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986. spotkanie
Mateusz Zmudzinski

Archiwa panstwowe z perspektywy nowego uzytkownika

go gromadzimy dokumentacj¢, wytworzong w minionych latach czy stule-

ciach? Pytanie to zostawi¢ otwartym, wierzac, ze kazdy po przeczytaniu tego
tekstu bedzie w stanie odpowiedzie¢ na postawione pytanie lub chociazby podjac
probe jego wyjasnienia. Dlatego tez celem niniejszej publikacji ma by¢ ukazanie ar-
chiwéw nowym uzytkownikom. Bedzie to wymagato bardzo ogdlnego nakreslenia
powodow, dla ktérych archiwa tworzono oraz wyjasnienia podstawowych pojec
zwigzanych z terminologia archiwalna. W dalszej kolejnosci przedstawione zostang
rodzaje materialéw, jakie mozna odnalez¢é w archiwach wraz ze wszystkimi mozli-
wymi formami dost¢pu do tych archiwaliow. Nastepnie przedstawi¢ co nalezy zro-
bi¢, aby dobrze przygotowac si¢ do wizyty w archiwum i jak wygladaja warunki
udostepniania zasobu archiwéw 1 zasady korzystania z archiwéw panstwowych
w Polsce. Na konicu postaram si¢ oméwi¢ podstawowe typy uzytkownikéw korzy-
stajacych z zasobu archiwéw panstwowych w Polsce wraz z najczesciej wybierany-
mi celami wizyt w tych instytucjach.

l )rzewrotnje na poczatku tego artykulu nalezaloby zada¢ pytanie o to, dlacze-

Zaczaé trzeba od wprowadzema w dzieje instytucji odpowiedzialnych za tro-

’ sk@ o pami¢é, ktéra podawana z ust
do ust, ulegalaby ciaglym zmianom.
Zapisana nie podlega prébom prze-
robienia. Zatem przechodzac do me-
ritum, $lady pierwszych archiwow
pochodza ze starozytnosci, z terenéw
bliskiego wschodu. Archeolodzy od-
kryli tysiace tabliczek woskowych
bedacych archiwami panstwa Sum-
merow. Ludy te utworzyly archiwa
gospodarcze, administracyjne, dy-




plomatyczne oraz sadowe'. Widzimy wiec podstawowy powdd, dla ktérego zakta-
dano archiwa, byla nim konieczno§é¢ zachowania materialéw pozwalajacych na
sprawne zarzadzanie panstwem. Wtadca oraz cala administracja mogli czuwac¢ nad
wydatkami i dochodami, sprawniej prowadzi¢ polityke zagraniczna, badz rozwijaé
kontakty dyplomatyczne. Wsrdd tych materialéw nierzadko znajdowaly si¢ réznego
rodzaju potwierdzenia nadan na rzecz wladcy lub praw udzielanych przez niego. To
byla kolejna przyczyna gromadzenia dokumentéw, dzigki ktorej zabezpieczano sig
przed utrata praw wlasnosci. Wladcy, bogate rody czy organizacje religijne, nadajac
lub otrzymujac okreslone prawa, wytwarzaly 1 zarazem gromadzily cenne doku-
menty. Odrebne archiwa zaczely tworzy¢ rody magnackie, gromadzac 1 przechowu-
jac dokumentacj¢ chcialy skutecznie dba¢ o swoje wlasnosci, a zarazem nalezycie
nimi administrowac. Z biegiem czasu do dokumentacji waznej dla jej twoérey lub
odbiorcy zaczely doplywaé akta odzwierciedlajace sprawowanie wladzy przez orga-
ny panstwowe réznych szczebli. Stopniowo w archiwach zaczeto gromadzic
wszystko to co bylo cenne dla pafstwa i wazne z perspektywy rozwoju jego kultu-
ry. Do dzi§ przyczyny te nie ulegly zmianom 1 nadal wplywaja na powstawanie
1 rozwoj archiwow.

Wspolczesnie archiwa sa instytucjami powolanymi do gabezpieczania, groma-
dzenia, opracowywania orag trwatego priechowywania i ndostgpniania materialéw archiwalnych’.
Polska terminologia archiwalna ksztaltowala si¢ na przestrzeni lat. W odrodzonej
Rzeczpospolitej za archiwa uwazano instytucje powstate do prechowywania akt i do-
kumentow |...] wiaa’g, Wg@dou/ i w ogdle jakichkolwiek organdw Paiistwa Polskiego, wiladz

v % koscielnych,  wyznaniowych,
mstytueji 1 korporacgi  pu-
blicgmych i prywatnych’
a takze gromadzenia i pre-
chowywania wselkiego ro-
dzaju  abytkow  rekopi-
Smiennych'. W dekrecie
z 1919 roku nie dostrze-
gano koniecznosci za-
bezpieczenia, a wigc
wlasciwego przechowy-
wania 1 w nastgpstwie
uporzadkowania doku-
mentacji. Nie wspo-
mniano réwniez 0 Moz-

Y A. Tomczak, Zarys dziejow archiwéw polskich i ich wspéfczesna organizacja, w: Archiwistyka, H. Robétka,
B. Ryszewski, A. Tomczak, Warszawa 1989, s. 78-179.

2 polski Stownik Archiwalny (dalej: PSA), Warszawa 1974, s. 19.

® Dekret o organizacji archiwow paristwowych i opiece nad archiwaliami, Art. 3, lit. a (Dz. U. 1919, nr 14, poz.
182)

* Ibidem, lit. b.



liwosci pdzniejszego udostepnienia tych archiwaliow. Dekret o archiwach pan-
stwowych z 1951 roku, jak stwierdzal Rafal Gerber, éwczesny Naczelny Dyrektor
Archiwow Panstwowych, wyznaczal podstawowe zadania stuzby archiwalne — to zabez-
Dpieczenie archiwaliow’. Nieco dalej stwierdza, ze dzigki pracom inwentaryzacyjnym,
zabezpieczone materialy trzeba bedzie udostepniac®. Jeste$my juz zatem blisko do
klasycznych funkcji archiwow, czyli gromadzenia, przechowywania, opracowywania
1 udostepniania archiwaliéw. Trzy dekady poznej wydano Ustawe o narodowym asobie
archiwalnym i archiwach, w ktoérej jasno okreslano, iz do zadan archiwéw panstwo-
wych nalezy: ewidencja, pryechowywanie, opracowanie, abezpieczenie i udostgpnianie materia-
16w archiwalnych nalesacych do ich 3asobu archiwalnego’.

Kazimierz Konarski przez pojecie archiwum rozumial: sklad archiwaliow,
urzad wiary publicznej oraz placowke naukows. Zatem juz ponad sze§¢dziesiat lat
temu $rodowisko archiwistéw bardzo dobrze okreslalo zadania archiwow. Od ar-
chiwéw bedacych miejscem przechowywania materialéw archiwalnych oczekiwano
gromadzenia, przechowywama zabezpieczania, opracowywania oraz udost¢pniania
swoich zasobéw. Konieczno$é wy-
dawania uwierzytelnionych odpiséw
1 tworzenia prac naukowych o zaso-
bie archiwéw, widziano w archiwach,
jako urzedach wiary publicznej. Zas
archiwa bedace placowkami nauko-
wymi mialy rozwija¢ zycie naukowe
personelu, opracowywaé wewnetrzne
zarzadzenia, wykonywac¢ zlecone
kwerendy, wydawac¢ edycje zrédet
archiwalnych oraz prowadzi¢ prace
majace na celu rekonstrukcje 1 scala-

nie zespolow archiwalnych®.

Nalezy pamigtaé, iz w Polsce istnieje rozbudowana sie¢ archiwalna, przez
ktéra w tym przypadku rozumiemy umiejscowienie archiwéw na wyznaczonym te-
rytorium (kraju, regionu czy prowincji), ktérych nie musza laczy¢ jakiekolwiek
zwigzki poza okreslonym obszarem’. Ustawa o narodowym asobie archiwalnym i archi-
wach dzieli polskie archiwalia na panstwowy 1 niepanstwowy zasob archiwalny.
Pierwszy z nich wytwarzaja organy: panstwowych jednostek organizacyjnych, samo-
rzadu terytorialnego 1 podleglych mu jednostek, wytworzone przez obce (np. za-
borcze) wiladze jesli materialy te znajduja si¢ na terytorium Rzeczpospolitej Pol-
skiej. Do tego zasobu zaliczymy réwniez materialy wytworzone przez partie poli-

’R. Gerber, Cele i zadania stuzby archiwalnej w Polsce, Archeion, t. 19-20, s. 7.
6 .

Ibidem, s. 10-11.
7 Ustawa o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (dalej: Ustawa archiwalna), Art. 28, pkt. 3, (Dz. U.
1983, nr 38, poz. 173).
K. Konarski, Podstawowe zasady archiwistyki, Archeion, t. 19-20, s. 98-99.
°H. Robodtka, B. Ryszewski, A. Tomczak, Archiwistyka, Warszawa 1989, s. 25.
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tyczne, panstwowe zwigzki wyznaniowe, pozostale niepanstwowe organizacje, akta
rodzin, rodéw oraz 0sob fizycznych i wszelkich instytucji majacych wplyw na histo-
ri¢ Panstwa Polskiegolo.

Instytucjami obecnie wytwarzajacymi pafdstwowy zasob archiwalny beda za-
tem m.in. centralne organy administracji panstwowe (np. Prezes Rady Ministrow,
Kancelaria Sejmu, Kancelaria Senatu, Prezydent RP, ministerstwa, Naczelny Sad
Administracyjny, Centralne Biuro Sledcze i inne), organy samorzadu terytorialnego
(np. urzedy marszatkowskie, urzedy gmin), organy jednostek podleglych samorza-
dowi (np. szkoly publiczne).

Druga cz¢$¢ narodowego zasobu archiwalnego — niepanistwowy — dzieli si¢
na ewidencjonowany i nieewidencjonowany. Materialy wchodzace w skiad pierw-
szego z nich wytwarzaja partie polityczne, organizacje polityczne, organy spotdziel-
ni, organizacji spotecznych oraz kosciotow i zwiazkéw wyznaniowych. Nieewiden-
cjonowany zasob archiwalny tworza archiwalia wytworzone 1 wytwarzane przez
osoby fizyczne i bedace ich wlasnoscia lub ich spadkobiercéw'’.

Wsrod podmiotéow wytwarzajacych niepafstwowy zasob archiwalny zaliczy-
my: partie polityczne, ktére dzialaly, dzialaja lub dziala¢ beda na terytorium RP,
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organy spoldzielni (np. PSS Spofem, spoldzielnie inwalidéw), organizaciji spolecz-
nych (m.in. Fundacji WOSP, Stowarzyszenia WIOSNA 1 innych organizacji spo-
tecznych), kosciotow 1 zwigzkéw wyznaniowych, do ktorych zaliczymy instytucje

0 ystawa archiwalna, Art. 15, (Dz. U. 1983, nr 38, poz. 173).
" Ibidem, Art. 42 i 47.
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Kosciola Katolickiego (parafie, dekanaty, diecezje), Ewangelickiego (parafie, bi-
skupstwa, konsystorze) i innych organizacji religijnych.

W sklad zasobu archiwéw wchodza zespoly archiwalne, przez ktére rozu-
miemy organicnie powiqane e sobq archiwiowane materialy archiwalne wytworone i gro-
madzone w wyniku dyialalnosd urgedu (instytugi) lub osoby fizyezne'”. Konarski przez ze-
spot rozumial grupe akt wytworzonych przez dany urzad, zlaczonych przeto
wspélnym pochodzeniem®. Urzedy, przedsiebiorstwa, organizacje spoleczne, reli-
gijne, osoby prywatne i wszelkie inne podmioty wytwarzajac dokumentacje w trak-
cie swojej dziatalnosci, tworza zespoly archiwalne. S to zatem archiwizowane ma-
terialy archiwalne wytworzone i zgromadzone przez odregbnego ustrojowo tworce.

Podstawowg sktadows zespolow sa jednostki archiwalne, ktérymi moga by¢
pojedynczy dokument, ksigga, posyt, plik, wiqzka, tecika, mapa, rysunek techniczny, fotogra-
fia, nagranie dwigkowe, nagranie andiowiznalne'. Kazda z tych jednostek archiwalnych
w wyniku opracowania zespolu i jego uporzadkowania posiada nadang sygnature
archiwalna, ktora jest ciggiem znakéw umieszczanych na jednostce i okreslajacym je
miejsce w obrebie Jespoln®.

Archiwalia przechowywane w zasobie archiwow panstwowych sa niezwykle

2 psa, s. 91.

By, Konarski, op. cit., s. 43.
“ psa, s. 39-20.

1 Ibidem, s. 79.



réznorodne. Znajdziemy tu tabliczki woskowe'%; dokumenty pergaminowe'’; ksiegi,
np. ksiegi wytwarzane przez rade miasta — tzw. ksiegi radzieckie'® czy ksiegi metry-
kalne, np. ksiegi stanu cywilnego prowadzone przez parafie katolicka'”, mapy™, fo-
tografie”, nagrania dzwigkowe, np. nagrania Radia Wolna Europa przechowywa-
nych w Archiwum Akt Nowych w Warszawie®, filmy, dokumentacje finansowa,
dokumentacje¢ techniczna, zabytki kultury 1 inne.

Uzytkownicy chcacy skorzysta¢ z zasobu archiwow panstwowych majq
w tym wzgledzie kilka mozliwosci. Pierwsza z nich jest osobista wizyta w archi-
wum, czyli skorzystanie z tradycyjnej wersji zrodla badz z jego kopii w postaci mi-
krofilmu lub skanu udostepnianego w pracowni naukowej wybranego archiwum.
W przypadku, gdy osobiste poszukiwania sa niemozliwe mozna poprosi¢ o wypo-
zyczenie akt do najblizszego archiwum panstwowego. Istnieje takze alternatywa,
jaka jest zlozenie prosby o wykonanie odplatnej kopii materiatéw archiwalnych,
ktére zostana przestane na wskazany przez uzytkownika adres. Wyjscie to pozwala
na swobodng pracg¢ nad tekstem np. w domu. Kolejng ewentualnoscia w tym przy-
padku jest mozliwos¢ zlecenia odplatnego poszukiwania przez wykwalifikowanego
pracownika, ktory po zakonczonej kwerendzie przesle jej wyniki. Jest to rozwigza-
nie bardzo wygodne dla os6b mieszkajacych w duzej odleglosci od archiwum lub
nieznajacych si¢ np. na piSmie gotyckirnz3 . Od kilku lat istnieje réwniez, jak sadze
najszybsza, forma udostepniania archiwaliow przez Internet, co czyni m.in. Naro-
dowe Archiwum Cyfrowe przez system ZOSIA, czyli www.szukajwarchiwach.pl*.

Przed przeprowadzeniem poszukiwan kazdy powinien przygotowaé si¢ do
wizyty w odpowiednim archiwum. Chcialbym omdéwi¢ podstawowe zasady, ktore
nalezy zrealizowac, aby dobrze 1 skutecznie przeprowadzi¢ poszukiwania archiwal-
ne. Charakterystyke tych czynnosci opre o wiedzg, ktérg nalezy zdoby¢ i1 zadania,
jakie nalezy wykona¢ chcac rozpoczaé poszukiwania genealogiczne. Te tzw. prace
wstepne prowadzimy, zawsze przed przystapieniem do wykonywania waznej dla
nas czynnosci, np. chcac rozpoczaé pisanie pracy naukowej, nalezy zapoznac si¢
z dotychczasowymi osiggnieciami w tej dziedzinie. Myslac o otworzeniu wlasnej

'® Strona Archiwum Parnstwowego w Toruniu, http://www.torun.ap.gov.pl/index.php?show=tabliczki, [dostep
dn. 23112015r.].
7 Cechy miasta Leszno, AP w Poznaniu, sygn. 53/1336/156.
'® Akta miasta Betzyc, AP w Lublinie, sygn. 35/27/1.
% Akta stanu cywilnego Parafii Rzymskokatolickiej Archikatedra Gniezno, AP w Poznaniu, sygn. 53/3291/32.
2% Komitet Narodowy Polski w Paryzu, Archiwum Akt Nowych, sygn. 2/39/1683.
2 Przytulisko Weteranéw 1863/1864 r. w Krakowie, Archiwum Narodowe w Krakowie, sygn. 29/550/40.
2 Rozgtosnia Polska ,Radia Wolna Europa”, Narodowe Archiwum Cyfrowe, sygn. 3/36.
0 formach udostepniania tradycyjnego i jego zasadach szerzej traktujg regulaminy znajdujace sie na stronach
archiwéw panstwowych, por. Strona internetowa AP w Toruniu, http://www.torun.ap.gov.pl/ftp/pracownia/
regulamin_udostepniania.pdf, [dostep dn. 24 11 2015 r.].
2 System ZOSIA (www.szukajwarchiwach.pl) stale sie rozwija, a pracownicy NAC systematycznie pracujg, aby
do systemu trafiaty kolejne partie zdigitalizowanych materiatéw archiwalnych. W chwili obecnej w systemie
znajduje sie juz ponad 10 milionéw skandw, por. Strona internetowa NAC, http://www.nac.gov.pl/ZoSIA, [do-
step dn. 24 11 2015 r.].
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dziatalnosci gospodarczej koniecznym jest przeprowadzenie wstegpnej analizy ryn-
ku, ktéra pozwoli odpowiednio przygotowac biznes plan majacy gwarantowac
pewny sukces w branzy. Podobne wstepne prace nalezy wykonac przed przystapie-
niem do osobistej wizyty w archiwum lub zlecenia poszukiwan archiwalnych.

Uzytkownicy, ktérzy chca rozpocza¢ poszukiwania genealogiczne, na po-
czatku musza zapoznac si¢ z podstawows literaturg genealogiczna i historyczna.
Zaleca sig, aby dobrze zapoznaé si¢ z zasadami poszukiwan genealogicznych oraz
terminologia spotykana w zrédlach®. To nie koniec poszukiwad bibliotecznych,
gdyz warto zapoznac si¢ z pozycjami dotyczacymi historii regionalnej, zwlaszcza
monografiami. Bedzie to duzym ulatwieniem chociazby do ustalenia przynaleznosci
miejscowosci/wsi/osady do konkretnej parafii lub miejscowosci do konkretnego
archiwum. Materialy archiwalne przechowywane sa na archiwum dla danego teryto-
rium, zgodnie z zasada przynaleznosci terytorial-
nej. Sprobujmy przesledzi¢ ustalenie przecho-
wywania ksigg metrykalnych z parafii katolickich
w Grudziadzu. Do roku 1992 miasto nalezato do
diecezji chelminskiej, chelminskiej z siedzibg
stolicy i archiwum w Pelplinie. Tam tez powinny
by¢ przechowywane archiwalia parafialne z para-
fii grudziadzkich. Po wydaniu bulli Totus Tuus
Poloniae populus przez Jana Pawla II w 1992 roku,
Grudziadz znalazl si¢ na terenie nowoutworzonej diecezji toruniskiej. Zatem obec-
nie ksiegi z Grudziadza przechowywane sa w Archiwum Akt Dawnych Diecezji

Torunskiej w Toruniu™.

Prébujac jednak odszuka¢ dokumentacje z parafii pw. Wniebowzigcia Naj-
swietszej Maryi Panny, nalezy dowiedzie¢ sig¢, od kiedy funkcjonuje, z jakiej parafii
ja wydzielono. Po analizie zrédel dowiadujemy sig, iz wczesniej jej tereny nalezaly
do parafii pw. Sw. Mikotaja, lecz w 1934 roku utworzono nowa parafic. Zatem
wszystkie ksiggi zawierajace akty chrztow, slubéw i zgondw dla nowo powstale;
parafii wytworzone i przechowywane byly w archiwum parafii pw. Sw. Mikotaja
w Grudziadzu”. Administracja terytorialna Kosciola ulega ciaglym reorganizacjom,
1 np. ulica X przed kilkudziesigcioma laty nalezala do innej parafii. Przystepujac do
poszukiwan nalezy ustalié przynalezno$é parafialng interesujacego nas terytorium®,

* Dla badari genealogicznych podstawowsg literature stanowi¢ mogg m.in.: Btgkata K., Genealogia: praktyczny

przewodnik, Warszawa 2007; por. Dworzaczek W., Genealogia, Warszawa 1959; por. Prinke R.T., Poradnik ge-

nealoga amatora, Warszawa 1992; por. Nowaczyk M., Poszukiwanie przodkdw. Genealogia dla kazdego, War-

szawa 2005.

*® por. Strona internetowa Archiwum Akt Dawnych Diecezji Torunskiej, zaktadka: Zaséb oraz Dzieje,

www.archiwum.diecezja.torun.pl, [dostep: 21.03.2015 r.].

?” Strona internetowa parafii pw. WNMP w Grudzigdzu, http://parafiawnmp.boo.pl/index.php/o-

parafii/historia, [dostep dn. 2 111 2015 r.].

*® pomocne bedy zwtfaszcza publikacje traktujgce o szerszym terytorium. Zaleca sie zapoznanie zwtaszcza

z: Stownik geograficzny Krélestwa Polskiego i innych krajow stowiariskich, Warszawa 1880-1902; por. Skorowidz
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Takie uporzadkowanie wiedzy pozwoli osobie poszukujacej na przygotowa-
nie si¢ do wizyty w archiwum. Ustalimy, czego szukamy, gdzie si¢ to znajduje 1 bat-
dzo czesto dowiemy si¢ wezesniej w jakim jezyku jest spisane. Nalezy pamicgtaé, ze
pierwotnie dokumentacja koscielna prowadzona byla w jezyku lacinskim, spora-
dycznie narodowym — polskim. Podczas zaboréw, na ogét jezykiem stosowanym
byl jezyk zaborcy, a wigc niemiecki i rosyjski. Dopiero po odzyskaniu niepodlegto-
$ci kancelarie koscielne zaczely prowadzi¢ dokumentacje w jezyku polskim, oku-
pant wymusil znéw stosowanie jezyka niemieckiego, jednak po 1945 roku, az do
dzi§ prowadzi si¢ dokumentacje w wickszosci po polsku, sporadycznie zas w jezyku
facinskim.

Po zebraniu powyz-
szych  informacji  nalezy
zgromadzi¢, mozliwie naj-
szersze 1 najpelniejsze, do-
kurnenty dotyczace przod-
kow. Nalezy przeszukaé ar-

B ; chiwum domowe i skumu-
’ﬁ/ # 4 ;i,' lowa¢ mozliwie najwigcej do-
e M kumentacji typu: aktu chrztu,
WMWY urodzenia, §lubu, zgonu,

bierzmowania, ksigzeczki

wojskowe, ksiazeczki lekar-
‘ . skie, pamietniki, dokumenty
zwigzane ze szkola, praca, dyplomy, akta Wlasnosm 1 wszelkie inne materialy, ktore
moga by¢ pomocne w dalszych poszukiwaniach. Tak zebrane informacje powinny
by¢ podstawa do sporzadzenia drzewa genealogicznego rodziny, dzigki ktéoremu
bedziemy mogli wskaza¢ luki w informacjach i rozpocza¢ odpowiednio ukierunko-
wane poszukiwania. Na tym etapie, juz nic nie stoi na przeszkodzie, aby rozpoczac¢
osobiste lub zleci¢ poszukiwania czlonkéw blizszej i dalszej rodziny.

Po tzw. studiach wstepnych, przystepujemy do pracy i realizujemy poszuki-
wania w wybranych archiwach. Chcac skorzysta¢ z dostepnych tam zrédel, nalezy
spelni¢ kilka wymogéw. Pierwszym z nich jest wybor archiwéw, w ktérych prowa-
dzi¢ bedziemy poszukiwania przodkéw. Nalezy pamietaé, iz dokumentacja powinna
by¢ przechowywana na terenie, na ktorym zostata wytworzona. Po skonkretyzowa-
niu instytucji, udajemy si¢ do niej 1 na poczatku, jako nowi uzytkownicy zobowig-
zani jesteSmy do wypelnienia formularza zgloszeniowego, ktéry dostepny jest za-
zwyczaj w pracowniach naukowych. Dane w nich zawarte maja sluzy¢ ewidencji
uzytkownikéw, sporzadzaniu plandw pracy czy typowaniu zespoléw do szybszego
opracowania, np. ze wzgledu na duze zainteresowanie uzytkownikéw. Ankiety

miejscowosci Rzeczypospolitej Polskiej, red. T. Bystrzycki, Warszawa 1933-1934. Nalezy rdwniez odszukac
i zapoznac sie ze schematy zmami diecezji katolickich, aby poznac¢ historie parafii i okresli¢ przynaleznos¢ okre-
Slonego terytorium do konkretnej parafii w interesujgcym nas okresie.
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zgloszeniowe stuza réwniez archiwistom opracowywaniu rocznych sprawozdan
z dzialalno$ci.

Formularz zgloszeniowy
w Archiwum Padstwowym w Toru-
niu obliguje kazdego uzytkownika
do podania danych personalnych

Rewers Archiwalno - Biblioteczny

NOZW O ZESPOMU v es e e es e seene e | (IMI€ 1 Nazwisko), miejsca zamiesz-
SYONOTUMT vevveeieeieceseeeeeeeeeeeeeeeseeeneenn. | Kania, adresu do  korespondencji
AUTON coiiei e eee e e e see e seeeeneeennee. | W Polsce, rodzaju 1 numeru dowodu
Tyt tozsamosci. Za$, jak tlumaczy for-

mularz, podanie informagi o awodzie
7 Wtutach nankowych lub zawodowych —

TOM = ROK wevveeiiiiiiiiiiiiiiiinininnnnnnnnnd | stusaqeych analizie potrzeb unytkownikow
Nazwisko P RRREE zasobu  archiwalnego — jest dobrowolne,
DOTO ZEMOWABNDIEL o ivesmmsmmsmesmesmssmssmssinons a Z[b €W€ﬂf%d/ﬂ€ pOﬁﬁﬂZé’ﬂé’ nze ngjod;!]g

ogranicgenia uprawnien do korgystania 3 archiwaliow (pola formularza wyrdgnione szarym tem).
Rownies przedmiot (temat) pracy podaje si¢ dobrowolnie 3 wyjatkiem prypadkow, gdy informacia
ta_jest prawnie wymagana. Pozostate informace bierane sq do celow wskazanych w art. 23 wust.
1 pkt 2 i 4 ustawy 3 dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych i po ustanin pry-
datnosci dla zargadzania udostepnianiem archiwaliow nie beda pretwargane w biorach da-
nych”.

Nastepnie wypelnia si¢ rewers zamowienia jednostki, czyli formularz, na
podstawie ktérego pracownik archiwum bedzie mogl udostepni¢é nam jednostke
archiwalng. Checac zamowic¢ konkretne jednostki nalezy zapoznaé si¢ z informacja-
mi dotyczacymi ich udoste¢pniania. W bazach danych oraz pomocach archiwalnych
dostepnych w pracowniach naukowych nalezy sprawdzi¢, w jakiej postaci i czy,
w ogole s3 udostepniane interesujace nas zrodla. Bedziemy wiedzie¢ czy mozemy
zamowi¢ oryginal czy tez konieczne jest korzystanie z kopii w postaci mikrofilmu
lub skanu. Po otrzymaniu materiatu, przystepujemy do zapoznania si¢ z nim.
Oczywiscie w wielu przypadkach istnieja liczne wymogi do spelnienia, 1 tak np.
w Archiwum Pafstwowym w Toruniu stwierdza sig, iz w odniesieniu do archiwaliow
zawierajqceych dane prawnie chronione wymagane jest dodatkowo wypelnienie przez nzytkownika
Zgloszenia w cgesa dotyezacey Z0bowiqzania odnosnie sposobu i akresu wykorgystania tych da-
nych. Niezaleznie od tego Archiwum moge agadac logenia przex ngytkownika wyjasnien,
oswiadezen lub dokumentdw na potwierdzenie posiadania uprawnieii do Zapognania si¢ 3 tresciq
tego Hypu archiwalidw, ponadto zaznaczono réwniez, iz w odniesienin do archiwaliow s3eze-
olnie cennych (dokumenty pergaminowe i papierowe, akta staropolskie, lugne pieczecie, toki pie-
cgetne, miscellanea, itp.) Archiwum moze poprosic uzytkownika o priediogenie pisemnej refo-
mendagji do prowadzenia badaii (np. od przelosonego, promotora, wydawey, ip.)”.

2 Zgtoszenie uzytkownika zasobu archiwalnego Archiwum Paristwowe w Toruniu, http://torun.ap.gov.pl/ftp/
pracownia/zal_nrl-zgloszenie.pdf [dostep dn. 3 111 2015 r.]
%0 Regulamin Archiwum Paristwowego w Toruniu, § 2, pkt. 2 i 3.
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http://torun.ap.gov.pl/ftp/pracownia/zal_nr1-zgloszenie.pdf
http://torun.ap.gov.pl/ftp/pracownia/zal_nr1-zgloszenie.pdf

Regulamin archiwum okresla réwniez, 1z uzytkownik samodzielnie korzysta
z materialéw pomocnych przy ustalaniu jednostek do zamoéwienia. Pomocne tu
beda pomoce ewidencyjne 1 informacyjne, dostgpne w wersji tradycyjnej lub elek-
tronicznej, np. na stronie archiwum. Po otrzymaniu jednostki, nalezy wypetni¢ do-
laczong do niej metryczke archiwalng, podajac datg, dane personalne i cel badan’'.
Przed wizyta w archiwum zaleca si¢ odwiedzenie jego strony internetowej i zapo-
znanie si¢ z regulaminem. Dzi¢ki temu, uzyskamy odpowiedz na szereg nurtujacych
pytan, ktérych ta praca ze wzgledu na ograniczony zakres nie porusza.

Kazda wizyte uzytkownika w archiwum i kazde skorzystanie z jednostki ar-
chiwalnej jest przez archiwa rejestrowane. Dane te sa pdzniej wykorzystywane
w pracach sprawozdawczych kierowanych do jednostek nadrzednych oraz przy
opracowywaniu planu dzialania na kolejne lata, zmian w funkcjonowaniu instytucj,
przy przygotowywaniu priorytetoéw w zakresie opracowania zespoléw, wyposazaniu
pracowni naukowych i wielu innych codziennych pracach archiwéw panstwowych.

Z raportu Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych za 2013 roku wy-
nika, iz w jednym tylko roku podlegle mu instytucje odwiedzilo ponad 28 500 oséb
w trakcie przeszto 93 000 wizyt, wypozyczajac blisko 3 500 000 jednostek archiwal-
nych. Wydaje si¢, iz byla to liczba bardzo duza, lecz nalezy zaznaczy¢, ze przez
dluzszy czas trzy duze archiwa byly zamkniete z powodu przeprowadzki do no-
wych budynkéw. Nalezy przypuszczaé, iz te imponujace liczby wzrostyby™,

Bardzo ciekawy jest podzial uzytkownikow wedlug celu wizyty. Dzigki sys-
tematycznym pracom nad digitalizacja zasobu do historii rodzin i badan genealo-
gicznych, spadla liczba uzytkownikéw, ktérzy odwiedzali archiwa dla celow poszu-
kiwan genealogicznych. Stanowili oni wtedy ponad 27 % ogotu uzytkownikow. Pod
wzgledem celu badan, o dziesig¢ punktéow procentowych (37 %), genealogow wy-
przedzili ci, ktorzy prowadzili poszukiwania okre§lane mianem naukowo-badaw-
czych. Kolejne grupy odwiedzajacych stanowily osoby, ktére chcialy przebadac
sprawy wlasnosciowe (blisko 17 %), sprawy socjalne (1,34 %), korzystaly z zaso-
béw w celach publicystycznych (prawie 5 %). Ponad 11 % ogétu uzytkownikéw
skorzystato z udostepnianych jednostek w tzw. sprawach innych™.

Omawiany dokument wspomina réwniez, iz znaczaco spadla liczba jedno-
stek wypozyczanych dla celow genealogicznych, co jest skutkiem wspomnianego
juz przyspieszenia prac majacych na celu digitalizacje jednostek stuzacych do pro-
wadzenia badan genealogicznych (m.in. ksiag metrykalnych i akt stanu cywilnego).
Prowadzi to do wlasciwego zabezpieczenia archiwaliow, gdyz unikniemy ich zaczy-
tania, a profesjonalna digitalizacja sprawi, ze korzysta¢ bedziemy z kopii cyfrowych,
a wersja tradycyjna materiatow archiwalnych bedzie leze¢ na potkach bez narazenia
na uszkodzenia mechaniczne.

*! Ibidem, § 3.
32 Raport Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych za 2013 rok, s. 33-37.
33 Ibidem, s. 37.
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Tak okreslony temat jest niestety bardzo obszerny, stanowi¢ moze material
na odr¢bng publikacje ksiazkowa.
Oczywiscie, nie oznacza, to iz, nie
warto chociaz w niewielkim stopniu
przybliza¢ nowym uzytkownikom
informacji o archiwach. Nie jest to
przeciez wiedza tajemna i dedyko-
wana wylacznie osobom wybranym,
badZz przez wyksztalcenie, badz
przez wzglad na rodzaj wykonywa-
nej pracy. Nalezy podkreslic, ze te-
go rodzaju przyczynki stanowia za-
ledwie wstep przed wizytami w archiwach, ulatwiaja wstepne zrozumienie idei
tunkcjonowania tych instytucji, zakresu dzialalnosci czy tez form przydatnosci dla
przyszlych uzytkownikow. Istnieje rowniez szereg literatury specjalistycznej, z ktora
nalezy zapoznac si¢ przed przystapieniem do poszukiwan.

Na zakoficzenie warto pokusic si¢ o wypisanie najwazniejszych, zdaniem au-
tora, publikacji, ktére ulatwia nowym uzytkownikom zrozumienie archiwistyki, ar-
chiwéw 1 ich funkcji. Wstep stanowi¢ powinna lektura podrecznika pt. Archiwistyka
napisanego przez trojke archiwistow z Uniwersytetu Mikotaja Kopernika w Toru-
niu, Haling Roboétke, Bohdana Ryszewskiego oraz Andrzeja Tomczaka. Znajdziemy
w niej m.in. podstawy terminologiczne i metodologiczne, opisany zakres dzialalno-
$ci archiwow, ich funkcje oraz bardzo szczegoétowa podbudowe ustrojowa, w ktorej
scharakteryzowane zostaly dzieje archiwow polskich, w korelacji z zagranicznymi,
do roku 1989.

Lepszemu zrozumieniu zwrotéw archiwalnych stuzy¢ bedzie Polski Stownik
Archiwalny z 1974 roku, wydany pod redakcja Wandy Maciejewskiej. Laicy znajda
tam wyjasnione zwroty, czesto stosowane w zargonie archiwalnym. Nie kazdy wie,
czym jest zespol archiwalny, jednostka archiwalna, metryczka, rewers, sygnatura,
kategoria archiwalna itp. Takie, z pozoru nudne, zapoznanie si¢ z terminologia po-
moze wej$¢ nowemu uzytkownikowi w swiat archiwéw.

Nie wolno pominac¢ prze- /4 //
:

\

kierowania do jednego z najwaz-
niejszych czasopism archiwalnych,
czyli Archeionn, na tamach ktérego
ksztaltowala si¢ polska mysl ar-
chiwalna, a uczeni wspélnymi dy-
skusjami wypracowywali modele
1 zasady rzadzace archiwami do
dnia dzisiejszego. Oczywiscie, na-
lezy réwniez odsyla¢ uzytkowni-
kow do publikacji wydawanych

\
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przez konkretne archiwa, dotyczace ich zasobu. Do grona tych publikacji mozemy
zaliczy¢ réznego rodzaju informatory o zasobie archiwum, katalogi, przewodniki,
sumariusze, repertoria i wreszcie najpowszechniejsze inwentarze zespoldéw archi-
walnych. Dotarcie do tych publikacji nie powinno sprawia¢ problemu, gdyz sa one
bardzo czesto dostgpne w lokalnych bibliotekach.

Pozostaje mie¢ nadziejg, ze z biegiem czasu wiedza o archiwach bedzie tak
powszechna, iz nikt nie bedzie mial probleméw z dotarciem do Zrédel przechowy-
wanych w tych instytucjach.

Material ikonograficzny ze zbioréw Zbigniewa Zawadzkiego.

(L.B.S)

Redakcja: Tadeusz Rauchfleisz, Janusz Hinz. Logo KMDG wykonatl Grzegorz H. Rygielski.
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