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Wykaz uzytych skrotow, skrotow bibliograficznych
i zwrotéw obcojezycznych'

500 zdan polskich — Jerzy Bralczyk, 500 zdan polskich, AGORA SA, Warszawa
2015.

ang. — (po) angielsku, w jezyku angielskim

antidotum — z tac. — §rodek zaradczy, lekarstwo

CKdsSiT — Centralna Komisja ds. Stopni i Tytutow

cyt. dalej — cytowane dalej

dodr. — dodruk (ksiazki, wydania)

Dz.U. — Dziennik Ustaw

Encyklopedia PWN — Wielka encyklopedia PWN, red. nacz. J. Wojnowski,
Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa 2004.

et al. — z tac. = i nastgpne (strony), w j¢z. polskim — i n.

etc. — (z tac.) 1 tak dalej

expressis verbis — (z tac.) — doktadnie, z wyraznymi stowami, dobitnie

ibid. — (z tac. ibidem) — tamze, w tym samym (dziele, ksigzce)

id. — (z tac. idem) — ten sam, taki sam (autor)

il. — ilustracja (ksigzki, oktadki)

in extenso — (z tac.) — dostownie

KiW — Ksigzka i Wiedza (wydawnictwo)

KPRM - Kancelaria Prezesa Rady Ministrow

leaven — ang. — zaczyn

Leksykon dziejow edukacji — M. Krajewski, Leksykon dziejow edukacji z przewod-
nikiem bibliograficznym. Ludzie-instytucje-koncepcje, Wydawnictwo Naukowe
NOVUM, Ptock 2010.

Leksykon metodologiczny — Leksykon metodologiczny, red. nauk. K. M. Czarnecki,
Wydawnictwo Naukowe Slask”, Katowice 2007.

Leksykon terminow metodologicznych — M. Guziuk-Tkacz, A. J. Siegien-
Matyjewicz, Leksykon terminow metodologicznych. Nauki pedagogiczne i pokrew-
ne, Wydawnictwo Akademickie ,,Zak”, Warszawa 2012.

fac. §r. — tacina $redniowieczna

MNIiSW — Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wyzszego

n. — (w przypisach jako: i n. = i nastepne (strony)

notabene — (z tac.) — nawiasem mowigc

PAN — Polska Akademia Nauk

PIW — Panstwowy Instytut Wydawniczy

p.n.e—przed naszg erg (niekiedy w dowolnym ttum. — przed Narodzeniem Chrystusa)
pass. — (z tac.) — passim = w r6znych miejscach

Piszemy prace naukowe — M. Krajewski, Piszemy prace naukowe. Vademecum dla
studentow i doktorantow, DW ,,Verbum”, 2004.

' Obejmuje zwroty obcoje¢zyczne niewyjasnione w tek$cie gléwnym pracy. Zwroty w jezyku obcym oraz

tytuty prac wyrézniono kursywa.
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popr. — poprawiona (wersja ksiazki)

poz. — pozycja w Dzienniku Ustaw (Dz.U.)

Przeglqd dziejow edukacji — M. Krajewski, Chronologiczno-synchroniczny prze-
glad powszechnych dziejow edukacji wraz z aspektami prawnymi), wyd. 2, WEIW
,,Verbum”, Brodnica-Ptock 2018.

PWN SA- Panstwowe Wydawnictwo Naukowe Spotka Akcyjna

quasi — z tac. — jakby, jak gdyby

red. nauk. — redaktor naukowy

rozsz. — rozszerzone (wydanie)

sensu stricto — (z tac.) — w waskim znaczeniu, w $cistym znaczeniu (mozna takze
w skrocie, ale wtedy stricte, z tac. stricte — $ci$le, doktadnie)

sic — (z fac.) — tak, oto (zwrdcenie uwagi), najczesciej takze z wykrzyknikiem — sic!
sine qua non — (z tac.) — dost. — bez niej, w thum. swobodnym po dodaniu stowa:
conditio oznacza: warunek niezbg¢dny, konieczny

SIP — Stownik jezyka polskiego, t. 1-3, red. M. Szymczak, Wydawnictwo Naukowe
PWN, Warszawa 1995.

Skrzydlate stowa — H. Markiewicz, A. Romanowski, Skrzydlate stowa. Wielki
stownik cytatow polskich i obcych, wyd. popr. 1 znacznie rozszerz., Wydawnictwo
Literackie, Krakow 2005.

St.-P — Stownik tacinsko-polski, pod red. M. Plezi, t. 1-5, Wydawnictwo Naukowe
PWN, Warszawa 2007.

Stownik dla prawnikow — J. Sondel, Stownik tacinsko-polski dla prawnikow i histo-
rvkow, Wydawnictwo ,,Universitas”, Krakow 2001.

Stownik mitow — W. Kopalinski, Stownik mitow i tradycji kultury, Oficyna
Wydawnicza ,,Rytm”, Warszawa 2003.

Stownik terminow naukoznawczych — Stownik termindw naukoznawczych.
Teoretyczne podstawy naukoznawstwa, red. J. Herbut, P. Kawalec, Wydawnictwo
Lubelskiej Szkoty Biznesu, Lublin 2009.

Stownik wyrazow obcych — W. Kopalinski, Stownik wyrazow obcych i zwrotow ob-
cojezycznych z almanachem, Wiedza Powszechna, Warszawa 1994.

spolszcz. — spolszczone

SS — Stownik socjologii i nauk spotecznych, pod red. G. Marshalla, red. nauk. pol.
wyd. M. Tabin, Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa 2005.

t. — tom (dzieta)

t.j. — tekst jednolity (ustawy)

thum. — thumaczenie (thumacz, thumaczyt)

UoPA — Ustawa z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych
(tj. Dz. U. z 2019 1., poz. 1231 z pdzn. zm.).

URM - Urzad Rady Ministrow (nieistniejacy)

uzup. — uzupetnit (uzupetnione)

vel — (z tac.) — albo

vice versa — (z tac.) — odwrotnie, spolszcz. — wice wersa

vide — (z fac.) — zobacz

vide infra — (z tac.) — patrz (zobacz) nizej
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vide supra — (z tac.) — patrz (zobacz) wyzej

[w:] — umiejscowione w (innej) pracy (dziele)

WEiW — Wszechnica Edukacyjna i Wydawnicza

WIEP — Wielka ilustrowana encyklopedia powszechna, t. 1-..., Wydawnictwo
,Outenberga”, Krakow 1927.

Wielki stownik wyrazow obcych — A. Markowski, R. Pawelec, Wielki stownik wyra-
zow obcych i trudnych, Wydawnictwo ,,Wilga”, Warszawa 2001.

wlasc. — wlasciwe (np. stowo, znaczenie)

WSHE — Wyzsza Szkota Humanistyczno-Ekonomiczna (we Wtoctawku)

WSIiP — Wydawnictwa Szkolne i Pedagogiczne

WSP — Wyzsza Szkota Pedagogiczna

z gr. — z (jezyka) greckiego

z tac. — z (jezyka) tacinskiego

zm.— zmienione (wydanie)

zob. — zobacz
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PROLEGOMENA

,WOtilus est optimus magister dicendi”.

(Pisanie jest najlepszym nauczycielem wymowy).
Marcus Tullius Cicero (106-43 r. p.n.e.),

uczony, pisarz, prawnik i rzymski maz stanu

Niewatpliwym miejscem zdobywania wiedzy i uprawiania nauki zapewne
przez dhugie lata pozostanie szkota i uczelnia wyzsza, niezaleznie od tego, co o niej
powiemy i pomys$limy; bez wzgledu, kto nig kieruje, ale takze moderuje polityke
w tym zakresie na szczeblu krajowym. Szkola pozostanie bodaj na zawsze jakim$
szczegbdlnym preceptorium!. Kulminacyjnym punktem wyzszych studidéw zawodo-
wych czy tez studiow magisterskich jest przygotowanie pracy dyplomowej (magi-
sterskiej) i ztozenie egzaminu koncowego, zwanego czesto (notabene na wyrost)
,»obrong pracy”. Praca dyplomowa jest w istocie podstawowym warunkiem dopusz-
czenia do egzaminu koncowego i w konsekwencji uzyskania dyplomu licencjata,
inzyniera lub magistra. Dyplom — upragnione stowo kazdego studenta — pochodzi
od tacinskiego stowa diploma = dyplom, paten, pismo? (ang. diploma, certifikate)
1 oznacza dokument stwierdzajacy przyznanie tytutu zawodowego lub naukowego
oraz zwigzanych z nim uprawnien. Uzyskanie tego dokumentu jest jednym z naj-
wazniejszych momentow w zyciu kazdego dorostego cztowieka. Dyplom w wa-
runkach Polski otrzymuje si¢ takze wraz z uzyskaniem dwoch stopni naukowych:
doktora i doktora habilitowanego oraz tytutu naukowego profesora.

Okres dzielacy od momentu wyboru seminarium (od tac. seminarium =
szkotka) az do dnia ,,obrony” jest trudnym etapem w biografii kazdego studenta.
Trzeba przeciez w tym czasie zlozy¢ jeszcze kilka egzamindw, a w tym czasie
przygotowac, chciatoby si¢, jak najlepsza prace. Na samym wstepie nalezy polecic¢
wszystkim piszacym, aby temu zadaniu absolutnie nie towarzyszyl pospiech, ktory
zawsze jest zZtym doradcg (malum consilium festina).

Zalozy¢ przy tym nalezy, iz fakt napisania pracy dyplomowej i ztozenia
egzaminu koncowego powinien dowodzi¢, ze absolwent uczelni nie przeszedt obo-
jetnie wobec stawianych mu wymagan. Nie bez znaczenia jest tu fakt, Zze poziom
tych wymagan jest elementem catoksztattu oceny pracy zaktadu, kolegium, katedry,
instytutu, w ktdrej praca jest przygotowywana i ,,broniona”. Praca dyplomowa ma

Preceptorium — od tac. praeceptor = nauczyciel wychowawca, od praecipere = uprzedzaé, uczy¢,
radzi¢.

2 Stownik tacinsko-polski (cyt. dalej: SL-P), pod red. M. Plezi, t. 2, Wydawnictwo Naukowe PWN,
Warszawa 2007, s. 175.
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wykazac, ze student opanowat sztuke samodzielnego zdobywania wiedzy, przekta-
dania jej na wlasny naukowy jezyk, poznal metody zmierzajace do tego pozna-
nia, wreszcie potrafi postugiwac si¢ metodami badawczymi i aparatem naukowym
niezbednym w danej dziedzinie wiedzy. Praca promocyjna ma dowodzi¢ nadto, ze
student moze w przysztosci kontynuowaé badania naukowe i dojs¢ az do statusu
samodzielnego pracownika nauki.

Trudne zadanie, jakim jest przygotowanie i napisanie dobrej pracy nauko-
wej, wymaga znajomosci wielu zagadnien. Stanowia one w jakim$ stopniu przed-
miot tej pracy. Powstata ona z my$lg o wszystkich, ktorzy w trakcie studiow zetkng
si¢ z roznymi problemami w czasie pisania pracy dyplomowej, a potem ztozenia
egzaminu koncowego. By¢ moze okaze si¢ ona takze pomocna kadrze dydaktycz-
nej — opiekunom i kierownikom seminariéw dyplomowych, ktoérzy z réznych po-
wodow nie maja dos$¢ czasu na szczegdlowe zapoznawanie swoich dyplomantow
z metodyka 1 technikg pisania prac. Pamigta¢ przy tym trzeba, ze wielu studentow
w trakcie przygotowywania swoich prac siega do wczesniej napisanych prac prze-
chowywanych w archiwach i bibliotekach uczelnianych i nie zdaje sobie sprawy
z faktu, ze autorzy mieli takze roznorakie watpliwosci i ktopoty w czasie ich pisa-
nia. Czy zatem sigganie do wzorcow nie do konca doskonatych jest wskazane?

Praca stanowi swego rodzaju vademecum pisania prac naukowych. Stowo
vademecum pochodzi od tacinskich stow: vade mecum?®, co nalezy ttumaczy¢ do-
stownie: pojdz za mng, chodz ze mng. Te dwa wyrazy, ztagczone w jeden, uzywane
sa w znaczeniu polskiego rzeczownika ,,wademekum” i oznaczaja rzecz potrzeb-
na, podreczng, przewodnik, podreczng ksigzke, informator z okreslonej dziedziny
wiedzy, swoisty rodzaj kompendium, praktyczne wskazoéwki z jakiej§ dziedziny.
Stowo to jest powszechnie znane i na state weszto juz do stownika jezyka polskie-
go*. W znaczeniu tytutu pierwszy raz zostato uzyte w ksigzce Jana Piotra Lotichiusa
pt. Vade mecum sive epigrammantum novotorum centuriae duae, wydanej we
Frankfurcie w 1625 r. Co znamienne, ze identyczng pisowni¢ i znaczenie (vade
mecum = przydatny przedmiot) zachowuje takze w jezyku angielskim.

Ksigzka zawiera kompleks zagadnien zwiazanych z warsztatem dyploman-
ta (autora pracy naukowej; autor z tac. auctor = twoérca dziela literackiego, pisarz,
poeta, autor — cieszacy si¢ autorytetem; taki, na ktérego mozna si¢ powotywac)?,
a takze kwestie dotyczace gromadzenia, porzadkowania i opracowywania zebra-
nych materiatdw. W metodologii badan naukowych jest to po prostu scientific in-
formation. Sporo uwagi poswigcono formie redakcyjnej i technicznej przygotowy-
wanych prac. Uczyniono to $wiadomie, z przekonaniem, ze sprawy te nie mogg by¢
drugorzedne. Doswiadczenie wskazuje, ze czgsto dos¢ dobra praca pod wzgledem
merytorycznym, jest stabo zredagowana, zadiustowana i przepisana.

Vade mecum — z tac. = p6jdz za mna, stad vademecum = informator, przewodnik: J. Sondel, Stownik
tacinsko-polski dla prawnikow i historykow (cyt. dalej: Stownik dla prawnikow), Wydawnictwo
,,Universitas”, Krakow 2001, s. 975.

Stownik jezyka polskiego (cyt. dalej: SIP), red. M. Szymczak, t. 3, Wydawnictwo Naukowe PWN,
Warszawa 1995, s. 600 i 603.

5 SL-P,t. 1,s.308.
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Expressis verbis® pragniemy podkresli¢, iz prezentowany poradnik z pew-
no$cig nie odpowie na wszystkie pytania i watpliwos$ci. Niektdrzy promotorzy za-
pewne wskazg inne kwestie badz okreslg zupelnie odmienne wymagania i reguly.
Takie jest bowiem prawo promotora, ktére nalezy uszanowac. Ci, ktoérzy pozosta-
wig dyplomantom duzo swobody w wyborze formy i sposobu pisania pracy, si¢gna
do prezentowanego tu materialu. Przewodnik nie jest antidotum na wszelkie kto-
poty 1 watpliwosci, ktore zrodza si¢ w procesie przygotowywania i pisania pracy
naukowej. Niektére kwestie mogg sta¢ si¢ przedmiotem dyskusji na seminariach
dyplomowych, magisterskich i doktorskich badz na zorganizowanych w systemie
stacjonarnym studiach doktoranckich. Jesli tak si¢ stanie, rowniez w tym wzgledzie
praca wypetni swoje zadanie.

W ostatnim rozdziale pt. Przewod i obrona rozprawy doktorskiej podjeto
zagadnienia uzyskania pierwszego stopnia naukowego, jednak przede wszystkim
od strony formalnej i proceduralnej. Kwestie te oparto na zapisach ustawy dnia 20
lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce oraz aktow wykonawczych do
niej wydanych’.

Uzupetnieniem poradnika jest bibliografia dotyczaca podjetego w pracy
zagadnienia, z przekonaniem i §wiadomie zatytutowana Zrédla i literatura, co tez
wyjasniamy w odpowiednim passusie® ksigzki. Mozna zaktadaé, ze wnikliwy czy-
telnik zechce siggnag¢ do innych, niz wskazanych w tym zestawieniu, poradnikow
1 przewodnikéw. [lo§¢ zestawionych pozycji bibliograficznych dowodzi, ze zagad-
nieniem metodyki pisania prac naukowych interesowalo si¢ wiele osob, gtéwnie
praktykow, ktorzy od szeregu lat prowadzili seminaria dyplomowe, magisterskie
1 doktoranckie. Wielu z nich posiada duze doswiadczenie w kierowaniu procesem
powstawania prac dyplomowych.

W ostatnich trzech dekadach, glownie za przyczyna wzrostu poziomu
scholaryzacji®, ukazato si¢ co najmniej kilkadziesiat, a by¢ moze i kilkaset, prac
traktujacych o metodologii badah naukowych i metodyce pisania prac z réznych
dziedzin wiedzy, przede wszystkim jednak z zakresu nauk spotecznych. Spora ich
czg$¢ zostata tu wykorzystana i przywotana, najpierw w przypisach, a potem w wy-
kazie zrédet i literatury. Sg wsrdd nich prace o charakterze przewodnikow, kom-
pendiéw czy nawet swoistych syntez lub podrecznikéw!'’. Takze piszacy te stowa
podejmowat te tematyke w swoich publikacjach'!, jednak w trakcie pisania tej pracy

A. Markowski, R. Pawelec, Wielki stownik wyrazow obcych i trudnych (cyt. dalej: Wielki stownik
wyrazow obcych), Wydawnictwo ,,Wilga”, Warszawa 2001, s. 227.
tj. Dz.U. 22020 r. poz. 85 z pézn. zm.
Passus — z tac. = krok: SL-P, t. 4, s. 43; podobnie w j. polskim — vide: Nowy stownik poprawnej
polszczyzny PWN, pod red. A. Markowskiego, Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa 1999, s. 644.
Scholaryzacja, takze — skolaryzacja (od tac. schola = szkota), powszechno$¢ nauczania, tutaj — poziom
0s0b studiujacych w stosunku do ogoétu spoteczenstwa w okreslonych grupach wiekowych.
19 Na przyktad K. Rubacha (z UMK) , Metodologia badan na edukacjq, Oficyna Wydawnicza Losgraf,
wyd. 1, dodr. 1, Warszawa 2012, pod wzgledem (nomen omen) metodologicznym co najmniej mato
przystgpna i ograniczona zarazem, np. gdy chodzi o przeglad metod badawczych w tytutowym
zakresie.
M. Krajewski, Praca dyplomowa z elementami edytorstwa, Wydawnictwo Uczelniane WSHE,
Wioctawek 1998, Idem, Vademecum autora i wydawcy prac naukowych, wyd. 2 popr., uzup. i rozsz.,
Wydawnictwo Uczelniane WSHE, Wtoctawek 2001; Idem, Piszemy prace naukowe. Vademecum dla
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zostaty one wykorzystane wyjatkowo oszczednie, w mysl zasady, ktora przekut na
zlota mys$l pedagog i polityk o§wiatowy, recenzent jednej z moich ksiazek, prof.
Czestaw Banach: ,,Czeste cytowanie siebie przez naukowca przypomina mitologicz-
nego Narcyza ™.

Do pracy dotaczono kilka zalacznikow, ktorych wykorzystanie trzeba po-
leci¢ zarowno dyplomantom, jak rowniez dydaktykom i edytorom (wydawcom).
Sposréd nich zwracamy uwage m.in. na wykaz termindéw 1 zwrotow angielskich,
dotyczacych spraw wydawniczych i obstugi komputerow (zalacznik nr 3). Na pod-
stawie tej lektury zorientujemy si¢, ze sporo terminéw angielskich nie ma polskich
odpowiednikoéw, np. modem, monitor, program, a przede wszystkim stowa: kom-
puter i Internet. Tutaj takze wskazujemy na ttumaczenie jakze juz powszechnego
skrotu e-mail, ktory przeciez wzigty jest od angielskich stow electronic mail, tzn.
poczta elektroniczna. Last but not the least moze okaza¢ si¢ wzor ,,Karty oceny
pracy dyplomowe;j” i to nie tylko dla oceniajacych, ale takze (wlasnie tutaj) dla
dyplomantow. To oni przede wszystkim powinni wiedzie¢, na jakie pytania beda
odpowiada¢ recenzenci ich prac.

Mamy $wiadomos¢, ze ksiazka ta nie kwalifikuje si¢ do tych from the ar-
senal, ktore czyta sie przystowiowo ,,0d deski do deski” (from cover to cover). Jej
charakter sktania raczej do okresowego wykorzystania poszczegdlnych fragmen-
tow (rozdzialow) w trakcie rdznych etapow przygotowania i pisania pracy, a takze
na poprzedzajacych je proseminariach. W tej sytuacji pomocnym okazaé si¢ moze
alfabetyczny indeks rzeczowy, zataczony na koficu ksiazki, ktory utatwi poszuki-
wania konkretnych informacji i czynno$ci. Indeks ten polecamy w szczego6lnosci
w tym momencie, kiedy zdecydowana wigkszos$¢ takich przewodnikow zostata
pozbawiona tego istotnego elementu pracy o charakterze vademecum. JesteSmy
przekonani, ze sporo informacji i przyktadéw zawartych w tej ksiazce ulatwi przy-
gotowanie dobrych tekstow naukowych, bez przesadzania, ze bierzecie Panstwo do
reki prace o jakims$ szczegdlnym wymiarze i charakterze. Takich ambicji praca nie
posiada.

Wszystkim, ktorzy zechcg siegnac po ten przewodnik, pragniemy zade-
dykowa¢ tacinskg maksyme: Scribere scribendo, dicendo dicere disces (Nauczysz
sie pisac pisaniem, mowi¢ mowieniem), szczerze zyczac powstania dobrych prac
licencjackich, inzynierskich, magisterskich i dysertacji doktorskich!®.

w maju 2020 r.

studentow i doktorantow, Dom Wydawniczy ,,Verbum”, Rypin 2004; Idem, Badania pedagogiczne
w zarysie. Wybor bibliograficzny drukow zwartych, czasopism pedagogiczno-przedmiotowych i witryn
internetowych z wprowadzeniem, Szkota Wyzsza im. P. Wtodkowica, Plock 2006.

C. Banach, Wsrod praw i powinnosci. Aforyzmy i mysli, il. J. Motylski, Wydawnictwo Nauczycielskie,
Jelenia Gora 2003, s. 22.

W paremii francuskiej jest napisane: ,,Le narcisse de l'ecritoire” — thum. Narcyz katamarza, tzn. autor
rozkochany we wszystkim, co napisat.

Dysertacja — od tac. dissertatio = omawianie, roztrzasanie, wyjasnianie, ttumaczenie: SL-P, t. 2, s. 205.
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Rozdzial 1

ISTOTA I POJECIE NAUKI

»Nasze poszukiwania i nasza praca potrzebujq idei wiodgcej,
Sfundamentalnej wartosci, ktora by nadala sens

i polgczyla w jeden nurt badania uczonych,

refleksje historykow, tworczosé artystow

i rozwijajqce sie w zawrotnym tempie odkrycia technikow”.
$w. Jan Pawet II (1920-2005), papiez,

spotkanie z rektorami wyzszych uczelni, Toruf, 7 VI 1999 r.

1.1. Wiedza i nauka przez stulecia

Zanim przystapimy do historycznych odniesief tych poje¢, wyjasnijmy ich
ogo6lne znaczenie. Wiedza (od tac. scientia = wiedza; ang. knowledge) jest definio-
wana jako ogot wiadomosci 1 informacji wraz z umiej¢tno$cia ich wykorzystywania
dotyczacy wszystkiego, co nas otacza badz jest w zakresie poznania rozumu (z tac.
rozum = ratio) ludzkiego. Najczgéciej dzielimy ja na: 1) potoczng, 2) naukowa, 3)
obiektywng, 4) osobista, 5) techniczng, 6) medyczna, 7) prawna, 8) artystyczno-
-literacka, 9) spekulatywna, 10) racjonalna, 11) irracjonalng, 12) btedna (falszywa),
13) znieksztatcong lub po prostu niewiedze¢ (antywiedzg)'.

Wiedza — jak si¢ zdaje — przybiera kilka postaci:
e sprawnosci praktycznej, czyli umiej¢tnosci odpowiedzi na pytanie ,,jak cos
robic?”;
e informacji zwigzanej z twierdzeniem ,ze”, np. Przy temperaturze ponizej
0° woda zamarza,
e wypowiedzi oceniajgcych;
e wypowiedzi normatywnych wskazujacych, jak nalezy si¢ zachowaé

w okreslonych lub konkretnych sytuacjach?.

Pojeciem zblizonym do wiedzy, a na pewno z nig mocno kompatybilna,
jest nauka (z tac. scientia = takze jako.: znajomos$¢ czego$, umiejetnosc, wiedza,
gataz wiedzy®; ang. science), ktora jest uporzadkowang wiedzg, stanowigcg swoi-

' I. Apanowicz, Metodologiczne uwarunkowania pracy naukowej. Prace doktorskie. Prace habilitacyjne,

Centrum Doradztwa i Informacji Difin sp. z 0.0., Warszawa 2005 , s. 11.

Stownik terminéw naukoznawczych. Teoretyczne podstawy naukoznawstwa, (cyt. dalej: Stownik
terminow naukoznawczych), red. J. Herbut, P. Kawalec, Wydawnictwo Lubelskiej Szkoty Biznesu,
Lublin 2009, s. 66.

> SL-Pt.5,s.57-58.
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stg wlasno$¢ rozumu ludzkiego. Wypowiedziano o niej samej wiele stow, napisano
mniej lub bardziej powazne traktaty*. Posiada ona kilka znaczen: 1) funkcjonalne,
2) filozoficzne, 3) badawcze’. Mozna jg takze rozpatrywaé w sensie: 1) trescio-
wym, 2) dydaktycznym, 3) instytucjonalnym, 4) funkcjonalnym, 5) historycznym,
6) socjologicznym, 7) psychologicznym. Sensu largo moze by¢ pojmowana jako
organizacyjny proces w celu naukowego poznania rzeczywistosci®.

Za ojczyzn¢ nauki, jako metody poznania, uznaje si¢ starozytng Grecje,
a w niej m.in. Protagorasa z Abdery (ok. 485-415 p.n.e.), filozofa — sofiste, nauczy-
ciela i wybitnego oratora. W dziele pt. O bogach méwit on: ,,O bogach nie moge
wiedzieé, ani Ze istniejq, ani zZe nie istniejq”’ 1 przez to zostat ogloszony agnosty-
kiem. Jego glosna teza, przytoczona przez nieprzychylnego mu Platona, ze ,,czfo-
wiek jest miarq wszystkich rzeczy, istniejgcych, Ze istniejq, i nieistniejgcych, ze nie
istniejq’, stala si¢ podstawg relatywizmu i sensualizmu. Wedtug tej tezy nie istnie-
je obiektywna prawda. Seneka Mtodszy (4 . p.n.e.-65 . n.e.) w Listach moralnych
do Lucyliusza przytacza jego mysSl: ,,0 kazdej rzeczy mozna na rowni rozprawiaé
za i przeciw’”. Protagoras byt zwolennikiem tradycyjnego wychowania i podpo-
rzadkowania si¢ normom zycia zbiorowego. Uwazal, ze ,,nauka potrzebuje przyro-
dzonych zdolnosci i éwiczenia, na nic tradycyjne poznanie bez praktycznego éwi-
czenia, na nic ¢wiczenia praktyczne bez teoretycznosci nauki”'®. Ksztalcenie nalezy
rozpocza¢ od najmtodszych lat i prowadzi¢ je do poznej starosci. Najpierw nalezy
przyswoi¢ elementarne nauki, a nastgpnie specjalne: tj. matematyke, astronomig,
muzyke oraz ,,rzqdu domowego i paristwowego, tj. ekonomii i polityki”"!. Uwazat
nadto, ze panstwo ma obowigzek wychowania obywateli, za$ ci ostatni — uznania
etycznych tradycji panstwa i wspotzycia we wspolnocie obywatelskiej. Na te¢ oko-
liczno$¢ Marek Tulliusz Cyceron (106-43 p.n.e.) w dziele O prawach przytoczyt
pewna mysl Protagorasa: ,,Prawo moze uczynic niesprawiedliwe sprawiedliwym”'?,
Jako wybitny przedstawiciel sofistow sklasyfikowat rozne rodzaje zdan, opracowat

Na przyktad stowa Stefana Amsterdamskiego (1929-2005), polskiego filozofa: ,,Nauka to to, co
robiq uczeni, a uczeni to ci, ktorych w danym czasie za uczonych sie uwaza” oraz inne zestawione
w zatgczniku nr 1 do tej pracy pt. Aurea dicta o nauce i badaniach naukowych.

Wiedza, [w:] Wielka encyklopedia ilustrowana, t. 18: Victor — Zyzmory, Wydawnictwo ,,Gutenberga”,
reprint, Poznan 1995, s. 106; M. Guziuk-Tkacz, A. J. Siegien-Matyjewicz, Leksykon terminow
metodologicznych. Nauki pedagogiczne i pokrewne (cyt. dalej: Leksykon terminéw metodologicznych),
Wydawnictwo Akademickie ,,Zak”, Warszawa 2012, s. 173, 306-307.

Wiedza, [w:] Leksykon metodologiczny (cyt. dalej: Leksykon metodologiczny), red. nauk. K. M.
Czarnecki, Wydawnictwo Naukowe ,,Slqsk”, Katowice 2007, s. 65-66, 106.

" Protagoras z Abdery, [w:] Wielka encyklopedia PWN (cyt. dalej: Encyklopedia PWN), red. nacz. J.
Wojnowski, Wydawnictwo Naukowe PWN, t. 22, Warszawa 2004, s. 361.

Ibid. Takze — W. Kopalinski, Stownik wyrazow obcych i zwrotow obcojezycznych, Wiedza Powszechna,
Warszawa 1989, s. 36.

H. Markiewicz, A. Romanowski, Skrzydlate stowa. Wielki stownik cytatow polskich i obcych (cyt.
dalej: Skrzydlate stowa), wyd. popr. i znacznie rozszerz., Wydawnictwo Literackie, Krakow 2005, s.
335.

S. Kot, Dzieje wychowania. Podrecznik do zaktadow ksztatcenia nauczycieli, wyd. 3, Wydawnictwo
Gebethner i Wolff, Warszawa 1931, s. 24.

" Ibid.

12 Skrzydlate stowa, s. 335.
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zasady gramatyczne oraz ustalil terminologi¢ rodzajow rzeczownikow. Jest uzna-
wany za tworce empirycznej metody badan'®.

W historycznym spojrzeniu na nauke nie sposdb nie wspomnie¢ o Sokratesie
(469-399 p.n.e.), jednym z najwybitniejszych myslicieli Starozytnosci, greckim fi-
lozofie 1 nauczycielu, prekursorze pozniejszych stoikow i cynikow. Jego dziatal-
no$¢ 1 poglady znane sg tylko z Dialogow 1 pism Platona, Chmur Arystofanesa
oraz Wspomnien o Sokratesie Ksenofonta — jego uczniow. Byt on przeciwnikiem
atenskiej demokracji i wyboru urzednikéw bez uwzgledniania kryterium kompe-
tencji. Uwazal, ze podstawa uprawiania polityki jest wiedza o dobru wspolnym,
ktoérej — jego zdaniem — nie posiadali 6wcze$ni mu politycy. W zyciu publicznym
z zacigtoScig demaskowat ghupote 1 zarozumialstwo, za co nie byt lubiany przez
Atenczykow. Uwazat jednak, ze kazdy obywatel jest zobowigzany do postuszen-
stwa wobec panstwa w kwestiach nietaczacych si¢ z jego §wiadomoscig. Jak pisze
Diogenes w Zywotach i poglgdach stynnych filozoféw, byt szczegdlnie znienawi-
dzony za to, ze ,,wykazywal, iz ludzie, ktorzy majq wielkie o sobie mniemanie, sq
w rzeczywistosci glupcami”'*. Podobnie jak sofisci, zajmowat si¢ tylko cztowie-
kiem, widzagc w nim jedynie to, co uwazal za najwazniejsze i cnotliwe. Cnota (z gr.
areté) — jego zdaniem — jest dobrem bezwzglednym. Uwazat, ze ludzie powinni
pozna¢ prawdziwe dobro i nie uzywac sity, majatku i zdrowia w niewlasciwym
celu. Zastynat jednak jako zaciety adwersarz sofistow, ktorym zarzucat pomijanie
w ich nauce indywidualnego czynnika etycznego oraz sposdb podejscia do zdo-
bywania wiedzy. Przyjmujac postaw¢ wlasnej niewiedzy, czy przekonania ,,wiem,
Ze nic nie wiem”", uwazal, ze nauczanie powinno prowadzi¢ do transcendentnej
prawdy i sposobdéw indywidualnych technik stownego pokonywania przeciwnika.
O wyksztalceniu cztowieka — zdaniem Sokratesa — decyduje nie tyle zaséb wiedzy,
ile metoda jej zdobywania. Sformutowat on takze pojgcie wiedzy i tozsamej z nig
cnoty. Cnota, ktora jest tozsama z wiedzg, oznacza mozliwo$¢ wyuczalnosci. Stynat
z indywidualnego nauczania atenskiej mlodziezy, ktadac w dyskusjach nacisk na
samodzielno$¢ i precyzje myslenia. Diogenes Laertios podaje, ze Sokrates radzit
atenskiej mtodziezy czesto przegladaé si¢ w lustrze, ,,aby jesli sq pigkni, stali sie
godni tej urody, a jesli jest inaczej, by starali sie swymi osiggnigciami wyrownac te
braki”'®. Rozmowa w nauczaniu bylta dla Sokratesa swoista namietnoscig. Sposob
poznania poje¢c przez dyskusje nazywal dialektyks. Najlepsza metoda do poznania
— jego zdaniem — jest metoda poszukiwania, zwana znacznie pdzniej heurystycz-
na (niekiedy — sokratyczng), ktora na trwale weszta do dydaktyki. Metoda heury-
styczna (od gr. heuriskein = znajdowac; heuresis = odnalezienie), naprowadzaja-

3 M. Krajewski, Leksykon dziejow edukacji z przewodnikiem bibliograficznym. Ludzie — instytucje —

koncepcje (cyt. dalej: Leksykon dziejow edukacji), Wydawnictwo Naukowe ,,Novum”, Ptock 2010, s.
304, gdzie pozostata literatura.

Diogenes Laertios, Zywoty i poglady stynnych filozoféw, Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa
1984, s. 98.

15 S. Litak, Historia wychowania, t. 1: Do Wielkiej Rewolucji Francuskiej, Wydawnictwo WAM, WSF-P
,,Ignatianum”, Krakow 2004, s. 29.

W. Kopalinski, Sfownik mitow i tradycji kultury (cyt. dalej: Stownik mitow), Oficyna Wydawnicza
»Rytm”, Warszawa 2003, s. 1208.
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ca, zwana tez erotematyczng, polegata na umiejetnosci stawiania pytan i hipotez
a nastepnie udzielaniu odpowiedzi (heurystyka). Metoda sokratyczna polegata na
ksztatceniu samodzielnego i krytycznego myslenia. Sokrates uczyt zawsze tylko
tego, co prawdziwe. W nauczaniu swoich uczniéw stosowal specyficzny zabieg,
zwany pozniej metoda elentyczng (z gr. elegktikos = zbijajacy, badawczy, elegktos =
badanie, argument)'” lub ironig sokratyczng (z gr. eironeia = udawanie), polegajaca
na przyjmowaniu wyraznie blednej tezy rozmowcy, a nastepnie poprzez zmuszanie
jego przy pomocy pytan, az do momentu przyjgcie twierdzenia sprzecznego badz
tez pozbawionego sensu'®. Wychowanie moralne — jego zdaniem — ma polega¢ na
wychowaniu intelektualnym. Odrzucal gltoszong przez sofistow teori¢ wzglednos$ci
prawdy, dobra i sprawiedliwosci. Nalezng uwagg w wychowaniu przywigzywat do
wychowania fizycznego. Jego najwybitniejszym uczniem byt Platon, dzigki kto-
remu wiemy o jego pogladach, bowiem sam nie pozostawil zadnych pism. To on
rozwingt nauke swego mistrza na wlasny sposob. W 399 r. skazany zostat na §mier¢
pod zarzutem niewiary w bogéw, proponowanie Ateniczykom nowych bostw i ,,psu-
cie mlodziezy™".

Cztowiekiem nauki byt takze Diogenes z Synopy (ok. 413-323 p.n.e.),
grecki filozof ze szkoty cynikow, uczen i nastgpca Arystynesa, ktory wedtug le-
gendy miat mieszka¢ w beczce. Uwazat on, ze ,,wyksztalcenie daje mtodym rozwa-
ge, starszym pocieche, dla ubogich jest bogactwem, dla bogatych — ozdobg™, (za
Diogenesem Laertios). Plutarch przytacza pewna anegdote o tym, jak na pytanie
Aleksandra Wielkiego, jakie ma zyczenie, miat odpowiedzie¢: ,,Nie zastaniaj mi
Storica”. Do historii wszedt gtéwnie w zwigzku z tym, iz pewnego razu, space-
rujagc w jasny dzien po placu z zapalong latarnia, na pytanie, czego szuka, miat
odpowiedziec: ,,Szukam cztowieka!”*. Od tegoz wydarzenia ukuto nawet pojecie
»Latarnia Diogenesa” — symbol pogardy dla wspotczesnych, niewiary znalezienia
wsrdd nich prawdziwego cztowieka®.

W starozytnym §wiecie poza powstaniem pierwszych szkot filozoficznych
Platona i jego ucznia Arystotelesa, odnotowujemy powstanie wielu instytucji na-
ukowych, m.in. utworzenie w 280 r. p.n.e. w Aleksandrii pierwszego w historii in-
stytutu naukowo-badawczego, pn. Muzeum.

W czasach rzymskich role koryfeusza nauki odegral bez watpienia Marek
Tulliusz Cyceron (106-43 p.n.e.), méwca rzymski, filozof, mgz stanu i pisarz.
Uznany zostal za najwigkszego mowce w historii Rzymu, postugujac sie wszyst-
kimi znanymi wowczas stylami retorycznymi, tj.: wzniostym (genus grande),
umiarkowanym (genus medium) i prostym (genus subtile). Zadziwiajac bogactwem

Metoda elentyczna — stosowana przez Sokratesa, polegata na przyjeciu tezy przeciwnika, a nastgpnie
zmuszaniu go, poprzez zadawanie kolejnych pytan, do wyciagnigcia wnioskéw wyraznie sprzecznych
Z jego wstepna tezg.

Stownik wyrazow obcych, s. 471.

Leksykon dziejow edukacji, s. 354-355, gdzie pozostata literatura.

20 Skrzydlate stowa, s. 113.

Ibid. Notabene zupeitnie o co innego chodzito w piosence pt. Podaruj mi troche storica Marka
Dutkiewicza w wykonaniu Ewy Bem.

Stownik mitow, s. 231; Skrzydlate stowa, s. 113.

Stownik wyrazow obcych, s. 124.
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jezyka, stynat z niecodziennych konstrukcji wypowiedzi. W obrebie jednej mowy
potrafit przej$¢ od ironii do humoru, od inwektywy do narracji. Jemu przypisa-
no takze stynne powiedzenie ,,pro domo sua” (w obronie wilasnej), przeksztatcone
z tytulu mowy pt. De domo sua (O swoim domu), kiedy bronit przed rzymskim
zgromadzeniem kaptandéw praw do odzyskania swego gruntu, na ktérym stat jego
dom?. Senat rzymski obdarowat go tytutem ,parens patriae” (ojciec ojczyzny).
W Rozmowach tuskulanskich pisal, iz ,,convenit dimicare pro legibus, pro libertate,
pro patria”. (Nalezy walczyé w obronie prawa, wolnosci, ojczyzny.)*, zas§ w utwo-
rze O powinnosciach przeprowadzil nastepujacy wywod: ,,Cari sunt parentes, cari
liberi, propinqui, familiares, sed omnes omnium caritaters patria una comple-
xa est”, (Drodzy sq nam rodzice, drogie dzieci, drodzy krewni i przyjaciele, lecz
wszystko, co jest komukolwiek drogie, zawiera si¢ w jednej ojczyznie)*.W VI ksig-
dze traktatu O rzeczypospolitej (De republica), stanowigcym odpowiednik Parnstwa
Platona, przedstawit najlepszy ustroj panstwa. Pigtnowal nieuczciwe postepowanie
mezOow stanu, w tym rowniez jedynowtadztwo Juliusza Cezara. W innym traktacie
pt. O prawach (De legibus), wzorowanym na Prawach (Namoi) Platona, dat wy-
ktad 6wczesnej teorii prawa i jego genezy. Najwigkszy rozglos zyskat jednak dzigki
pracom: Rozmowy tuskulanskie; O mowcy, Brutus 1 O powinnosciach. W dziele
O mowcy (De oratore) przedstawit wizerunek idealnego méwcy, taczacego artyzm
z gleboka kulturg filozoficzng: ,,Wymowa jest cnotq pierwszego rzedu. (...) Trzeba
nam sig przypatrywac nie tylko mowcom, ale i aktorom, zebysmy, nabrawszy zle-
go natogu, nie wpadli w jakq szpecqcq i szkaradng wade. Pamigé takze éwiczyc
nalezy, uczqc sie co do stowa jak najwiecej wyjqtkéw z pism swoich i cudzych™?'.
Mowca, przygotowujacy sie do przemowy, powinien swoje zadanie podzieli¢ na
nastgpujace etapy: wyszukanie waznych punktéw sprawy (inventio), podziat mate-
riatu (dispositio), ubranie w stowa (elocutio), opanowanie pamieciowe (memoria),
wygloszenie (actio). Sama za$ przemowa sktada si¢ z nastepujgcych czesdci: wstep
(exordium), opowiadanie (narratio), przedstawienie dowodow (argumentatio),
obalenie argumentow przeciwnika (refutatio), zakonczenie (conclusio). Jak zauwa-
zyt w 1927 1. S. Kot, Cyceron jest zdania, ze ,prawdziwego mowcy nie wyksztal-
cq przepisy retoryczne, ale ze musi on zdoby¢ sobie wszechstronne wyksztalcenie
ogolne, zwlaszcza filozoficzne i prawnicze”. Uzupehieniem dzieta O méwcy byt
utwor pt. Mowca, gdzie Cyceron sformulowat cechy wytrawnego méwcy, ktory
powinien bawi¢, wzrusza¢ i przekonywaé. Byl takze autorem podre¢cznika retory-
ki pt. Partitiones oratoriae (Podzialy retoryczne), gdzie uwidocznity sie wptywy
Akademii Platonskiej. W dziele De officiis (O powinnosciach) definiowat cnoty
kardynalne: madro$¢, sprawiedliwo$¢, dzielnos¢ i wstrzemigzliwosé. Thumaczyt,
ze rzecz haniebna nigdy nie przyniesie korzysci. Korzenie mysli filozoficznej wi-
dziat w kulturze i filozofii greckiej. Cho¢ nie tworzyt oddzielnego systemu pogla-

2 Skrzydlate stowa, s. 101.

% Ibid., s. 102.

% Ibid., s. 101.

7 Zrédla do historii wychowania, cz. 1: Od starozytnej Grecji do korica w. XVII, wybrat i objasnit S. Kot,
Naktadem Gebethnera i Wolffa, Paryz — Poznan — Wilno — Zakopane 1929, s. 75.

% Ibid., s. 67.
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déw na wychowanie, to jednak dostrzegat zmienno$¢ idealow wychowawczych na
przestrzeni wiekow. Byl najwybitniejszym przedstawicielem teorii wychowania
u schylku okresu republikanskiego. Idee filozoficzne chciat przektada¢ na prakty-
ke i1 dzialanie wychowawcze. Zdaniem Cycerona, celem wychowania miato by¢
doskonalenie przymiotow i1 zdolnosci danych czlowiekowi przez natur¢. Proces
wychowania powinien uwzglednia¢ indywidualne cechy wychowanka. Caty proces
wychowania winien stuzy¢ wyposazeniu wychowankow w wiedze i normy moralne
niezbedne do sprawowania czynnosci publicznych i prywatnych. Ideatem Cycerona
miat by¢ cztowiek wyksztalcony filozoficznie, w zakresie etyki, polityki, a takze
retoryki. Humanus, czyli cztowiek cywilizowany, powinien by¢ wyksztalcony
przede wszystkim w sztukach wyzwolonych (z tac. artes liberales). Do nich zali-
czal studia literackie, ktdre powinny dostarczaé nie tylko przyjemnosci, ale ksztal-
ci¢ jezykowo i merytorycznie. Wérod koniecznych dyscyplin wiedzy wymieniat:
gramatyke, stylistyke, dialektyke, arytmetyke, geometrig, astrologi¢, medycyne,
architekture i muzyke. Cyceron chcial wychowaé cztowieka wyksztatconego, ot-
wartego na wybrane dyscypliny sportowe, charakteryzujacego si¢ w zachowaniu
wyrozumiato$cig, umiarem i delikatno$cig. Na t¢ okolicznos¢ mowit: ,,Stultorum
plena sunt omnia”, (Glupich jest pelno wszedzie)®. Na szczegolne uznanie zashu-
guja spostrzezenia Cycerona dotyczace kary i nagrody: ,,Wszelka kara, czy polega
na stownym czy czynnym skarceniu, nie powinna zawiera¢ w sobie nic hanbigcego
ani ponizajgcego. Powinna ona odpowiadaé winie popelnionej i w jednakowych
wypadkach by¢ zawsze jednakowa. W gniewie nigdy kara¢ nie nalezy, wsrod wzbu-
rzenia umystowego niepodobna zachowac nalezytej miary miedzy dwiema ostatecz-
nosciami, miedzy tym, co za wiele i tym, co za mato. Karcqgcy unikaé¢ powinien
nawet pozoru niecheci lub nienawisci ku strofowanemu’°. W wychowaniu dziecka
opowiadat si¢ za naturalno$cia dziatan wychowawczych domu, akcentujac potrzebe
uznania przez ojca dzieci jako jednego z najwazniejszych dobr. Surowos$¢ w wy-
chowaniu dopuszczat tylko w momencie, gdy zawiodg inne $rodki wychowawcze.
Obowigzkiem ojca miat by¢ wlasciwy dobdr nauczycieli dla dzieci, z ktorym mieli
wspoOlpracowaé obydwoje z rodzicéw. Byt przeciwnikiem wychowania i ksztatce-
nia dzieci w systemie szkolnym, méwiac: ,,Usus magister est optimus”, (Praktyka
to najlepszy nauczyciel)®'. Kobietom odmawiat prawa do szerszego udzialu w zyciu
publicznym, podkreslajac jednak ich cnoty i godnos¢. Jednoczesnie chciat ograni-
czy¢ wpltyw kobiety-matki na wychowanie syndw, uznajac, iz zbytnie zblizenie ich
do matki moze grozi¢ niepozgdanym zniewie$cieniem. Idealem wychowawczym
dla Cycerona byta rodzina wielopokoleniowa, dlatego cenit wplyw na wychowanie
krewnych, zwlaszcza 0sob najstarszych?2.

Nie sposob poza Cyceronem nie wspomnie¢ o innych wielkich filozofach
i uczonych starozytnego Rzymu, chocby o najwybitniejszym epiku rzymskim,

Ksiega przystow, sentencji i wyrazow {acinskich, uzywanych przez pisarzow polskich, zebrat L.
Czapinski, Wydawnictwo S. Orgelbranda Synéw, Krakow 1892, s. 465-466.

F. Majchrowicz, Historia pedagogji ze szczegolnem uwzglednieniem dziejow wychowania i szkol
w Polsce, Instytut Wydawniczy ,,Bibljoteka Polska”, Warszawa 1922, s. 32.

3t Skrzydlate stowa, s. 100.

Leksykon dziejow edukacji, s. 61-62, gdzie pozostala literatura.
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Wergiliuszu (70-19 p.n.e.); zwolenniku ksztalcenia umyslowego i ,,szlachet-
nych porywow serca”; Horacym (65-8 p.n.e.), rzymskim nauczycielu wymowy;
Owidiuszu (43 p.n.e.-18 n.e.) oraz réwiesniku Jezusa Chrystusa, krytyku bezczyn-
no$ci, Senece Mtodszym (ok. 4 p.n.e.-65. n.e.), czy wreszcie pisarzu rzymskim,
Pliniuszu Starszym (23-79 n.e.), ktory uwazal: ,,Nullum esse librum tam malum, ut
non aliqua parte prodesse”, (Nie ma takiej zlej ksiqzki, z ktorej nie mozna by wy-
ciggng¢ jakiejs korzysci), a ktorego Historia naturalna zawiera m.in. pierwsze dane
o psychologii®.

W rozwoju nauki trudno tylko dostrzega¢ filozoféw 1 uczonych, zapo-
minajac o instytucjach naukowych, tworzonych przez nich samych badz wtad-
cOw czy tez hierarchow kosciotow, jak chociazby najstarszych bibliotekach egip-
skich, tworzonych juz w XIX w. p.n.e.; uksztaltowanie si¢ greckiego systemu
szkolnego w IV w. p.n.e.; wynalazek w starozytnej Grecji w 440 r. p.n.e. pierw-
szego liczydta, zwanego abakusem; zatozenie w III w. p.n.e. znanej Biblioteki
Aleksandryjskiej i Muzeum przez kréla Egiptu, Ptolemeusza | Sotera; powstanie
Akademii Platofiskiej, zalozonej w Gaju Akademosa (stad nazwa) ok. 387-385
p.n.e.; zalozenie przez Arystotelesa w ogrodach na rzeka Ilissos** szkoty filozofii
— Likejon (od niej nazwa — liceum) w 335 r. p.n.e.; wprowadzenie w 75 r. p.n.e.
w Jerozolimie 1 wigkszych miastach Palestyny obowigzku szkolnego od 7. roku
zycia; zalozenie przez cesarza rzymskiego, Hadriana w 133 r. pierwszego zakladu
naukowego pn. Ateneum, utworzenie w IV w. Biblioteki Watykanskiej; utworze-
nie w 425 r. przez cesarza wschodniorzymskiego, Teodozjusza II (ok. 401-450)
Uniwersytetu w Konstantynopolu; wynalazek w 1041 r. ceramicznych czcionek
drukarskich w Chinach; powstanie w 1088 r. uniwersytetu w Bolonii; utworzenie
ok. 1150 r. Uniwersytetu Paryskiego (p6zniejsza, od 1257 r., Sorbona), ktory na
poczatku XIII w. liczyt okoto 1500 studentéw; zalozenie w 1167-1168 uniwer-
sytetu w Oxfordzie, potozonego woéwczas okoto 80 km od Londynu; powstanie
w 1206 r. szkoly katedralnej w Plocku; ustanowienie okoto 1350 r. pierwszego
stopnia uniwersyteckiego — doktora; zalozenie w 1364 r. Akademii Krakowskiej
wraz z biblioteka (od II potowy XIX w. noszacej nazwe Biblioteki Jagiellonskie;j);
utworzenie w 1397 r. przez kroélowg Jadwige pierwszej na ziemiach polskich bursy
(pdzniejszego internatu); odnowienie 15 VI 1400 r. Akademii Krakowskiej, prze-
mianowanej w Uniwersytet Jagiellonski i uzycie po raz pierwszy nazwy ,,Alma
Mater uniwersytetu” i wiele innych*,

W wiekach $rednich powszechnie uzywano pojecia artes liberales (nauki
wyzwolone) dla okreslenia siedmiu nauk $wieckich, stanowigcych wstep do stu-
diow wyzszych i obejmujacych w stopniu nizszym, tzw. trivium (szkota trywialna):
gramatyke, retoryke i dialektyke oraz w stopniu wyzszym, tzw. quadrivium: aryt-

$ M. Krajewski, Chronologiczno-synchroniczny przeglgd powszechnych dziejow edukacji wraz

z aspektami prawnymi (cyt. dalej: Przeglgd dziejow edukacji), wyd. 2, WEiW , Verbum”, Brodnica —
Plock 2018, s. 13-14.

Ilissos - mata rzeczka w Attyce, wyplywajaca z Gor Hymettos, okrazajac od potudnia Ateny, wpadata
do rzeki Kefisos i razem z nig do Zatoki Faleronskie;j.

Przeglqd dziejow edukacji, s. 7-25.
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metyke, geometrie, astronomi¢ i muzyke®®. Miejscem uprawiania nauki staty si¢
w §redniowieczu uniwersytety. Nie bez powodu wigc w akcie erekcyjnym (lokacyj-
nym) Akademii Krakowskiej z 12 maja 1364 r. uzyto podniostego i wymownego
zapisu: ,,Sitque ibi scientiarum praevalentium margarita, ut viros producat maturi-
tate conspicuos, virtutum ornatibus”, (Niechze tam bedzie nauk przemoznych perta,
aby wydawata mezne dojrzatoscig rady znakomite, ozdobg cnot Swietne i w rozZnych
umiejetnosciach biegte)®.

Nauka i jej wytwory, zwane czg¢sto wynalazkami, mozliwe byly zawsze
dzieki jej rozwojowi. Dopiero w okresie nowozytnym nauka przybrata wyraz-
niejsze ramy organizacyjne. Potwierdzil to angielski filozof i socjolog, Herbert
Spencer (1820-1903) w dziele pt. Education (1861), mowiac: ,,Nauka to wiedza
zorganizowana™*®. Odkrycia naukowe, charakteryzujace si¢ gwattownos$cia i glebia,
przyjeto nazywac rewolucja naukowsa, a p6zniej rewolucja naukowo-techniczng,
cho¢ jak zauwazyt papiez-Polak, §w. Jan Pawetl II (nazwany Wielkim) w czasie
spotkania z rektorami wyzszych uczelni (notabene z udzialem piszacego te stowa)
w dniu 7 czerwca 1999 r. w Toruniu, ,,niebywaly rozwdj nauk i postep technicz-
ny rodzi fundamentalne pytanie o granice eksperymentu, o sens i kierunki rozwoju
technicznego, o granice ingerencji cztowieka w przyrode i Srodowisko naturalne.
Postep ten jest zarazem zrodlem fascynacji jak i leku. Cziowiek coraz czesciej leka
sig wytworow wlasnego rozumu i wiasnej wolnosci”™.

Swego czasu niemiecki fizyk-teoretyk, Werner Carl Heisenberg (1901-
1976), wspottworca mechaniki kwantowej, odkrywca zasady nieokreslonosci,
a jednoczes$nie zdolny pianista-amator w czasie wizyty na Cambridge, po kolacji
zagral dla zebranych kolegéw-uczonych ostatnig sonata Beethovena, opus 111. Gdy
skonczyt utwor, na sali zapanowata petna zadumy i zamyslenia cisza. Po chwili uczo-
ny fizyk spokojnym glosem powiedziat: ,,Widzicie to, panowie, rdzZnice miedzy na-
ukq i sztukq. Gdybym ja sie nie urodzit, to zasade nieokreslonosci odkrytby ktos inny.
Rozwoj wiedzy wspolczesnej sprawil, zZe takie odkrycie byto nieuniknione. Ale gdyby
Beethoven si¢ nie urodzil, nikt nie skomponowatby tej muzyki”*. Nauka miata wiec
wzbogaca¢ nie tylko umyst, ale i dusze. Poeta Lucjan Rydel (1870-1918) w swoistym
aforyzmie zaakcentowat te prawdg w sposob wyjatkowo doskonaty:

,,Czym jest nauka dla ducha?

Tym swiattem, co w mroku sig jarzy.

Zdrowy zas rozum jest tym,

czym zdrowy dla ciata jest wzrok;

Swiece, gdy dacie slepemu, i siebie, i drugich poparzy,

Stownik wyrazow obcych, s. 46; M. Krajewski, Historia wychowania i mysli pedagogicznej. Zarys
wyktadu, Wydawnictwo Naukowe ,,Novum”, Ptock 2006, s. 41.
http://www.radiokrakow.pl/audycje/reportaz—-w-radiu-
krakow/pozarte—-czy-skradzone—-tajemnica-krakowskiego-—
skarbu/?fbclid=IwAROSirLI21IO0GLgINLa6puOkunu6fxMPeHDyrghmKajcutQ-30GOPTt4Ic/16 11
2020.

38 Skrzydlate stowa, s. 390.

Jan Pawet II. Polska 1999. Przemoéwienia i homilie, Katolicka Agencja Informacyjna ,,Michalineum”,
Warszawa 1999, s. 59.

40 Stownik mitéw, s. 818.
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Chocby i tysige mial swiec,

wszelako nie dojrzy na krok™.

Rozwdj nauki jako takiej w zdecydowanej mierze stuzyt zawsze cztowie-
kowi i praktyce dnia codziennego. Pewnie dlatego powstalo polskie przystowie,
moéwigce o tym, iz nauka nie poszla w las, czy tez tacinska sentencja, thumaczone na
jezyk: ,,Nauki korzenie sq gorzkie, ale owoce smaczne”®. Tak bylo np. z pierwszym
polskim elementarzem, zatytutowanym Nauka krotka ku czytaniu pisma polskiego,
wydanym w 1570 r. w Krolewcu. Elementarz®, utozony metoda syntetyczna, roz-
poczynat si¢ od poznawania liter, ktore nalezato sktada¢ w sylaby i wyrazy*.

Gromadzenie wiedzy na kartach ksigg uniwersalnych stalo si¢ dopiero do-
mena okresu Odrodzenia, cho¢ w Sredniowieczu mamy juz przyktady powstawania
pierwszych para encyklopedii*’, np. na poczatku VII w. Izydor z Sewilii uporzad-
kowat catg dwczesng wiedze w encyklopedii swojej epoki pt. Etymologarium libri
XX seu Origines (Poczqtkéw czyli etymologii ksigg 20)*°. W 1559 1. uczony chorwa-
cki, Pavao Skali¢ (1534-1575) ogtosit dzieto pt. Encyklopedia, czyli swiat nauk. Od
tego momentu, dla oznaczenia dzieta bedacego zbiorem utozonych alfabetycznie
albo wedlug zagadnien wiadomosci ze wszystkich albo niektorych dziedzin wiedzy,
weszto do uzycia pojecie ,.encyklopedia”. W okresie O$wiecenia grupa filozofow,
uczonych i literatoéw skupionych wokoét 35-tomowej Encyklopedii (L Encyklopédie,
ou Dictionnaire raisonné des sciences, des arts et des métiers)*’, wydawanej w la-
tach 1751-1776, a redagowanej przez Diderota (do 1758 r.) i d’Alemberta, nazwana
zostata encyklopedystami*. Stanowita ona jeden z wielkich pomnikow pismienni-
ctwa XVIII-wiecznego, a wsrdd ponad 50 jej wspotpracownikoéw byli znakomici
uczeni: Voltaire, Montesquieu, Turgot, Rousseau, Condillac, Condorcet, Helvetius,
Holbach i inni*. Wcale nie gorszg okazala si¢ polska my$l oswieceniowa, bowiem
w latach 1745-1746 ukazata si¢ pierwsza polska kompilacja encyklopedyczna pt.
Nowe Ateny, albo Akademija wszelkiey scyencyj petna na rozne tytuly jak na clas-
ses podzielona, mgdrym dla memoryjatu, idiotom dla nauki, politykom dla prakty-
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L. Rydel, Aforyzmy, [w:] Ksigga cytatow z polskiej literatury pigknej, utozona przez P. Hertza i W.
Kopalinskiego, PIW, Warszawa 1975, s. 425.
Przystowia Swiata, zebraliiopr. A. i W. Mastowscy, Wydawnictwo ,,Antyk”, Kety 2000, s. 226; D. 1 W.
Mastowscy, Ksiega przystow polskich, Wydawnictwo ,,Antyk”, Kety 2001, s. 316.
Elementarz — od tac. stowa elementarius — poczatkowy.
Elementarz, [w:] Britannica. Edycja polska, t. 10: Du-El, Wydawnictwo ,,Kurpisz”, Poznan 1999, s.
440. Najstarszy, zachowany polski elementarz pochodzi z 1633 r. i wydany zostal w Wilnie z wieloma
catostronicowymi rycinami. Sama nazwa w Polsce pojawita si¢ dopiero w czasach dziatalno$ci Komisji
Edukacji Narodowej, ktora w 1785 r. przygotowala Elementarz dla szkét parafialnych narodowych.
Od stow greckich enkyklios — okélny, ogolny i paideia — z gr. tac. educatio, humanitas, cultura.
W starozytnej Grecji enkyklopaideia oznaczato bowiem zakres wiedzy ogolne;.
Przeglqd dziejow edukacji, s. 17.
Stownik rozumowany nauk, sztuki i rzemiost, w Polsce zwany Wielkq Encyklopedig Francuskg.
W. Kopalinski, Stownik wyrazow obcych i zwrotow obcojezycznych z almanachem (cyt. dalej: Stownik
wyrazow obcych), Wiedza Powszechna, Warszawa 1994, s. 149.
Pierwotnie uczeni francuscy chcieli dokona¢ przekladu wczeséniejszej Cyklopaedii z 1728 r.
brytyjskiego encyklopedysty, Ephraima Chambersa (ok. 1680-1740), ale ostatecznie zdecydowali si¢
na dzieto samorodne.
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ki, melancholikom dla rozrywki erygowana, wydana w dwoch tomach, autorstwa
Joachima Benedykta Chmielowskiego®.

Cho¢, jak mowit francuski filozof i historyk, Hippolyte Tayne (1828-1893),
SHhauka nie ma ojczyzny™', to jednak w rozwoju $wiatowej i europejskiej nauki
Francuzom nie ustepowali Anglicy i Niemcy>2. Nie bez powodu podziwiat ich
Henryk Sienkiewicz, piszac: ,,Niemcy jak rowniez Anglicy sq to ludzie pozytywni,
ktorzy wiedzq, czego chcq. Zaglebiajg sie nieraz i oni w to bezbrzezne morze zwqt-
pien, ale czynig to metodycznie, jako uczeni, nie jako czujqcy i nie jako geniusze bez
teki, skutkiem czego ich niedawna filozofia transcendentalna, ich obecny naukowy
pesymizm, ich poetyczny weltszmerc majg znaczenie tylko teoretyczne. W praktyce
dostosowujq si¢ oni doskonale do warunkéw Zycia”3. Do stow H. Tayne wymownie
odnidst sie Albert Einstein, ktory w czasie przemdOwienia na Sorbonie w Paryzu,
w grudniu 1929 r. powiedziat: , Jesli moja teoria wzglednosci okaze si¢ stuszna,
Niemcy powiedzq, ze jestem Niemcem, a Francuzi — ze jestem obywatelem swiata.
Jesli zas miata okaza¢ si¢ bledna, Francja by oswiadczyla, zZe jestem Niemcem,
a Niemcy, Ze jestem Zydem™.

Z perspektywy wiekéw wydaje sie, iz nie ma wigkszego znaczenia odpo-
wiedz na pytanie, czy dla rozwoju ludzkosci wickszy wptyw miaty nauki humani-
styczne, ktore w 1883 r. Wilhelm Dilthey okreslit jako Geisteswissenschafte (nauki
o duchu) czy tez nauki przyrodnicze i techniczne. Jedne i drugie stuzyty cztowieko-
wi, cho¢ ten 1 wladza panujaca nad nim, nie zawsze potrafity z nauki odpowiednio
korzysta¢. Mial wigc racj¢ niemiecki filozof, Georg Wilhelm Friedrich Hegel (1770-
1831), ktory w dziele pt. Wykiady z filozofii dziejow zauwazyt: ,,Doswiadczenie i hi-
storia uczg, ze ani ludy, ani rzqdy nigdy niczego si¢ z historii nie nauczyly i nigdy
nie postgpowaly wedtug nauk, ktorve nalezaloby z niej czerpa¢”. Znacznie wczes-
niej, w epoce humanizmu, francuski pisarz Pierre Charon (1541-1603) uwazat, ze
Lwprawdziwa wiedza i prawdziwa nauka czlowieka — to czlowiek™’. By the way o hu-
manistyczne warto$ci w nauce zawsze upominat si¢ papiez §w. Jan Pawet II, kiedy
m.in. w dniu 20 czerwca 2002 r. w Watykanie, w czasie Europejskiego Kongresu
Naukowego, moéwit: ,,Nowy porzqdek prawny, aby rzeczywiscie stuzyl pomnazaniu
autentycznego dobra wspolnego, musi uznawac i chronic¢ te wartosci, ktore stano-
wiq najcenniejsze dziedzictwo humanizmu europejskiego. To on wiasnie zagwaran-
towat i weigz gwarantuje Europie szczegdlne miejsce w dziejach cywilizacji’™®.

Mimo tych apeli cywilizacja XXI w. z upodobaniem oczekuje od nauki
nade wszystko rozwigzan technologicznych, a gtdwnym hastem stata si¢ budowa

Przeglqd dziejow edukacji, s. 40.
Podobnie twierdzit Ludwik Pasteur (1822-1895): ,,Nauka nie ma zadnej ojczyzny, gdyz wiedza ludzka
obejmuje caly swiat”: Mysle, wigc jestem. Aforyzmy, maksymy, sentencje, oprac. Cz. i J. Glenskowie,
Wydawnictwo Antyk, Kety 1993, s. 258.
2 Skrzydlate stowa, s. 407.
H. Sienkiewicz, Bez dogmatu, [w:] Ksigga cytatow z polskiej literatury pieknej, utozona przez P. Hertza
i W. Kopalinskiego, PIW, Warszawa 1975, s. 441.
% Skrzydlate stowa, s. 122.
5 Ibid., s. 88.
Europa potrzebuje odkupienia. Jan Pawel II o Europie, wybral, opr. i wstegpem poprzedzit M.
Krajewski, Wloctawskie Wydawnictwo Diecezjalne, Wtoctawek 2005, s. 42-43.
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gospodarki opartej na wiedzy = know-how i budowy spoleczenstwa informacyjne-
go, a nawet postinformacyjnego®’. Gdy na poczatku 2020 r. globalny §wiat musiat
zatrzymac¢ si¢ nad ludzkim koronawirusem SARS-CoV-2 (wczesniej 2019-nCoV,
zidentyfikowanym w chinskim Wuhanie), a w istocie wojna bioinformacyjna,
nauka podjeta wyzwanie, ktore nie od razu moglo przynie$¢ spodziewane efekty.
Efektem naukowego wyczynu bedzie stan, ktory juz dzi$ okreslany jest stwierdze-
niem: nic juz nie bedzie tak, jak przed wybuchem pandemii (moze nawet ,,stero-
wanej”’). Wotanie o humanistyczne warto$ci w nauce, humanistyczne postgpowa-
nie w $wiecie nauki jest samo w sobie warto$cia, dla niektorych — niedo$cigniona,
bowiem dla osiggniecia globalnych zyskow mozna byto wystawi¢ na szwank catg
cywilizacjg, a przynajmniej wzruszy¢ jej posadami! Mys$limy przy tym nie tylko
o0 pojawieniu si¢ pandemii, ale takze o jej roznorakich, niezwykle glebokich nastep-
stwach. Oby za kilka lat nie wypetnilo si¢ raz jeszcze zawotanie Zofii Natkowskiej:
wLudzie ludziom zgotowali ten los™®.

1.2. Aspekty nauki

Nader czesto (a na uczelniach prawie w kazdym momencie) uzywamy
okreslen: ,,nauka”, ,nauki”, ,,naukowcy”, ,,naukowy”, ,,naukowos$¢”, ,,cztowiek na-
uki” i niemal zawsze jesteSmy pewni, ze chodzi tu o ich dostojenstwo, madros¢,
bogactwo umystu i jego wytworéw. Madro§¢ w starozytnej Grecji miala nawet
swoja boginie, ktorg byta Minerwa. Jej imienia uzyto w znanym powiedzeniu: Sus
Minervam docet, (Swinia uczy Minerwe), dla okreslenia kogo$, kto poucza o czyms,
o czym jednak sam nie ma pojecia. Kilkakrotnie uzywat tego powiedzenia Cyceron
w Ksiegach akademickich 1 Listach do przyjaciol. Na gruzach §wigtyni Minerwy
w Rzymie w 1280 r. wybudowano kosciét o nazwie Santa Maria sopra Minerva,
co nalezy tlumaczy¢ jako ,,Najswietsza Maryja Panna nad Minerwg”. Juz grecki
filozof, uczen wielkiego Arystotelesa, Teofrast z Eresos (370-287 p.n.e.) nazywat
siebie ,,cztowiekiem nauki”. Zreszta nie bez powodu, skoro on wlasnie zapoczatko-
watl prace nad systematyka, morfologia, geografia i fizjologia roslin i po raz pierw-
szy wyrdznit trzy gtéwne organy rosliny (korzen, todyga, li§¢), a nadto opisat wiele
gatunkéw roslin oraz sposoby ich rozmnazania. Rzadziej natomiast w uzyciu sg
pojecia zawezajace, jak np. ,,nauka czysta”, tj. nauka teoretyczna, stuzaca wylacz-
nie celom poznawczym i niezwigzana z zadnymi zadaniami celami praktycznymi.
Taki cel miata zapewne praca pt. La Scienza nuova (Nauka nowa), dzieto 25-letnich
rozwazan wtoskiego filozofa i prekursora naukowych teorii rozwoju, Giambattisty
Vico (1668-1744), wydana w 1744 r., a ktéra polskiego wydania doczekata si¢ do-
piero w 1966 r.*°. W istocie jednak zawsze chodzi o to, by nauka stuzyta praktyce.
Rozumieli to nie tylko sami uczeni, ale takze pisarze i poeci. Henryk Sienkiewicz

7 Vide m.in. M. Krajewski, Europejski obszar szkolnictwa wyzszego. Wyzwania i zagrozenia,
Wydawnictwo Naukowe ,,Novum”, Ptock 2004, s. 8 i n.

% To motto pochodzi z utworu Z. Natkowskiej pt. Medaliony z 1946 1. Vide m. in. J. Bralczyk, 500 zdan
polskich, Agora SA, Warszawa 2015, s. 230.

¥ Stownik mitéw, s. 818.
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w utworze pt. Na marne apelowat: ,,Nauka naukq, a uczony niech si¢ nie odrywa
od zycia, niech mi nie bedzie niedotegq... Uczony, uczony!..., a kamizelki sam sobie
zapigé¢ nie umie, dzieci nie chowa, o zong nie dba. Czemu nie godzi¢ praktyki Zycia
z naukq? Czemu jej nie wlaé w zZycie i samej zyciem nie 0zywic¢?”®. Czym jest zatem
nauka? Najczytelniejsze jej okreslenie to jeden z rodzajow ludzkiej wiedzy, maja-
cy na celu poznanie rzeczywisto$ci i prowadzacy do jej przeksztalcenia, oparty na
metodzie uogodlniania faktow i opierajacy sie na nich®'. Doskonale oddaje to mysl
angielskiego filozofa i socjologa, Herberta Spencera (1820-1903), ktory w rozpra-
wie Education (1861) mowil, iz ,,nauka to wiedza zorganizowana”%. Potwierdzit to
niemiecki fizyk, Albert Einstein (1879-1955), ktory zauwazyl, iz ,,nauka zaczyna
sig od faktow i konczy si¢ na faktach”. Stad znacznie wczesniej filozof angielski,
Francis Bacon (1561-1626) w dziele Meditationes sacra. De haeresibus (1598)
uznatl: ,,Scientia potestas est” (Wiedza to potega, ang. Knowledge is power)®.
Niekiedy nauke okresla si¢ jako wielowarstwowy wytwor kulturowy, ktory
sktada si¢ z:
e zespotu twierdzen wyartykutowanych w pewnym jezyku i kregu kulturo-
wym;
e utrzymywanych przez osobg (zesp6t osob) przekonan i twierdzen;
wykonanych operacji poznawczych;
ludzi prowadzacych okreslone badania i przez to rozwijajacych okreslone
aktywnosci naukotworcze.
Jak wida¢, nauka nie jest wylacznie, czy tez stricte wiedzg naukowa, stad nalezy
wyrozni¢ az siedem jej aspektow:
wiedza naukowa — r6zna od wiedzy potocznej, popularnej;
dziatalno$¢ naukowo-badawcza, ktérej produktem jest wiedza naukowa;
wiedza naukowo-badawcza;
spotecznos¢ uczonych (naukowcow);
instytucje naukowe (akademie nauk, instytuty naukowo-badawcze, uczel-
nie wyzsze o faktycznym a nie pozorowanym statusie naukowo-badawczym
i dydaktycznym)®;
6. s$wiadomo$¢ naukowa istniejgca obok innych form §wiadomosci, np. narodo-
wej, religijnej, politycznej, prawnej, etycznej itp.;
7. naukowa sita wytworcza.
O wiedzy naukowej francuski filozof epoki Odrodzenia, René Descartes
(Kartezjusz, 1596-1650) moéwil, iz ,, nie nalezy przyjmowac zadnych sqdow procz

M

8 H. Sienkiewicz, Na marne, [w:] Ksiega cytatéw z polskiej literatury pigknej, utozona przez P. Hertza

i W. Kopalinskiego, PIW, Warszawa 1975, s. 430.

Nauka nie jest w istocie ,,ogolem wiedzy ludzkiej, uporzqdkowanej w system zagadnien”, jak chca

tego autorki Leksykonu terminow metodologicznych, s. 173, bowiem jest przeciez fragment wiedzy

cztowieka, ktory z naukg (naukowoscia w szczegdlnosci) nie ma nic wspdlnego.

82 Skrzydlate stowa, s. 390.

6 Ibid., s. 30.

84 Zob. m.in.: Ustawa z dnia 30 kwietnia 2010 r. o Narodowym Centrum Badan i Rozwoju (tj. Dz.U.
z 2019 1., poz. 1770 z pézn. zm.); ustawa z dnia 10 kwietnia 2010 r. Przepisy wprowadzajgce ustawy
reformujqce system nauki (Dz.U. Dz. z 2010 1. Nr 96, poz. 620 z p6ézn. zm.) oraz ustawa z dnia 30
kwietnia 2010 r. o zasadach finansowani nauki (t.j. Dz.U. z 2018 r., poz. 87).
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tych, ktorych prawdziwosé jest tak oczywista i wyrazna, Ze nie mozna w nie zwqt-
pi¢”. Jemu takze zawdzigczamy pojecie ,,wiedza ogélna” (mathesis univeralis),
zgloszone do upowszechnienia w rozprawie Prawidla do kierowania umystem
(1626-1628). Termin ten ponad sto lat pdzniej przyjal niemiecki filozof i matematyk,
Gottfried Wilhelm Leibniz (1646-1716) w dziele Nouveaux essais surl’entendement
humain (1765) .
Wiedze naukowg uznaje si¢ za jeden z funkcjonujacych wspodtczesnie co
najmniej trzech gatunkéw wiedzy cztowieka, tj.:
e wiedzy potocznej, zwanej niekiedy wiedza zdroworozsadkowa (sensus
communis — zdrowy rozsadek)®®,
e wiedzy artystyczno-literackiej
e wiedzy spekulatywnej®’.
Wszystkie powinny by¢ i to w kazdym momencie oparte na wolno$ci
i prawdzie. Platon w dziele Fajdros, mowit ,,Boskim jest piekne, mgdre, dobre
i wszystko, co jest w tym rodzaju”. Z tej wlasnie mysli uczeni filozofowie wywied-
li i nazwali platoniskg triadg formute: Prawda — pigkno — dobro®®. O zespoleniu
wolnosci i prawdy mowit papiez sw. Jan Pawel II: ,,Czlowiek jest powolany do
wolnosci. Wolnos$¢ nie oznacza prawa do samowoli. Wolnos¢ nie daje nieograniczo-
nych przywilejow. Kto tak jqg pojmuje, naraza wolnosc¢ na smiertelny cios. Cztowiek
wolny jest przede wszystkim zobowigzany do prawdy”®. W szerszym kontek$cie
nalezatoby si¢ odwota¢ do papieskiej encykliki Veritatis splendor (Blask prawdy),
gdzie czytamy m.in.: ,,Paradoksalna sprzecznos¢ polega na tym, ze choé wspolczes-
na kultura przyznaje tak wielkie znaczenie wolnosci, zarazem radykalnie te wol-
nos¢ kwestionuje”. Zauwazyt to celujaco Leszek Kotakowski, mowiac: ,,Wolnosé
osigga si¢ przez postuszenstwo prawdzie”', za$ ks. prof. Jozef Tischner mowil, ze
»W dzisiejszym Swiecie nie wolnos¢ jest problemem. Wolnosé juz jest. Pozostato
pytanie: co zrobi¢ z wolnoscig? "’

8 Skrzydlate stowa, s. 111, 240.

% Pierwszymfilozofemzdrowegorozsadku okreslasi¢ Arystotelesa: J. Herbut, Wiedzazdroworozsqdkowa,
,,Studia Philosophiae Christiane UKSW?” 2000, nr 2, s. 96. Vide takze: J.S., Wiedza zdroworozsqdkowa,
[w:] Stownik socjologii i nauk spotecznych (cyt. dalej: SS), pod red. G. Marshalla, red. nauk. polskiego
wyd. M. Tabin, Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa 2005, s. 420.

J. Such, Nauka, [w:] Britannica, Edycja polska, t. 28: Mu-Ni, Wydawnictwo ,,Kurpisz”, Poznan 2002,
8. 267-268.

8 Skrzydlate stowa, s. 327.

% Europa potrzebuje odkupienia..., s. 66.

™ Veritatis splendor, [w:] Jan Pawel II. Dziela zebrane, t. 1: Encykliki, Wydawnictwo M, Krakow 2006,
s. 474.

L. Kotakowski, Prawda i wolnos¢, co pierwsze?, https://opoka.org.pl/biblioteka/T/TM/wokol
veritatisl.html [dostep: 30 111 2020].

2 Wolnosé umystu, [w:] https://www.cytaty.info/[dostep: 29 IV 2020]/
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1.3. Klasyfikacja nauk

Proby dokonywania podziatu nauki podejmowali juz starozytni filozofo-
wie. Natomiast w epoce O$wiecenia francuski filozof Claude Fleury (1640-1723)
w Traktacie o wyborze i metodzie studiow dokonat podzialu nauk na: 1) konieczne;
2) pozyteczne; 3) ciekawe.

Wspolczesne nauki mozna podzieli¢ na trzy kategorie:

e nauki ogdlne, np. filozofia, teologia,

nauki catosciowe (interdyscyplinarne), np. antropologia, dialogika, cyber-

netyka,

e nauki szczegotowe, z podziatem na:

— nauki formalne (matematyka, logika),

— nauki humanistyczne (historia, jezykoznawstwo, pedagogika, psycholo-
gia, socjologia),
— nauki przyrodnicze (biologia, fizyka, chemia, astronomia),

— nauki techniczne (nauki inzynieryjne, nauki wdrozeniowe).

Rozwoj nauki opiera si¢ na badaniach naukowych. Badania naukowe do-
tycza wszystkich dziedzin spoleczno-przyrodniczych i poszczegdlnych dyscyplin
naukowych. Do niedawna rozrézniato si¢ podzial nauki na:

e naukg teoretyczna, tzw. czysta;

e nauke praktyczna, czyli stosowana.
Jak zauwazyt W. Kryszewski, oparty on zostat na XIX-wiecznym modelu nauki,
ktory dotyczyt niktego wtedy zwiazku nauki z technikg”.

Nauka jako taka najogoélniej dzieli si¢ na:

e nauki $ciste, np. matematyka, cybernetyka i inne,
e nauki przyrodnicze, np. chemia, biochemia et al.,
e nauki spoteczne (ang. social Sciences), np. socjologia, prawo, pedagogika
et al.
Do$¢ uniwersalny podzial nauk sprzed kilkunastu lat znajdujemy w Metodologii
nauk A. Groblera na nastepujace dziedziny:
e nauki przyrodnicze — fizykalne (np. fizyka, chemia, geologia), opierajace
si¢ na wyjasnieniach przyczynowych;
e nauki o zyciu (np. botanika, zoologia, biologia ewolucyjna), dotykajace
wyjasnien przyczynowych i funkcjonalnych;
e nauki spoteczne (np. prawo, ekonomia, socjologia, pedagogika), zajmujace
si¢ wyjasnieniami przyczynowymi, funkcjonalnymi i intencjonalnymi;
e nauki o zachowaniu (np. psychologia behawiorystyczna, pedagogika), wy-
jasniajace przyczynowo i intencjonalne’,
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W. Krzyszewski, Klasyfikacja nauk, https://encyklopedia.pwn.pl/haslo/klasyfikacja-nauk;4008729.
html [dostep:. 30 111 200].
A. Grobler, Metodologia nauk, Krakow 2006, Wydawnictwo ,,Aureus”, Wydawnictwo ,,Znak”,
Krakow 2008, s. 251; W. Strawinski, Funkcja i cele nauki — zarys problematyki metodologicznej,
,»Zagadnienia Naukoznawstwa” 2011, nr 3, s. 328.
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Przyjeta przez UNESCO klasyfikacja nauk, a zamieszczona w National

Science Foundation, podzielona na piec grup, jest nastepujgca:

nauki przyrodnicze: 1) matematyka, 2) fizyka z astronomia, 3) chemia, 4)
biologia, 5) geologia, meteorologia, 6) inne;

nauki inzynieryjne: 1) hutnictwo, gérnictwo, 2) mechanika, 3) budowni-
ctwo, 4) elektronika, 5) lotnictwo, 6) chemia i technologia nafty, 7) wio-
kiennictwo, 8) geodezja, 9) technologia ogolna, 10) inne;

nauki medyczne: 1) medycyna, 2) stomatologia, 3) farmacja, 4) inne;
nauki rolnicze: 1) rolnictwo, 2) lesnictwo i1 ogrodnictwo, 3) mleczarstwo,
hodowla, 4) weterynaria, 5) inne;

nauki humanistyczne i o sztuce™.

Jak wida¢, w teorii nauki stosowane sa najrozniejsze jej podzialy, a przy

tym rozbiezno$¢ pogladow zaréwno co do przyjmowanych zasad podziatu nauk,
jak tez miejsca poszczegblnych dyscyplin w réznych uktadach klasyfikacyjnych’.
W Polsce od dnia 1 pazdziernika 2018 r. resort nauki i szkolnictwa wyzszego wpro-
wadzil dwustopniowy podzial nauki na: 1) dziedziny (z fac. agri = uprawa, ang.
field), 2) dyscypliny (z tac. disciplina = wiedza, porzadek, ang. scientific discipline),
a mianowicie””:

75
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77

I. dziedzina nauk humanistycznych:
archeologia,

filozofia,

historia,

jezykoznawstwo,

literaturoznawstwo,

nauki o kulturze i religii,

nauki o sztuce;

II. dziedzina nauk inzynieryjno-technicznych:
architektura i urbanistyka,

automatyka, elektronika i elektrotechnika,
informatyka techniczna i telekomunikacja,
inzynieria biomedyczna,

inzynieria chemiczna,

inzynieria ladowa i transport,

inzynieria materiatowa,

inzynieria mechaniczna,

inzynieria srodowiska, gdrnictwo i energetyka;
I1. dziedzina nauk medycznych i nauk o zdrowiu:
nauki farmaceutyczne,

Stownik terminow naukoznawczych, s. 28.

Vide szerzej: W. Kryszewski, op. cit.

Rozporzqdzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 20 wrzesnia 2018 r. w sprawie dziedzin
nauki i dyscyplin naukowych oraz dyscyplin artystycznych (Dz.U. z 2018 r., poz. 1818).

Wezesniej, na podstawie podobnego rozporzadzenia MNiSW z 2011 r. oraz uchwat Centralnej Komisji
ds. Stopni i Tytutéw (o proweniencji komunistycznej) z 2008 i 2005 r. istniaty inne podziaty w tym
zakresie.
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nauki medyczne,

nauki o kulturze fizyczne;j,

nauki o zdrowiu;

I'V. dziedzina nauk rolniczych:

nauki lesne,

rolnictwo i ogrodnictwo,

technologia zywno$ci i Zywienia,
weterynaria,

zootechnika i rybactwo;

V. dziedzina nauk spotecznych:

ekonomia i finanse,

geografia spoteczno-ekonomiczna i gospodarka przestrzenna,
nauki o bezpieczenstwie,

nauki o komunikacji spotecznej i mediach,
nauki o polityce i administracji,

nauki o zarzadzaniu i jakosci,

nauki prawne,

nauki socjologiczne,

pedagogika,

prawo kanoniczne,

psychologia;

VI. dziedzina nauk $cistych i przyrodniczych:
astronomia,

informatyka,

matematyka,

nauki biologiczne,

nauki chemiczne,

nauki fizyczne,

nauki o Ziemi i $Srodowisku;

VII. dziedzina nauk teologicznych:

nauki teologiczne;

VIII. dziedzina sztuki:

sztuki filmowe 1 teatralne,

sztuki muzyczne,

sztuki plastyczne 1 konserwacja dziet sztuki.

Inny podziat w 2004 r. przyjeta Organizacja Wspotpracy Gospodarczej i Rozwoju
(OECD), ktory objat szes¢ dziedzin wiedzy i jedng sztuki, a mianowicie:

nauki przyrodnicze;

nauki inzynieryjne i techniczne;
nauki medyczne i nauki o zdrowiu;
nauki rolnicze;

nauki spoteczne;

nauki humanistyczne;
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e sztuka’

Nauka jako jedna z dziedzin dziatalnosci i aktywno$ci czlowieka, uprawi-
ana jest w instytutach naukowo-badawczych oraz na wyzszych uczelniach przez
ludzi nauki (ang. people of science), okreslanych czgsto naukowcami, niekiedy
ponad potrzebe, badz na wyrost. W skali globalnej srodowisko ludzi nauki nie jest
jednolite. W Polsce obecnie ludzi nauki dzieli si¢ na mtodszych pracownikow nau-
ki (asystenci, lektorzy, wyktadowcy i adiunkci) oraz samodzielnych pracownikow
nauki (doktorzy habilitowani, zatrudniani czesto, niekiedy takze ponad potrzebe au-
tomatycznie, na stanowiskach profesorow nadzwyczajnych, zwanych profesorami
uczelnianymi, tj. dr hab. prof. nzw. oraz profesorowie posiadajacy tytut naukowy,
zatrudniani najczeéciej na stanowiskach profesorow zwyczajnych, tj. prof. dr hab.
prof. zw.”.

Uprawiajac nauke nalezy uwolni¢ si¢ od negatywnych motywow (ang. ne-
gative motives), tj. zdobywanie wiedzy dla samej wiedzy, wylacznie dla zaspoko-
jenia ciekawos$ci w celu uzyskania poklasku otoczenia oraz zdobycie wiedzy tylko
dla osiagnigcia zyskow. Cecha pozadang jest natomiast zdobywanie wiedzy w celu
»,wzrastania w madro$ci” 1 dzielenia si¢ jej owocami z innymi. Brzmi to moze nieco
po kaznodziejsku, ale zasadnie™.

" Revised field of science and technology (FOS) classification in the frascati. Manual, http://www.oecd.

org/science/inno/38235147.pdf/ [dostep: 9 11 2020].

Notabene tylko te zapisy wydaja si¢ prawidlowe, bowiem (jak mowig) przed nazwiskiem podaje si¢
stopnie albo ewentualnie tytut i stopnie, za nazwiskiem (a przynajmniej za stopniami i tytutem) winno
si¢ podac: prof. nzw. (skrot uczelni, ktora zatrudnita dang osobe na tym stanowisku, np. prof. nzw.
UKW). Podobnie jest z prof. ,,tytularnymi”, jako ze nie kazdy prof. dr hab. musi by¢ zatrudniony na
stanowisko profesora zwyczajnego. Wyjatkowo mozna poda¢: prof. UKW dr hab. Jan Kowalski.

J. Wal, Naukowi pracownicy, [w:] Encyklopedia nauczania Jana Pawta II, pod red. ks. A. Zwolinskiego,
Polskie Wydawnictwo Encyklopedyczne, Radom 2003, s. 321-322.
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Rozdzial I1

O METODOLOGII NAUK I BADAN NAUKOWYCH

»Plan naukowy niepoparty hipotezq roboczg,
Jjest szkieletem bez zZywego ciata”.
Ludwik Hirszfeld (1884-1954), lekarz-immunolog

2.1. Istota i podzial metodologii

Czlowiek od zarania dziejow poznawal rzeczywistos¢ i byto to poznanie
potoczne, dzi§ definiowane jako aglomerat rozmaitych ujg¢ i punktow widzenia,
gdzie akcentuje si¢ rozne aspekty w zaleznosci od potrzeb, okoliczno$ci i sytuacji.
Wbrew pozorom nie moze ono by¢ pominigte przy badaniach naukowych, bowiem
przystepujacy do tych ostatnich dysponuje juz przeciez zasobem podstawowych
poje¢é i pewnymi sprawno$ciami poznawczymi'. Inny wymiar ma natomiast po-
znanie naukowe (ang. scientific cognitio), ktére wyroznia si¢ tym, ze jest: 1) plano-
we 1 systematyczne, 2) poddane celom badawczym, 3) obiektywne i wyczerpujace
w swym zakresie, 4) udokumentowane?. Do tego poznania zawsze potrzebna jest
jakas$ metoda i od niej juz blisko do metodologii. Pojecie ,,,metodologia” jest skta-
dowa dwoch stow: ,,metoda” i ,,logia”, przy czym ,,metoda”, pochodzace od gre-
ckiego stowa méthodos = metodyczny, tacinskiego methodicus = metodyczny?, to
inaczej droga, moze takze — sposob; natomiast, ,,logia”, wywodzace si¢ od greckie-
go stowa ,,Jlogos”, oznacza po prostu nauke lub stowo?. Okreslenie méthodos po raz
pierwszy uzyte zostato w dziejach mysli jako ,,doktryna” przez filozofa greckiego,
Platona (wlasc. Arystoklesa), (ok. 427-347 p.n.e.) w dziele Teajlet, a rozpowszech-
nione dzigki pismom jego ucznia — Arystotelesa ze Stagiry, zwanego Stagiryta
(384-322 p.n.e.) w znaczeniu: droga, sposob, badania, nauka’®. Zatem metoda (z gr.
méthodos = badanie; ang. method) to $wiadomy i konsekwentny sposob postepo-
wania (poznania), prowadzacy do osiggniecia okreslonego celu badawczego, kto-
rym powinien by¢ zawsze problem badawczy. Metoda jest wigc sposobem pracy

' B. Bakies, Poznanie metafizyczne a poznanie potoczne, ,,Studia Philosophiae Christianae ATK” 1978,

nr 1, s. 110.

Vide m.in. S. Kaminski, Pojecie nauki i klasyfikacja nauk, Towarzystwo Naukowe KUL, Lublin 1981
oraz Tegoz, Nauka i metoda. Pojecie nauki i klasyfikacja nauk, Towarzystwo Naukowe KUL, Lublin
1992, pass.

Stownik dla prawnikow, s. 622.

W jezyku tacinskim ,,metoda” to instituto, za$ ,,stowo” = verbum, dictum, vox.

> Skrzydlate stowa, s. 328.
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badawczej 1 zwigzanymi z nim czynno$ciami poprzez zastosowanie okreslonych
narzedzi i technik badawczych; doborem i1 ukladem czynno$ci mogacych w po-
dobnych sytuacjach prowadzi¢ do takich samych lub zblizonych rezultatéw. Jasne,
ze prowadzenie badan zgodnie z okre§lonymi wcze$niej metodami powinno mieé
charakter metodyczny®.

Z reguty metody sa wspdlne dla okreslonych dyscyplin nauki. Metoda
badan (ang. research method) okreSlamy zespdt teoretycznie uzasadnionych za-
biegow koncepcyjnych i instrumentalnych, obejmujacych cato$¢ postgpowania ba-
dacza, ktére w konsekwencji ma prowadzi¢ do rozwigzywania zakreslonego (posta-
wionego) problemu naukowego’. Metoda jest sposobem (droga) realizacji procesu
badawczego,, przyjetym przez badacza i powinna wyrdzniaé si¢ adekwatnoscia do
przyjetej hipotezy badawczej, a jednoczes$nie by¢ kompatybilna z technikami ba-
dawczymi. Metoda wreszcie ma utatwi¢ okreslenie hipotez roboczych lub prawid-
lowosci okreslajacych stopien ich prawdopodobienstwa.

Metodologia nauk (ang. methodology of sciences)® jest jedng z dziedzin
filozofii nauki, ktorej przedmiotem sg metody badan stosowanych w nauce, ich
poprawnos$é, skutecznos¢ oraz przydatnos$¢ przy formutowaniu twierdzen i teorii
naukowych w danej dziedzinie wiedzy. Glownie zajmuje si¢ czynnoS$ciowa strona
nauk sensu largo i pojmowana jest tacznie z rezultatami badan. Tradycyjnie uwa-
zana byta jako cze¢$¢ skladowa filozofii, na rowni z jej innymi dziatami, takimi jak:
teoria poznania (gnoseologia), ontologia, filozofia wartosci czy tez filozofia czlo-
wieka. Niejednokrotnie metodologie badan kwalifikowano tez jako pewien dziat
logiki i to wraz z logika stosowang, logika praktyczng (logika nauki), a takze logika
pragmatyczng’. Pragmatycznie, to jak? — kto§ zapytal. To znaczy: metodycznie
i logicznie, niekoniecznie za$ filozoficznie — padita odpowiedz. Ponad p6t wieku
temu K. Ajdukiewicz (1890-1963), ktorego naukoznawcze dociekania pozostajg
wcigz aktualne, zauwazyl, ze ,,metodologia, w przeciwienstwie do metanauki, zaj-
muje sie roznymi postawami ludzkimi wobec pewnych zadan, a wiec pewnym ludz-
kim zachowaniem. Metodologia ocenia to zachowanie i formutuje dlan normy”°.

Jako nauka rozwija si¢ na pograniczu logiki i teorii poznania, jednak opie-
ra si¢ rowniez na badaniach z zakresu szeroko pojetego naukoznawstwa, historii
nauki, psychologii i socjologii nauki. Metodologia nauk stanowi zatem swoisty
wymiar znawstwa normatywnych metod naukowych i systemu okreslonych dyrek-
tyw badawczych. Traktuje o sposobie wyrazania i utrwalania osiagni¢¢ nauki sensu
stricto. Metodologia nauk analizuje nie tylko procedury badawcze, lecz takze jej

Stownik terminow naukoznawczych, s. 31.

A. Kaminski, Metoda, technika, procedura badawcza w pedagogice empirycznej, [w:] J. Potturzycki,
Aleksander Kaminski, Instytut Technologii Eksploatacji, Panstwowy Instytut Badawczy, Warszawa-
Radom 2006, s. 274. Vide takze: Leksykon terminow metodologicznych, 150-151.

8 Metodologia nauk, [w:] Wielka encyklopedia PWN, t. 17: Mao — Moholy — Nagy, Wydawnictwo
Naukowe PWN, Warszawa 2003, s. 297-298; Leksykon terminow metodologicznych, s. 158.

J. Such, Metodologia nauk, [w:] Britannica. Edycja polska, t. 26, Wydawnictwo Kurpisz, Poznan 2002,
s. 195.

K. Ajdukiewicz, The Axiomatic Systems From the Methodological Point of View, ,,Studia Logica”, t. 9:
1960, t. IX, s. 208.
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wytwory: pojecia, hipotezy, prawa i twierdzenia. Jest wiec naukg o metodach dzia-
falno$ci naukowej i stosowanych w nauce procedurach badawczych.

Jako odrebna dyscyplina naukowa powstata dopiero w XX stuleciu jako
wynik staran o przelamanie ogoélnikowosci w teorii poznania. Obecnie zalicza si¢
do nowej, ksztaltujacej si¢ dyscypliny, tj. naukoznawstwa, cho¢ mozna uznac, ze
sama w sobie jest naukoznawstwem. Naukoznawstwo jest nauka o nauce, gdzie
przedmiotem jest sama nauka i to z wielu punktéw widzenia: 1) historycznego,
2) socjologicznego, 3) ekonomicznego, 4) psychologicznego, 5) logicznego, 6)
metodologicznego (w wezszym zakresie niz metodologia badan), 7) filozoficzne-
go. Mozna tez spotkaé poglad, ze termin ten traktowany jest jako synonimiczny
z metodologia nauk, epistemologia, teorig nauki (logiczna teoria nauki), teorig po-
znania naukowego, filozofig nauki, naukoznawstwem i metanauka''. Ta ostatnia
obejmuje badania nad naukami przedmiotowymi, ktére prowadzi si¢ z réznych
punktéw widzenia, tak ze wzgledow teoretycznych jak i praktycznych. Generalnie
wyrozniane sg trzy grupy metanauk: 1) humanistyczne (historia nauki, socjologia
nauki, ekonomia nauki, polityka nauki, psychologia naukowcéw); 2) filozoficzne
(epistemologia nauki, ontologia nauk, filozofia nauk); 3) formalne (semiotyka log-
iczna (logika jezyka), logika formalna, metodologia nauk, ktéra zajmuje si¢ meto-
dami naukotworczymi, tworzac ich opisowo-normatywna teorig)'.

Raport UNESCO z 1961 r. Tendances actuelles de la recherche scientifique.
W raporcie tym zaproponowano podziat badan naukowych ze wzgledu na ich stra-
tegiczny cel na typy:
podstawowe badania naukowe,
stosowane badania naukowe,
rozwojowe badania naukowe,

e wdrozeniowe badania naukowe.

Podziat ten zostat powszechnie przyjety i jest stosowany w praktyce w wigkszo$ci
krajow $wiata.

Metodologi¢ nauk badan mozna podzieli¢ na:

e 0golng, badz ogodlnologiczng, czyli teori¢ naukowych metod stosowa-
nych w nauce;

e szczegOlowa, czyli metodologi¢ poszczegdlnych dyscyplin naukowych,
np. metodologia badan historycznych, metodologia badan spolecznych,
metodologia nauk prawnych, metodologia badan pedagogicznych itp.'3.

Ta pierwsza, ktorej nie nalezy myli¢ z prakseologia, tj. metodologig w ogdl-
nym znaczeniu, bada czynno$ci i wyniki badan wystepujace we wszystkich dyscy-

11

M. Lipnicki, Naukoznawstwo, http://logic.amu.edu.pl/images/1/18/Naukoznawstwol.pdf/10 II 2020;
Leksykon metodologii, s. 66.
Jak podaje internetowa encyklopedia PWN, ,,metanauka — metodol. nauka o nauce, zajmujgca sie
zwlaszcza badaniem nauk z punktu widzenia ich struktury oraz wystepujgcych w nich sposobow
uzasadniania”: https://encyklopedia.pwn.pl/haslo/metanauka;3940038.htm1/9 II 2020.
Stownik terminow naukoznawczych, s. 30.
Inny podziat metodologii: 1) m. w aspekcie pragmatycznym, 2) m. w aspekcie teoretycznym podaje
encyklopedia PWN przy hasle: Metodologia nauk [w:] Wielka encyklopedia PWN, t. 17: Mao — Moholy
— Nagy, red. nacz. J. Wojnowski, Warszawa 2003, s. 297.
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plinach naukowych, uzasadniajac twierdzenia i metody systemow konstrukcji sy-
stemow naukowych. Metodologia nauk w ujeciu szczegdétowym bada natomiast od-
rebnos¢ poszczegolnych rodzajow nauk i stosowanych w nich metod badawczych,
czyli postgpowania badawczego; ustala normy dla tych czynnosci w celu osiagnie-
cia pelnowarto$ciowej, z punktu widzenia danej dyscypliny nauki, wiedzy'*.
Kolejny podzial metodologii nauk dotyczy jej czesci, tj.:

e metodologia dedukcyjna,

e metodologia empiryczna.

Metodologia nauk dedukcyjnych zajmuje si¢ konstruowaniem teorii de-
dukcyjnych, motywami przyjmowania aksjomatow'®, badaniem struktury i wias-
ciwosci systemoéw dedukcyjnych oraz ich stosunkiem do opisywanej przez nie rze-
czywisto$ci. Metodologia nauk dedukcyjnych ustala normy budowania jezyka da-
nej nauki czy tez reguty wyrazen sensownych i sposoby wprowadzania twierdzen.

W tych rozwazaniach trzeba odr6znia¢ metodologie poszczegélnych nauk
od metodologii poszczegdlnych dziedzin i dyscyplin nauk, jako ze metodologie te
ro6znig si¢ przede wszystkim stopniem ogdlnos$ci rozstrzygnie¢ o metodach 1 przez
to faktyczng przydatnoscig w pracy naukowo-badawczej'®. Na przyktad przedmio-
tem badan metodologii nauk empirycznych sg najczeéciej stosowane metody w tych
naukach, tj. obserwacja'’, eksperyment'® i indukcja!®. Czesto w teorii poznania tg
ostatnig metode¢ uznaje si¢ za podstawowa metode naukowa 1 badawcza. Wowczas
mamy do czynienia z eksperymentalizmem, czyli kierunkiem zrodzonym dopiero
W epoce nowozytnej, a ktorego glownymi przedstawicielami byli angielscy filozo-
fowie: Francis Bacon (1561-1626) i John Stuart Mill (1806-1873).

Metodologie nauk mozna uprawia¢ w dwojaki sposob:
1) normatywnie,
2) opisowo.

Metodologia normatywna odnosi si¢ do formutowania norm i dyrektyw
postepowania badawczego dla poszczegdlnych nauk na podstawie analizy metod
stosowanych w badaniach naukowych oraz ich wynikéw. Natomiast metodologia
pojmowana opisowo probuje odpowiedzie¢ na pytanie, jakie normy i dyrektywy
badawcze sg faktycznie stosowane w badaniach naukowych, a nastepnie dokonaé

Metodologia nauk, [w:] Wielka encyklopedia PWN, t. 17, red. nacz. J. Wojnowski, Wydawnictwo
Naukowe PWN, Warszawa 2003, s. 297.
Aksjomat (od tac. axioma, gr. aksioma — co$ cennego) — pewnik, twierdzenie przyjete bez dowodu.
Zbiorem powiazanych ze soba aksjomatéw jest aksjomatyka, za$ ujecie twierdzen w jakiej$ nauce
w system aksjomatyczny jest aksjomatyzacja.
Stownik terminéw naukoznawczych, s. 32.
Obserwacja (od tac. observare — obserwowac) — zwracanie uwagi na co$ — metoda badan naukowych,
polegajaca na systematycznym, planowym i obiektywnym spostrzeganiu i utrwalaniu jego wynikow.
Eksperyment (od tac. experimentum = proba, doswiadczenie) — zabieg badawczy, polegajacy na
$wiadomym wywotywaniu jakiego$ zjawiska w sztucznie stworzonych warunkach oraz zbadaniu jego
przebiegu. Celem eksperymentu jest najczgsciej sprawdzenie uprzednio przyjetej hipotezy.
Indukcja (od. fac. inductio = wprowadzenie) — rozumowanie polegajace na wyprowadzaniu
wnioskéw ogdlnych i poszczegdlnych przypadkéw oraz przestanek. Wyrdznia si¢ indukcje
niezupelng i eliminacyjng. Ta ostatnia jest wnioskowaniem dedukcyjnym, vide: Stownik terminow
naukoznawczych, s. 70-71.
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ich porownania i wyprowadzi¢ wlasciwe wnioski?’. Niekiedy termin ,,metodologia
nauk” nieslusznie jest zawezany tylko do pojecia ,,metodologia”, ktérym okre$la si¢
metody 1 ogolne podejscie do badan empirycznych w poszczegdlnych dyscyplinach
nauki?!,

CzymS$ innym jest natomiast metodyka (z tac. methodus = metoda, regu-
ta; methodicus = metodyczny, systematyczny??; ang. methodology)?, czyli zbior
zasad i sposobow, wytycznych dotyczacy wykonywania jakiej$ pracy badawcze;j,
albo osiagnigcia jakiego$ celu, takze o rozwigzaniach zadan praktycznych, w szcze-
golnosci zas$ traktujacy o szczegdtowych normach postepowania w danej dyscypli-
nie naukowej. Jest zatem zestawem metod tak dobranych, aby czynnos$ci przez nie
wskazane prowadzity skutecznie do wybranego celu. Dlatego metodyka jest teoria
zastosowania regut semiotycznych? oraz logiki formalnej do dziatalno$ci nauko-
wej?. Tak wiec w przypadku przygotowania i pisania prac naukowych winni$my
raczej moéwi¢ o metodyce badan, a nie — jak si¢ powszechnie przyje¢to — o metodo-
logii badan.

Z tym rozszerzajacym uproszczeniem trudno bedzie chyba ,,walczy¢”, sko-
ro nawet Leksykon terminow metodologicznych czynnosci, o ktorej piszemy, nazy-
wa ,,metodologia pracy naukowej”, czyli nauka o metodach, a nie metodyce pracy
naukowej®®, cho¢ sg autorzy, ktérzy piszg o metodyce (a nie metodologii) pisania
prac’’. W zwiazku z tym nie pozostaje nic innego jak metodologie uszeregowac
w trzech znaczeniach:

1. w znaczeniu rozszerzajacym jako nauke o metodach skutecznego dziatania
czlowieka;

2. w znaczeniu w¢zszym jako nauke¢ o metodach badania naukowego, czyli
nauke zajmujacg si¢ analiza metod i dziatan poznawczych charakterystycz-
nych dla wszelkiej dzialalno$ci naukowej;

3. metodologie danej dyscypliny naukowej, zajmujaca si¢ normami postepo-
wania charakterystycznymi dla niej®.

Rodzi si¢ pytanie, czy w ogdle istnieje dobra metodologia? Zdaje si¢, ze
dobra metodologia powinna si¢ charakteryzowaé pigcioma cechami, widzianymi
z perspektywy poznania prawdy naukowej, a mianowicie: 1) 0g6lnosc; 2) $cistos¢;
3) wysoka zawarto$¢ informacyjna; 4) pewnos¢; 5) prostota.

Z metodologia nauk bezposrednio wigze si¢ pojecie (okreslenie) ,,metodolog” (ang.
methodologist), co oznacza specjaliste z zakresu metodologii badan naukowych,
stricte — znawce metodologii, ale takze tworce nowych metod, technik i narze-

2 Metodologia nauk..., s. 297-298.

2 Vide: Metodologia, [w:] SS, s. 192.

2 SE-P,t. 3, 5. 488.

3 Stownik wyrazéw obcych..., s. 328-329.

Semiotyka - dziat logiki badajacy znaki.

Stownik terminéw naukoznawstwa, s. 34.

Leksykon metodologiczny, s. 63; Leksykon terminow metodologicznych, s. 159.

Videm.in. T. Mendel, Metodyka pisania prac doktorskich, wyd. 5, Akademia Ekonomiczna w Poznaniu,
Poznan 2002, pass.; J. Kawa, Metodologia, metodyka, metoda jako podstawa wywodu naukowego,
,,Studia Prawnoustrojowe”, t 21: 2013, s. 172.

Leksykon metodologiczny, s. 62.
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dzi badawczych?. K. Czarnecki dokonal nawet podziatu metodologéw na grupy,
przyjmujac kryterium stosowania przez nich metodologii jako takiej, a mianowicie:
1) metodolodzy nasladowcy, ktorzy opisuja metody, techniki i narzedzia oraz znane
strategie badan; 2) metodolodzy twdrczy, ktorzy stawiaja nowe problemy i hipotezy
w dziedzinie metodologii; 3) metodolodzy innowacyjni, ktérzy modernizuja i opi-
suja swoje innowacje metodologiczne®. Wybitnymi polskimi metodologami nauk
spotecznych bez watpienia byli: prof. Stanistaw Ossowski (1887-1963), profesor na
Uniwersytecie £odzkim (1945-1947), a nastgpnie na Uniwersytecie Warszawskim
(1947-1963)%; prof. Andrzej Malewski (1929-1963), pracownik Instytutu Filozofii
i Socjologii PAN*? oraz prof. Stefan Nowak (1924-1989), profesor Uniwersytetu
Warszawskiego®®. Klasyczna Metodologia badah spolecznych tego ostatniego
doczekata si¢ dwoch wydan i kilkunastu dodrukéw, ostatnio przez Wydawnictwo
Naukowe PWN, (Warszawa 2020).

2.2. Determinanty prac i badan naukowych

Proces transformacji spoteczno-ustrojowej spowodowal, ze do prac dyplo-
mowych dzisiaj nalezy zaliczy¢ zardwno prace licencjackie i inzynierskie, wien-
czace studia zawodowe lub pierwszy stopien studiéw uniwersyteckich, ale takze
prace magisterskie. Nie nalezy jednak przez to rozumie¢, ze te wszystkie prace
odpowiadajg temu samemu poziomowi, cho¢ istotnie ich wazko$§¢ zalezy od wy-
magan i predyspozycji naukowych promotoréw. Pierwsze z nich, tj. prace licen-
cjackie lub inzynierskie wiencza stosunkowo krotki okres nauki i bardzo czgsto
pisane s3 zaledwie w czasie dwoch ostatnich semestrow nauki. Z tych powodow
ich zakres tematyczny, stawiane cele i wykorzystana baza Zrdédlowa jest skrom-
niejsza w poréwnaniu z pracami magisterskimi. Zresztg wiele uczelni, korzystajac
z zapisOw nowej ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce z 2018 1., rezygnuje
z prac licencjackich i inzynierskich, gtéwnie — zdaje si¢ — z powodu niemoznosci
utrzymania nalezytego ich poziomu, nie chcac przy tym ,,narazac” si¢ niejedno-
litym, czgsto pozamerytorycznym wymogom ekspertow (niekiedy para** czy tez
quasi) z Polskiej Komisji Akredytacyjnej (PKA), umocowanej na nowo w ustawie

29

A. Markowski, R. Pawelec, Wielki stownik wyrazéw obcych i trudnych, Wydawnictwo ,Wilga”,
Warszawa 2001, s. 489; Stownik 100 tysigcy potrzebnych stow, pod red. J. Bralczyka, Wydawnictwo
Naukowe PWN, Warszawa 2005, s. 395. Vide krytyczne spojrzenie: T. Mendelski, Karl R. Popper:
metodolog czy ideolog? KiW, Warszawa 1978.

Leksykon metodologiczny, s. 62.

Jego gtéwne dzieta to: U podstaw estetyki (1933), Nauka o nauce (1935), Wiez spoteczna i dziedzictwo
krwi (1939), Struktura klasowa w spotecznej swiadomosci (1957), O osobliwosciach nauk spotecznych
(1962), O ojczyznie i narodzie (1984).

Vide: O nowy ksztatt nauk spotecznych (1975).

3 Vide: Metodologia badan spotecznych (1970 in.).

A. Sulek, Wspomnienia posmiertne: Stefan Nowak (1924-1989), ,,Rocznik Towarzystwa Naukowego
Warszawskiego”, t. 52, Warszawa 1989, s. 109-111.

Para z gr. pard = przy, obok, poza (czyms).
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Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce z 2018 1.3, Zdaje sig¢, ze catkowite odejécie
od prac dyplomowych na pierwszym poziomie ksztatcenia jest an irrational idea.
Swoistym antidotum bytoby np. przygotowanie projektu badawczego z wystandary-
zowanym aparatem naukowym, stanowigcego /eaven przysztej pracy magisterskie;j.
Na szczescie coraz wigcej kierunkow wraca do tradycyjnego modelu ksztatcenia,
tj. jednolitych studiéw inzynierskich czy magisterskich. Praktyka ponad 20 lat od
podpisania konwencji bolonskiej w maju 1998 r. w tym zakresie poniosta — zdaje
si¢ — fiasko 1 raczej na pewno nie przyczynita si¢ do utrzymania, a tym bardziej
podniesienia, nalezytego poziomu ksztatcenia.

Praca dyplomowa (licencjacka, inzynierska, magisterska), nie mowiac
juz o dysertacji doktorskiej, powinna mie¢ charakter naukowy, to znaczy, ze jej
powstanie ma by¢ wynikiem obserwacji i umiej¢tnosci poszukiwan empirycznych,
a takze poszerzonych badan teoretycznych®. Cel pracy naukowej powinien by¢
determinowany poznaniem istoty jakiego$ zjawiska i funkcjonowania okre§lonego
przedmiotu. Wymogi te zostaty takze zdefiniowane w ustawie z 18 lipca 2018 r.
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce, gdzie zapisano: ,,Praca dyplomowa jest
samodzielnym opracowaniem zagadnienia naukowego, artystycznego lub praktycz-
nego albo dokonaniem technicznym lub artystycznym, prezentujgcym ogolng wiedze
i umiejetnosci studenta zwigzane ze studiami na danym kierunku, poziomie i profilu
oraz umiejetnosci samodzielnego analizowania i wnioskowania”’. Praca nauko-
wa nie moze zatem podawac jedynie znanych faktéw czy tez informacji, a wysoce
niedopuszczalnym jest omdOwienie jakiego$ zagadnienia tylko na podstawie waskiej
liczby pozycji z literatury. Jej istota powinna opiera¢ si¢ na wyraznym rozwinigciu
cech 1 walorow tworczych. Badaniom naukowym stawia si¢ nastgpujace wymogi:

e wykrycie i ustalenie za pomoca dostgpnych i znanych metod i narzedzi
naukowych faktu naukowego;
e konstruowanie obrazu rzeczywisto$ci ujetej w ramy aparatu pojeciowego

1 schematu teoretycznego;

e wykrycie, opisanie i wyjasnienie zjawisk wywotujacych fakty oraz ustale-
nie zwigzkow i praw o otaczajgcej rzeczywistosci®.
W zwiagzku z tym badanie naukowe powinno zaktada¢ m.in.:
e rozwazenie nowego problemu lub zagadnienia;
e systematyczny i logiczny proces badania;
e publiczne rozpowszechnienie (upowszechnienie) wynikow badan.

Szczegoblnie istotny wydaje si¢ ten ostatni cel. Publiczny charakter ba-

dan naukowych jest w jakim$ sensie wypehiany takze przez prace dyplomowe.

Rozdz. I: Ewaluacja i jakos¢ ksztalcenia, art. 241-258 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz.U. z 2020 r., poz. 85).
Tym dwom pierwszym, tj. pracy licencjackiej i inzynierskiej ostatnio stawia si¢ jakby nieco nizsze
wymagania i s3 nawet glosy, ze nie musza one mie¢ charakteru stricte naukowego. Naszym zdaniem
takie $wiadomie, rzekomo pro pulico bono, nie stuzy dobrze i tak juz zanizanemu poziomowi
ksztalcenia na etapie studiow wyzszych.
Art. 76 ust. 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz.U.z2020 .,
poz. 85 z pozn. zm.).
Leksykon metodologiczny, s. 18.
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Po pierwsze — dyplomanci podejmuja kwestie z ro6znych dziedzin zycia spoteczne-
go, nawet, gdy dotycza one przesztosci. Po drugie — wyniki swoich badan sktadaja
w formie pracy w bibliotekach uczelni i poprzez to stajg si¢ one w jakim$ stopniu
publiczne, jako Ze przy zachowaniu przewidzianych procedur moga by¢ wykorzy-
stywane w dalszych badaniach.

Badania naukowe spelniajg takze inng funkcje, a mianowicie tworzenie te-
orii dotyczacych istnienia i poznania swiata. Badania naukowe mozna prowadzi¢
1 pozostawi¢ na poziomie opisu, mimo ze jest stosunkowo niewiele przewidywan
1 wyjasnien. Aby spetni¢ warunki naukowosci, nalezy obiektywnie dobra¢ materiat
badawczy, dokonac¢ jego selekcji, a nastgpnie uporzadkowania. Dla osiggniecia za-
mierzonego i ustalonego celu badawczego trzeba przyja¢ wlasciwa metodg, a roz-
wigzanie oprze¢ na logicznym wyktadzie i jasnej interpretacji uzyskanych wyni-
koéw. W pracy dyplomowej weryfikacji podlega:
prawidtowe zdefiniowanie problemow i celow badawczych;
uzasadnienie doboru literatury oraz zdolnos¢ do jej krytycznego przegladu;
sposob gromadzenia, analizowania i przetwarzania materiatow;
stosowane metody;
poprawnos$¢ toku wywodow;

e interpretacja wynikow badan.
Pracom dyplomowym stawia si¢ nast¢pujace cele i zadania:

e czynne postugiwanie si¢ nabyta w czasie studiow wiedzg i wykorzystanie
jej w praktyce badz do wnioskowania teoretycznego;
rozszerzenie zdobytej wiedzy przez poszukiwania w literaturze naukowe;;
stosowanie racjonalnych metod i technik pracy naukowe;j;
¢wiczenia w my$leniu naukowym;
postugiwanie si¢ jasnym, precyzyjnym jezykiem, w prawdzie®;
obserwowanie i analizowanie zjawisk, zwlaszcza tych, z ktorymi styka sig¢
dyplomant;
dostrzeganie prawidlowosci wystepujacych w obrebie tych zjawisk;
budowa prawidlowych konstrukcji mys$lowych;
eksponowanie przewodniej mysli catej pracy;
samodzielno$¢ myslenia przy opracowaniu tematu;
krytyczne ujmowanie tresci dla zapewnienia porzadku w prezentowanym
wywodzie my$lowym.
W trakcie pisania pracy dyplomant powinien naby¢ wlasciwe umiejetnosci
techniczne 1 merytoryczne najpierw przy zbieraniu materialow, gromadzeniu, kla-
syfikowaniu, a nastepnie przetwarzaniu (opracowywaniu). Nieodzownym warun-
kiem jest poprawne postugiwanie si¢ wytozonym wywodem w tek$cie pisanym.

Sposroéd wszystkich etapow przygotowania pracy trzeba zwrdci¢ uwage
na obiektywizm badawczy, ktéry objawia¢ powinien si¢ w umiej¢tnosci krytycz-
nego korzystania z pismiennictwa naukowego. Staje si¢ to bardzo wazne szczegol-

¥ W jednym z pierwszych wersow ,,Wielkiej Improwizacji” w I1I cze$ci Dziadéw Konrad, wadzac sie

z Bogiem, mowi: ,,Jezyk klamie glosowi, a gtos myslom klamie”, co nalezy ttumaczy¢, ze jezyk moze
réwnie gorliwie stuzy¢ prawdzie co i ktamstwu: 500 zdan polskich, s. 184.
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nie w naukach spotecznych i humanistycznych, kiedy okres transformacji ustrojo-
wej dal szersze mozliwo$ci racjonalnego spojrzenia na niektore fakty i zjawiska.
Zwrdci¢ wreszcie trzeba uwage na potrzebe krytycznego stosunku piszacych do
wlasnych badan i podjetej w pracy problematyki.

Reasumujac stwierdzi¢ wypada, ze cecha pracy naukowej jest przede
wszystkim jej element badawczy, odkrywczy badz klasyfikujacy i porzadkujacy
fakty i zjawiska. Poza osiggni¢ciem celéw typowo dydaktycznych nalezy zda¢ so-
bie sprawe z naukowego celu pracy dyplomowej, czyli stworzenia w wickszym lub
mniejszym stopniu ,,dzieta” o charakterze badawczym, paranaukowym?*.

Praca dyplomowa, a szczegdlnie magisterska, winna stanowi¢ integralny
element badawczy danego zaktadu (kolegium, katedry, instytutu), w ktérym po-
wstaje. Zatem jej tematyka powinna by¢ mniej lub bardziej zwigzana z profilem
badawczym danej placéwki naukowej. Praca dyplomowa a nade wszystko doktor-
ska oprocz tego, ze stanowi podstawe nadania studentowi (doktorantowi) tytutu li-
cencjata, magistra lub pierwszego stopnia naukowego, powinna tez spetnia¢ istotng
role spoteczna, takze w zakresie jej utylitarnosci.

2.3. Kryteria naukowosci

Cechg badan naukowych jest stosowanie w nich naukowych metod pozna-
nia. Polega to na tym, iz po wstgpnym zbadaniu problemu, student czy tez doktorant
formutuje jedng lub wiecej hipotez dotyczacych zwigzkéw miedzy badanymi zjawi-
skami. Nastepng czynnos$cig powinno by¢ opracowanie planu badawczego w celu
zbadania hipotezy.

Prace dyplomowe (licencjacka, inzynierska, magisterska) oraz rozprawy
doktorskie muszg nade wszystko spetnia¢ kryteria naukowosci. Generalnie nalezy
mowi¢ o dwoch ich cztonach:

e  kryterium formalne,
e  kryterium merytoryczne.

Ujmujac to najprosciej jak tylko mozna, nalezy stwierdzi¢, ze ocena me-
rytoryczna dotyczy tresci opracowania naukowego, za$ formalna — jego formy.
Praca dyplomowa poza poprawnoscig formalng i merytoryczng powinna wyrdz-
nia¢ si¢ bezbtgdno$ciag metodologiczng oraz logiczna, jezykowa i stylistyczng. Nad
tym wszystkim czuwaé powinien jej promotor, ktéry jest odpowiedzialny nie tylko
przed swoim dyplomantem (doktorantem), ale przede wszystkim przed wtadzami
uczelni, zarowno kolegialnymi (senat, rada wydziatu, kierownictwem kolegium),
jak rowniez jednoosobowymi (rektor, dziekan, dyrektor instytutu).

. , i L czyli ..
40 W. Kulesza, O paranaukowym paradowodzie na paranaukowosé¢ nauki, czyli o prowokacji

dziennikarskiej, ale nie naukowej, ,,Psychologia Spoteczna” 2008, t. 3-4, s. 345 in.
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2.3.1. Kryteria merytoryczne

Praca naukowa powinna speinia¢ okreslone nizej kryteria merytoryczne,
a mianowicie:

e oryginalnos¢;

e kompletnos¢, okreslana czgsto jako kryterium ,,wyczerpania tematu” (wy-
czerpywalnos¢ = exhaustible);

e oryginalny temat, ujety w formie problemu i zgodny z dang dziedzing na-
uki (specjalnoscia);

e odpowiednio sformutowany (we wstegpie) problem badawczy, zwany nie-
kiedy tezg centralng pracy;

e solidna, kompletna i odpowiednio dobrana baza zrodtowa oraz jasno okre-
$lone pole badawcze badz tez jedno i drugie;

e jasna i czytelna, korespondujaca i kompatybilna z tematem pracy, kon-
strukcja wewnetrzna, tj. podziat na rozdzialy, podrozdzialy (ewentualnie
podpodrozdzialy w podrozdziatach), streszczenie, wstep, zakonczenie, wy-
kaz zrodet i literatury (bibliografia), aneksy oraz opcjonalnie indeksy (np.
rzeczowy, osobowy, geograficzny i inne).

2.3.2. Kryterium formalne

Z kolei na formalng strong pracy, ktéra pretenduje do naukowosci, sktadaja
si¢ nastepujace elementy:

e jasny i przejrzysty styl pracy;

e jasny ijednoznaczny tytut (nie myli¢ z tematem) oraz ewentualnie podtytut
pracy;

e przejrzysty, logiczny i wewnetrznie proporcjonalny uktad pracy, zawarty
w rozdzialach i podrozdziatach, podpodrozdziatach;

e podstawa zrodlowa (jednolite w formie i roznorodne w tresci przypisy
i kompletna bibliografia);

e staranny, przejrzysty i zarazem nowoczesny typograficznie zapis w formie
wydruku komputerowego lub zapisu na no$niku elektronicznym.

2.4. Rodzaje badan naukowych

Arystoteles mowil, iz ,,niezidentyfikowanie celow czyni z kazdego dziatania
czynnik pozorny”, stad sine qua non kazdego badania naukowego powinna by¢ jego
planowosé, tzn., iz z gory nalezy przewidzie¢ jego koncepcje, obejmujacg wyrazo-
ne na pisSmie niezbgdne etapy, a mianowicie:

e zaistnienie sytuacji problemowej;

e sformutowanie tematu badan, ktéry w trakcie pisania podlega¢ bedzie nie-
zbednym i koniecznym modyfikacjom;

e ogoélne nakres$lenie celow badan;
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krytyczny przeglad dotychczasowych ustalen naukowych z literatury
przedmiotu;

sformutowanie hipotezy gtownej i ewentualnie roboczych pytan dodatko-
wych;

okreslenie pola badawczego, miejsca i czasu (przestrzeni) badan;
okreslenie sposobow (metod) gromadzenia materiatu badawczego 1 fakto-
graficznego;

usystematyzowanie przeprowadzonej penetracji badawczej;

zarysowanie sposobu przedstawienia uzyskanych wynikow poszukiwan;
opracowanie wynikow badan.

Badania naukowe powinny wyroznia¢ si¢ nastgpujacymi cechami:

obiektywnos¢, tj. pozbawienie subiektywnego nastawienia osoby prowa-
dzacej badania;

adekwatno$¢, tj. uwolnienie od prob znieksztatcen badanej rzeczywistosci;
wyczerpywalnos¢, tj. wnikliwe ujecie w trakcie badan wszystkich elemen-
tow sktadowych.

Badania naukowe (ang. types of research) w naukach spotecznych i hu-

manistycznych, ze wzgledu na cele badan, najprosciej mozna podzieli¢ na opisowe
i wyjasniajgce. Te pierwsze mogg przybra¢ forme badan diagnostycznych (diagno-
za klasyfikacyjna lub typologiczna), drugie za§ mogg dotyczy¢ badan generalizuja-
cych lub weryfikacyjnych.

Ze wzgledu za$ na zalozenia ontologiczne*! mozna zastosowac podziat na

badania empiryczne iloSciowe i jako$ciowe.

Kolejny podzial dotyczy¢é moze celow i probleméw badawczych i wtedy

badania naukowe w tych dyscyplinach wiedzy moga mie¢ nastgpujacy podziat:
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badania ewaluacyjne;

badania diagnostyczne i odkrywcze;
badania dystansowe;

badania eksploracyjne i weryfikacyjne;
badania jako$ciowe i ilo§ciowe;
badania niejawne;

badania operacyjne;

badania opisowe;

badania panelowe;

badania pilotazowe;

badania podtuzne;

badania podstawowe;

badania poprzeczne;

badania probne;

badania przekrojowe;

Ontologia (od gr. ontos = byt, logos = nauka, stowo) — dziat filozofii, oznaczajacy to samo, co

metafizyka. Ontologia systemowa proponuje ujmowac cata otaczajaca nas rzeczywisto$¢ jako proces
i jako ustawiczne stawanie si¢: vide K. Matraszek, J. Such, Ontologia, teoria poznania i ogdlna
metodologia nauk, PWN, Warszawa 1989, pass.
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badania przesiewowe;

badania teoretyczne i aplikacyjne,

badania teoretyczne o charakterze metodologicznym;
badania teoretyczno-praktyczne;

badania praktyczne;

badania stosowane;

badania wdrozeniowe;

badania weryfikacyjne;

badania z intencjg sprawozdawcza;

badania zasadnicze;

badania zmierzajgce do generalizacji*.

Gdy natomiast do podziatu badan naukowych zastosujemy kolejny, piaty
element, tj. czas i przestrzen, wowczas nalezy dokona¢ podziatlu na:

e badania historyczne

e badania porownawcze (np. szczegdlnie wazne w naukach prawnych)*®.

Z kolei ze wzgledu na cele badania nalezy podzieli¢ na dwie grupy:

e podstawowe (teoretyczne), czyli te, ktére zmierzaja do odkrywania praw
wzbogacajacych teoretyczny obraz §wiata;

e stosowane (praktyczne), ktore shuza uzyskiwaniu wiedzy przydatnej do
wykonywania zadan praktycznych; tutaj swoje pole do dziatania ma poli-
tyka naukowa (polityka naukowa panstwa)*.

Niezaleznie od prezentowanego wyzej podzialu, niezmiernie istotne
w ostatnich latach okazujg si¢ tzw. badania z pogranicza (ang. of examining from
the borderland). Na przyktad w przypadku nauk pedagogicznych pogranicze do-
tyczy nauk pomocniczych i pokrewnych, m.in.: psychologii (p. wychowawczej,
poznawczej, rozwojowej, klinicznej), socjologii (s. edukacji, wychowania, rodzi-
ny, pracy, kultury, mediow, nauki, polityki), filozofii (f. aksjologii, estetyki, ety-
ki), etnologii, medycyny, prawa, ekonomii i innych*. Waznym elementem ba-
dan z pogranicza stanowig prace z pogranicza filozofii i psychologii, prowadzone
m.in. przez Akademi¢ Pedagogiczng im. KEN w Krakowie*® oraz badania filozofii
i nauk kognitywnych uprawiane przez naukowcow z Instytutu Filozofii i Socjologii
PAN¥,

Badania pedagogiczne (ang. pedagogical research) sa jednym ze sposo-
bdéw poznania rzeczywisto$ci spotecznej, ktory stanowi przedmiot zainteresowania

42

Leksykon metodologiczny, s. 19-20.
4 8. Palka, Badania pedagogiczne, [w:] Encyklopedia pedagogiczna XXI wieku, t. 1: A-F, red. E.
Rozycka, Wydawnictwo Akademickie ,,Zak”, Warszawa 2003, s. 303-304. Vide Idem, Wigzanie
podejs¢ metodologicznych w pedagogice teoretyczno-praktycznej, Oficyna Wydawnicza ,,Impuls”
Krakow 2018, pass.
Stownik terminéw naukoznawczych, s. 13, 46-47.
S. Palka, Badania pedagogiczne, [w:] Encyklopedia pedagogiczna XXI wieku..., s. 304. Vide 1dem,
Metodologia, badania, praktyka pedagogiczna, Gdanskie Wydawnictwo Psychologiczne, Sopot 2006,
a takze Pogranicza pedagogiki i nauk pomocniczych, pod red. S. Palki, Wydawnictwo Uniwersytetu
Jagiellonskiego, Krakéw 2004.
46 http://www.wsp.krakow.pl/wp/historia/ [dostep: 28 VIII 2020].
47 http://www.psf.org.pl/publication/ [dostep: 28 VIII 2020].
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pedagogiki jako nauki. Pedagogika, bedaca nauka ,,teoretyczno-praktyczng”, jest
obszarem bardzo zréznicowanym, stad niekiedy nazywana jest ,federacjq nauk
o wychowaniu”®. Przedmiotem badan pedagogicznych jest dziatalno$¢ spotecz-
na ludzi, zwigzana z ksztattowaniem osobowosci cztowieka w jego materialnym
1 pozamaterialnym kontek$cie. Badania pedagogiczne podejmowane sg w sposob
$wiadomy, a ich celem jest uzyskanie odpowiedzi na postawione problemy badaw-
cze. W trakcie prowadzonych badan nie sposob nie odwotaé si¢ do innych dyscy-
plin wiedzy, np. w badaniach pedagogicznych do: filozofii, psychologii, socjologii,
statystyki, prawa, medycyny, historii, informatyki, nauk ekonomicznych i technicz-
nych®.

Problemy zwigzane z metodologig okreslamy jako metodologiczne, stad
praca dyplomowa czg¢sto zawiera oddzielny rozdzial metodologiczny, cho¢ wtasdci-
wie dotyczy on ,,metodyki badan” lub ,metodyki badan wiasnych”, a nie metodo-
logii. Czesto takze btednie utozsamia si¢ metodologi¢ z metodami badan. Metoda
jest droga prowadzacg do celu i powinna by¢ nadrzedng w rozwazaniach w zakresie
metodologii badan; podrzednymi bedg natomiast techniki i narzedzia badan®.

2.5. Rodzaje i charakter opracowan naukowych

Wyniki badan, ich interpretacja i wnioski mogg by¢ przedstawione w rdz-
nych opracowaniach naukowych. W ostatnich latach metodolodzy podejmowali
proby dokonania réznorakiej kwalifikacji prac naukowych. Prace naukowe moga
mie¢ rozny charakter, m.in. jako:
czasopisma naukowe;
prace analityczno-syntetyczne,
prace indywidualne,
prace koncepcyjne,
prace metodologiczne,
serie monograficzne, prace zbiorowe,
serie wydawnicze,
serie zeszytow naukowych®!.

Nasza propozycja dotyczaca rodzajéw prac naukowych uwzglednia m.in.
sugestie W. Dutkiewicza i J. Apanowicza. Podziat ten jest znaczenie szerszy i moze
by¢ nastepujacy:

e synteza,
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W. P. Zaczynski, Badania pedagogiczne — empiryczne, [W:] Encyklopedia pedagogiczna, pod red. W.
Pomykato, wyd. 1, Fundacja ,,Innowacja”, Warszawa 1993, s. 39.
M. Krajewski, Badania pedagogiczne w zarysie, Szkota Wyzsza im. P. Wtodkowica, Plock 2006, s. 25.
Por. M. Krajewski, Piszemy prace naukowe. Vademecum dla studentow i doktorantéow, Dom
Wydawniczy ,.Verbum”, Rypin 2004, s. 26 i n. Vide: Pedagogika teoretycznie i praktycznie
zorientowana a badania historii wychowania i mysli pedagogicznej, [w:] S. Palka, Konteksty i metody
w badaniach historyczno-pedagogicznych, red. T. Jalmuzna, 1. Michalska, G. Michalski, Oficyna
Wydawnicza ,,Impuls”, Krakow 2004, s. 13-20.
W. Dutkiewicz, Praca magisterska. Przewodnik metodyczny dla studentow pedagogiki, wyd. 3
rozszerz., Wydawnictwo ,,Strzelec”, Kielce 1996, s. 128-139.
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encyklopedia, leksykon, stownik,

rozprawa, traktat,

monografia,

studium,

podrecznik akademicki badz skrypt,

artykul naukowy,

komunikat,

referat,

sprawozdanie,

projekt badawczy,

materiaty (sprawozdania) z badan,

pomoc dydaktyczna,

poradnik (przewodnik),

ekspertyza,

koncepcja,

glosa,

artykut recenzyjny (recenzja)®.

Pierwsze pig¢ rodzajow opracowan naukowych, tj. syntezy, encyklopedie,
leksykony, stowniki, rozprawy, monografie i studia, wydawane sa w postaci ksig-
zek. Sprobujmy zatem krotko scharakteryzowaé najwazniejsze rodzaje opracowan
naukowych.

Synteza (od gr. synthetikos = umiejacy sktada¢, sktadnik, synthesis = ze-
stawienie, syn — z (czym), razem, z, za pomoca, jednoczesnie, thesis = potozenie,
postawienie, twierdzenie; ang. synthesis), jest praca faczacg rdzne elementy danej
dziedziny wiedzy (szerszego zagadnienia) w cato$¢ (w jedng strukture) po zbadaniu
jego sktadnikow™, np.:

e Jezierski A., Leszczynska C., Historia gospodarcza Polski, Wydawnictwo

Key Text, Warszawa 1997.

e Kraushar A., Synteza dziejow porozbiorowych Krolestwa Polskiego (1795-

1916), Gebethner i Wolff, Warszawa 1918.

e Niesiotowski A., Kostkiewicz J., Zarys pedagogiki ogolnej. Rekopisu

z oflagu, Wydawnictwo Uniwersytetu Jagiellonskiego, Krakoéw 2017.

Encyklopedia (gr. enkyklopaideia, en = w, klykos = krag, paideia = wy-
ksztalcenie; ang. encyclopedia), jest to systematyczny zbidr wiadomosci z ,.krggu
wiedzy” badz tez okreslonej (jednej) dziedziny nauki. Encyklopedie ze wzglgdu na
charakter dzielg si¢ na: 1) uniwersalne (powszechne); 2) specjalistyczne (tematycz-
ne). Cho¢ okreslenie to wywodzi si¢ ze Swiata antycznego, to po raz pierwszy tego
terminu uzyt w 1532 r. francuski humanista Francois Rabelais (1494-1553). W 1559
1. uczony chorwacki Pavao Skali¢ (1534-1575) zastosowal ten wyraz w swoim
dziele pt. Encyklopaedia seu orbis disciplinarum, (Encyklopedia, czyli swiat nauk).
Nastepnie zostato ono spopularyzowane dopiero w drugiej potowie XVIII stulecia
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J. Apanowicz, Metodologia ogélna, Wydawnictwo ,,Bernardinum”, Gdynia 2002, s. 125-130.
3 Synteza, [w:] SJP, t. 3, s. 359. Dla Hegla jest ona ostatnim etapem trojfazowego rozwoju rzeczy wistosci
(teza — antyteza — synteza).
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za przyczyng Denis’a Diderota i Jeana d’ Alemberta — francuskich intelektualistow,
zwanych p6zniej encyklopedystami, ktorzy w latach 1751-1780 wydawali Wielkg
encyklopedie francuskq. Pierwsza polskg encyklopedia, przez niektorych oceniang
jako kompilacja, byty Nowe Ateny albo Akademija wszelkiej scyjencyj petna, wyda-
na w dwoéch tomach w latach 1745-1746, a nastgpnie w 1753 r. w opracowaniu ks.
Joachima Benedykta Chmielowskiego (1700-1763), a potem — takze dwutomowy
— Zbior potrzebniejszych wiadomosci, porzqdkiem alfabetu utozony bpa Ignacego
Krasickiego, wydany w latach 1781-1783. Niekiedy pojecia tego uzywa si¢ w od-
niesieniu pejoratywnym, np. do osoby posiadajacej duzy zaséb wiedzy, erudyty
jako ,,chodzaca encyklopedia”. Pisarz niemiecki Ernst Theodor Amadeus Hoffman
(1776-1822) w ksigzce pt. Bracia Serafionscy uzyt okreslenia ,,chodzqca, a raczej
zyjgca encyklopedia™*.

Zapewne do specjalistycznych encyklopedii mozna zaliczy¢ encyklopedie
pedagogiczne, czyli wydawnictwa obejmujace usystematyzowang wiedz¢ w for-
mie haset rzeczowych lub artykutow z zakresu pedagogiki jako nauki spoteczne;.
Najstarsze encyklopedie pedagogiczne pochodza z piSmiennictwa niemieckiego
i francuskiego, a wsrdd nich: niemiecka Encyklopddisch — pddagogisches Lexicon
(1835) 1. G. C. Warlego; francuska Dictionnaire d’Education Publique et Privée
(1865) R. Raymond’a; angielska Cyclopedia of Education (1881), wyd. H. Kiddle
1 A. J. Schem; niemiecka Encyklopddisches Handbuch der Pedagogik W. Reina
(wyd. 1,t. 1-7: 1895-1899, wyd. 2, t. 1-10:1903-1910); niemiecka Hédndworterbuch
des Volksschulwesens (1920), red.: E. Clausnitzer, L. Grimm, A. Sachse, R. Schubert.
Jedna z najstarszych encyklopedii jest amerykanska Cyclopaedia of Education P.
Monroe (t. 1-5:1919). Do najbardziej znanych polskich encyklopedii pedagogicz-
nych nalezg (w kolejnosci ukazania sig): 9-tomowa Encyklopedia wychowawcza
pod red. Jana Tadeusza Lubomirskiego (1881-1912, 1920); Podreczna encyklope-
dia pedagogiczna, w opr. Feliksa Kierskiego, (t. 1: A-M, Lwow 1923, t. 2: N-Z wraz
z dodatkiem i dwoma indeksami, Lwow 1925); 3-tomowa Encyklopedia wycho-
wania pod red. Stanistawa Lempickiego (1933-1939), Encyklopedia pedagogicz-
na, pod red. Wojciecha Pomykato (1997); Encyklopedia pedagogiczna XXI wieku,
red. nauk. Tadeusz Pilch, (t. 1-7: Warszawa 2003-2008), Nowy stownik pedago-
giczny Wincentego Okonia (1914-2011), (wyd. 10: Warszawa 2007) oraz Czestaw
Kupisiewicz, Malgorzata Kupisiewicz, Stownik pedagogiczny, Wydawnictwo
Akademickie PWN, wyd. 1, Warszawa 2009%.

Ponizej podajemy pelne zapisy dwoch wielotomowych polskich encyklo-
pedii powszechnych oraz encyklopedii chrzescijanstwa i prawa (zachowujac przy
tym kolejnos¢ alfabetyczng zapisu):

e Britannica. Edycja polska,red. nacz. J. Wojnowski, t. 1-48, t. 49: Suplement,

Wydawnictwo ,,Kurpisz”, Poznan 1997-2005.
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Skrzydlate stowa, s. 90, 179, 379; Leksykon dziejow edukacji, s. 87-88, gdzie jest dodatkowa literatura.
Potocznie to cztowiek oczytany, posiadajacy duza wiedzg i znajomos¢ faktow. Okreslenie to ma szereg
synoniméw, np. alfa i omega, autorytet, encyklopedysta, erudyta, koneser, polihistor, profesjonalista,
spec, wyjadacz, wyrocznia, znawca, chodzaca kronika, fachman, fachowa dton, fachowa reka, macher,
mistrz, omnibus, specjalista od wszystkiego, uczony w pismie.

Leksykon dziejow edukacji, s. 88.
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Encyklopedia chrzescijanstwa. Historia i wspotczesnosé, 2000 lat nadziei,
red. ks. Henryk Witczyk, Wydawnictwo ,,Jednos¢”, Kielce 2000.

Wielka encyklopedia prawa. Stan prawny na 30 czerwca 2005 r., red.
nacz. B. Hotlyst, wyd. 2, Wydawnictwo Prawo i Praktyka Gospodarcza,
Warszawa 2005.

Wielka encyklopedia prawa, t. 1, red. B. Hotyst, R. Hauser, Fundacja ,,Ubi
societas, ibi ius”, Warszawa 2014.

Wielka encyklopedia PWN, red. nacz. D. Kalisiewicz, t. 1-31, Wydawnictwo
Naukowe PWN, Warszawa 2001-2005.

OczywiScie coraz czeSciej korzystamy z encyklopedii i stownikow dostar-

czanych drogg internetowg, a wsrdd nich:

encyklopedia.pwn.pl,

Encyklopedie anglojezyczne:www.freeality.com/encyclopt.htm,
Wolna Encyklopedia Wikipedia: pl.wikipedia.org/wiki,
Encyclopaedia Britanica on—line: www.britannica.com,
Columbia Encyclopedia: www.bartleby.com/65,

HighBeam Encyclopedia: www.encyclopedia.com,

MSN Encarta online Encyclopedia: encarta.msn.com,

The Catholic Encyclopedia: www.newadvent.org/cathen,

The Internet Encyclopedia of Philosophy: www.iep.utm.edu,
Stanford Encyclopedia of Philosophy: plato.stanford.edu,
Stownik wyrazéw obcych: www.slownik—online.pl,

Stownik ortograficzny:so.pwn.pl,

Stownik synoniméw: synonimy.ux.pl,

Dictionary of Philosophy of Mind: philosophy.uwaterloo.ca/MindDict,
Philex Lexikon der Philosophie: www.phillex.de,

Philosophen und Logiker : www.philosophenlexikon.de,
OneLook Dictionary: www.onelook.com.

Rodzajem encyklopedii sg leksykony i stowniki, np.

Guziuk-Tkacz Marta, Siegien-Matyjewicz Alicja Joanna, Leksykon diag-
nostyki. Psychopedagogika, pedagogika transkulturowa, Wydawnictwo
Akademickie ,,Zak”, Warszawa 2016.

Guziuk-Tkacz Marta, Siegien-Matyjewicz Alicja Joanna, Leksykon peda-
gogiki miedzykulturowej i etnopedagogiki, Wydawnictwo Akademickie
,,Zak”, Warszawa 2012.

Krajewski Radostaw, Leksykon wymiaru sprawiedliwosci i ochrony prawa,
Wydawnictwo C. H. Beck, Warszawa 2007.

Leksykon administratywisty, red. nauk. S. Wrzosek, A. Haladyj, M.
Domagata, Wyzsza Szkota Handlowa, Radom 2013.

Leksykom metodologiczny, red. nauk. K. M. Czarnecki, ,,Slask”
Wydawnictwo Naukowe, Katowice, 2007.
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o Leksykon prawa administracyjnego, pod red. E. Bojanowskiego, K.
Zukowskiego, Wydawnictwo C. H. Beck, Warszawa 2009.

e Okuniewski Adam, Lisiecka Zofia, Leksykon humanisty, wyd. 2, PHW
Elan, Biatystok 2006.

o Ulanowski Krzysztof, Leksykon noblistow, Wydawnictwo ,,Horyzonty”,
Poznan 2018.

Ponizej podajemy przyklady wspotczesnych stownikow:

o Kupisiewicz Czestaw, Kupisiewicz Malgorzata, Stownik pedagogiczny,
Wydawnictwo PWN, Warszawa 2018.

e  Markiewicz Henryk, Romanowski Andrzej, Skrzydlate stowa. Wielki stow-
nik cytatow polskich i obcych, wyd. 1, wyd. nowe popr. 1 znacznie rozsz.,
Wydawnictwo Literackie, Krakow 2005.

e Markowski Andrzej, Pawelec Radostaw, Wielki stownik wyrazow obcych
i trudnych, Wydawnictwo ,,Wilga”, Warszawa 2001.

o Stownik tacinsko-polski, pod red. Mariana Plezi, t. 1-5, Wydawnictwo
Naukowe PWN, Warszawa 2007.

o Stownik poprawnej polszczyzny PWN, red. L. Drabik, E. Sobol,
Wydawnictwo Naukowe PWN SA, Warszawa 2019.

Rozprawa (z tac. auditus = wies¢, opowiadanie; auditorium = rozprawa,
ang. debate, discussion, rozprawa doktorska = doctoral thesis, doctoral disserta-
tion, rozprawa habilitacyjna — post-doctoral thesis, post-doctoral dessertation),
w tym takze rozprawa naukowa (ang. thesis, dissertation) — jest to opracowanie
podjetej problematyki z okreslonego punktu widzenia, przyjetego przez autora za
wlasny 1 nalezycie uzasadniony. Rozprawa dotyczy najczgsciej tylko jednego za-
gadnienia badz jednej jego czgsci zaprezentowanego catosciowo. Rozprawy nauko-
wej nie mozna nazywaé — jak chce tego jeden z leksykonéw metodologicznych —
habilitacja. Przeciez wiele rozpraw powstaje bez staran uzyskania na jej podstawie
stopnia czy nawet tytutu naukowego*®.

Podstawa napisania rozprawy jest zarowno literatura, jak tez badania wtas-
ne autora. Czesto rozprawa do konca nie rozwigzuje problemu, podsumowuje pe-
wien etap badan 1 wskazuje na pewne luki w dotychczasowe;j literaturze i stanie
wiedzy na dany temat, np.:

e Davies Norman, Ziote ogniwa. Polska — Europa, thum. E. Tabakowska,

Rosikom Press, Warszawa 2004.

o Funkcjonowanie kadry penitencjarnej w procesie wykonywania kary po-
zbawienia wolnosci, red. nauk. D. Kowalczyk, I. Mudrecka, Wydawnictwo

Uniwersytetu Opolskiego, Opole 2013.

Monografia (od gr. monos = pojedynczy, grapho = piszg; ang. monograph)
jest praca analityczng, opisujaca jedno zagadnienie. Oparta jest na krytycznym
omowieniu 1 wykorzystaniu dotychczasowej literatury, w przypadku prac histo-

56

Vide: Leksykon metodologiczny, s. 86.
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rycznych — wykorzystaniu zrodet archiwalnych i drukowanych oraz na badaniach
wlasnych. Opracowanie monograficzne moze dotyczy¢ okres$lonej dziedziny nauki,
pewnego szerszego zagadnienia, okreSlonego zjawiska, procesu, tworczosci, okre-
su historycznego (epoki, takze na okreslonym obszarze), instytucji (placowki, np.
szkoty, domu dziecka), zbiorowos$ci spotecznej Iub spoleczno-politycznej. Celem
monografii jest wyczerpujace, wszechstronne opracowanie i omowienie zagadnie-
nia bedacego przedmiotem tego rodzaju naukowego opracowania, np.:

e Tomaszewska-Lipiec Renata, Praca zawodowa — zycie osobiste. Dysonans
czy synergia?, Wydawnictwo Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego,
Bydgoszcz 2018.

o W Plocku i w Warszawie. Studia o sztuce i Zyciu artystycznym Mazowsza
w XIX i XX wieku, pod red. J. Malinowskiego, Szkota Wyzsza im. Pawla
Wiodkowica w Plocku, Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa 2003.

Studium (od tac. studium — sktonnos¢, zajecie, nauka; wi. studio = na-
uka; ang. study) jest tekstem doktadnie omawiajagcym dany temat lub zagadnienie.
Czesto moze by¢ zbiezne z monografig i wowczas méwimy o studium monogra-
ficznym. Studium pod wzgledem przedmiotowym moze by¢ metodologiczne lub
teoretyczne, w zroéznicowaniu rodzajowym nalezy rozrézni¢ studium analityczne
badz syntetyczne. Mozna méwi¢ wreszcie o studium przypadku. Przyktadem stu-
dium moze by¢ np.:

e Jatowiecki B., Zarys koncepcji regionalizacji Polski, [w:] Polska prze-

strzen a wyzwanie XXI wieku, pod red. J. Kotodziejskiego, Warszawa 1997,

ss. 165-205.

e Koneczny Feliks, Obronié¢ cywilizacje tacinskq, Fundacja Rozwoju Kultury

Polskiej, Lublin 2002.

Artykul (z tac. articulosus = podzielony na cztonki)*’ naukowy to pra-
ca, gdzie podnoszone sg problemy (problem) oparte na ograniczonych badaniach.
Artykul jest opracowaniem omawiajagcym jedynie pewien okreslony problem.
Mimo to, artykut moze mie¢ charakter syntetyczny badz problemowy, wzglednie
podsumowujacy badania okre$lonego tematu. W innym uj¢ciu artykuty mozna po-
dzieli¢ na:

e przegladowe,
e prezentujace wyniki badan i dociekan naukowych.

Tekst artykutlu dobrze jest podzieli¢ (zgodnie z jego etymologig) na mniej-
sze czeSci, jednolite tre§ciowo i opatrzone wlasnymi $rodtytutami. Daje to dobry
odbidr, ze piszacy nalezycie panuje nad tekstem i wie, co chce napisa¢. Poza tym
taki wewnetrzny podziat znacznie utatwia czytanie i absorpcje.

Wigkszo$¢ redakceji czasopism naukowych podaje swoim autorom wytycz-
ne dotyczace informacje o maksymalnej objetosci tekstu, wskazoéwki co do przygo-
towania wykresow, czcionki, przypisow, zatacznikow itd. Jednakze nie podaje sie
z reguly zasad wewngtrznej struktury artykutu, ktora (w szczegdlnosci, gdy cho-

ST SE-P,t. 1, 8. 265.
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dzi o drugi model artykutu, np. w naukach pedagogicznych) powinna by¢ oparta
na strukturze IMRAD, a ktorej nazwa pochodzi od pierwszych liter nazw sekcji
(czesci) artykutu: Introduction, Methods, Results, and Discussion. W strukturze
IMRAD przyjmuje si¢, ze kazda czg¢$¢ artykutu odpowiada pewnemu etapowi bada-
nia, ktory mozna skoncentrowaé wokot gtéwnego pytania i postawionej w nim tezy.

W sekcji Introduction powinny znalez¢ si¢: 1) przedstawienie celow pracy,
ktére mozna poprzedzi¢ krotkim wstepem — wprowadzenie kontekstu; 2) hipote-
zy badawcze i1 przedmiot badawczy; 3) perspektywa badawcza oraz to, co nasze
rezultaty wnosza do nauki i stanu wiedzy oraz udzieli¢ odpowiedzi na pytania: 1)
co badali$my?; 2) dlaczego podjety problem badawczy jest wazny?; 3) co o tym
problemie wiedzieliSmy, zanim podj¢liSmy si¢ badan?; 4) w jaki sposdb nasze bada-
nia poszerzyly wiedze na temat problemu? W zapisach w tej sekcji nalezy uzywac
strony czynnej.

W sekcji Literature Review nalezy: 1) naszkicowal tlo teoretyczne; 2)
przywolaé najwazniejsze podobne prace z podjetej tematyki; 3) skupié si¢ na teks-
tach opublikowanych w najlepszych czasopismach; 4) odnie$¢ si¢ do ,literatury
pierwotnej” (oryginalne prace badawcze i artykuly przegladowe), a nie do podrecz-
nikow.

W kolejnej sekcji Materials and Methods nalezy: 1) pokazac, jak pozyska-
lismy ,,baz¢ empiryczna”, czym ona w ogole jest i jak bedziemy ja analizowac; 2)
szczegotowo opisac zastosowane w badaniu metody; 3) opisa¢ procedury (ekspery-
mentalne, ankietowe itd.); 4) wskaza¢ na procedure zbierania materiatow; 5) opisac
kryteria przeszukiwan; 6) opisa¢ grupe kontrolna.

Sekcja pt. Results ma: 1) obiektywnie pokaza¢ kluczowe wyniki, ale jesz-
cze bez ich szczegdtowej interpretacji; 2) wskazaé, jakie wyniki osiagnelismy; 3)
dokona¢ podzialu wynikdw zgodnie ze zbiorami danych, np. analiza wywiadow
oraz ankiet.

Ostatnia cze$¢ (sekcja) Discussion ma za zadanie: 1) pokazanie, co na-
sze wyniki w ogole znaczg i dlaczego nasze analizy sg wazne; 2) co ustaliliSmy
nowego w naszych badaniach?; 3) co wiedzieli inni, a co my wiemy?; 4) jakie sa
podobienstwa i réznice w wynikach?; 5) jakie wnioski z tego mozna wysnuc¢?; 6)
jakie sg nasze dalsze plany badawcze?; 6) czy nasze wyniki potwierdzity zalozona
hipotezg?*®.

Oto przyktad artykutu naukowego i rozprawy oraz wtasciwego ich zapisu
w zestawieniu bibliograficznym:

e Krajewski Radostaw, Warunki dopuszczalnosci wreczania i przyjmowania

zwyczajowych dowodow wdzigcznosci, ,,Przeglad Sadowy” 2016, nr 11-12,

s. 7-15.

e Polatynska Joanna, Prawo do obywatelstwa jako prawo czlowieka, [w:]

»Folia luridica. Zeszyty Naukowe Uniwersytetu £odzkiego”, £6dz 2010,

s. 2-7.

B Struktura artykutu naukowego — uniwersalne wytyczne i przydatne wskazéwki, http://ekulczycki.

pl/warsztat_badacza/struktura—artykulu—naukowego—uniwersalne—wytyczne—i—przydatne—
wskazowki/[dostep: 12 II1 2020].
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OczywiScie w zapisie mozna (a nawet nalezy) poda¢ petne brzmienie imie-
nia, ale wowczas musi to bezwzglednie dotyczy¢ wszystkich prac wystepujacych
pod nazwiskiem autora w catym zestawieniu bibliograficznym (zrédet i literatury).

Komunikat (z tac. dico = poda¢, przytoczy¢ napisaé, oglosi¢)”, zwany
niekiedy doniesieniem naukowym, przedstawia przebieg etapu badan empirycz-
nych i ich czastkowych wynikow. Komunikat najczgséciej nie posiada wstepu i pod-
sumowania, a tylko opis badan i ewentualnie krotka dyskusje. Moga one by¢ swoi-
stym zwiastunem przyszlej rozprawy naukowej. Ich warto§¢ w popularyzacji nauki
polega takze na tym, iz mogg zapobiec dublowaniu lub powielaniu badan®.

Referat (z tac. charta = karta zapisana, zwdj)°' jest dokumentem pisem-
nym, przygotowanym w celu wygloszenia lub przedtozenia do dyskusji, np. grupie
seminaryjnej. Jest on do$¢ powszechng formg wypowiedzi polecang w czasie roz-
nego rodzaju zaje¢ akademickich. Z tego wzgledu poswigcimy mu nieco wigcej
uwagi.

Referat przedstawia zatozenia i wyniki badan empirycznych, badan ekspe-
rymentalnych wraz z ptynacymi z nich wnioskami. Powinien on by¢ stosunkowo
krotki, aby czytelnik (uczestnik seminarium) mogt szybko przyswoié sobie przed-
stawiane w nim tezy i argumenty. Referat naukowy nade wszystko powinien ce-
chowac¢ si¢ obiektywizmem zawartych tresci. Najlepiej, gdy referat trescig pobu-
dza do dyskusji, to znaczy stawianymi tezami moze nawet sprowokowacé dyskusje.
Pamigeta¢ jednak przy tym trzeba, aby przyja¢ swoj punkt widzenia i jasno go przed-
stawic.

W celu przygotowania referatu nalezy rozpoczaé pracg przygotowawczg
od notatek i wyktadow, a nastepnie przej$¢ do ksiazek i artykutdéw. W miare przy-
swajania nowych informacji nalezy je wpisywac do kolejnych fiszek tematycznych
badz oddzielnych plikéw pod odpowiednimi hastami. Gdy zgromadzona zostanie
odpowiednia ilo$¢ haset, mozna przystapi¢ do proby stworzenia struktury referatu,
np.:

Praktyczny wymiar prawd

Triada nauk administracyjnych

Diagnoza wspolczesnego kryzysu wedtug nauczania sw. Jana Pawia 11
Zagadnienie upodmiotowienia informacji

Jezyk wspotczesnej pedagogiki®®.

Na podstawie tych hasel mozemy mysle¢ o tytule referatu na semina-
rium. Czy referat powinien by¢ zaopatrzony w odsylacze (przypisy)? W zasadzie
nie musi, cho¢ najistotniejsze fakty bibliograficzne lub rozszerzajace tekst mozna
w nich zamieséci¢. Wskazana jest natomiast Bibliografia, zawierajaca kilka pozycji,
na podstawie ktorych material zostat opracowany.

¥ SL-P, t. 2,5.146.

8 J. Apanowicz, Metodologia nauk, Wydawnictwo ,,TNOiK”, Torun 2003, s. 160-161.

o SE-P,t. 1,s.491.

62 W proponowanym wykazie hasta tematéw nie zakonczono kropka, bo tych w nie si¢ ,,nie uzbraja”; vide
szczegdlowo rozdziat VIII podrozdziat trzeci.
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W trakcie przygotowania referatu trzeba wiedzie¢, jaka powinna by¢ jego
objetos$¢. Najczesciej objetos¢ ustala prowadzacy seminarium lub ¢wiczenia. Z re-
guly referat jest krotszy od eseju czy sprawozdania naukowego. Moze si¢ zdarzyc¢,
iz kierownik seminarium lub prowadzacy ¢wiczenia okresli czas przeznaczony do
wygloszenia referatu. Wowczas trzeba pamietaé, ze znormalizowang kartke wydru-
ku komputerowego czyta si¢ od 2-2,5 minut. Na tej podstawie tatwo obliczy¢, ile
stron powinien liczy¢ przygotowany materiat. Najlepszym sposobem jest znalezie-
nie czasu do jego prezentacji ,,wobec samego siebie” na kilka dni przed terminem
wystapienia na seminarium lub innych zaje¢ciach uczelnianych.

Po przygotowaniu referatu warto przyja¢ pewna ,,strategi¢” jego prezenta-
cji. W tym wzgledzie istnieje kilka sposobow:

e przekazanie wszystkim uczestnikom seminarium, tgcznie z jego kierow-
nikiem ,,powielonego” tekstu referatu w celu wczesniejszego zapoznania
si¢ z nim;

e rozdanie referatu na poczatku seminarium, aby uczestnicy mogli kontrolo-
wac wystapienie referenta i na biezaco przygotowac si¢ do dyskusji;

e przekazanie Iub rozdanie referatu, np. w kilkunastu punktach z krotkim
komentarzem badz tezami lub wnioskami;

e rozdanie referatu po wystgpieniu referujacego, aby uczestnicy spotkania
mogli go zabrac i szczegdélowo zapoznac si¢ z nim w domu;

e przestanie referatu na skrzynke e-mailowg (w zataczniku) prowadzacemu
zaj¢cia 1 uczestnikom spotkania.

W jaki sposob dokona¢ prezentacji referatu? Jesli autor referatu wykonat
jego streszczenie, mozna je zaprezentowac przy uzyciu projektora pisma. Folie
moga by¢ pisane na komputerze. Tekst na folii musi by¢ jak najkrotszy i jak najle-
piej zwiagzany z tematem. W trakcie prezentacji mozna postuzy¢ si¢ kartka papieru
do odstaniania w miar¢ postepu w omawianiu zagadnienia poszczegolnych segmen-
tow tekstu. Umozliwia to lepszg percepcj¢ stuchaczom, za$ referujgcemu zapobiega
nieumys$lnemu pominig¢ciu poszczegoélnych sekwencji. Na folii mozna oczywiscie
wykona¢ kilka wykresow, jesli pozwala na to tematyka referatu. Forma polecang
jest przygotowanie prezentacji referatu w formie multimedialnej i wykorzystanie
w tym celu projektora uczelnianego, zainstalowanego takze w sali ¢wiczeniowej,
a nie tylko wyktadowe;.

Referat z pewnos$cig podlega¢ bedzie ocenie kierownika seminarium lub
innego pracownika dydaktycznego uczelni. Wsrod kryteriow, ktérymi beda kiero-
wac si¢ oceniajacy, mozna wymieni¢ nastepujace:

e  konstrukcja referatu,

e klarowno$¢ stylistyczna,

e precyzyjno$¢ przedstawionych argumentow,

e iloé¢ wykorzystanych pozycji z literatury (zakres bibliografii i jej zwiazek

z tematem),

klarownos¢ prezentacji,

e zastosowanie nowoczesnych technik prezentacji, wzbogaceniem jej np.
dzwigkiem, aby uzyskaé faktyczng albo domniemana multimedialnos¢,
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e stopien zaangazowania grupy seminaryjnej w dyskusji po wygloszeniu re-
feratu,
e ustosunkowanie si¢ referenta do dyskusji®.
Uzupehieniem referatu albo jego przeciwwaga bedzie koreferat, za§ jego
autor to koreferent.

Sprawozdanie (z tac. fama = wiadomos$¢, opinia)® jest materiatem na-
ukowym, zawierajacym szczegdtowe przedstawienie przebiegu zdarzen, opis wy-
padkéw, np. sprawozdanie z posiedzenia zespolu badawczego, sympozjum, kon-
ferencji itp. Materiat sprawozdawczy mozna przesta¢ badz przekaza¢ podmiotom
spoza uczelni, zwlaszcza tym, ktore uczestniczyly w prowadzonych badaniach.
Sprawozdanie moze zawiera¢ niezbedne cze$ci wewnetrznej struktury:
wstep, tlo 1 kontekst,
przeglad literatury,
stan badan,
plan badawczy,
metoda zbierania danych,
analiza danych,
wyniki badan,
podsumowanie badah naukowych,
literatura naukowa.

Chcac rzetelnie oceni¢ sprawozdanie naukowe, oceniajacy powinien udzie-
li¢ sobie odpowiedzi na nastgpujace pytania:
e czy autor dobrze rozumie podjete badania naukowe i czy jasno sformuto-
wat cele badawcze?,
e czy sprawozdanie ma jasna i logiczng strukturg i formute?,

czy w sprawozdaniu zastosowano odpowiednie metody badawcze?,

czy wnioski z badan sg zgodne z danymi zebranymi w czasie procesu ba-

dawczego?,

e czy oparto go na odpowiedniej tematycznie literaturze przedmiotu?

Projekt (z tac. conmsilio = narada, rozwazenie, zastanowienie si¢ nad
czyms$)®, zwany takze w metodologii pracg badawcza, jest opracowaniem powsta-
tym na podstawie wynikéw badan teoretycznych badz empirycznych. Moze przed-
stawia¢ okreslong innowacj¢, rozwigzanie, udoskonalenie, konstrukcje itp. Czesto
moze to by¢ plan (szkic) graficzny.

Projekt badawczy powinien charakteryzowac sie:

e objetoscig okoto 5 tys. stow,

krotkim przegladem prac zwigzanych z tematem opracowania,

umiejetnoscig logicznej wypowiedzi pisemnej,

8 W.P. Zaczyniski, Poradnik autora prac seminaryjnych, dyplomowych i magisterskich, Wydawnictwo

,Zak”, Warszawa 1995, s. 31.
64 SE-P, t. 2, s.499-500.
¢ Ibid., t. 1,s. 707.
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e znajomoscia procedury analizy danych oraz podstawowych metod podsu-
mowania danych liczbowych,
e zestawieniem stosownej bibliografii.

Material z badan (z tac. scientales) stanowi najczesciej przedstawienie
fragmentu (wycinka) badaf, jednak pozbawiony jest wnioskow i uj¢cia analityczne-
go. Stanowi on punkt wyjscia do dalszego opracowania celem ustalenia wynikow,
a nastepnie napisania pracy naukowe;.

Ekspertyza (z tac. expertio = proba, do$wiadczenie)®” jest opracowaniem
dotyczacym rozstrzygnieé na podstawie badan kwestii spornej. Ekspertyza jest wy-
tworem specjalisty badz grupy specjalistow z danej dziedziny, od ktorych oczeku-
je sie przedstawienia wiarygodnych informacji potrzebnych stronie zlecajacej do
podjecia wiasciwej decyzji, np. ekspertyza biegtego sadowego z zakresu chemii
kryminalistycznej i badan toksykologicznych.

Glosa (z tac. glossa = rzadko uzywany, wymagajacy wyjasnienia, wyraz
niejasny razem z objasnieniem)®, zwana niekiedy komentarzem prawniczym. Jest
to naukowy komentarz prawniczy, zawierajacy oryginalne wyniki badan o charak-
terze analitycznym. Powinna by¢ stosunkowo krotka, o objetosci zazwyczaj kil-
ku stron. Glosa jest sposobem podjecia dyskusji z orzecznictwem sagdowym. Jest
tekstem jak najbardziej naukowym i charakteryzuje si¢ tym, zZe nie jest to tylko
omoOwienie jakiego$ orzeczenia, ktore zapadto, ale tez pewng (czasami solidng) dys-
kusjg z tym orzeczeniem. Stad glosy mozna podzieli¢ na: 1) aprobujace, czyli takie,
ktorych autor zgadza si¢ z wyrokiem; 2) glosy krytyczne — podejmujace wyrazng
polemike. W glosie wymaga si¢ od autora nie tylko opisania tre$ci wyroku i uzasad-
nienia, ale réwniez odwotywania si¢ do innych rozstrzygnie¢ sagdowych, doktryny
i praktyki orzeczniczej®.

Artykul recenzyjny (ang. scientific review), cze$ciej nazywany recenzja
naukowa, czyli artykul naukowy zawierajacy krytyczng analize i ocene publikacji
naukowej, dzieta literackiego lub dzieta sztuki, moze by¢ opublikowany w ramach
dyskusji polemicznej. W czasopismach naukowych najczesciej umieszczany w spe-
cjalnym dziale, pod koniec jego zawarto$ci.

Do oceny artykutu recenzyjnego nalezy uwzglednic:
zawarto$¢ merytoryczna,

strukture formalna,

metodologi¢ pracy,

sposob prowadzenia narracji.

¢ J. Brzezifiski, Kryteria oceny projektow badawczych (empirycznych) w psychologii, ,,Czasopismo

Psychologiczne” 1996, nr 2, s. 129.
o SE-P,t.2,s.437.
% Ibid., s. 662.
®  B. Wilk, Co powinna zawiera¢ glosa?, https://glosa.siecobywatelska.pl/ 23 II1 2020.
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*

Gromadzac wlasny dorobek warto pamigta¢ o jego rejestrowaniu. Czgsto
pracownicy naukowi zadaja sobie pytanie, w jaki sposob policzy¢ sobie swoje cyto-
wania, tzn. w jaki sposdb znalez¢ wszystkie publikacje, w ktorych zacytowano na-
sze ksigzki czy artykuty? Jest to potrzebne nie tylko do znajomosci liczby cytowan,
ale réwniez do obliczenia indeksu H. W tym celu postugujemy si¢ popularnymi
wyszukiwarkami 1 bazami danych:

e Google Scholar,

e  Scitation,

e Arts and Humanities Citation Index,
e JSTOR,

e SCOPUS,

e [EEE Xplore,

e Elsevier Science Direct,

e  Web of Science,

e PROQUEST - Sociological Abstracts,
e  ProQuest ABI/Inform,

e SciFinder,

e  MathSciNet,

e PsycARTICLES,

o CiteSeer.IST,

e EigenFactor,

e Program ,,Publish or Perish””.

Wspélezynnik h (ang. index h, h-index, Hirsch index, Hirsch number)
jest sposobem mierzenia osiggni¢¢ naukowych z uwzglednieniem liczby publikacji
i liczby cytowan danego autora. Wyraza on liczbe publikacji cytowanych > h razy,
np. wspdtczynnik 4 = 10 oznacza, ze autor ma na swoim koncie 10 publikacji cy-
towanych co najmniej 10 razy. Wielko$¢ £ zalezy wylacznie od dwoch czynnikow:
1) liczby publikacji, 2) ich popularnosci (cytowan). Od pewnego czasu Google uru-
chomito rozszerzenie dla projektu Google Scholar. Jest to Google Scholar Citations,
ktére pozwala na wyliczenie swojego indeksu H i zarzgdzanie cytowaniami swoich
publikacji wraz z powiadamianiem o poziomie tego wspotczynnika’'.

70

Vide m.in. Jak wyszukiwaé w bazie Scopus?, https://m.ciop.pl/CIOPPortalWAR/file/77169/
Wyszukiwania_w_bazie Scopus.pdf/12 III1 2020.
" Jak obliczy¢ indeks H?, http://ekulczycki.pl/warsztat_badacza/jak-obliczyc-indeks-h/#disqus_thread
[dostep: 30 111 2020].
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METODYKA PRACY DYPLOMOWEJ (NAUKOWEJ)

»Czlowiek porzgdny zawsze si¢ uczy”.
(Vir bonus semper tiro).
(tacinskie)

3.1. Problem i hipoteza badawcza

Podstawa badan wszelkiego typu jest sformulowanie problemu badaw-
czego (ang. research problem), w ktorym powinno pojawic si¢ bardzo istotne pyta-
nie lub zespot pytan, na ktére odpowiedzi ma dostarczy¢ podjete badanie. Problem
badawczy jest rodzajem pytania, a odpowiedZ na nie uzyskuje si¢ przez czynnosci
badawcze, w ktorych sktad wchodzi proces rozumowania.

Problem badawczy (naukowy), jako podstawowy sktadnik kazdego licza-
cego si¢ badania, jest komponentem ztozonym, dlatego do jego wyjasnienia po-
trzebne sg pytania szczegotowe. Ich sformulowanie ulatwia analize calego zagad-
nienia, pomaga w rozplanowaniu badan, sprzyja lepszemu doborowi narzg¢dzi ba-
dawczych, chroni badacza przed pomini¢ciem waznych aspektéw badanego proble-
mu badz wejscia w obszary luzno czy tez wcale niezwigzane z przedmiotem badan.
Formulujemy go po to, aby w trakcie badan uzyskac na nie w miar¢ wyczerpujace
odpowiedzi'.

Metodolodzy badan pedagogicznych wérdd problemoéw badawczych wyrdzniaja:
e problemy naukowe i subiektywnie badawcze;
e problemy dotyczace wlasciwosci zmiennych i relacji migdzy nimi, robo-
czych lub prawidlowosci okreslajacych stopien ich prawdopodobienstwa.
Ostatnio uznani metodolodzy, w tym m.in. Stanistaw Palka, dokonali petniejszego
podziatu probleméw badawczych na:
e problemy metateoretyczne,
problemy metametodologiczne,
problemy teoretyczne,
problemy teoretyczno-praktyczne,
problemy S$cisle praktyczne?.

' Slownik zwrotow naukoznawczych, s. 48-49.
2 VideS. Palka, Metodologia, badania, praktyka pedagogiczna..., s. 28; Leksykon metodologiczny, s. 79.
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Z problemu badawczego i1 pytan szczegoétowych nalezy wyprowadzi¢ hi-
potezy badawcze, bowiem celem kazdego badania jest zweryfikowanie postawio-
nych hipotez. W badaniach naukowych sensu largo hipoteza (ang. hipothesis) jest
prawdopodobnym zatozeniem, przypuszczeniem, ktérego zgodnos¢ lub niezgod-
no$¢ z rzeczywistoscig powinna by¢ dowiedziona w trakcie prowadzonego procesu
badawczego.

Pojecie ,,hipoteza” wywodzi si¢ z antycznego $wiata nauki 1 pochodzi od
greckiego hypohtesis i tacinskiego stowa hypothesis®. Uzywali tego terminu Platon
jak 1 jego uczen, Arystoteles ze Stagiry w Analitykach pierwszych 1 Analitykach
wtérnych*. W nauce problem hipotetyczny oznacza to, iz oparty jest on na hipote-
zie badz bedacy stricte hipoteza. Nigdy nie stawia si¢ hipotezy, gdy wszystko jest
dowiedzione i oczywiste. W tym miejscu mozna przytoczy¢ pewna dygresje. Kiedy
w 1805 r. cesarz Francji, Napoleon I zapytat francuskiego matematyka, astronoma
i fizyka, Pierre Simona de Laplace (1749-1827), dlaczego w swej Mechanice nieba
nie wspominat o Bogu, ten odpowiedzial: ,,Najjasniejszy Panie, nie potrzebowatem
tej hipotezy’™. Mial racj¢ zatem Ludwik Hirszfeld (1884-1954), lekarz, profesor
Wolnej Wszechnicy Polskiej, kiedy moéwit: ,,Plan naukowy nie poparty hipotezq
roboczq, jest szkieletem bez zZywego ciafa™. Stawiana lub przyjeta hipoteza ma
zatem na celu odkrycie nieznanych dotad praw lub zjawisk. Tylko taka hipoteza jest
potrzebna i konieczna zarazem’.

Hipoteza badawcza (ang. research hipothesis), czesto nazywana hipotezg
robocza, jest stwierdzeniem, co do ktdrego istnieje pewne prawdopodobienstwo,
ze stanowi prawdziwe rozwigzanie badanego problemu. Stanowi ona naukowe
przypuszczenie, zatozenie badawcze, niekiedy tylko cze$ciowo uzasadnione. Stad
tez zaleca si¢, aby hipoteza formutowana byta w formie twierdzacej, a zatem nie
powinna mie¢ charakteru zdania przeczacego, oceniajacego, pytajacego lub postu-
lujacego. Jej wymogiem jest okreSlenie wspodtzaleznosci miedzy zmienng nieza-
lezna i zalezna. Cze$¢ metodologdw uznaje, ze hipoteza jest zdaniem nie do konca
i w petni uzasadnionym, wiaczonym do teorii naukowej niejako tymczasowo (do-
raznie), stad potocznie okreslana jest wlasnie przypuszczeniem. Mimo to hipoteza
musi spetnia¢ dwa warunki: 1) jest uzasadniona aktualnym stanem wiedzy; 2) jest
mozliwa do sprawdzenia. Nie kazdy bowiem problem badawczy wymaga postawie-
nia hipotez roboczych. Za konieczne uznaje si¢ moment wspdtzaleznosci pomiedzy
okreslonymi zmiennymi®.

3 A.Markowski, R. Pawelec, Wielki stownik..., s. 303.

Arystoteles, Kategorie. Analityki pierwsze i analityki wtorne, przel., wstgpem i koment. opatrzyt K.

Lesniak, Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa 1973, pass. Vide szerzej M. Krajewski, Historia

wychowania..., s. 20-24.

5 Skrzydlate stowa, s. 237.

¢ D.1iW. Mastowscy, Wielka ksigga mysli polskiej, ,,Klub dla Ciebie”, Warszawa 2005, s. 521. Vide L.
Hirszfeld, Mysli, wstep. P. Jasienica, Wydawnictwo Ossolineum, Wroctaw 1964.

" Hipoteza, [w:] SIP, t. 1, s. 699.

M. Lobocki, Metody i techniki..., s. 26, Idem, Wprowadzenie do metodologii badan pedagogicznych,

Oficyna Wydawnicza ,,Impuls”, Krakow 1999, s. 126; Leksykon metodologiczny, s. 42; Stownik

terminow naukoznawczych, s. 22; Leksykon terminow metodologicznych, s. 107-107.
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Hipoteza robocza sprawdzana jest w trakcie badan empirycznych badz
wczesniejszych badan czastkowych. Hipoteza, ktorej nie mozna poddaé sprawdze-
niu empirycznemu jest tylko atrapa hipotezy. Ta wigc badania naukowe powinny
zmierza¢ w kierunku sprawdzenia prawdziwosci przyjetej hipotezy, badz jej falsy-
fikacji, czyli wykazania fatszywosci hipotezy (od tac. falsificatus = sfalszowany)’.

Hipoteza powinna podlega¢ takze weryfikacji (od tac. verificatio = spraw-
dzenie, verificare = sprawdzac)!” badz konfirmacji, tj. potwierdzenia prawdzi-
wosci hipotezy naukowej (od tac. confirmatio = utwierdzenie). Te ostatnie maja
jednak mniejsze znaczenie i warto$¢ naukowa. Hipotezie kilka prac poswiecit
Edward Hajduk (1932-2015), zwigzany z Wyzszg Szkota Pedagogiczng im. T.
Kotarbinskiego w Zielonej Gorze, a potem Uniwersytetem Zielonogorskim!!.

Wspotczesna metodologia wygenerowata Kilka rodzajow hipotez:

hipoteza alternatywna — stanowi przeciwienstwo hipotezy zerowe;j;

hipoteza gléwna — przypuszczalna odpowiedz na pytanie badawcze (prob-

lem gléwny), ktérg nalezy zweryfikowacé w toku podjetych badan;

e hipoteza nieparametryczna — przypuszczenie dotyczace nieznanego rozkta-
du zmiennej;

e hipoteza statystyczna — dowolne przypuszczenie dotyczace rozktadu popu-
lacji;

e hipoteza wyjSciowa — przypuszczenie formutowane w postaci zdania ogol-
nego, ktora z racji swojej ogolnosci musi by¢ poddana weryfikacji za po-
mocg hipotez roboczych;

e hipoteza wyjsciowa — niezweryfikowane przypuszczenie, ktére musi by¢
poddane weryfikacji za pomocg hipotezy robocze;j.

Wspomniany E. Hajduk, ktory do$¢ dobrze usystematyzowat i usytuowat
hipoteze w procedurze badan podzieli je wedtug:

e kryterium merytorycznego na: 1) h. historyczna, 2) h. biograficzna, 3) h.
cyklu zycia, 4) h. selekcji, 5) h. psychologicznej generalizacji i socjali-
zacji, 6) h. efektu edukacji, 7) h. o stalosci cech obiektu i ich zmianie,
8) h. o cztonkach grupy i grupie, 9), h. pieciu kodoéw etycznych, 10) h.
socjalizacyjna, 11) h. o zawgzeniu sceny politycznej w okresie kryzysow
politycznych, 12) h. o przemocy politycznej;

e kryterium epistemologicznego na: 1)h. naukowa, 2) h. wyjasniajaca, 3)
h. statystyczna i wyjasniajaca, 4) h. metodologiczna, 5) h. o powiazaniu
altruizmu z innymi cechami 0sob, 6) hipoteza ogolna, 7) h. szczegotowe,
8) hipoteza zerowa, 9) h. post fatum, 10) h. ad hoc'’.

°  SL-P, t. 2, s. 499; T. Mendel, Metodyka pisania prac doktorskich, wyd. 5, Akademia Ekonomiczna
w Poznaniu, Poznan 2002, s. 48; U. Eco, Jak napisac¢ prace dyplomowq. Poradnik dla humanistow,
przektad i aneks G. Jurkowlaniec, wstep do wyd. pol. W. Tygielski, wyd. 1, dodr. 5, Wydawnictwo
Uniwersytetu Warszawskiego, Warszawa 2019, s. 141 i n.

1 Tbid., t. 5, s. 570.

E. Hajduk, Hipoteza w badaniach spotecznych. Poradnik dla studentow, Uniwersytet Zielonogorski,

Zielona Gora 2006.

12 TIbid., s. 37-56.
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Mimo wczesniejszych zastrzezen wickszos¢ metodologdw uwaza za ko-
nieczne formutowanie w trakcie badan hipotez, stad kazde badanie naukowe powin-
no sktadac si¢ z trzech kolejnych etapow:

e wykrycie i ustalenie problemu badawczego,
e wysunigcie hipotezy, czyli hipotetycznego rozwigzania problemu,
e sprawdzenie hipotezy'>.

Trzeba powtorzy¢ na koniec, ze celem badan naukowych sensu largo jest
sprawdzenie prawdziwosci hipotezy. Hipotez nie stawia si¢ w badaniach eksplo-
racyjnych badz stawia si¢ tam hipotezy ,,stabej mocy”!'*. Nie mozna zgodzi¢ si¢
z pogladem, ze ,,w naukach o nizszym stopniu rozwoju... inzynierskich, psychologii,
socjologii, ktore nie majq ugruntowanej i usystematyzowanej metodologii... wystar-
czytyby odpowiedzi na pytania badawcze, ktore majq wartos¢ opisowq, eksploracyyj-
ng lub eksplikacyjng (zwiad badawczy)” bez stawiania hipotezy (hipotez) badaw-
czych's, Jesli stawianie hipotezy np. w badaniach z zakresu nauk o zarzadzaniu jest
polecane, to nie ma zadnych przeszkod, aby niektore z nauk stawiaé do poziomu
0 nizszym stopniu rozwoju. Stawianie hipotez, po wygenerowaniu problemow ba-
dawczych, jest warunkiem sine qua non wszelkich czynnos$ci badawczych.

3.2. Metody badan naukowych

Znany teoretyk kultury, pisarz i filozof, Stanistaw Brzozowski (1878-1911)
uwazal, ze ,,0 metodzie nie rozstrzyga subiektywna, lecz przedmiotowa i bezwzgled-
na koniecznos¢ wynikajqca z natury zadania, o ktore idzie™'°. Teoretycy z zakre-
su metodologii nauk w ostatnich latach proponujg rézne podzialy metod badan
naukowych. Uwzgledniajac dyskurs w tym zakresie dla nauk humanistycznych
i spotecznych pragniemy zaproponowac nastgpujacy podzial metod badawczych,
ktory znacznie wykracza poza dotychczas proponowane podziaty i katalogi, takze
W ,,Leksykonie terminow metodologicznych”, a mianowicie:

3.2.1. analiza i krytyka pi$miennictwa, w tym zrddet archiwalnych, drukowa-
nych i zrodet prawa,

3.2.2. badanie dokumentdw i materialow piSmiennictwa oraz wytwordw bada-
nego Srodowiska lub jednostki,

3.2.3. metoda monograficzna,

3.2.4. metoda biograficzna,

3.2.5. metoda autobiograficzna,

3.2.6. metoda wywiadu, nazywana niekiedy (zawe¢zajaco) metoda ankietowa,

3.2.7. metoda obserwacyjna (w tym obserwacja etnograficzna),

3.2.8. metoda eksperymentalna (eksperyment naukowy),

3 K. Konarzewski, Jak uprawia¢é badania oswiatowe? Metodologia praktyczna, WSiP, Warszawa 2000,
s. 42.

% Vide szerzej: A. M. Jeszka, Problemy badawcze i hipotezy w naukach o zarzqdzaniu, ,Organizacja
i Kierowanie” 2013, nr 5,s. 35in.

5 Ibid., s. 37.

M. Krajewski, Badania pedagogiczne..., s. 10.
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3.2.9. metoda sondazu diagnostycznego, zwana tez metoda reprezentacyjna,

3.2.10. metoda indywidualnych przypadkéw, nazywana niekiedy studium indy-
widualnego przypadkow,

3.2.11. metoda socjometryczna,

3.2.12. metoda analizy i konstrukcji logiczne;j,

3.2.13. metoda introspekcyjna,

3.2.14. metoda projekcyjna,

3.2.15. metoda korelacyjna,

3.2.16. metoda najwigkszej wiarygodnosci,

3.2.17. metoda heurystyczna,

3.2.18. metoda statystyczna,

3.2.19. metoda testowa,

3.2.20. metoda analizy wytworow,

3.2.21. metoda symulacji komputerowe;

3.2.22. metoda prawnoporéwnawcza, zwana komparatystyka prawnicza!”.

Niekiedy w zakresie zbierania danych mozna zastosowa¢ bardziej skon-

densowany, a przede wszystkim uproszczony, podziat metod badawczych na:

¢ metody jakosciowe, a w nich: 1) obserwacje etnograficzng, 2) wywiad, 3)
przeszukiwanie i analiza archiwow,

¢ metody iloSciowe, gdzie pozostajg metody obserwacyjne (obserwacja ilos-
ciowa, eksperyment),

o metody sondazowe: 1) ankieta, 2) testy wystandaryzowane, 3) wywiad
ilosciowy!®.

3.2.1. Analiza i krytyka pismiennictwa

Ta metoda powinna by¢ zastosowana jako pierwsza i to na wstepnym eta-

pie naukowego poznania. Jej celem jest poznanie oryginalnosci i trafnosci podje-
tego zagadnienia. Analiza literatury powinna doprowadzi¢ do wnioskdw, co jest
juz zbadane, a co nalezy poznaé¢ i udowodni¢. Da to odpowiedZ na pytanie, czy
stawiany przez nas problem jest oryginalny i dotad niezbadany badz tez zbadany

17

W. P. Zaczynski, Praca badawcza nauczyciela, WSiP, Warszawa 1968, s. 20; A. Kaminski, Metoda,

technika, procedura badawcza w pedagogice, [w:] Metodologia pedagogiki spolecznej, pr. zbior.
pod red. R. Wroczynskiego i T. Pilcha, Wroctaw — Warszawa — Krakow — Gdansk 1974, s. 65-77; J.
Apanowicz, Metodologia nauk..., s. 72; Konteksty i metody w badaniach historyczno-pedagogicznych,
red. T. Jalmuzna, I. Michalska, G. Michalski, Oficyna Wydawnicza ,,Impuls”, Krakow 2004, pass.;
M. Krajewski, Badania pedagogiczne..., s. 26-31; Leksykon metodologiczny..., s. 59-61; S. Nowak,
Metodologia badan spotecznych, Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa 2008, pass.; K. Rubacha,
Metodologia badan nad edukacjq, Wydawnictwa Akademickie i Profesjonalne, Warszawa 2008, s. 129
et al.; . Zielinska, Metodologiczne podstawy badan spotecznych, Rypin 2008, s. 34 et al.

Weiaz nie ma zgodnosci, ile i jakie sa metody badawcze w naukach spotecznych. Niektorzy
metodolodzy tworza wlasne podziaty, do istniejacych dodaja swobodnie inne, np. T. Mendel, Metodyka
pisania prac..., s. 61 do metod zaliczyt ,,metody graficzne, ktore obejmujg catoksztatt wyrazania mysli
i odwzorowywania rzeczywistosci za pomocq obrazow i znakow, majgcych umowne znaczenie”.

K. Konarzewski, Jak uprawiaé badania pedagogiczne? Metodologia praktyczna, WSiP, Warszawa
2000, s. 25-37.
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polowicznie. Analiza literatury pozwoli wkrétce na wyodrgbnienie przedmiotu (te-
matu pracy) badan. Bez wzgledu na to czy przyszla praca bedzie pracg historyczna,
psychologiczna, socjologiczng czy nawet praca z nauk technicznych, wazne jest,
aby zgromadzi¢ materiat jak najbardziej warto$ciowy z punktu widzenia interesu-
jacego przedmiotu badan.

Analiza tres$ci polega na badaniu wiadomo$ci zapisanych w opracowa-
niach, dokumentach, wspomnieniach i innych pisanych przekazach. Dobér proby,
czyli fragmentow analizowanych przekazow, uzalezniony jest od tego, co jest jed-
nostkg analizy. Moga by¢ to np. okreslone wydarzenia, postacie, poszczegdlne sto-
wa, definicje, wyrazenia i inne.

Zwykle analiza tresci odbywa si¢ w trzech etapach:

e kodowanie materiatu (zaréwno tre$ci jawnych, jak i ukrytych),

zliczanie zakodowanych wedlug kategorii tresci,

analiza pordwnawcza zebranego materiatu empirycznego.

Jesli uda si¢ zebra¢ pewna ilo$¢ wartosciowego materiatu badawczego do-
tyczacego okreslonego obszaru wiedzy, np. ksigzki, artykuty, witryny w Internecie,
Netografia sensu largo, zdjecia, wykresy, tabele, dane statystyczne, wskazniki itp.,
trzeba raz jeszcze dokonaé jego selekcji. Zdecydowanie nalezy odrzu¢ to, co nie
ma jednoznacznego pochodzenia, czyli wiarygodnego zrodla. Radzimy zdecydo-
wanie uwaza¢ na materialy znalezione w Internecie, zwlaszcza te niepodpisane, nie
wiadomo jakiego pochodzenia, niesygnowane, a nawet nieoznaczone. Wtedy nale-
zy dokona¢ segregacji podobnych tresci, sprawdzi¢, w czym sa podobne, a czym
si¢ 16znig, niekiedy nawet znacznie. Pamictaé bowiem trzeba, ze szukajac podo-
bienstw, znajdujemy réznice, czasem wcale niemate.

W analizie literatury (pi$miennictwa) powinno si¢ przedstawi¢ zaréwno
dotychczasowy stan wiedzy (i badan) w danym zakresie, ale takze problematyke
oraz metod¢ innych badan, tak, aby stanowity one tto naszych rozwazan. W tym
miejscu nalezy ukazac sens 1 potrzebg prowadzenia kolejnych czy tez nowych badz
poglebionych badan nad danym zagadnieniem. Z literatury nalezy wydobyc¢ to, co
jest najistotniejsze i najcelniejsze dla tematu pracy.

Analiza literatury powinna obejmowaé podstawowe pojecia podjetego te-
matu, ukazanie pogladéw i badan w analizowanej dziedzinie. Nalezy podkresli¢, ze
bez znajomosci literatury przedmiotu nie jest mozliwe sformutowanie problemow
1 hipotez badawczych, a ponadto rozdzial ten stanowi podbudoweg czgsci poswieco-
nej wynikom badan wiasnych.

Analiza literatury powinna pozwoli¢ na wyjasnienie gtéwnych poje¢, za-
rysowanie teoretycznych podstaw podjetego tematu, przypomnienie pogladow
oraz ocen wyrazanych przez uznanych specjalistow i okreslenie wnioskow wyni-
kajacych z analizowane;j literatury, jakie warto$ci sformutowano, jakg przydatnos¢
okreslono. Koniecznie trzeba nawigza¢ do przeprowadzonych badan innych i wska-
za¢, co mozna i trzeba jeszcze rozpoznac i jaki w tym zadaniu ma by¢ udzial autora
powstajacej pracy.

Przegladowi literatury w swojej pracy mozna poswigcic¢ najczesciej jeden
rozdziat i w nim kilka podrozdziatow, w zalezno$ci od potrzeb i sposobu podejscia
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do problemu. Daje to autorowi mozliwosci wykazania si¢ stopniem opanowania
wiedzy z danego zakresu, erudycja, ale rdOwniez umiejetnoscia postugiwania sie
literaturg przedmiotu oraz wlasciwym stosowaniem aparatu naukowego (réznego
rodzaju przypisoOw do tekstu). Tylko w sytuacjach wyjatkowych przegladowi prob-
lemu w literaturze mozna poswieci¢ wiecej niz jeden rozdziat pracy dyplomowe;j.

3.2.2. Badanie dokumentow i materialow piSmiennictwa oraz wytworow badane-
go srodowiska lub jednostki

Cze$¢ metodologdw analize dokumentow, niezaleznie od przyjetej nazwy,
odnosi w szczegdlnosci badz wytacznie do dokumentdéw niepisanych, jak rysunki,
prace reczne 1 konstrukcyjne. W naszych rozwazaniach analiza dokumentéw trak-
tuje je w szerokim tego stowa znaczeniu, tzn., ze dotyczy ona zaréwno pisanych
wytwordw wszelkiego typu i rodzaju, jak i niepisanych, od dokumentow archiwal-
nych, zrodet drukowanych (kopiowanych zrodet archiwalnych), poprzez pamietniki
1 wspomnienia, szeroko rozumiang literature przedmiotu, akty prawa i komentarze
do nich (facznie z glosami) az do wytworow codziennej ludzkiej wytwdrczosci po-
zostawiajacej $lad w postaci znakow graficznych i innych symboli.

Badanie dokumentéw i materialéw piSmiennictwa jest metoda badawcza
shuzaca do ewaluacji wstepnych, opisowych, a takze ilosciowych informacji o bada-
nej instytucji, zjawisku, zdarzeniu lub osobie. Moze by¢ rowniez droga poznawania
biografii jednostek i opinii wyrazonych w dokumentach. Powiedzmy to wyraznie,
ze badanie dokumentéw w roli instrumentu naukowego poznania rzadko wystepuje
jako metoda samodzielna i jedyna.

Dokumentem archiwalnym jest kazdy materialny $lad dziatalnosci cztowie-
ka, gromadzony w archiwum. Przy czym w badaniach pojg¢cie ,,archiwum” to kaz-
de miejsce przechowywania wytworzonych wczes$niej dokumentéow, a zatem moga
to by¢ archiwa panstwowe, ko$cielne, w tym zgromadzen zakonnych, zaktadowe,
szkolne, organizacji spoteczno-politycznych, urzeddéw, towarzystw naukowych,
wreszcie — prywatne. W archiwistyce polskiej przyjeto, ze dokumentacja aktowa to
dokumentacja twoércy zespotu archiwalnego, ktéra zostata wytworzona w wyniku
jego dziatalno$ci i utrwalona za pomoca pisma niezaleznie od techniki i formy ze-
wnetrznej nosnika tej dokumentacji. Na ten rodzaj dokumentacji sktadajg sie:

1. akta ogélne zwigzane z realizacja podstawowych zadan jednostki organi-
zacyjnej 1 dotyczace najczesciej organizacji;

2. akta normatywne regulujace podstawy organizacyjno-prawne jednostki
organizacyjnej;

3. akta finansowo-ksiegowe, czyli ogot akt dokumentujacych przebieg lub
skutki prowadzonych operacji gospodarczych i finansowych;

4. akta osobowe lub personalne zawierajace dane osobowe pracownikow

i informacje o stosunku i przebiegu ich pracy;

5. akta gruntowe i hipoteczne dokumentujace prawo wiasno$ci 1 uzytkowa-
nia gruntdw i nieruchomosci oraz obcigzajgcych je wierzytelnosci;
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6. akta stanu cywilnego: ksiggi urodzen, matzenstw, zgonow oraz zwigzane
z nimi akta zbiorcze;

7. akta sadowe, tj. spraw karnych, cywilnych, prawa gospodarczego, pra-
wa rodzinnego, prawa pracy i ubezpieczen spotecznych rozpoznawanych
przez WSA i NSA, zwigzane z prowadzeniem KRS przedsiebiorcow, fun-
dacji, stowarzyszen i innych organizacji spotecznych lub zawodowych,
dokumentacja zwigzana z rejestrem zastawdw oraz postepowaniem upad-
loéciowo-uktadowym;

8. akta notarialne: umowy kupna-sprzedazy, darowizny, testamenty, intercy-
zy, inwentarze;

9. akta medyczne zaktadow opieki zdrowotnej obejmujace znormalizowane
formularze lub druki lub inne odnoszace si¢ do 0os6b indywidualnych oraz
akta zbiorcze w formie ksiag rejestrow, kartotek!®.

Na ogo6t rozroznia si¢ klasyczng (jakosciowa czy opisowa) i nowoczes-
na (ilosciowq) analize dokumentow. Dokumenty objete analiza moga wystgpowac
w nastepujacych postaciach:

e dokumenty pisane (werbalne),

e prawne (konstytucja, ustawy, rozporzadzenia, statuty, regulaminy, akta
prokuratorskie i sgdowe),
cyfrowe — statystyczne (roczniki, sprawozdania, bilanse firm),
obrazowo-dzwigckowe.
osobiste (pamigetniki, listy, wspomnienia, dzienniki),
prasowe,
artystyczne (sztuka, malarstwo i1 inne dziedziny sztuki).
Do dokumentéw pisanych (werbalnych) zalicza si¢ m.in. wszelkie proto-
koty i sprawozdania, a na uzytek nauk pedagogicznych — protokoly z posiedzen
rad pedagogicznych, arkusze ocen, swiadectwa szkolne, prace pisemne uczniow
lacznie z ich samorodng twoérczoscig literacka, opracowania publicystyczne i po-
pularnonaukowe. Dokumenty cyfrowe dotycza réznych zestawien statystycznych
na tematy zwigzane z funkcjonowaniem instytucji i organizacji, o$wiata, wychowa-
niem, ksztatlceniem w kraju i na $wiecie. Dokumenty obrazowo-dzwigkowe nato-
miast obejmuja swym zasi¢giem rysunki, nagrania magnetofonowe i wideo, filmy,
fotografie, przezrocza itp. Specjalng grupe dokumentéw w ich szerokim rozumieniu
stanowig wspomniane wczesniej prace wytworcze (konstrukcyjne), ktoére, podobnie
jak rysunki, moga by¢ waznym zrodtem informacji o funkcjonowaniu danej pla-
cowki lub instytucji. Dzi§ wiemy, ze szereg dokumentéw przechowywanych jest
w formie elektronicznej, a korzystanie z nich jest z r6znych powodéw coraz mniej
mozliwe. Wyjatek stanowig oczywiscie dokumenty opatrzone klauzulg dostepnosci
do informacji publicznej zgodnie z wlasciwg ustawg regulujaca te kwestie?.

M. Lakomiec, Kryteria podziatu dokumentacji, http://www.archivia.com.pl/artykuly/kryteria—

podzialu—dokumentacji.htm/13 11T 2020.

Vide Ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t.j. Dz.U. z 2020
r., poz. 164).

Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz.U. z 2019 r., poz. 1429
z pozn. zm.).



Metody badan naukowych 67

Ze wzgledu na pochodzenie dokumentow, dzieli si¢ je na:

e dokumenty zastane (przypadkowe),

e tworzone intencjonalnie (systematyczne), czyli dokumenty powstajace nie-
zaleznie od intencji badacza,

e dokumenty powstate z inspiracji badajacego, np. w przypadku badan peda-
gogicznych — wypracowania, rysunki lub pamigtniki.

W zaleznosci od roli jaka pelnig dokumenty, mozna je dzieli¢ na:

e pierwotne, czyli dokumenty bedace rejestrem faktow i zdarzen, w ktérych
udziat mieli bezposredni $wiadkowie, zarowno grupy osob, jak tez jednost-
ki, np. kroniki, listy, pami¢tniki i wspomnienia, dyplomy i $§wiadectwa,
protokoty, sprawozdania, dokumentacja fotograficzna, obwieszczenia i pis-
ma urzedowe, umowy, dokumenty opublikowane, pamigtniki, listy 1 wspo-
mnienia ogloszone drukiem, dokumenty wytworzone przez instytucje i jed-
nostki, przechowywane na nos$nikach elektronicznych itp.;

e wtdrne, czyli opracowania wytworzone i opublikowane na podstawie doku-
mentoéw wtornych, np. monografie, encyklopedie, leksykony; dokumentem
wtornym w zasadzie nie bedg zrodta drukowane?!.

W analizie dokumentow podstawowg kwestig pozostaje ocena i uznanie ich
wiarygodnosci. Dokumenty dosy¢ czesto wprowadzaja odbiorce 1 badacza w btad
1 wowczas s3 z pewnoscig gorsze od braku jakichkolwiek dowodow. Dlatego istot-
nym pozostaje uwzglednienie dyrektyw krytyki zrodet.

Analiza dokument6éw polega na uporzagdkowaniu i interpretacji zawartych
w nich tresci pod katem ustalonego problemu badawczego lub hipotezy robocze;.
Charakterystyczng jej cecha jest to, ze dotyczy ona w duzej mierze nie tylko mate-
riatu otrzymanego w procesie zainicjowanych specjalnie badan, lecz takze w wyni-
ku dziatah niezwigzanych bezposrednio z podejmowanym procesem badawczym.
Zalezy to od rodzaju dokumentu poddanego analizie. Chodzi tu o dokumenty sze-
roko rozumiane, obejmujace nie tylko materiaty archiwalne sensu stricto, ale np.
aktualne wytwory dzieci i mtodziezy, takie jak: rysunki, zeszyty szkolne, listy, pa-
migtniki, cenzurki, tworczo$¢ literacka, filmy, nagrania itp.. Dla potrzeb nauk pe-
dagogicznych, w tym dziejow edukacji, dokumentem moze by¢ rowniez kronika
klasy lub szkoty, r6znego rodzaju zapisy w dziennikach klasowych, sprawozdania
dotyczace roznych spraw z zycia szkolnego czy zaktadowego, sondaze i roczniki
statystyczne, sprawozdania, a takze prace konstrukcyjne czy wytworcze uczniow
1 nauczycieli.

Analiza dokumentéw moze by¢ dokonana dwiema metodami:

e klasyczna,

® nowoczesna.

Klasyczna analiza dokumentéw polega gtdéwnie na ich historycznej i lite-
rackiej interpretacji. Jest poszukiwaniem indywidualnych wtasciwosci charaktery-
stycznych dla analizowanego dokumentu i jego tworcy. Badacz polega tu w duzej
mierze na wlasnym wyczuciu i intuicji. Ponadto ogranicza si¢ gtéwnie do jakoS$cio-
wego opisu i analizy dokumentow, jakie czyni przedmiotem swych badan. Omawia

2 Por. 1. Zielinska, Metodologiczne podstawy badan spotecznych, WEiW ,Verbum”, Rypin 2004, s. 35.
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je zazwyczaj w dwoch niejako plaszczyznach: wewngtrznej, tj. koncentruje si¢
na zawartych w nich tre$ciach (facznie z ich rozumieniem i wyjasnieniem) i ze-
wnetrznej, czyli zainteresowany jest rowniez czasem i warunkami ich powstania,
a w szczegodlnosci ich wiarygodnoscia.

Nowoczesna analiza dokumentéw stanowi probe przezwyci¢zenia su-
biektywnego charakteru analizy tradycyjnej (klasycznej). Polega ona przede
wszystkim na iloSciowym opisie i analizie dokumentoéw, przy czym opis i analiza
taka nie ograniczaja si¢ wylacznie do postugiwania si¢ liczbami absolutnymi lub
procentami. Dopuszcza si¢ tu réwniez takie wyrazenia, jak: ,,zawsze”, ,,czesto”,
»~rzadko”, ,nigdy” itp. Duza wage przywiazuje si¢ do doktadnego okreslenia warto-
$ci poznawczej dokumentow, w tym zwlaszcza do potwierdzenia ich wiarygodnosci
1 autentycznoSci, to znaczy, iz dazy si¢ do wykazania tego, ze uwzglednione w ana-
lizie dokumenty moga by¢ uzasadniong podstawa rozwigzywania interesujacego
badacza problemu oraz, Ze znany jest mu dobrze ich czas powstania, autor (lub
tworca) 1 miejsce pochodzenia. Z reguly tez okresla si¢ zmienne i ich wskazniki,
pod wzgledem ktoérych zamierza si¢ podda¢ analizie dany dokument (wytwor). Ten
typ analizy znalazt zastosowanie szczego6lnie w Stanach Zjednoczonych.

Jakie sg cele i funkcje metody analizy i krytyki piSmiennictwa:

e opis i krytyczna ocena dotychczas osiggnictej wiedzy na podjety do badan

temat, okres traktowany przez metodologdéw jako ocena stanu badan;

e uporzadkowanie zdobytej w wyniku poszukiwan wiedzy, m.in. poprzez

kategoryzacj¢, mapowanie, co ma prowadzi¢ do wykrycia niezauwazal-
nych dotad faktow, zjawisk i relacji;
wykrycie i1 usystematyzowanie obszaréw niezbadanych;
poszukiwanie inspiracji do tematu badan;
identyfikacja nowych kierunkow badawczych;
identyfikacja autorytetow, gtéwnych idei, dominujacych szkét badawczych
itp.22.
Kazdej ze scharakteryzowanych wyzej analiz dokumentéw jako podsta-
wowych metod pedagogicznych tego rodzaju, podporzadkowane sg roézne ich od-
miany. Analiza treSciowa dokumentéw polega na interpretacji zawartych w nich
tre$ci. Stosujac ja, usitujemy odpowiedzie¢ na takie m.in. pytania, jak: co chciat
powiedzie¢ lub ukaza¢ autor analizowanego dokumentu, jakie zawart w nim tresci,
czego moga by¢ one $wiadectwem lub na czym polega ich oryginalno$¢. W wyniku
analizy treSciowej, np. zeszytow szkolnych, mozna dowiedzie¢ si¢ m.in. o zaintere-
sowaniach ucznia, o jego sposobie wyrazania mysli lub innych przejawach rozwoju
umystowego.

Analiza formalna dokumentow dotyczy zwlaszcza zewnetrznego opisu ich
wygladu, sposobu sporzadzania, stopnia trwatosci lub adekwatno$ci z zamiarem,
jaki przy$wiecal lub miat przy$wieca¢ w toku ich tworzenia. Na podstawie analizy

2 A. Mroéz-Jagietto, Metoda analizy i krytyki dokumentéw w naukach o bezpieczenstwie, ,,Obronno$é.

Zeszyty Naukowe Wydziatu Zarzadzania i Dowodzenia Akademii Obrony Narodowe;j” 2013, nr 2, s.
115.
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formalnej mozna wnosi¢ m.in. o zamitlowaniu do porzadku, obowigzkowosci, zdy-
scyplinowaniu, badz cechach przeciwnych.
Sumujac dotychczasowe rozwazania, pod wzgledem formalnym mozna
sprecyzowac nastgpujace etapy analizy dokumentéw:
e sformutowanie pytan i hipotez badawczych w odniesieniu do cech niejezy-
kowych tekstow, ktore zamierza si¢ badac;
e dobor proby, czyli wybor materiatow, ktore beda badane na podstawie
wczesniej zatozonych pytan badawczych;
e okreSlenie jednostek analizy (stowa kluczowe, zdania, artykuly lub cate
dzieta);
e opracowanie kategorii analitycznych, przy czym podzial na kategorie po-
winien by¢ utworzony wedtug ,.jednolitej zasady klasyfikacji”;
e kodowanie jednostek analitycznych tekstu wedlug przyjetych kategorii
w postaci indeksu i analizy iloSciowej;
e weryfikacja przyjetych hipotez badawczych®.

3.2.3. Metoda monograficzna

Sposéréd stosowanych metod badawczych istotng wydaje si¢ wskazanie
na metod¢ monograficzng, wokot ktorej w literaturze panuje pewne zamieszanie.
Stownik jezyka polskiego PWN nie wyrdznia metody monograficznej jako takie;j,
a kwesti¢ traktuje znacznie szerzej, wychodzac od pojecia ,,monografia” (od gr. —
monos = jedyny, sam, pojedynczy; graphein = pisaé, rysowac), czyli ,,praca nauko-
wa poswiecona jednemu zagadnieniu, tematowi, wydarzeniu”, a nawet ,,zyciorys
Jjednej osoby”, dzielac ja przyktadowo na: historycznag, biograficzna, jezykoznaw-
cza i literaturoznawcza>,

Wychodzac od takiego ujgcia ten sam stownik wyroznia ,,monografisty-
ke”, tj. ,,dzial pismiennictwa naukowego, obejmujgcy opracowania monograficz-
ne”. Jako przyktad podaje tu monografistyke historyczna, literackg i spoteczng®.
Nie sposob jednak nie dotgczy¢ do tego monografistyki historycznej, pedagogicz-
nej, socjologicznej, filozoficznej itp. Monografistyka jest przysposobiona gtéwnie
przez nauki spoleczne i humanistyczne, cho¢ nie jest obca rdwniez naukom $ci-
stym?®,

Na gruncie nauk spolecznych za metode¢ monograficzng (ang. monograp-
hic method) nalezy przyja¢ taka metod¢ postepowania, ktorej przedmiotem jest np.
opis badz odtworzenie wydarzenia historycznego, opis instytucji lub organizacji,
w tym np. szkoty, uczelni, domu pomocy spotecznej, parafii, organizacji spoteczne;j,

23

R. Mayntz, K. Holm, P. Hiibner, Wprowadzenie do metod socjologii empirycznej, ttum. W. Lipnik,
Panstwowe Wydawnictwo Naukowe, Warszawa 1985, s. 196-204.
2  SJP,t.2,s. 196.
% Ibid., s. 197.
% A. Swiezawski, Warsztat naukowy historyka. Wstgp do badar historycznych, Wyzsza Szkota
Pedagogiczna, Czgstochowa 2001, s. 42-43. W Wikipedii przy has$le: ,,Monografia” podano
nieprawdziwg informacje, ze ,.przykladem monografii jest monografia zycia osoby”, a przeciez
wiadomo, ze chodzi tu o biografi¢ a nie monografi¢ [dostep: 31 III 2020].



70 METODYKA PRACY DYPLOMOWEJ (NAUKOWE]))

partii politycznej, grupy subkultury mtodziezowej itp. Metoda ta moze prowadzi¢
do gruntownego rozpoznania struktury instytucji o$wiatowo-wychowawczej lub
organizacji spoteczno-kulturalnej, siegni¢cia w glab jej dziatalnosci, zasad i efek-
tywnosci dziatanh wychowawczych i organizacyjnych in statu quo ante oraz zapro-
ponowania koncepcji prognoz rozwojowych pro futuro. Cecha wyrdzniajgca badan
monograficznych w sensie formalnym jest ich $cisla lokalizacja instytucjonalna,
stad niektoérzy metodolodzy uwazajg, ze metoda monograficzna to naukowo prze-
prowadzona swoista wizytacja danej placowki. Metoda monograficzna pozwala na
porownywanie wybranych zagadnien w réznych zwigzkach czasowych lub prze-
strzennych danej placowki czy instytucji spotecznej. Jest tatwa do zastosowania,
moze odda¢ wprost nieocenione zastugi dla weryfikacji zatozonych i rzeczywistych
funkcji placéwek o$wiatowo-wychowawczych, opiekunczych i kulturalno-o§wiato-
wych, organizacji spotecznych itp.?’.

Metoda monograficzna jest jedng z wcze$niejszych metod badawczych
w socjologii. Za jej inicjatora uwaza si¢ Frédéric’a Le Play’a (1806-1882) — francu-
skiego mysliciela i pioniera badan spolecznych. Uwazal on, Ze socjologia powinna
w swoich badaniach korzysta¢ nie tylko z obserwacji i metody indukcyjnej, ale tez
z badan rozmaitych przedmiotow i zjawisk dotyczacych danych faktéw i wytworow
zycia spotecznego. Metoda ta umozliwia: 1) ukierunkowanie na konkretny obiekt
1 dlugi kontakt z badang rzeczywisto$cig spoteczna; 2) duza szczegdtowos¢ w ana-
lizie badanego zjawiska; 3) ukazywanie nie tylko sytuacji aktualnych, lecz réwniez
ich wcze$niejszego tla poprzez analize r6znych, zbieznych dokumentdw; 4) inter-
dyscyplinarno$¢ prowadzonego procesu badawczego®.

Dla wlasciwego zastosowania metody monograficznej wazne jest spetnie-
nie nastepujacych warunkoéw: 1) rozeznanie terenu badan; 2) tatwos$¢ nawigzywania
kontaktow z badanym $rodowiskiem (instytucja); 3) wykorzystanie wielu Zrodet
informacji; 4) krytycyzm i dystans do zebranych informacji, w tym takze do zrodet
archiwalnych. Przyktadem negatywnego podejscia do materiatéw archiwalnych jest
jednostronne oparcie si¢ na protokotach swiadkéw wydarzen dotyczacych drugiej
wojny $wiatowej, wytworzonych niejednokrotnie kilkadziesiat lat od tych wyda-
rzen na okoliczno$¢ uzyskania np. czlonkostwa w organizacji kombatanckiej czy
tez $wiadczen materialnych. W tym kontekscie np. wielu historykéw kontestuje
zbiory Fundacji ,,Archiwum Pomorskie Armii Krajowej” gen. Elzbiety Zawackiej,
ps. ,Z0”.

Przyjmuje si¢, ze metoda monograficzna powinna spetnia¢ nastepujace
kryteria:

e jasnosci — powinna by¢ zrozumiala i rozpoznawalna;

e jednoznacznos$ci — powinna wykluczaé¢ stosowanie zasad regulatywnych;
e ukierunkowania — powinna by¢ podporzadkowana okreslonemu celowi;
e skuteczno$ci — powinna zapewni¢ realizacj¢ zamierzonego celu;

27 T. Pilch, Zasady badar..., Warszawa 1998, s. 46.

2 B. Szacka, Wprowadzenie do socjologii, Oficyna Naukowa, Warszawa 2008, s. 53; J. Sztumski, Metoda
monograficzna, jej zalety i niedostatki, ,,Zeszyty Naukowe. Gornoslaska Wyzsza Szkota Handlowa
w Katowicach”, nr 25: 2004, s. 7 i n.
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e owocnosci — powinna oprdcz uzyskania podstawowego celu zapewni¢ in-
formacje o skutkach pobocznych, w tym nawet mniej istotnych;

e niezawodnosci — powinna zapewni¢ osiagniecie zamierzonego celu w mak-
symalnie wysokim poziomie prawdopodobienstwa;

e ckonomicznosci — osiaggnigcie zamierzonych celow powinno by¢ mozliwe
przy najnizszym naktadzie sit i srodkow?.

W wyniku stosowania tej metody moga powstac:

e monografie problemowe, opisujace konkretne wydarzenia historyczne,
aktualne (w powigzaniu z przeszto$cig) problemy spoteczno-polityczne
lub ekonomiczne, kwestie edukacyjne (wychowawcze, ksztatcace i opie-
kuncze), zjawiska spoteczne (np. religijnos¢ okreslonych grup spotecz-
nych, przestepczos$¢ nieletnich, narkomania, alkoholizm, uzaleznienie od
Internetu itp.) i inne,

e monografie przedmiotowe, opisujace konkretne obszary administracyjne
(takze wynikajace z podziatéw koscielnych), np. wojewddztwo, diecezja,
parafia, powiat, miasto, gmina, wies$; instytucje, w tym uczelnie, szkoty,
kluby sportowe, biblioteki, organizacje, towarzystwa, fundacje itp.

Przy zastosowaniu metody monograficznej, badajac okre§lony obszar, in-
stytucje czy zjawisko, w zasadzie powstajg teorie tzw. malego zasiggu. Dlatego na-
lezy pamigtac, iz fakty spoteczne sg elementami wigkszych obszaréw, stad stopien
uogoblniania musi odpowiadac¢ obszarowi przedmiotu badan badz jego problemu.

W naukach pedagogicznych bezwzglednie nalezy mowi¢ o metodzie mo-
nografii pedagogicznej, czyli specyficznym rodzaju postgpowania naukowego,
prowadzacego do opisania jakiej$ (jednej) instytucji pedagogicznej badz wycho-
wawczej. Innymi stowy metode monografii pedagogicznej stosujemy przy pozna-
niu dziatalno$ci instytucji wychowawczej, placowki pedagogicznej lub tez instytu-
cjonalnymi formami aktywnosci o§wiatowo-wychowawczej. Stosowanie tej meto-
dy ma na celu doglebne, a nie pobiezne poznanie danej placowki, a wigc wejrzenie
w jej funkcjonowanie jako systemu spotecznego jako zbioru osoéb, poznanie jej
struktury, zasad, ktoérymi si¢ kieruje, efektywnosci podejmowanych przez nig dzia-
tah wychowawczych, takze w aspekcie jej dziatalnosci in statu quo ante®. Gtéwna
cecha tej metody jest wigc $cisle odniesienie do placoéwek, instytucji pedagogicz-
nych, takich jak: szkoty, §wietlice, domy dziecka, pogotowia opiekuncze, internaty,
przedszkola, zaktady poprawcze, a takze do innych form zinstytucjonalizowanych:
muzea, domy kultury, kotka zainteresowan, instancje harcerskie (druzyny, hufce,
choragwie), Caritas, PCK, kluby $rodowiskowe itp. Celem jest rowniez opraco-
wanie i zaproponowanie pewnych ulepszen czy tez rozwojowych prognoz dla tych
instytucji (placowek).

Metoda monograficzna moze by¢ realizowana za pomocg réznorodnych
technik badawczych. Podstawowa technikg okazuje si¢ badanie dokumentac;ji,
w tym archiwalnej, sprawozdan okresowych z dziatalno$ci, wykorzystanie danych
statystycznych, informacje medialne o instytucji lub wydarzeniu badZz zjawisku.

2 Leksykon terminéw metodologicznych, s. 154.

30 Zjez. tac. — dawniejszy (poprzedni) stan rzeczy.
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Nierzadko w wykorzystaniu metody monograficznej wprowadza si¢ elementy ob-
serwacji uczestniczacej cztonkow grup, instytucji i ich klientéw, ankiety, wywiadu,
socjogramu. W naukach pedagogicznych niekiedy moga by¢ wykorzystane takze
elementy eksperymentu wychowawczego. Jedno jest pewne, w metodzie monogra-
ficznej, zgodnie z zasadami poprawno$ci metodologicznej, trudno poprzesta¢ na
jednej technice badan. Przy zastosowaniu tej metody koniecznym jest zastosowanie
szeregu technik (na pewno wigcej niz jednej) przy uzyciu roznych narzedzi badaw-
czych®!,

3.2.4. Metoda biograficzna (biografia)

Stowo biografia pochodzi z jezyka greckiego od stow: bios = zycie; grapho
= pisze; w jezyku ang. — biographical research metod. Metoda ta znana byla juz
w §wiecie starozytnym. Prawidlowo jednak powinno uzywac si¢ pojecia adekwat-
nego, tj. metoda biograficzna, a nie skrotowo — biografia, bowiem ta ostatnia jest
»produktem”, wytworem zastosowania metody. Metoda ta polega na gromadzeniu
wszechstronnych materiatéw dotyczacych biegu zycia jakiej$ osoby lub grupy osob,
a nast¢pnie przedstawieniu w formie opisowej wedlug uszeregowanych norm (naj-
czesciej wedhug etapow zycia osoby biografowanej) catego zycia i dorobku osoby,
ktorej przedmiotem jest biografia.

Metoda biograficzna w systematyce metodologicznej polega na:

e spisaniu, analizie i ocenie biegu zycia (biografii) osob trzecich;

e przedstawieniu za pomocg dluzszej rozmowy (wywiadu) przez badanego
swojego biegu zycia.

Aby uzyska¢ odpowiedni poziom autentycznosci biografii nalezy przeprowadzi¢
trzy operacje:

e zamykanie formy — moment, w ktérym badany daje sygnat, ze chce zakon-
czy¢ opowiadanie;

e kondensacja — badany wybiera ze swego opowiadania istotne momenty
1 mowi o nich wigcej niz o innych;

e detalizacja — przymus narzucony przez badacza, ze chce wchodzi¢ w pew-
ne szczegodty, celem glebszego poznania zycia osoby biografowane;j2.
Biografia moze przybra¢ posta¢ formy: 1) opracowania naukowego; 2)

opracowania popularnonaukowego; 3) powiesci biograficznej, m.in. w przypadku
braku dostgpnosci wystarczajacej ilosci informacji bezposrednio na temat danej
osoby.

Przyktadem komplementarnej, naukowej biografii jest m.in. opis zycia
papieza-Polaka §w. Jana Pawla II w dziele o objetosci 1 151 stron: Georga Weigela,
Swiadek nadziei. Biografia papieza Jana Pawla II, ttam. M. Tarnowska et al.,
Wydawnictwo ,,Znak”, Krakow 2000; biografia bt. Prymasa Tysiaclecia autorstwa

3 A. Kaminski, Metoda, technika, procedura badawcza w pedagogice empirycznej, [w:] J. Potturzycki,
Aleksander Kaminski, Instytut Technologii Eksploatacji — Panstwowy Instytut Badawczy, Warszawa
— Radom 2006, s. 278-279; E. Hajduk, Hipoteza..., s. 12; 1. Zielinska, Metodologiczne podstawy..., s.
64-65; A. Mroz-Jagietto, A. Wolamin, op. cit., s. 112.

32 Leksykon metodologiczny, s. 21; Leksykon terminéw metodologicznych, s. 151-152.
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Mariana P. Romaniuka, Zycie, twérczosé i postuga Stefana Kardynata Wyszynskiego
Prymasa Tysigclecia, Instytut Wydawniczy PAX, Warszawa 1994 oraz biografia
Marszatka J. Pitsudskiego autorstwa Andrzeja Garlickiego, Jozef Pilsudski: 1867-
1935, Wydawnictwo ,,Znak”, Krakow 20123,

Czym innym od biografii jest biogram, czyli zwi¢zly zyciorys w ency-
klopedii, leksykonie, stowniku (biograficznym), ale tez w przypisie do tekstu, tzw.
przypisie biograficznym, zawierajacy podstawowe informacje o zyciu, osiagni¢-
ciach i tworczos$ci przedstawianej badz wspomnianej osoby. Niekiedy nazywany
jest on notg biograficzng. W biogramie nalezy (mozna) wyrdznié nastgpujace ele-
menty: 1) imi¢ i nazwisko opisywanej osoby; 2) lata zycia (od-do); 3) przedsta-
wienie postaci (kim byta); 4) jej najwazniejsze osiggnigcia 1 zastugi na polu, ktory
reprezentowata badz byta utozsamiana.

Z biogramem wigze si¢ pojecie z zakresu biografistyki, a mianowicie Zy-
ciorys, czyli skrotowe opisanie przebiegu dotychczasowego zycia cztowieka, jed-
nak mocno ograniczone do istotnych faktow. Jak wida¢ dotyczy on rysu zycia (stad
etymologicznie — zyciorys) czlowieka zyjacego. Rozbudowang i w miarg nawet
analityczna, mocno sformalizowang forma zyciorysu jest curriculum vitae (w skro-
cie — CV (w slangu* — ,cefatka”), z tac. curriculum = bieg, vita = zycie®.

Dodatkowo nalezy wspomnie¢ o nowej formie biografistyki i stosowania
w niej metody biograficznej, a mianowicie o psychobiografii, czyli badaniu i opisy-
waniu znaczacych osob, np. przywodcow politycznych, ludzi §wiata kultury i nauki,
poprzez zastosowanie teorii oraz badah psychologicznych. W badaniu tym docho-
dzi do potaczenia psychologii osobowosci i danych historycznych. Psychobiografia
uwazana jest za historyczng forme studium przypadku (ang. case study) i stanowi
rozwijajacy si¢ obszar w dziedzinie biografistyki sensu largo®.

3.2.5. Metoda autobiograficzna

Metoda autobiograficzna jest bliska poprzedniej metodzie, tyle, ze calos¢
zadania i zamierzenia dotyczy osoby, ktora podejmuje czynnoS$ci zebrania, uszere-
gowania i opisania wlasnego zycia. Opis ten moze przybra¢ forme¢ naukowg badz
fabularng. Moze wreszcie przybra¢ forme ciaglej narracji autobiograficznej (po-
rownywalnej z powiesciowsq), dziennikow, listow, pamigtnika, eseju, gawedy wspo-
mnieniowej. Formy pozanaukowe nie mieszcza si¢ oczywisScie w kanonie badan
naukowych, ale ich wytwor moze mie¢ w przysztosci istotne znaczenie dla odnie-
sief stricte naukowych. Innym rodzajem autobiografii jest autobiografia tema-
tyczna, czyli opis jakiego$ aspektu przebiegu zycia, a nie catej drogi zyciowej. Za
tworce metody autobiograficznej, gdzie badany pisze wlasny pamigtnik na zadany

33

Z biografii pedagogicznych np. S. Stelmasiak, Janusz Jedrzejewicz. Pedagog, wojskowy, ideolog
i polityk. (Zarys biografii 1885-1951), Wydawnictwo ,,Mado”, Torun 2012.
Slang — stowo pojawito si¢ najpierw w j. ang. na poczatku X VIII i pierwotnie oznaczato jezyk wulgarny,
dzi$ natomiast mowe¢ potoczna, efemeryczna: H. W. Fowler, Fowler’s Dictionary of Modern English
Usage, Oxford University Press, Oxford 2015, s. 752.
3 SE-P,t. 1,s. 818;t. 5,s. 634.
Rollyson C. E., Biography: an annotated bibiography, iUniverce, Lincoln 2007, s. 3.
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przez badacza temat, przyjeto si¢ uznawac socjologa Floriana Znanieckiego (1882-
1958)*7. Autobiografia ma zdecydowanie charakter retrospektywny, a jej stosunek
do przesztosci zblizony jest do epickiego dystansu czasowego?®.

Od stricte biografii r6zni si¢ powies¢ autobiograficzna, czyli duza forma
prozatorska, ktorej fabuta oparta jest na autentycznych wydarzeniach z zycia boha-
tera, wzbogacona elementami fikcji, np. trylogia Lwa Tolstoja: Dziecinstwo, Lata
chiopigece, Mtodosé. Narratorem lub glownym bohaterem powiesci jest przewaz-
nie sam autor. Dazenie do rozwoju autobiografistyki wygenerowato nawet pojgcie
autobiografizmu, ktéry zaklada wizj¢ zycia cztowieka wyobrazong przez niego
samego. Takim przykladem jest autobiografia prof. literatury na Uniwersytecie
Londynskim, Jerzego Pietrkiewicza (1916-2007) z 2016 r.*°, a ktorego biografia
ukazata si¢ w rok po jego $mierci, w 2008 r.%.

W naukach pedagogicznych za autobiografi¢ uznaje si¢ wszystkie wigzace
si¢ ze soba wypowiedzi pisemne, w ktorych jednostka (osoba) z wiasnej woli zaj-
muje si¢ swojg historig zycia i przedstawia ja w catos$ci badz w wybranych przez
siebie, uznanych za wyjatkowe, fragmentach. Do tego kanonu zalicza si¢ tez wy-
wiady narracyjne czy nawet protokoty posiedzen okre§lonych gremidéw z udziatem
osoby ,,autobiografowanej™!.

3.2.6. Metoda wywiadu (wywiad)

Niektorzy metodolodzy wywiad (z tac. colloquium = rozmowa**; ang.
interviev) zaliczaja do technik badawczych a nie do metod. W przeciwienstwie do
obserwacji wywiad diagnostyczny (ang. diagnostic Colloquium) jest czynno$cig
dwustronna, oparta na bezposrednim kontakcie respondenta z prowadzacym wy-
wiad i polegajacg na rozmowie zainicjowanej przez badacza, odbyta w sposob pla-
nowy i kierowany w celu uzyskania okres§lonych informacji. Warunkiem popraw-
nego przeprowadzenia wywiadu sa wlasciwie przygotowane i przemyslane dyspo-
zycje. Stad wywiady mozna podzieli¢ na:

e standardowe,
e polstandardowe,
e niestandardowe.

W pierwszym z nich wszystkie osoby udzielajg odpowiedzi w identycznych
warunkach, a respondent nie ma mozliwosci podzielenia si¢ wlasnymi przezycia-
mi czy tez do§wiadczeniami. Wywiad potstandardowy polega na luznej rozmowie

A. Bron, O badaniach biograficznych krytycznie, ,,Nauki o Wychowaniu. Studia Interdyscyplinarne”
2017, nr 1, s. 18.
Leksykon metodologiczny, s. 16; M. Czerminska, O autobiografii i autobiograficznosci, [w:]
Autobiografia, pod red. M. Czerminskiej, Wydawnictwo Stowo/Obraz Terytoria, Gdansk 2009, 13-14;
J. Szymaniak, Metoda biograficzna w pedagogice, ,,Studia Gdanskie. Wizje i rzeczywistos¢”, t. 10:
2013, s. 368.
J. Pietrkiewicz, Na szali losu. Autobiografia, Wydawnictwo ,,Iskry”, Warszawa 2016.
40 M. Krajewski, Koryfeusz Dobrej Ziemi, WEiW ,Verbum”, Rypin 2008.
4 Th. Schulze, Autobiographie und Lebengeschichte, [w:] D. Baacke, Th. Schulze, Aus Geschichten
lernen, Juventa Verlag, Weinheim u. Munchen 1993, s. 126-127.
2 SL-Pt. 1,5 574
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badacza i swobodnie dobranego respondenta. Przy realizacji tej metody badawczej
nalezy wskaza¢ na trzy czynniki zakldcajace wiarygodno$¢ informacji:

respondent, jako gtowne zroédto materiatu, moze by¢ przyczyna swiadome-
go zafalszowania prawdy;

narzgdzie badawcze — kwestionariusz, ktérego forma moze wptynaé na
tre$¢ uzyskiwanych danych, moze nie obejmowa¢ wszystkich zagadnien
badz postugiwacé sie niejasnym jezykiem;

prowadzacy badania — nalezy podporzadkowa¢ jego cechy indywidualne
wymaganiom regut badania.

W szerszym kontek$cie wyrdznia si¢ nastgpujace typy (techniki) wywiaddow:

wywiad biograficzny (autobiograficzno-narracyjny) — jest to forma opo-
wiadania wlasnych loséw przez osoby badane;

wywiad czgsciowo skategoryzowany — wywiad, w czasie ktorego prowa-
dzacy badania korzysta z wykazu probleméw, jakie go interesuja, gdzie
czesto jest to po prostu lista pytan do udzielajacego wywiadu;

wywiad dyskursywny — wywiad, w ktérym jest miejsce na ujawnienie roz-
nic migdzy dyskursami (badanym i badaczem);

wywiad ekspercki — wywiad, w ktéorym badana osoba ma duzg i profesjo-
nalng wiedz¢ o przedmiocie badania i nig swobodnie dzieli si¢;

wywiad faktograficzny — wywiad, ktorego celem jest uzyskanie wiedzy au-
torytatywnej, opartej wytacznie na faktach;

wywiad ilo§ciowy — wywiad prowadzony przez ankietera za pomocg stan-
daryzowanych narzedzi badawczych;

jawny — badany poinformowany jest o celach i przedmiocie wywiadu;
jawny formalny, gdy badany orientuje si¢ o fakcie przeprowadzania z nim
wywiadu;

indywidualny;

jawny nieformalny — to luzna rozmowa, podczas ktorej badajacy usituje,
przez stosowne jej ukierunkowanie, uzyskaé interesujace go dane;
wywiad konceptualny — polegajacy na przekazie werbalnym, w czasie
ktérego nastgpuje przekazanie i wyjasnienie okreslonych pojeé, po czym
tworzy si¢ mape konceptualng z zaznaczeniem rozumienia przez badanych
zespotu pojec;

wywiad kontrolny — polegajacy na ponownym kontakcie badacza z bada-
nym, np. osobiscie badz drogg telefoniczng czy mailowa;

wywiad kwestionariuszowy (standaryzowany) — wywiad polegajacy na za-
dawaniu przygotowanych pytan, umieszczonych w kwestionariuszu; pro-
wadzi si¢ go w sposob bezposredni, w formie interakcji badacz-badany
(badani);

wywiad nakierowany — wywiad, podczas ktorego badacz tak kieruje inter-
akcja, aby badany samodzielnie rozwijat rozmowe;

wywiad narracyjny — jego celem jest wywotanie i wspotkonstruowanie
narracji, przy czym badacz (prowadzacy wywiad) jest tylko stuchaczem,
dajac w trakcie trwania wywiadu sygnaty, ze rozumie tresci przekazywane
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przez badanego; wywiad narracyjny moze mie¢ charakter wywiadu eksper-

ckiego badz autobiograficznego;

¢ nieskategoryzowany — dajacy mozliwos¢ swobody w formutowaniu pytan,
zmieniania ich kolejnosci oraz stawiania pytan dodatkowych;

e wywiad osobisty — prowadzony metoda ,,twarzg w twarz” (badacz-bada-
ny), podczas ktérego prowadzacy badanie odczytuje zawarte w kwestiona-
riuszu pytania i sukcesywnie je rejestruje;

e wywiad panelowy — wywiad przeprowadzony kilkakrotnie w celu ujecia
zmian i czynnikéw, ktére mogly mie¢ wptyw na poglady i opinie badanych;

e wywiad pisemny — wywiad, podczas ktorego pytania zadawane s3 przez
prowadzacego wywiad w formie pisemnej, rejestracji informacji dokonuje
osoba badana; nie nalezy utozsamia¢ go z metoda ankiety, bowiem w tym
przypadku pytania zadaje osoba badajaca;

e wywiad poglebiony — wywiad po czg$ci sterowany, prowadzony przez spe-
cjalnie przygotowang do tego celu osobe; przebieg rozmowy moze by¢ re-
jestrowany w formie zapisu filmowego i rejestratora dzwigku;

e wywiad skategoryzowany — ograniczajacy kolejno$¢ i brzmienie stawia-
nych pytan;

e wywiad standaryzowany — wywiad, ktorego narzedzie (kwestionariusz)
zostat przygotowany wedlug okreslonych standardow;

e wywiad swobodny — wywiad polegajacy na swobodnej rozmowie badacza
z osobg badana, takze na podstawie luzno i spontanicznie rezyserowanych
pytan;

e wywiad $rodowiskowy — stosowany wtedy, gdy badany problem dotyczy
interakcji badanego ze srodowiskiem; stosowany rowniez w sytuacji, gdy
badacz chce uchwyci¢ wplyw §rodowiska na badanych;

e wywiad telefoniczny — wywiad przeprowadzany z osobg badang formie
rozmowy telefonicznej, podczas ktdrej zadaje si¢ pytania z listy pytan
wczesniej przygotowanych;

e wywiad ukryty — stosowany w przypadku, gdy przedmiotem wywiadu sg
drazliwe zagadnienia, badanie postaw, motywacji i innych kwestii, a bada-
ny nie jest poinformowany o przedmiocie rozmowys;

e wywiad uliczny — wywiad, zwane tez spontanicznym, przeprowadzany ,,na
zywo” z przypadkowo zaindagowanymi osobami; jego mankamentem jest
niski poziom naukowosci;

e wywiad zbiorowy — ma uzasadnienie wtedy, gdy przedmiotem badah sa
opinie, fakty jednorodnej grupy; wywiadom zbiorowym towarzyszg za-
rowno dodatnie jak i ujemne emocje, mogace mie¢ wptyw na wiarygod-
nos$¢ badan®.

W badaniach pedagogicznych szczegdlnie uzyteczny jest wywiad Srodo-
wiskowy (ang. social interview), ktory stosowany jest przy poznawaniu charakteru
1 zalezno$ci $rodowiska wychowawczego oraz wszelkich aspektow wychowaw-
czych w badanym s$rodowisku spotecznym, taczy w sobie wywiad klasyczny z ob-

S Leksykon terminéw metodologicznych, s. 323-331. Por. K. Rubacha, Metodologia..., s. 133-151.
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serwacja warunkoéw srodowiskowych. Powinien on zosta¢ zastosowany w sytuacji,
kiedy zatozony problem badawczy wiaze si¢ z wzajemnymi interakcjami badanej
jednostki i srodowiska. Miejscem jego przeprowadzenia jest oczywiscie srodowi-
sko (wychowawcze), w ktorym funkcjonuje badana osoba*. Inny charakter posia-
da wywiad srodowiskowy, ktory wykorzystywany jest w postepowaniu karnym
oraz cywilnym. Przeprowadzenie wywiadu srodowiskowego moze zosta zarza-
dzone przez sad lub prokuratora w postgpowaniu przygotowawczym na podstawie
art. 214 ustawy Kodeks postgpowania karnego®. Jeszcze inny charakter posiada
rodzinny wywiad Srodowiskowy, o ktorym stanowi art. 107 ust. 6 ustawy o pomo-
¢y spolecznej*® oraz przepisy wykonawcze do tego aktu prawa.

3.2.7. Metoda obserwacyjna

Obserwacja (z tac. observatio, observatus = ogladanie, obserwacja; obser-
vation = bacznie obserwowac*’; ang. observation) naukowa (odmienna od obser-
wacji nienaukowej, czyli potocznej) jest najczesciej uzywang metoda w badaniach
spotecznych, bowiem dostarcza ona informacji bezposrednio — ,,z pierwszej reki”.
Cze$¢ metodologdw nie zalicza jej do metod, a do technik badawczych. Jest ona
procesem celowego i planowego spostrzegania w celu jak najpetniejszego zgroma-
dzenia informacji o danym zjawisku i fakcie, jednak bez ingerencji w jego przed-
miot. Obserwacja umozliwia poznanie zjawiska w jego naturalnym przebiegu, an-
gazujac — co ma niebagatelne znaczenie — wylacznie badajacego. Przedmiotem ob-
serwacji sg na ogot warunki, w ktorych przebywaja osoby obserwowane, vice versa
— takze sytuacje, w ktorych uczestniczg oraz ich reakcje na te warunki i sytuacje.
Obserwacja powinna by¢ obiektywna, tzn., ze powinna przeciwdziata¢ subiektyw-
nym ograniczeniom.

Obserwacja wystepuje w dwoch odmianach:

e jakosciowe;j,
o ilosciowej*.
Obserwacja moze by¢ takze klasyfikowana w dwoch grupach rodzajowych:
e zwykla i uczestniczaca,
e kontrolowana i niekontrolowana®.

Pojecia ,,obserwacja uczestniczaca” (ang. participant observation) pierw-
szy zastosowal w 1924 r. amerykanski socjolog, Eduard C. Lindemann (1885-1953)
w dziele Social Discovery.

Nadto obserwacja jako metoda w cato$ci moze by¢ podzielona ze wzgledu
na sposob jej dokonywania, tj. na:

4 Ibid., s. 330.

% Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks postgpowania karnego (t.j. Dz. z 2020 r., poz. 30 z pdzn. zm.).
Ustawa z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (t. j. Dz.U. z 2019 1. poz. 1507 z pézn. zm.) oraz
Rozporzqdzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 25 sierpnia 2016 r. w sprawie
rodzinnego wywiadu Srodowiskowego (t.j. Dz.U. z 2016 1., poz. 1406).

4 SE-P,t. 3, 5. 670.

# K. Konarzewski, Jak uprawiaé badania..., s. 113.

Taki podzial zaproponowal m.in. A. Kaminski, Metoda..., s. 270.
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bezposrednig,

posrednia,

jawna,

ukryta.

Obserwacja bezposrednia dotyczy zachowan os6b obserwowanych z bez-

posrednim z nimi kontakcie, za§ obserwacja posrednia odnosi si¢ do pewnych
symptoméw okre§lonych zachowan, czyli niejako obserwacji z tzw. drugiej reki.
W obserwacji jawnej badacz-obserwator wystepuje w swojej roli w sposdb zapo-
wiedziany i tym samym oficjalny, cho¢ niekoniecznie musi ujawni¢ obserwowanej
grupie cel swoich badan. W obserwacji ukrytej §wiadomie zataja si¢, ze grupa osob
lub pojedyncze osoby sg obserwowane™.

Obserwacj¢ mozna takze podzieli¢ inaczej, na:

fotograficzna,

probek czasowych,

jednostkowa,

kompleksowa.

Nadto obserwacja moze by¢ sklasyfikowana ze wzgledu na kryterium cza-
su na:

ciagla (prowadzong bez przerwy i to przez pewien okres czasu),

nieciagla (prowadzong w okreslonym dniu i godzinie tygodnia nauki lub

pracy).

Inna klasyfikacja dotyczy podziatu na:

obserwacje jednostkows,
grupowa oraz calosciowa i wycinkowg®!.

Szerszy podziat obserwacji na typy jest nastepujacy:

obserwacja aranzowana, gdzie badajacy jest animatorem i organizatorem
obserwowanych zachodzacych procesow i zjawisk;

obserwacja bezposrednia, podczas ktérej badajacy analizuje fakty bez
udziatu urzadzen rejestrujacych zdarzenie, sytuacje, fakt itp.;

obserwacja jawna, gdzie przed rozpoczg¢ciem obserwacji badajacy infor-
muje podmiot badan o podjetym zamiarze;

obserwacja kontrolowana prowadzona na podstawie wczesniej przygoto-
wanych, wystandaryzowanych narzedzi badawczych;

obserwacja mechaniczna, gdzie obserwowane zjawiska, w tym zachowania
grup osob, sg rejestrowane za pomocg urzgdzen mechanicznych, np. reje-
stratorow dzwieku i obrazu;

obserwacja naturalna prowadzona przez badajacego w warunkach natural-
nych bez proby ich zmiany czy aranzacji;

obserwacja naukowa polegajaca na planowym postrzeganiu faktow czy
zachowan, podporzadkowana jasno zakreslonemu celowi poznawczemu
w warunkach naturalnych, jednak bez ingerencji ze strony obserwatora;

0 M. Lobocki, Metody i techniki..., s. 45-51.
st Ibid., s. 51.
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obserwacja neutralna prowadzona w naturalnym Srodowisku, ale bez inge-
rencji badacza;

obserwacja niekontrolowana prowadzona z zamiarem swobodnego roze-
znania w zakresie interesujacych badacza zjawisk, w jakims$ stopniu pilota-
zowana, stuzaca do szczegdlowego przygotowania narzedzi do przeprowa-
dzenia w przyszto$ci, np. obserwacji kontrolowanej;

obserwacja niestandaryzowana polegajaca na braku okreslonej dyspozycji,
shuzaca badajacemu na podjecie obserwacji wycinkowego zjawiska lub za-
chowan obserwowanych;

obserwacja nieustrukturyzowana prowadzona bez wczeséniej zatlozonego
planu, polegajaca na obserwacji zjawisk, zachowan spontanicznie;
obserwacja nieuczestniczaca polegajaca na prowadzeniu obserwacji bez
powiadomienia obserwowanych, takze bez ich wiedzy, prowadzona jakby
ukradkiem, moze nawet z ukrycia;

obserwacja potoczna przeprowadzona dos$¢ przypadkowo, bez wczesniej
zatozonego planu i1 bez uzycia narzedzi badawczych, posiadajaca znacznie
mniejszy walor naukowosci;

obserwacja posrednia prowadzona nie przez badacza, ale osobe trzecia,
mozna powiedzie¢ — w jakim$ stopniu — wynaj¢ta do obserwacji, jednak
bez udziatu narzedzi rejestrujacych, bez wptywu tej osoby na jakos$¢ obser-
wagcji 1 tym samym bez mozliwosci ich weryfikacji;

obserwacja standaryzowana prowadzona z jasno okre§lonym celem i na-
rz¢dziem rejestracji, jakim jest arkusz (karta) obserwacji z jasno wytyczo-
nym celem i przedmiotem badan;

obserwacja systematyczna polega na planowym prowadzeniu obserwacji
przez samego badanego z rejestracja zjawiska, zachowan w trakcie badan;
obserwacja uczestniczaca polega na bezposrednim udziale badacza i reje-
stracji zjawiska, zachowan, zar6wno w formie jawnej badz ukryte;j;
obserwacja ukryta polega na prowadzeniu badan przez badajacego z ukry-
cia 1 bez wiedzy podmiotu badanego;

obserwacja ustrukturyzowana prowadzona bez $cisle okreslonego planu
dziatania badacza*.

Kazda dobrze przemyslana i przygotowana obserwacja powinna charakteryzowac
si¢ nastepujacymi cechami:

52

premedytacja, tzn., iz obserwacja jest przeprowadzona w celu rozwigzania
$cisle 1 w pelni okre$lonego zadania, sformutowanego z duza doktadnoscia
1 starannoscia;

planowoscia (planowos$¢ pozwala bowiem wykluczy¢ luki obserwacji
i skoncentrowaé¢ si¢ na tym, co jest najwazniejsze 1 najbardziej istotne
w zamierzonych badaniach);

celowoscig — dzieki ktorej uwaga obserwatora skupia si¢ tylko na interesu-
jacych go z punktu widzenia rezultatow poznania zjawiska;

Leksykon terminow metodologicznych, s. 177-181.
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e aktywnoscig, ktora polega na tym, ze obserwator nie rejestruje wszystkich
spostrzezen, jakie docieraja do niego od przedmiotu poznania, lecz doko-
nuje ich selekcji;

e systematyczno$cig — bedacg bardzo waznym postulatem stawianym oma-
wianej technice; obserwacja nie moze by¢ bowiem postrzeganiem przy-
padkowych, dokonujacych si¢ jednorazowo w jednym okresie czynnos$ci
poznawczych.

Przy uwzglednieniu tych cech, obserwacja powinna sktada¢ si¢ z trzech etapow:

e ctap orientacji w terenie,

e ctap wyboru elementdw z ogniskowanych,

e etap selekcji®.

3.2.8. Metoda eksperymentalna (eksperyment naukowy)

Eksperyment (od tac. experimentum = proba, doswiadczenie®, ang. exper-
iment) w historii nauki eksperyment naukowy jako metoda badawcza wykorzysty-
wany byl najpierw w badaniach stosowanych, jednak w ostatnich dziesiecioleciach
ma zastosowanie we wszystkich badaniach. Istota eksperymentu jest badanie re-
akcji obiektow, okreslonego wycinka rzeczywistosci na oddziatywania $wiadomie
stworzone przez badacza. Celem eksperymentu powinno by¢ sprawdzenie uprzed-
nio sformutowanej hipotezy, ktéra w wyniku eksperymentu zostaje potwierdzo-
na badz zanegowana (obalona). W wyniku eksperymentu uzyskujemy okre$lony
wynik, z ktérego muszg ptyngé stosowne wnioski. Z tego wzgledu nalezy mowic
o dwoch rodzajach eksperymentu, tj. ze wzgledu na jego rezultaty:

e cksperyment pozytywny, czyli potwierdzajacy dang hipotezg;
e cksperyment negatywny, ktory obala przyjeta hipotezg.

Na marginesie nalezy wspomnie¢ takze o tzw. eksperymencie krzyzowym
(z tac. experimentum crucis), czyli wowczas, gdy jedna z dwdch rywalizujacych ze
sobg hipotez w wyniku eksperymentu zostanie potwierdzona, druga za$ — obalo-
na®.

Eksperymentu nie nalezy myli¢ z metoda obserwacji, cho¢ niektorzy — zda-
je si¢ mylnie — kojarza go z jej szczegdlnym rodzajem. W eksperymencie, w przeci-
wienstwie do obserwacji, mamy do czynienia z wprowadzeniem do procesu pozna-
nia czynnika naukowego, ktory staje si¢ elementem eksperymentalnym, tj. zmienna
niezalezna.

Szerzej natomiast w metodologii nauk eksperymenty zwykle dzieli si¢ na:
laboratoryjne,

terenowe (naturalne),

naukowe,

pedagogiczne,

Leksykon metodologiczny, s. 69; Leksykon terminow metodologicznych, s. 177-180; K. Rubacha,
Metodologia...,s . 151 in.

* SE-P, t. 2, 5. 435-436.

55 Eksperyment, [w:] Wielka encyklopedia PWN, t. 8..., s. 130.
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projekcyjne,
z jedng grupa,
jednoczesne,
sukcesywne,
mys$lowe,
marketingowe,
internetowe.
Eksperyment laboratoryjny dotyczy badan w specjalnie urzadzonych wa-
runkach, nie wystepujacych na co dzien, w celu sprawdzenia zmian, jakie zachodza
pod wptywem wprowadzenia nowego czynnika do wybranego uktadu, np. nowej
aparatury technicznej, stad mozna go dodatkowo podzieli¢ na: 1) jednoczynnikowy,
2) wieloczynnikowy. W eksperymencie laboratoryjnym badane zjawisko wywotuje
sie¢, nie czekajgc na to, az ono wystapi lub pojawi si¢ samo. Szczegolne zastugi eks-
peryment laboratoryjny oddaje w naukach $cistych, np. geografii, biologii, chemii,
fizyce itp.%.

Eksperyment terenowy, zwany takze naturalnym, prowadzony jest w natu-
ralnym (rzeczywistym) miejscu; w §rodowisku, w ktorym zachodzi badane zjawi-
sko.

Eksperyment naukowy musi odznacza¢ si¢ tymi samymi cechami co ob-
serwacja, tzn., iz powinien by¢ starannie przygotowany i przeprowadzony. Wazny
jest w tym takze element zdroworozsadkowy: procesy spoteczno-ekonomiczne na-
lezy bada¢ w takiej postaci, w jakiej realnie wystepuja, z uwzglednieniem czynnika
obiektywnego i wielowarstwowych uwarunkowan®’.

Eksperyment pedagogiczny zyskal nalezne miejsce w nowej ustawie z dnia
14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe, gdzie po§wiecono jemu caty art. 45. Ustep 1
tego artykutu stanowi, iz ,,szkota lub placowka moze realizowaé eksperyment peda-
gogiczny, ktory polega na modyfikacji istniejgcych lub wdrozeniu nowych dziatan
w procesie ksztalcenia, przy zastosowaniu nowatorskich rozwigzan programowych,
organizacyjnych, metodycznych lub wychowawczych, w ramach ktorych sq mody-
fikowane warunki, organizacja zajeé¢ edukacyjnych lub zakres tresci nauczania™®.
Niekiedy dyplomanci pytani, jakg metod¢ zastosowali w swojej pracy, odpowiadaja
— eksperyment pedagogiczny. Prawidtowa odpowiedZ winna brzmie¢: metoda eks-
perymentalna — eksperyment pedagogiczny.

Eksperyment projekcyjny polega na badaniu i wptywie zastosowanych
bodzcow, np. obraz, dzwigk, stowo ma poddang eksperymentowi grupe ludzi lub
osobe. Eksperyment z jedng grupq jest prosta formg eksperymentu, podczas ktérego
badacz okresla poziom zmiennej zaleznej, po czym oddziatuje zmienng niezalezna,
po to, by ponownie oceni¢ poziom zmiennej zaleznej. Eksperyment jednoczesny,
a wlasciwie — eksperymenty jednoczesne, polegaja na zastosowaniu eksperymen-

% Zob. m.in.: W. Blasiak, Opracowanie danych pomiarowych, planowanie eksperymentéw fizycznych.

Podrecznik dla studentow i nauczycieli fizyki , Wydawnictwo Naukowe WSP, Krakow 1988.
J. Apanowicz, Metodologia nauk..., s. 75-79.
Art. 45 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (t.j. Dz.U. z 2019 r., poz. 1148 z p6zn. zm.).

57

58



82 METODYKA PRACY DYPLOMOWEJ (NAUKOWE]))

tow jednoczesnie wobec kilku osob lub grup badanych. Eksperyment sukcesywny
polega natomiast na wielokrotnym poddaniu badaniu jednej grupy lub os6b*.

Teoria metodologii nauk wymienia rowniez eksperyment myslowy, gdzie
zmiany wprowadza si¢ do sytuacji eksperymentalnej tylko w mysli i wysuwa sie¢
przypuszczenia dotyczace ich nastgpstw. W ten sposdb mozemy jedynie uzyskac
naprowadzenie na pomyst pewnej hipotezy. Jego tworca byt austriacki filozof i fi-
zyk, Ernst Mach (1838-1916), autor dzieta Erkenntnis und Irrtum (Eksperyment
myslowy), (1905)°.

W eksperymencie marketingowym wykorzystuje si¢ do testowania roézne
instrumenty marketingowe, gdzie przedmiotem testow sa rdézne aspekty komuni-
kacji marketingowej, np. wplyw cen, reklamy i ekspozycji w miejscu sprzedazy na
sprzedaz towarow, a takze wptyw ceny, promocji i ekspozycji na sprzedaz wybra-
nych produktéw w sieci sklepow®!.

Od kilkunastu lat wielu badaczy decyduje si¢ na wykorzystanie metody
eksperymentu w sieci internetowej. Przeprowadzone badania na temat skutecznosci
tej metody dowiodly, ze w eksperymentalnych badaniach online argument for jest
duza liczba potencjalnych, ale i rzeczywistych uczestnikow badania i wynikajgca
stad wyjatkowa reprezentatywno$¢ i mozliwos$¢ przeprowadzenia analiz statystycz-
nych, a przede wszystkim oszczgdno$¢ czasu, sit i srodkow oraz mozliwos¢ dotarcia
do respondentow oddalonych geograficznie, np. mieszkajacych w innych krajach,
a nawet kontynentach®.

Na koniec uwaga generalna: eksperyment moze by¢ takze zastosowany
w badaniach indywidualizujacych z udziatem jednej osoby. Wciaz sg jednak prze-
ciwnicy tej metody, ktorzy poddaja w watpliwos¢ jej funkcje poznawcza, a nawet
brak naukowej rzetelnosci.

Czym innym jest eksperyment procesowy, czyli czynno$¢ dowodowa po-
legajaca na przeprowadzeniu przez organ procesowy doswiadczenia Iub odtworze-
nia przebiegu zdarzen albo ich fragmentow, stanowiacych przedmiot rozpoznania
w sprawie, w celu sprawdzenia okoliczno$ci majacych istotne znaczenie dla jej
rozstrzygniecia. W Polsce przeprowadzenie takiego eksperymentu reguluje ustawa
Kodeks postepowania karnego z 1997 r. Jest on dopuszczalny takze w innych syste-
mach prawnych, np. we Francji i w Niemczech, cho¢ nie jest wyraZznie przewidzia-
ny w tamtejszych przepisach prawa®.

Leksykon terminow metodologicznych, s. 86-89.

80 Skrzydlate stowa, s. 258.

8 A. Kaniewska-S¢ba, Wykorzystanie eksperymentu do testowania komunikacji marketingowej:
dylematy metodologiczne, ,,Zeszyty Naukowe Uniwersytetu Szczecinskiego. Ekonomiczne Problemy
Ustug” 2011, nr 72, s. 74-75.

P. Siuda, Eksperyment w Internecie — nowa metoda badan w naukach spotecznych, ,Studia
Medioznawcze” 2009, nr 3, s. 158. Zob. takze: A. Kaniewska-S¢ba, Planowanie eksperymentow
z wieloma zmiennymi w komunikacji marketingowej — ujecie metodologiczne z przykiadami
zastosowan, Wydawnictwo Naukowe Wydzialu Nauk Politycznych i Dziennikarstwa Uniwersytetu
im. Adama Mickiewicza, Poznan 2018.

Art. 211 1 212 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks postgpowania karnego (tj. Dz.U. z 2020 r. poz.
30, 413, 568).
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3.2.9. Metoda sondazu diagnostycznego

Metoda sondazu diagnostycznego (ang. diagnostics survey metod), nale-
zaca do najbardziej popularnych metod badan spotecznych, niekiedy — na uzytek
badan pedagogicznych — stusznie zwana tez sondazem diagnostycznym®, jest spo-
sobem gromadzenia wiedzy o atrybutach strukturalnych i funkcjonalnych oraz dy-
namice zjawisk spotecznych, opiniach i pogladach wybranych zbiorowosci, a takze
nasilaniu si¢ i kierunkach ich rozwoju. Dotyczy to zjawisk, ktére nie posiadaja in-
stytucjonalnej lokalizacji i sa rozproszone w stosunkach spotecznych. Metode son-
dazu diagnostycznego stosuje si¢ w badaniach pedagogicznych, psychologicznych
i socjologicznych przede wszystkim dla okreslenia zjawisk spoteczno-wychowaw-
czych®.

Badania sondazowe prawie zawsze opieraja si¢ na zbadaniu specjalnie do-
branej grupy reprezentatywnej wybranej z populacji generalnej. Badacz musi da-
zy¢ do wybrania takiej grupy badawczej, aby stanowita ona najwierniejsze odbicie
wszystkich cech poddanej badaniu populacji. Metode sondazu diagnostycznego
stosujemy wowczas, gdy osoby wybrane jako respondenci sg w stanie dostarczy¢
badaczowi potrzebnych informacji. Je§li np. przedmiotem sondazu ma by¢ problem
narkomanii wéréd mlodziezy szkot ponadpodstawowych, to w badanej probie mu-
sza si¢ znalez¢ odpowiednie proporcje mtodziezy wiejskiej i miejskiej, chlopcoéw
i dziewczat, proporcja wieku (klas), srodowisk rodzinnych itp.

Tradycyjnie mozna wyr6zni¢ nastepujgce etapy pracy przy metodzie son-
dazu diagnostycznego: 1) formutowanie problemu, 2) ustalenie szczegdétowych za-
dan badawczych, 3) dobdr proby, 4) skonstruowanie kwestionariusza, 5) zbieranie
danych (praca w terenie), 6) opracowanie sprawozdania®.

W badaniach sondazowych gléwnie maja zastosowanie nastgpujace tech-
niki badawcze (badan):

e analiza dokumentow;
e wywiad (osobisty w domu respondenta, osobisty w miejscu publicznym

(w tym wywiady audytoryjne), osobisty wspomagany komputerowo, te-

lefoniczny tradycyjny, wywiad telefoniczny wspomagany komputerowo,

internetowy wspomagany komputerowo);
e ankieta, np. pocztowa, internetowa;
e techniki statystyczne®’.

Praktyka badawcza pokazuje, ze najbardziej popularnymi narzedziami
w tej metodzie sg jednak wywiad i ankieta. Zapewne wynika to z faktu, ze ich spe-
cyfika pozwala badaczowi na modyfikacj¢. Jedne i drugie moga dotyczy¢ niewiel-
kich zbiorowosci o okreslonych kompetencjach, np. zarzad spotki Skarbu Panstwa,

% W literaturze mozna takze spotka¢ inne okreslenia, np.: ,,sondaz ankietowy” lub ,,sondaz na grupie

reprezentatywne;j”.
% T. Pilch, Zasady badap..., Warszawa 1998, s. 51.
% A.A.Campell, G. Katon, Sondaze a probie reprezentatywnej, [w:], Metody badar socjologicznych, red.
S. Nowak, Panstwowe Wydawnictwo Naukowe, Warszawa 1965, s. 351.
Z. Witaszek, Miejsce i rola sondazy w badaniu opinii spolecznej, ,,Zeszyty Naukowe Akademii
Marynarki Wojennej” 2007, nr 4, s. 147.
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kadra kierownicza firmy, lekarze pracujacy w danym NFZ lub POZ, nauczyciele
centrum ksztalcenia, cztonkowie grupy muzycznej i ich fani itp., ale tez moga objaé
znacznie szerszy ogét spoteczenstwa®. Nie tak dawno metode sondazu diagno-
stycznego przy zastosowaniu narze¢dzia badawczego, jakim byl formularz ankiety,
zbadano zakres wirtualizacji funkcji personalnej w 226 przedsigbiorstwach z terenu
Polski. W wyniku badan badacze doszli do przekonania, Ze stan wirtualizacji w ana-
lizowanych podmiotach jest stosunkowo niewielki. Na tej podstawie sformutowano
wniosek generalny, ze proces wirtualizacji jest dlugotrwatym wyzwaniem organiza-
cyjnym i technicznym®,

Zawsze jednak dobdr techniki powinien zaleze¢ od przedmiotu i zakresu
badania, ale takze od rozmiaru, rozproszenia i mozliwosci zidentyfikowania popu-
lacji; wreszcie od posiadanych zasobow (czasowych, finansowych i personalnych

itp.)".
3.1.10. Metoda indywidualnych przypadkow

Metoda indywidualnych przypadkéw (z tac. casus, cassus; ang. case stu-
dies), opracowana przez Mary E. Richmond”', okre$lana niekiedy jako studium
indywidualnych przypadkoéw badz nawet studium przypadku, nalezy do grupy
jakosciowych metod badawczych i jest sposobem badan polegajacym na analizie
jednostkowych loséw ludzkich (losu jednostki — osoby, stad takze nazwa: poje-
dyncze studium przypadku), np. aktora, polityka, sportowca, piosenkarza, lekarza,
biznesmena, modelki, niekiedy uwiktanych w okreslone sytuacje spoteczne lub
wychowawcze™. Etymologia tego stowa musi prowadzi¢ nas oczywiscie do je-
zyka tacinskiego, gdzie stowo casus oznacza upadek, upadniecie, spadni¢cie, ude-
rzenie, ale takze — zmierzanie do upadku, przypadkowo, przypadkiem, spowodo-
wanie przestepstwa, nieumyslne spowodowanie przestepstwa, wypadek prawny”.
Przypadkowos$¢ z reguly przeciwstawia si¢ koniecznosci albo celowosci. Zawsze
bowiem przypadkowym jest zdarzenie, ktorego nie mozemy przewidzie¢’™.

Metoda ta wywodzi si¢ z metod pracy socjalnej, majacych zastosowanie w
pedagogice spotecznej i rozpowszechnita si¢ w latach dwudziestych ubieglego wie-
ku. Stosowana jest gtéwnie w socjologii i1 psychologii, ale takze w innych dziedzi-
nach wiedzy odnoszacych si¢ do cztowieka i jego zachowan: w historii, archeologii,

% K. Karbowiak, Mozliwosci wykorzystania kwestionariuszy badawczych w zarzgdzaniu, ,,Zeszyty

Naukowe Politechniki Czgstochowskiej Zarzadzanie” nr 25: 2017, s. 178.

M. Gotembski, Znaczenie i efekty wirtualizacji w realizacji funkcji personalnej w przedsiebiorstwach,
,»Management Forum”, t. 6: 2018, nr 4, s. 19-24.

M. Szreder, Metody i techniki sondazowych badan opinii, Polskie Wydawnictwo Ekonomiczne,
Warszawa 2010, s. 158 i n.

Mary Ellen Richmond (1861-1928) — amerykanska prekursorka naukowej pracy socjalnej, autorka
dzieta z 1917 r. pt. Social Diagnosis (Diagnoza spoteczna). Stworzyla naukowe podstawy dla
rozwoju metodologii pracy socjalnej. W swojej pracy poszukiwata przyczyn ubdstwa i wykluczenia
spotecznego w interakcji migdzy jednostka ludzka a jej otoczeniem.

T. Pilch, Zasady badan..., Warszawa 1998, s. 48. Niekiedy (raczej btgdnie) studium przypadku traktuje
si¢ jako monografi¢ instytucji spoteczne;.

B SE-P,t. 1,s.452.

™ Przypadek, [w:] WIEP, t. 14, s. 184.
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etnografii, medycynie, w prawie (w tym np. w kryminalistyce). We wszystkich tych
naukach ogolne zasady i cele sa podobne, ale roznice wystepuja w postgpowaniu
badawczym i stosowaniu szczegotowych technik badan. Sama nazwa metody in-
dywidualnych przypadkéw badz studium przypadku z gruntu rzeczy nie okre$la
jeszcze, o jakiej przypadkowos$ci ma tu by¢ mowa’.

W pedagogice dotyczy analizy konkretnych zjawisk natury wychowawczej
poprzez pryzmat jednostkowych biografii ludzkich, z nastawieniem na opracowa-
nie diagnozy przypadku lub zjawiska w celu podjecia dziatan terapeutycznych’.
Tradycyjna pedagogika spoteczna ogranicza zakres studium indywidualnych przy-
padkéw do badan skupionych wokoét biografii ludzkich, cho¢ nie musi to by¢ regu-
Ia. Dla zastosowania tej metody mozna wymieni¢ m.in. nastgpujace problemy: 1)
funkcjonowanie rodzin zastgpczych; 2) adaptacja uczestnikow warsztatow terapii
zajeciowej; 3) trudnosci wychowawcze a sytuacja rodzinna. Typowe studium przy-
padku wyr6znia si¢ dwiema fazami: 1) otwartg, 2) ukierunkowang. Pierwsza z nich
powinna stuzy¢ ogdlnej orientacji, druga za$ polega na interpretacji wynikow.

Gdy chodzi o zastosowanie metody przypadkow, to nalezy zwrdci¢ uwage
na fakt, ze w amerykanskich klasyfikacjach metod badan psychologicznych poje-
dyncze studium przypadku (ang. single case study) zaliczane do grupy badan opiso-
wych i znajduje si¢ na czele przed obserwacja, eksperymentem”’.

Istotng kwestia w stosowaniu metody indywidualnych przypadkow jest
korzystanie z szerokiego spektrum zrdédet informacji, np. w przypadku badanego
ucznia zrédtami moga by¢ m.in.: 1) relacje pisemne i ustne uczacych go nauczy-
cieli; 2) dokumentacja szkolna; 3) udostepnione wyniki badan psychologicznych
1 lekarskich; 4) zeszyty, pamietniki, notatki, wypracowania i inne prace badanego
ucznia; 5) obserwacje zachowan ucznia, nie tylko podczas lekcji, ale takze w czasie
przerw migdzylekcyjnych i zaje¢ pozalekcyjnych; 6) rozmowy i wywiady; 7) tecz-
ka biograficzna ucznia.

T. Pilch stusznie przestrzega przed pochopng generalizacja, wynikajaca
z badan na matych grupach, co jest domeng tej metody. Stad tez badaczowi powinna
towarzyszy¢ konieczno$¢ potwierdzenia badan na innych grupach lub przypadkach
badawczych™,.

3.2.11. Metoda socjometryczna (socjometria)

Zostata zapoczatkowana w 1934 r. przez amerykanskiego uczonego, leka-
rza i psychiatre, Jakuba L Moreno w pracy pt. Who Shall Survive? (Kto przetrwa?),
ktéry stosowat socjometri¢ jako narzgdzie pomiaru stosunkow ,,przyciggania i od-
pychania” w r6znorodnych grupach spotecznych. Metoda posiada szczegdlne zasto-
sowanie w socjologii. Metoda socjometryczna (ang. sociometric method) polega
na badaniu indywidualnych relacji, stosunkéw interpersonalnych, wigzi spotecz-

» A. Bodanko, Geneza, istota i zastosowanie praktyczne metody indywidualnych przypadkow,

,,Nauczyciel i Szkota” 2012, nr 1, s. 179.

Leksykon terminoéw metodologicznych, s. 256.

7 A. Bodanko, op. cit., s. 188.

8 1Ibid., s. 49; E. Hajduk, Hipoteza..., s. 13; Leksykon terminéw metodologicznych, s. 153.
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nych miedzy cztonkami stosunkowo niewielkiej grupy badawczej. Zaleta metody
socjometrycznej jest to, ze jest ona tatwa w uZyciu i wymaga niewiele czasu na
przeprowadzenie. Jej zastosowanie, niezaleznie od techniki, jaka si¢ postugujemy,
trwa w zasadzie nie dluzej niz 10-15 minut. Mozna ja juz stosowaé poczynajac
wobec dzieci w wieku przedszkolnym”™. W ogéle t¢ metode poleca si¢ w szkotach
1 innych sytuacjach, gdzie mamy w badaniach do czynienia z niewielkimi grupami
oso6b. Badacz ustala i przyjmuje w tej metodzie okreslone kryteria socjometryczne:
1) ogdlne, 2) silnie zwigzane z kontaktami interpersonalnymi, 3) realne, 4) pozy-
tywne, 4) negatywne.

Badania przeprowadzane sa za pomocg kwestionariusza testu socjome-
trycznego i polegaja na dokonaniu przez osoby poddane badaniu wyboréw nega-
tywnych i pozytywnych sposrdd cztonkow danej grupy. Analiza dostarcza takze
informacji o pozycji kazdej jednostki w grupie i podziatach na podgrupy; pozwala
poznaé tzw. ,,gwiazd¢ (gwiazdy) socjometryczne”, tj. osoby najbardziej lubiane
i popularne w badanej grupie. Innymi stowy, analiza socjometryczna polega na po-
réwnaniu, ile razy kazda jednostka bala wybierana i jednocze$nie, ile razy sama
wybierata. Uzyskane tg droga dane poddawane sg analizom statystycznym, ktore
nastepnie pozwalajg na okreslenie stopnia zwarto$ci grupy, relacji wewnatrz grupy
itp. Metode wykorzystuje si¢ przede wszystkim w badaniach w matych grupach.
Wyniki badan przedstawia si¢ najczesciej na socjogramach: 1) klasycznych, 2) ko-
lowych, 3) nieuporzadkowanych, 4) hierarchicznych, 5) macierzy socjometrycznej,
6) indywidualny®. Socjogram jest to graficzny sposob przedstawienia zebranych
wynikéw, w ktorym zawarta jest informacja na temat badanej grupy. Przy okazji
tych rozwazan warto wskaza¢ na fakt, Ze socjogram utworzony z zebranych wy-
nikow przez dwie rézne osoby moze da¢ catkowicie rozne wyniki, poniewaz nie
wystepuje zadna reguta kompozycyjna dla modelu socjogramu®!.

W Polsce metode socjometrii upowszechnit Janusz Korczak, ktory na uzy-
tek swojej placowki skonstruowat nowa metode pn. plebiscyt zyczliwosci i nieche-
ci. Dzigki temu swoistemu plebiscytowi, ktoremu poddat calg grupe, uzyskat wglad
w catoksztalt stosunkow spotecznych w niej panujacych®.

3.2.12 Metoda analizy i konstrukcji logicznej

Metoda ta jest metoda mysSlowego eksperymentu (od niem.
Gedankenexperiment) uzyta po raz pierwszy przez dunskiego fizyka i chemika,
Hansa Christiana Orsteda (1777-1851), cho¢ — jak wiadomo — metoda ekspery-
mentu myslowego towarzyszyta ludzkosci od epoki $wiata starozytnego, poprzez

" P. Duksa, Zastosowanie metody socjometrycznej w pracy wychowawczej i formacyjnej grup

koscielnych, ,,Studia Warminskie”, t. 44-45: 2007/2008, s. 173.

S. Mika, Psychologia spoteczna, wyd. 2, Panistwowe Wydawnictwo Naukowe, Warszawa 1987, s. 455-
463; J.K., Socjometria, [w:] SS, s. 342.

K. Holm, P. Hiibner, R. Mayntz, Wprowadzenie do metod socjologii empirycznej, Panstwowe
Wydawnictwo Naukowe, Warszawa 1985, s.156-167.

Metodologia badar spotecznych. Wybor tekstow, red. J. M. Brzezinski, Wydawnictwo ,,Zysk i Spotka”,
Poznan 2011, s. 192-209.
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Sredniowieczne i nastepujace po nim kolejne prady i etapy rozwoju nauki jako ta-
kiej. Jej istota opiera si¢ na analizie i syntezie. Polega na podzieleniu problemu
badawczego na elementy sktadowe i poddaniu badaniu kazdego z nich osobno.
Po uzyskaniu wynikoéw badah zostaja one ponownie polgczone, poddane syntezie
w wyniku konstrukcji logicznej. Tak zatozony i przeprowadzony proces pozwala
na znalezienie nowego, optymalnego rozwigzania danego problemu badawczego.
Moze ona dotyczy¢ dos¢ powszechnie stosowanej metody krytycznej analizy litera-
tury (ang. criticism metod of literary analis), gdzie na podstawie przeprowadzonego
procesu krytycznej oceny zbadanych prac powstaja wlasne, oparte o nowy problem
badawczy. Caty ten proces pozwala na znalezienie nowego optymalnego rozwig-
zania danego problemu badawczego. Najczgsciej metoda ta znajduje zastosowanie
w filozofii®,

Wsrod eksperymentow myslowych mozna wyrdznié nastgpujace ich typy:
1) teoretyczne i dydaktyczne; 2) orientacyjne, konstytutywne i kontrolne; 3) auten-
tyczne i modelowane; 4) heurystyczne, testujace i selekcyjne; 5) konstruktywne
1 destruktywne. Poza tym sg wsrdd nich tzw. typy specyficzne, a mianowicie: 1)
eksperymenty supozycyjne, 2) eksperymenty faktualne; 3) kontrfaktualne, tj. takie,
ktore nie mogg sta¢ si¢ eksperymentami rzeczywistymi®*,

Zasada logicznej konstrukcji, stosowana jest przede wszystkim w matema-
tyce, oznacza dowodzenie prawdziwosci hipotez i zatozen w rozwigzywaniu prob-
lemow logicznych. W innych naukach oznacza logike wywodu oraz logike wycia-
gania wnioskéw z zaistniatych faktow. Metode te stosuje si¢ zawsze przy przygo-
towywaniu opracowan i raportéw naukowych, a takze w procesach projektowania.
W analizach logicznej argumentacji, oprocz analizy i syntezy, badacz postuguje si¢
takze indukcja, analogiami, kolekcjami argumentow i dedukcjg oraz redukcja®.

3.2.13. Metoda introspekcyjna (introspekcjonizm)

Introspekcje uprawiali juz Platon i Arystoteles, doktorzy Kosciota i misty-
cy, Kartezjusz i Spinoza i inni. Z zapatem oddawali si¢ jej brytyjscy empiry$ci (John
Locke, George Berkeley i David Hume), wybitni psycholodzy, tacy jak William
James i psychoterapeuci (w tym Sigmund Freud). Na introspekcji w duzej mierze
oparta jest kultura Wschodu.

Metoda introspekcyjna (z tac. introspicio = wglebia¢ si¢ w glab, wni-
kac¢®; ang. method of introspection) polega na samoobserwacji wlasnych, subiek-
tywnych stanéw psychicznych, mysli, doznan, doswiadczen, ekscytacji, wrazen,
samodzielnej obserwacji emocji, a nastepnie ich opisanie przez samego badacza®’.
Introspekcja sama w sobie opiera si¢ wigc na obserwacji i analizie. Podczas tzw.
wgladu we wiasng psychike (dusze) nalezy zwroci¢ uwagg na te sfery, ktdre na co

8 Leksykon terminéw metodologicznych, s. 130;

A. Brozek, J. Jadacki, Eksperymenty myslowe w nauce ,,Filozofia Nauki” 2012, nr 1, 15-16.

E. D. Niezabitowska, Metody i techniki badawcze w architekturze, Wydawnictwo Politechniki Slaskiej,
Gliwice 2014, s. 185.

8 SL-P, t.3,s.244.

8 1.8, Introspekcja, [wi] SS, s. 133.

84

85



88 METODYKA PRACY DYPLOMOWEJ (NAUKOWE]))

dzien ignorujemy badz nie zauwazamy ich w ogdle. Analizie nalezy podda¢ kaz-
da emocje, kazdy stan psychiczny, dokladnie je oceni¢ i odpowiedzie¢ na pytanie,
w jakich okoliczno$ciach si¢ pojawil, co jeszcze im towarzyszy i z czego wynika
wilasnie taka, a nie inna reakcja na dang rzecz, zjawisko, osobe, sytuacje itp.

Przedmiotem badan introspekcjonizmu jest zatem indywidualna psychi-
ka. Wedtug niego to, co psychiczne jest tym, co §wiadome i subiektywne. Stanom
psychicznym przyshuguja specyficzne wlasnosci, odmienne od tych, ktore przy-
pisuje si¢ rzeczom fizykalnym. Nie maja wymiaru przyczynowo-skutkowego ani
przestrzennego, jedynie wymiar czasowy. Introspekcja jest czgscia psychoterapii
1 mozna ja z powodzeniem zastosowa¢ we wlasnym zakresie. Aby skorzystac z tej
metody, nie trzeba spelni¢ wielu wymagan. Introspekcji mozna dokona¢ tak na-
prawde wszedzie — w kazdym miejscu i o kazdej porze.

W trakcie introspekcji analizowane moga by¢ roznego typu aspekty psy-
chologiczne, takie jak: 1) uczucia, ktére nami targaja; 2) decyzje, ktére podjeli-
$my lub ktore planujemy podjaé; 3) zachowania i r6zne czynniki, ktore sprawiaja,
ze postepujemy w taki, a nie inny sposob; 4) nasze potrzeby; 5) relacje z innymi
ludZmi, zaréwno z najblizszymi nam osobami, jak i ze wspolpracownikami czy tez
przypadkowymi osobami.

Sumujac, nalezy zauwazy¢, ze psychologia introspekcyjna jako najwczes-
niejszy nurt psychologii empirycznej, rozwijajacy si¢ w koficu XIX i na poczatku
XX wieku, to nauka o cztowieku i jego duchowo$ci®. Introspekcja uchodzita przez
pewien czas za rzetelng metode badania umystu. Wskutek réznic w postrzeganiu
1 uzytecznosci tej metody oraz krytyki ze strony behawiorystow ostatecznie uzna-
no, ze introspekcja nie spetnia wymagan stawianych naukowym metodom badan
w psychologii, uznawanej jako ,,medycyna duszy”. Uznano bowiem, Ze ten rodzaj
wiedzy nie jest wystarczajaco obiektywny, a wrgcz przeciwnie — bardzo subiektyw-
ny®.

Introspekcjonizm utorowat takze sobie droge w nowszej antropologii kul-
turowej i socjologii (w postaci metody wywiadow). W samej psychologii metoda
introspekcyjna jest traktowana z duza doza podejrzliwosci, a poza kognitywisty-
ka” jest juz rzadko stosowana’'.

3.2.14. Metoda projekcyjna (badan projekcyjnych)

Pierwszy stowo ,,projekcja” (ang. projection) uzyt w 1896 r. Zygmunt
Freud piszac: ,,projekcja jest procesem polegajgcym na emitowaniu podniecenia na

Ustawa z dnia 8 czerwca 2001 r. o zawodzie psychologa i samorzqdzie zawodowym psychologow (t.].
Dz.U. z2019 r., poz. 1026).

W. Okon, Nowy stownik pedagogiczny, Wydawnictwo Akademickie ,,Zak”, Warszawa 2001, s. 148;
R. Stachowski, (Nie)chciana introspekcja, ,,Przeglad Psychologiczny” 2010, nr 3, pass.; Leksykon
terminéw metodologicznych, s. 153; 1.S., Introspekcja, [w:] SS, s. 133.

Kongnitywistyka zajmuje si¢ obserwacja i analiza dziatania zmystéw, mézgu i umystu, w szczegolnosci
ich modelowaniem.

M. Mitkowski, Heterofenomenologia i introspekcja. O mozliwosci poznania przezy¢ swiadomych,
,»Przeglad Filozoficzno-Literacki” 2003, nr 4, s. 113.
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zewngtrz, przez przypisywanie wilasnych popedow, pragnien i uczu¢ innym ludziom
i Swiatu™”. Freud projekcje uwazat za powszechny mechanizm obronny, w ktorym
postuguje sie ego, po to, by kontrolowa¢ nieakceptowane uczucia®. Natomiast po-
jecie ,,metoda projekcyjna” zostato wprowadzone przez L. Franka w 1939 r.,, a na-
stepnie upowszechnione przez R. Horowitz i L. Murphy. L. Frank przez t¢ metode
rozumiat zespot celowo skonstruowanych bodzcow, ktoérych zastosowanie ma na
celu uzyskanie wgladu w osobista, prywatng i idiosynkratyczng opini¢ badanego.
Badany powinien zareagowaé odpowiedzia zgodng z jego pojmowaniem ich zna-
czen ito w sposob jemu tylko wiasciwy, tak zeby zachowanie si¢ jego byto demon-
stracjg wilasnej osobowosci.

Metoda projekcyjna (od tac. proicio = wyrzucié, rzuci¢ na siebie; ang. pro-
Jjectjon) jest metoda badania psychologicznego, podczas ktoérego badajacy wprowa-
dza w stosunku do badania czynnik, majacy wywotac okreslone reakcje i zachowa-
nia emocjonalne, a w czasie badania stworzy¢ okreslong sytuacje, w ktorej badane
cechy czy zjawiska moga si¢ ujawni¢ posrednio. Sita, natezenie i trwanie tych czyn-
nikow (czynnika) stanowia wiasnie przedmiot zainteresowania badacza®. Metoda
projekcyjna moze oddaé ustugi pedagogice do badania $rodowiska wychowaw-
czego, ale takze psychologii do badania osobowosci, czyli relacji miedzyludzkich,
sfery emocjonalnej, leku, stosowanych mechanizméw obronnych, inteligencji oraz
postaw wobec roznych sfer rzeczywistosci spotecznej. W szczegdlnosci metody
projekcyjne najczesciej stosowane sg w psychologii klinicznej, jednak ich zastoso-
wanie coraz wyrazniej odnajduje sie rowniez w badaniach marketingowych.

Metoda ta niekiedy przybiera okreslenie ,,testow autoekspresyjnych” (wy-
razania siebie), gdzie narz¢dziami sg testy o wystandaryzowanych zasadach inter-
pretacji badz wywiady. Niektore publikacje (takze Netografia) metode projekcyjng
zalicza do technik projekcyjnych.

Dla metod projekcyjnych stosuje si¢ nastgpujace techniki:

e techniki werbalne — polegajace na kojarzeniu stow, konczeniu zdan lub od-
powiedzi na specjalne pytania, gdzie badany wyraza w ten sposéb swoje
uczucia lub reakcje;

e techniki obrazkowe — polegajace na opisywaniu tresci przedstawianych
obrazkéw, konsekwencji przedstawianych scen lub przyczyn, ktére do
przedstawionej sytuacji doprowadzity.

Zastosowanie technik projekcyjnych przewaznie urozmaica przebieg wy-
wiadu, pozwala przelamac bariery oraz zachecic¢ respondentéw do wigkszej aktyw-
nosci i swobody wypowiedzi. Wykorzystuje sie je przede wszystkim, gdy:

e respondent przedstawia konieczno$¢ wyrazania swoich autentycznych re-
akcji 1 pogladow;

e tematyka porusza sprawy drazliwe i nawigzuje do intymnych sfer zycia;

92

Cyt. za: K. Kranc, Znaczenie technik projekcyjnych, http://www.edukacja.edux.pl/p—15750—
znaczenie—metod—projekcyjnych.php/15 111 2020.
% A.Z., Projekcja, [w:] SS, s. 258.
% SE-P, t. 4, s. 326; J. Rembowski, Metoda projekcyjna, w psychologii dzieci i mlodziezy, wyd. 2,
Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa 1986, pass.
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e istnieje niebezpieczenstwo, ze respondenci bedg odpowiadac tendencyjnie,
w sposob zadowalajgcy autora badania;

e badani mogg by¢ niestusznie przekonani o swoim racjonalnym postepowa-
niu w danej sytuacji, nie zdajac sobie sprawy z nieu§wiadomionych moty-
wacji 1 rzeczywistych przyczyn swego zachowania;

e respondenci mogg mie¢ problemy z brakiem odpowiedniej wiedzy i zna-
lezieniem wlasciwych stow dla okreslenia swoich pogladéw i emocji, np.
podczas wywiadow z dzie¢mi.

Wyréznia si¢ cztery podstawowe grupy metod projekcyjnych:

e skojarzenia, np. ze stowami, z osobg, zwierzgciem, przedmiotem, muzy-
ka, zapachem;

e uzupetnienia, np. dokonczenia zdan, opowiadan, konwersacji, rozwiniecia
pytan uzupetniajacych i projekcyjnych;

e konstrukcje, np. expo, brand party, stara fotografia, sorty osobowosciowe
i gratyfikacyjne, kolaze;

e ckspresje typu psychodrama, kierowana fantazja, mowa pozegnalna, rysu-
nek itp.

Nadto w metodzie technik projekcyjnych stosuje si¢ rézne, inne techniki projekcyj-
ne, ktore mozna podzieli¢ na cztery grupy:

1. techniki skojarzen stownych oraz ich pochodne:

e metoda uzupetniania zdan,
e metoda wolnych skojarzen,
e metoda uzupetniania odpowiedzi;
2. techniki wykorzystujace oddziatywanie bodZcow wzrokowych:
e test Rorschacha, zwany niekiedy testem plam atramentowych®,
e test Murray’a,
e test Rozenzweiga,
e test Szondiego;
3. techniki wykorzystujace ruch ekspresyjny:
e testy wzrokowo-motoryczne,
e malowanie, rysowanie, lepienie z gliny itp.,
e interpretacja pisma;
4. Zabawy oraz gry:
e psychodrama,
e zabawa lalkami,
o test Swiatta®,

% Test ten przez niektorych okreslany jest jako pseudonaukowy, vide m. in. S. O. Lilienfeld, J. M-Wood

& H. N. Garb, What’s Wrong with This Piture?, https://www.psychologicalscience.org/newsresearch/
publications/journals/sal_2.pdf [dostep: 2 IV 2020].

K. Kozicki, Czym sq techniki projekcyjne, http://www.sds24.pl/czym—sa—metody—projekcyjne/15 111
2020 [dostep: 15 111 2020];

Nowoczesne metody badawcze w psychologii, pod red. W.J. Paluchowskiego, A. Bujacz , P.
Hatadzinskiego, L. Kaczmarka, Wydawnictwo Naukowe Wydziatu Nauk Spotecznych Uniwersytetu
im. Adama Mickiewicza w Poznaniu, Poznan 2012, s. 28.
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3.2.15. Metoda korelacyjna

Metoda korelacyjna (ang. correlatiom method) polega na systematycznym
pomiarze dwodch lub wigcej liczby zmiennych (cech) badz na zebraniu réznych in-
formacji o jednostkach badanych i weryfikacji powigzan pomigdzy nimi oraz usta-
laniu wzajemnych wspotzaleznosci miedzy nimi. W badaniach korelacja wystepuje
wtedy, gdy zmiana warto$ci jednej zmiennej wspotwystepuje ze zmiang warto$ci
innej zmiennej. Wynik badan nazywa si¢ wtedy skorelowanymi, gdy wartosci jed-
nej zmiennej sg funkcjg wartosci innej zmiennej®’. Badania korelacyjne sg $cisle
zwigzane ze wspotczynnikiem korelacji, tj. miarg statystyczng. Ta ostatnia okresla
kierunek oraz sit¢ zwigzku migdzy zmiennymi. W przypadku badania korelacyjne-
go nie zaktada si¢ przyczynowo-skutkowego mechanizmu dziatania zjawisk i méwi
si¢ tu o prostym zwigzku pomiedzy zmiennymi®®.

J. Apanowicz zaproponowat przeprowadzenie procedury korelacyjnej
w siedmiu etapach:

1) zebranie informacji dotyczacych: a) liczby zmiennych niezaleznych (jedna
lub wigcej), b) skali pomiarowej zmiennej zaleznej, c¢) skali pomiarowe;
zmiennej niezaleznej (lub zmiennych niezaleznych), d) charakteru zakta-
danego w hipotezie badawczej zwigzku migdzy zmiennymi, e) wielko$ci
proby (wielka czy mata);

2) ustalenie z badanej populacji (zbioru statystycznego) wielkosci reprezen-
tatywnej proby;

3) dokonanie pomiar6w nat¢zenia wyszczegdlnionych zmiennych;

4) dobdr wspotczynnikéw korelacji, ktore odpowiadaja informacjom, zjawi-
skom i zdarzeniom zebranym w etapie pierwszym;

5) poréwnanie wybranych wspotczynnikow korelacji pod katem ich ograni-
czen i wyboru tego, ktorego uzycie nie jest obciazone zbyt duzym blgedem;

6) wykonanie obliczen;

7) weryfikacja hipotez®.

3.2.16. Metoda najwigkszej wiarygodnosci (estymacji punktowej)

Metoda najwigkszej wiarygodnosci (ang. maximum likelihood method)
wprowadzona 1912 przez Ronalda A. Fishera (1890-1962), zostata w pei roz-
winieta i spopularyzowana w latach 1922-1925. Zajmuje si¢ gestoscig uzyskania
danego pomiaru w zalezno$ci od estymowanego parametru oraz ilorazem wiary-
godnoéci. Jest to metoda wyodrebniania czynnikow i jej zalozeniem jest oszacowa-
nie takich warto$ci parametréw, ktére z najwigkszym prawdopodobienstwem od-
tworza macierz korelacji. W tym celu wymagane jest jednak zalozenie o wielowy-
miarowym rozktadzie normalnym'®. Estymacja punktowa to metoda statystyczna

7 M.T., Korelacja, [w:] SS, s. 159.

% Leksykon terminéw metodologicznych, s. 153.

% J. Apanowicz, Metodologia ogdlna..., s. 42; Idem, Metodologiczne uwarunkowania pracy naukowe;j...,
s. 47-48.

100 E L. Lehmann, Teoria estymacji punktowej, Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa 1991, s. 9 i n.
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majaca na celu oszacowanie warto$ci badanej zmiennej. Chodzi tu o znalezienie
konkretnej liczby (nie przedziatu), ktora jest estymatorem parametru w populacji
(w odroznieniu od estymacji przedziatowe;j)'°!.

Estymacja punktowa dzieli si¢ na:
e. wartosci oczekiwanej,
e. wariancji,
e. wskaznika struktury,
e. wspotczynnika korelacji,
e. parapetow liniowej funkcji regresji'®.
Metodg¢ najwiekszej wiarygodnos$ci (estymacji punktowej) stosuje si¢ prze-
de wszystkim w sytuacjach, w ktérych nie wida¢ od razu rozsadnego estymatora.
Estymator to statystyka stuzaca do szacowania warto$ci parametru rozktadu. Celem
jego zastosowania jest znalezienie parametru rozktadu cechy w populacji, np. roz-
ktadu wzrostu ludno$ci w Polsce. Innym przykladem zastosowania tej metody jest
zadanie, kiedy chcemy sprawdzi¢ jaki $redni czas zajmuje uczniom w populacji
wiekowej 12-15 lat przebiegnigcie dystansu z punktu A do punktu B'®.

3.2.17. Metoda heurystyczna

Metoda heurystyczna (od gr. heuresis = odnalezé, odkry¢; tac. inventio
= znalezienie, odkrycie, inventum = wynalazek, okrycie)!®, jedna z najstarszych
metod stosowana dzi§ gtéwnie w naukach spotecznych, polega na poréwnywaniu
procesow historycznych w roznych epokach i spoteczenstwach, na réznych obsza-
rach, w celu budowania potrzebnych uogdélnien. Za tworce heurystycznej metody
nauczania (heureki)!® nalezy uzna¢ Sokratesa, ktory stosowat jg prowadzac dyspu-
ty ze swymi uczniami. W §wiecie starozytnym tematyka ta zajmowali si¢ rowniez
Euklides, poszukujac ars inveniendi (sztuka odkrywania) czy Pappus z Aleksandrii,
ktory w 300 r. n.e. w dziele Collectiones mowit o analyomenos, czyli o sztuce roz-
wigzywania zadan.

Wspotczesnie metody heurystyczne podzielono na: 1) metode delficka
(wykorzystanie przede wszystkim wiedzy i doswiadczenia); 2) burzg mozgéw (do-
tyczy tworczego rozwigzywania problemow)'%.

01

Z. Pawtowski, Statystyka matematyczna, PWN, Warszawa 1976, s. 60 i n.
92 D. Juszezyk, Estymacja, https://mfiles.pl/pl/index.php/Estymacja [dostgp: 2 IV 2020].
193 Estymatory, http://www.statystyka.org/estymatory.php/15 III 2020 [dostgp: 15 III 2020].
104 SE-P, t. 3, s. 251-252.
195 Heuireka - wedtug pewnej wersji naukowego poznania Archimedes (287-212 p.n e.) w trakcie kapieli
odkryt prawo hydrostatycznego wyporu i wykrzyknawszy ,,hetreka!”, wybiegt nagi z tazni na ulicg.
Przekaz Witruwiusza podaje, ze okrzyk ten towarzyszyt tworcy hydrostatyki w chwili, gdy odnalazt on
sposob na oznaczenie wartosci ztota w wiencu sporzadzonym dla kroéla Syrakuz, Hieronima II przez
ztotnika, ktérego uczciwos¢ byta poddawana w watpliwos¢: Heureka, [w:] WIEP, t. 6, s. 157; Mata
encyklopedia kultury antycznej, red. Z. Piszczek, Panstwowe Wydawnictwo Naukowe, Warszawa
1983, s. 318
W. Maciejewski, Prognozy analogowe. Metody heurystyczne, Uniwersytet Warszawski, Warszawa
2018, pass.

106



Metody badan naukowych 93

Metoda ta oddaje duze zastugi do wyszukiwania zrodet historycznych,
w tym takze zrodel prawa i to juz na etapie ustalania bazy zrédlowej i bazy na-
ukowego poznania, ale okaze si¢ ona przydatna we wszelkich wysitkach podejmo-
wanych celem rozwigzania zadan badawczych. Metoda heurystyczna jest mocno
eksploatowana w procesie wyszukiwania informacji. W tym wzgledzie notuje si¢
cztery ,.heurystyki” wyszukiwania informacji: 1) pierwsza nalezy traktowac jako
hipotezg, czyli probe odgadniecia sposobu zaindeksowania'”” poszukiwanego te-
matu; 2) pierwsze wyniki powinny by¢ przegladane pod katem odnalezienia innych
niz przyjete mozliwosci wyszukiwawcze; 3) nalezy wykorzystywac¢ wszystkie al-
ternatywne strategie wyszukiwawcze; 4) nie nalezy zaktadac, iz dane w bazie sa
indeksowane optymalnie.

Czynno$ci rozwigzania zadania problemowego przy tej metodzie sprowa-
dzaja si¢ do nastgpujacych etapow: 1) identyfikacji problemu; 2) wyboru koncepcji
poszukiwan; 3) zbieranie informacji, 4) poszukiwanie metody rozwigzania wyto-
nionego problemu; 5) opracowanie roznych wariantdw jego rozwigzania, 6) wdro-
zenie wybranego wariantu do praktyki. Metodologia wyrdznia dwa rodzaje regut
heurystycznych:

e heurystyki ogdlne, stosowane do rozwigzywania wigkszo$ci probleméw

(zadan);

e heurystyki specjalne, majace zastosowanie w sytuacjach szczegdlnych!®,
W metodzie heurystycznej dominujg dwie podstawowe metody wyszukiwania, tj.:
1) wyszukiwanie faktograficzne, 2) wyszukiwanie bibliograficzne. Dokonujac po-
szukiwan faktograficznych mozna stosowaé nastepujace sposoby kwerendy:
e wyszukiwanie wedlug stow kluczowych;
e szukanie z okre$leniem sgsiedztwa stow;
e wyszukiwanie koncepcyjne, tj. na odnajdywaniu dokumentéw znaczenio-
wo zwigzanych z podanym stowem;
e szukanie frazy, czyli poszukiwanie dokumentow zawierajacych cigg wyra-
zO6w lub pelne zdanie;
e szukanie dokumentéw podobnych do dokumentéw odnalezionych wczes-
niej.

3.2.18. Metoda statystyczna

Metoda statystyczna (od tac. status = pozycja, postawa, zajmowana po-
zycja; punkt wyjscia'®; ang. statistical method) jest to taki sposob prowadzenia
badan, w ktorym dominuja dane (wyniki) liczbowe. Statystyka w klasyfikacji gatezi
naukowych traktowana jest jak dzial matematyki, ktorej przedmiotem jest m.in.
ilosciowe badanie zbiorowosci spotecznych.

17 Indeksowanie dokumentu to okreslenie, a nastgpnie wyrazenie w jezyku informacyjno-

wyszukiwawczym, charakterystycznym dla danego systemu wyszukiwania informacji, tematu lub
przedmiotu dokumentu.

J. Apanowicz, Metodologiczne uwarunkowania pracy naukowej..., s. 43-44.

109 SE-P, t. 5, 5. 210-211.
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W pismiennictwie stowo statystyka zostato uzyte po raz pierwszy w poto-
wie XVIII wieku przez profesora uniwersytetow w Marburgu i Getyndze, Gottfrieda
Achenwalla (1719-1772). Statystyke rozumiat on jako zbior szeroko ujmowanych
wiadomosci o panstwie. Statystyka umozliwia doktadniejszy sposob opisu intere-
sujacej nas rzeczywistosci, umozliwia formutowanie uogolnien na podstawie uzy-
skanych wynikow analizy, pozwala na przewidywanie rozwoju zjawisk w przyszto-
$ci, czyli na budowanie prognoz, dostarcza narz¢dzi do porzadkowania informacji
o zjawiskach. Jednym z pierwszych narzedzi stosowanych w badaniach statystycz-
nych jest $rednia arytmetyczna, czyli suma liczb podzielona przez ich ilo§¢. Srednia
daje mozliwo$¢ szybkiego zorientowania sig, jaka jest tendencja danych. Ponadto
jej obliczenie jest tatwe i szybkie. Ich analiza prowadzi do potwierdzenia badz za-
przeczenia zatozonej hipotezy badawcze;.

W naukach spotecznych, w tym gltownie w prawie, socjologii, ale takze
1 pedagogice istotng role odgrywaja:
statystyka indukcyjna,
statystyka obyczajowa,
statystyka publiczna,
statystyka ruchu naturalnego ludnosci,
statystyka przestepczosci,
statystyki spoteczne,
statystyka zachorowan ',

Postugujac sie¢ metodg statystycznag w badaniach trzeba zaangazowaé do
tego metody charakterystyczne dla statystyki sensu stricte, a wigc:

e statystykg opisowa, czyli porzadkowaniem, zestawianiem i prezentacja
wynikéw badan w postaci opisow tabelarycznych, graficzng prezentacja
oraz obliczaniem miar statystycznych, takich jak: 1) miary tendencji cen-
tralnej, 2) miary rozproszenia;

e wnioskowanie statystyczne, czyli uogélnienie wynikéw badania proby lo-
sowej na calg populacj¢ oraz szacowania btedow wynikajacych z dokony-
wania takich uogolnien.

Wyroznia si¢ dwa dzialy wnioskowania statystycznego:

e estymacja, tj. szacowania warto$ci parametréw rozktadu w populacji ge-
neralnej (na podstawie materiatu uzyskanego podczas badania proby sta-
tystycznej wnioskujemy o rozktadzie badanej zmiennej w nieznanej zbio-
rowosci),

e weryfikacja hipotez statystycznych, tj. sprawdzanie poprawno$ci przypusz-
czen dotyczacych parametrow, rozktadu w populacji badz jego ksztattu.
Badania statystyczne obejmuja m.in. badanie zbiorowoSci, ktore przebiega

w dwoch fazach:

e faza koncepcyjna, w ktorej okresla si¢: 1) cel badan, 2) sformutowanie
i ujawnienia problemu, czyli modelowanie pytan, na ktore badanie ma do-
starczy¢ odpowiedzi; 3) sformutowanie hipotez badawczych; 4) konceptu-
alizacja, tj. sprecyzowanie znaczenia poje¢ (wybor definicji) oraz zmien-

10 Stownik socjologii..., s. 357-360.
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nych, ktére maja by¢ badane); 5) operacjonalizacja, czyli ustalenie, w jaki

sposob dokonany bgdzie pomiar zmiennych, czyli przetworzenie definicji

teoretycznych na jezyk badan; 6) konstrukcja narzedzia badawczego; 7)

okreslenie terenu badan, populacji oraz wyznaczenie proby reprezentacyj-

nej; 8) badania pilotazowe, majace uzyskanie wstepnych informacji o ba-
danym $rodowisku;
e faza wykonawcza, obejmujaca: 1) przeprowadzenie badan wilasciwych;

2) porzadkowanie uzyskanego materiatu empirycznego; 3) kodyfikacja; 4)

analiza statystyczna; 5) interpretacja danych.

W wyniku realizacji fazy wykonawczej, tj. przeprowadzonych badan, uzy-
skujemy materiat empiryczny w postaci wypelionych kwestionariuszy ankiet, te-
stow arkuszy obserwacji itp. Po weryfikacji i uporzadkowaniu zostang one przesta-
wione w formie tabel badz wykresow czy tez diagramow, o czym piszemy w dalszej
czesci pracy (zob. rozdziat VIII, podrozdziat 14)!!,

Wsrod rodzajow badan statystycznych wyrdznia si¢: reprezentacyjne (czgs-
ciowe) 1 wyczerpujace. Te pierwsze obejmujg tylko cze§¢ zbiorowosci wybranej do
badania, czesto takze tylko niektore jednostki czy wybrang probe w taki sposob,
aby jej wlasciwos$ci (w zatozeniu badacza) w sposdb wiarygodny reprezentowaty
wiasciwosci catej zbiorowosci (populacji). Natomiast w badaniach wyczerpujacych
obejmuje si¢ wszystkie jednostki statystyczne wchodzace w sktad zbiorowosci pod-
danej badaniu''2.

Istotng kwestig przy zastosowaniu metody statystycznej posiada ustalenie
reprezentatywnosci i wielkosci proby reprezentacyjnej. Ta ostatnia powinna zalezeé
od: 1) stopnia réznorodnosci cech (zmiennych) badanej zbiorowosci; 2) ilosci ka-
tegorii statystycznych, na jakie ma by¢ podzielona badana zbiorowos$¢; 3) stopnia
doktadnosci 1 pewnosci, jakie badacz zamierza osiggnaé w prowadzonych bada-
niach!'’®, Najczesciej probe dobiera si¢ losowo, rzadziej — celowo (probalistycznie).
W doborze losowym wyrdzniamy dobory: 1) proste, 2) warstwowe, 3) systematycz-
ne, 4) zespotowe (w tym dobdr dwustopniowy)'!.

3.2.19. Metoda testowa

Metoda testowa (ang. test method) jest proba rozpoznania interesujacych
nas wlasciwos$ci pewnych przedmiotow. Niektorzy z metodologdéw, w tym Jerzy
Apanowicz, metody testowej nie kwalifikuja do katalogu metod badawczych, a je-
dynie od razu test umiejscawiaja w technikach badawczych!'’. Naszym zdaniem te-

A. Krajewska, Statystyka dla pedagogow. Wybrane zagadnienia, wyd. 3, Wydawnictwo ,,Trans
Humana”, Biatystok 2003, s. 16; K. Rubacha, Metodologia..., s. 53 in.
A. Krajewska, Statystyka dla pedagogow..., s. 17-18.
J. Sztumski, Wstep do metod i technik badar spolecznych, wyd. 8, zm. i uzup., Wydawnictwo ,,Slask”,
Katowice 2020, s. 105-106.
J. P. Guilford, Podstawowe metody statystyczne w psychologii i pedagogice, tt. J. Wojtyniak,
Panstwowe Wydawnictwo Naukowe, Warszawa 1964, s. 171.
J. Apanowicz, Metodologia ogdlna..., s. 80, 93. Por. Test jako metoda badawcza w pracach
magisterskich, https://bibliografia.eu [dostep: 3 IV 2020].
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stowanie jest oddzielng metodg badan i podobnie jak roznego rodzaju sprawdziany,
takze prace pisemne oraz ustne formy kontroli wynikow nauczania stuzg do oceny
rezultatow badan eksperymentalnych czy obserwacji. Zazwyczaj sktada si¢ on z ra-
cjonalnie dobranego zestawu zadan, ktéore ma wykona¢ osoba lub grupa badana.

Z punktu widzenia przedmiotu pomiaru wyr6znia si¢: 1) testy zdolnosci (te-
sty inteligencji, testy zdolnosci specjalnych); 2) testy osobowosci (testy cech, testy
zainteresowan, testy postaw, testy charakterologiczne, testy typologiczne); 3) testy
wiadomos$ci. W odniesieniu do metodyki pomiaru wyrdznia sig: 1) testy werbalne
i niewerbalne (ustne, pisemne, rysunkowe); 2) testy czynno$ciowe (manipulacyjne,
testy wykonania); 3) testy przyrzadowe (klocki, uktadanki itp.); 4) sytuacyjne; 5)
testy projekcyjne!'®. Dobrze przygotowane testy, odpowiednio wystandaryzowane,
mogg nie$¢ w sobie wysoka rzetelnos¢ i trafnos$¢ i cechowac si¢ duzg obiektyw-
nos$cig i ekonomiczno$cig jednoczesnie. Trzeba je ujaé iloSciowo, aby mogtly by¢
podstawg nalezytego wnioskowania.

Niekiedy dodatkowo trzeba bedzie wiaczy¢ metode testowania hipotez sta-
tystycznych, czyli niejako polaczy¢ dwie metody: statystyczna i testowa (testowa-
nia). Stad nie maja racji ci, ktorzy omawianej metody nie widzg w tym katalogu.

Na koniec uwaga metodologiczna: badawczej metody testowej, o ktorej
piszemy w tym miejscu, nie nalezy utozsamiac¢ z metodg testow psychologicznych,
psychotechnicznych, czy medyczno-laboratoryjnych. Gdy chodzi o te pierwsze, to
trzeba przywotaé rok 1905, kiedy to dwaj psychologowie, Alfred Binet i Theophile
Simon stworzyli pierwszy test inteligencji, zwany skalg inteligencji. Wydarzenie to
dato poczatek karierze testow psychologicznych. OczywiScie trzeba pamigtac, ze sg
one istotne takze w catym procesie edukacyjnym, w diagnozie glownego podmiotu
nauczania (ucznia) poprzez testy psychologiczno-pedagogiczne!’, takze na etapie
edukacji przedszkolnej i wezesnoszkolne;j''s,

3.2.20. Metoda analizy wytworow

Metoda analizy wytworow (ang. analysis of research products) polega na
analizie i opisie tworczo$ci badanej osoby. Badaniu poddawane mogg by¢ wytwory
zastane (wytworzone w trakcie codziennej aktywno$ci badanej osoby) oraz wy-
twory tworzone intencjonalnie (wytworzone z inicjatywy badajacej, np. utwory
muzyczne ,,na zaméwienie”, filmy, opracowania, autobiografie itp.). Analiza wy-
tworow stanowi zrodto informacji zaréwno o materiale badawczym , jak i o jego
tworcy. Metody tej nie nalezy utozsamia¢ z metodg analizy dokumentéw (stosowa-
nej w innym obszarze badawczym), o czym piszemy wyzej. W niektorych bowiem

116

C. Kupisiewicz, Dydaktyka ogolna, Warszawa 2000, s. 35-41.

7 Vide m.in.: Testy psychologiczne i pedagogiczne w poradnictwie, opr. A. Frydrychowicz et al.,
Centrum Metodyczne Pomocy Psychologiczno-Pedagogicznej, Warszawa 2004; E. Hornowska, Testy
psychologiczne. Teoria i praktyka, wyd. 4, 7 dodruk, Wydawnictwo Naukowe ,,Scholar”, Warszawa
2018.

Vide: G. Krasowicz-Kupis, K. Wiejak, K. Gruszczynska, Katalog metod diagnozy rozwoju
poznawczego dziecka na etapie edukacji przedszkolnej i wezesnoszkolnej, wyd. 2, zm., Instytut Badan
Edukacyjnych, Warszawa 2015.
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przewodnikach metodologicznych pisze si¢ o metodzie badan dokumentow i wy-
tworow, badz stosuje si¢ te okreslenia zamiennie na okreslanie jednej samej metody
badawczej.

W pierwszym rze¢dzie metoda da oddaje przystugi w badaniach psycholo-
gicznych, oprocz innych stosowanych metod (studium przypadku, metoda biogra-
ficzna, wywiad, ankieta, obserwacja, eksperyment psychologiczny, test psycholo-
giczny, techniki projekcyjne, kwestionariusz, socjometria, genogram), kompatybil-
nych z metodologia innych nauk.

W badaniach pedagogicznych analiza wszelkich wytworéw dzieci, mto-
dziezy i1 dorostych moze stanowi¢ wazne, a niekiedy cenne, zrodto informacji, na
podstawie ktorej mozna wydawaé uzasadnione sady i opinie o przedmiotach, lu-
dziach i procesach. Analiza ta obejmuje reinterpretacje wytwordw pisanych i nie-
pisanych, np. prac pisemnych (takze tych pisanych z wlasnej woli, np. pamigtniki
1 wspominki), rysunkéw, obrazéw, filmow (takze tych ostatnio powszechnie za-
mieszczanych na Youtube badZ tam subskrybowanych [od tac. scribere= pisac]'?),
nagran magnetofonowych i zapiséw cyfrowych, zdje¢, albuméw, przedmiotdow co-
dziennego uzytku, prac recznych itp. Do analizy wytworéw stosujemy klasyczne
techniki analizy (analiza zewngtrzna, analiza wewnetrzna) oraz nowoczesne techni-
ki analizy (analiza ilo$ciowa, jako$ciowa i formalna).

3.2.21. Metoda symulacji komputerowej

Metoda symulacji komputerowej (od tac. simulo = upodobni¢, naslado-
wac, przedstawia¢, udawac czego$ czego nie ma)'? jest uktadem celowo dobranych
czynnosci badawczych, czyli strukturg dziatan etapowych zmierzajacych do osiag-
nigcia celu badawczego. W metodzie symulacji komputerowej chodzi o imitowanie
dziatan catego systemu lub tez tylko nasladowanie pewnej sytuacji przy pomocy
okreslonych programéw komputerowych. Thomas Naylor uznal metod¢ symulacji
numerycznej jako shuzacg do tworzenia eksperymentéw na okreslonych modelach
modeli matematycznych, ktore sa nastgpnie opisywane przy pomocy komputera!?!,
W sktad tej metody wchodza nastepujace czynnosci (etapy):
sformutowanie problemu,
tworzenie modelu matematycznego,
sformutowanie programu dla komputera,
sprawdzenie poprawno$ci modelu,
zaplanowanie eksperymentow symulacyjnych,
wykonanie przebiegéw symulacyjnych i analiza wynikow!'?.

119 J. Burgess, J. Grenn, YouTube. Wideo online a kultura uczestnictwa, przekt. T. Pludowski, Wydawnictwo

Naukowe PWN, Warszawa 2011, pass.
120 SE-P,t. 5, s. 154.
12l T.H., Naylor, Modelowanie cyfrowe systeméw ekonomicznych, ttum. W. Flakiewicz, Panstwowe
Wydawnictwo Naukowe, Warszawa 1975, s. 21.
1. Zielinska, Metodologiczne podstawy..., s. 34; M. Latuszynska, Metody symulacji komputerowej.
Proba klasyfikacji logicznej, ,,Studies & Proceedings of Polish Association for Knowledge
Management”, nr 41: 2011, s. 163-164.

122



98 METODYKA PRACY DYPLOMOWEJ (NAUKOWE]))

W metodologii nauk przy metodzie symulacji komputerowej wyodrebnia
si¢ trzy rodzaje: 1) symulacja ciagla; 2) symulacja dyskretna; 3) symulacja miesza-
na (hybrydowa). Istnieje wcale nieodosobnione przekonanie, ze metoda symulacji
komputerowej stanowi bardzo przydatna metode¢ badan, szczeg6lnie wtedy, gdy za-
wodzg inne, popularne metody. Nie brakuje tez opinii, ze symulacja komputerowa
jest jedynym efektywnym sposobem badania systemow skomplikowanych i ztozo-
nych!?,

3.2.22. Metoda prawno poréwnawcza, zwana komparatystykq prawniczq

Jest to jedno z podejs¢ badawczych w zakresie nauk prawnych, polegaja-
ce na poréwnywaniu systemow prawnych i poszczeg6élnych instytucji prawa oraz
doktryn prawnych w roznych panstwach. Poczatki prawa porownawczego si¢gaja
polowy XIX w. Wspodtczesnie badania prawnoporéwnawcze sa formg wspoipracy
mi¢dzynarodowej, stuza poznaniu systemow prawnych panstw o roéznych ustro-
jach'?*, W polskim prawie funkcjonuje termin ,,prawo poréwnawcze” badz czgsciej
jego analogia — ,,prawo komparatystyczne” (ang. comparative law), jednak taka
konstrukcja stosowana jest tez do okreslenia roznych galezi prawa, jak np. prawo
spotek (company law) czy tez prawo cywilne (civil law). Do zwolennikow ,,prawa
komparatystycznego” jako galezi prawa, a nie metody badawczej naleza
Mauro Bussani i Ugo Mattei'®. W naszym przekonaniu nalezy moéwi¢ o metodzie
komparatystycznej, a nie zaw¢zajaco o prawie komparatystycznym. Dla nas metoda
komparatystyczna ma szerszy zasieg zainteresowania niz samo prawo'?,

Czgé¢ teoretykow prawa nie daje jednak tej metodzie specjalnego czy tez
naleznego miejsca metodologicznego. Na przyktad L. Morawski, méwigc o ma-
terialach komparatystycznych przy okazji omawiania materialow wyktadni, do
ktorych zaliczyt dodatkowo np. orzecznictwo sadowe czy tzw. materiaty przy-
gotowawcze, uznatl ,,wyktadni¢ komparatystyczng” za jedna z postaci ,,wykladni
funkcjonalnej”'?’. Jakby zupelnie po przeciwnej stronie znalaz? si¢ glos niemieckie-
go prawnika-metodologa, P Héberle’go, ktdry opowiedziat si¢ za wlaczeniem ,,wy-
ktadni komparatystycznej” do klasycznych metod badawczych w tej dziedzinie!?®.
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M. Latuszynska, Metody symulacji komputerowej..., s. 168, 173. Vide: W. Jablonski, J. Wactawiak, S.
Wszelak, Komputery i aplikacje uzytkowe, Wydawnictwo ,,Adam Marszalek”, Torun 2002, pass.
Z. Brodecki, M. Konopacka, A. Brodecka-Chamera, Komparatystyka kultur prawnych, Oficyna
a Wolters Kluwer business, Warszawa 2010, pass. oraz R.A. Tokarczyk, Komparatystyka prawnicza,
wyd. 9, Oficyna a Wolters Kluwer business, Warszawa 2008, pass. W naukach prawnych poza tym
proponuje si¢ stosowanie innych metod, np. metoda formalno-dogmatyczna, metody empiryczne,
metody statystyczne, metody socjologiczne, metody psychologiczne, metody antropologiczne
(etnologiczne), metody filozoficzne, metody ekonomiczne, metody komparatystyczne, analiza
lingwistyczna i inne.
The Cambridge Companion to Comparative Law, red. M. Bussani, U. Mattei, Cambridge University
Press, Cambridge 2012, s. 13-14.
1. Szymczak, Metoda nauki o porownywaniu systemow prawnych, ,,Ruch Prawniczy, Ekonomiczny
i Socjologiczny” 2014, z. 3,s. 42 i n.
L. Morawski, Zasady wyktadni prawa, Towarzystwo Naukowe Organizacji i Kierownictwa ,,Dom
Organizatora”, Torun 2006, s. 51 i n.
P. Hiberle, Zrédla prawa w nowych konstytucjach, ,,Przeglad Sejmowy” 1996, nr 4, s. 72.
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Stosowanie wyktadni (metody) komparatystycznej w orzecznictwie konstytucyj-
nym nie znalazto nalezytego miejsca, co wida¢ szczegodlnie w orzecznictwie sadéw
konstytucyjnych in gremio, w tym takze polskiego Trybunatu Konstytucyjnego!?.

Wsréd zadan komparatystki prawniczej wymienia sie: 1) poszukiwania
jak najszerszego zbioru rozwigzan prawnych; 2) studia komparatystyczne w pro-
cesie tworzenia prawa; 2) wyktadnia prawa narodowego zainspirowana badaniami
porownawczymi; 4) komparatystyka jako instrument poznania wlasnego porzadku
prawnego.

Powyzszy szkic o metodzie komparatystycznej bynajmniej nie oznacza,
ze oddzielnie nalezy mowi¢ o komparatystyce prawne;j jako takiej. Posiada ona nie
tylko walor naukowy, ale przede wszystkim utylitarny, jak chociazby potrzeba prak-
tycznego znaczenia naukowej dziatalno$ci w obszarze prawa poréwnawczego dla
wymiaru sprawiedliwosci czy tez prawa administracyjnego jako galezi prawa, ale
takze w prawie konstytucyjnym, karnym, o$wiatowym i innych'*.

%

Waznym elementem badan naukowych jest interpretacja danych jakos-
ciowych. W badaniach pedagogicznych badania ilosciowe powinny by¢ uzupet-
nieniem badan jakoSciowych. Te ostatnie lepiej i petniej oddajg istote badanego
zjawiska. Nie tak dawno na polskim rynku wydawniczym ukazala si¢ ceniona na
uniwersytetach zachodnich praca Davida Silvermana dotyczgca tej problematyki'®!.

Niektorzy metodolodzy pedagogiki, w tym Mieczystaw Lobocki, stosuja
jeszcze inng (jednak zawezong) klasyfikacje metod i przyporzadkowanych im tech-
nik badawczych, tj.: metoda obserwacji, szacowania, eksperyment pedagogiczny,
testy osiggnie¢ szkolnych, metoda socjometryczna, metoda sondazu, metoda dialo-
gowa, metoda biograficzna z dwiema jej odmianami: metodg monograficzng i me-
todg indywidualnych przypadkow!'*2,

3.3. Techniki badawcze

W metodologii badan naukowych wazng funkcje spetniaja techniki badan,
czyli czynnosci praktyczne, regulowane starannie wypracowanymi wskazaniami,
pozwalajagce na uzyskanie optymalnie sprawdzalnych informacji, opinii, stanow
i faktéw. W sensie rzeczowym technika jest podrzgdna w stosunku do metody i jest
sposobem zbierania i gromadzenia materialow oraz zrédet do badan. Techniki sg
jednoczesnie nadrzgdne nad narzedziami badawczymi. Majg one charakter instruk-

¥ Vide szerzej: P. Chybalski, Wykiadnia komparatystyczna w orzecznictwie konstytucyjnym — zarys

problemu, https://www.temidium.pl [dostep: 3 IV 2020].

30 Z. Brodecki, M. Konopacka, A. Brodecka-Chamera, op. cit., s. 11

' D. Silverman, Interpretacja danych jakosciowych, ttum. M. Glowacka et al., Wydawnictwo Naukowe
PWN, Warszawa 2006.

32 M. Lobocki, Metody i techniki..., s. 29-30.
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¢ji, ograniczonych do pojedynczych czynnosci, a ich nadrzgdnymi cechami powin-

ny by¢: utylitarno$¢ (uzytecznos$¢) i skuteczno$¢ stosowania'®.

Catos¢ technik badawczych nalezy podzieli¢ na nastepujace grupy:

e badanie dokumentdw i analiza przekazéw medialnych — technika bada-
nia dokumentéw nazywana jest nieckiedy dokumentoskopig. Przy sposob-
nos$ci nalezy dokonac¢ podzialu dokumentéw ( z tac. scriptum = piSmienni-
ctwo) na rodzaje:

133

1.

10.

11.

12.

13.

dokumenty pismienne (pisemne i werbalne), czyli dokumenty, kto-
rych tre§¢ zostala wyrazona za pomocg pisma, np. pisemne zrodia
danych, inskrypcje, nagrobki, monety, r¢kopisy, archiwalia, druki,
czasopisma, listy, pamietniki, pisma wszelkiego rodzaju;

dokumenty niepi$mienne, np. dzieta sztuki, fotografie, mapy i plany;
dokumenty pierwotne, tzn. zawierajace informacje wytworzone
przez twoérce i zachowane w stanie niezmienionym;

dokumenty pochodne — zawierajace dane o wynikach badan nauko-
wych, sporzadzone na podstawie innych dokumentow;

dokumenty wtérne — wytworzone na podstawie dokumentoéw pier-
wotnych;

dokumenty cyfrowe — zawierajace informacje dotyczace zestawien
statystycznych, np. roczniki statystyczne, sprawozdania liczbowe,
zestawienia danych;

dokumenty obrazkowo-dzwigkowe, nie mieszczace si¢ w grupie do-
kumentow pismiennych i cyfrowych, np. obrazy, rysunki, prace kon-
strukcyjne, nagrania wideofoniczne, przezrocza, fotografie, filmy;
dokumenty intencjonalnie wytworzone, tzn. wytworzone rozmysl-
nie, planowo, np. pamigtniki, wspominki, notatki, opracowania na
okreslony temat;

dokumenty wytworzone, ktore sa efektem twodrczosci oséb bada-
nych, ale nie powstaty w celu poddania ich badaniom, np. listy, opra-
cowania;

dokumenty zastane, zwane tez przypadkowymi, ktore istniaty juz
w momencie podj¢cia badan; dzieli si¢ je na: a) dokumenty kroni-
karskie (powstate bez udziatu badacza); b) dokumenty opiniodaw-
cze, ktore powstaty pod wpltywem badacza, czgsto z jego wyraznej
inspiracji;

dokumenty jawne — dokumenty bedace w obiegu i nie posiadajace
klauzuli poufnosci;

dokumenty poufne, zawierajace klauzule ,,poufne”, ktérych celem
jest ochrona interesow Panstwa; klasyfikuje si¢ je na: a) dokumenty
sci$le tajne; b) dokumenty tajne; c) dokumenty poufne; d) dokumen-
ty zastrzezone;

dokumenty osobiste.

T. Pilch, Zasady badan pedagogicznych, wyd. drugie popr. i rozsz., rozdziat 4 opr. T. Bauman, rozdziat

7 opr. A. Radzko, Wydawnictwo Akademickie ,, Zak”, Warszawa 1998, s. 42.
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Jedna z wazniejszych technik w szczegoélnosci w takich dyscyplinach,
jak: politologia, socjologia, komunikacja spoleczna i dziennikarstwo itp. stanowia
multimedia. Zroédtem w tej technice moga byé m.in. artykuly prasowe, reportaze
telewizyjne i radiowe, programy dokumentalne, wywiady medialne, programy edu-
kacyjne i1 informacyjne. Wykorzystujac przekaz medialny dotyczacy danej osoby
nalezy dokona¢ konfrontacji z informacjami uzyskanymi w czasie wywiadu bio-
graficznego. Latwo takze przeprowadzi¢ analize migdzy wtéornymi wynikami ba-
dan empirycznych a informacjami pozyskanymi z przekazéw medialnych. Przekaz
medialny dodatkowo mozna podda¢ analizie jezykowej, socjologicznej i psycho-
logicznej. Stowem, analiza coraz powszechniejszych przekazéw medialnych jest
obszernym zrodtem badan i daje szerokie mozliwosci zastosowania przy wielu me-
todach badawczych!*;

e techniki badan jako$ciowych, a wérod nich: 1) otwarty wywiad pogte-
biony, w ktérym badana osoba udziela poglebionych odpowiedzi na zada-
wane przez prowadzacego badania pytania, 2) jakosciowa analiza tekstu,
podczas ktoérej badamy pod wzgledem leksykalnym badany tekst, 3) obser-
wacja uczestniczgca, polega na pelnym uczestniczeniu badacza w badaniu
w celu poglebionego poznania srodowiska; 4) technika biograficzna polega
na odtworzeniu wydarzen, ktore utkwity w pamieci autora (badanego);

e techniki ilo§ciowe z podziatem na: 1) ankieta; 2) techniki oparte na wza-
jemnym komunikowaniu si¢ badacza z respondentami; 3) techniki pomia-
ru; 4) techniki standaryzowane; 5) socjometria; 6) test socjometryczny; 7)
test wiadomosci i umiejetnosci; 8) test wielokrotnego wyboru; 9) test wy-
boréw alternatywnych; 10) test nauczycielski; 11) testy standaryzowane;
12) testy umiejgtnosci elementarnych; 13) wywiad iloSciowy; 14) wywiad
kwestionariuszowy; 15) wywiad skategoryzowany; 16) wywiad standary-
zowany; 17) wywiad $rodowiskowy;

Stowo ankieta pochodzi od tac. anquiro = poszukiwaé, wyszukiwac, ba-
dac¢'® (ang. self-complection questionnaire). Jako szczego6lny przypadek wywiadu
jest istotng technikg badawcza w naukach spolecznych, w tym w szczeg6lnosci
swoje ustugi moze oddaé¢ w pedagogice. Ankieta jest technika gromadzenia infor-
macji, polegajaca na samodzielnym wypeltnianiu przez badanego specjalnych kwe-
stionariuszy, na ogét o wysokim stopniu standaryzacji w obecnosci lub czesciej
bez obecnosci ankietera. Jest ona zbiorem specjalnie sformutowanych pytan zawar-
tych w tzw. kwestionariuszu, na ktore badana osoba powinna udzieli¢ odpowiedzi.
W badaniach pedagogicznych ankieta jest szczegdlnie uzyteczna jako technika po-
znawania cech zbiorowosci, zjawisk, opinii o wydarzeniach itp. Jej rola jest nie do
przecenienia w poczatkowym etapie badan. Wyniki zebrane przy pomocy ankiety
wymagaja jednak konfrontacji i porownania z materialem zebranym przy uzyciu
innych metod badawczych. Ankieta jest zatem technikg zbierania danych iloécio-

134 Leksykon terminow metodologicznych, s. 48-49, 75-76.
135 SE-P, t.1, 5. 206.
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wych, w mniejszym zakresie — jakoSciowych. Mowi sig, ze ankieta jest ,,technikg
pytan i odpowiedzi”!%,

Pytania ankiety moga mie¢ charakter zamknigty i wowczas zaopatrzone sg
w tzw. kafeterie, czyli zestaw wszelkich mozliwych odpowiedzi. Kafeterie bywaja:
a) zamkniete — oznacza to ograniczony zestaw mozliwosci odpowiedzi, poza ktore
odpowiadajacy wyj$¢ nie moze, lecz tylko wybiera wéréd mozliwosci, jakie daje
sformutowany zestaw; b) pototwarte, czyli moga by¢ zestawem mozliwych do wy-
boru odpowiedzi, ktore zawierajg jeden punkt oznaczony stowem ,,inne”, pozwala-
jacy na zaprezentowanie swojej odpowiedzi, jesli nie miesci si¢ ona w zadnym sfor-
mulowaniu; c) koniunktywne, ktdre pozwalajg na wybranie kilku odpowiedzi, dajac
potem mozliwo$¢ obliczenia czgstotliwos$ci wyboru poszczegolnych odpowiedzi,
a tym samym tworzenia hierarchii; d) dysjunktywne, gdzie respondent moze wska-
za¢ wiecej niz jedna odpowiedz.

W ankiecie pytania moga rowniez mie¢ charakter pytan otwartych. Pytania
otwarte pozostawiajg badanym catkowitg swobode odpowiedzi. W praktyce — nie-
stety — daja one mniejszg mozliwo$¢ poznawcza, bowiem respondenci nie zadaja
sobie dodatkowego trudu i wysitku myslowego, aby udzieli¢ odpowiedzi na posta-
wione pytania.

Wspotczesnie funkcjonuje podzial ankiety jako techniki badawczej na:

1. ankieta anonimowa, gdzie w jej kwestionariuszu nie wymaga si¢ od
respondenta ujawnienia danych osobowych, w tym przede wszyst-
kim imienia i nazwiska;

2. ankieta audytoryjna — polega na zgromadzeniu respondentow w jed-
nym miejscu, np. w sali audytoryjnej (stad jej nazwa) w celu wypet-
nienia kwestionariusza ankiety;

3. ankieta imienna (jawna) — w przeciwienstwie do ankiety anonimowe;j
respondent ujawnia w niej swoje dane osobowe;

4. ankieta internetowa konstruowana za pomocg narzedzi on-line (por-
tal: ankiety-online.pl), gdzie ankiete przeprowadza si¢ w formie ar-
kusza wypehianego przez respondenta droga on-line, a wyniki zbior-
cze ,,zliczane” sg automatycznie; w przypadku bardziej zaawansowa-
nym ankiete internetowa w cato$ci nadzoruje system komputerowy;

5. ankieta jednorazowa — stosowana jest jeden raz w celu zbadania pro-
cesu zjawiska w konkretnym czasie i miejscu;

6. ankieta okresowa — stosowana cyklicznie, w pewnych odst¢pach cza-
su, w celu osiggnigcia zmian w zachodzacym zjawisku czy procesie;

7. ankieta pocztowa, zwana niekiedy tez wysytkowa, w ktorej kwestio-
nariusz dostarcza si¢ respondentowi pocztg tradycyjng badz e-mai-
lowa;

8. ankieta pop-under'®” to rodzaj ankiety zamieszczonej na stronie in-
ternetowej 1 przeznaczonej do samodzielnego wypetnienia przez re-

3¢ T. Mendel, Metodyka pisania prac..., s. 57.
137 Pop-under — to graficzny element reklamy o catkowitym rozmiarze do 750x550 pikseli, ukazujacy sig¢
uzytkownikom przy wejsciu na witryne w formie nowego okienka otwieranego pod aktywnym oknem



Techniki badawcze 103

spondentow, ktora jest dopiero widoczna po zamknigciu przeglada-
nej strony;

9. ankieta pop-up — to rodzaj ankiety zamieszczanej na stronach inter-
netowych w postaci niewielkiego banera;

10. ankieta prasowa, w ktorej kwestionariusz ankiety zamieszcza si¢ na
famach prasy, z prosba o wypetnienie i przestanie na adres redakcji
gazety badz do innego odbiorcy;

11. ankieta srodowiskowa, w ktorej kwestionariusz ankiety rozprowa-
dza si¢ przez ankietera bezposrednio do danego $rodowiska, np. do
mieszkancow osiedla, uczestnikow uniwersytetu trzeciego wieku,
czlonkéw stowarzyszenia, organizacji itp.'.

e techniki dokumentarne — polegajace na analizie wytworé6w podmiotu
badan, a mianowicie: 1) dokumentéw opiniodawczych, np. wyniki badan
psychologicznych; 2) dokumentéw informacyjnych, np. sprawozdanie ku-
ratorow sagdowych; 3) dokumentoéw osobistych, np. pamietniki, kroniki,
albumy;

e techniki niestandaryzowane, w ktorych uzyte do badan narzedzia nie sg
jednolite;

e techniki obserwacyjne, wsrod ktorych znajduja si¢: 1) obserwacja, 2) ob-
serwacja aranzowana, 3) obserwacja bezposrednia, 4) obserwacja jawna,
5) obserwacja kontrolowana;, 6) obserwacja mechaniczna, 7) obserwacja
naturalna, 8) obserwacja naukowa, 9) obserwacja neutralna, 10) obserwa-
cja niekontrolowana (swobodna), 11) obserwacja niestandaryzowana, 12)
obserwacja niestrukturyzowana, 13) obserwacja nieuczestniczaca, 14) ob-
serwacja potoczna, 15) obserwacja posrednia, 16) obserwacja prosta, 17)
obserwacja standaryzowana;, 18) obserwacja systematyczna, 19) obserwa-
cja systematyczna bezposrednia, 20) obserwacja systematyczna posred-
nia, 21) obserwacja uczestniczaca, 22) obserwacja ukryta, 23) obserwacja
ustrukturyzowana;

e techniki oparte na wzajemnym komunikowaniu si¢ badacza z respon-
dentami, gdzie wspolng cechg jest wzajemny kontakt prowadzgcego bada-
nia z respondentami i do tej grupy naleza: 1) wywiad, 2) rozmowa kiero-
wana, 3) ankieta;

e techniki pomiaru pedagogicznego — w grupie tej znajduja si¢ techniki,
ktérych celem jest ilosciowy opis zmiennych, nalezg do nich: 1) pomiar, 2)
techniki przetwarzania materiatu empirycznego;

e techniki projekcyjne — stowo projekcja pochodzi od tac. proico — wy-
rzucaé przed siebie, nadstawia¢'*’. Polegaja na przedstawieniu badanemu
sytuacji bodzcowej, nie majacej dla niego znaczenia arbitralnie ustalone-
go przez eksperymentatora. Jej celem jest stworzenie takiej sytuacji, ktora
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przegladarki internetowej. Kliknigcie w pop-under sprawia automatyczne przejscie do reklamowanego
portalu.

Leksykon terminow metodologicznych, s. 20-22.

SL-P, t. 4, s. 326.
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bedzie mogta nabra¢ znaczenia przez to, iz osobowos$¢ badanego narzuci
jej swoje indywidualne znaczenie i organizacje. Z tego powodu projekcja
jako technika badawcza ma wcigz wielu adwersarzy. Uznaje si¢, ze tech-
niki projekcyjne powinny mieé raczej zastosowanie w praktyce klinicznej
niz w badaniach naukowych in gremio. W tych ostatnich pierwszenstwo
daje si¢ tej technice w badaniach psychologicznych. W tej grupie wyr6znia
si¢: 1) techniki badawcze, techniki asocjacyjne, 3) test zadan niedokonczo-
nych, 4) test projekcyjny;
techniki przetwarzania materialu empirycznego, majace zastosowanie
w tej czedci procesu badawczego, w ktorych dokonuje si¢ prezentacji ma-
teriatu badawczego;
techniki statystyczne (ang. statistical techniques) — stanowig podstawe
opracowywania materialu badawczego i pozwalaja na analizowanie i opi-
sywanie danych zjawisk wyrazonych liczbowo (ilo§ciowo). Techniki te od-
dajg szczegodlne zastugi w badaniach zjawisk, ktérych nie da si¢ uchwycic
metodami analizy jako$ciowej'®. Oczywiscie metody statystyczne i eko-
nometryczne oraz statystyka stosowana sensu stricto maja jeszcze wicksze
zastosowanie w psychologii, socjologii, badaniach marketingowych, eko-
nomii, biznesie, demografii, geografii spoleczno-ekonomicznej, statystyce
jezykoznawczej, historii statystyki i innych. Do podstawowych technik
statystycznych wspotczesna metodologia zalicza:
a) opis tabelaryczny, gdzie uzyskane dane przedstawia si¢ w formie
tabel: 1) prostych, 2) wielodzielnych (kontyngencyjnych), 3) ztozo-
nych;
b) graficzna forma prezentacji wynikéw badan, tj. wykreséw: 1)
dynamicznych, 2) punktowych, 3) shlupkowych, 4) kotowych, 5)
ptaszczyznowych, 6) pierScieniowych; dodajmy na marginesie, ze
program komputerowy Exel posiada funkcje sporzadzania nastepuja-
cych rodzajow wykreséw: kolumnowe, stupkowe, gietdowe, kotowe,
liniowe, punktowe;
¢) miary rozktadu stuzace do analizy i opisu badanej cechy'!.
Statystyka jako technika pomocnicza ma szczegdlne zastosowanie przy

uwzglednieniu trzech metod badawczych: 1) monografii, 2) sondazu diagnostycz-
nego, 3) metodzie indywidualnych przypadkéw (studium przypadku). Z nowszych
opracowan traktujacych o wykorzystaniu statystyki w badaniach pedagogicznych
nalezy wymieni¢ m.in. prace Stanistawa Juszczyka'®?, Anny Krajewskiej'** oraz
Wiestawa Kubielskiego wraz z Anng A. Suchocka!#;

40

Vide zwczeéniejszych, pionierskich prac: J. P. Guilford, Podstawowe metody statystyczne w psychologii

i pedagogice, thum. J. Wojtyniak, Panstwowe Wydawnictwo Naukowe, Warszawa 1964.
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Leksykon terminow metodologicznych, s. 276-279
S. Juszezyk, Statystyka dla pedagogow. Zarys wyktadu, Wydawnictwo ,,Adam Marszalek”, Torun

20006, pass.
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A. Krajewska, Statystyka dla pedagogow..., pass.
W. Kubielski, A. A. Suchocka, Statystyka dla pedagogow. Podstawowe pojecia i techniki

opracowywania wynikow badan, Szkota Podstawowa nr 9, Stupsk 2003, pass.
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e techniki werbalne — grupa technik, w ktorych badajacy prowadzi rozmo-
we z badanym lub grupg osob badanych; w grupie tej wyrdznia sie: 1)
rozmowe kierowana, 2) ankiete, 3) wywiad.

ES

Przedstawiony podziat technik jest szeroki, przy czym katalog ten niekie-
dy wzajemnie si¢ uzupelnia i zazebia. Wezesniejsi metodolodzy podawali dosc
uproszczony podziat technik badawczych, m.in. M. Lobocki (facznie) do metod
i technik pedagogicznych zaliczat: 1) obserwacje, 2) eksperyment pedagogiczny, 2)
testy osiaggnig¢ szkolnych, 3) techniki socjometryczne, 4) analiz¢ dokumentéw, 5)
ankiety i kwestionariusze, 6) rozmowg i wywiad'#. Z kolei J. Apanowicz do technik
badawczych zaliczyt: 1) obserwacje, 2) wywiad, 3) ankietowanie, 4) badanie doku-
mentow, 5) techniki socjometryczne!'.

3.4. Narzedzia badawcze

Do realizacji wybranej techniki stuzg narzedzia badawcze, ktérych nie na-
lezy myli¢ wlasnie z technikami, ani tym bardziej z metodami badawczymi, cho¢
jak wida¢, w tej mierze panuje wcigz niemale zamieszanie. Aby nie popetnia¢ bte-
dow terminologicznych, proponujemy, aby nazwe narzgdzia badawczego uzupetnic
nazwg techniki, np. kwestionariusz (wywiadu), tzn., iz méwimy o narzedziu: kwe-
stionariusz oraz technice: wywiad. Powtérzmy to raz jeszcze: narzgdzie badawcze
shuzy do realizacji okreslonej techniki badan. Wéréd nich wymieniamy:

e dyspozycje i arkusz obserwacyjny,
kwestionariusz wywiadu,
kwestionariusz ankiety,
kwestionariusz testu,
kwestionariusz ankiety korespondencyjnej,
narzedzia obserwacji,
skale (jako narzg¢dzie pomiaru), np. skala rozwojowa i pomiaru inteligen-
cji,
urzadzenia audiowizualne (dyktafon, aparat fotograficzny, kamera filmo-
wa itp.),
test osobowosci,
test socjometryczny,
test wiadomosci i umiejetnoscei,
test wielokrotnego wyboru,
test zdan niedokonczonych,
testy nauczycielskie,
testy niewerbalne,
testy pracowniane,

45 M. Lobocki, Metody badan pedagogicznych, PWN, Warszawa 1978, s. 115 i n.
146 J. Apanowicz, Metodologia ogélna..., s.80-90.
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testy parametryczne,

testy rdznicujace,

narzedzia socjometrii'®’.

Gdy chodzi o kwestionariusze, to rozrézniamy kwestionariusze ankiety,

wywiadu i testu. Pierwszy jest przekazywany respondentowi do uzupeienia; dru-
gi za$ stuzy ankieterowi jako plan zadawanych pytan i uzupetiany jest przez niego.

Przy formutowaniu kwestionariusza ankiety trzeba wzig¢ pod uwage na-

stepujace czynniki:

temat badania, tzn. jakie zjawiska bgdg przedmiotem badania?;

cel badania, tzn. wyjasnienie, po co chcemy bada¢ dane zjawisko, co chce-
my osiagnacé?;

zakres badania;

badang populacjg;

okreslenie geograficznego zakresu badan;

sposob doboru proby badawczej;

forme pomiaru, tzn., w jaki sposob bedziemy mierzy¢ poziom badanych
zjawisk?;

hipotezy, ktore poddajemy weryfikacji.

Podstawg ankiety, wywiadu czy testu jest ich kwestionariusz, ktory powi-

nien sktadac si¢ z nastepujacych elementow:

wstepu,

tematu badania,

informacji o instytucji prowadzacej badania,

wyjasnienie celu badania dla respondenta,

zachety do wypelnienia kwestionariusza (dotyczy tylko ankiety) i udziela-
nia wyczerpujacych i prawdziwych odpowiedzi,

pytan rekrutacyjnych (opcjonalnie),

instrukcji wypelnienia kwestionariusza.

Niedocenianag, ale niezwykle istotng role nalezy przypisaé¢ wstepowi kwe-
stionariusza. Stuzy on do:

jasnego, a nie zakamuflowanego okreslenia celu badania,

czytelnego przedstawienia osoby badacza lub instytucji, ktéra prowadzi
badanie,

jasne okres$lenia jak duzo czasu respondent bedzie musial poswiecic na jej
wypehhienie,

zapewnienie o pelnej anonimowosci,

okreslenie do czego beda wykorzystane i1 gdzie publikowane wyniki ba-
dania.

Niestety, wielu studentow sporzadzajac kwestionariusz ankiety, a potem

dotaczajac go do pracy, swdj ,,produkt” badawczy bardzo mocno zubozaja, udo-
wadniajac, ze zostat on sporzadzony w pospiechu.

147

T Pilch, Zasady badan pedagogicznych, Zaktad Narodowy im. Ossolinskich, Warszawa-Wroctaw

-Krakow-Gdansk 1977, s. 117-180.



Zmienne i wskazniki w badaniach 107

Przy konstruowaniu kwestionariusza nalezy unikaé:
falszywego zatozenia znawstwa zagadnienia,
pytan wzajemnie sprzecznych,
pytan sugerujacych,
pytan jednoznacznych,
braku $wiadomosci o niedostosowaniu kulturowym'#,
Mozna zatem stwierdzi¢, iz budowanie kwestionariusza ankiety jest za-
daniem skomplikowanym i niezwykle odpowiedzialnym. Nie chodzi tu wylgcznie
o zadowolenie recenzenta pracy, ale przede wszystkim o osiggni¢cie zamierzonego
celu. Kwestionariusz, ktory nie zacheca badanego do jego wypelnienia jest niejed-
nokrotnie ,,sztukg dla sztuki”. Trudno spodziewac¢ si¢ wyczerpujacych wynikow po
ankiecie, ktdrej narzedzie jest stabej jakoSci.

Gdy za$ chodzi o testy osobowosci, to mozna je podzieli¢ na kilka rodza-
jow: 1) testy inteligencji, ktore badajg poziom potencjatu intelektualnego; 2) testy
zdolnosci, polegajace na ocenie konkretnych umiejetnosci danej osoby; 3) testy

projekcyjne, stuzace do badania pod$wiadomych procesoéw myslenia'®,

3.5. Zmienne i wskazniki w badaniach

Prowadzone w ilo§ciowych badaniach pedagogicznych réznego typu po-
miary zjawisk i faktow musza uwzglednia¢ zmienne (z tac. variabilis = zmienna'>’;
ang. variable) 1 wskazniki, czyli uszczegotowienie problemow badawczych i zwia-
zanych z nimi hipotez roboczych. Zmienna to okreslona ,,nazwa” plus ustalony
»zbior wartosci”, czyli teoretycznych termindw. Dlaczego zajmujemy si¢ w meto-
dologii kwestig zmiennych? Po to, aby uszczeg6lowi¢ przedmiot badan oraz prob-
lemy, na ktére w ich wyniku badan, badacz zamierza udzieli¢ odpowiedzi. W zalez-
nos$ci od przyjmowanych kryteriéw podzialu wyodrebnia sie¢ rozne grupy i rodzaje
zmiennych:

1. ze wzgledu na wielko$¢, z ktorego badana zmienna przyjmuje rézne war-
tosci wyrdznia si¢ zmienne:

e dwuwarto$ciowe — jest to zmienna, gdzie wystepuja tylko dwie moz-
liwosci, na przyktad: pte¢ (mezczyzni i kobiety) lub studentki i stu-
denci,

e wiclowartosciowe — jest to zmienna okreslajgca na przyktad oso-
bowa charakterystyke cztowieka, a wigc jego wiek, zawod, miejsce
zamieszkania, wzrost, wage lub tez techniczna charakterystyka ja-
kiego$ urzadzenia, aparatury, przedmiotu, obiektu, okreslajaca jego
dlugosé, szerokosc, wysoko$é.

48 J. Kawa, Metodologia, metodyka..., s. 185-186.

49 P. Borowska, Czym sq testy psychologiczne, http://www.psychologia.net.pl/artykul.php?level=787
[dostep: 15 TV 2020].

150 SE-P,t. 5, . 533.
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2. ze wzgledu na wlasciwosci (cechy) zjawiska (struktury, procesy) spetnia-
jace funkcje¢ zmiennych, mozna wyrdznic:

e zmienne $rodowiskowe — zaliczamy do nich zjawiska lub procesy
wystepujace poza organizmem, w Srodowisku spolecznym lub bio-
logicznym,

e zmienne osobowosciowe — stanowig rozne wartosci (sktadniki, ce-
chy) osobowosci cztowieka,

e zmienne behawioralne — wystepuja one w ludzkim zachowaniu sie,
ktére czynimy przedmiotem badan.

3. ze wzgledu na zaleznoSci i zwiazkéw miedzy badanymi zjawiskami:

e zalezne — s3 to takie zmienne, ktore w danym procesie, zdarzeniu,
zjawisku, strukturze czy tez organizacji ulegaja zmianom. Wytaniajac
zmienne zalezne nalezy pamigtac, ze stanowig one skutek w okreslo-
nym badaniu,
niezalezne — jest to zmienna, ktdra nie jest funkcjg innej zmiennej,
posredniczace — zmienne, ktoére oddziatujg na obie zmienne (zalez-
ne i niezalezne). Ich wplyw z r6zng sita wzmacniajg, badz ostabiaja
zmienne zalezne lub zmienne niezalezne

4. ze wzgledu na przyjmowane wartoS$ci oraz mozliwo$¢ dokonania precy-
zyjnych pomiarow:

e zmienne iloSciowe — dotycza wiasciwosci, ktore mozna zmierzy¢
i policzy¢ (np.: wiek lub liczba 0sob),

e zmienne jakoSciowe, ktore pozwalajg ustali¢ relacje rownosci badz
ro6znosci dla badanej pary przedmiotdéw za ich pomoca, nie pozwalaja
jednak stwierdzié, ze ktory$ przedmiot ma dang cech¢ w wyzszym
stopniu niz inny.

Zmienne losowe:

e zmienna dyskretna (skokowa) — jest to zmienna, ktéra zmienia war-
to$¢ co pewien ustalony okres,

e zmienna ciagla — jest to zmienna dyskretna, ktdrej okres zmiennoS$ci
dazy do zera.

W modelach ekonometrycznych wyrézniamy dwa roztaczne podzbiory zmiennych:

e zmienna egzogeniczna — jest to zmienna, ktorej wartosci sa dane
1 ustalone od zewnatrz w stosunku do rozwazanego modelu,

e zmienna endogeniczna — jest to zmienna, ktora jest generowana od
wewnatrz rozwazanego modelu'.

W metodologii nauk spotecznych funkcjonujg nadto rézne inne podziaty.
M. Lobocki wyrdznia: 1) zmienne posredniczace; 2) zmienne kontrolne; 3) zmienne
ilosciowe; 4) zmienne jakosciowe. Podaje, ze zmiennymi zaleznymi sg np. wyni-
ki zastosowanych w badaniach oddziatywan pedagogicznych, za§ zmiennymi nie-
zaleznymi mogag by¢ rézne i $cisle okreslone sposoby dziatalnoséci dydaktycznej

151

K. Konarzewski, op. cit., s. 39; P. Dykas, M. Wiatrowska, Rodzaje zmiennych, [w:] Encyklopedia
zarzqdzania: https://mfiles.pl/pl/index.php/Zmienna [dostep: 15 IV 2020].
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lub wychowawczej'*2. Zmienne zalezne to faktyczne lub przypuszczajace skutki
uwzglednionych w badaniach zmiennych niezaleznych, czyli spodziewane przez
badajacego wyniki zastosowanych oddzialywan wychowawczych. Inaczej twier-
dzac, zmienne zalezne to takie zmienne, ktdre mozna zaobserwowac (zauwazyc,
stwierdzi¢), ale nie mozna przewidzie¢, jaka przyjmg one wartos¢. Za przyktad
mogg tu postuzy¢ wykorzystane w eksperymencie pedagogicznym nad skutecznos-
cig kierowania wychowawczego takie elementy, jak: stosunek do nauki i obowigz-
kéw szkolnych, osiggane wyniki nauczania, aktywnos$¢ spoleczna uczniow, posta-
wa wobec rowiesnikéw w klasie itp. Na innym przyktadzie zmienng zalezng bedzie
ocena ze sprawowania, ktdra miesci si¢ w przedziale od oceny wzorowej do nagan-
nej, ale nie mozemy z gory przewidzieé, ilu uczniow w badanej grupie 250-osobo-
wej uzyska jakie oceny. W zwigzku z tym, Ze tego nie da si¢ z gory przewidzie¢,
te zmienng na tym etapie nazwiemy zmienng losowa. Gdy za$§ chodzi o zmienne
niezalezne, to przystepujac do badania wartosci do badan ustalamy w nich sami.
Jezeli w podanym przyktadzie zbadania ocen ze sprawowania chcemy ustalié, czy
oceny te zalezg od pflci, to musimy ,,sprofilowaé” grupe badawcza tak, aby w niej
byto tyle samo dziewczat co i chtopcow!'>.

W systematyce metodologicznej w szerokim odniesieniu zmienne nalezy
podzieli¢ na:

e zmienne glowne — te, ktore najsilniej dziatajg na zmienng zalezna;

e zmienne uboczne — te, ktore stabiej oddziatuja na zmienng zalezng niz
inne;

e zmienna zaklécajgca — ta, ktora ostabia zwigzek miedzy zmienng zalezng
a zmienng niezalezng; dzieli si¢ na: 1) zm. zakldcajaca niekontrolowana, 2)
z. zaklt6cajaca kontrolowana;

e zmienna ciagla — odmiana zmiennej losowej wystepuje wtedy, jezeli zbior
warto$ci, ktore moze ona absorbowac, jest nieprzeliczalny i warto$¢ danej
cechy przybiera dowolne jednostki;

e zmienne dwuwarto$ciowe (dwudzielne), gdzie liczba wariantow wynosi
—dwa;

e zmienna dyskretna — zmienna, ktérg mozna mierzy¢ na skali nominalnej
badz porzadkowej;

e zmienna eksperymentalna, ktorej warto$¢ lub cecha wywiera bezposred-
ni wplyw na przebieg eksperymentu, a jej wtasciwosci sa celowo zmienia-
ne przez eksperymentatora, badajacego zaleznos$ci i prawidtowosci tego
wplywu;

e zmienne grupowe — rodzaj zmiennych oznaczajacych cechy badanych
grup,

e zmienna ilo§ciowa (mierzalna) — zmienna, ktoéra mozna zmierzy¢ w okre-
$lonych jednostkach, np. wiek, wzrost, pte¢ itp.;

e zmienna jako$ciowa — zmienna, ktora nie przyjmuje wartosci liczbowych,
tzn., iz nie mozna jej zmierzy¢, a jedynie stwierdzi¢ jej wystgpowanie;

152 M. Lobocki, Wprowadzenie do metodologii..., s. 135-137.
13 Ibid., s. 134: J. Rubacha, Metodologia..., s. 45.
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zmienna kategorialna — zmienna, ktéra moze przyja¢ dwie lub wiecej
wartos$ci wzajemnie wykluczajacych sig;

zmienna losowa — zmienna, ktéra przybiera rozne wartosci liczbowe; tg
zmienng oznacza si¢ najczesciej duzymi literami, za§ wartosci przez nig
przyjmowanymi — matymi;

zmienna niezalezna — okre$lana niekiedy jako czynnik eksperymental-
ny, wprowadzany przez badacza do okreslonej grupy w celu wywotania
zmiennej sytuacji (zmiany); pozwala on na stwierdzenie stopnia oddzia-
lywania (zmiennej niezaleznej) na zmienng zalezna; w grupie tej mozna
wyr6zni¢: 1) zmienne niezalezne gtéwne (czynniki najmocniej oddziatuja-
ce na zmienng); 2) zmienne niezalezne interweniujace; 3) zmienne nieza-
lezne okazjonalne; 4) zmienne niezalezne uboczne; 5) zmienne niezalezne
uniwersalne; 6) zmienne niezalezne zaklocajace; 7) zmienne niezalezne
zakldcajace okazjonalne;

zmienne osobowos$ciowe — rodzaj zmiennych wyréznionych ze wzgle-
du na obiekty, do ktorych si¢ odnosza cechy badanych jednostek; cechy
przedmiotow;

zmienne poprzedzajace — pojawiajace si¢ przed zmienng niezalezna, a ich
zastosowanie powoduje ,,rozciggnigcie tancucha przyczynowo-skutkowe-

go”;

zmienna posredniczgca — wyrazajaca specyficzng ceche Iub wlasciwosé
danego uktadu, np. sytuacji eksperymentalnej, ktéry wywiera wpltyw na
ksztattowanie si¢ zaleznos$ci pojawiajacych si¢ pomigdzy wartoscig okre-
$lonej zmiennej niezaleznej i odpowiadajacej jej zmiennej zaleznej;
zmienna skokowa — wystepuje wowczas, jezeli zbior wartosci, ktore moze
ona przyjmowac jest policzalny; w ten sposob ta zmienna przyjmuje tylko
niektore wartosci;

zmienne Srodowiskowe — rodzaj zmiennych w $rodowisku przedmiotu
(podmiotu) badan;

zmienna wewnetrzna — jest to zmienna objasniana;

zmienna zewnetrzna — jest to zmienna wyjasniajgca'>.

Pojecie zmiennych niezaleznych i zaleznych zaczerpnig¢to z matematyki,

gdzie zmienng niezalezng oznacza si¢ literg ,,x”, za§ zmienng zalezng — literg ,,y”.
Stad zmienne, wyrazane najczgsciej w formie okreslen teoretycznych, powinny zo-
sta¢ zaopatrzone w rozne wskazniki celem zbadania empirycznego.
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K. Rubacha, Metodologia..., s. 41-51; Leksykon terminéw metodologicznych, s. 334-338;
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ZASADY PISARSTWA NAUKOWEGO

Czlowiek nauki musi zachowywa¢ dystans do polityki,
szczegolnie wtedy, kiedy w niej uczestniczy”.
whasne (2005 1.)

4.1.Wybér i sformulowanie tematu pracy. Odpowiedni tytul pracy

Kwestig podstawowa w pisarstwie naukowym jest sformulowanie tematu
(z gr. thema = rzecz postawiona, z tac. theme = temat, podmiot, zagadnienie'; ang.
— topic), a nastepnie tytutu pracy. Jak podkreslit to znany pedagog-metodolog W. P.
Zaczynski, sformutowanie tematu jest warunkiem niezbednym powstania kazdego
tekstu. Wybor lub okreslenie (sformutowanie) tematu pozwala dopiero przejs¢ do
pierwszych czynnosci i zamierzen badawczych, jak chociazby wybor podstawowe;j
literatury. Wbrew pozorom sformutowanie tematu nie jest proste ani tatwe, dla-
tego tez pierwsza jego postaé nalezy traktowac bardzo roboczo, z przekonaniem,
iz w trakcie zbierania materialdéw lub prowadzonych badan, a na pewno w czasie
pisania pracy, bedzie on modyfikowany, niejednokrotnie bardzo istotnie zmieniany,
przynajmniej w swoim brzmieniu®. Temat pracy jest jadrem utworu i nierzadko
pojawia si¢ jeszcze przed podjeciem jakichkolwiek czynnosci badawczych, kiedy
indziej dopiero po postawieniu tezy badawczej’.

Temat pracy badawczej (ang. subject of research thesis) jest stownym wy-
razeniem problemu badan. Wytycza on droge poszukiwan na postawione w trakcie
postepowania badawczego, pytania poznawcze. Tematowi kazdej pracy stawia si¢
m.in. nastgpujace wymagania:
oznaczenie przedmiotu badan,
zakre$lenie zakresu badan — obszaru badawczego,
ustalenie charakteru (rodzaju) pracy,
pozytywny, niekiedy frapujacy (pasjonujacy), powodujacy istotne zacieka-
wienie przysztego czytelnika, odbior wynikajacy z jego brzmienia,

o zwigztos¢ 1 konkretnos¢ sformutowania,

' SE-Pt.5,s.377.

2 W. P. Zaczynski, Poradnik autora prac seminaryjnych, dyplomowych i magisterskich, Wydawnictwo
Akademickie ,,Zak”, Warszawa 1995, s. 45.

3 E. Niedzielska, Maly poradnik autora i recenzenta pracy akademickiej, Wydawnictwo Akademii
Ekonomicznej, Wroctaw 1993, s. 11 in.
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e poprawnos$¢ jezykowa z uzyciem jezyka naukowego®.

Nie trzeba — zdaje si¢ — mowic, iz temat kazdej pracy musi by¢ bezwzgled-
nie zgodny z jej trescig i vice versa. Ostateczny wybor tematu pracy musi by¢ wy-
nikiem glebszego namystu autora przysztej rozprawy, poprzedzonego kilkakrotny-
mi konsultacjami z promotorem, takze z udzialem catego seminarium. Nie jest to
bynajmniej oczekiwanie nazbyt wygoérowane czy tez nierealne. Idac dalej, trzeba
poda¢, ze wyborowi tematu winno towarzyszy¢ tzw. ,,wytezowanie” zagadnien, tj.
wstepne ustalenie tytuldéw ewentualnych rozdzialéw pracy. Stowem, im bardziej
postaramy si¢ zaglebi¢ w tematyke badawczg, tym temat pracy okaze si¢ zdecydo-
wanie realny i realistyczny zarazem’.

Mowiac o temacie pracy, nie nalezy go myli¢ z jej tytulem. Jedno nie jest
tozsame z drugim, aczkolwiek przez piszacych (cho¢ nie tylko) mylony badz nie-
frasobliwie utozsamiany. Tytul pracy (od tac. titulus = napis, tytul, ogloszenie,
racja)®, ktory jest poczatkiem i zarazem warunkiem sine qua non powstania tekstu,
nalezy formutowa¢ w sposob adekwatny do tematu i tresci pracy. Przyjmuje si¢
ipoleca, aby stat si¢ on skrotowym i jednocze$nie zwigzlym sprecyzowaniem tema-
tu pracy naukowej. Winien zawiera¢ starannie przemyslane pojgcia i zwroty o cha-
rakterze stricte naukowym, a nie popularnym. Szczegdlnie wazne jest, aby w tytu-
le postugiwac si¢ terminologia (terminami) powszechnie przyjetymi w literaturze
przedmiotu. Zaleca si¢ nadto, by tytul sformutowa¢ w sposob problemowy, a nie
opisowy’. W tytule pracy nalezy unika¢ zb¢dnych stow i dookreslen. Tytut w za-
sadzie nie powinien zawiera¢ zwrotéw nader czy tez zbytecznie uogdlniajacych,
np. ,,Badania nad...”; Przyczynek do...”; ,,Materialy do poznania...”; ,,Problemy...”.
W jego tresci nie nalezy umieszczac skrotow, poza — wyjatkowo — bardzo powszech-
nymi, np. w tytule ,,Monografia SP im. J. Korczaka w Plocku”, nalezy skrot: SP
— zastgpi¢ pelnym zapisem nazwy wlasnej: ,,Monografia Szkoty Podstawowej im.
Janusza Korczaka w Plocku”, nadto uscislajac cezurg lat: ,,...w latach 1945-2020".
OczywiScie mozna takze rozszerzy¢ skrot: ,,im.” — jako ,,imienia”, a nie — jak si¢
czesto mylnie zdarza, nawet (sic!) ministrom — ,,imieniem!”.

Brzmienie tytutu powinno by¢ kroétkie, jasne, informacyjnie nosne, poznaw-
czo intrygujace, a nawet frapujgce i zdecydowanie jednoznaczne. Niejednokrotnie
stusznie uznaje si¢, ze tytul pracy jest swoistym biletem wizytowym (wizytowka),
dajacym jak najlepsze $wiadectwo o jego posiadaczu (autorze). Tytut pracy nie po-
winien posiada¢ formy zdania oznajmujacego, a zdecydowanie by¢ rownowazni-
kiem zdania, czyli ma by¢ ciggiem wyrazowym, formalnie nietworzacym zdania
(poniewaz niezawierajgcym orzeczenia), oddajacym jednak te samg tre$¢ co zda-
nie. Tytut pracy nie moze przybiera¢ formy pytania (pytajacej). Optymalna dtugos¢

Jezyk naukowy powstaje w czgsci z udoskonalonego i poprawnego j¢zyka potocznego, w czgsci zas
przez tworzenie nowych wyrazen i regut. Z ,,potocznosci” jezyka styna dzi$ media, gldwnie portale
internetowe z bardzo stabo wyksztalconymi tzw. dziennikarzami.

K. Wojcik, Pisze akademickq prace promocyjng — licencjackq, magisterskq, doktorskq, 9 wyd. uzup.
i zm., Wydawnictwo Wolters Kluwer, Warszawa 2015, s. 221 i n.; K. Duraj-Nowakowa, Pisarstwo
naukowe studentéow, Wydawnictwo Naukowe Akademii ,,Ignatianum”, Krakow, 2019, s. 24-30.

6 SL-P,t.5,s. 385-386.

7 K. Duraj-Nowakowa, Pisarstwo naukowe..., s. 41-47.
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(objetosé) tytutu nie powinna przekraczac¢ 85 znakoéw pisma komputerowego, tzn.
okoto péttorej linii (wersu) komputeropisu. Oczywiscie zawsze istnieje ryzyko, ze
zbyt krotki tytul pracy zawiera informacje niedostateczne, za$ przy nadto dtugim
istnieje z kolei ryzyko, Ze bedzie on brzmial niezgrabnie, nielogicznie i nieprecyzyj-
nie. Czy te standardy powinny odnosi¢ si¢ rowniez do tytutdéw krotszych prac zali-
czeniowych? Odpowiadam na tak postawione pytanie twierdzaco, za$ przekonanie,
ze w tytule artykutu czy referatu mozna pozwoli¢ sobie na swobode w wyrazeniu
mysli, do niczego dobrego nie prowadzi, bowiem nie przysposabia nas do gtdéwnego
zadania, jakim jest odpowiedni tytut pracy sensu largo.

Niekiedy autorzy prac w jej tytule pragna ,,niejako zawrze¢” cala mysl
przewodnig swojego dzieta, obawiajgc sig, iz bedzie on niepelny lub nazbyt lako-
niczny. Nic bardziej blednego, bowiem zaaranzowane w tytule mysli — stowa klu-
czowe powinny by¢ rozwinigte i stanowi¢ nawigzanie w tytutach poszczegdlnych
rozdziatéw. Uwaga ta staje si¢ tym bardziej celowa, bowiem w wielu pracach tytuty
rozdzialéw nie sg nalezycie kompatybilne z tytutlem dzieta. Zdarza si¢ takze, i to
coraz cze$ciej, w pracach drukowanych badz umieszczanych w Internecie. Ten ni-
czym nieuzasadniony modernizm i niekiedy tzw. zbyteczna paraliteracko$¢ tytutow
wprowadza wiele zamieszania i nie budzi szacunku do autoréw dziet.

W wielu przypadkach ,,wygenerowany” z tematu pracy jej tytul moze byc¢
wzbogacony (uzupetiony) podtytutem, ktory stanowi dookres$lenie tytutu (glow-
nego). Nie jest to jednak czgs¢ oboczna tytutu®. Nalezy t¢ czynno$¢ przeprowadzié
rozwaznie, tak, aby podtytul nie powtarzat stwierdzen ujgtych w tytule pracy. Jezeli
tytul i ewentualnie podtytut jest zapisany w dwoch (trzech) wersach, nalezy zadbaé
o to, aby kazdy z nich stanowil zapis spdjny, tzn., aby uktad graficzny byt w zgodzie
z uktadem rzeczowym (logicznym). Nie podzielamy przy tym pogladu, iz ,prace
magisterskie i dyplomowe” nie powinny zawieraé podtytutu, za$ ,,w rozprawach

999

promocyjnych wyzszych stopni bywajq kwestig mody™.

4.2. Poprawnos¢ logiczna, jezykowa i stylistyczna pracy.
Zasady metodologiczne tekstu naukowego

Poprawno$¢ logiczna pracy dotyczy umiejetnosci poprawnego formutowa-
nia my$li 1 wyprowadzenia wlasciwych wnioskow z materiatu Zréodtowego badz
przeprowadzonych badan. Z poprawnoscig jezykowsg bezwzglednie wigze si¢ tro-
ska o poziom jezykowy pracy. Niestety, ostatnie lata dowodza, iz w Polsce poziom
wypowiedzi pisemnych — takze za przyczyna samych szkét wyzszych, gdzie ma-
leje liczba innych prac pisemnych w czasie studiow — przechodzi powazny regres.
Kazdy tekst naukowy powinien odpowiada¢ okreslonym zasadom metodologicz-
nym. W. P. Zaczynski wymienia sze$¢ zasad, ktorych nalezy przestrzegac przy pisa-
niu tekstéw naukowych:

e zasada strukturalizacji,

8 1Ibid,, s. 45.
°  Ibid.
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zasada zrodtowosci,
zasada dostatecznego uzasadnienia twierdzen,
zasada $cistosci 1 doktadnosci,
zasada obiektywnosci i rzetelnosci.
Pierwsza z nich dotyczy wtasciwej struktury tekstu naukowego, w ktorej
muszg znalez¢ si¢ co najmniej trzy elementy:
* wsigp,
e rozwinigcie zagadnienia (tematu),
e zakonczenie (podsumowanie, wnioski)'®.

Oczywiscie, ze ta bardzo ogo6lna struktura w szerszych tekstach podlega

znacznemu rozwinieciu o dodatkowe, niezbedne elementy. Piszemy o tym w kolej-
nych rozdziatach. Zdaniem U. Morszczynskiej tekst naukowy powinien by¢ upo-
rzadkowany, a uktad tresci zalezy od cech i rodzajow zwigzkow zachodzacych po-
miedzy poszczegdlnymi elementami zawartymi w danej czg¢éci informacji. Stad tez
tekst naukowy powinien charakteryzowac si¢ wystepowaniem pewnych struktur:
struktura opisu,
struktura wyjasnienia,
struktura uzasadnienia,
struktura sprawdzenia'!.
Tekst naukowy musi charakteryzowac si¢ rzetelng podbudowa (baza) zrod-
lowa. Przestrzeganie zasady zrodtowosci powinno by¢ dla autora kazdego tekstu
zasadg sine qua non, bowiem tylko Zrédlo zdobytych wiadomosci jest warunkiem
uzyskania tekstu rzetelnego i wiarygodnego. Dotyczy to w szczegdlnoSci prac,
w ktorych wykorzystujemy (przywotujemy) wiedze znang w literaturze, w tym tak-
ze w zrodtach drukowanych. Szczegdtowo opisujemy stosowanie tej zasady w roz-
dziale sid6dmym, dotyczacym mi¢dzy innymi zasad stosowania przypiséw do tekstu
i zestawienia zrodet i literatury (bibliografii).

Autor tekstu naukowego od poczatku jego tworzenia powinien przyjac so-
bie za cel, iz jego dzieto wolne bedzie od znieksztatcen i przeinaczen. Kazda praca,
w tym takze tekst naukowy, winien wiernie odzwierciedla¢ opisywang rzeczywi-
sto$¢. W tym momencie wchodzimy niejako w sferg etyki i moralnosci. Stad tez
nalezy w tym miejscu przywota¢ tacinska maksyme: semper veritas (zawsze praw-
da). Niejednokrotnie autor tekstu bedzie musiat pewne fakty weryfikowaé, a do
uzyskiwanych wiadomos$ci podchodzi¢ z nieustannym krytycyzmem.

Kolejna zasada tekstu naukowego opiera¢ si¢ winna na mocnym uzasad-
nieniu stawianych tez i wyglaszanych opinii. Zdarzy¢ si¢ moze, ze w tekscie poja-
wig si¢ tezy hipotetyczne i wowczas nalezy to wyraznie zaznaczy¢, tak, aby czytel-
nik nie odczytat tego jako fakt uzasadniony i sprawdzony.

Zasada $cisto$ci tekstu naukowego dotyczy wszystkich rodzajow prac i dy-
scyplin wiedzy. Oczywiscie, iz wiekszg rolg nalezy przypisa¢ tekstom z dziedziny
nauk $cistych, co nie oznacza, iz np. nauki spoteczne tej zasady mogg by¢ pozba-

10 W.P. Zaczynski, Poradnik autora..., s. 32-44.
' U. Morszczyhska, Rola elementéw metodologii nauk w tresciach nauczania, Uniwersytet Slaski,
Katowice 1991, pass.
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wione. Nade wszystko chodzi tu o §cisto$¢ jezyka, co oczywiscie jest rzeczg dos¢
trudng. Jednoznaczno$¢ mysli winna sprawiaé, ze jezyk potoczny nalezy uznaé
w pracach naukowych za zupehnie nieprzydatny. Jego stosowania autorzy prac na-
ukowych winni wystrzega¢ si¢ w sposob zasadniczy. Przy sposobnos$ci warto za-
uwazy¢, ze najwiecej klopotow sprawia postugiwanie si¢ jasno$cig sformutowan
w fachowych hastach danej dyscypliny wiedzy. Tutaj zapewne ograniczonym stanie
si¢ na przyktad stosowanie synonimow. Dla przestrzegania tej zasady nalezy wy-
strzegac¢ si¢ zbytecznego zastepowania polskich wyrazen zwrotami lub wyrazami
obcojezycznymi. Czyni to wielu autoréw prac naukowych w imi¢ do§¢ dyskusyjnej
zasady ,,unaukowienia” tekstow. Jesli juz stosujemy obce wyrazenia, trzeba w na-
wiasach podawa¢ ich thumaczenia na jezyk polski. Dotyczy to takze ,,zyciodajne;”
faciny, pamigtajagc o pigknej maksymie: ,,Quidquid Latine dictum sit, altum vide
tur” (Cokolwiek powiesz po tacinie, brzmi madrze).

Niezwykle wazng wydaje si¢ takze zasada jasno$ci i prostoty. Praca nauko-
wa, wbrew obiegowym opiniom, powinna by¢ napisana jezykiem jasnym i prostym.
Kto uwaza, ze jej naukowos¢ mozna podnie$¢ lub poprawi¢ poprzez niezrozumiaty
dla czytelnika jezyk, ten nie chce by¢ zrozumiatym, a jego praca czytana. Praca
naukowa jest dobra, jesli jest tatwa w czytaniu i jeszcze tatwiejsza w rozumieniu!

Z jasnoscig i1 prostota tekstu trzeba wigza¢ ostatnig z wymienionych tu
zasad, a mianowicie zasad¢ oszczg¢dnosci stowa. Dotyczy ona wymogu unikania
sztucznego rozciggania tekstu, planowych dhuzyzn i przez to niejednokrotnie zby-
tecznych powtorzen. Mozna nawet w tym miejscu zaryzykowaé twierdzenie, iz
dobry tekst, to tekst krotki, ale jasny i myslowo przejrzysty. Stad tez dyplomanci,
ktérzy majg trudnosci w prawidtowym formutowaniu mysli, powinni pisa¢ zdania
proste i krotkie.

Niezwykle wazne jest, aby w pracach naukowych precyzyjnie uzywac od-
powiednich okreslen fachowych i specjalistycznych oraz dbac o stosowanie wtasci-
wej terminologii. Zdarza si¢ niekiedy, iz dyplomanci (moze w sposob niezamierzo-
ny) wprowadzaja do swoich prac réznego rodzaju neologizmy i stowa nieistniejace
w jezyku polskim.

W jakiej konwencji (osobowej) nalezy pisa¢ prace naukowe, czy w formie
»ja’, ,my” czy tez w formie bezosobowej? Pierwsza z tych form jest traktowana
czasem jako przejaw braku skromnosci ze strony piszacego, cho¢ trudno jej pisza-
cym zakaza¢, szczegdlnie wowczas, gdy ustalenia autora pracy sa jego niekwe-
stionowang 1 wytaczng zastuga. Forma ,,my” jest jednak przyjmowana lepiej, cho¢
jej yjemng strong moze byc¢ to, iz sugeruje ona, ze inni (w tym rowniez czytelnik)
podzielaja to, co si¢ méwi w tej pracy. Moze to by¢ odebrane z kolei jako wyraz
narzucania sadoéw czy tez pogladow. Najrozsadniej wigc piszacym zaproponowac
forme bezosobowa (nieodmienne formy czasu przeszlego), typu: Trzeba podzieli¢
poglad, ze... albo: Przedstawione fakty dowodzgq, iz...,; Dotychczasowe ustalenia
pozwalajq na przedstawienia nastepujgcych wnioskow: ...itp.
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4.4. TreSci formalne i merytoryczne pracy

Juz Katon Starszy, zwany Cenzorem (243-149 p.n.e.) w Radach dla syna
tlumaczyt: Rem tene, verba sequentur (Trzymaj si¢ tematu, stowa pojdq za nim)'2,
W naukach humanistycznych mozna przyja¢ nastepujacy model pracy dyplomowej:

* wstgp;

e rozdzial pierwszy, ktory zawiera analize (w tym takze krytyczng) literatury
dotyczacej problemu (tematu) pracy;

e rozdzial drugi poswigcony omowieniu istniejgcego stanu wiedzy w zakre-
sie podjetego tematu;

e rozdzial trzeci zawiera metodyczne (niektorzy uparcie nazywaja je meto-
dologicznymi) podstawy badan wlasnych;

e w rozdziale czwartym zawarta zostala analiza tematu w $wietle przepro-
wadzonych badan, jednak (na co szczegélnie zwracamy uwage) z tytutem
rozdzialu nawigzujacym wprost do tytutu pracy;

e ewentualny rozdzial piaty przedstawia propozycj¢ wykorzystania wyni-
koéw badan oraz ich wstepng weryfikacje;

e zakonczenie zawiera podsumowanie przeprowadzonych badan i wykona-
nej pracy dyplomowej in gremio;

e istotna czg$¢ pracy nazwana: prawidtowo — zrodia i literatura (rzadziej —
bibliografia, o czym piszemy w innym miejscu)'?;

e zalaczniki, zwane tez aneksami;

e na ostatnich stronach znajduja si¢ spisy rysunkéw, tabel i zalacznikow
(aneksow);

e indeksy (o czym takze w innym miejscu)'*.

4.4.1. Analiza literatury dotyczqcej problemu badawczego

Analiza literatury powinna zawiera¢ przeglad literatury i praktyki zwigza-
nej z omawianym w pracy problemem (tematem). Przeglad ten powinien utatwi¢
piszacemu wybor najlepszej metody rozwigzania problemu przez zapoznanie si¢
z dostgpnym dorobkiem naukowym i praktycznym. W analizie literatury podajemy
tylko te informacje, publikacje i dokumenty, ktdre zostang w jakis sposob wykorzy-
stane w pracy dyplomowe;.

W wyjatkowych przypadkach praca dyplomowa moze w ogole nie zawie-
ra¢ analizy literatury, jezeli wynika to ze specyfiki podjgtego tematu i jezeli pro-
motor wyrazit na to zgode, z pewnoscig taka sytuacja bedzie miata miejsce przy
monografii instytucji czy placowki, ale wtedy taka paraanaliz¢ nalezy zamiesci¢
w odpowiednim passusie wstgpu.

12

P. Radziejewski, Katon Starszy, http://www.histurion.pl/ [dostgp: 5 IV 2020]. Niekiedy: ,, Trzymaj si¢
tematu, a stowa sie znajdq”.

13 Vide rozdziat VI, podrozdziat 1.9.

4 Vide rozdziat VI, podrozdziat 1.12.
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Zaleznie od uzgodnien z promotorem, analiza literatury moze konczy¢
si¢ wnioskami, co do wyboru dalszego sposobu postepowania w rozwigzywaniu
problemu. Dotyczy to w szczegdlno$ci uzasadnienia, dlaczego do dalszej czesci
pracy wybrano pewne metody i rozwigzania praktyczne jako wzor do nasladowania
w czeSci badawczej. Dotyczy to rowniez ustalenia zakresu badan niezbednego do
»analizy stanu obecnego” oraz technik wybranych przez dyplomanta do zebrania
potrzebnych informacji.

4.4.2. Analiza istniejgcego stanu wiedzy w zakresie tematu

W tym rozdziale dyplomant analizuje stan istniejagcy w odniesieniu do
problemu stanowigcego temat pracy. Po krotkim wprowadzeniu na temat: co kto
robi?, od kiedy?, kto?, gdzie?, nalezy zmierza¢ do odpowiedzi na pytania:

e jakie s3 symptomy obecnego niezadowalajacego stanu oraz przyczyny
problemu nakreslonego we wstepie?;

e czy ijakie podejmowano wczesniejsze proby rozwiazania problemu?;

e jakie podejscie lub grupa metod sa najwiasciwsze do zastosowania w da-
nym przypadku do przygotowania rozwigzania (co powinny takze ustali¢
whnioski z analizy literatury)?

Analizowany problem nalezy podzieli¢ na kilka obszardéw, zaleznych od
tematu pracy 1 wskazowek promotora. Podczas przeprowadzania analizy stanu ist-
niejacego dyplomant powinien zastosowa¢ m.in. nastepujace zrodta oraz metody
zbierania informacji:

e wywiady,

dostepng dokumentacje i opracowania,

doniesienia prasowe i foldery,

ankiety 1 kwestionariusze,

obserwacje bezposrednig, pomiary i obliczenia (takze szacunkowe).

Po kazdej analizowanej czeSci problemu nalezy poda¢ wnioski czgstko-
we, ktore utatwiaja formutowanie wnioskow koncowych. W celu czytelniejszego
przedstawienia zebranych danych, zwlaszcza liczbowych, zaleca si¢ przedstawia-
nie ich raczej w tabelach i na wykresach niz w tekscie. Oprécz opisu w analizie
stanu istniejacego nalezy zamiesci¢ schematy i rysunki charakteryzujace stan obec-
ny w odniesieniu zwitaszcza do tych zagadnief,, ktdre bgda przedmiotem badan.
Zebrane i przytoczone w tym rozdziale informacje powinny $cisle dotyczy¢ tematu
podjetego w pracy, prowadzi¢ do postawienia diagnozy przyczyn problemu oraz do
wyciggniecia wnioskow stanowigcych zatozenia do rozwigzania problemu.

Rozdziat ,teoretyczny” moze posiada¢ rézne ujecia tematyczne (hastowe),

np.:

PRZEGLAD LITERATURY,

PROBLEMATYKA BADAN W SWIETLE LITERATURY,
PODSTAWY TEORETYCZNE...,

TEORETYCZNE PODSTAWY PROBLEMATYKI BADAN,
(PROBLEM...) W LITERATURZE PRZEDMIOTU.
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4.4.3. Metodyczne (metodologiczne) podstawy badan wtasnych
— zawartos¢ tresciowa i ideowa rozdzialu pracy

Cele — zalozenia

W tym miejscu formulujemy problem, ktory mamy zamiar zbadaé¢ i wy-
jasni¢ w wyniku badan (postgpowania badawczego). Musi on by¢ starannie prze-
myslany i nalezy do niego systematycznie powracac, by upewnic¢ si¢, czy badania
realizujg raz sformutowane zamierzenia. Cel gléwny pracy powinien by¢ rozbity
na kilka mniejszych, nazwijmy to — szczegotowych (czastkowych), ktore tatwiej
w ten sposob zrealizowaé. Cele projektu (badania, pracy) powinny:

e okreS$laé realistyczne zatozenia badan,
e by¢ sformutowane jasno i zwigZle,
e poddawac si¢ pomiarowi (powinno by¢ oczywiste, jak oceniaé, czy zo-
staty osiggnigte).
Okreslajac cele badan wyznaczamy jego kategorie jako:
e  poznawczy,
e teoretyczny,
e  praktyczny.
Mozna wiec nawet wygenerowac trzy roézne cele, nazywajac je jak zapisano to wy-
zej. Nalezy je wskazac 1 opisa¢ we wstepie do pracy.
Problemy i hipotezy badawcze

W dalszej kolejnos$ci, na podstawie celu gtownego i celow szczegdlowych
(czastkowych), nalezy sformutowac problemy badawcze i hipotezy. Problemy ba-
dawcze to pytania lub grupy pytan, na ktére chcemy uzyska¢ odpowiedzi w czasie
prowadzonych badan naukowych. Problem badawczy powinien orientowac nasze
przedsigwziecie poznawcze. Moze on rozpoczynacd si¢ od partykuty ,.czy...” badz od
pytajnikow: ,jaki...”, . kiedy...”, ,,w jakim stopniu...”, ,,dlaczego...”?. Lepiej jednak,
gdy formutowany jest w formie rownowaznika zdania.

Hipoteza naukowa jest to przypuszczalna badz przewidywana odpowiedz
na pytania zawarte w problemach badawczych. Hipoteza robocza jest zalozeniem
przypuszczalnych zalezno$ci, jakie zachodzg migdzy zmiennymi. Hipoteza (hipo-
tezy) powinny by¢:

e jasno sformulowane,
e konkretne (cecha ta dotyczy oczekiwanych zwigzkdéw migdzy zmiennymi),
e sprawdzalne za pomoca dostepnych metod poprzez zastosowanie wlasci-
wych metod, technik i narzedzi badawczych.
Metody, techniki i narzedzia badawcze

W pracach licencjackich, a takze magisterskich nalezy da¢ krotkie omo-
wienie poszczegolnych elementow sktadowych (metod, technik i narzedzi badaw-
czych), koncentrujac si¢ jednak na szerszym omdwieniu zastosowanych w naszej
pracy. W pedagogice istniejg zar6wno rdzne pojecia jak tez podziaty metod, technik
i narzedzi badawczych, o czym piszemy wyzej.

Charakterystvka terenu i badanej populacji
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Charakterystyka badanej populacji lub terenu badan jest to racjonalna ty-
pologia wszystkich zagadnien, cech i wskaznikéw, jakie musza by¢ zbadane, umiej-
scowienie ich na odpowiednim terenie badz odpowiednich grup spolecznych czy
tez w uktadach i zjawiskach spolecznych. Potem nalezy wytypowac rejony, grupy,
zjawiska 1 instytucje jako obiekty podjetego badania. Jesli badania dotyczg szero-
kiego obszaru, badacz musi wyodrebni¢ grupy jednostek, ktore beda reprezentowac
cato$¢. Jedno i drugie, tj. charakterystyka terenu i badanej populacji musi by¢ umie-
jetnie zaprezentowana we wlasciwym miejscu pracy.

Organizacja i przebieg badan

Ten podrozdziat w tzw. rozdziale metodologicznym pracy po$wiecony po-
winien by¢ n a szczegdtowe omdwienie organizacji i przebiegu badan. Jego napisa-
nie nastrecza niejednokrotnie niemate trudnosci. Czesto grzechem przy jego pisaniu
jest brak wlasciwych proporcji w merytoryce tresci. Mniej wprawionym w pisaniu
pracy dyplomantom podajemy proponowane zwroty przydatne w tym podrozdzia-
le pracy: Badania nad... zostaly przeprowadzone w...; Placowka ta powstata...;
Obecnie w szkole tej jest...; Jej baza sktada sie...; Badania zostaty przeprowadzone
w okresie...; Do przeprowadzenia badan zostaly wybrane trzy metody:...; Badania
uczniow odbyly sie...; Arkusz wywiadu nauczyciele i rodzice wypetnili...

Struktura rozdzialu metodycznego (metodologicznego)

Ten rozdziat naszej pracy (najcze$ciej bedzie to drugi lub najlepiej — trzeci)
moze posiada¢ roézne tytuly (zapisy) oraz proponowany nizej uktad typograficzny
(numeracja rozdziatu pogrubiona, tytut pisany wersalikiem niepogrubionym), np.:

e Rozdzial 111
METODYCZNE PODSTAWY BADAN (NAD PODJETYM
ZAGADNIENIEM)

e Rozdzial 111
ZALOZENIA METODYCZNE BADAN WEASNYCH

e Rozdzial 111
KONCEPCJA METODYCZNA (METODOLOGICZNA) BADAN
WLASNYCH

e Rozdzial 111

UWARUNKOWANIA METODYCZNE PODJETYCH BADAN

Rozdziat ten powinien zawiera¢ kilka podrozdzialéw, numerowanych cy-
frami arabskimi, tj. numerem rozdziatu i podrozdziatu, np.:

3.1. Przedmiot i cele badan

3.2. Wyjasnienia terminologiczne

3.3. Problemy i hipotezy badawcze

3.4. Zmienne i ich wskazniki

3.5. Zastosowane metody, techniki i narzedzia badawcze

3.6. Charakterystyka terenu i badanej populacji

3.7. Teren, organizacja i przebieg badan

W  podrozdziale piatym (3.5.) $wiadomie proponujemy zapis:
Zastosowane..., bowiem czesto dyplomanci po§wiecajg go przegladowi literatury
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metodologicznej w tym zakresie sensu largo, nie skupiajgc si¢ na zastosowanych
w swoich badaniach: metodach, technikach i narze¢dziach badawczych.

Gdy chodzi o typografie, jak widzimy, tytut rozdziatu piszemy wielkimi
literami, ale zar6wno w tytutach rozdziatoéw jak i1 podrozdziatach na koncu nie sta-
wiamy kropki! Wyréznienia zas moga by¢ rdznie ujete, ale jednolicie w catej pracy,
np. w przykladzie ponizej odwrotnie, tj.:

Rozdziat 111

KONCEPCJA METODYCZNA (METODOLOGICZNA) BADAN

WLASNYCH

Rozdziat 11

UWARUNKOWANIA METODYCZNE PODJETYCH BADAN



121

Rozdzial V

PROCES PRZYGOTOWANIA PRACY DYPLOMOWEJ

(NAUKOWEJ)

Per aspera ad astra.
(Przez ciernie (przez trudy) do stawy)”.
Seneka, Szalejgcy Hercules

5.1. Seminaria dyplomowe, magisterskie i doktorskie

Seminarium (od tac. seminarius = zarodkowa, zaczatkowy, zalazek, zrodto

czegos)' jest jedng z form ksztalcenia na poziomie wyzszym i jego podstawowym
celem jest kierowanie studenta lub doktoranta w celu napisania pracy licencjackiej,
inzynierskiej, magisterskiej lub doktorskiej. Stowo (ang. seminary) wspdtczesnie
thumaczy si¢ jako szkotka i oznacza forme pracy dydaktycznej w matych grupach
dla studentow wyzszych lat studidéw uczelni zawodowych i akademickich. Do
szczegdtowych celow seminaridow nalezy zaliczy¢:

uczenie problemowego myslenia i udzialu w dyskusji wokot okreslonego
tematu,

wdrozenie do stosowania naukowej metody analizy,

umiejetno$¢ nawiazywania kontaktéw w czasie dyskusji,

zapoznanie si¢ z roznymi rodzajami materiatow zroédtowych,

poznanie sposobow gromadzenia literatury naukowej zwigzanej z danym
tematem,

poznanie technik sporzadzania streszczen i wykonywania, tzw. fiszek te-
matycznych,

poznanie metod, technik i narzgdzi badawczych,

poznanie zasad pisania referatow naukowych,

opanowanie techniki pisania pracy naukowe;j,

poglebienie umiejetnosci formutowania i prezentowania wlasnych mysli,
przygotowanie do samodzielnego wykonania pracy o charakterze nauko-
wym.

W czasie zaje¢ seminaryjnych jego kierownik (promotor) moze uwzgled-

nia¢ i stosowaé rozne formy pracy. Do podstawowych mozna liczy¢:

' SE-P,t.5,s.98-99.
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sprawozdanie z przeczytanej literatury naukowe;j,

prezentowanie zgromadzonych wykazow literatury z wlasciwymi zapisa-

mi, tak pod wzgledem formalnym jak i typograficznym,
e zaznajamianie si¢ z metodami, technikami i narz¢dziami badawczymi,
e dyskusje, ktorej celem jest tworcza krytyka referatow, planow i konspek-
tow oraz poszczegdlnych fragmentdw prac prezentowanych przez uczest-
nikéw seminarium,
sprawozdanie z badan,
przedstawianie i prezentacja referatéw tematycznych,
prezentacja wlasnych tez i stanowisk,
prezentowanie fragmentu pracy,
wystapienie doktoranta z autoreferatem przed obrong pracy doktorskiej,
ktory nie moze by¢ streszczeniem pracy, ale uzasadnieniem i obrong osigg-
nigtych efektéw badawczych?.
Sposroéd wszystkich form pracy seminaryjnej szczegdlne miejsce nalezy
odda¢ dyskusji (od tac. disputatio = rozwazanie, badanie, roztrzasanie, wywod,
dyskusja, rozprawa)®. Jej celem jest tworcza krytyka referatow i prezentowanych
fragmentdéw prac dyplomowych. Dobrze prowadzona dyskusja umozliwia uczest-
nikom seminarium nanoszenie poprawek i uzupeklnien w swoich pracach, a jed-
noczeé$nie daje mozliwo$¢ odkrywania, kojarzenia nowych faktéw i umiej¢tnosci
prowadzenia dyskusji w szerszym kontekscie. Uczestnicy dyskusji, po wystuchaniu
referujacego kolegi w trosce o jego dobro, winni przedstawia¢ wady i zalety prezen-
towanego materiatu, proponowaé uzupetnienia, zastosowanie kolejnych narzedzi
badawczych, nowszg literaturg i nieznane dotad referujacemu Zrédta. Dla studenta
lub uczestnika innego seminarium musi by¢ wazne, jakie sg wyniki dyskusji nad
przedstawionym referatem czy tez fragmentem pracy. Nie powinno si¢ ignorowac
uwag promotora lub kolegdw, gdyz sa one innym punktem odniesienia i odmienne-
go sposobu formulowania mysli i ustalen.

Aby taki sposob prowadzenia seminarium byt mozliwy, promotor powi-
nien na zakonczenie jednego posiedzenia (spotkania) seminaryjnego zapowiedzie¢
kolejnego referenta, przypominajac tytut jego pracy czy tez referatu lub prezento-
wanego rozdziatu (materiatu z badan, zestawu literatury itp.). OczywiScie do tego
potrzebna jest systematyka dziatan i samodyscyplina promotora. Promotor niemaja-
cy czasu na spotkania seminaryjne jest z zasady stabym doradca i nie powinien spo-
dziewac si¢ wyjatkowo dobrych prac, stanowigcych owoc swojej opieki i prowa-
dzenia studenta najlepsza z drég. Dziwi zatem sytuacja, gdy promotor catej grupie
seminaryjnej, oceniajac na koniec ich prace, wystawia im gremialnie niskie oceny
(3,0-3,5). Nie s to bynajmniej przypadki odosobnione.

2 T. Mendel, Metodyka pisania prac..., s. 65.
3 Ibid,, t. 2, s. 201-202.
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5.2. Wybor promotora, jego cechy i pierwsze kontakty studentéow z kierowni-
kiem seminarium (promotorem)

Na samym wstepie nalezy podkresli¢, ze promotorem pracy dyplomowe;j,
szczegodlnie zas magisterskiej, winien by¢ w zasadzie samodzielny pracownik nauki
(doktor habilitowany lub profesor). Stowo promotor swojg etymologie bierze od
sredniowiecznej taciny, gdzie promotor to ten, ktory posuwa naprzod, z tac. promo-
tio = wyniesienie na wyzsze stanowisko, promereo — zdobywac cos, pozyskiwac so-
bie (ang. thesis supervisor = promotor; doctoral advisor = promotor doktoratu)®.
W. Kopalinski zasadnie podat, ze ,,promotor to profesor kierujqcy pracq doktoran-
ta, czyli osoby siegajqcej po pierwszy stopier naukowy’. Podobnie rozszerzajaco
A. Markowski i R. Pawelec promotorem nazywaja osobe ,,(najczesciej profesora),
ktora sprawuje formalng opieke nad czyjqs pracgq doktorskq (dzis takze: magister-
skq), kieruje czyims doktoratem (magisterium)”®. W praktyce nie zawsze znajduje
to odzwierciedlenie. Niekiedy regulaminy studiéw poszczegdlnych uczelni odpo-
wiednim przepisem reguluja mozliwo$¢ prowadzenia seminariow dyplomowych
(magisterskich) przez pracownikow dydaktycznych posiadajacych stopien nauko-
wy doktora, jednak powinno to odbywac si¢ za pisemnym upowaznieniem dzieka-
na odpowiedniego wydziatu, oczywiscie po wczesniejszym podjeciu w tej sprawie
wlasciwej uchwaty przez rady wydziatéw czy tez kierownictwo kolegium. Nowe
prawo o szkolnictwie i nauce z 2018 r. rygory te calkowicie rozluznity, cho¢ troska
0 poziom promowanych prac powinna by¢ waznym atrybutem dziatalnos$ci auto-
nomicznych wladz uczelni, nie zwazajac nawet na fakt, ze tzw. ,,Konstytucja dla
nauki” zamiast troski o poziom nauczania, sprowadzita go do impertynencji. W art.
76 ust. 3 podano, ze ,.w przypadku studiow drugiego stopnia i jednolitych studiow
magisterskich praca dyplomowa jest przygotowywana pod kierunkiem osoby, ktora
posiada co najmniej stopien doktora’.

Wiadze wydzialow (kolegiéw) przygotowujac projekt wlasciwej uchwa-
ly o upowaznieniu doktora czy tez grupy doktoréw do prowadzenia seminariow,
powinny wczesniej doktadnie rozpoznaé, czym naukowo zajmowat si¢ 6w doktor
danej dziedziny wiedzy, jaki byt temat jego doktoratu, w jakich obszarach badaw-
czych porusza si¢ obecnie i czego dotycza jego publikacje naukowe podlegajace
recenzji fachowcow, a nie 0sob z towarzyskiego grona. Do grona promotorow, spo-
$rod osob posiadajgcych pierwszy stopien naukowy, powinno dopuszczac si¢ 0so-
by, ktore aktualnie publikujg (!) recenzowane prace i artykuty naukowe z dziedziny
wiedzy, ktora sta¢ si¢ moze tematyka danego seminarium. Powinno si¢ wreszcie
posiadaé rozeznanie o jednolitym, standardowo metodologicznym przygotowaniu
przysztego promotora. W przeciwnym wypadku ci, co maja odpowiada¢ za dobre
prace dyplomowe, przysztym dyplomantom wyrzadzaja niemata krzywde.

Ibid., t.4, s. 331, 335.
Stownik wyrazoéw obcych..., s. 414.
A. Markowski, R. Pawelec, Wielki stownik..., s. 615.
Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo szkolnictwie wyzszym i nauce (tj. Dz.U. z 2020 r., poz. 85).

R RIS
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Jesli w uczelni istnieje (a istnie¢ powinna) mozliwos¢ wyboru promotora,
radzimy, aby nie wierzy¢ obiegowym informacjom typu: ,,ten to wymaga cudow”
czy tez: ,,nie wiadomo, czego chce”. Pierwszym warunkiem decyzji, do kogo zglo-
si¢ si¢ na seminarium dyplomowe powinna by¢ informacja o tym, czy potencjalny
promotor ,,jest tatwo dostepny” (chodzi o jego czas, w tym wyznaczone godziny dy-
zurdow itp.). Warto na tzw. ,,gietdzie” upewnic si¢, czy 6w promotor swoje obowigz-
ki nauczyciela akademickiego wypehia z entuzjazmem, czy tez nawet z pewnym
oddaniem. Wbrew pozorom pierwszy warunek okaze si¢ niebagatelny. Promotor
»zabiegany”, obcigzony pracg administracyjng, a nierzadko nadmiarem zaje¢ dy-
daktycznych (nie tylko w tej uczelni) nie bedzie miat zbyt duzo czasu na solid-
ne prowadzenie seminariéw, a tym bardziej na dodatkowe konsultacje i spotkania
z dyplomantami, a produkt naukowych staran dyplomanta przejrzy w pospiechu
(nierzadko w ostatniej chwili), nie poSwiecajac nalezytej uwagi nie tylko na kwestie
merytoryczne, ale i adiustacyjno-typograficzne.

Czesto przyszli dyplomanci zadajg sobie pytanie, czy lepszy jest ,,promo-
tor liberal” czy tez ,,promotor-dyrygent”? Na tak postawiona watpliwo$¢ trudno
o jednoznaczng odpowiedz. Student samodzielny, ambitny, niechcacy mie¢ silnego
wplywu na tok powstawania pracy moze wybiera¢ tego pierwszego. Z kolei oso-
ba, ktora uwaza, iz powstanie pracy nie obedzie si¢ bez cigglych pytan i wskazo-
wek, winna szukac¢ (jesli sa takie mozliwos$ci) promotora opiekunczego, mozna rzec
wlasnie ,,promotora-dyrygenta”. Wybdr kazdego promotora to wyzwanie dla dy-
plomanta. Trzeba do tego podej$¢ niezwykle roztropnie. W tej konwencji promotor
— dyplomant powinno na co dzien towarzyszy¢ stare polskie przystowie Salomona
Rysinskiego z 1618 r. ,,Kto pyta, nie blgdzi®.

Kim powinien by¢ promotor dla dyplomanta, magistranta czy tez doktoran-
ta? Najprosciej ujmujac, siegajac do tacinskiej proweniencji stowa, winien on by¢
przewodnikiem w waznym dla zainteresowanego momencie jego aktywnego zycia.
Promotor jest doradcg przy wyborze tematu i formutowaniu tezy centralnej pracy
(celu badawczego) oraz konstruowania tytutu pracy. W nastepnej kolejnosci dora-
dza w doborze metod i technik badawczych. Inspiruje i steruje praca dyplomanta
W tworzeniu przez niego planu i konspektu pracy, jest wreszcie przewodnikiem
i doradcg w gromadzeniu Zrddet 1 bibliografii do pracy, a co najwazniejsze — pierw-
szym, czgsto bardzo surowym, recenzentem.

Bardzo wazne jest pierwsze spotkanie seminaryjne, ktdre jego kierownik
powinien poswigci¢ ukazaniu studentom ogdlnej problematyki seminarium, ktdrg
wybrali. W czasie pierwszego czy tez nawet kilku kolejnych spotkan seminaryjnych
badzZ proseminaryjnych moze okazac si¢, ze tematyka seminarium albo zaintereso-
wania naukowe promotora nie spetniaja naszych oczekiwan. Wowczas koniecznie
nalezy odwaznie podja¢ jak najszybciej decyzje o zmianie seminarium (promotora).
O swojej decyzji trzeba przekonywujaco, ale taktownie zawiadomi¢ dotychczaso-
wego promotora badz profesora prowadzacego proseminarium. Wczesniej jednak
warto upewnic sig, ze istnieje mozliwo$¢ zmiany. Do ,,nowego” promotora trzeba
juz pdjs¢ z pewnymi argumentami, moze z propozycja (poki co ogolng) tematu

8 500 zdan polskich, s. 214.
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pracy, moze tez z wykazem literatury, na pewno jednak z zasobem wiedzy, ktory
upewni ,,nowego” promotora, ze przychodzi do niego student przygotowany i do-
brze zapowiadajacy si¢ dyplomant.

W zalezno$ci od sposobu prowadzenia seminarium warto, gdy pojawi si¢
taka mozliwo$¢, zaprezentowac si¢ promotorowi. Jesli dyplomant ma wysoka $red-
nig ocen z dotychczasowego przebiegu studidw, bez przesadnej skromnosci nalezy
to ,,sprzeda¢” kierownikowi seminarium. Jesli srednia jest stosunkowo niska, np.
3,3-3,6 tez nie nalezy z tego robi¢ tajemnicy. Promotor chce bowiem wiedzie¢,
z kim bedzie pracowat i najprawdopodobniej dla dyplomanta o niskiej $redniej ocen
nie bedzie sugerowal zbyt ambitnego czy wrecz trudnego tematu. Na ostatnim roku
studiow promotor winien by¢ takze poinformowany o ewentualnych trudno$ciach
ze zdaniem ostatnich egzaminow. Slowem, kierownik seminarium z inicjatywy
samego dyplomanta moglby sta¢ si¢ nie tylko opiekunem naukowym, ale niejako
»ojcem duchowym” samej pracy, jak rowniez koncowej fazy studidéw dyploman-
ta. Wielu dzisiejszych pracownikow nauki oraz pozostatych absolwentow studiow
wyzszych bardzo wysoko ceni sobie opieke swego pierwszego promotora, nazywa-
jac ich nawet mentorami.

Kontakty z promotorem w zdecydowanej wiekszosci ograniczaé si¢ beda
do okresowych seminariéw dyplomowych (magisterskich). Od samego poczatku
trzeba zalozy¢, iz nie nalezy opuszczac tych spotkan z btahego powodu nawet, jesli
kierownik seminarium nie prowadzi tzw. listy obecnos$ci. Kazde opuszczone spot-
kanie to, wbrew pozorom, otwieranie drogi do gorszej pracy i stabszego egzaminu
koncowego.

W czasie spotkan seminaryjnych dyplomant powinien terminowo wyko-
nywac zlecone prace i ¢wiczenia. Thumaczenie si¢ brakiem czasu z niewykonanych
w terminach zlecen jest po prostu nietaktem. W czasie kazdego spotkania dyplo-
mant powinien notowaé wszystkie otrzymane wskazowki. Uchroni to od zapo-
mnienia, a takze ustrzeze przed nieporozumieniem na wypadek, gdyby promotora
zawiodta pamigé¢. Otrzymane uwagi powinno si¢ na biezaco wprowadzac do pracy,
badZ nieodzownie uzupetniaé, np. literatur¢ o wskazang pozycj¢ czy tez kolejne
zroédlo informacji. Czgsto przeciez promotorzy, korzystajac z nowosci wydawni-
czych, polecaja istotnie wazne pozycje bibliograficzne. Gdyby pojawity si¢ w tym
wzgledzie jakie$ klopoty, trzeba sygnalizowac¢ je na kolejnym spotkaniu. Odtozenie
swych watpliwosci w blizej nieokreslong przysztos$¢, $wiadczy¢ bedzie o ignorancji
dobrych rad promotora. Trzeba odwaznie powiedzie¢, ze np. zbadany (przejrzany)
zespot archiwalny niewiele przydat si¢ do podjetego tematu pracy.

W zaleznosci od sposobu i modelu prowadzenia seminariéw warto znalez¢
sposobno$¢, aby zada¢ promotorowi pytania dotyczace problematyki pracy. Do tego
radzimy przygotowac si¢ solidnie. Najlepiej niech bedzie to kilka pytan spisanych
w notatniku (nie na kartce) czy tez w notatniku elektronicznym, ktére przedstawimy
promotorowi z pamigci. Dobrze to bedzie $wiadczy¢ o podejsciu dyplomanta do
kwestii pisania pracy. Zadba¢ trzeba takze o to, by pytania i watpliwosci byty istot-
nie merytoryczne, by nie tchneta z nich infantylnos$¢ i brak podstawowej wiedzy
w zakresie badan naukowych.
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Po ustaleniu tematu i ramowego planu pracy w drugim semestrze odbywa-
nia seminariow, na kazde kolejne spotkanie dyplomant moze przynosi¢ fragmenty
swojej pracy. Ta czastkowos¢ daje okazje do systematycznej pracy, a promotorowi
sprawdzenie i ustosunkowanie si¢ do nich bez nadmiernego angazowania swojego
czasu. Nie nalezy bowiem dopuszczaé do sytuacji, ze pierwsza wersje pracy dajemy
promotorowi w cato$ci. Mozemy wowczas spotka¢ sie z bardzo krytyczng oceng
wyrazong np. w takim sformutowaniu: ,,to si¢ w ogole nie nadaje do czytania”.

Naniesione przez promotora uwagi, czgsto nawet liczne dopiski i uzupet-
nienia, dyplomant powinien przyjac¢ z zadowoleniem, a nie z rozzaleniem, mowiac:
,,Na innym seminarium, co si¢ napisze, to jest dobrze”. Poprawione fragmenty trze-
ba niezwlocznie przepisac. Jesli trzeba, nalezy pokusi¢ si¢ na krytyczne spojrzenie
w stosunku do przedstawionych zmian i propozycji. Wszystko to stuzy stworzeniu
lepszej pracy. Im wigcej poprawek w czasie pisania, tym mniej uwag ze strony re-
cenzenta.

Poza planowymi godzinami zajg¢ seminariéw dyplomowych czes$é pro-
motoréw wyznacza terminy konsultacji indywidualnych. W odréznieniu od semi-
nariow nie sg one obowigzkowe. Moga one odbywac si¢ w godzinach dyzurow
kierownika seminarium badz w innym wskazanym przez niego terminie. Inicjatywa
spotkan konsultacyjnych nalezy wylacznie do piszacego i o tym wszyscy dyplo-
manci powinni wiedzie¢. Konsultacje majg szczeg6lny sens i znaczenie w $rod-
kowym okresie pisania pracy. Stanowig one szczegdlng okazje dla dyplomantow,
z ktorej nie sposob nie korzysta¢’. Do tych spotkan nalezy takze nalezycie si¢
przygotowac, pamigtajac o dwoch prostych zasadach:

e w kwestiach metodycznych (metodologicznych) racj¢ — w zasadzie — trze-
ba przyzna¢ promotorowi,
e w sprawach merytorycznych trzeba umie¢ broni¢ swoje stanowisko.

Konsultacja (od tacinskiego stowa consultator — pytajacy o rade'’; ang.
consultation) ma na celu uzyskanie odpowiedzi na rodzace si¢ watpliwosci. Nie
moze przerodzié si¢ wylgcznie w wyartykutowanie swoich pytan, bezradnie ocze-
kujac na nie prawie encyklopedycznych odpowiedzi. W czasie spotkania konsulta-
cyjnego dyplomant musi po prostu by¢ aktywny, podobnie jak w czasie posiedzen
seminaryjnych.

Wykluczy¢ nalezy sytuacje, ze piszacy zasadniczo nie zgadza si¢ z kon-
cepcjami promotora, a swoje stanowisko wyktada niezbyt przekonywujaco. Trudno
takze zatozy¢ zgota inny wariant kontaktoéw na linii promotor — dyplomant: ten
ostatni $lepo przyjmuje nie tylko koncepcje pracy, ale takze mysli i sformutowania
swojego mistrza. Pamigta¢ trzeba, ze praca licencjacka czy magisterska nie moze
by¢ sama w sobie praca do konca samodzielna. Stad tez za jej poziom ponosi odpo-
wiedzialno$¢ dyplomant, ale w jakiej$ mierze takze promotor. Ten ostatni bowiem
podejmuje decyzj¢ o przyjeciu tematu, nastgpnie napisanej pracy i skierowaniu jej
do dalszego postgpowania zgodnie z regulaminem studiow danej uczelni. Zle si¢
dzieje, jesli po zaakceptowaniu pracy przez promotora, ten ocenia ja ad hoc na ,,bar-

9
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dzo dobry”, albo wrecz przeciwnie — z obawy przed ewentualng opinig recenzenta
—,,Z zasady” obniza jej warto$¢ np. na ,,dostateczny plus”, mimo iz wcze$niej byt
peten entuzjazmu dla owocow pracy swego dyplomanta. Roli i znaczenia pozycji
1 postawy promotora nie sposob zatem przecenic.

5.3. Harmonogram pisania pracy

Najogolniej nalezy przyjac, ze praca dyplomowa powstaje w czterech pod-
stawowych fazach:

e prace przygotowawcze potgczone ze zbieraniem (gromadzeniem) materia-
hu,

e przetworzenie materiatu,

e badania operacyjne,

e dokonanie syntezy wynikow (prace redakcyjne z tekstem).

Zagadnienie tworzenia pracy dyplomowej, majacej charakter tekstu na-
ukowego, jest ztozone 1 ze swej natury interdyscyplinarne, bowiem dotyczy spraw
zwigzanych z poznaniem, metodologia, jezykiem, wreszcie — co wydaje si¢ bardzo
wazne — sztuka pisania.

Podjecie przygotowan do pisania pracy dyplomowej nalezy rozpoczaé
w czasie studidw najwczesniej, jak tylko jest to mozliwe. Sprawdza si¢ tu stworzo-
ne przez praktyke powiedzenie, iz najlepsze prace ,,dojrzewaja” dtugo i cierpliwie.
W planach studiéw r6znie modelowany jest czas przeznaczony na przygotowa-
nie pracy dyplomowej. W zaleznoS$ci od rodzaju studiow i ich formy, na semina-
ria dyplomowe przeznacza si¢ od dwoch do (coraz rzadziej) czterech semestrow.
Optymalnym wydaje si¢ jednak okres dwoch lat, czyli czterech semestrow, a przy-
najmniej trzech. Moze on by¢ poprzedzony jeszcze semestrem proseminaryjnym
badz jeden z czterech semestrow przeznacza si¢ na t¢ ostatnig forme przygotowania
studenta do tego istotnego zadania. Oczywiscie na studiach podyplomowych jest to
mozliwe 1 tutaj seminaria trwaja dwa lub najwyzej trzy semestry.

W proponowanym harmonogramie pisanie pracy magisterskiej przyjeto
3-semestralny (optymalny) cykl organizacyjny, gdzie:

—semestr I (na studiach jednolitych 5-letnich bedzie to semestr 6smy) przeznaczony
powinien by¢ nastgpujacym sprawom:

e  wybor promotora (seminarium);

e zakup lub wypozyczenie przewodnika pisania pracy dyplomowej;

e zapoznanie dyplomantéw z najwazniejszymi zagadnieniami metodologicz-

nymi i technicznymi;

e opracowanie jednego lub dwoch referatow naukowych i ich prezentacja na
seminarium;
zapoznanie si¢ ze szczegdlowa bibliografig zagadnienia;
przeglad wybranych pozycji w literaturze czasopi$mienniczej;
przedyskutowanie propozycji tematu pracy;
wykonanie ¢wiczeniowych notek (fiszek) bibliograficznych i rzeczowych;
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napisanie referatu naukowego na temat zblizony do przewidywanego te-
matu pracy z pelnym aparatem naukowym (przypisami);

stworzeniu wizji pracy poprzez opracowanie ogolnego (ramowego) planu;
uzyskanie zaliczenia seminarium;

— semestr II (na studiach jednolitych 5-letnich bedzie to semestr dziewiaty) po§wig-

ci¢ nalezy:

przestudiowaniu dodatkowej literatury szczegotowej (drukow zwartych,
wydawnictw seryjnych, artykutéw w czasopismach naukowych i popular-
nonaukowych) dotyczacej tematu;

wyborowi metod badawczych;

przygotowaniu propozycji ankiety do badan wtasnych (jesli wymaga tego
charakter i temat pracy);

opracowaniu planu szczegdtowego (konspektu pracy);

dyskusjom na seminarium po$wigconym gromadzeniu literatury i tworze-
niu warsztatu pisarskiego;

rozpoznaniu w zasobach archiwalnych (jesli praca ma i powinna by¢ oparta
o materiaty archiwalne);

dyskusji na temat sposobéw opracowywania zatacznikéw (tabel, wykre-
sow, schematow, rysunkow, diagramow, zdjec itp.) oraz ich nalezytego ze-
stawienia;

przedstawieniu do zatwierdzenia promotorowi szczegotowego planu (kon-
spektu) pracy;

sprawdzeniu techniki pisania i opracowywania tekstow naukowych, lacz-
nie z aparatem naukowym i wykazem Zrddet oraz literatury (bibliografia);
prowadzeniu kwerendy archiwalnej, zebraniu materiatow statystycznych,
przeprowadzeniu badan ankietowych;

uzyskaniu zaliczenia kolejnego semestru seminarium dyplomowego;

— semestr 111 (semestr dziesiaty) nalezy przeznaczy¢ na:

napisanie i zreferowanie jednego z rozdziatow pracy;

udziat w konsultacjach indywidualnych z promotorem na temat proble-
méw pojawiajacych si¢ w trakcie zbierania dalszych materialow i pisania
kolejnych rozdziatéw pracys;

opracowanie materiatow ankietowych (jesli istniata koniecznos¢ ich prze-
prowadzenia);

napisanie kolejnych rozdziatow pracy i zreferowanie na seminarium nie-
ktérych z nich;

udziat w dyskusji w czasie referowania rozdziatéw prac wspotdyploman-
tow;

napisanie pozostatej czgsci pracy tacznie ze wstgpem i zakonczeniem;
ostateczne sporzadzenie wykazu zrodet 1 literatury (bibliografii) do catosci
pracy;

przedstawienie pierwszej wersji pracy do korekty przez promotora;
adiustacj¢ poprawionego tekstu i przygotowania go do wydruku na drukar-
ce komputerowej;
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kontrolg komputeropisu po wstepnym wydruku;

oprawe pracy;

przekazanie pracy promotorowi oraz dwoch egzemplarzy do dziekanatu
lub sekretariatu studium,;

przygotowanie si¢ do egzaminu dyplomowego;

uzyskanie zaliczenia seminarium na miesigc przed spodziewanym termi-
nem egzaminu dyplomowego.

Czesto studenci zadajg pytanie, jak dtugo nalezy pisa¢ prace dyplomowa

(magisterska). W zatozeniu czasu tego nie mozna przeliczy¢ na godziny czy tez dni
lub tygodnie. Na czas pisania pracy ma bowiem wptyw wiele czynnikow:

indywidualne predyspozycje do samoorganizacji dyplomanta (magistran-
ta),

poziom zaabsorbowania w tok studiow,

rytm jego pracy,

sugestywnosc¢, racjonalnosc¢ i systematyczno$¢ pomocy promotora w usta-
laniu 1 zatwierdzaniu tematu pracy tacznie ze wskazaniem podstawowych
zrodet,

systematyczno$¢ pracy dyplomanta.

5.4. Rozpoznanie i sformulowanie problemu badawczego.
Okreslenie tematu pracy. Prace koncepcyjne

5. 4. 1. Rozpoznanie i warunki tematyki badawczej. Raz jeszcze o temacie pracy

Pierwsza fazg w przygotowaniu pracy jest dokonanie rozpoznania w tema-

tyce badawczej, a nastepnie sformutowanie jej tematu. Dla osiggniecia tego celu
potrzebne sa:

okreslenie 1 sformutowanie celu pracy,
ogo6lne (wstepne) scharakteryzowanie tematu,
ustalenie koniecznych ograniczen tematu,
ustalenie planu pracy.

Temat pracy (problem badawczy) moze powsta¢ w trojaki sposob:

poprzez propozycj¢ samego autora zaakceptowang przez promotora,
poprzez ustalenie (wyznaczenie) tematu przez promotora,

w wyniku dyskusji prowadzonej na spotkaniach seminaryjnych przez ogét
uczestnikow seminarium.

Najlepiej jest zarowno dla dyplomanta, jak réwniez dla promotora, jesli

temat pracy powstaje w drodze wzajemnego uzgodnienia propozycji. Za optymalng
nalezy uznaé sytuacj¢, ze strona zglaszajaca jest sam dyplomant. Wybierajac czy
tez proponujac temat pracy, a jeszcze wczesniej tematyczne seminarium, radzimy
uwzgledni¢ osobiste zainteresowania, a nawet upodobania i zamitowania, a w tym
takze charakter pracy zawodowej. Pozostawiajgc catkowita swobode w wyborze
tematow, promotor i jednostka uczelniana musi liczy¢ si¢ z rozproszeniem zaintere-
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sowan studentow. W konsekwencji prowadzi do polaryzacji tematyki catego semi-
narium, przez co utrudnia dyskusj¢ 1 wzajemng wymiang pogladéw wokot przyjetej
wczesniej ogolnej problematyki grupy seminaryjnej. Polecamy w zwigzku z tym
umiejetng ingerencje promotora w dobor tematyczny przysztych prac. Okaze sie
pozyteczne nie tylko dla niego samego, ale przede wszystkim dla catej grupy dyplo-
mantow.

Przy zgloszeniu propozycji tematu dyplomant powinien wiedzieé, iz pro-
motor oczekuje ujecia konkretnego, dos¢ waskiego, o jasno okreslonych ramach.
Formulowanie tematu w swym brzmieniu prowadzi¢ powinno do sprawdzenia
okreslonej hipotezy badz uporzadkowania rozproszonych informacji na dany temat.
Temat pracy w swym brzmieniu musi by¢ konkretny i niezbyt abstrakcyjny. Zdarza
si¢ bowiem, iz tematy prac, w tym réwniez publikowanych, maja tak abstrakcyjne
tytuty, iz trudno je powiazaé z najbardziej teoretycznymi rozwazaniami. Taki te-
mat zniecheca potencjalnego odbiorce, a u recenzenta wzbudza opini¢ nieporadno-
$ci metodycznej autora. Stowem: winno si¢ postepowac tak jak w Piesni filaretow
sprzed 200 laty (z 1820 r.) Adama Mickiewicza: ,,Mierz site na zamiary, nie zamiar
podiug sit”!.

Wazng uwage nalezy zgtosi¢ pod adresem dyplomantow studiéw niesta-
cjonarnych, na ktorych dominuja studenci pracujgcy. Tutaj temat pracy dobrze jest
wigza¢ z miejscem pracy dyplomanta, pelniong przez niego funkcjg lub zajmowa-
nym stanowiskiem. Ustalajac temat badawczy, dyplomant nie bedzie miat problemu
z dostepem do zrodet 1 materiatéw badz przeprowadzeniem badan ankietowych,
wywiadow itp. Wezesniej jednak dobrze jest zaznajomié si¢ ze zbiorami bibliotek
publicznych, w ktérych wydzielone sa zbiory wydawnictw informacyjnych oraz
zbiory regionalne i specjalistyczne. Dobrze takze wczesniej zorientowac sie, jak
ewentualny temat przyjatby prezes, dyrektor, czy kierownik — przetozony dyplo-
manta. Reakcje pracodawcéw mogg by¢ bardzo zréznicowane.

Przed sformutowaniem tematu pracy nalezy postawi¢ zadanie (problem)
badawcze. Najlepiej, gdy da si¢ je uja¢ w formie zdania pytajacego. Nalezy jednak
wiedzie¢, iz przewaznie jedno pojedyncze pytanie nie wystarczy. W tym samym
momencie trzeba ustali¢, jak dalece dany temat (problem) jest juz w nauce zbadany,
a jego wyniki opublikowane.

Wybierajgc czy tez proponujac temat pracy, nalezy wzig¢ pod uwage wlas-
ne predyspozycje, np. czynng znajomos$¢ jezyka obcego, ktéra okaze si¢ nieodzow-
na do wykorzystania zrodet archiwalnych badz literatury obcej. Trudno z kolei do-
radza¢ wybor tematu, przy ktorym znajomo$¢ jezyka obcego (np. angielskiego,
niemieckiego czy rosyjskiego) moze okazac si¢ conditio sine qua non (warunek
niezbedny) calego przedsiewziecia.

Przy sformulowaniu tematu trzeba uwzgledni¢ to, ze praca dyplomowa,
a zwlaszcza magisterska winna zmierza¢ do opracowania chociaz waskiego, ale do-
tad doktadnie niezbadanego wycinka zagadnienia czy tez problemu domagajacego
si¢ rozstrzygnigcia.

" 500 zdar polskich, s. 242.
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Formutujac tytul pracy nalezy pamigtac, ze powinien on by¢ jasny, krot-
ki 1 zrozumiaty, bez zbednych stéw oraz wyraznie ograniczony. Ograniczonos¢
moze wyplywaé na przyktad z niezbyt obszernej bazy zrodlowej, w tym réwniez
dostepnej literatury. Powodem ograniczenia moze okaza¢ si¢ rowniez obszar ba-
dan. Jesli zachodzi potrzeba, w tytule nalezy wyraznie okresli¢ ramy czasowe bgdz
przestrzenne. Trudno bedzie zaakceptowal temat pracy magisterskiej ,,Stosunki
panstwo-Kosciot katolicki w PRL”, ale mozna przyja¢ temat ograniczony w czasie
1 przestrzeni: ,,Relacje panstwo — Kosciot katolicki na terenie diecezji wioctawskiej
w latach 1945-1989”. Podobnie rzecz ma si¢ z tematami z pedagogiki, np.

Mozliwosci i ograniczenia nabywania kompetencji matematycznych ucz-

niow, po uszczegodtowieniu zas:

e Mozliwosci i ograniczenia nabywania kompetencji matematycznych ucznia

w klasie trzeciej szkoly podstawowej, albo:

Rola muzyki w rozwoju wrazliwosci emocjonalnej dzieci, po uszczegdto-

wieniu —

e Rola muzyki w rozwoju wrazliwosci emocjonalnej dzieci w klasach pierw-
szych.

Nalezy unika¢ nadmiernych uszczegélowien (,,uterenowien) typu: ,,...
na przyktadzie...”. Pamieta¢ wszak trzeba, iz tytul pracy bedzie swoistym biletem
wizytowym, stad tez powinien by¢ poznawczo budujacy i wzbudzaé u czytelnika
pozytywne nastawienie do catej pracy. Sam tytul nie moze dopuszczaé réznej in-
terpretacji jego zawartosci i braku kompatybilnosci. Jego brzmienie i zakres musi
by¢ gruntownie konsultowany z promotorem tak dlugo, az obydwie strony dojdg do
przekonania o jego wlasciwym sformutowaniu. Tytut pracy moze by¢ takze kon-
sultowany z gronem kolezenskim (studiujgcym na danym roku), grupa seminarzy-
stow, ale takze z innymi naukowcami na tym wydziale. Jeéli trzeba to konsultacje
mozna rozciggnac¢ na osoby fizyczne i prawne spoza uczelni. Trzeba — rzecz jasna
— zastrzec sobie wzajemnie, Ze jego brzmienie, a moze i zakres rzeczowy ulegnie
rozszerzeniu badz zawezeniu. Tym samym tytut pracy w trakcie jej pisania pozo-
stanie ,,plynny” i bedzie podlegal pewnym modyfikacjom, prawdopodobnie az do
zakonczenia catego procesu pisania, cho¢ te praktyke trudno uzna¢ za wilasciwa
w kazdym przypadku.

Tytut pracy powinien w szczego6lnosci:

e wigzac si¢ z kierunkiem studiow (dyscypling nauki) oraz problematyka se-
minarium dyplomowego, ktore zostalo wybrane przez dyplomanta;

e nadawac si¢ do rozwigzania (napisania) w warunkach, jakie posiada stu-
dent i uczelnia,

e by¢ dostosowany do mozliwo$ci umystowych i psychofizycznych studenta

(doktoranta),

e byc¢ zabezpieczony pod wzgledem literatury, zrodet oraz (przestrzeni) pola
badawczego, w tym np. dostepu do zrédet archiwalnych badz innych;

e umozliwia¢ uzyskanie pozytywnych wynikow badan;

e umozliwi¢ promotorowi opieke i kontrole nad powstawaniem pracy.
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*

Temat pracy dyplomowej powinien by¢ oryginalny i przez to rozumiemy
réwniez fakt, iz nie moze on absolutnie powtarzac si¢, czyli by¢ plagiatem (tac. pla-
giatus — skradziony). Plagiat to nic innego jak kradziez czy tez przywlaszczenie cu-
dzego pomystu, dzieta i utworu, i to zarowno w catosci lub w czesci oraz podanie go
do publicznej wiadomosci (opublikowanie) pod wiasnym nazwiskiem. Oczywiscie,
iz takie znamiona w przypadku pracy dyplomowej wyczerpuja takze formule ,,po-
dania do publicznej wiadomosci”. Oczywiscie, iz rzecz dotyczy nie tylko tematu,
ale catej pracy. Praca dyplomowa nie moze by¢ plagiatem ani kompilacjg innych
dziel. Zatem obowiazkiem wladz kazdej uczelni jest troska, aby w jej ramach nie
powstawaty plagiaty. Nie jest plagiatem fragment pracy (jej passus), gdy przyto-
czona tre$¢ jest wlasng mysla, w ktorej postugujemy sie dorobkiem (mys$lami, usta-
leniami, opiniami, spostrzezeniami) innego autora i jego czytelnie przywotujemy
w przypisie do tego (naszego) tekstu. Nie jest plagiatowaniem takze poshugiwanie
si¢ aktami prawa, bowiem te nie sg chronione prawami autorskimi badz pokrew-
nymi. Podstawowym aktem prawnym regulujacym zagadnienia praw autorskich,
w tym takze uprawnien autoréw, ich ochrony, sankcji za naruszenia i inne zagad-
nienia powigzane jest ustawa z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach
pokrewnych'?.

Aby przynajmniej w ramach uczelni nie powstaty prace noszace znamiona
Iub bedace wprost plagiatami, promotor po zgloszeniu propozycji tematu pracy wi-
nien zaleci¢ studentowi (dyplomantowi) przejrzenie katalogéw prac licencjackich,
magisterskich i doktorskich, znajdujacych si¢ w gldéwnej bibliotece uczelni. Dobrze
jest, gdy moze to by¢ skonfrontowane z podobnymi wykazami w innych uczel-
niach, chociazby miasta czy regionu. Technika komputerowa pozwala juz dzi§ na
takie podejscie.

Nie oznacza to bynajmniej, iz temat (w przypadku prac licencjackich
1 magisterskich) nie moze by¢ zbiezny lub podobny do tematu pracy juz napisanej
i ,,obronionej”. Jest to dopuszczalne, ale tylko wowczas, gdy dyplomant (za zgodg
swojego promotora) §wiadomie pragnie bardziej dogtebnie lub inaczej opracowaé
zagadnienie. Autor pracy juz we wstgpie powinien jednak wyraznie poinformowac
o istnieniu innej pracy na dany temat (podajac np. w przypisie imi¢ i nazwisko auto-
ra, temat pracy, nazwe zaktadu, instytutu, kolegium czy tez wydziatu danej uczelni
oraz tytul, stopnie naukowe, imi¢ i nazwisko jej promotora a takze miejsce i rok
napisania), zapowiadajac jej rozszerzenie czy tez zdecydowanie inne ujecie. Tak po
prostu trzeba!

5.4.2. Przykiady i cechy dobrego tytutu i planu pracy
Sformulowany tytul (a nie temat) powinien by¢ stosunkowo krétki i po-

prawny pod wzgledem logicznym, gramatycznym i stylistycznym. Prawidlowo uje-

12 Ustawa z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (t.j. Dz.U. z 2019 r., poz.
1231; 22020 1., poz. 288).
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ty tytut pracy powinien mie¢ charakter hasta, bez uzywania zbgednych stow i okre-
$len. Nie moze on mie¢ formy pytania. Oto kilka przyktadowych tematow:
Prasa polska na Mazowszu Plockim w latach 1918-1939
Monografia Domu Dziecka w Lubieniu Kujawskim (1945-2020)
Ustroj prawny izb gospodarczych w Polsce

Wznowienie i wszczecie postgpowania administracyjnego

Rola gier planszowych w edukacji wezesnoszkolnej

Funkcjonowanie rodziny z dorostq osobg z zespotem Downa

Praca wolontariusza w Stowarzyszeniu Pomocy ,, Iskierka” w Plocku
Odrzucenie rowiesnicze jako problem w grupie wczesnoszkolnej.
Dodatkowe uwagi dotyczace sformutowania tytutu moga by¢ nastepujace:

e formulujac tytul, nalezy unika¢ zwrotu ,,w oparciu”, zastgpujac go raczej
sformutowaniem ,,na przyktadzie”,

e w zadnym przypadku tytul pracy nie moze sta¢ si¢ pdzniej tytutem jednego
z rozdziatéw pracy (tzw. rozdzialu badawczego, cho¢ winien pozostawac
z nim w kompatybilno$ci),

e tytul pracy moze niekiedy wymaga¢ podtytutu, ktory bedzie ,,dookreslat”
(bardziej precyzowal) tytul podstawowy (o czym piszemy w innym miej-
scu).

Ustalajac tytul pracy, raz jeszcze trzeba przeanalizowac nasze umiejetnosci i mozli-
wosci dziatania. W zwigzku z tym dyplomant musi odpowiedzie¢ sobie na podsta-
wowe pytania:

o czym bedzie pisat?,

jak o tym bedzie pisal?,

dla kogo bedzie pisat?,

jakim rodzajem tekstu bedzie si¢ postugiwal?

5.4.3. Przygotowanie planu (konspektu) pracy

Po doktadniejszym poznaniu literatury dotyczacej wybranej tematyki ba-
dawczej mozna przej$¢ do stworzenia szkicu planu pracy, w ktorym muszg znalez¢
si¢ informacje, z jakich zrodet pochodzi¢ bedg przestanki do poszczegodlnych twier-
dzen: literatura (w zarysie) do zagadnienia, badania wtasne, dane zrédtowe i staty-
styczne. Musi on by¢ traktowany jako ramowy plan pracy. Na tym bowiem etapie
pojawiac si¢ powinny tytuty rozdziatéw i podrozdziatéw. Ten schemat konstruk-
cyjny bedzie funkcjonowal jako plan roboczy i zapewne ulatwi autorowi dalsza
prace. Plan ten zrazu bedzie bardzo og6lny, jednak juz w fazie zbierania materialow
zostanie rozbudowany. Btedem jest, gdy taki plan, a nastepnie konspekt nie powsta-
je na samym poczatku, z przekonaniem, ze ,,na to przyjdzie czas”. W nim bowiem
objawig si¢ konkretne informacje, ktore utatwig rozwinigcie podstawowych hasel.
Plan pracy jest skrotowg koncepcja pracy. Sporzadzenie planu pracy, a nastepnie
konspektu, ktéry moze stanowic trzon wstepu, jest niezbg¢dnym warunkiem przysta-
pienia do dalszych czynno$ci nad pracg dyplomowa czy tez doktorska.

Tworzac plan pracy pamigtac trzeba o trzech zasadach:
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e kompletnosci, ktora polega na zawarciu w pracy elementéw waznych i uni-
kania zbednych;

e wylacznosci, polegajacej na tym, iz zadnego zagadnienia nie mozna oma-
wia¢ w roznych miejscach pracy;

e konsekwencji, tzn., ze kazda czg¢$¢ pracy musi wynikaé z tematu oraz ogol-
nej jej koncepcji.

Nastepnie dos¢ istotnie rozwiniety plan pracy moze mie¢ objeto$¢ od 3 do
5 stron i to on juz nosi nazwe nie tylko planu, ale konspektu. Przed przystagpieniem
do napisania konspektu student musi mie¢ orientacj¢ w literaturze i zespotach ar-
chiwalnych (jesli one bgda stanowi¢ podstawe napisania pracy), zrodtowych (takze,
a moze przede wszystkim zrodtach prawa na kierunkach z nim zwigzanych). W ten
sposob powstanie wykaz zagadnien wedlug kolejno$ci wynikajacej z porzadku lo-
gicznego, merytorycznego i metodologicznego. Stowem konspekt jest rozbudo-
wanym planem pracy. Po jego zaakceptowaniu przez promotora dyplomant wie,
7e zmierza we wlasciwym kierunku i moze przystgpi¢ do dalszych etapow przygo-
towania pracy.

Konspekt pracy winien zawiera¢ podstawowe elementy:
tytut;
wstep 1 kontekst badawczy (okreslenie problemu badawczego);
cel i zakres pracy;
stan dotychczasowych badan (oméwienie problemu w literaturze nauko-
wej),
charakterystyka podstawy zrodlowe;;
proponowane metody zbierania danych, opis stosowanych metod i technik
badawczych;
e uzasadnienie konstrukcji pracy;
e omodwienie konstrukeji pracy i ogolnej jej zawartosci (charakterystyka po-
szczegdlnych rozdziatow);
e 7rodia i literatura badz bibliografia (ta ostatnia tylko wtedy, gdy podstawg
napisania pracy sg: wytgcznie opracowania, artykuty i Netografia).

W niektorych uczelniach szkic pracy (konspekt) po zatwierdzeniu przez
promotora jest akceptowany przez rade¢ instytutu (katedry, zaktadu, kolegium) i taki
stan rzeczy nalezy uznac¢ za optymalny. Jest to praktyka bardzo pozadana, choé¢
w wielu uczelniach albo zapomniana, albo jeszcze nie znajdujaca (a szkoda!) po-
twierdzenia w rzeczywistosci naukowo-dydaktycznej uczelni. Za do$¢ niski poziom
prac dyplomowych najczeéciej obarcza si¢ samych dyplomantow, zapominajac, ze
proces inspiracyjno-motywacyjno-kontrolny lezy po stronie podmiotu promujacego.

5.5. Zatwierdzenie tematu pracy

Temat pracy, wyrazony w tytule, przyjety przez promotora powinien by¢
zasadniczo zatwierdzony (nie myli¢ z wczesniejszg akceptacjg) przez radg wydziatu
badz kierownictwo instytutu czy tez kolegium, na ktérym powstaje praca. Na na-
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szych uczelniach w tym wzgledzie jest r6zna praktyka. Niektore z nich zatwierdza-
nie tematdéw prac licencjackich (inzynierskich) i magisterskich formalizujg w ten
sposob, iz student sktada do rady wydziatu (instytutu, kolegium) podanie wedhug
nastgpujacego wzoru:

(imig i nazwisko studenta), (miejscowosc¢ i data)

..... rok (studiow)

(kierunek)

nr albumu

Rada Wydziatu ..............ccccovveeivciiiiiieiannn,

(nazwa uczelni)

Uprzejmie prosze o zatwierdzenie tematu (tytutu) pracy licencjackiej (inzynierskiej,
magisterskiej), pisanej na SEMINAVIUN Z ...........ccoeeueeeeeeceereeneianeeneennnes

pod kierunkiem .................c.ccoeiii e in e e

(tytul, stopien, imig i nazwisko promotora)

Proponowany tytut pracy brzmi nastepujqco:

(podpis)

Rada wydziatu (instytutu, kolegium) moze ogtosi¢ w formie zbiorowej (np.
poprzez informacje w wydziatowej tablicy ogloszen i informacji badz na uczelnia-
nej platformie e-learningowej) wykaz zatwierdzonych tytutow prac (bez podania
imion i nazwisk autorow, jedynie z podaniem ich numerow albuméw)'3. Takie roz-
wigzanie wydaje si¢ by¢ bardzo pozadanym przede wszystkim w trosce o poziom
powstajacych prac, o czym w tym przewodniku piszemy w réznych miejscach.

5.6. Rodzaje i gromadzenie materialow do pracy

Po naszkicowaniu tytutu pracy, jej tymczasowego planu (konspektu pra-
cy) oraz zatwierdzeniu przez rad¢ wydziatu (instytutu, kolegium) badz ostatecznie
przez promotora, nalezy przystapi¢ do zbierania materialdw. Poszukiwania od sa-
mego poczatku nie mogg by¢ przypadkowe, chaotyczne i nieplanowe.

5.6.1. Rodzaje i podzial wewnetrzny materiatow

Podstawa pracy sg materialy zrodlowe, ktore dzieli sie na:
e pierwotne, tj. materialy nieopracowane, wymagajace uporzadkowania,
a nade wszystko naukowej interpretacji;
e  wtdrne, ktore powstaty w wyniku wczesniejszych prac innych autorow.

13

Rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzqdzenie o ochronie
danych), (Dz.U. L 119 z 4.5.2016).
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Do grupy materialow pierwotnych, w zaleznosci od dyscypliny nauki, zaliczamy:

e 7rddla archiwalne pochodzace zaréwno z instytucji archiwalnych, jak
tez 0sob prawnych i fizycznych gromadzacych dokumenty wytworzone
wczesniej;

e zrodtowe materialy drukowane, np. materiaty statystyczne, kodeksy dy-
plomatyczne, lauda sejmikow, stenogramy sejmowe, raporty, spisy i inne;
pamigetniki i wspomnienia, zaréwno drukowane, jak tez nicopublikowane;
zrédta prawa (konstytucje, ustawy, rozporzadzenia, zarzadzenia, orzecz-
nictwo sagdow (krajowych i TSUE) i innych organow), w tym takze zrodta
prawa miejscowego, np. statuty i uchwaty sejmikow wojewodzkich czy rad
powiatow i gmin;

e materialy z wlasnych badan empirycznych (wywiady, ankiety, obserwacje,
doswiadczenia i inne materialy empiryczne).

Zrédlami wtérnymi beda réznego rodzaju opracowania, okreslane takze
jako literatura badZz opracowania. Przez ten rodzaj zrodet nalezy rozumie¢ kazdy
rodzaj wydawnictw drukowanych, jesli nie sg to zrodia archiwalne, zrodta prawa,
pamigetniki i wspomnienia.

Literature (opracowania) dzieli si¢ na rézne sposoby, przy czym najprost-
szy 1 najogolniejszy jest podzial na druki (wydawnictwa) zwarte, tzn. po prostu
ksigzki 1 artykuty (rozprawy). Te ostatnie ukazujg si¢ najczegsciej w wydawnictwach
ciaglych.

Przyktad i zapis bibliograficzny druku zwartego:

e Sowinski Stawomir, Zendrowski Radostaw, Europa drogg Kosciota. Jan
Pawet Il o Europie i europejskosci, Zaktad Narodowy im. Ossolinskich,
Wroctaw — Warszawa — Krakow 2003.

Przyktad artykutu:

e Piskurewicz Jan, Towarzystwa naukowe w Polsce i ich problemy organiza-
cyjne, ,,Nauka i Szkolnictwo Wyzsze” nr 13: 1999, s. 51-65™,

Powyzszy podzial w pracach dyplomowych, a nade wszystko w rozpra-
wach doktorskich, jest zbyt ogélny i niewystarczajacy, dlatego tez zarowno druki
zwarte jak i artykuly nalezy podzieli¢ jeszcze na naukowe i publicystyczne, zwane
takze popularnymi. Niekiedy dodatkowo wyrodznia si¢ w obydwu grupach opraco-
wania i artykuly popularnonaukowe.

W przypadku opracowan (drukow zwartych), przy pracach obszernych (np.
doktorskich), mozna zastosowa¢ podziat na:

e syntezy,

monografie,

bibliografie,

wydawnictwa encyklopedyczne, leksykony i stowniki,
podreczniki,

przewodniki, np. metodologiczne i metodyczne,
informatory i foldery.

14 Szczegdtowo vide w rozdziale VI - 6.1.9.
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Podziat ten moze wydawac si¢ zabiegiem na wyrost, ale przy ,,wykazie zrodet i lite-
ratury” liczgcej tacznie np. okoto 700 pozycji, jest konieczny, aczkolwiek stosowa-
ny czy tez wymagany przez nielicznych.

5.6.2. Gromadzenie i segregowanie (porzgdkowanie) materiatow

Wigkszo$§¢ materiatdw powinna by¢ zgromadzona na tzw. fiszkach badz
w oddzielnych plikach WORD-owskich. Inne bgdg stanowily materiat sam w sobie,
np. wypelnione ankiety, kserokopie dokumentéow, odpisy materiatow statystycz-
nych, nagrania dzwickowe itp. Wszystko to trzeba od pierwszego momentu wtasci-
wie segregowac i porzadkowac. Stuza do tego r6zne metody i sposoby. Najbardziej
jednak polecana, bo sprawdzona w praktyce, jest metoda oddzielnych, tematycz-
nych teczek przeznaczonych na poszczegodlne fragmenty (rozdzialy) pracy. Tzw.
wigzana teczka pomiesci sporo materialow, a wewnatrz jej mozna umiesci¢ koperty
formatu B-5, w ktorych znajda si¢ fiszki dotyczace poszczegolnych podrozdzia-
tow. Gromadzac w ten sposob materialy, krok po kroku bedziemy do$wiadczac,
jak przybywa fiszek, jak coraz bardziej realng staje si¢ mysl o rozpoczeciu pisania
pracy. Tym sposobem sami stajemy si¢ niejako kontrolerami, widzac, ze niektdre
rozdziaty (w tym przypadku teczki) sa mato lub w ogole niezapetnione. Sposob ten
mobilizuje dyplomanta do podje¢cia dodatkowych staran badz niekiedy do korekty
wczesniej zatozonej koncepcji pracy. Moze si¢ bowiem w ktorym$ momencie oka-
zaé, iz ,,z pustego i Salomon nie naleje” (Biblia). Propozycja ta moze okazac si¢
jednak przestarzala wobec tworzenia poszczegolnych plikow komputerowych, pa-
migtajac jednak o tym, ze wszystkie powinny by¢ umieszczone w jednym folderze,
dobrze i czytelnie opisanym.
Prace licencjackie z wigkszosci dyscyplin naukowych oparte bedg na 3-4
rodzajach zrodet:
e literaturze przedmiotu, ktéra stanowi Zrédto wtdrne;
e zrodtach archiwalnych;
e 7rodiach prawa;
e Dbadaniach wtasnych, ktére, podobnie jak archiwalia, s3 materialami pier-
wotnymi.
Przystepujac do pozyskania okreslonej wiedzy, nalezy pamictaé, aby
w pierwszym rzegdzie siegnaé do pozycji zwartych, traktujacych w sposob ogdl-
ny o wybranym czy tez poszukiwanym zagadnieniu. Niekiedy bedzie to podsta-
wowy (obowiazkowy) podr¢cznik z danej dziedziny wiedzy. Korzystajac z niego,
a takze z nastepnych, trzeba studiowac¢ doktadnie przypisy do tekstu oraz spisy
bibliograficzne. Przez to poszerza si¢ od razu zakres bibliograficzny tematu i nie-
jako samoczynnie mozemy siega¢ do innych, jak okaze si¢, bardzo potrzebnych
i cennych pozycji. Nastepnie nalezy dotrze¢ do pozycji bardziej szczegdétowych,
m.in. zamieszczanych na tamach czasopism. W kazdej dziedzinie wiedzy siegamy
w pierwszym rzg¢dzie do pozycji wydanych w ostatnim czasie, bowiem one z pew-
no$cig uwzgledniajg wezesniejszy stan badan i krytycznie odnoszg si¢ do pozycji
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ogloszonych wczesniej. Rozpoczynajac poszukiwania, trzeba jasno okresli¢, jaki
jest cel poszukiwat, jakie zagadnienia szczegdtowe nas interesuja.

W czasie studiowania literatury dobrze jest od razu zatozy¢ dotarcie i przej-
rzenie co najmniej kilku pozycji obcoj¢zycznych. Jest to dobra sposobno$¢ pierw-
szego kontaktu z literaturg obca i okazja do przetamania bariery jezykowej w tym
zakresie. Wykorzystanie cho¢by 2-3 pozycji obcojezycznych robi dobre wrazenie
u promotora, a nastgpnie w czasie obrony, bowiem wykaz zrodet i literatury z reguty
jest przegladany przez cztonkdéw komisji egzaminacyjnej, a na pewno przez recen-
zenta pracy.

5.7. Korzystanie z bibliotek

Napisanie pracy dyplomowej bezdyskusyjnie powinno wigza¢ si¢ z licz-
nymi kontaktami z bibliotekami naukowymi, a dzisiaj takze bibliotekami cyfrowy-
mi. Czynno$¢ t¢, podobnie jak w przypadku archiwow, mozna okresli¢ kwerenda
biblioteczng. Korzystajac z zasoboéw bibliotek, nalezy stosowac co najmniej kilka
zasad:

e nie nalezy ogranicza¢ si¢ do zbiorow tylko jednej biblioteki;

e w ramach kwerendy bibliotecznej nalezy korzysta¢ jednocze$nie z ka-
talogow alfabetycznych i rzeczowych (katalog alfabetyczny — to wykaz
zbioréw uporzadkowany wedtug nazwisk lub tytutow ksigzek, gdy nie wy-
stepuje autor lub gdy opracowanie jest dzietem zbiorowym; katalog rze-
czowy — to wykaz zbioréw wedlug tematow, dyscyplin wiedzy lub dzialow
tematycznych);

e w ramach katalogoéw rzeczowych trzeba siggac takze do hasel (dziedzin)
pokrewnych i zblizonych do podj¢tego tematu;

e w czasie kwerendy nalezy wykorzysta¢ katalogi rejestrujace rozne elemen-
ty gromadzone w bibliotece, np. czasopism, mikrofilméw, r¢kopiséw, no-
wosci, zwane niekiedy nabytkami biblioteki;

e korzystajac ze ,,swojej” biblioteki koniecznie nalezy upewni¢ si¢, czy po-
siada ona komputerowa baz¢ danych bibliograficznych innych bibliotek;

e w ramach kontaktow z wybrang biblioteka trzeba koniecznie wykorzystaé
mozliwo$¢ sprowadzenia ksiazek z innych bibliotek w ramach wymiany
miedzybibliotecznej (warto o tym pamigta¢, bowiem nie wszystkie biblio-
teki cheg takg wymiang prowadzi¢, thumaczac si¢ przy tym brakiem etatow
lub $rodkow finansowych potrzebnych do tej warto§ciowej dziatalnosci).

Nasze kontakty z literatura przedmiotu, tzn. literatura na dany temat, powinny
polegac na:

® jej poszukiwaniu,

e selekcjonowaniu pod wzgledem aktualno$ci, kompetencji,

e krytycznym rozpoznaniu,

e wykorzystaniu w formie fiszek lub innego rodzaju notatek.
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Poszukiwanie, czy tez wstgpne rozpoznanie, najlepiej rozpocza¢ od naj-
nowszego wydania podrecznika akademickiego, czy tez innej pozycji tego typu,
zwigzanego z danym obszarem wiedzy. Lektura ta pozwoli na przyswojenie upo-
rzgdkowanego zasobu wiedzy i z pewno$cig wskaze na literature do dalszych po-
szukiwan.

Przy sposobnos$ci podajemy nazwy najwigkszych bibliotek na $§wiecie
i w Polsce.

Najwigksze biblioteki $wiatowe:

e Biblioteka Narodowa w Paryzu, zatozona w XV wieku, posiada ponad 10
mln woluminéw, jej zbiory mozna $ledzi¢ w Internecie: www.bl.uk.ga-
briel/fr/countiers/france.html;

e Biblioteka Brytyjska, jej poczatki siggaja 1753 r., 51 mIn woluminéw i jed-
nostek, www.bl.uk. gabriel de countiers united—kongdom.html;

e Biblioteka Kongresu Stanéw Zjednoczonych, zatozona w 1800 r., ponad 26
mlin woluminéw, www.lcweb.loc.gov./ homepage/lchp. html;

e Biblioteka Watykanska, zatozona w V lub VI wieku, ponad 2 mln wolumi-
néw, www.bl./uk/gabriel/en/countries/vatican.html.

Najwigksze biblioteki naukowe w Polsce:

e Biblioteka Narodowa w Warszawie, zatozona w 1919 r.,
Biblioteka Jagiellonska w Krakowie, zalozona w 1364 r.,
Biblioteka Uniwersytecka w Warszawie, zatozona w 1817 r.,
Biblioteka KUL, zatozona w 1918 r.,
Biblioteka Gtowna UMK, zatozona w 1945 r.,
Biblioteka Uniwersytecka we Wroctawiu, zalozona w 1945 r.
Biblioteka im. Zielinskich Towarzystwa Naukowego w Plocku, zatozona
w 1907 1.
Dzisiaj wigkszo$¢ najwickszych bibliotek naukowych pracuje w syste-
mach komputerowych, np. ISIS, MAK, UNIKAT, VTLS, SOWA i innych. Kazda
z bibliotek posiada dzi§ bazy danych na CD-ROM-ach oraz wlasne bazy danych.
Niektore biblioteki sa jednak w trakcie tworzenia bazy danych ksigzek i1 czasopism,
glownie zagranicznych.

Jak wyszukiwac ksiazki i inne zbiory biblioteczne w katalogu komputero-
wym w programie SOWA? Niezbedne czynnosci do wykonania w bibliotece sg pro-
ste. Ponizej podajemy przyklad instrukcji do wyszukiwania w programie SOWA:

A — przy zalozeniu, iz stanowisko komputerowe w bibliotece w godzinach

pracy jest czynne, w Menu nalezy wybra¢ opcj¢ U (uporzadkuj),

— otworzy si¢ wowczas okno z kilkoma mozliwoséciami przeszukiwania, np.

wedlug tytutéw, nazwisk, wydawcow, kluczy tematycznych,

— kryterium K (wg kluczy) po rozwinigciu proponuje m.in. H (hasto przed-

miotowe), T (temat Biblioteki Narodowej, U (klucz UKD),

— po wybraniu odpowiedniego kryterium kursorem lub literowo nalezy do-

kona¢ akceptacji Enterem, po czym katalog komputerowy automatycznie

uszereguje opisy wedtug ksigzek w ramach wybranej opcji,
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B — chcac wyszukac¢ konkretne pozycje ksigzkowe trzeba postgpowac dalej,

wybierajac z menu opcje S (szukaj),

— na ekranie pojawi si¢ aktywne pole, w ktorym nalezy wpisa¢ w petnym

lub fragmentarycznym brzmieniu: nazwisko, tytul badz hasto przedmioto-

we i1 zaakceptowac to Enterem,

— czynno$¢ ta spowoduje ustawienie si¢ stownika w zagdanym miejscu,

— aby uzyska¢ petny opis dokumentu, nalezy nacisna¢ funkcje Enter,

— jesli ksigzka wchodzi w sktad serii lub dzieta wielotomowego, informacja

o tym pojawi si¢ w odrebnym oknie z nazwa: dokument wchodzi w sktad,

— chcgce przejrze¢ catg zawartos$¢ serii nalezy z menu wybrac opcje P (po-

wigzania) 1 wowczas na ekranie monitora pojawi si¢ okno: Powigzania do-

kumentow,

— widoczny staje si¢ dokument nadrzedny i wszystkie podrzedne, ktérych

petne opisy mozna uzyskac naciskajac przycisk Enter, ustawiajac przedtem

kursor na wybranym tytule.

C — aby prawidtowy wypehi¢ rewers biblioteczny, postugujac si¢ katalo-

giem komputerowym, nalezy:

— z opisu ksigzki wyselekcjonowaé nastgpujace dane: nazwisko autora, ty-

tut pozycji, sygnatury numeryczne.

Katalog biblioteczny informuje uzytkownika o ilosci egzemplarzy znaj-
dujacych si¢ w bibliotece. Podaje rowniez, ile z nich jest aktualnie dostepnych do
wypozyczenia. Informacja ta jest bardzo istotna.

Warto takze pamietac, ze niektore biblioteki (wzorem archiwow) opraco-
waty 1 opublikowaty katalogi lub inwentarze posiadanych rekopisow. W wielu bi-
bliotekach znajduja si¢ réwniez spuscizny lokalnych przedstawicieli zycia spotecz-
no-naukowego.

Pierwsze kontakty z literaturg ,,obowigzkowa” i ogolng wykorzystujemy
na sporzadzenie roboczego spisu literatury zwigzanej z tematem pracy. Mozliwe,
ze niektore pozycje okazg si¢ nieprzydatne. Latwo bedzie je zastgpi¢ bardziej ade-
kwatnymi.

Na tym etapie kontaktéw z bibliotekami pamigtac trzeba, ze wiele bibliotek
naukowych oferuje juz dzi§ swoim czytelnikom i posiada specjalistyczne dzialy in-
formacji naukowej tgcznie z komputerowymi wydrukami zasobow bibliotecznych.
Postepu w tej dziedzinie nie nalezy lekcewazy¢, wrecz przeciwnie, korzysta¢ z nie-
go jak najszerzej. Nie mozna bowiem wcigz sta¢ w przedsionku do nowoczesnosci.

Przegladajac katalogi biblioteczne badz zestawy bibliograficzne w pracach
zwartych, czy tez tytuly rozpraw zamieszczanych w opracowaniach zbiorowych,
chcac uzyskaé zamierzony cel, nalezy stosowac nastepujace kryteria:

e zbieznosci tytutu ksiazki czy tez rozprawy z tematem pracy;

e daty publikacji (siggamy zawsze do wydah najnowszych);

e nazwiska autora, ktory znany jest z innych opracowan interesujacej nas
dziedziny wiedzy czy tematu, autora o uznanym autorytecie naukowym
(sprawdzianem tegoz jest m.in. czgstotliwos¢ powotywania si¢ na dane na-
zwisko w pracach innych autorow);
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e ilo$¢ wydan danej pozycji (liczba wznowien najczesciej jest odpowiednim
wskaznikiem poczytno$ci, a tym samym i wartosci pracy);

e warto$ci czasopisma naukowego, w ktérym zamieszczony jest dany ar-
tykut, np. nie mozna mie¢ uwag do biogramdéw zamieszczonych np.
w Polskim stowniku biograficznym, nie wiadomo natomiast czy regionalny
stownik biograficzny, czy tez zbior popularnych opracowan biograficznych
da si¢ poréwnaé z tym pierwszym;

e daty ostatniego wydania dzieta wznowionego, bowiem ksigzka wydana
najpozniej uwzglednia najnowsze wyniki badan i ujmuje najnowszg lite-
ratur¢ przedmiotu (nie oznacza to jednak, ze w niektorych dyscyplinach
wiedzy sieganie do literatury starszej nie jest pozadane czy tez wrecz ko-
nieczne).

Dla niektorych dyscyplin naukowych i zwigzanych z nimi tematami ba-
dawczymi nieodzowne stanie si¢ rozpoczecie poszukiwan materiatow od przejrze-
nia réznego rodzaju bibliografii. Moze si¢ okazac, ze okreslone tematy zostaly juz
opracowane, co zostato odnotowane w bibliografii zagadnieniowej. Stad trzeba be-
dzie sieggna¢ m.in. do nastgpujacych wydawnictw:

e Kedziora T., Bibliografia pedagogiczna w Polsce do konca XIX wieku,
Wydawnictwa Naukowe i Edukacyjne SBW, Warszawa 2019
czy tez:

e Sawoniak H., Bibliografia bibliografii polskich 1951-1960, Zaktad
Narodowy im. Ossolinskich, Wroctaw 1967.

Dla studentéw prawa i administracji nieodzowna okaze si¢ Polska biblio-
grafia prawnicza. Jest ona elektroniczng wersja Polskiej bibliografii prawniczej,
wydawanej przez Instytut Nauk Prawnych PAN. Zawiera opisy ksigzek, artykulow
(z wyodrebnieniem glos, recenzji i polemik) z wszystkich czasopism prawniczych,
a takze wydawnictwa zbiorowe. Bibliografia obejmuje, obok pozycji prawniczych,
takze wybrane pozycje z historii powszechnej, doktryn politycznych, stosunkow
mi¢dzynarodowych i nauk pomocniczych prawa karnego (kryminologii, kryminali-
styki oraz medycyny, psychiatrii i psychologii sgdowej). Obejmuje pozycje od 1989
r. 1 jest aktualizowana kwartalnie. Wydawana jest takze przez Dom Wydawniczy
ABC w serii Profesjonalny Serwis Informacyjny (profinfo.pl). Ponadto w formie
zeszytdow mozna ja zamowi¢ w wielu ksiegarniach wysytkowych oraz ksiggarni
wysytkowej Profinfo.pl.

Wydawnictwa te posiadaja swojg kontynuacj¢ wydawang w formie rocz-
nika pt. ,,Bibliografia bibliografii polskich”. Przejrzenie zestawdw bibliografii oka-
za¢ si¢ moze niewystarczajace, stad trzeba bedzie siegnaé do biezacych bibliografii
ogoblnych badz bibliografii specjalnych. Jedli natomiast okaze sig, iz w trakcie po-
szukiwan interesujacych nas pozycji jest bibliografia specjalna, zwalnia to dyplo-
manta od poszukiwan w bibliografiach ogdlnych, np.:

e Bibliografia wydawnictw zwartych 1985-2004 o wspotczesnej szkole, wy-
brat Cz. Banach, Jelenia Gora 2004.

o Krajewski M., Materialy do bibliografii historycznej Ziemi Dobrzynskiej, t.
1, Wioctawek 1986; t. 2, Rypin 1993.
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e  Poradniki bibliograficzne. Druga Rzeczypospolita 1918-1939, opr. A.
Nowak przy wspotpracy M. Kuczynskiej, pod red. W. Stankiewicza,
Warszawa 1978.

Dla niektérych tematéw koniecznym moze okazaé si¢ wykorzysta-
nie bibliografii ogdélnych zawartych w ,,Przewodniku Bibliograficznym” oraz
w ,,Bibliografii Zawartos$ci Czasopism”. Ten pierwszy od 2020 roku ukazuje si¢
pod nowg nazwa ,,Urzedowy Wykaz Drukéw Wydanych w Rzeczypospolitej
Polskiej. Przewodnik Bibliograficzny”. Sa one w zasadzie dostgpne w kazdej
wiegkszej bibliotece. Z pewnoS$cig posiadaja je wszystkie biblioteki naukowe, pub-
liczne biblioteki wojewodzkie, pedagogiczne biblioteki wojewodzkie, a nawet nie-
ktore rejonowe. W przypadku ,,Przewodnika Bibliograficznego” korzysta¢ bedzie
trzeba z wydawanych za kazdy rok indekséw rzeczowych. Mozna, a nawet trze-
ba, postugiwaé si¢ w takze w tej materii przegladarka internetowa, gdzie np. na
stronie Biblioteki Uniwersyteckiej Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego widzi-
my link: https://bu.uwm.edu.pl/pl/ezbiory/baza/biblioteka—narodowa—bibliografia—
zawartosci—czasopism—bzcz, skad jest przekierowanie do Bibliografii Zawarto$ci
Czasopism w Bibliotece Narodowej. Ze strony: https://www.bn.org.pl/bibliografie/
bibliografia-narodowa/przewodnik-bibliograficzny/numery-do-pobrania mozna po-
braé i nastepnie przejrze¢ wszystkie numery z lat poprzednich, poczynajac od roku
2009.

Do niektdérych prac z dziedziny historii wymagane bedzie siggnigcie do
retrospektywnej bibliografii, np. ogolnej Bibliografii polskiej Karola Estreichera,
ktora obejmuje pismiennictwo polskie za lata 1455-1900. Przedtem jednak warto
siegna¢ do przewodnika po tej bibliografii:

e Dembowska M., Metoda ,, Bibliografii polskiej” Karola Estreichera, wyd.
2, Warszawa 1970.

Studentom nauk historycznych w tym miejscu polecamy natomiast prace pt.

e Pawlak M., Serczyk J., Podstawy badan historycznych. Skrypt dla studen-
tow I roku historii, wyd. 9 uzup., Wydawnictwo Uniwersytetu Kazimierza
Wielkiego, Bydgoszcz 2008.

Nieodzownym narzedziem w poszukiwaniu materiatdw do bibliografii te-
matycznych jest szerokie wykorzystanie Internetu. Na stronie Biblioteki Narodowe;:
www.bn.org.pl jest link do: Cyfrowej] wypozyczalni miedzybibliotecznej ksigzek
i czasopism naukowych (takze bezposrednio pod adresem: https://academica.edu.pl/).

Poszukiwania bibliograficzne sa obecnie bardzo utatwione za posredni-
ctwem réznych portali internetowych, np. http://zrodlackonomiczne.onet.pl, ktory
zawiera nastepujace dzialy (linki): Zrédta ogodlne ekonomiczne, ekonomia, finan-
se 1 bankowo$¢, ekonomika pracy, marketing, ekonomika rolnictwa, integracja
europejska, zarzadzanie, historia mys$li ekonomicznej, ekonometria, statystyka.
Natomiast na znanym portalu http://www?2.ukie.gov.pl mozna znalez¢ bibliogra-
fie elektronicznych, angielskojezycznych wydawnictw periodycznych zwigzanych
z integracja europejska w opracowaniu dr Anny Ogonowskiej.

Dobrym zrodtem uzyskania materialdow moga sta¢ si¢ konferencje nauko-
we organizowane przez uczelnie i towarzystwa naukowe. Propozycje promotora
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udziatu w tych konferencjach (oczywiscie na poczatku jako stuchaczy) dyplomanci
powinni traktowaé bardzo powaznie i bez kompleksow. Niejednokrotnie w cza-
sie takich spotkan organizowane sg punkty sprzedazy wydawnictw uczelnianych,
czgsto malo dostgpnych w powszechnej sprzedazy ksiggarskiej. Jest to okazja do
zdobycia dodatkowe;j literatury, a co najwazniejsze przyzwyczajenie si¢ i wyrobie-
nie pewnego obycia naukowego. Przyda si¢ to nie tylko przyszlym adeptom nauki,
ale takze tym, ktorzy po skonczeniu studiow beda musieli uczestniczy¢é w innych,
waznych, niekoniecznie naukowych, spotkaniach, zwigzanych z pracg zawodowa
lub prowadzong firma.

W wielu dyscyplinach okazg si¢ pomocne, a niekiedy prawie nieodzowne,
zasoby archiwdw. Opracowujac np. monografie¢ instytucji czy szkoty w okresie mig-
dzywojennym, zdecydowana wigkszo§¢ materialdéw pochodzi¢ bedzie z archiwow
panstwowych. Wiekszo$¢ z nich posiada opracowane i opublikowane katalogi. Po
zapoznaniu si¢ z zasobem archiwum trzeba bedzie dotrze¢ do zrodet aktowych jako
wytworu dziatalnosci réznych urzedow, instytucji, partii politycznych, organizacji
spotecznych, np. ksiegi kancelaryjne, akta sgdowe, protokéty z posiedzen okreslo-
nych gremiow, korespondencje, akta rad miejskich, organizacji spotecznych itp.
Nadto druga grupg Zrédet archiwalnych beda zrédta opisowe: pamigtniki, protokdty
1 sprawozdania, ksiegi rachunkowe i inne. W zasobach archiwalnych znajduje si¢
tez dokumentacja ikonograficzna, np. zdjecia, niewielkie prace plastyczne itp. Te
ostatnie mozemy wykorzystac¢ na przyktad poprzez kopiowanie, z innych wykona-
my fiszki tematyczne. Koniecznym i niezwykle pomocnym jest adres: https://www.
archiwa.gov.pl/pl/archiwalia—online Naczelnej Dyrekcji Archiwoéw Panstwowych
w Warszawie przy ul. Rakowieckiej 2D,

5.8. Sporzadzanie notatek (fiszek tematycznych i bibliograficznych badz pli-
kow WORD-owskich

Po wstepnym rozeznaniu w literaturze przedmiotu przystepujemy do spo-
rzadzania notatek, ktore zwyklo nazywac si¢ fiszkami. Na samym wstepie trzeba
okresli¢, ze notatki z literatury sporzadzane dla celéw pisania pracy dyplomowej
muszg spetnia¢ inne zadania niz te, ktore sporzadzamy celem przygotowania si¢ do
egzaminu czy zaliczenia. Fiszki, o ktorych tu moéwimy, mozemy podzieli¢ na dwa
rodzaje:

e bibliograficzne,
e tematyczne.

Jedne 1 drugie nalezy wykona¢ w trakcie studiowania literatury, jesli
uznamy dang pozycj¢ czy nawet jej niewielki fragment za przydatne tematycznie
W przygotowywanej pracy.

Przystepujac do pracy z pozycja wydawniczg, trzeba przede wszystkim
zwroci¢ uwage na dwa jej elementy, a mianowicie:

5 Ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t.j. Dz.U. 2020 1., poz.
164).
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e  spis tresci,
e wstep (wprowadzenie).

Pierwszy element da mozliwo$¢ oceny zawartosci i sposobow jej upo-
rzagdkowania. We wstepie znajdziemy natomiast nakre$lone cele badawcze, a tak-
ze przeglad literatury tematu oraz skrotowe omowienie tresci poszczeg6lnych jej
fragmentdw (cze$ci, rozdziatow). Analiza tych dwoch czesci pracy pozwoli oceni¢
jej przydatnos¢. W tym momencie mozemy dojs¢ do wniosku, czy trzeba wykonaé
fiszke bibliograficzna, a nastgpnie tematyczna.

W celu glebszego zapoznania si¢ z ksigzka nalezy siggna¢ do indeksu rze-
czowego, (jesli zostata ona w niego zaopatrzona). Tutaj bowiem mozna bez trudu
odszukac interesujace nas hasta, nie tracac przy tym czasu na poszukiwania w calej
pracy. W przypadku, gdy ksiazka nie posiada indeksu (indekséw), pozostaje szcze-
gbétowe zapoznanie si¢ ze spisem tresci, nie tylko jednak z tytutami rozdziatow, ale
takze podrozdziatéw i mniejszych czgséci pracy, tj. podpodrozdziatow (te ostatnie
nie zawsze uwidocznione sg w spisie tresci).

Przejdziemy obecnie do oméwienia rodzajow fiszek i sposobdw ich spo-
rzadzania. Fiszka bibliograficzna jest opisem bibliograficznym druku zwartego
lub artykutu. Sporzadzana jest na jednostronnej kartce papieru, najlepiej polowy
formatu A-5, tj. o wymiarach 15,0x10,5 cm w uktadzie poziomym. Fiszka biblio-
graficzna, zwana niekiedy takZe notka, ma odzwierciedla¢ tre$¢ pracy i ksztalt karty
tytutowej (nie oktadki pracy, bowiem czgsto ta jest skrotem petnego tytutu pracy).
Karta (strona) tytutowa i jej odwrocie (rewers) zawiera nastgpujace informacje:

e nazwisko i imi¢ (imiona) autora badz autorow,
tytut wraz z podtytulem,
wydanie (ktore z kolei, jesli nie jest pierwszym wydaniem),
nazwa wydawnictwa, ktére prace wydalo,
miejsce i rok wydania (bez skrotu: r.),
e strony (od-do, dotyczy to artykutu lub pracy w wydawnictwie zwartym).
Przyktady:

Dedecius Karl,

Polacy i Niemcy w Europie,

Wydawnictwo UNIWERSITAS,

Krakow 1995.

Korczynski Stanistaw,

Przygotowanie pracy dyplomowej z pedagogiki. Jak napisaé dobrg prace?
Rozwigzania praktyczne, narzedzia badawcze,

Wydawnictwo Difin,

Warszawa 2013.

Krajewski Mirostaw, Leksykon prawa oswiatowego. Stan prawny na dzien
1 kwietnia 2018 .,

Wydawnictwo Naukowe ,,Novum”,

Ptock 2018.
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Lubinska Bozena, Nowakowska Hanna, Skércz Matgorzata,

Maly stownik polsko-tacinski. Wyrazenia i zwroty z jezyka tacinskiego.
Terminologia z historii i prawa. Terminologia z biologii i medycyny,

Towarzystwo Naukowe Organizacji i Kierownictwa,

Torun 1977.

Poptawska Agata,

Jak napisa¢ prace dyplomowq z pedagogiki?,

Niepanstwowa Wyzsza Szkola Pedagogiczna w Bialymstoku,
Biatystok 2008.

Wyzej podane przyktady fiszek bibliograficznych zostaty utozone alfa-
betycznie pod wzgledem nazwisk autorow badz tytutow prac (w przypadku prac
zbiorowych, wydanych pod redakcja). W zapisach tych podano pelne brzmienie
imienia oraz (takze w pelnym brzmieniu) nazwe¢ wydawnictwa. Samg nazwe wy-
dawnictwa uj¢to w cudzystow (,,Novum’) badz mozna zapisa¢ wielkimi literami
(UNIVERSITAS). Tytuly prac zapisano kursywq. To jest warunek konieczny!
Nieco inaczej wygladal bedzie zapis pracy umieszczonej w wydawnictwie ciggltym:

Grezlikowski Janusz,

Seminaria diecezji wloctawskiej w swietle uchwat synodow potrydenckich,

,.Studia Whoctawskie”, t. 3: Wloctawek 2000, s. 347-359.

Jest takze pewna rdéznica w zapisie, gdy interesujaca nas rozprawa znajduje si¢
w wydawnictwie zbiorowym:

Machinska Hanna,

Polityka ekologiczna Wspolnoty Europejskiej,

[w:] Integracja europejska. Fakty, problemy, poglgdy,

Wydawnictwo Stowarzyszenie Kopernikowskie, Warszawa 1994, s. 149-
162.

Uwaga: tzw. umiejscowienie znakiem [w:] — koniecznie kwadratowy nawias, mata
litera: z dwukropkiem:'®. W zapisie bibliograficznym (zaréwno w przypisie, jak
1 zestawieniu bibliografii, jezeli praca sktada si¢ z tytulu gléwnego i podtytutu, po
tytule gldownym stawiamy kropke, po podtytule — przecinek, np.

o Krajewski Mirostaw, Leksykon prawa oswiatowego. Stan prawny na dzien

1 kwietnia 2018 r.,

Natomiast w sporzadzonym przypisie do tekstu, czy tez w zestawie bi-
bliograficznym (na koncu pracy) zapis nastepuje ,,za ciggiem”. W przypisie do teks-
tu (czcionka powinna by¢ pomniejszona o 2 punkty), np.:

! M. Krajewski, Europejski Obszar Szkolnictwa Wyzszego. Wyzwania i zagrozZenia,
Wydawnictwo Naukowe ,,Novum”, Plock 2004, s. 84-85.

Ponizej podajemy przyklady zapisu w wykazie zZrddel i literatury (bi-
bliografii), na koncu pracy z podaniem pelnego brzemienia imienia autora i nazwa
wydawnictwa. W pierwszym przykltadowym zapisie nalezy poda¢ strony (od-do)
rozprawy umieszczonej w pracy zbiorowej. W pozycji trzeciej nie podajemy jako

16 Na marginesie podajemy, iz sa trzy rodzaje nawiaséw: okragly (), kwadratowy [ ] i prosty //.
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gtéwnej catej Encyklopedii Unii Europejskiej, a tylko wykorzystane hasto, stad
potrzeba zaznaczenia konkretnych stron. W pozycji 6smej, jesli hasto encyklope-
dyczne posiada autora, podajemy jego nazwisko i imig; jesli nie posiada (poz. 6)
umiejscawiamy pozycje alfabetycznie wg hasta. Mozna oczywiscie podawac tylko
liter¢ imienia autora, ale musi to by¢ jednolite dla catego zestawu bibliograficzne-
go. Litere imienia natomiast z zasady stosujemy przy podawaniu redaktora pracy
zbiorowej, co nastepuje po jej tytule. Dla przejrzystosci calego zestawienia biblio-
graficznego drugi wiersz zapisu jest ,,wciety” poprzez uzycie tabulatora (Caps Lock
A).

Bajka Zbigniew, Rynek mediow w Polsce, [w:] Dziennikarstwo i swiat mediow,
pod red.

Z. Bauera i E. Chudzinskiego, wyd. zm. i rozsz., Wydawnictwo
,,universitas”, Krakow 2000, s. 83-102.
Budnikowski Adam, Miedzynarodowe stosunki gospodarcze, wyd. 2 zm., Polskie
Wydawnictwo Ekonomiczne, Warszawa 2003.
Europejski Bank Centralny, [w:] Encyklopedia Unii Europejskiej, praca zbioro-
wa pod red.

K. A. Wojtaszczyka, Wydawnictwa Szkolne i Pedagogiczne, Warszawa
2004, s. 101-102.
Felbur Stefan, Rozwdj gospodarczy Polski w okresie transformacji. Recesja
i oZywienie, Prywatna Wyzsza Szkota Handlowa, Warszawa 1997.
Pedagogika, [w:] Wielka encyklopedia powszechna PWN, t. 20: Orgelbrandowie —
Pieniagdz, red. nacz. J. Wojnowski, Wydawnictwo Naukowe PWN SA, Warszawa
2004, s. 414.
Polskie media u progu XXIwieku, podred. J. Adamowskiego i M. Jablonowskiego,
Instytut Dziennikarstwa Uniwersytetu Warszawskiego, Warszawa 2001.
Rybczynska Dorota, Narkomania, [w:] Encyklopedia pedagogiczna XXI wieku, t.
2: M-0, Wydawnictwo Akademickie ,,Zak”, red. nauk. T. Pilch, Warszawa 2004,
s. 483-498.

Jesli zaktadamy w calej pracy, a takze w zestawieniu bibliograficznym,
uzywanie tylko pierwszej litery imienia (imion) autora (autoroéw), na fiszkach moz-
na pisac:

Dedecius K.,

Korczynski S.

Grezlikowski J.
Wyjatkowo mozna tez zastosowac¢ inng forme¢ zapisu imion, np. jesli nie jesteSmy
jeszcze zdecydowani, czy bedziemy w swojej bibliografii umieszczali tylko pierw-
sza litere imienia czy tez jego cate brzmienie:

Dedecius K. (arl),

Podraza A.(ndrzej)

Zaczynski W.(tadystaw) P.(iotr) itd.
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Zapisu bibliograficznego na fiszce dokonujemy jednostronnie. Na odwro-
cie kartki (fiszki) mozemy poczyni¢ pewne notatki dotyczace np. umiejscowienia
przegladanej pozycji typu:

Biblioteka UWM (Olsztyn)

sygn. S 687-688, 744/339
Okaze si¢ to bardzo przydatne wtedy, jesli z r6znych wzgledow trzeba bedzie jesz-
cze raz siggnaé do tej pozycji w bibliotece.

Fiszki bibliograficzne wkladamy do koperty, ktéra mozemy nazwac tytutem
catej pracy badz rozdzialu, np. Metodyka pracy (druki zwarte), badz tez: Nauczanie
dzieci uposledzonych (artykuty w czasopismach naukowych). Fiszki bibliograficzne
w ramach poszczegdlnych dzialow (kopert) uktadamy od razu alfabetycznie, pa-
migtajac przy tym, ze o kolejnosci decyduja kolejne litery wystepujace w nazwisku,
np. Lachowicz, Lamentowicz, Licinski, Lorek, Lobocki, Lochocki, itp. badz tytuty
prac zbiorowych.

Po wykonaniu fiszki bibliograficznej rozpoczynamy studiowanie pracy (ar-
tykulu). W momencie, kiedy uznamy, iz dany fragment moze okaza¢ si¢ przydat-
ny do podjetego tematu, nalezy zdecydowac si¢ na wykonanie fiszki tematycznej.
Fiszka ta moze mie¢ podwojny, w stosunku do poprzedniej, wymiar, tj. format A-5
(21x15 cm). Nalezy ja utozy¢ do zapisu takze poziomo. Kartke do tego rodzaju
fiszki mozna podzieli¢ na kilka rubryk:

Poszczegolne miejsca na proponowanej fiszce przeznaczone sg do:

e lewy gorny rog do wewngtrznej numeracji fiszek (zapisu dokonaé najlepiej
otowkiem);

e gorna $rodkowa rubryka do zapisu w skrdcie pozycji zwartej (artykutu),
ktoérej zapis w catosci wykonaliSmy na fiszce bibliograficznej (podajemy
skrot tytutu pracy, bowiem moze pojawic si¢ inna praca Karla Dedeciusa);

e gorna prawa rubryka bedzie stuzyla do oznaczenia fragmentu pracy (roz-
dziatlu, podrozdziatu, punktu), najlepiej zapisu tego dokona¢ takze otow-
kiem, bowiem z pewnosciag pojawi si¢ inna kwalifikacja fiszki; w pracach
historycznych bedzie tu miejsce na uwypuklenie daty (okresu), ktorej do-
tyczy tekst;

e lewy margines przeznaczony do zapisania strony, na ktorej znajduje si¢
interesujacy nas fragment;

e najwigksze pole kartki przeznaczamy na zapis tematyczny.

Ten ostatni moze przybrac trzy formy:

e zapis doslowny (in extenso) pisany w cudzystowie, ktérego jednak nie re-
komendujemy,

e streszczenie fragmentu pracy, np. kilku akapitow,

e uwagi wlasne czytajacego, ktore nasuwajg si¢ po przeczytaniu tekstu.
Przygotowujacym prace dyplomowe poleci¢ trzeba przede wszystkim dru-

ga forme¢ zapisu. Streszczone informacje moga by¢ bardzo przydatne do pisania
teoretycznej czesci pracy. Oczywiscie cennym jest takze trzeci sposob, jednak nie
wszyscy dyplomanci posiadaja predyspozycje do takiej formy spozytkowania lite-
ratury potrzebnej do przygotowywanej pracy. Pierwszy sposdb mozna poleci¢ tyl-
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ko w tych przypadkach, gdy decydujemy si¢ na zapis szczegdlnie waznych mysli,
ktore zamierzamy po6zniej cytowaé w pracy. Przepisanie fragmentu czytanej pracy
i nieujecie tego w cudzystow moze prowadzi¢ juz w czasie pisania pracy do nie-
$wiadomego, dostownego lub mimowolnego plagiatu. Zdecydowanie wiec nalezy
poleci¢ notowanie — streszczenie wlasnymi stowami wraz z tzw. ,,mys$lg skojarzo-
ng”.

Fiszki tematyczne gromadzimy w kopercie formatu A-5. Koperty mozna
tytutowa¢ najlepiej tytulami rozdziatéw lub podrozdzialéw. Zapisy na kopertach
mozna dokonywaé otéwkiem. Dobrym sposobem gromadzenia i segregowania
(klasyfikowania) fiszek sg kartonowe lub plastikowe pudetka. Umozliwia to swo-
bodne porzadkowanie gromadzonych notek (fiszek).

Segregujac powstajace fiszki, uktadamy je, oczywiscie, nie wedtug tytutow
ksigzek czy autorow, lecz wedtug przymierzonej tresci rozdziatu, podrozdziatu czy
tez podpodrozdziatu, postugujac si¢ w tym momencie planem — konspektem pracy.
W trakcie tematycznego uktadania fiszek moze si¢ okazaé, ze ktoras z nich wigze
si¢ z kilkoma podrozdzialami pracy. Wowczas nalezy cz¢$¢ zapisu z danej fiszki
przepisa¢ na inng badz w stosownym miejscu zaznaczy¢ oddzielng kartkg koniecz-
no$¢ uwzglednienia tresci ,,wielotematyczne;j” fiszki, ktora nosi przyktadowo przez
nas ustalong sygnature I11/9, co oznacza: trzeci rozdziat, 9 podrozdzial.

Co notowaé w szczegdlnosci na fiszkach? W czytanych i przegladanych
pracach sg kwestie tak istotne, ze ich pominigcie moze okazac si¢ dla dyplomanta
bardzo klopotliwe. Stad na fiszkach notowa¢ nalezy przede wszystkim:

e definicje pojec,

fakty niebudzace zadnych watpliwosci,

zestawienia statystyczne i liczbowe wraz z ich ocena,

wnioski, z ktorymi zgadzamy sig,

mysli, ktore w momencie czytania zdajg si¢ by¢ przydatne do przygotowy-
wanej pracy,

e uogolnione zagadnienia i tresci.

Sporzadzajac fiszki rzeczowe w czasie studiowania literatury badz tez
w czasie np. poszukiwan archiwalnych, nalezy dyscyplinowac¢ siebie przede wszyst-
kim w tym zakresie, aby:

e analiza i synteza materialdow nie prowadzita do powstania nadmiernej
1 zbytecznej ilosci fiszek;

e doprowadzi¢ w krotkim czasie do wyrobienia szybkosci przegladania ma-
terialow;

e prawidlowo rozstrzygac, ktore dokumenty czy informacje sg potrzebne,
a ktore nadaja si¢ do zbadania w dalszej kolejnosci;

e korzysta¢ z nowszych metod uzyskiwania informacji, jakim jest np. kopio-
wanie fragmentu tekstu czy dokumentu (kserowany tekst mozna przyklei¢
na format fiszki, nawet, gdy jego czes$¢ bedzie trzeba ztozy¢, nie dopusz-
czajac do tworzenia fiszek roznych formatow).

Czytajac teksty, nigdy nie nalezy zaktada¢, ze co$ jest ustalone (wyjas-
nione) do konca. Trzeba by¢ bardzo dociekliwym i nawet czg¢§ciowo nieufnym
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w stosunku do uzyskiwanych informacji. W cato$ci poszukiwan wazne jest, aby
nie traci¢ zbyt wiele czasu na czynnosci, z ktorych pozytek moze by¢ co najmniej
watpliwy.

Piszgcym prace dyplomowe polecic¢ takze trzeba przyswojenie, a nastepnie
wykorzystanie nowoczesnych form gromadzenia materialu, w tym m.in. kompu-
tera czy tez notebooka. Wytrawnym ,.komputerowcom” mozna takze sugerowaé
korzystanie ze specjalistycznego notatnika PILOT DESKTOP HANDBOOK ame-
rykanskiej firmy U.S. Robotics, Palm Computing Division, ktory pojawit si¢ na
naszym rynku juz w 1996 r. Nadto poza tradycyjnym WORD-em, proponujemy
zestaw dziesigciu najlepszych, darmowych edytorow tekstow i notek:

e Apache OpenOffice,
yWriter,
LibreOffice,
TexMaker,
Evernote,
FocusWriter,

Sigil,
wikidPad,
Celtx,
Kiwix.

5. 9. Wywiady, relacje i badania ankietowe jako Zrodla informacji

Jednym ze sposobow pozyskiwania zrodet wiedzy sa wywiady, uzyskiwa-
ne relacje osob, $wiadkoéw zdarzen, np. historycznych oraz badania ankietowe. Te
ostatnie dostarczaja czesto wielu faktow i opinii, ktorych inng drogg nie mozna
byloby zdoby¢.

Opracowujac kwestionariusz ankiety do badan, nalezy zadba¢ o popraw-
no$¢ i celowo$¢ stawianych pytan, a takze o dlugos$¢ (obszernos$¢) calej ankiety.
Zbyt dluga ankieta na wstepie zle usposabia osobg, ktora ma jg wypehic¢. Pytania
zawarte w kwestionariuszu musza odzwierciedla¢ okre§lony cel badan i opieraé
si¢ na posiadanej juz wiedzy o badanym problemie czy zjawisku. Mimo Ze pytania
z reguly sg anonimowe, nie powinny w zaden sposob krepowac respondenta.

Wywiad z kolei polega na przeprowadzeniu rozmowy z wybrang osobg
(respondentem) w celu uzyskania od niej odpowiedzi na wcze$niej przygotowane
przez zbierajacego materiaty pytania.

Wywiad mozna przeprowadzi¢ w dwojaki sposob:

e ustalone pytania mozna zada¢ osobie przez siebie wybranej, ktora udzieli
odpowiedzi, np. do magnetofonu lub dyktafonu;
e usystematyzowane tematycznie pytania mozna poprzedzi¢ danymi typu:

— imig¢ 1 nazwisko,

— stopien zawodowy, naukowy,

— stanowisko,
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— miejsce 1 data wywiadu i to wszystko zawrze¢ w formie formularza-an-

kiety, proszac wybrang osobe o wypetnienie i zwrot (odestanie).

Pierwsza forma, znana z praktyki dziennikarskiej, jest trudniejsza do p6z-
niejszego opracowania, ale skuteczniejsza w przeprowadzeniu. Przeprowadzajac
wywiad w ten sposob, warto zada¢ swojemu rozmoéwcy dodatkowe, nastgpujace
pytanie: ,,Czy moze Pan (Pani) zasugerowac jakies dodatkowe pytania w porusza-
nych kwestiach, ktore mozna by zada¢ innym osobom?”

Uzyskane ta droga informacje nalezy umiejetnie i racjonalnie wykorzysta¢. Mozna
to uczyni¢ wielorako:

e uzyskane dane opracowa¢ w formie tabel, diagramow, wykresow, podajac
oczywiscie pod kazdym z nich zrédto pochodzenia tych informacji,

e uogolniajac okreslone informacje, trzeba powolywac si¢ na odpowiedzi za-
warte w ankiecie (wywiadzie),

e podajac synteze wynikow wywiadu po ich przetworzeniu statystycznym,
nalezy pamigta¢ o tym, aby proba badan byla reprezentatywna, tzn. nie
mozna czyni¢ uogolnien na podstawie jednego czy tez dwdch wywiadow.

Badania ankietowe czy tez wywiady w zasadzie nie mogg stanowi¢ wylacznego
zrodta informacji dla realizacji tematu pracy (badan). Przy ich realizacji, a przede
wszystkim wykorzystaniu, trzeba pamigta¢ o subiektywizmie badan i danych an-
kietowych.

5.10. Sposoby kompozycji tekstu

Komponowany tekst moze by¢ pisany w czterech podstawowych formach:
opis,

opowiadanie,

prezentacja,

argumentacja.

Opis jest ujeciem statystycznym, ukazuje on wlasciwosci danego przed-
miotu lub zjawiska, postugujac si¢ porzadkiem przestrzennym. Przewazaja w nim
rzeczowniki i przymiotniki, dla stylu tej wypowiedzi charakterystyczne sg epitety
1 porownania.

Opowiadanie to podstawowa forma wypowiedzi narracyjnej; jest ujgciem
dynamicznym, chronologicznie prezentuje etapy procesow i zdarzen. Wyrdznia si¢
kilka rodzajow opowiadan:

e wlasciwe,
informacyjne,
unaoczniajace,
na podstawie lektur,
odtworcze,
tworcze,
wlasnych przezy¢ i przygod,
z elementami fikcji,
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e ustne,
e pisemne.

Prezentacja informuje o faktach Iub wyjasnia pojecia poprzez ich definio-
wanie, precyzowanie i analizg.

Argumentacja, zwana tez perswazja, ma za zadanie przekonanie adresata
o czyms$ za pomoca uporzadkowania faktow. Argumentacja zawsze musi prowadzi¢
do okreslonej konkluzji.

Czy podejmujac si¢ pisania pracy, nalezy wybraé jedna z tych form? Ot6z
nie. Okreslone zagadnienie tematyczne zmusi niejako autora do skorzystania z kil-
ku, a moze nawet z wszystkich z prezentowanych tu form. Niejednokrotnie te cztery
formy kompozycyjne beda sie ze sobg taczy¢ i wzajemnie uzupetniac. Najczesciej
jednak bedziemy mieli do czynienia ze splotem prezentacji z argumentacja. Jak
si¢ okaze, wybor dominujacej formy komponowania tekstu zaleze¢ bedzie od tezy
postawionej dla okreslonego tematu pracy.

5.11. Przykladowe zwroty pomocne w pisaniu pracy

Pisanie pracy dyplomowej nastrecza wcigz spore trudnosci. Najwicksze
z nich dotycza wlasciwego rozpoczynania rozdzialow, formutowania hipotez,
wprowadzania cytatow itp. Ponizej podajemy najwazniejsze z mozliwo$ci wystepu-
jacych w procesie pisania pracy. Zawsze unikamy zwrotu: Uwazamy, Ze... Jak wida¢
w propozycjach pomieszczonych nizej przyjeto bezosobowg forme wypowiedzi
1 taka powinna dominowa¢ w teks$cie naszej pracy.

5.11.1. Zwroty przydatne do napisania wstepu

e Powstaje zatem najwazniejsze pytanie: w jaki sposob... moze wplywac
na...?

e Niektore z tych argumentow zostaly formalnie przyjete przez ..., ale nigdy
nie zostatly potwierdzone.

e Dowody z tych badan wskazujg na rézne czynniki zwigzane z ...,

e Powstaje zatem najwazniejsze pytanie: w jaki sposob... moze wplywac
na...?

o Te badania skierowane sq... poprzez rozwoj i testowanie szeregu hipotez
wskazujgcych, w jaki sposob... wpbywa na ...
Bazujqc na tej analizie, mozemy zidentyfikowac...;
Na tej podstawie, najwazniejsze pytanie, bedgce podstawg tej pracy,
brzmi...;

e Naszym celem jest...;

e Aby moc odpowiedzie¢ na to pytanie, musimy przyjrzec sig blizej...
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5.11.2. Zwroty stuzgce wprowadzaniu definicji i okreslen

e Dla celow niniejszej pracy przyjmijmy, ze termin ... zostat uzyty w znacze-
niu...;

o W niniejszej pracy najbardziej wlasciwg okaze si¢ definicja, ktora okre-
Sla...;

e ZaJ. Kowalskim przyjeto, ze gospodarka rynkowa to... (forma rekomendo-
wana w mniejszym stopniu);

e Sposrod roznych okreslen marketingu za najbardziej adekwatng przyjeto
te, ktora mowi, ze...
Przez system bankowy bedziemy rozumiec...;

e ...moggq by¢ zdefiniowane na wiele sposobow. Niektorzy, m.in. ..., twierdzg,
Ze termin ten oznacza ...;

e Kazirodztwem przyjeto okreslac...;

e Mozemy stwierdzic, ze te wyjasSnienia majq swojq podstawe w...;

e Mowigc o..., mamy zazwyczaj na mysli...;

e Jak wynika z przeglgdu literatury...,

e Dla celow niniejszej pracy najbardziej przydatna jest definicja, ktora
mowi, ze...,

e Skupiajgc si¢ na...;

e Jednakze najbardziej Scislq definicje podaje X, wedtug ktorego...;

e W dotychczasowych opracowaniach zbyt mato uwagi poswigcono...;

e Ogdlna definicja sugeruje, ze... moze by¢ zdefiniowane jako...;

e Na koniec powinnismy wyjasni¢ definicje...;

e (Celem pracy jest ustalenie czynnikow...

5.11.3. Okreslenia pomocne przy formulowaniu problemu gléwnego i hipotezy
badawczej:

® Na tej podstawie, najwazniejsze pytanie, bedgce podstawq tej pracy,
brzmi...;

e (Celem prezentowanej pracy jest...;

e Problem glowny w niniejszej pracy sprowadza si¢ do pytania...;

e W pracy zatozono, ze...;

e  ZaloZono, iZ...;

e Teze centralng pracy oparto na zatozeniu...;

e Dowodzgc empirycznie..., pragniemy przyczynic si¢ do petniejszego zrozu-

mienia...;
Zatem, rozumujqgc zgodnie z..., mozemy postawic hipoteze, Ze...

5.11.4. Zwroty uniemoczliwiajgce powtorzenia i zapewniajgce porzgdkowanie

wypowiedzi:
W pierwszym rzedzie omawiamy...;
Jak stwierdzilismy wyzej...;
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Powstaje (rodzi sig) problem, czy...;

ZWrocono juz uwage na...;

Omowimy najpierw...;

Rozwazania nalezy rozpoczgé od...;

Kwestia ta nalezy do podstawowych problemow...;
Jak juz zauwazono ...;

Wiedza nasza dotyczy nastepujgcych zagadnien

5.11.5. Sformutowania na rozpoczecie czesci pracy, rozdziatu, podrozdziatu:

Zarysowany w poprzednim rozdziale problem...;

Ta czes¢ pracy dotyczy¢ bedzie...

Rozdziatl ten poswigecony zostanie...,

W tej czesci pracy przedstawiamy...;

Celem tego fragmentu pracy jest...,

Rozwazania przeprowadzone w poprzednim rozdziale prowadzq do naste-
pujgcych konkluzji:

2.10.6. Przyktady zapowiedzi kolejnego fragmentu (rozdzialu) pracy:

Zagadnienie to bedzie przedmiotem nastgpnego rozdziatu tej pracy.
Tematem nastepnego rozdziatu uczynimy...;

Uregulowania prawne stang si¢ podstawq rozdziatu drugiego.
Problem ten podejmiemy w rozdziale nastgpnym.

Naszkicowany w poprzednim rozdziale problem...;

Naswietlone w poprzednim rozdziale zagadnienie...

5.11.7. Przyktadowe zapowiedzi wprowadzenia cytatow,

ktére stosujemy wyjatkowo oszczednie, a ktore powinny dotyczy¢ mysli szcze-
gblnie waznych, mozna powiedzie¢ ,,ponadczasowych’:

Problem ten podejmuje J. Kowalski, plszqc py e reaee s

Powtarzamy za J. Kowalskim: ,, ............

Powoltujemy si¢ w tym miejscu na znang tezg J. Kowalskiego. ,, ............".
e Kwestie te jednoznacznie rozstrzyga J. Kowalski: ,, ............ "

Za cytatem, po zamknieciu cudzystowu: ....”"., koniecznie podajemy przypis za-

konczony kropka, a nie odwrotnie (jak zdarza si¢ niekiedy piszacym), mozna tez

zastosowac przypis w wersji harwardzkiej, o czym piszemy nizej.

5.11.8. Sformutowania pomocne przy zapowiedzi wprowadzenia do tekstu tabel,
diagramow itp.:

e Rezultaty naszych badan ilustruje ponizsza tabela (diagram, wykres).
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Kwestie poziomu bezrobocia ilustruje tabela nr ...,
1lo$¢ 0s0b korzystajgcych z Internetu przedstawia diagram...
W ponizszej tabeli zestawiono...

5.11.9. Proponowane sformutowania potrzebne do analizy danych:

Analiza przedstawionych wyzej danych pozwala stwierdzié, ze...;
Zamieszczone dane upowazniajq do nastgpujgcego wniosku:

Jak wynika z danych statystycznych...;

Biorqc za podstawe wyniki badan, mozna uznadé, ze.. .

Na tej podstawie mozna stwierdzic, ze...,

Jak wynika z tabeli...;

Analizujgc dane z tabeli... mozna stwierdzic...;

Analizujgc dane z tabeli... mozna dojs¢ do wniosku...;
Przedstawiona analiza prowadzi do nastepujgcych konkluzji, ze...;
Jak wynika z danych...;

Z przytoczonych danych wynika, ze...;

Dane zawarte w tabeli pozwalajg na stwierdzenie, ze...;

Na podstawie danych mozna wnioskowad, ze...;

Powyzsze dane informujg, ze...;

Powyzsze dane wskazujg na...;

Na podstawie danych liczbowych zawartych w tabeli ... mozna zauwa-
ZyC...;

Tabela wskazuje jaskrawo, ze...

5.11.10. Przykladowe wypowiedzi podsumowujgce rozdzial:

Podsumowujqc rozdzial, stwierdzamy, ze...;

Na zakonczenie nalezy zauwazyc, iz...;

W rozdziale dokonano przeglgdu i analizy teoretycznych podstaw...;
Przedstawione wyniki upowazniajq do stwierdzenia...;

Warto podkreslié, ze...;

Nalezy zwroci¢ uwage na fakt, iz...;

Nie mozna poming¢ kwestii...;

Nie mozna zignorowac wplywu...

5.11.11. Niektore przyklady sformulowan do zastosowania przy pisaniu zakon-

czenia pracy:

Przedstawione wyniki upowazniajq do sformutowania nastepujgcych
wnioskow koncowych:

W pracy tej wskazano na nastepujqce elementy:

Na podstawie przeprowadzonych badan mozemy stwierdzié, ze...;

Teza centralna pracy, polegajgca na..., zostala...;
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Z dotychczasowych rozwazan wynika, ze...;

Podsumowujgc dotychczasowe rozwazania, mozna stwierdzié, ze...;
Podsumowujgc, ...;

Reasumujqc, ...;

Przedstawione wyniki prowadzq do nastepujgcych wnioskow:

Na zakonczenie wypada stwierdzié, ze...;

Celem pracy bylo...;

Analiza uzyskanego z doswiadczen materiatu pozwala na sformutowa-
nie...;
Na podstawie badan mozna przyjgc¢ postulaty w zakresie...;
Podsumowaniem badan sq nastepujgce wnioski:

Ponizej przedstawiono wnioski wyplywajqce z niniejszego opracowania.
Przedstawione wyniki prowadzq do nastepujgcych wnioskow:

Na podstawie badan mozna przyjgé postulaty w zakresie ...;
Podsumowaniem badan sq nastepujgce wnioski:

5.12. Przetwarzanie materialow i systematyzowanie wynikow

Zebrane roznymi drogami (metodami) materiaty nalezy przetworzy¢ i usy-
stematyzowac. Do najczesciej uzywanych metod przetwarzania materiatow nalezg:
e analiza i synteza,
e indukcja i dedukcja,
e ujecia iloSciowe i jako$ciowe,
e analogia.

Analiza (od tac. analysis = rozlozenie na czesci, ang. analysis) jest proce-
sem wyrozniania sktadnikéw 1 opisywania stosunkow miedzy nimi. Aby zrozumieé
jaki$ uktad, czyli catos¢, trzeba rozpozna¢ jego elementy sktadowe, a nastepnie
ujac je we wzajemnych stosunkach miedzy sobg i okresli¢ ich miejsce w catosci.
W analizie nalezy uwzgledni¢ zardwno strukture uktadu, jak tez aspekt funkcjonal-
ny w ich wzajemnych powigzaniach. Rozréznia si¢: 1) a. elementarng, 2) a. przy-
czynowg (przyczynowo-skutkowa), 3) a. logiczng'”.

Synteza (od gr. synhesis = ztgczenie; ang. synthesis) jest natomiast ztoze-
niem i uj¢ciem zjawiska, sktadnikéw, faktoéw w cato§¢. W badaniach jest to cato-
Sciowe ujecie danego zjawiska. Synteza w istotnym stopniu opiera si¢ na kojarzeniu
i podobnie jak analiza dzieli si¢ na: 1) elementarng, 2) przyczynowa, 3) logiczna. Ta
pierwsza jest odwrdceniem analizy; druga stanowi pomost miedzy poprzednikiem
a nastepnikiem.

Metoda przetwarzania materialow sg indukcje (od tac. inductio = wpro-
wadzenie; ang. induction) i dedukcje (od tac. deductio = wprowadzenie; ang. de-
duction). Pierwsza z nich jest procesem wnioskowania, w ktorym na podstawie ob-
serwacji jednostkowych faktow, dochodzimy do uogolnien. Indukcja prowadzi od
faktow znanych do nieznanych. Ma ona duze znaczenie w tworzeniu i sprawdzaniu

17

T. Mendel, Metodyka pisania prac..., s. 43.
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teorii. Bardzo wazng w przetwarzaniu informacji jest dedukcja. Zawdzigczamy jej
nowy punkt widzenia, ktory nie bytby mozliwy tylko w przypadku wyszczeg6lnie-
nia faktow. Mowigc o rozumieniu czy tez mysleniu dedukcyjnym, myslimy o prze-
chodzeniu od przyczyn do skutkdw, o wyprowadzeniu z pewnych zdan logicznie
wynikajacych nastgpstw. Innymi stowy: ze zbudowanych przez indukcje hipotez
dedukcja wyprowadza wnioski'®,

W procesie badawczym wazng role spetnia ujgcie iloSciowe i jakosciowe,
ktore uzupetniaja si¢ wzajemnie®.

Prowadzenie rozumowania przez analogi¢ to kwalifikowanie i przenosze-
nie twierdzen o jednym przedmiocie, zjawisku na inne, gléwnie poprzez dostrzega-
nie migdzy nimi istotnych podobienstw czy tez tozsamosci. Stusznie podkresla sig,
ze analogia nie ma ,,sity dowodowej”, a jej znaczenie jest przede wszystkim nakta-
niajace i ukierunkowujace. Mozna tez zauwazy¢, ze analogia w zasadzie ilustruje,
rzadko co$ udowadnia i przez to w badaniach ma znaczenie tylko po$rednie®.

5.13. Rady dotyczace pisania tekstu naukowego

Przed przystapieniem do pisania pracy warto przejrze¢ kilka innych prac
dyplomowych o zblizonej do wlasnej tematyce. Na niektorych uczelniach, pewnie
na skutek czesto dostownego przepisywania prac lub ich fragmentoéw, biblioteki
nie udostepniajag dyplomantom wczesniej napisanych i ztozonych prac. A szkoda,
w dobrej intencji warto jest kilka prac zobaczy¢, zanim stworzy si¢ samemu lepsza.
Niekiedy sami promotorzy, rozumiejac taka potrzebe, udostepniaja z wlasnych ar-
chiwéw do przejrzenia prace napisane wczesniej pod ich kierunkiem.

Od samego poczatku pisania pracy nalezy pamigta¢ o zdecydowanym uni-
kaniu dostownego przepisywania catych fragmentow przegladanych czy tez czyta-
nych prac. Jesli konkretna mysl, zdaniem piszacego, jest bardzo wazna, nalezy uzy¢
cytowania wedlug zasad omoéwionych w innym miejscu tej pracy. Jesli juz przy-
wolujemy stowa innych autoréw, czyfimy to z duzym umiarem. To samo dotyczy
ilosci cytatow. Ich nadmiar razi brakiem samodzielno$ci autora. Jeszcze bardziej
niekorzystny odbior powoduja cytaty Zle skompilowane z tekstem, tj. bez nalezyte-
go wprowadzenia i zapowiedzi®!.

Przestrzec nalezy takze przed czynieniem dowolnych kompilacji taczenia
fragmentéw prac innych autorow ze swoimi stowami. Zabieg taki bardzo tatwo
zostanie dostrzezony najpierw przez promotora, a jesli on tego z ré6znych powodow
nie zauwazy, uczyni to z pewnoscia recenzent pracy i najsubtelniej jak mozna na-
zwie te fragmenty zapozyczeniami z obcych prac.

Pisanie pracy w wigkszos$ci przypadkow nalezy rozpoczaé od napisania
pierwszego rozdziatu, ktory np. w naukach spotecznych stanowi¢ bedzie wprowa-

8 Ibid., s. 43-45.

Leksykon terminow metodologicznych, s. 9-10, 66, 113, 257.
T. Mendel, Metodyka pisania prac..., s. 45.

2l Vide rozdziat VIII — 8.13.
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dzenie do wlasciwych rozwazan zawartych w nastepnych rozdziatach pracy. Piszac
zasadniczy tekst, autor powinien jasno wyartykulowac, ktore fragmenty pracy za-
wieraja znane juz wyniki badan, a ktére sa wlasnymi ustaleniami. Czesto bowiem
z tresci pracy nie wynika i przez to nie moze by¢ ona rzetelnie i sprawiedliwie oce-
niona. Pamigtajmy: wskazanie w pracy na osiggni¢cia innych osob (autorow przy-
taczanych prac) wcale nie §wiadczy o miernym poziomie wytworu dyplomanta.

Decydujac si¢ na napisanie pierwszej wersji tekstu, radzimy zachowaé
do$¢ wieksze odstepy migdzy wersami (linijkami tekstu — interlinia — z tac. inter
— migdzy — czyli $wiatlo migdzywierszowe). Umozliwi to naniesienie uzupetnien
whasnych oraz promotora. Jesli jaki$ fragment (akapit) zawiera dane nie do konca
sprawdzone, na prawym marginesie trzeba postawi¢ pytajnik (?). W tek$cie moga
pojawi¢ si¢ pewne braki, ktére planujemy uzupeti¢ w przysziosci. Wtedy takze
zaznaczamy ten fakt na marginesie nastepujgcym znakiem graficznym —:

Po napisaniu rozdziatu czy nawet calej pracy w pierwszej wersji, strony
z watpliwo$ciami lub brakami trzeba spisa¢ na oddzielnej kartce. Piszgc pierwsza
wersj¢ pracy, nie nalezy wprowadzac¢ ostatecznej paginacji stron (numeracji stron).
Oczywiscie, iz trudno w ogole nie oznacza¢ napisanego tekstu, stagd proponujemy
kilka sposobow tymczasowej paginacji:

e do oznaczen mozna uzy¢ oldéwka i dopiero po uzupehieniach, przed odda-
niem do sprawdzenia promotorowi, oznaczy¢ strony dtugopisem;

e dobrym sposobem jest zastosowanie wewnetrznej paginacji poszczegol-
nych rozdziatow, typu: 1.2.6. — co oznacza w kolejnosci: pierwszy rozdziat,
drugi podrozdzial, szosta strona;

e strony uzupelione mozna oznaczy¢ dodatkowa matg literg alfabetu, np.
4a, co oznacza, ze strona dodatkowa znajduje si¢ pomiedzy strong 4 a 5
tekstu.

Piszac tekst w wersji ,,probnej”, nie radzimy powotywac si¢ na numer stro-
ny pisanej pracy. Jezeli jest taka koniecznos¢, lepiej poda¢ numer rozdziatu i pod-
rozdziatu, bowiem ponad wszelka watpliwo$¢ nastgpi zmiana numeracji stron przy-
gotowywanej pracy.

Po napisaniu kazdej czgséci pracy, np. rozdziatu, na prowizorycznie wy-
konanym spisie poleca si¢ zapisanie jego objetosci. Jest to metoda kontroli obje-
tosci pracy, dostrzegania, czy przypadkiem nie powstaja dysproporcje mi¢dzy po-
szczegllnymi czeSciami (rozdziatami). Gdyby tak si¢ dzialo, mozna np. rozdzieli¢
najobszerniejszy rozdzial, tworzac z niego dwa, pamigtajgc przy tym o racjonalnym,
a nie tylko formalnym dokonaniu tej czynno$ci. Obliczanie wielko$ci zasadniczej
czesci pracy umozliwi podjecie decyzji o objetosci aneksow, te ostatnie bowiem nie
powinny przekraczaé jednej trzeciej catej pracy.

Po napisaniu pierwszej wersji pracy jej autor absolutnie nie powinien nisz-
czy¢ wczesniej przygotowanych fiszek tematycznych. Moze si¢ okazad, iz kilka-
krotnie trzeba bedzie do nich siega¢. Aby unikng¢ przykrych zdarzen losowych, na
przyktad przez zagubienie w drodze pocztowej, pozostawienie w podrdzy lub nawet
rozmys$lnej kradziezy, warto, oprocz zatrzymania fiszek, wykona¢ kserokopi¢ reko-
pisu czy tez pierwszego maszynopisu. Mozna bowiem zaktada¢, iz wydatek ponie-
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siony na kopiowanie begdzie niewspdotmierny do ewentualnych przykrych nastepstw
1 niespodzianek. To samo dotyczy zachowania wszelkich notatek komputerowych.
Stowem folder pt. ,,Praca magisterska” z r6znymi plikami notatek, winien pozostaé
nienaruszony, a wczesniej skopiowany. Ilez to razy styszymy: ,,padt mi komputer”,
,mialem awari¢ komputera...!”.
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Rozdziat VI

WEWNETRZNA BUDOWA PRACY NAUKOWEJ

wStowa uczq, przyktady pociggajg”.
(Verba docent, exempla trahunt).
(Seneka Mtodszy, Listy moralne do Lucyliusza)

Czym jest konstrukcja pracy? Najogolniej mowige, jest to ramowy uktad
(plan) pracy, ktory ma umozliwi¢ postawienie wlasciwych tez, a nastgpnie wypro-
wadzenie stosownych wnioskow 1 uogdlnien. W czasie proby konstruowania planu
pracy autor powinien postawi¢ wszystkie mozliwe pytania, a nast¢pnie wybrac te,
na ktére mozliwe jest udzielenie odpowiedzi. Trzeba przy tym mie¢ §wiadomos¢, ze
w trakcie pisania pracy moga pojawic si¢ jeszcze inne pytania.

Plan pracy jest zewng¢trznym wyrazem konstrukcji pracy. Powinien on po-
siada¢ nastepujgce cechy wewnetrzne:

e kompletnosc,

e kompleksowos¢,

e  jasno$¢ i zwigztos¢ uktadu,

e spoistos¢ logiczna,

e harmoni¢ wyrazajacg si¢ w utrzymaniu proporcji pomi¢dzy poszczegdlny-

mi cz¢éciami (rozdziatami) pracy.

Trudno przesadzié, z ilu czesci czy tez rozdziatdéw ma sktadaé si¢ praca
— tekst naukowy. Gdy chodzi o prace licencjackie lub magisterskie, to najczesciej
sktadaja si¢ one z 3-4 rozdziatéw. Ich ilo§¢ musi wynika¢ z wczesniejszego roze-
znania autora pracy. Kwestia ta powinna by¢ rozstrzygnigta w czasie udziatu w se-
minarium. Trudno przy tym bedzie nie uwzgledni¢ dostepu i kompletno$ci zrodet,
literatury i1 innych materiatéw oraz mozliwoS$ci organizacyjnych i technicznych pi-
szacego.

Kolejnos¢ 1 tres¢ poszczegdlnych rozdziatéw trzeba ulozy¢ wedhug jednej
mysli przewodniej czy tez wyznaczonego celu badawczego, tezy gtownej w ra-
mach okreslonego tematu pracy. Oczywista, ze treS¢ poszczegolnych rozdziatow
wynika¢ musi z iloéci zgromadzonego materiatu teoretycznego oraz empirycznego.
Konstrukcja samych rozdzialow ma odzwierciedla¢ zasadniczy tok wywodu.
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Nadane tytulty rozdziatdéw pracy musza odpowiadaé tresci w nich zawar-
tych. Nastgpne powinny wynika¢ z poprzednich, tworzac spoista wewnetrznie, po-
zbawiong przypadkowosci calo$¢, dajac mozliwo$¢ przechodzenia do coraz bardziej
szczegbdtowych rozstrzygnigé i problemdw, a ostatecznie do uogdlnien i wnioskow,
podsumowania tezy postawionej w czgsci wstepnej pracy.

Nadajac kolejnym rozdziatlom tytuly, nalezy wystrzegaé si¢ powtarzania
mysli, haset czy wregez konkretnych, tozsamych sformulowan. W tzw. teoretycz-
nych rozdziatach nalezy unika¢ ujmowania zbg¢dnych tresci, wykraczajgcych poza
obreb pracy tylko dlatego, ze jest na dany temat znaczna literatura przedmiotu.
Czgs¢ teoretyczna, stanowiaca czgsto sprawozdanie z literatury, nie moze przekra-
cza¢ 1/4 objetosci catego tekstu naukowego.

W poszczegolnych rozdziatach pracy nalezy zastosowaé podziat na pod-
rozdziaty, zwane niekiedy — cho¢ niewtasciwie — podtytutami, ktére w odroznieniu
od rozdziatow zawieraja szczegotowy tok wywodu naukowego, tj. szczegdtowsa
argumentacj¢ przedstawiong w pracy. Podrozdziaty mozna, jesli zachodzi taka po-
trzeba, podzieli¢ na podpodrozdziaty. Podpodrozdziat obejmuje tylko dang kwestig,
dany, stosunkowo niewielki problem. Dobrze jest, aby oznaczony podpodrozdzia-
lem problem wyjasni¢ w cato$ci w tym miejscu. Jesli jest to nieosiggalne, mozna
odwotac¢ sie¢ do innego fragmentu pracy, stosujac w tym celu tzw. przypisy odsyta-
jace (u dotu strony, w przyktadowym sformutowaniu: zob. ...).

6.1. Uklad pracy

Praca o charakterze naukowym, a takg ma by¢ praca licencjacka, inzy-
nierska czy tez magisterska, powinna posiada¢ pewien modelowy uktad, przyjety
w wigkszosci prac publikowanych. Uktad ten w szczeg6lnos$ci nalezy odnies¢ do
szerokiego spektrum nauk spotecznych, ale w pewnym zakresie takze nauk ekono-
micznych.

Naszym zdaniem praca powinna zawiera¢ w sobie nast¢pujace elementy
skladowe:

1. strong tytulowa, czasami nazywang karta tytutowa,
spis tresci,
wykaz uzytych skrotow,
streszczenia (w jezyku polskim i obcym, np. angielskim czy niemieckim),
wstep, ktory moze nosi¢ takze inne okreslenie, jak: wprowadzenie, uwagi
wprowadzajace, a moze nickiedy takze: stowo wstepne badz nawet (z jezy-
ka greckiego) — prolegomena,

ok wD
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6. cze$¢ zasadnicza pracy podzielong na: czgsci, w ich ramach — rozdziaty
oraz podrozdziaty, a te z kolei na podpodrozdziaty',

7. zakonczenie, ktére mozna nazwaé zamiennie: podsumowaniem, uwagami
kofcowymi, podsumowaniem i wnioskami itp.,

8. bibliografi¢ prac okreslonego autora (np. osoby biografowanej),

9. zrédhai literature badz — bibliografi¢ (ale tylko w okreslonych sytuacjach),

10. zalgczniki, zwane niekiedy aneksami (z jez. tac. annexus = przylaczenie)?,

11. spis tabel, rycin, wykreséw, zdjec,

12. indeksy.

6.1.1. Strona tytutowa

Strona tytutowa pracy nieprzeznaczonej do druku powinna zawiera¢ pod-
stawowe informacje o charakterze obligatoryjnym. Do nich zaliczy¢ trzeba dosé
powszechnie przyje¢te dane takie, jak:

e nazwa uczelni, wydziahy, kierunku studidow badz jednostki wydziatowej,

e imi¢ (imiona) i nazwisko autora pracy,

e numer albumu,

e tytul pracy wraz z ewentualnym podtytutem (pisany bez cudzystowow

1 skrétow),

e rodzaj pracy (praca (dysertacja) licencjacka, inzynierska, magisterska,
doktorska),

e informacje o osobie, pod ktorej kierunkiem praca zostata napisana,

e nazwa seminarium, na ktorym praca powstala,

e miejscowos$¢ (siedziba) uczelni i rok napisania i ztozenia pracy (tych da-
nych nie nalezy rozdziela¢ przecinkiem).

Nie ma potrzeby poprzedzania tytulu pracy sformutowaniem typu ,,praca
licencjacka”, ,,praca magisterska” czy tez ,,praca doktorska”. Rodzaj pracy nalezy
zawrze¢ przed podaniem personalidéw promotora.

Coraz czgsciej kierownictwa uczelni badz poszczegdlnych wydziatow (ko-
legiow), stawiaja wymog, aby pod imieniem (imionami) i nazwiskiem autora pracy
podawaé numer albumu, czyli numer immatrykulacyjny studenta, figurujacy m.in.
w jego indeksie. Ta dodatkowa ,,identyfikacja” studenta nie wydaje si¢ wymogiem
ponad potrzebe.

Aczkolwiek podana wyzej zawarto$¢ strony tytutowej nie budzi uwag,
to z racji pewnych dos§wiadczen podajemy kilka spostrzezen natury techniczne;.
Po pierwsze — wszystkie dane na tej stronie (za wyjatkiem uzywanych skrotow)
nie konczymy kropka. Zapis Praca napisana pod kierunkiem prof. dra hab. Jana

' Podzial na czgsci a nastepnie rozdzialy moze dotyczy¢ jedynie prac obszernych tak pod wzgledem

merytorycznym jak i fizycznym.
2 SL-Pt. 1,s.202.
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Kowalskiego jest zrgczniejszy od sformulowania Praca napisana pod kierow-
nictwem prof. dr. hab. Jana Kowalskiego, cho¢ ten drugi jest rowniez poprawny.
Przestrzec nalezy przed popetnieniem bledu w zakresie uzywania skrotow stopni
naukowych promotora. Skrot wyrazu ,,doktor” pisze si¢ bez kropki tylko w pierw-
szym przypadku, stad prawidtowo zapis ten powinien zawieraé: Praca napisana
pod kierunkiem prof. dr. hab. Jana Kowalskiego lub Praca napisana pod kierun-
kiem prof. dra hab. Jana Kowalskiego, a nie Praca napisana pod kierunkiem prof.
dr hab. Jana Kowalskiego, cho¢ prawidlowym, z racji odmiany, jest zapis: Praca
napisana pod kierunkiem dr Ewy Kowalskiej. Tytul 1 stopnie naukowe promotora
pracy piszemy zawsze z matej litery’.

Czy nalezy wyrdznia¢ wielkos$cia czy tez rodzajem czcionki pewne ele-
menty strony tytutowej? Mozna, cho¢ niekoniecznie. Gdy decydujemy si¢ na pew-
ne wyroznienia, to powigkszong, np. 16- czy tez 18-punktowa czcionka badz wy-
thuszczeniem (druk potgruby) mozna napisaé tytut pracy. Jednak juz podtytut pracy
1 pozostale elementy strony tytutowej nie nalezy niczym wyroznia¢. Wyjatek moga
stanowi¢ personalia autora pracy, ale niekoniecznie promotora, bo to autor jest tu
najwazniejszy.

Wszystkie elementy sktadowe strony tytutowej powinny by¢ wydruko-
wane w jednakowej odlegtosci od lewego do prawego marginesu kartki (wyjusto-
wane), z wyjatkiem informacji o rodzaju pracy i promotorze, ktére umieszcza si¢
z prawej strony (justowanie do prawej). Pamigta¢ jednak przy tym trzeba, Ze praca
bedzie klejona badz bindowana (oprawa kolonotatnikowa), stad nalezy przewidzie¢
nieco szerszy lewy margines, aby nie utrudnia¢ potem jej czytania lub przegladania.

Niektoérzy autorzy, a wlasciwie ich zleceniobiorcy od przepisywania teks-
tu, wybieraja czesto dla strony tytutowej zbyt duzg czcionke, niekiedy o wymysl-
nym kroju pisma. Niejednokrotnie wybor taki moze przynies¢ cel odwrotny od za-
mierzonego. Moze to sprawi¢ wrazenie etykiety pozbawionej estetyki.

Na kolejnych stronach podajemy dwa przyktady stron tytutowych, ktore
pod wzgledem merytorycznym moga stanowié pewien wzorzec do wykorzystania.

Notabene na pieczatkach ,,personalnych” osoby peiniace okreslone funkcje na uczelni powinni
przestrzegac tej samej zasady, bowiem ,,Dr” nie jest wazniejszy od innej osoby posiadajacej takze
pierwszy stopien naukowy ,,dr”.

Na marginesie tegoz podamy, iz sa specjalistyczne firmy, ktore zajmuja si¢ przepisywaniem tekstow,
wykonywaniem korekt oraz sporzadzaniem bibliografii i indekséw, np. studioslowa.pl
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Uniwersytet Kazimierza Wielkiego
Wydziat Humanistyczny

Krystyna Grzesiak

RELACJE PANSTWO - KOSCIOL KATOLICKI
NA TERENIE DIECEZJI WELOCLAWSKIEJ
W LATACH 1945-1989

Praca doktorska napisana

w Instytucie Historii

pod kierunkiem

prof- dra hab. Mirostawa Krajewskiego

Bydgoszcz 2006

Oto inny przyktad:

Uniwersytet Warszawski
Wydziat Dziennikarstwa i Nauk Politycznych

Andrzej Mielczarek

POLSKA POMOC SPOLECZNA
— DOSWIADCZENIA HISTORYCZNE
I WYZWANIA WSPOLCZESNOSCI

Praca doktorska

napisana w Instytucie Polityki Spotecznej
pod kierunkiem

prof. dra hab. Mirostawa Krajewskiego

Warszawa 2000
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6.1.2. Spis tresci

Najlepszym miejscem umiejscowienia spisu tresci jest trzecia strona (ra-
czej kartka) pracy dyplomowej. Strona ta moze by¢ nienumerowana, ale koniecznie
liczona. Niektorzy autorzy przewodnikow metodycznych dopuszczaja umiejsco-
wienie spisu tresci na samym koncu pracy. Rozwigzanie to wydaje si¢ jednak mato
racjonalne, gldwnie ze wzgledu na brak przejrzystosci catej pracy.

Czym jest spis tresci? Jest to uktad przedstawiajacy zawartos¢ pracy (tytu-
ly rozdzialéw i podrozdzialéw oraz pozostatych czesci) z podaniem stron, na kto-
rych znajduje si¢ poczatek poszczegdlnych jej sktadowych elementéw. Stad jest
oczywistym, ze mozna napisa¢ go ostatecznie dopiero po przepisaniu catej pracy.
Spis tresci trzeba napisa¢ jezykiem jednorodnym, pamigtajac o tym, aby tytuly po-
szczegodlnych podrozdziatdéw zaczynaly si¢ od rzeczownika, wzglednie wszystkie
od przyimka. Tytut rozdziatu czy tez podrozdziatu nie moze mie¢ formy pytania.
Wstep bezwzglednie musi by¢ kompletny, tzn. powinien zawiera¢ wszystkie ele-
menty pracy, 0 czym piszemy w innym miejscu.

Pisanie pracy na komputerze w programie edytorskim, gdy tytuty poszcze-
gblnych rozdzialéw i podrozdzialow tworzone sa z wykorzystaniem zaprogramo-
wanych stylow o odpowiednich numerach, umozliwia automatyczne stworzenie
spisu tresci.

W spisie tresci pracy Wstgp i Zakonczenie nie powinny nazywac si¢ roz-
dziatami, stad nie nadajemy im numerdéw. Rozdzialy bowiem to zasadnicza czg$é
pracy, zwana takze rozwinigciem.

W nagtowku strony Spis tresci tylko pierwsze stowo piszemy z wielkiej
litery 1 oczywiscie, bez cudzystowu, chyba, ze decydujemy si¢ catos$¢ pisa¢ wersali-
kiem, czyli z wielkich liter — SPIS TRESCI). Po napisaniu poszczegdlnych rozdzia-
1ow i podrozdziatdw zachowujemy przerwe do wykropkowania tak, aby po prawej
stronie na 1,5-2 cm od brzegu poda¢ numer strony, na ktorej rozpoczyna si¢ dany
fragment pracy. Miedzy kolejnymi liniami tekstu w spisie tresci zachowujemy in-
terlini¢ (odstgp) ustawiong na 1,5 wiersza. Przyktadowy spis tresci moze wygladac
nastgpujgco:

Spis tresci

SEIESZCZEIIE ...ttt ettt ettt ettt et b ettt s e sbe e b et eaee 2
Wykaz uzytych SKIOTOW.......cocoovuiiiiiiiiiiiiieicceeeee e 5
WSEED e
............................................................... 6
Rozdziat

WYZWANIA WOBEC EUROPEJSKIEGO SYSTEMU EDUKACIJLI.......... 9

1. Nowe 0blicze KONKUIENCHi......eevveeierieriieriieieeie et 9
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2. Edukacja dla przySzIoSCi ......ccceeverieriieiieiecieeieeie ettt 18
Rozdziat 11
PROGRAMY KSZTALCENIA DOROSLYCH W SZKOLACH
WYZSZYCH ..ot 26
1. Programy UniwerSyteCKIe .......ccuevieriieriirieriieniieieeie et 26
2. KsztatcenienaodlegloSC.......covuiiiiniiiiiieeee e 34
3. Ksztatcenie na poziomie ZaWOdOWYIM ......ccueeeeruieriierieeienieniieieeie e seeenaeene 47
Rozdziat 111
KSZTALCENIE NA UNIWERSYTETACH ........cccocvviiiiiininininiicecene 55
1. Zal0Zenia ProgramOWE ........cc.eecuievereerieenreereetesseenseeseessesseesseeseessesssesseessens 55
2. TENAENCIE TOZWOJTU ..veeviereiienieeerieereettesteeseeseeseesseesseesseessesseesseeseessesssesseensens 62
Rozdziat IV
WSPOLPRACA KRAJOW EUROPEJSKICH W DZIEDZINIE
KSZTALCENIA USTAWICZNEGO ......ccoooiiiiiiiniiicineeeneeeseeee 71
1. Inicjatywy Wspolnoty Europejskie] .......cccecverieriirniiniinieniieieeieeiesiceieeeee 71
2. Inicjatywy podejmowane przez SZKoty WYZSZe ........ccecvveveeeeeneeneenieeieeneenne 84
3. Dziatania agend rzagdowych w poszczeg6lnych krajach Wspolnoty
BULOPEISKIC] «vevvivieiieiieie ettt ettt ettt ettt e ae st esaeesbeeaeenaessaessaenseennenes 91
ZAKONMCZEIE ......ooviiiiiiiiiiiiieeieete ettt et sttt st st e st e st eee 97
Zx6dha i HECTAtUTA ...............ovooeoeeceecee e 100
ZAaCZniKi ........oooooiiiii e 110
DefiniCie 1 tRIMINLY ...ocveervieiiiieriiesiieteete ettt ettt ettt e st et entesnaenaeas 111
Organizacje uczestniczace w programie ksztatcenia ustawicznego .................. 114

Tytuly rozdzialdéw mozna pisa¢ wersalikiem (litery drukowane), takze po-
grubionym (wyttuszczonym), np.

Rozdziat I
SYTUACJA DEMOGRAFICZNA POLSKI I SWIATA DO ROKU 2050

Podany wyzej system oznaczania poszczeg6élnych rozdziatéw pracy nazy-
wa si¢ numerycznym. Niektorzy promotorzy beda polecaé tzw. system mieszany,
ktorego jednak nie polecamy:
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Spis tresci

Wstep
Rozdziat 1
1.

a).

b).

2.
Rozdziat 11
1.

2.

a).

b).

itd.

6.1.3. Streszczenie. Abstract (Zusammenfassung)

Niektorzy promotorzy badz uczelnie wymagaja, aby dyplomanci swoje
prace wzbogacili o ich streszczenie. Jesli zaklada sig, ze tytul pracy przeczytaja
WSzyscy, streszczenie przeczyta szeroki krag osob, a catg prace tylko nieliczni i to
z koniecznoS$ci, wowczas streszczenie pracy ma istotny sens. Powstaje tylko pyta-
nie, czy po to piszemy pracg, aby przeczytana zostata tylko przez kilka osob? Jesli
istotnie miatoby sie¢ tak zdarzy¢, trzeba sugerowaé uzupehienie prac wtasnie ich
streszczeniem. Rodzi si¢ zatem pytanie, jaki jest merytoryczny cel pisania stresz-
czenia pracy dyplomowej? Wydaje si¢, ze powinno ono shuzy¢:

e transferowi obszernego materialu w tekst wysoce skondensowany tak, aby
ujawni¢ jego najwazniejsze watki,
e informacji dla czytelnika o zawartosci tresci catej pracy;

uzyskania przejrzystosci i atrakcyjnos$ci zarazem w tej formie wypowiedzi.

Streszczenie swoja forma musi odpowiada¢ wyraznie znaczeniu tego sto-
wa’. Nalezy je stworzy¢ juz po zakonczeniu pisania pierwszej wersji swojej pracy.
Przez to bowiem dyplomant bardziej oswaja si¢ z tematyka, jest do niej przekonany,
dostrzega potrzeby ewentualnych zmian i uzupehnien.

A zatem na 1,5-2,5 stronach komputeropisu nalezy poda¢ podstawowe in-
formacje wraz z tytulem tej czgsci pracy:

e STRESZCZENIE (Streszczenie);,
tytut pracy;
przedmiot pracy dyplomowej;
umiejscowienie problematyki w literaturze naukowej;
podstawowe informacje o pracy oraz jej zalozenia;
cel pracy;
problematyka pracy dyplomowej (problem naukowy lub praktyczny do
rozwigzania);

5 Streszczenie - tre$¢ czego$ ujeta krotko, zwiezle: Streszczenie, [w:] SIP, t. 3, s. 324.
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e krotka informacja na temat zastosowanych w pracy metod i technik ba-
dawczych;

uzasadnienie konstrukcji pracy;

charakterystyka wykonanych eksperymentoéw lub analiz;

e odpowiedz na pytanie, co praca wnosi nowego w stosunku do dotychcza-
sowego stanu wiedzy;

uogoblniajaca informacja o efektach badawczych;

stowa kluczowe do pracy (od 5 do 10 stow).

W ktorym miejscu pracy najlepiej umiescié streszczenie? Naszym zdaniem
powinno ono si¢ znalez¢ na poczatku pracy dyplomowej, zaraz za Spisem tresci.
Wszystkie inne miejsca (takze przed spisem tresci) proponowane przez inne porad-
niki wydaja si¢ niestosowne.

Streszczenie nalezy napisa¢ czcionkg o jeden punkt mniejsza niz tres¢
pracy (najlepiej czcionka Times New Roman, 11 pkt.). Tytul: Streszczenie nalezy
napisa¢ pogrubiong czcionkg (Times New Roman, 13 pkt.) lub niepogrubionym
WERSALIKIEM, takze 13-punktowym.

Za streszczeniem w jezyku polskim nalezy umiesci¢ od nowej strony stresz-
czenie w jezyku angielskim, czyli: ABSTRACT (Abstract), (badz np. niemieckim
— Zusammenfassung), ktore powinny zawieraé te same elementy, co streszczenie
w jezyku polskim. Abstract (Zusammenfassung) cechuje to, ze nie nalezy si¢ w nim
odwolywa¢ do pozycji bibliograficznych, tabel ani wykreséw; mozna powiedzie¢,
ze jest to nomen omen streszczenie streszczenia. Natomiast trzeba w nim zawrzeé
stowa kluczowe — key words (Schliisselworter). W przeciwienstwie do streszczenia
pracy w jezyku polskim, w jego angielskiej czy tez niemieckiej wersji powinno
uzywac si¢ tam czasu przesztego, a nie terazniejszego i nie powinno ono zawierac
zdan w pierwszej osobie. Lepiej stosowac trzecig osobg i strone bierna.

Uwagi ogo6lne do streszczenia sg nastepujace:

e powinno by¢ wolne od ogdlnikow i tzw. pustostowia;

e jego tres¢ ma zdecydowanie ograniczy¢ si¢ do przedstawienia konkretnych
zagadnien;

e W streszczeniu nie ma miejsca na ujawnianie swoich watpliwosci czy tez
kwestii dyskusyjnych;

e nie powinno by¢ — jak chce tego M. Sydor — ,,skrotowym przedstawieniem

tresci poszczegolnych rozdziatow, czyli jest miniaturowym obrazem catej
996

pracy”.

Jeszcze raz pytamy, czy praca koniecznie powinna by¢ wzbogacona
o streszczenie? Poza formalnym wymogiem promotora lub uczelni na pewno jest
ono konieczne, gdy prace chcemy wzbogaci¢ o obcojezyczny przeklad streszczenia
z jezyka polskiego np. na jezyk angielski czy niemiecki. Jest to szczegdlnie istotne
wtedy, jesli chcemy, aby praca miala szerszy krag odbiorcow. To jest po prostu wy-
moég czasu, aby nasze ,,dzieta” umiedzynarodawiaé.

6

M. Sydor, Wskazowki dla piszqgcych prace dyplomowe, wyd. 1, Wydawnictwo Uniwersytetu
Przyrodniczego w Poznaniu, Poznan 2014, s. 22.
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6.1.4. Wykaz uiytych skrotow

Wykaz skrotow jest w pracy raczej konieczny, zeby nie powiedzie¢ — nie-
odzowny. Najlepszym miejscem umieszczenia tego wykazu jest strona nastepuja-
ca zaraz za streszczeniem. Wykaz ten nalezy rozpocza¢ od nowej, kolejnej strony.
Powinien on zawiera¢ wyjasnienia tylko tych skrétow, ktore nie nalezg do potocz-
nie znanych i uzywanych, a ktore zostaty uzyte przez autora w swojej pracy chocby
tylko jeden raz.

Pamigtac trzeba, ze skracanie wyrazow nie jest celem samym w sobie.
Skracamy niektdre wyrazy po to, aby ustrzec si¢ nadmiernego rozrostu tekstu, jed-
nak i tu bardzo wskazany jest umiar. Wykaz ten nie powinien by¢ zbytnio rozbudo-
wany, jednak pamigtaé trzeba, Ze stosowanie specjalistycznych skrotow i terminow
nalezy uwzgledni¢ wlasnie w tym wykazie. Szerzej o zasadach stosowania skrotow
w tekscie piszemy w podrozdziale poswigconym wykazowi uzytych skrotow i sym-
boli’.

6.1.5. Wstep

Wstep (z tac. exorsus = zaczety, exortus = wzejscie?; ang. admission) do
pracy naukowej moze nosi¢ takze inne okre§lenia, jak np.: Wprowadzenie, Uwagi
wprowadzajgce, Prolegomena, Preambula®, a nawet — Introdukcja. Czy w ogble
wstep do pracy jest konieczny? Zdecydowanie tak, mozna z niego zrezygnowac
tylko w takim przypadku, gdy praca jest wyjatkowo krotka i sama w sobie oczy-
wista. Wstep do pracy stanowi w istocie jeden z najwazniejszych cztondéw rozpra-
wy, niestety niedoceniany przed dyplomantéw, ale i samych promotorow. Jest on
swoistym torowaniem drogi dla tego, co ma nastgpi¢ w czasie jej biegu. Jest zatem
swoista busolg badz nawigacja dotarcia do celu. Glownym zadaniem Wstgpu jest
okreslenie zatozen i celu pracy oraz sposobow ich osiagnigcia. Z praktyki wynika,
ze dobry wstep powinien by¢ napisany na samym koncu, bowiem wtedy jest cal-
kowicie jasny plan pracy, sformulowane sa wnioski, znane sa szczeg6ly, ktorych
poznanie staje si¢ wlasnie mozliwe dopiero na tym etapie pisania pracy. Dobra za-
sadg jest tez napisanie we wstepnej fazie tworzenia pracy ,,wstepu” o charakterze
roboczym i dopiero po zakonczeniu pisania, podjecie trudu stworzenia ostatecznej
wersji tej bardzo istotnej cze$ci naszej pracy. Mozna tez polecaé pisanie Wstgpu
etapami, wraz z ,,rozkwitaniem” pracy'°.

Naszym zdaniem dobry Wstgp powinien zawiera¢ nastepujace elementy:

e przedstawienie motywow i okoliczno$ci podjgcia tematu; czgsto beda to
tzw. motywy osobiste, ktérych nie nalezy unikaé i podzieli¢ si¢ z nimi
wladnie tutaj, np. miejsce ulubionej pracy zawodowej, zainteresowania

7 Vide rozdziat VIII - 8.13.

8 SL-P,t. 2,s.430.

Z tac. §r. praeambulus = wstegp, poprzedzajacy.

M. Korolko, Sztuka retoryki. Przewodnik encyklopedyczny, Wiedza Powszechna, Warszawa 1990, s. 79;
H. Lausberg, Retoryka literacka. Podstawy wiedzy o literaturze, ttum. A. Gorzkowski, Wydawnictwo
Homini, Bydgoszcz 2002, s. 157-158.
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wiasnego dziecka, a nawet — choroba dziecka; wiem, ze to przykre, ale sg

dyplomanci — rodzice, ktorzy wprost chca swoja prace i badania oprzeé

o wspolny los rodzica i swoje pociechy; podzieli¢ si¢ z innymi doswiad-

czeniami w opiece, leczeniu czy tez rehabilitacji;

e Sciste wyodrebnienie przedmiotu badania (wskazanie obszaru i zakresu
dziedziny wiedzy, do jakiej kwalifikuje si¢ wybrany przedmiot);

e przedstawienie znaczenia i wagi wybranego tematu; podanie racji, dla
ktérych podejmujemy si¢ jego opracowania; przekonanie czytelnika, ze
podjety temat jest istotny albo interesujacy, a by¢ moze nawet nowy, nie-
zbadany badz istotnie oryginalny;
okreslenie celu pracy;
okreslenie problemu badawczego, tzw. tezy centralne;j;

e omowienie przedmiotu rozprawy, jej zakresu rzeczowego, Czasowego
1 przestrzennego;
ogo6lne przedstawienie stanu badan nad podejmowanym zagadnieniem;
charakterystyka i rodzaj zrodel, z ktérych autor korzystat, a jesli praca
oparta jest w catosci lub w czgéci na empirii, nalezy wstepnie scharaktery-
zowa¢ metody, ktore autor zastosowal w trakcie tych badan oraz wskaza¢
na problemy wystepujace w ich toku;

e przedstawienie w ogdlnym rysie konstrukcji (struktury) i zawarto$ci pracy
ze wskazaniem na poszczegdlne czesci, ewentualnie rozdziaty w kontek-
$cie spodziewanych wynikéw badan;

e zaakcentowanie wartosci pragmatycznych, w ktérych moga znalez¢ si¢
propozycje wdrozen, a nawet wnioski pod adresem parlamentu, rzadu,
struktur samorzadowych, organizacji lub instytucji, szkot, stowarzyszen
itp.;

e podkreslenie waloréw formalnych, wskazanie, co autor uzyskat pod
wzgledem poznawczym w trakcie pisania pracy;

e wytlumaczenie (jesli jest taka potrzeba) stosowania w pracy niekonwen-
cjonalnych badz mato znanych poj¢¢, a takze poje¢ i terminow, ktore
w pracy beda dominowaty!!.

Przedstawione wyzej elementy sktadowe Wstgpu moga by¢ przemieszczo-
ne badz tez szczegdlny akcent potozony na niektore z nich. Zalezy to od dyscypliny
nauki, z ktorej zakresu podejmowany jest temat rozprawy, inaczej bowiem bedzie
wygladal Wstep do pracy z zakresu administracji czy prawa, inaczej za$§ z pedago-
giki czy ekonomii.

We Wstepie wazne jest wyrazenie i okreslenie osobistych motywow wy-
boru problematyki rozprawy. Taka personalna refleksja moze wyraznie zaintere-
sowac czytelnika. Trzeba jednak podkresli¢, ze nie nalezy wyszukiwac sztucznego
uzasadnienia i znalezienia osobistego uzasadnienia podjgcia tematu pracy, bowiem
powstaje wiele dobrych czy wrecz doskonatych prac, gdzie ich autorzy nie podaja
badzZ nie maja osobistych motywacji.

' Inni autorzy polecaja znacznie skromniejsza zawarto$¢ Wstgpu, m. in. J. Boé, Jak pisaé prace

magisterskq, konsultacja jez. J. Miodek, Kolonia Limited, Wroctaw 1997, s. 18-19.
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Przedstawiajac znaczenie podjetego tematu (problemu badawczego), nale-
zy stara¢ si¢ w kilku hastowych zdaniach pozytywnie usposobi¢ czytelnika (recen-
zentow) do catosci rozprawy.

Omawiajac stan badan, koniecznym staje si¢ podanie najwazniejszych tez
z literatury przedmiotu. Trzeba to jednak robi¢ umiejetnie, aby ten fragment Wstegpu
nie stat si¢ streszczeniem poszczegdlnych pozycji wykorzystanej literatury. Niestety,
taka pokusa towarzyszy do$¢ obszernym wstgpom. Warto po prostu powiedziec,
kto do tej pory zajmowat si¢ ta problematyka, jak ja traktowal i czy wykorzystat
wszystkie zrodta, metody i rozwigzania. Konieczno$¢ szerszego omowienia stanu
badan bedzie niekiedy niezbgdna, czy wrgcz wymuszona, w pierwszym rozdziale
pracy, o czym jednak piszemy w innym miejscu. Jest to nieodzowne w przypadku
zagadnien trudnych i kontrowersyjnych, np. w naukach historycznych'2.

Omawiajgc konstrukcje pracy, nie nalezy tytulowaé poszczeg6lnych czgséci
czy tez rozdziatow pracy, bowiem to zawiera spis tresci. Taka formuta bylaby jaw-
nym powtorzeniem, stad btednym wydaje si¢ w tym miejscu przyktadowe, czgsto
uzywane przez dyplomantdéw sformutowanie: ,,...Niniejsza praca sktada sie z trzech
rozdziatow. W rozdziale pierwszym omowiono...”. Z pewno$cig nalezy przemiennie
stosowac tu stron¢ czynng i bierng. Btedem jest zapis typu ,,Rozdzial drugi mowi
0...”, bowiem rozdzial raczej sam nic nie mowi, to autor ,twierdzi”, ,,podaje”,
,ustala”, . konfrontuje” itp. Powinno by¢ przyktadowo: ,,W rozdziale drugim doko-
nano konfrontacji stanu badan nad zagadnieniem...”.

We Wstepie mozna tez poda¢ niezbedne wyjasnienia i zapowiedzi doty-
czace elementdow wzbogacajacych prace, a mianowicie indeksow, wykazow 1 in-
nych zatgcznikow. Wstep wreszcie powinien by¢ pozbawiony pompatycznych i wy-
niostych deklaracji typu: ,,...Praca powstata, aby upamigtni¢ walke bohaterskich
obroncow Plocka w 1920 r”; ,,W pracy chciatem uwieczni¢ czyny bezimiennych
harcerzy i heroizm Zotnierzy Nieztomnych w Warszawie i okolicy”. Nawet jesli pra-
ca takie zadanie i cel wypelni, niech doceni to recenzent albo czytelnik, gdy zosta-
nie ona opublikowana badZ udostepniona w innej formie.

Piszac Wstep, trzeba pamietaé, ze jest on swego rodzaju autorecenzja, za-
tem nalezy rzeczowo uwypukli¢ rezultaty i zalety pracy. Umiejetnie mozna wskazaé
takze na trudnosci i przeszkody, jakie napotkat autor w czasie jej pisania. Trzeba na-
wet wskaza¢ konkretnie, na czym te trudnos$ci polegaly. Z pewnoscia po napisaniu
pracy autor dostrzeze pewne btedy i niedoskonatosci swojego dzieta. Ich zauwa-
zenie pozytywnie $wiadczy o kompetencji autora. Na ich podkreslenie jest jednak
miejsce w Zakornczeniu (podsumowaniu), a nie we Wistepie.

Dobrym, czesto stosowanym zwyczajem jest umieszczenie na koncu
Wstepu podzigkowan, po zastosowaniu tzw. przerywnika, np. gwiazdki lub trzech
gwiazdek. Mozna tu wyrazi¢ podzickowania i stowa uznania osobom 1i instytu-
cjom, ktore majg autentycznie znaczny wktad w powstaniu pracy, np. archiwistom,
kierownictwu instytucji za umozliwienie przeprowadzenia badan, osobom fizycz-
nym za udostgpnienie prywatnych zbioréw i materiatéw, uczestnikom badan an-

12 J. Clanhy, B. Ballard, Jak pisac. Poradnik maturzysty i studenta, ttum. M. Kowalczyk, Wydawnictwo
,Eremis”, Warszawa 2001, s. 65 in.
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kietowych itp. Zwyczaj ten mozna uzna¢ za pozadany, aczkolwiek niekonieczny.
Niekiedy dzigkuje si¢ promotorowi pracy ,,...za cenne uwagi, ktorych nie szczedzit
w trakcie jej pisania”. Podzigkowanie to nie jest rekomendowane, poniewaz kie-
rowanie i pomoc w przygotowaniu pracy wynikato z przyjetych przez promotora
obowigzkéw w ramach stosunku pracy czy tez innych apanazy §wiadczonych przez
uczelnig. Jednak ostateczng decyzj¢ o podzigkowaniach promotorowi czy nawet
recenzentowi pozostawic¢ trzeba do decyzji samego piszacego.

Poza sprawa podzickowan Wstep do pracy zatem jest czgécig metodyczna,
stad powinien on by¢ napisany kompetentnie, bez pospiechu, ktory — niestety — dos§¢
czesto towarzyszy przy jego powstawaniu. Pamigta¢ nalezy, Ze jest on doktadnie
studiowany przez czytelnika, a na etapie prac na tytut zawodowy czy stopien nauko-
wy bacznie czytany przez recenzenta (recenzentdw). Wstegp osobe czytajacg moze
pozytywnie lub negatywnie usposobi¢ do calej pracy, stad nalezy zrobi¢ maksymal-
nie duzo, aby spetni¢ to pierwsze oczekiwanie.

Nie mozna okresli¢, jaka ma by¢ objetos¢ Wstegpu. Zdaje si¢, ze uwzgled-
nienie zdecydowanej wiekszosci wskazanych wyzej elementéw moze doprowadzi¢
autora do napisania wstgpu o objetosci nie mniejszej niz 3-4 stron znormalizowane-
go tekstu. Niektorzy promotorzy zalecajg nawet, aby wstep stanowil nawet 1/8, czy
tez 1/10 objgtosci catej pracy.

Sprobujmy zrekapitulowa¢ najwazniejsze wymagania do uwzglednienia
przy pisaniu Wstepu:

e nie moze on by¢ powtorzeniem zadnej czgsci pracy, np. podsumowania czy
tez wrecz niektorych fragmentéw rozdziatow;

e nie powinien on by¢ ,,przegadany”, to znaczy sztucznie wydtuzony;

e nie nalezy w nim uzywac przypisow (,,odsylaczy”); jesli staje si¢ to juz
konieczne, to tylko w odniesieniu do pozycji bardzo waznych i te pozy-
cje mogg by¢ nawet zacytowane, a w przypisie kompetentnie przywotane;
nadto wyjatek stanowi wyjasnienie obcych stow uzytych w tym miejscu;

e jego objetos¢ musi by¢ wyjatkowo racjonalna.

Na koniec uwaga generalna: Wstgp powinien by¢ rzeczowy, lapidarny,
oszczedny w stowach i po prostu tadny. Istotng jest rOwniez uwaga, aby wstegp do
pracy wyraznie korespondowat z jej zakoriczeniem. Nadto podajemy pewne porow-
nanie: wstep, podobnie jak ubranie cztowieka, musi by¢ elegancki i dobrze dopaso-
wany do catosci!

Naszym zdaniem nie sg least not in the least oczekiwania na wyrost.

6.1.6. Czesé zasadnicza pracy. Podzial pracy na rozdzialy i podrozdzialy

Cho¢ pracg mozna podzieli¢ na czg¢sci, a nastepnie na rozdziaty, to jednak
najlepszym sposobem podzialu zasadniczej czg¢$ci pracy jest od razu jej podziat na
rozdziaty. Majg one obrazowaé podziat pracy i przez to uporzadkowac jej zawar-
to$¢. Podziat ten powinien by¢ logiczny, przejrzysty, unikajacy jakichkolwiek po-
wtorzen. Tytuly rozdziatow powinny by¢ ujete hastowo i jasno wyodrgbnia¢ szcze-
gotowe zagadnienia, gdzie w krotkiej formie podane zostanie jak najwiecej infor-
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macji. Ich tytuly nie mogg — podobnie jak tytul pracy — mie¢ formy zdania, a jedynie
forme¢ rownowaznika zdania. W tytulach rozdziatéw moze by¢ zawarta informacja
o zastosowanej metodzie badawczej. Dla wyodrgbnienia zagadnien szczegdtowych
trzeba zastosowa¢ dodatkowy podzial na podrozdziaty, a w nich — jesli jest taka
potrzeba — wyodrebni¢ podpoddrozdziaty. Podziat pracy na rozdziaty jest zabie-
giem dosy¢ trudnym. Czgsto w czasie pisania pracy trzeba zmieni¢ nie tylko ilo$¢
rozdzialow, ale przede wszystkim ich tytuly i wewnetrzng zawarto$¢. Wszystko to
czynimy za ceng przejrzystosci i jasnosci naszego dzieta.

Dla piszacych pierwszy raz prac¢ naukowa niemata trudnos$¢ stanowi tech-
niczne oznaczenie rozdziatéow, tym bardziej, ze w drukowanych pracach spotyka
si¢ bardzo zréznicowane ich oznaczenia. Najbardziej jasny i przejrzysty wydaje si¢
nastepujacy sposob, gdzie podpodrozdziaty w podrozdziatach przesunigto w prawo:

Spis tresci
Wykaz uzytych skrotow
Wstep
Rozdziat
SYSTEM POLITYCZNY I JEGO OTOCZENIE
1. Istota systemu politycznego
2. Otoczenie systemu politycznego
Rozdziat I
TYPOLOGIE WSPOLCZESNYCH SYSTEMOW POLITYCZNYCH
1. Kryteria klasyfikowania systeméw politycznych
2. Podziat systemow politycznych ze wzgledu na charakter rezimu politycznego
2.1. Panstwo demokratyczne
2.2. Panstwo totalitarne
2.3. Pafstwo autorytarne
3. Podzial systemow politycznych ze wzgledu na zasady organizacji aparatu pan-
stwowego
3.1. Monarchia i republika
3.2. Systemy parlamentarne
3.3. Pozostate systemy
Rozdziat 111
KSZTALTOWANIE SIE SYSTEMU POLITYCZNEGO  UNII
EUROPEJSKIEJ
1. Idee jednosci europejskiej
2. Organy Unii Europejskiej
Zakonczenie
BIBLIOGRAFIA
Zalgczniki

Oznaczenie rozdzialow, podrozdziatéw oraz czgsci tych ostatnich (podpod-
rozdzialéw) mozna technicznie dokonaé poprzez wykonanie tzw. wcigcia w prawo,

np.
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Rozdziat
CECHY...
1. Czgsci...
1.1. Szczegotowe...
Niekiedy podzialu wewngtrznego dokonuje si¢ poprzez stosowanie duzej litery dla
oznaczenia czg$ci podrozdziatu, tj. podpodrozdziatu, np.
Rozdziat
CECHY...
1. Czgsci...
A. Szczegbtowe...
Ten system, zwany niekiedy mieszanym, wydaje si¢ mimo wszystko mniej czytel-
ny. Lepiej przyjac nastepujacg zasade:

— rozdzialy oznaczamy (numerujemy) cyframi rzymskimi,

— podrozdziaty — cyframi arabskimi,

— podpodrozdziaty — podwdjnymi cyframi arabskimi, czyli: 1.1.1, 1.1.2,

1.1.3, itd.
Bardzo wazne jest, aby przyjety model konsekwentnie stosowa¢ w catej pracy.
Kazda dowolno$¢ w oznaczeniu badz nawet wielko$ci wcigé w kolejnych czes$ciach
spisu tresci zle Swiadczy o autorze pracy, a nie o osobie wynajetej do jej przepisania
(jesli nie czynimy tego sami, cho¢ — zdaje si¢ — sa to juz przypadki coraz rzadsze).

Dla wyréznienia poszczeg6lnych elementéw sktadowych mozna zastoso-
wac pewne wyrozniki, stosujac m.in. rézng grubos$¢ i rodzaj (kr6j) pisma. Wstep
1 Zakonczenie mozna rozspacjowaé, tj. Wstep,Zakonczenie badz zastosowaé
wytluszczenie, czyli pogrubienie bez spacji lub z jej zastosowaniem, np. W s t ¢ p,
Zakonczenie. Tytuly rozdzialdow mozna pisa¢ PISMEM DRUKOWANYM,
czyli WERSALIKIEM, zwanym niekiedy MAJUSKULA (nie myli¢ z KURSYWA4).
Tu jednak pogrubienie nie jest juz konieczne, ale mozliwe, oby tylko konsekwentnie
w calej pracy, tzn. w spisie tresci oraz w tytutach rozdziatéw wewnatrz pracy tak
samo. Tytuly podrozdzialow i podpodrozdziatéw nalezy pisa¢ pismem normalnym
bez zadnych wyr6znikow, a jedynym wyrdznieniem moze by¢ pogrubienie. Kursywa
mozna pisaé tytuly podpodrozdziatow, czyli mniejszych czesci podtytutow.

Kazdy rozdzial pracy nalezy zaczyna¢ od nowej strony, a kolumng, tzn.
pierwszy wiersz na stronie, np. Rozdzial I obniza¢ o 4 cm od gornego marginesu.
W celu graficznego wyrdznienia tytutu rozdzialu nalezy zachowac¢ zwigkszony od-
step migdzy tytulem rozdziatu a nastgpujacym po nim podrozdziatem lub pierw-
szym wersem (wierszem) tekstu. Podobng zasade stosujemy miedzy nastepnym
podrozdziatem a poprzedzajacym go i nastepujacym po nim tekscie.

Piszac tytuty i podtytuly rozdziatéw nalezy ponadto przestrzegac¢ nastgpujacych za-
sad:

e tytuly wielowierszowe trzeba dzieli¢ zgodnie z sensem logicznym;

e nie nalezy dzieli¢ wyrazow, ani tez dat cezuralnych'®, np. 1939-1945;

B Cezura (od tac. caesura = odcigcie, rozcigcie, przerwa) to moment migdzy dwoma okresami,

wyznaczajacy koniec jednego i poczatek nastepnego, np. 1918-1939. Nie myli¢ tego stowa z cenzura!
Okres cezuralny taczymy potpauza (-), a nie pauza — mySlnikiem (-).
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e po tytule i podtytule nie nalezy stawia¢ kropki, z wyjatkiem sytuacji, gdy
tytut pracy sktada si¢ z tytutu i podtytutu, np.
ASPIRACJE EDUKACYJINE 1 ZYCIOWE
W OPINII DZIECI Z RODZIN DYSFUNKCYJNYCH.
PROBA BILANSU:;
e numeracja tytutéw, podrozdziatow i podpodrozdzialéw nie powinna za-
wiera¢ odstepu miedzy kropkami, tj. 1.4.2.;
e na koncu numeracji nalezy stawia¢ kropke, np.
1.3.
2.4.1.

6.1.7. Zakonczenie

Ta czg$¢ pracy moze nosi¢ takze inne nazwy, jak np.: ,,wnioski”, ,,podsu-
mowanie”, ,,uwagi koncowe”, ,, podsumowanie i wnioski”, ,,wnioski koncowe”
itp. W zalezno$ci od rodzaju pracy (licencjacka, inzynierska, magisterska, doktor-
ska) bedzie ono posiadaé r6zng objetosé. Zawsze jednak stawia si¢ przed nim jeden
cel: zwienczenie zapowiadanego we Wistepie problemu (problemow) badz zadan
badawczych. Punktem wyjscia do jego napisania powinien by¢ okreslony we wste-
pie cel pracy i odpowiedzZ na pytanie, w jakim stopniu zostat on zrealizowany, czy
postawione hipotezy i tezy badawcze zostaly udowodnione i sprawdzone. W tej
czgsci pracy moze ujawnic si¢ refleksyjny stosunek studenta (doktoranta) do prob-
lemu bedacego przedmiotem rozprawy. Tresci tutaj zawarte nie mogg w zaden
sposob dublowac sie ze Wstgpem badz tez z wnioskami zawartymi w zakonczeniu
(podsumowaniu) poszczegdlnych rozdziatow, a w ktére powinny by¢ one takze
Wwyposazone.

Samo nazewnictwo tej czgéci pracy niedwuznacznie wskazuje, ze musi by¢
ona lakoniczna, zwi¢zta i precyzyjna, pozbawiona zbytniego ,,gadulstwa”. Nalezy
tu zawrze¢ istotnie tylko wlasne wnioski i to tylko te, ktdre zostaly rzeczywiscie
w pracy udowodnione. Zdarza si¢ bowiem czesto, ze autorzy prac dyplomowych
umieszczaja w zakonczeniu wnioski znane juz wezesniej w literaturze przedmiotu,
o czym stosunkowo latwo przekona si¢ nawet nie do$¢ wnikliwy recenzent pracy.
Jesli juz chcemy najistotniejsze wnioski znane z literatury wyartykutowac, powin-
no uzy¢ si¢ przyktadowych sformutowan: ,,W pracy zostato potwierdzone...”, albo:
»Wyniki przeprowadzonych badan wlasnych potwierdzajg...”.

Przystepujac do napisania Zakornczenia trzeba mie¢ przed sobg szkic
Wstepu oraz wnioski koncowe z poszczegélnych rozdziatow pracy, w szczego6l-
nosci z tzw. rozdziatow badawczych. W Zakonczeniu jest miejsce na wskazanie
zagadnien, ktore pozostaly otwarte, nierozwigzane badz zakreslone z obszarow
przyszlych badan. Pamigta¢ jednak trzeba, Zze ewentualna wzmianka o ,,problemach
otwartych” moze zrodzi¢ natychmiastowy zarzut, ze praca jest niekompletna. Jesli
zatem decydujemy si¢ na ujawnienie kwestii nierozstrzygnigtych, to trzeba to do-
ktadnie uzasadni¢ i by¢ przygotowanym na ewentualne w tym wzgledzie pytania
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recenzenta w czasie egzaminu dyplomowego lub podczas publicznej obrony pracy
doktorskie;.

Zakonczenie jest wreszcie dobrym miejscem na ogdlng oceng tego, co zo-
stato przedstawione w pracy w sensie uogolnienia. ,,Dojrzaty” autor pracy dyplo-
mowej nie powinien unika¢ sadéw warto$ciujacych, jesli oczywiscie odpowiada-
ja one przyjetej metodzie badawczej. Nie ma tu jednak miejsca na podejmowanie
krytyki czy polemiki z pogladami innych badaczy, bowiem to moze znalez¢ si¢ we
wcezesniejszych fragmentach pracy. W Zakornczeniu nie powinno stosowac si¢ juz
przypiséw do tekstu ani cytatow. Dobrze napisana ta cz¢$¢ pracy daje szans¢ na
wysoka note piszacemu. Swiadczy o jego umiejetnosci analizy i syntezy podjetych
w pracy zjawisk i problemow.

Na koniec uwaga ogolna: Zakonczenie, podobnie jak Wistep, stanowi nie-
zwykle wazny element, tzw. merytoryczng oprawe (obudowe) pracy. Sg czytelnicy,
a nawet dos$¢ czesto recenzenci, ktdrzy po przejrzeniu Spisu tresci 1 Wstgpu szybko
siegaja do Zakonczenia 1 na tej podstawie starajg si¢ wyrobi¢ (wstepng) ocene re-
cenzowanej pracy. Pamigta¢ musza o tym przede wszystkim dyplomanci, starajacy
si¢ o tytuly zawodowe licencjata, inzyniera lub magistra.

6.1.8. Bibliografia prac (okreslonego autora)

Nigjednokrotnie tematem prac dyplomowych jest biografia jakiej$ postaci,
ktéra w swoim dorobku zyciowym posiadata rowniez prace pisarskie. Wowczas
nieodtacznym sktadnikiem takiej pracy bedzie bibliografia prac, np.

BIBLIOGRAFIA PRAC PROFESORA TADEUSZA KOWALAKA ZA

LATA 1949-1996;

e BIBLIOGRAFIA UTWOROW MUZYCZNYCH FAUSTYNA PIASKA;
e BIBLIOGRAFIA PRAC DRA JAKUBA CHOJNACKIEGO ZA LATA
1958-1996.

Bibliografie takie sporzadzamy w uktadzie chronologiczno-alfabetycznym,
tj. w uktadzie lat, a w nich alfabetycznie tytutami prac Iub utwordéw, np.

BIBLIOGRAFIA PRAC JAKUBA CHOJNACKIEGO
ZA LATA 1958-1996

1958

1. Matachowiak. Jednodniowka, Komitet Organizacyjny Jubileuszowego
Zjazdu Wychowankéw  Gimnazjum 1 Liceum im. Stanistawa
Matachowskiego, Ptock 1958.

1959

2. Ksigega Pamigtkowa Zjazdu Matachowiakow 1180-1957/58, Komitet
Wykonawczy Jubileuszowego Zjazdu Wychowankéw Gimnazjum i Liceum
im. Marszatka Stanistawa Matachowskiego, Ptock 1959.
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3.  Przemowienie przewodniczqcego Komitetu Wykonawczego Zjazdu
Matachowskiego z okazji wreczenia szkole sztandaru, [w:] Ksiega Pamigtkowa,
Plock, s. 80-90.

1961

4. Perspektywy rozwoju Plocka w planie pigcioletnim 1961-1965, ,Notatki
Plockie”, nr 22: 1961, s. 2-12.

1962

5. Plock dawny, obecny i w przysztosci, wspotautor..., ,,Przeglad Budowlany
1 Budownictwo Mieszkaniowe” 1962, nr 4-5, s. 202-206.

6. Przedmowa [do:] Stanistaw Kostanecki, Wiadystaw Broniewski i Plock, wyd.
1, Ptock, s. 5

1963

itd.

Przy tej okazji rodzi si¢ pytanie, gdzie umiejscowic¢ bibliografie prac (dziet)
okreslonej osoby? Najlepiej zaraz za PODSUMOWANIEM (Zakonczeniem), ale
przed WYKAZEM ZRODEL I LITERATURY, ktory z pewnoscig okaze si¢ takze
konieczny do umieszczenia w pracy stricte biograficznej.

6.1.9. Zrédla i literatura vel bibliografia

Omodwienie zawartos$ci tej cze$ci pracy wypada zacza¢ od przypomnienia
Polskiej Normy (PN-73-N-1152), opracowanej przez Ministerstwo Kultury i Sztuki,
a nastepnie przyjetej przez Polski Komitet Normalizacji i Miar w dniu 7 lipca 1973
1. (Dz. Norm i1 Miar nr 29 (1973, poz. 87).

Wszystkie pozycje drukowane dzieli si¢ na:

e akty normatywne, zwane takze zrédtami prawa, uporzadkowane wedhig
stopnia ich waznoS$ci (konstytucja, ustawy, rozporzadzenia, zarzadzenia),
a nastepnie umieszczone wedhug dat uchwalenia lub wydania;

e orzecznictwo sadow, glosy;
publikowane materialy statystyczne;
druki zwarte, tj. wydawnictwa noszace tytut obejmujacy tres¢ calej pracy,
jednego lub kilku autorow;

e prace zbiorowe — wydawnictwa zawierajace odrebne prace réznych au-
torow objete jednak wspdlnym tytutem, wydane pod redakcja jednej lub
kilku osob;

e wydawnictwa ciagle, czyli te, ktore ukazujg si¢ w kolejnych tomach (ze-
szytach) lub na tamach wydawnictw opatrzonych wspdlnym tytutem w po-
rzadku numerycznym lub chronologicznym nieprzewidywanym z gory
zakonczeniu (w ciggtosci);

e czasopisma — wydawnictwa ciggle ukazujgce si¢ jednak regularnie o za-
mierzonej z gory cze¢stotliwosci, np. dziennik, miesigcznik, dwumiesi¢cz-
nik, kwartalnik itp.
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Kazda praca naukowa jako warunek sine qua non musi posiada¢ Wykaz

zrodel i literatury, najczesciej — wedlug nas — mylnie nazywany Bibliografig. Ta
istotna czeg$¢ pracy, ktora nie moze by¢ traktowana jako zalacznik, moze nosic takze
inne okreslenia, a mianowicie:
wykaz zrodet i literatury (zamiennie: zrodta i literatura),
pismiennictwo (zamiennie: wykaz pi$miennictwa),
wykaz zrodet,
bibliografia,
literatura przedmiotu (zamiennie: spis literatury),
wykaz literatury (zamiennie: lista bibliograficzna).
Wbrew pozorom nie jest obojetne, jak nazwiemy te czg$¢ swojej pra-
cy. Nazwa ta bezwzglednie powinna zaleze¢ od jej wewngtrznej zawarto$ci.
Rozréznienie pozycji drukowanych jest konieczne dla wlasciwego stosowania opi-
su bibliograficznego, czyli zespotu informacji niezbednych do identyfikacji doku-
mentu oraz informacji uzupetniajgcych, potrzebnych dla blizszego scharakteryzo-
wania dokumentu drukowanego.

Pierwsza z wymienionych nazw, czyli Wykaz zrédel i literatury, powinna
by¢ uzyta wtedy, gdy podstawa napisania pracy byly zar6wno Zrddla archiwalne,
zrodla prawa (akty normatywne), orzecznictwo sgdow i glosy, zrodta drukowane,
jak rowniez réznoraka literatura. Jesli natomiast decydujemy si¢ na zatytutowanie
tego zestawu Bibliografia, Wykazem cytowanej literatury lub Lista bibliogra-
ficzna, to musimy mie¢ §wiadomos¢, ze znajda tam si¢ wylacznie pozycje drukowa-
ne, w tym takze zrodta, ale (sic!) drukowane, np.: 1) Zrédla prawa europejskiego,
wybor dokum. i opr. H. Salik, Wydawnictwo Uczelniane Politechniki Koszalinskie;,
Koszalin 2002; 2) Zrédta prawa karnego, red. T. Bojarski, Instytut Nauk Prawnych
PAN, Wydawnictwo C. H. Beck, Warszawa 2011.

W tym miejscu raz jeszcze wyjasnijmy, jaka jest roznica migdzy nazwa-
mi: Zrédla i literatura a Bibliografia? Do tego potrzebne jest przede wszystkim
okreslenie, czym jest bibliografia. Zacznijmy od etymologii tego stowa, ktore po-
chodzi z jezyka greckiego Pipito — ksiazka, ypapia — pisanie. To wyjasnienie jest
swoistym kluczem do rozstrzygnigcia kontrowersji wokot mylnego nazewnictwa.
Zatem bibliografia winna by¢ tylko katalogiem pozycji wytworzonych w trakcie
badan naukowych badz dziatalno$ci pisarskiej o charakterze popularnonaukowym
czy wrecz popularnym. Nie moze zatem ona dotyczy¢: zrodet archiwalnych, zrodet
prawa, orzecznictwa sgdow, wydanych drukiem pamigtnikow i wspomnien (pisa-
nych przeciez pierwotnie nie w celach publikacyjnych), kronik instytucji i stowa-
rzyszen, obrazow i innych wytwordéw sztuki, nagran utworéw muzycznych, filmow,
nagranych wywiadow itp., stad w tym zestawie (po dodaniu drukéw zwartych, ar-
tykutéw, Netografii, materialdow niepublikowanych) dziat naszej pracy nalezy na-
zwaé po prostu: Zrédia i literatura badz Zrédla i piSmiennictwo. Zreszta nie
pozostawia w tej kwestii watpliwosci Stownik jezyka polskiego, ktory bibliografig
nazywa ,,uporzqdkowany wedtug okreslonych kryteriow spis ksigzeke, drukow, cza-
sopism, artykutow oraz dokumentow z najwazniejszymi danymi o kazdej pozycji
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(autor, tytul, miejsce i rok wydania itp.)”". Jeszcze dobitniej wyjasniajg to auto-
rzy Wielkiego stownika wyrazow obcych i trudnych, ktérzy podaja, ze bibliografia
to ,,spis ksigzek lub tekstow zwigzanych z jakims zagadnieniem, utozony wedlug
pewnych reguf”®. Znacznie wczesniej, bo w 1927 . Wielka ilustrowana encyklo-
pedia powszechna bibliografia nazywa ,,opisanie ksigzek, nauka, ktorej zadaniem
jest opis i klasyfikacja tworczosci literackiej roznych ludow, o ile wyrazita sig¢ ona
drukiem”'®. Nieodlacznie wigc bibliografia kojarzy si¢ wylacznie z ksigzka, a nie
zrédlem pierwotnym, przeciez starozytny i Sredniowieczny bibliographus to czlo-
wiek przepisujacy ksiegi'”.

Najwlasciwiej stosowng nazwe naszego zestawienia, zatytutowanego
ZRODLA I LITERATURA
wypada podzieli¢ na wlasciwe czgéci, numerowane numeracja rzymska, zapisane
drukiem prostym, pogrubionym, np.:
I. Zrédta archiwalne
II. Zrédla drukowane (wydawnictwa zrédlowe), tutaj zamiast tego
moze wystapi¢ dzial pod nazwa ,,Zrédla prawa” badz ,,Wykaz zrédel
prawa”
II1. Komentarze do ustaw
IV. Orzecznictwo sadéw
V. Glosy"®
VI. Pamietniki i wspomnienia (ogtoszone drukiem)
VII. Prasa (ale tylko jej roczniki, np. ,,Prawo i Prokuratura” 1990-2001,
a nie poszczegodlne artykuty)
VIII. Encyklopedie, stowniki, leksykony, herbarze
IX. Druki (opracowania) zwarte
X. Rozprawy w wydawnictwach ciaglych
X. Artykuly w czasopismach naukowych
XI. Artykuly popularne
XII. Netografia (a nie — jak si¢ mylnie podaje — witryny internetowe)
XIII. Materialy niepublikowane

Zaproponowany podziat w niektorych dyscyplinach bgdzie odmienny. Na
przyktad w pracach z dziedziny prawa czy tez administracji przed drukami zwarty-
mi zdecydowanie powinien pojawic si¢ dziat lub nawet dzialy:

e Zrodta prawa,
e  Orzecznictwo sadow,

4 Bibliografia, [w:] SIP, t. 1, s. 147.

1S Bibliografia, [w:] Wielki stownik wyrazéw obcych, s. 89.

16 Bibljografja, [w:] WIEP, t. 2, s. 182.

17 Stownik dla prawnikéw, s. 107.

8 Glosa (z gr. YAdooa, glossa, dost. — jezyk) — naukowy komentarz do orzeczenia sadowego zawierajacy
jego analizg. Glosa, pisana przez glosatora, moze by¢ aprobujaca badz catkowicie lub w czgsci
krytyczna w stosunku do komentowanego orzeczenia sadu powszechnego. W nauce chodzi glownie
o to ostatnie i tym nalezy da¢ pierwszenstwo w zakresie wartosciowania.
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cho¢ sg tez ,,szkoty”, ktore w tym zestawie pierwszenstwo — nie wiadomo czemu
— dajg drukom zwartym (opracowaniom), zrddta prawa sytuujgc za$ na koncu. Dla
nas jest to kolejno§¢ niewltasciwa, nieracjonalna, a przede wszystkim niezgodna
z polska norma. Takiego wewnetrznego uktadu Zrédel i literatury nie rekomen-
dujemy.

Poszczegolne pozycje w wygenerowanych dziatach umieszczamy w kolej-
nosci alfabetycznej bez nadawania im kolejnych numeréw (mozna jedynie zastoso-
wac punktor — ¢ lub kropke $Srodkowa — ). Wyjatek w stosunku do tego ostatniego
stanowi przypadek, kiedy zestawienie Zrddla i literatura badz Bibliografia spetnia
zarazem role przypisdw. Wowczas utozone alfabetycznie opisy nalezy ponumero-
wac, bowiem w tekScie zasadniczym podany zostal tylko numer pozycji biblio-
graficznej. Numery poszczegdlnych pozycji nalezy wtedy poda¢ w kwadratowych
nawiasach, np. [1]. Metody tej zdecydowanie takze nie rekomendujemy . Przypisy
bowiem sensu stricto pelnia inng role niz zestawienie bibliograficzne 1 o tym trzeba
pamigetac.

Kazdy opis (zapis) bibliograficzny w zestawieniu powinien sktadac si¢
z nastepujacych elementow:

e nazwisko i pierwsza litera imienia (imion), a zatem odwrotnie niz w przy-
pisie, gdzie zapis zaczynat si¢ od inicjatu (litery) imienia badz imion, (le-
piej jednak podawaé pelne brzmienie imienia — imion, tak jak stosujemy
w tej ksigzce);

e tytul oraz podtytul pracy (pisany kursywq), zakonczony przecinkiem; raz
jeszcze przypomnienie: przy tytule pracy (artykutu) ztozonym z tytutu
1 podtytutu, po tytule stawiamy kropke, po podtytule — przecinek;

e informacj¢ o thumaczeniu (przektadzie) z oryginatu na inny jezyk;

e ewentualnie numer wydania pracy, jesli nie jest to wydanie pierwsze, np.
wydanie trzecie badz: wyd. 3; niekiedy jest: wyd. 3, zm. i popr. — co ozna-
cza: wydanie trzecie, zmienione i poprawione badz takze kolejnos¢ (liczba)
dodruku, np.

Eco Umberto, Jak napisa¢ prace dyplomowq? Poradnik dla hu-

manistow, przektad i aneks G. Jurkowlaniec, wstep do wyd. pol. W.

Tygielski, wyd. 1, dodr. 5, Wydawnictwo Uniwersytetu Warszawskiego,

Warszawa 2019;

e nazw¢ wydawcy lub jego skrot, np. Wiedza Powszechna, Panstwowe
Wydawnictwo Ekonomiczne badz: WSiP, Ossolineum, Wydawnictwo
»Iskry”, ,,Norbertinum”, ,,Verbinum”, ,,Verbum”, Wydawnictwo Naukowe
PWN SA itp.; nie mozna poda¢: Wydawnictwo Naukowe Novum, a je-
dynie: Wydawnictwo Naukowe NOVUM badz Wydawnictwo Naukowe
»Novum”, co oznacza, ze samg nazwe¢ wydawnictwa wyrozniamy
WERSALIKIEM albo umieszczeniem jej w cudzystowie;

e migjsce i rok wydania, np. Lwow — Warszawa 1923, Poznan 1997, Krakow
2018, Warszawa — Krakow 2019, Ptock 2020; uwaga: Lwow — Warszawa
a nie Lwow-Warszawa, tzn. nazwy miejscowosci rozdzielamy mys$lnikiem
—, a nie tacznikiem -.
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Kazdy z elementéw opisu oddzielamy przecinkiem, a caly zapis koniecznie uzu-
petniamy (konczymy) kropka. Ponizej przyktad zestawienia bibliograficznego
(wykazu zrodet i literatury), umieszczone na koncu pracy, zaraz po Zakornczeniu
z zastosowaniem koniecznych skrétow oraz wskazaniem na tytuty prac wraz z ich
podtytutami:

Druki zwarte

WYKAZ ZRODEL I LITERATURY

Bronikowski Adam, Miedzynarodowe stosunki gospodarcze, wyd. 2 zm.,
Polskie Wydawnictwo Ekonomiczne, Warszawa 2003.

Encyklopedia Unii Europejskiej, pr. zbior. pod red. K. A. Wojtaszczyka,
WSiP, Warszawa 2004.

Gotebiewski Grzegorz, Obrona Plocka przed bolszewikami 18-19 sierp-
nia 1920 r, Towarzystwo Naukowe Ptockie, Ptock 2015.

Hanba domowa. Rozmowy z pisarzami, Instytut Literacki, Paryz 1986.
Krajewski Mirostaw, Europejski Obszar Szkolnictwa Wyzszego — wyzwa-
nia i zagrozenia, Wydawnictwo Naukowe ,,Novum”, Ptock 2004.
Krajewski Radostaw, Prawa i obowigzki seksualne matzonkow. Studium
prawne nad normgq i patologia zachowan, Oficera Wolters Kluwer Polska
Sp. z 0.0, Warszawa 2009.

Kruszewski Zbigniew Pawet, Towarzystwo Naukowe Plockie w odrodzo-
nej Polsce, Towarzystwo Naukowe Plockie, Ptock 2018.
Nowak-Jezioranski Jan, Polska po komunizmie, Wydawnictwo
,,Universitas”, Krakow 1995.

Patlewicz Radostaw, Wielka ksigga zdrajcow Polski, Wydawnictwo
3DOM, Czestochowa 2019.

Strategia reform oswiatowych w Polsce na tle porownawczym, zbior stu-
diéw pod red. I. Wojnar, A. Bogaja, J. Kubina, Komitet Prognoz ,,Polska
2000 Plus” przy Prezydium PAN, Warszawa 1999.

Strzelecki Jozef, Technika pisania prac dyplomowych. Poradnik prak-
tyczny, (opracowanie na prawach rekopisu), Wydawnictwo Naukowe
,.Novum”, Ptock 2006.

Weiler J. H. H., Chrzescijanska Europa. Konstytucyjny imperializm
czy wielokulturowos¢?, przet. W. Michera, Wydawnictwo ,,W Drodze”,
Poznan 2003.

Wnuk-Lipinski Edward, Swiat miedzyepoki. Globalizacja — demokracja —
panstwo narodowe, Wydawnictwo ,,Znak”, Instytut Studiéw Politycznych
PAN, Krakow 2004.

Zak Robert, System operacyjny Linux. Praca w konsoli z powlokq Bash,
Wydawnictwo Naukowe ,,Novum”, Ptock 2014.

Niekiedy autorzy po nazwisku i pierwszej literze imienia stawiaja za-

miast przecinka dwukropek, za$ po tytule pracy — kropke. Tego sposobu oddziela-
nia elementéw zapisu bibliograficznego (cho¢ wystepujacego w Polskiej Normie)
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nie rekomendujemy, bowiem dwukropek stuzy przeciez do zapowiedzi dtuzszego
wyliczania, kropka za$ konczymy pewna calo$¢. Tg catoscia jest jeden, ale pelny
opis (zapis) bibliograficzny. Naszym zdaniem, kropka nalezy oddzieli¢ jedynie ty-
tut pracy od jego podtytutu, ale juz za tym ostatnim stawiamy przecinek. Przyktad
prawidtowego zapisu:

o Krajewska Beata, Miedzy pomocq spoleczng, wsparciem a pieczq za-
stepczq. Zalozenia i rzeczywistos¢ wybranych instytucji, Wydawnictwo
Naukowe ,,Katedra”, Gdansk 2018.

Podawanie nazwy wydawnictwa, cho¢ niektérzy promotorzy moga uznac
to za niekonieczne, naszym zdaniem stanowi istotng informacje, bowiem w wielu
przypadkach jest wazne, czy pracg wydato wydawnictwo renomowane i liczace si¢
w $wiecie nauki czy tez praca zostata opublikowana przez wydawnictwo niezna-
ne, bez tradycji w popularyzowaniu danej dziedziny wiedzy. Ten ostatni argument
coraz bardziej traci jednak na wazno$ci. Dobra praca moze by¢ wydana zar6wno
w mniej znanym wydawnictwie uczelnianym, a praca kiepska poprzez jakie$ ko-
neksje 1 dziwne powiazania lub postrzegania trafia do rzekomo czy tez faktycznie
renomowanej oficyny, np. krakowskiej Oficyny Wydawniczej ,,Impuls”. Zapis na-
zwy wydawnictwa powinien by¢ podany w pelnym brzmieniu, z wyjatkiem nazw
wydawnictw powszechnie znanych, np. WSiP czy tez PWN. Niedopuszczalne jest
podawania skrotu wydawnictwa i w ogdle fatalnego zapisu, np.

e M. Lobocki, Metody i techniki badan pedagogicznych. Impuls 2006
badz tez nadmierne postugiwanie si¢ skrotami, ktére wczesniej nie zna-

lazty si¢ z wykazie skrotow czy tez takiego wykazu w pracy w ogole brakuje, np.
Wydawnictwo IKN, Wydawnictwo UW i US, Wydawnictwo WSTiH, Wydawnictwo
IBL itp.".

W zapisie tym zabrakto: 1) pelnego brzemienia imienia, ktére winno by¢ za nazwi-
skiem, 2) braku kursywy w tytule, 3) braku przecinka po tytule (zamiast kropki),
4) petnej nazwy wydawnictwa, tj. Oficyna Wydawnicza ,,Impuls”, 5) przecinka po
nazwie wydawnictwa, 6) miejsca wydania, 7) kropki na koncu zapisu. Jak widaé:
w jednym zapisie jest siedem btgdow!

Jesli w zestawieniu bibliograficznym pojawi si¢ kilka prac tego samego
autora, nalezy zachowac kolejno$¢ alfabetyczna tytulow jego prac, a nie uktad pod
wzgledem lat ich wydania, np.

e Davies Norman, Europa. Rozprawa historyka z historig, przektad E.
Tabakowska, Wydawnictwo ,,Znak”, Krakow 2000.

e Davies Norman, Mysli wyszukane, wybor E. Tabakowska i J. Ozga,
Wydawnictwo ,,Znak”, Krakéw 1999.

o Krajewski Radostaw, Bigamia w prawie polskim i w prawie kanonicznym,
Wioctawskie Wydawnictwo Diecezjalne, Wtoctawek 2003.

o Krajewski Radostaw, Karcenie dzieci. Perspektywa prawna, Oficyna
a Wolters Kluwer business, Warszawa 2010.

1 Gorzej, gdy te i inne braki znajdujemy w pracach metodycznych z zakresu pisania pracy naukowych,

np. w skadinad warto$ciowej pracy K. Duraj-Nowakowa, Pisarstwo naukowe...,s. 278-283.
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Zasada ta nie obowigzuje w_przypisach do tekstu, gdzie powotujac si¢
w jednym przypisie na kilka prac tego samego autora, nalezy uwzgledni¢ chronolo-
giczng kolejnos¢ lat opublikowania prac danego autora. To jest konieczne!

W zestawieniu bibliograficznym inaczej bedzie wygladat zapis pracy za-
mieszczone] w wydawnictwie zwartym lub czasopi$mie naukowym, gdzie nalezy
koniecznie poda¢ umiejscowienie rozprawy czy artykutu, czyli strony od-do, a nie
tylko tytut rozprawy czy tytut czasopisma, np.:

e Wojciechowski J. A., Historia i ksztalt instytucji europejskich, [w:] Integracja
europejska. Fakty, problemy, oglgdy, Warszawa 1994, s. 175-187.

e Holzer J. Z., Demograficzne uwarunkowania rozwoju spoteczno-gospodar-
czego Polski, ,Nauka” 1994, nr 1, s. 123-129.

Tytuly prac (takze artykutow) piszemy kursywg, za$ tytuly czasopism (pi-
szemy z wielkich liter, z wyjatkiem spojnikéw) — w cudzystowie, np.:

Symela K., Doskonalenie kadr administracji publicznej, ,,Edukacja Dorostych”
1997, nr 2, s. 94-102.

Prace wydawane pod redakcja jednej lub kilku 0s6b zapisujemy w ten spo-
sob, w tym przypadku niekoniecznie podajac pelne imi¢ redaktora:

o Edukacja w zmieniajgcym si¢ spoleczenstwie, opr. zespot pod kier. J.
Biateckiego, Wydawnictwo ,,Tepis”, Warszawa 1995.

e Obraz Polski i Polakéw w Europie, pod red. L. Kolarskiej-Bobinskiej,
Instytut Spraw Publicznych, Warszawa 2003.

e Pedagogiczne konteksty spotecznego wsparcia rodziny, red. G. Gozdawa,
Uniwersytet Papieski Jana Pawta 11, Wydawnictwo Naukowe, Krakéw 2015.

Podobng forme przyjmie opis, gdy dana osoba ksigzke opracowata lub do-
konata wyboru np. Zrédel, ale jej nie napisata, np.:

e Aforystykon finansowy, wybor S. Flejterski, rysunki H. Sawka, Oficyna
Wydawnicza MATZ, Szczecin 1995.

e Aforyzmy, cytaty i mysli o edukacji i tworczosci, wybdr 1 opr. M. Krajewski,
Wydawnictwo Naukowe ,,Novum”, Ptock 2003.

e Senatorowie i postowie Sejmu Wielkiego, opr. J. Kowecki, noty biograficzne
opr. H. Matachowicz, Wydawnictwo Sejmowe, Warszawa 1991.

e Sentencje lacinskie na trzecie tysigclecie, w opr. M. Dubinskiego,
Wydawnictwo ASTRUM, Wroctaw 2000.
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W proponowanych zapisach bibliograficznych nazwiska i imiona autorow,
w tym réwniez redaktoréw, mozna pisac z zastosowaniem s p a ¢ j i (od tac. spatium
— przestrzen, miejsce)®, czyli druku rozstrzelonego, np.

Perelman C h. Imperium retoryki. Retoryka i argumentacja, przetozyt M.
Chomicz, redakcji naukowej dokonat R. K 1 e s z ¢ z, Wydawnictwo Naukowe
PWN, Warszawa 2002.

cho¢ jest wymog (oczekiwanie) nieco ponad potrzebe, aczkolwiek stosowane przez
niektore wydawnictwa. Jest to propozycja, ktora (szczeg6lnie w przypisach umiesz-
czanych u dotu strony) daje korzystniejsze wrazenie graficznego rozmieszczenia
catego tekstu na stronie. Wybor nalezy oczywiscie zawsze do piszacego prace na-
ukowg badz wydawcy ksiazek i innych drukow.

W zestawieniu ,,Zrédet i literatury”, szczegélnie w pracach z dziedziny
nauk prawnych, wyodrebniamy cze$é zatytutowana ,,Wykaz zrodet prawa” (Zrodta
prawa), ktory stanowi zestawienie aktoéw normatywnych wykorzystanych przy pi-
saniu pracy albo z nig nieodtacznie zwigzanych. T¢ czes¢ wykazu mozna konstruo-
wac dwojako:

e cytowane akty prawne wymieniamy chronologicznie (forma mniej pole-
cana),
e zachowujac chronologie, dzielimy je wewnetrznie na:
a) konstytucje (konstytucja)
b) ustawy,
¢) rozporzadzenia,
d) inne akty urzedow centralnych,
e) akty prawne samorzadu terytorialnego, organéw terenowych, w tym
akty prawa miejscowego z dodatkowym podziatem.

Wyboér sposobu skonstruowania wykazu aktow prawnych zalezy od de-
cyzji piszacego, jednak nalezy uwzgledni¢ m.in. ilo$¢ zestawionych aktow. Jesli
wykaz obejmie ponizej 10-15 aktow prawnych, polecamy zdecydowanie pierwszy
Sposob.

Dokonujac zestawienia aktow prawnych, nalezy przestrzega¢ nastepuja-
cych zasad:

e rozporzadzenia z mocg ustawy mozna zalicza¢ do czgéci zawierajacej usta-
wYy;

e cytowanie aktow prawnych musi by¢ dokonane w oparciu o teksty oficjal-
ne, tj. Dzienniki Ustaw, Monitor Polski, Dzienniki Urzgdowe;

e zapis: Dziennik Ustaw Rzeczypospolitej Polskiej nalezy zastgpowac skro-

tem: Dz.U., a nie Dz.U. R. P;;

e piszac date wydania aktu prawnego, wyrazenie ,,z dnia” piszemy w pelnym
brzmieniu, np. Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie wojewodz-
twa (tj. Dz.U. 22019 1., poz. 512 z p6zn. zm.), a nie ,, z dn.”;

2 SE-P,t.5,s. 187.
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e w przypadku, gdy akt prawny byt nowelizowany, w ,,Wykazie zrodet pra-
wa”, podajemy brzmienie ustawy w tzw. tekécie jednolitym, zastgpowa-
nym skrétem: ,,t.j.”, np.

Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (t.j. Dz.U. z 2019 1., poz.

1950 z p6zn. zm.);

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postegpowaniu w sprawach nielet-

nich (t.j. Dz.U. z 2018 r., poz. 969 z pézn. zm.).

Nalezy w tym przypadku stosowaé skrot z dwiema kropkami (t.j.), zeby
nie doszto do pomytki ze skrdtem wyrazenia to jest (pisanym ¢.). Przy pierwszym
wystapieniu w tek$cie okreslenia tekst jednolity nalezatoby uzy¢ wstawki nawiaso-
wej (cyt. dalej: t.j.) 1 nastepnie mozna si¢ juz swobodnie postugiwaé tym skrotem.
Dobrze jest niejako zawczasu ten skrot (t.j.) wyjasni¢ w zestawie skrotow uzytych
W pracy, zamieszczonym zaraz za Streszczeniem, 0 CZym piszemy wyzej.

Naczelng zasada w ,,Wykazie Zrodel prawa” jest to, ze najpierw przywolu-
jemy nazwe aktu prawnego, pisanego (najlepiej) kursywq, a w nawiasie podajemy
miejsce jego publikacji, stosujac przy tym zasade chronologii ogloszenia aktu pra-
wa, np.

o Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (t.j. Dz.U. z 2019 r.,
poz. 2215 z pdzn. zm.).

o Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciw-
dzialaniu alkoholizmowi (t.j. Dz.U. 22019 r., poz. 2277 z pézn. zm.).

Numer (nr) Dziennika Ustaw prawidlowo powinien by¢ pisany matg litera,
cho¢ w zestawieniach publikowanych aktow prawnych, wydaje si¢ bez uzasadnie-
nia, powszechnie pisze si¢ go z wielka literg (Nr). Przyjeta powszechnie norme
nalezy zatem uznac za obowigzujacg. Zreszta aktom wydanym po 2002 r. nie nadaje
si¢ juz numerow Dziennikéw Ustaw, a jedynie pozycje (poz.), pod ktérymi dany akt
prawa jest publikowany.

Uwaga: przy przegladzie, wykorzystaniu i umieszczaniu w Wykazie Zrodel

i literatury zrodet prawa korzystamy wytacznie z oficjalnej strony sejmowej, tj.

Internetowego Systemu Aktéw Prawnych (ISAP) na stronie:
http://prawo.sejm.gov.pl/

Nikomu nie rekomendujemy absolutnie innych stron z publikowanymi aktami
prawa, np. https://www.lexlege.pl/; https://www.parpa.pl/ czy tez tym bardziej
Wikipedii, ktéra tez probuje zamieszczaé cale (wyjatkowo rzadko aktualne) akty
prawa.

Korzystanie z oficjalnie zamieszczanych aktow prawa jest coraz bardziej
konieczne i pozadane takze przy pisaniu prac z pedagogiki, socjologii, ekonomii,
bezpieczenstwa publicznego, informatyki, zarzadzania itp., co jeszcze wielu pro-
motoréw 1 w §lad za tym dyplomantdw uwaza za zbyteczne, a przynajmniej mato
istotne. Zdecydowanie zach¢gcamy do zmiany tych ,,regut”!
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Komentarze do ustaw, orzecznictwo sadow i glosy oraz publikowane,
poza Dziennikiem Ustaw i Monitorem Polskim, akty prawa w zestawieniu biblio-
graficznym wydzielamy do oddzielnego dziatu, np.

III. Komentarze do ustaw

e Borkowski tukasz, Krajewski Radostaw, Szymanski Sylwester,
Komentarz do ustawy o pomocy spotecznej wraz ze zbiorem aktow wy-
konawczych. Stan prawny na dzien 1 kwietnia 2006 r., Wydawnictwo
Prawnicze ,,Leges”, Kutno 2006.

e Jedynak Tadeusz, Stasiak Krzysztof, Komentarz do ustawy o kuratorach
sgdowych, Stan prawny na dzien 15 wrzesnia 2008, wyd. 1, Wydawnictwo
LexisNexis, Warszawa 2008.

o Zbior karny. Przepisy wprowadzajgce, przepisy przejsciowe, wykazy ak-
tow zmieniajgcych, wykazy aktow wykonawczych, skorowidze. Stan praw-
ny na dzien 1 stycznia 2020 r., wyd. 16, red. prow. M. Jarecka, wyd. M.
Stanczak, Oficyna Wolters Kluwer, Warszawa 2020.

W niektorych pracach zajdzie konieczno$¢ korzystania z literatury w je-
zyku rosyjskim. Cytujac prace w tym jezyku, a potem ujmujac je w zestawieniach
bibliograficznych, nalezy pamietaé, Ze istniejg trzy sposoby powolywania si¢ na
prace wydane w jezyku rosyjskim:

e zachowanie oryginalnej pisowni w cyrylicy?!;

e wykonanie transliteracji alfabetu rosyjskiego na alfabet tacinski;

e wykonanie transkrypcji brzmienia zapisu rosyjskiego za pomoca alfabetu
tacinskiego.

Wykaz zrodet i literatury vel Bibliografie umieszczamy zaraz za wnioskami
(podsumowaniem), przed aneksami i innymi materiatami pomocniczymi, jak ilu-
stracje, tabele, zalagcznikowe wykresy, wykazy itp. To pokazuje, jak wazne miejsce
wyznacza si¢ tej czesci pracy, ktorg pod zadnym pozorem nie nalezy traktowacé jako
pewne uzupetnienie czy tez — tym bardziej — jaki§ zatacznik.

Sporzadzenie Wykazu zrodet i literatury badz samej Bibliografii nie powin-
no stanowi¢ dla piszacego specjalnej trudnosci, pod warunkiem jednak, ze w trakcie
zbierania materiatdéw 1 pisania pracy bedzie na biezaco sporzadzat i odpowiednio
klasyfikowat fiszki bibliograficzne, badz tez na biezgco aktualizowal plik WORD-
owski pt. Wykaz zrodel i literatury (Bibliografia).

Pamigtajmy, ze na jako§¢ Wykazu zrddet i literatury vel Bibliografii zwra-
caja uwagg nie tylko recenzenci, ale takze przewodniczacy komisji egzaminacyjnej
w czasie egzaminu dyplomowego, pod warunkiem, Ze nie towarzyszy temu po-
$piech albo koncentracja wytacznie na kalkulatorze. Gdy chodzi o prace publiko-
wane, to trzeba powiedzie¢, ze wielu czytelnikdw (ludzi nauki, acz niekoniecznie)

2 Cyrylica — pismo alfabetyczne stuzace do zapisu jezykow  wschodniostowianskich,

potudniowostowianskich i innych. Nazwa wzigta od apostota Stowian, §w. Cyryla, ktéry wspoélnie
ze $w. Metodym, prowadzac misj¢ wielkomorawska wérod Stowian, zapisat i wprowadzit do liturgii
jezyk stowianski.
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ich lekture rozpoczyna wtasnie od tej czgsci pracy. Dlatego jest ona tak wazna i my

roOwniez przywigzujemy do niej nalezng uwage.

Dyplomanci w dziale Zrédla i literatura vel Bibliografia popelniaja szereg
typowych btedow:
e rozpoczynajg zapis od litery imienia autora, zamiast od nazwiska;

po literze imienia, np. P.:, stawiaja dwukropek, zamiast przecinek;

tytutu pracy — rozprawy, ale takze artykutu nie zapisujg kursywa;

po tytule stawiaja kropke, zamiast przecinek;

podaja niepelne (czesto nic nie mowigce tytuly badz ich skrocenia);

skracaja nazw¢ wydawnictwa, zamiast: Wydawnictwo IMPULS (,,Impuls),

podaja tylko: IMPULS badz: PWN, zamiast: Wydawnictwo Naukowe

PWN;

e w jednym przypadku nazwe¢ wydawnictwa zapisujg wielkim literami, np.
IMPULS, w innym miejscu w cudzystowie ,,Impuls”, a przeciez winna tu
obowigzywaé¢ — podobnie jak w calej pracy — wyjatkowa konsekwencja
dotyczaca jednolitosci 1 jednorodnosci;
miejsce i rok wydania rozdzielajg (bez zadnej potrzeby) kropka;
po dacie wydania bez potrzeby dopisujg skrét roku: r.; np.

Stepniak P.: Resocjalizacja (nie)urojona. O zawlaszczaniu przestrzeni peniten-
cjarnej. Warszawa. 2017.

zamiast:
Stepniak P., Resocjalizacja (nie)urojona. O zawlaszczaniu przestrzeni peniten-
cjarnej, Warszawa 2017.

Biblia. Ksiega Kaplanska.

zamiast:

Ksiega Kaptanska, wstep, przektad z oryg., komentarz A. Tronina, Edycja $w.
Pawta, Czestochowa 2006.

Nie sposob na kanwie dotychczasowych rozwazan nie wskazaé, ze nie-
jednokrotnie wykazy bibliograficzne sporzadzane sg w sposob uragajacy wszelkim
zasadom. Jako przyktad podaj¢ prace doktorskg z prawa karnego obroniong pod
kierunkiem dr hab. Moniki Platek na Uniwersytecie Warszawskim w 2013 1.2,
gdzie w czgéci bibliograficznej rozprawy zastosowano taki podziat:

Bibliografia

Literatura (ksigzki, artykuty):
Akty prawne:

Dokumenty Polska:
Dokumenty mi¢dzynarodowe:
Dokumenty Wielka Brytania:

2 https://depotuw.ceon.pl/bitstream/handle/item/637/Doktorat%20M.Dziewanowska.pdf?sequence=3

[dostep: 28 111 2020].
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Dokumenty sagdowe:

Wyrok, postanowienia, uchwaty sadéw polskich:
Wyroki zagraniczne i instytucji miedzynarodowych:
Raporty:

Zrédta internetowe:

Filmy:

Seriale:

Magazyny:

Uwagi do tego zapisu sg nastgpujace: 1) nie jest to na pewno ,,bibliografia”
tylko ,,Zzrédta i literatura”, cho¢by z tego powodu, Ze film, raport i inne nie sa kla-
syfikowane do zasobu stricte bibliograficznego; 2) ksiazki i artykuly w powaznej
pracy nalezy rozdzieli¢; 3) ,,Wyrok, postanowienia, uchwaty sagdow polskich:” — (1)
prawnik miatby z tym niematy ktopot itp.

Na zakonczenie trzeba powiedzieé¢, ze w Bibliografii czy tez Wykazie zZro-
det i literatury umieszczamy tylko te pozycje i zrodla, ktore byly wykorzystane
1 przywotane wczesniej w tek$cie zasadniczym. Wyjatek moga stanowi¢ tu prace
o charakterze teoretycznym lub metodologicznym, cho¢ ich brak w przypisach za-
wsze moze budzi¢ podejrzenia recenzenta lub czytajacego graniczace z nierzetel-
noscig piszacego. Niektorzy autorzy przewodnikow (notabene® bardzo cennych)
tej kwestii wyraznie nie rozstrzygaja, proponujac ujecie w wykazie prac ,,przydat-
nych przy pisaniu”, a w przypadku ujecia tylko cytowanych nazwanie tej czesci
pracy jako Wykaz cytowanej literatury®*. Nasze zdanie w tej kwestii jest odmienne,
tym bardziej, ze uzycie stowa ,,cytowanej” do czego§ mocno zobowigzuje!

6.1.10. Zatgczniki (aneksy)

W wielu pracach naukowych istotng role odgrywac beda roznego rodzaju
zalaczniki, zwane takze (z jezyka tacinskiego) aneksami (od tac. annect, annexus,
annectere = przywiazacl, przytaczy¢, przytaczenie)®. Zatgcznik (aneks) jest to pro-
ste uzupehienie dzieta, artykutu jednak $cisle zwigzane z jego tematyka i przezna-
czeniem. Dzigki aneksom autor moze lepiej zaprezentowaé swoj warsztat, pokazaé
swoje umiej¢tnosci gromadzenia materiatow i dokumentacji badan, najlepiej przed-
stawi¢ si¢ osobom oceniajagcym czy tez ewentualnie czytelnikowi.

Aneksy zamieszczamy tylko wtedy, aby poprzez ich tres¢ mozna bylo le-
piej rozumie¢ tre$¢ pracy, ewentualnie wowczas, gdy utatwig one replike badan.
Stad tez decydujac si¢ na uzupetnienie pracy aneksami, trzeba sobie zada¢ pytanie,
czy beda one atrakcyjne i czy dobrze beda korespondowaty i uzupetniaty zasadni-

3 Notabene (niekiedy: nota bene) z tac. — zauwaz dobrze, czyli zwro¢ wyjatkowa uwage na jaki$ fakt

lub wyrazenie, a nie — jak si¢ powszechnie przyjeto — nawiasem mowigc: vide Wielki stownik wyrazow
bliskoznacznych, pod red. M. Banko, Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa 2005, s.449; ang.
incidentally.

Np. A. Pullo, Prace magisterskie i licencjackie. Wskazowki dla studentéow, Wydawnictwo Prawnicze
LexisNexis, Warszawa 2003, s. 79-80.

3 SL-P, t. 1, 5. 201-202; Wielki stownik wyrazéw obcych, s. 35.

24
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cza tre$¢ pracy. Pamigtac trzeba, iz brak aneksow nie jest wadg pracy, natomiast zte,
niekompatybilne z trescig pracy aneksy moga obnizy¢ jej wartosc.

Zalacznikami mogg by¢ rézne materiaty. W przypadku prac typowo badaw-
czych mogg to by¢ narzgdzia badan (np. oryginalne kwestionariusze, testy, instruk-
cje), materiaty statystyczne (wigksze dane liczbowe w postaci tabel), zarzadzenia
iinne akty prawne (takze te w wyjatkach), wzory drukdw, normy, itp. W zalezno$ci
od typu pracy aneksem moze by¢ dostowny tekst instrukcji podawanej badanym,
oryginalne (opracowane przez autora) kwestionariusze, programy komputerowe lub
ich wydruki. W zalgcznikach mogg znalez¢ si¢ szczegotowe dane spoteczno-de-
mograficzne badanych oséb. Wszystkie one musza bezwzglednie korespondowac
7 tre$cig pracy.

Powolujac sie¢ w tekScie gldéwnym na zatacznik (aneks), podajemy numer,
pod ktérym ten figuruje, np. Zob. zalgcznik nr 2 do niniejszej pracy lub Zal. nr 3.
To samo moze dotyczy¢ przypisu do tekstu gléwnego. Chodzi bowiem o to, aby
dotaczone aneksy byly w jak najwickszym stopniu kompatybilne z trescig pracy.

Inna wazna uwaga jest taka, aby materialy ujete w aneksach zostaty za-
mieszczone w takiej kolejnosci, w jakiej byly prezentowane i wykorzystane w ba-
daniach oraz w pracy. Kazdy zatacznik powinien posiada¢ numer oraz tytut. W jego
zakonczeniu (u dotu) nalezy poda¢ notke, skad zostaly wziete materiaty w nim za-
warte, zatytutowang po prostu: ,,Zrédlo:...”. Napis: Zalgcznik nr 1 lub Zal. nr 1
mozna napisa¢ (wydrukowac) w prawym goérnym rogu strony pismem o dwa lub
trzy punkty mniejszym niz tres¢ zawarta w zataczniku oraz Zrédlo piszemy pod
zalacznikiem takze o 2 punkty mniejsza czcionkg niz dane w aneksie,

Zrodto: badania wiasne
badz
Zrédto: Aktualizacje encyklopedyczne. Suplement do
Wielkiej ilustrowanej encyklopedii powszechnej Wydawnictwa Gutenberga,
t. 4: Kultura — Sztuka, pod red. A. Grzegorczyk,
Wydawnictwo ,,Kurpisz” s.c., Poznan 1996, s. 158-160.

Zapis zrodta podany zostal w cato$ci, bowiem wczesniej nie byt on cytowany i za-
stosowano wobec niego skrot badz skrocenie tytutu.

Tytut zatacznika mozna drukowaé wersalikami. Niekiedy tres¢ catego za-
lacznika jest drukowana pismem o dwa (jeden) punkty mniejszym, niz tekst zasad-
niczy pracy. Jezeli zataczniki sg krétkie, piszemy je kolejno na jednej stronie, jesli
s one diuzsze, nalezy je umieszczac¢ na oddzielnych stronach, kazdy rozpoczynajac
od nowej karty.

6.1.11. Spis tablic i ilustracji

Jezeli praca naukowa zawiera co najmniej kilka tablic (tabel) badz ilustra-
cji, nalezy wydzieli¢ w oddzielnej (koncowej) czesci ich spis. Nazwa tego dziatu
zalezy oczywiscie od zawartosci. Jesli w pracy dyplomowej (magisterskiej) jest
wigcej niz 3 tabele (wykresy) 1 3 ilustracje, to nalezy zrobi¢ ich spis, zwany wyka-
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zem, ktory zamiescimy na koncu pracy, po podsumowaniu, wykazem zrodet i lite-
ratury (bibliografii) 1 zalacznikach. Moze on nosi¢ tytut:

Wykaz tabel

Wykaz wykresow

Spis ilustracji

Te wykazy 1 spis dotycza tylko tych umieszczonych w tekécie glownym.
Tytut tego wykazu ,,ujawniamy” w spisie tresci, nie nadajac mu zadnej numeracji,
podobnie jak nie czynimy to dla wstepu, zakonczenia czy tez wykazu zrodet (biblio-
grafii). Powaznym bledem jest zamieszczanie takiego wykazu po spisie tresci.

Spisy te mozna sporzadzi¢ w formie tabeli, np.:

WYKAZ TABEL I ILUSTRACJI

Tabele powinny by¢ ponumerowane wedlug rozdziatow, w ktérych sig
znajdujg i kolejnosci, np. Tabela 2.4 — tzn. czwarta tabela w drugim rozdziale. Aby
utatwi¢ odszukanie tabeli, wykaz powinien podawa¢ numery i tytuty tabel oraz nu-
mery stron, na ktorych kazda z tabel si¢ znajduje. Wykaz tabel mozna oczywiscie
wykona¢ nonem omen w tabeli np.

WYKAZ TABEL
Numer tabeli i jej treS¢ (zawartosc¢) Strona
Tabela 1.1. [lo$¢ ludnosci na $wiecie w latach 1950-2020 19
Tabela 1.2. Liczba zgonoéw na $wiecie z podzialem na kontynenty 31

Kazdy spis rozpoczynamy od nowej strony, nadajagc mu stosowny tytut, np.
WYKAZ TABEL
SKOROWIDZ WYKRESOW I DIAGRAMOW
SPIS ZDJEC

6.1.12. Indeksy

Indeksy (od tac. index = znak, cecha, wskaznik, znamig¢ ale takze — ty-
tul, nazwa, napis, katalog, spis, zapiski)*® nazywane sg zamiennie (cho¢ coraz rza-
dziej) skorowidzami. W istocie indeksy (skorowidze) nalezy zaliczy¢ do aparatu
pomocniczego pracy (ksigzki), gtownie naukowej, cho¢ nie tylko. Ich zasadniczym
przeznaczeniem jest pomoc czytelnikowi w szybkim znalezieniu interesujacych go
informacji. Stanowia one spis, wykaz, katalog w okre§lonym uktadzie wybranych
elementdw pracy (ksigzki) z podaniem stronic, na ktérych wystgpuja. Przedmiotem
indekséw moga by¢ nazwiska i1 imiona (badz tylko z pierwszymi literami imion),
terminy, hasta, miejscowos$ci, nazwy geograficzne i inne. Indeksy zamieszcza si¢ na
samym koncu pracy (ksigzki) i sktada mniejszym stopniem pisma niz tekst podsta-
wowy w uktadzie jedno-, dwu- lub wigcej tamowym.

26

SL-P, t. 3, s. 112-113; Wielki stownik wyrazow obcych, s. 324. Indeks w znaczeniu alfabetyczny spis
hasel. terminéw, nazw, nazwisk itp. W dwoch pozostatych znaczeniach: 1) ksigzeczka studenta (wiele
uczelni od niej - tym samym do tradycji akademickiej - odeszlo); 2) w statystyce miara w sposob
syntetyczny okreslajaca zmiang jakich$ wielkosci w okreslonym czasie czy tez przestrzeni.
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Indeksy stanowia cenne uzupetienie kazdej pracy, zwtaszcza o charak-
terze informacyjnym (przewodnikowym) i znacznie podnosza jej warto$¢ meryto-
ryczng i utylitarng®’. Sg one niejako przewodnikiem po pracy, ulatwiajg jej rozu-
mienie, szybkie i racjonalne z niej korzystanie. Pamigtac trzeba, Ze prac¢ naukowa
nie zawsze czyta si¢ przystowiowo from cover to cover (od deski do deski). Czgsto
wystarczy czytelnikowi wykorzystanie jakiego$ fragmentu pracy i dlatego przejrze-
nie indeksu (indeksow) istotnie utatwia to zadanie.

Praca, w zalezno$ci od swego charakteru i zawartosci, moze by¢ wzboga-
cona o jeden Iub kilka indeksow, np.:

e indeks osobowy, ktéry obejmuje wszystkie nazwiska wystepujace w pra-
cy, takze autorow cytowanych prac, jednak wowczas tych ostatnich nalezy
wyrdzni¢ np. kursywg;

¢ indeks rzeczowy, obejmujacy wszystkie terminy i pojecia z danej dziedzi-
ny wiedzy wystepujace cho¢ jeden raz w pracy;

e indeks nazw geograficznych, zawierajacy nazwy geograficzne i topogra-
ficzne;

e indeks lingwistyczny, obejmujacy rézne elementy jezykowe, wyrazenia,
zwroty, czastki stowotworcze.

Zapisy indeksowe obejmujg tekst gtowny oraz przypisy, cho¢ niektorzy
autorzy te ostatnie wylaczajg. Jesli tak, trzeba to wyartykulowac przypisem umiesz-
czonym przy tytule indeksu, dedykowanym na stronie rozpoczynajacej ten wykaz
badz te uwage nalezy umiesci¢ zaraz pod tytutem indeksu (vide infra). Wydaje sie
jednak, ze autorzy (wydawnictwa) czynig to niestusznie, szczegdlnie wtedy, gdy
w przypisach jest sporo informacji rozszerzajacych tekst podstawowy, np. przypisy
biograficzne, polemiczne, odsytajace.

Po podaniu tytutu indeksu, czyli jego nagtowka, w drugim wersie dobrze
jest podac¢ objasnienie dotyczace jego zawartosci. Mozna to wydrukowac czcionkg
o dwa lub trzy punkty mniejsza, np.:

INDEKS OSOB

(Indeks nie obejmuje nazwisk wystepujacych (umieszczonych) w przypisach i bibliografii).

Abadal Ramon 58, 65
Abbon, opat 161, 171
Aleksander II Wielki, krol macedonski 141, 340

Kazdy z indekséw nalezy utozy¢ alfabetycznie, podajgc z prawej stro-
ny numer strony (numery stron), na ktérych wystepuje dane nazwisko lub hasto.
Poszczegolne numery stron oddzielamy przecinkami. Na stronie poszczegdlne ha-
sta mozna utozy¢ w dwdch kolumnach (famach).

Nazwiska autorow cytowanych prac mozna w indeksie wyr6zni¢ spacj g,
tj. drukiem rozstrzelonym, np.

27 Utylitarny — od tac. utilis — uzyteczny, przydatny do czego$, zdatny na co$: SL-P, t. 5, s. 510.
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KoningE. 16, 169, 202
Konopczynski W. 194, 253-258
Konrad Mazowiecki 151, 200, 301

Zamiast spacji, jako wyrdznika nazwisk cytowanych prac, mozna uzy¢
réwniez kursywy. Wazne, aby to wyjasni¢ na pierwszej stronie indeksu poprzez
tzw. gwiazdke odno$nikowa, np.

INDEKS NAZWISK*
Abramowicz Karol 14, 36
Borczynski Konrad 11, 18, 31
Celinska Anna M. 38, 46

* Kursywa oznaczono nazwiska autoréw cytowanych prac.

Dla uzyskania lepszej przejrzystosci w indeksie, nazwiska lub hasta rozpo-
czynajace si¢ od kolejnej litery alfabetu mozna oddzieli¢ przerwa (podwojng inter-
linig), np.

Cabet E. 288
Celtes K. 163, 189, 202

Darwin K. 35, 41
Davies N. 38, 105, 141.

Dla rozroznienia w indeksie osobowym 0sdb nazywajacych si¢ tak samo
mozna wprowadzi¢ za nazwiskiem i imieniem dat¢ urodzenia, $mierci lub zawod.
W przypadku obcokrajowcoéw powinniSmy pozostawi¢ oryginalne brzmienie imie-
nia i nazwiska, chyba ze w Polsce jest bardziej rozpowszechniona i znana wersja
spolszczona.

Indeks geograficzny (indeks nazw geograficznych) to wykaz miejscowo-
$ci, panstw czy obszardw, o ktorych wspomina si¢ w pracy. Przy sporzadzaniu tego
spisu trzeba pami¢tac¢ o tym, ze nazwy geograficzne powinny by¢ zapisywane zgod-
nie z zasadami polskiej ortografii. Jezeli w tekscie z jakiego$ powodu wystepuja
roézne zapisy, mozna zdecydowaé si¢ na pisowni¢ podwdjna, jednak nazwa polska
powinna by¢ nadrzedna, np. Kowno (Kaunas), Litwa (Lietuva). Mozna takze two-
rzy¢ wyrdzniki literowe dla poszczegolnych grup polskiego alfabetu w nastepujg-
cym uktadzie:

A

Adamczuki 162,310
Arynow 610

Augustow 23, 443, 765
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B

Baboszewo 118, 202
Barchow 243
Baboszewo 132

C

Cegielnia 99,135, 228
Chinéw 796

Chiny 33

Chyzne 351

D

Danitow 25, 440, 511
Dartowskie jezioro 35
Dziewanowo 38, 98

Pogrubiong liter¢ grupy osob czy tez nazw mozna takze umiesci¢ na osi

(posrodku) kolumny.

Utworzenie indeksu rzeczowego jest najbardziej skomplikowana czyn-
no$cig ze wszystkich typoéw indekséw. Jesli w skorowidzach osobowym i geogra-
ficznym sa indeksowane jedynie nazwy wlasne, to w spisie rzeczy znajduja si¢
zagadnienia, o ktorych traktuje praca. W tym indeksie powinny znalez¢ si¢ zagad-
nienia najwazniejsze dla calej pracy. Jesli w trakcie jej pisania uzywa si¢ synoni-
mow na okreslenie jednego pojecia, nalezy zastosowac system odsytaczy po to, aby
czytelnik bez trudu mogt odnalez¢ wlasciwe hasto rzeczowe. W przypadku tych
indekséw poleca si¢ zastosowanie uktadu alfabetyczno-gniazdowego, tzn. takiego,
gdzie terminy nadrz¢dne grupuja podrzedne im podporzadkowane, np.:

styl
— gotycki 28, 31-32

—renesansowy 39-41, 48

—romanski 13
— technika budowlana

— badania dokumentow 18, 31

— eksperymentalna 48

— socjometryczna 95, 101

Jesli hasto (rzeczowe, osobowe czy geograficzne) wymaga dodatkowego
wyjasnienia, dopowiedzenia, nalezy je umiescic przed wskaznikiem cyfrowym (nu-

merem strony), np.:

Zbojno, woj. mazowieckie 13, 21
Zbdjno, woj. kujawsko-pomorskie 32, 45-46
badz w przypadku indeksu osobowego:
Rafael (Raffaelo Santi) 35, 100
Ryszard Lwie Serce, krdl angielski 131, 145, 200, 218, 231-233.
Zielinski Gustaw (1809-1881) 98, 132

Zielinski Gustaw 39, 215
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Czasem haslo indeksu nalezy zaopatrzy¢é w odsytacz typu skrétowego, np. zob.,
zob. tez, np.:

Pius XI, papiez, zob. Ratti Achille 38, 42

Sigismund zob. Zygmunt §w. 48, 101

Webert zob. Klemens II1, antypapiez 44, 49
W indeksach nazw geograficznych przy nazwach zawierajacych rzeczownik pospo-
lity, np. jezioro, morze, gory, nalezy go podawac na drugim miejscu, np.:

Battyckie Morze 18, 31

Dobrzynska Ziemia, zob. Ziemia Dobrzynska 39, 39, 131

Gabinski las 81, 115, 142

Zalskie jezioro 30, 53, 80

Na koniec naszych rozwazan o indeksach (skorowidzach) powstaje pyta-
nie, gdzie je umiesci¢ w pracy? Naszym zdaniem odpowiednim dla nich miejscem
jest sam koniec pracy, tj. po wykazie zrodet i literatury (bibliografii) oraz po wszyst-
kich zalacznikach. Je§li w pracy wystepuje wigcej niz jeden indeks, powinny one
by¢ uszeregowane w nastepujacej kolejnosci: 1) indeks osobowy, 2) indeks geogra-
ficzny, 3) indeks rzeczowy, 4) pozostate, np. terminéw naukowych. Kazdy z nich
powinien rozpoczynac si¢ od nowej strony.

Swoja droga zachgcamy do wzbogacania swoich prac indeksami jako waz-
nego elementu aparatu pomocniczego. Jest to czynno$¢ niewatpliwie wymagajaca
dos$¢ duzego naktadu czasu, ale warta jej podjecia.

Bardziej zaawansowanym informatycznie dyplomantom proponujemy
komputerowe (niejako automatyczne) wykonanie indeksow, polecane na stronie
https://pl.if-koubou.com?,

B Jak utworzyé tabelg indeksow jak profesjonalista z Microsoft Word, https://pl.if-koubou.com/articles/

how-to/how-to-create-an-index-table-like-a-pro-with-microsoft-word.html/ [dostep: 27 111 2020].
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Rozdziat VII

PRZYPISY DO TEKSTU

,,COzZ jest pozyteczniejsze i milsze od ksiqzki?”.
(Quid libris utilius atque dulcius?)
(tacinskie)

7.1. Rola i numeracja przypisow

Przypis (z tac. nota) do tekstu, zwany przez niektorych notka lub od-
sylaczem badz tez odno$nikiem, stanowi niezwykle istotny element pracy nauko-
wej'. W niektorych dziedzinach nauki przypisy do tekstu okreslane sg jako aparat
naukowy (ang. scientific apparatus). Dla wielu recenzentdow moga one by¢ nawet
wazniejsze niz tekst podstawowy. Przypisy dowodzg wlasciwego wykorzystania
réznych zrédet i materiatdw przez autora pracy. Nadto moga spetiaé trzy inne
funkcje:

e wskazuja na zrédto podawanych i cytowanych w pracy danych, pogladow,
twierdzen, hipotez, odkry¢, stanowisk, sagdow itp.;

e daja dodatkowe informacje, ktore same w sobie czynityby tekst nazbyt roz-
budowany, np. dotyczace osoby, faktu, miejscowosci itp.;

e zawierajg dodatkowy materiat polemiczny.

Stad ich rola, zwlaszcza w naukach spotecznych, jest przemozna. Sposob
ujecia, ich kompletno$¢ i wielorako$¢ dowodza wkiadu autora pracy w jej przygo-
towanie 1 powinny sta¢ si¢ istotnym sktadnikiem oceny catosci pracy przez recen-
zentow.

Nadto dla stowa ,,przypis” moga by¢ stosowane inne synonimy, np.: zapisek, nota, asterysk, postowie,
objasnienie, postscriptum, wyjasnienie, dopisek, odestanie, komentarz, klucz, notatka, wskazowka,
interpretacja, uwaga, notka, przypisek, odnos$nik, wzmianka, odniesienie, instruktaz, opis, zapis,
informacja, adnotacja, tekst, odwotanie, sygnatura. Nie bardzo mozna zgodzi¢ si¢ z K. Duraj-
Nowakowa, Pisarstwo naukowe..., s. 244-245 z zastosowanym do pojecia ,,przypis” okre$lenia
,»przypis do odsytaczy”. Co prawda internetowy stownik jezyka polskiego (https://sjp.pwn.pl/slowniki/
0dsy%C5%82acz.html [ dostep: 23 IV 2020] podaje przy jednym z trzech znaczen, ze odsyltacz to
»zhak graficzny, np. gwiazdka lub cyfra, odsylajgcy czytelnika do wyjasnienia opatrzonego takim
samym znakiem”, ale przeciez sam w sobie ten odsylacz nie stanowi materialu informacyjnego
i dopiero jego ,,dozbrojenie” w tres¢, czyli — jak chce przywotana wyzej autorka — ,,przypisu do
odsytaczy” w cato$ci stanowi przypis (odsytacz) do tekstu. Taki zabieg autorki staje si¢ tym bardziej
dziwny, ze w wielu miejscach postuguje si¢ ona pojgciem ,,odsytacz” jako synonimu przypisu, np. s.
254: ,,Przy dostownym cytacie zawsze stosuj odsytacz” badz gdzieindziej (s. 256): ,,Odsytacz skrocony
Jest sporzqdzony w nastepujgcy sposob...”. Nawiasem mowigc, nie wiemy co to jest ,,cytat dostowny”.
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Numer przypisu nalezy pisa¢ jako indeks gérny (funkcja na pasku zadan
w programie WORD jako: x?). Lepiej jednak przypisy wprowadza¢ automatycznie
poprzez ustawienie i rozwini¢cie menu:

Wstaw i wybor
Odwolanie,
Przypis dolny,
Przypisy dolne (Format/Format numeracji 1, 2, 3...,)
Numerowanie ciagle,
Caly dokument
Wstaw.

Po wykonaniu zadania Wstaw numer przypisu pojawi si¢ u dotu strony. Nastepnie
przenoszac tam kursor mozna bez przeszkdd pisac tre§¢ przypisu. W tej samej funk-
cji program WORD potrafi zmieni¢ przypisy zamieszczane u dotu strony na przy-
pisy koficowe 1 vice versa. Dla zwigkszenia czytelno$ci numer przypisu od tekstu
(treSci przypisu) mozna oddzieli¢ spacjag. Numer przypisu w tekscie glownym
powinien mie¢ odpowiednio zmniejszony rozmiar czcionki o dwa punkty, np. 10
i znajdowac sie:

e przed znakiem interpunkcyjnym, tj. przed przecinkiem, $rednikiem czy

kropka;

e w $rodku zdania — przed przecinkiem lub $rednikiem;

e na koncu zdania — przed kropka.
Ta ostatnia uwaga jest szczegdlnie wazna, bowiem wielu studentéw wciaz jeszcze
stawia numer przypisu za kropka! Wyjatek stanowi umieszczenie numeru przypisu
na koficu zdania za pytajnikiem i wykrzyknikiem. Numer przypisu w tekscie za-
wsze ma by¢ napisany drukiem prostym, a nie pochytym (kursywa). Jest to uwaga
szczegOlnie wazna przy wstawianiu przypisoOw na koncu cytatu, pisanego witasnie
kursywa.

Numer przypisu nie oddzielamy spacja od wyrazu czy znaku interpunkcyj-
nego. Ponizej podajemy przyktady wstawiania numeru przypisu w tekscie gtow-
nym, tj. w kolejnosci: 1) przed kropka konczaca zdanie, 2) w §rodku zdania, np.
po nazwisku, 3) na koncu zdania po pytajniku, 4) na koncu zdania zakonczonego
cytatem:

Zabawa pelni funkcje stymulujacg rozwoj dziecka!.
Badania F. Iksinskiego? dowiodly, ze...
Ilez to razy mozna mowié o regresie uczelni??

M. Lobocki uznaje, ze ,,metodami badan sq: ...”*.

Niestety w ostatnich dziesiecioleciach pojawiaty si¢ przewodniki, ktore
wprowadzaty w tym zakresie sporo zamieszania, co powoduje, ze jeszcze do dzi$
wiele 0sob ma klopot, a przynajmniej dylematy, jak wlasciwie sygnowac¢ i mode-
rowa¢ przypisy. Przyktadem tegoz jest np. broszura M. M. Grzybowskiego i D.
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Gurzynskiej-Bociek, ktorzy polecali sporzadza¢ przypis nastepujaco: Blachnio
Krystyna: Vademecum logopedyczne. Poznah 19922,

7.2. Rodzaje przypiséw w ujeciu tradycyjnym

Ze wzgledu na ich charakter i tre$¢ oraz konstrukcje przypisy mozna po-
dzieli¢ na kilka rodzajow?:

e przypisy bibliograficzne, zwane niekiedy zrodtowymi, ktore dowodza
pochodzenia (zrédta) przytaczanych wiadomosci, opinii, sadéw, groma-
dzonych dokumentéw czy tez danych liczbowych, ktore w duzym stopniu
stanowia o warto$ci naukowej pracy, np.

! K. Dedecius, Polacy i Niemcy w Europie, Krakow 1995, s. 43.

2 Ibid., s. 45.

3 Art. 4, pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz.U.
22020 r., poz. 85 z pdzn. zm.).

4 Maszynopis w Izbie Pamigci im. ptk. M. Sobocinskiej w Skepem (cyt. dalej: IPMS).

Przy numerze przypisu (u dohu strony) nie stawia si¢ kropki ani nawiasu, zresztg
program WORD sam ,,wygeneruje” wlasciwy zapis, ktoérego nie nalezy juz ,,udo-
skonala¢”.

W przypisach zrodtowych pochodzacych ze Zrddet archiwalnych nalezy
stosowaé skroty zaréwno archiwow, jak calych zespotow akt w nich umieszczo-
nych, jednak po raz pierwszy podajac petng nazwe¢ archiwum, potem w nawiasie
sformutowanie: dalej cyt. (dalej cytowane) oraz zespotu archiwalnego z takim sa-
mym wyjasnieniem (skréceniem). Wykorzystanie przypisoéw pochodzacych ze zr6-
det archiwalnych w potaczeniu z przypisami typowo bibliograficznymi w przykta-
dowym zestawieniu moze wyglada¢ nastepujaco:

! Centralne Archiwum Wojskowe w Warszawie (dalej cyt. — CAW), Akta personalne B.
Wieniawy- Dhugoszewskiego (dalej cyt. — AP Wieniawy), sygn. 996.

2 CAW, AP Wieniawy, sygn. 997.

3 CAW, Akta Legionow Polskich 1914-1918 (dalej cyt. — ALP), sygn. I 120. 3025.

4 J. Pajewski, Odbudowa paristwa polskiego 1914-1918, Warszawa 1985, s. 162.

* Ibid., s. 185.

¢ Ibid.

" Cyt. za T. Skatuba, IV rozbior Polski, Warszawa 1981, s. 41.

8 CAW, ALP, sygn. I 120. 3025; J. Pajewski, op. cit., s. 168.

? Archiwum Panstwowe w Bydgoszczy (dalej cyt. — AP Bydgoszcz), Akta Kuratorium Okregu
Szkolnego Pomorskiego w Toruniu (dalej cyt.— AKOSP), sygn. 2700.

2 M. M. Grzybowski, D. Gurzynska-Bociek, Wskazowki dla piszqcych pracg magisterskg, b.w., Plock
1995. Zreszta wyroznianie (bez potrzeby) poprzez pogrubienie nazwisk w wykazie bibliograficznym
spotykamy takze w najnowszych opracowaniach — niestety — takze metodycznych.

3 K. Duraj-Nowakowa, Pisarstwo naukowe..., s. 247.
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e przypisy zrodlowe — rozszerzone, ktore obejmujg zrodto i jednoczesnie
cytat z niego pochodzacy, dlatego, Ze tre$¢ tego ostatniego jest tylko luzno
zwigzana z informacjami w tek$cie zasadniczym, jednak ich zamieszcze-
nie, zdaniem autora, wzbogaca cato§¢ mysli. Cytowany tekst zamieszcza-
my w cudzystowie i piszemy kursywa, np.

! Wedtug raportu ,,Nasza wspolna przyszto$¢”: ,, Nasza planeta przezywa okres dramatycznego
wzrostu i zasadniczych przeobrazen. Nasz pigciomiliardowy Swiat musi przygotowac miejsce
w ograniczonym Srodowisku. Wedlug przewidywan ONZ liczba ludnosci w nastgpnym stuleciu
ustabilizuje sie mniej wiecej miedzy 8 a 14 mld ludzi”. Zob. Raport Swiatowej Komisji do
Spraw Srodowiska i Rozwoju z roku 1987, pod przewod. G. H. Brundtlanda, , Nasza wsp6lna
przyszto$¢”, Warszawa 1991, s. 21.

Niekiedy przypis rozszerzony bedzie sktadat sie:
e ze zrédta (miejsca powzigtej informacji),
e uwagi, komentarza autora.
Ten drugi element mozna oddzieli¢ od zapisu bibliograficznego poprzez:
e podwojng spacj¢ (podwdjny odstep),
e myslnik.
Uwagi lub komentarz autora mozna tez pisa¢ od nowej linii, jednak bez akapitu.
Niekiedy przypis zrédlowy — rozszerzony bedzie zawieral wszystkie elementy, tj.:
e  zapis bibliograficzny,
e komentarz autora,
e cytat,
e odniesienie do innych zrodet, np.

1], Ktoczowski, L. Miillerowa, J. Skarbek, op. cit., s. 216-218; J. Topolski, op. cit., s. 214-215.
Por. takze M. Krajewski, Za wiare i polskos¢. Duchowienstwo Ziemi Dobrzynskiej w powsta-
niu styczniowym i walce o wolnos¢ narodu i Kosciota po jego upadku, Lipno 1992, pass.;
Idem, Powstanie styczniowe migdzy Skrwg a Drwecqg, Wloctawek 1994, s. 142-162; Idem,
Sanktuarium Matki Bozej Bolesnej w Oborach, Rypin 1996, s. 23-24.

Zdaje si¢ nie bez powodu Adam Mickiewicz podczas wyktadow paryskich o literaturze sto-
wianskiej mowit: ,,Godne to uwagi, ze ilekro¢ powstata masa narodu polskiego, zawsze jej
chorqgiew niosta reka kaptanska”. Zob. takze A. Wronski, Duchowienstwo katolickie a spra-
wa narodowa w Krolestwie Polskim w latach dwudziestych i trzydziestych XIX wieku, [w:]
Studia z dziejow polskiej mysli politycznej, t. 4: Od reformy panstwa szlacheckiego do mysli
0 nowoczesnym panstwie, zbior studiow pod red. J. Staszewskiego, Torun 1992, s. 129-131.

e przypisy polemiczne zawierajace polemike z cytowanymi pogladami, od-
mienne stanowiska i poglady innych autoré6w na przedstawiany i opisywa-
ny problem, np.

' Trudno zgodzi¢ si¢ z pogladami tego autora, gdyz ustalenia innych badaczy, np. Z.
Zbichorskiego, Metody graficzne w zarzqdzaniu, Warszawa 1981, s. 42, zjawiska te oceniaja
zgota odmiennie, wzglednie zawieraja polemike z innymi pracami, np. Tekst instrukcji [w:] S.
Banasiak, op. cit., s. 229-232, aneks nr 3; takze P. Lippoczy, T. Walichnowski, Przesiedlenie
ludnosci niemieckiej w Polski po Il wojnie swiatowej w swietle dokumentow, Warszawa —1.6dz
1982, s. 139-144, dok. 29, Zasady instrukcji zostaty ponowione w pismie MZO- Departament
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Przesiedlenczy do petnomocnikéw rzadu i wojewodow z 27 IV 1946 r. (APB, UWP, W. Spot.-
Polit. OS, RN, sygn. 990). Zob. takze W. Stankowski, Wysiedlenie ludnosci niemieckiej z woje-
wodztwa pomorskiego..., s. 153-154, 156, przy czym autor niestusznie sugeruje, jakoby akcja
przesiedlencza na Pomorzu rozpoczeta si¢ juz na przetomie lutego — marca 1946 r. Tymczasem
dotyczyto to tylko tzw. ziem odzyskanych. Btad swoj cze¢$ciowo skorygowal on w artykule
Wysiedlenie ludnosci niemieckiej z Pomorza Gdanskiego..., s. 190 oraz w cyt. pracy doktor-
skiej.

e przypisy odsylajace, ktére maja na celu odeslanie czytelnika do innych
partii prezentowanej pracy, a to z powodu zachowania sensu wywodu, np.

! Zagadnienie to szerzej omowiono w rozdziale III prezentowanej pracy (s. 101-123).
2 Zob. J. Laptos, W. Prazuch, A. Pytlarz, Historia Unii Europejskiej, Wydawnictwo Albatros,
Krakow 2003, s. 159-160.

e przypisy dygresyjne, ktore stuza autorowi do uwag nasuwajacych si¢ pod-
czas pisania pracy, a ktore jednak nie wigzg si¢ z trescig danego fragmentu

pracy, np.

! Na zagrozenie zycia zwraca takze uwage Jan Pawel II. Uczynit to wyraznie m.in. podczas
wizyty na Sycylii w maju 1993 r.

2 Odpadem szkolnym W. Okon nazwat ogdt ucznidw, ktorzy przerwali nauke przed jej ukon-
czeniem.

Przypis dygresyjny moze by¢ np. wyjasnieniem terminu, przektadem obcojezycz-
nego zwrotu lub cytatu:

' Vacatio legis — z jez. tac. — okres miedzy ogloszeniem ustawy a wejSciem jej w zycie.
2 Casus — (wym. kazus) — przypadek, takze z praktyki prawa.
3. Najwczesniej starzeje sig wdzigeznosé.” — zauwazyt grecki filozof, Arystoteles.

Przypisy do tekstu umieszcza si¢ u dolu strony, cho¢ autorzy niektd-
rych poradnikéw pozostawiajg w tym przypadku pewng dowolnos¢. Tekst gtowny
od przypisow trzeba oddzieli¢ linig o dlugosci okoto 4-5 cm, liczac od lewej stro-
ny kolumny badz linig ciagla na szerokosci catej kolumny. Oddzielenie przypisow
od tekstu gtdéwnego tylko odstepem, tzw. interlinig jest mato przejrzyste, a poza
tym powoduje zachwianie ilo$ci wierszy na stronie. Dla poczatku przypisu nalezy
uzy¢ stosowanego w teksécie akapitu. Sam numer przypisu lepiej pisa¢ czcionka
10-punktowa podwyzszong o p6t stopnia (x2). Caty przypis nalezy ztozy¢ czcionka
10-punktowa, podczas gdy tekst glowny sktadamy czcionka 12— lub najwyzej (cze-
go nie rekomendujemy) — 13-punktowa.

Ponizej podajemy przyktad tekstu podstawowego (gléwnego) oraz umiesz-
czonego do niego przypisu dolnego (u dotu strony) z zastosowaniem akapitu.

Wspotczesna nauka ukazuje nam przyrodg jako system zycia — podsystem
globalnego ekosystemu — zdolny do homeostazy; samoorganizacji i obrony zy-
cia wlasnego i1 otoczenia. A wigc taki system, ktory jest zdolny do wspoétudziatu
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w procesach homeostazy Ziemi. A takze — jako system zdolny do obrony zy-
cia niszczonego nierozumng (rzeczowo nieracjonalng) aktywnos$ciag ludzkg oraz
wspomagania tych z jej otoczenia, ktorzy przyczyniaja si¢ do podtrzymywania
zycia i rozwoju ziemskiej catosci'.

! Dziatanie rzeczowo racjonalne to takie dziatanie, ktérego metoda (w tym sposob
warto$ciowania i optymalizowania wyboru) jest adekwatna do aktualnych uwarunkowan zycia

jego podmiotu. Por. T. Kotarbinski, Prakseologia, Wroctaw 1958, s. 150.

Najwazniejsza sprawa jest zachowanie jednolitosci i ciaglo§ci w numeracji
przypiséw. Naszym zdaniem, numeracja przypisow we wszystkich rodzajach prac
powinna odbywa¢ si¢ w ramach kazdego rozdziatu, tzn., Ze w kazdym kolejnym
rozdziale przypisy nalezy numerowaé od liczby — !. Nie ma watpliwosci, iz nu-
meracja przypiséw powinna by¢ liczbowa, a nie literowa badz tez przy uzyciu
znakoéw graficznych. Cho¢ niektorzy polecac beda uzycie np. tzw. gwiazdki, to tego
sposobu zdecydowanie nie polecamy. Nie ma bowiem mozliwosci w takim ujeciu
odwotania si¢ do wczesniejszego przypisu, np. Por. przypis nr 16.

Zdecydowanie nie rekomendujemy numeracji przypiséw w ramach
kazdej strony lub calej pracy, chyba, ze mamy do czynienia z pracami nader
skromnymi objetosciowo i ubogimi pod wzgledem aparatu naukowego, czyli wias-
nie przypisow.

Niektorzy promotorzy moga jeszcze poleca¢ umieszczanie przypisow na
koncu kazdego rozdziatlu, poczynajac od oddzielnej strony. Rozwigzanie to wydaje
si¢ dos¢ przestarzale, bowiem nie umozliwia biezacego $ledzenia bazy Zrodtowe;j,
na ktoérej autor opart swoja prace. Tego rozwigzania takze nie polecamy. Jeszcze
inni proponujg umieszczenie ich na koncu catej pracy. Jesli promotor poleci te for-
me, trzeba pamigtac, aby numeracja przypisow dotyczyta kazdego rozdzialu z osob-
na i wowczas nalezy wyraznie uja¢ w tytule strony zapis: Przypisy do rozdziatu
1, Przypisy do rozdziatu II itd. Jednego 1 drugiego rozwigzania zdecydowanie nie
zalecamy.

W niektdérych pracach naukowych mozna sugerowaé natomiast umieszcze-
nie przypisu (odnos$nika) w teksécie podstawowym. Metoda ta wymaga specjalnie
skonstruowanego wykazu cytowanych prac, szczegolnie wtedy, gdy w wyrazie tym
znajda si¢ co najmniej dwie prace tego samego autora, np.:

Najwyzsza jednak i najbardziej zdumiewajaca forme¢ nielegalno$ci XV
wieku reprezentuje condotiere, ktory bez wzgledu na swe pochodzenie zdobywa
sobie udzielne ksigstwo (Burckhardt, s. 66).

Jesli jednak powotujemy si¢ na dwie prace Burckhardta, to za nazwiskiem
trzeba podac¢ skrét tytutu cytowanej pracy. O tej metodzie stosowania przypisow,
zwanej harwardzka, piszemy szczegdlowo nizej.

Przypomnijmy raz jeszcze, jakie sa elementy skladowe przypisu zrodlo-
wego? Przypis zrédlowy (bibliograficzny) powinien zawiera¢ nast¢pujace elemen-

ty:
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— pierwszg literg (inicjat) imienia (litery imion) autora pracy,

—nazwisko oraz (jesli jest) oboczno$¢ nazwiska,

— tytut pracy i podtytut pracy, ktéry powinien by¢ zapisany kursywq, tj.
drukiem pochytym,

— ewentualna informacja o thumaczeniu dzieta z jezyka obcego,

—nr wydania (jesli nie jest to pierwsze wydanie, ktdre nie jest sygnowane
na stronie redakcyjnej (odwrocie strony tytutowej, ktorej nie nalezy
myli¢ ze strong przedtytutows,

— pelna nazwe wydawnictwa,

— miejsce i rok wydania pracy,

— nr strony lub stron, na ktorej znajduje si¢ informacja lub wykorzystany

cytat, np.:

3 G. Dryden, J. Vos, Rewolucja w uczeniu, z jez. ang. przet. B. Jozwiak, Wydawnictwo
Moderski i S-ka, Poznan 2000, s. 91-93.

3 B. Krajewska, Okna zZycia w systemie opieki nad dziecmi, Wydawnictwo Uniwersytetu
Kardynata Wyszynskiego, Warszawa 2015, s. 198 i n.

Zapis: s. 198 1 n. oznacza, ze informacja na dany temat znajduje si¢ lub
zostata powzigta ze strony 198 i nastepnych.

Przypis nalezy koniecznie rozpoczynac wielka literg i zakonczy¢ kropka, z
wyjatkiem przypisow o charakterze stownikowym, ktore powinny rozpoczynac si¢
tak jak w tekscie. Po numerze przypisu — jak to wskazano juz wyzej — nie nalezy
stawia¢ kropki. Cyfry (liczby) oznaczajacej numer przypisu nie umieszczamy w na-
wiasie, ani tez nie zamykamy nawiasem typu: (5); 5] lub 5).

W przypisach zaczerpnigtych z prac zwartych lub czasopism naukowych
po tytule pracy (rozprawy) dochodzg dodatkowe elementy, a mianowicie:

e przy wydawnictwie zwartym:
— nazwiska redaktoréw lub redaktora badz ttumaczy, np.:

'1. Dobosz, Prawo prasowe, [w:] Dziennikarstwo i swiat mediow, pod red. Z. Bauera i E.
Chudzinskiego, Wydawnictwo ,,Universitas”, Krakow 2000, s. 389-397.

2 Sprawiedliwosé, [w:] Cirlot J. E., Stownik symboli, przekl. 1. Kania, Wydawnictwo ,,Znak”,
Krakow 2000, s. 384-385.

3 T. Aleksander, Oswiata, [w:] Encyklopedia pedagogiczna XXI wieku, t. 3: M-O, red. nauk. T.
Pilch, Warszawa 2004, s. 1023.

— przy wydawnictwie zamieszczonym w czasopi$mie badz serii naukowe;j:

' T. Kowalak, Polityka prezydenta Clintona, ,,Zeszyty Naukowe WSPS”, t. 1, Wtoctawek
1997, s. 13.

2 J. Grezlikowski, Problem dostgpu do sakramentéw zyjgcych w matzenstwach niesakramen-
talnych, ,,Studia Wioctawskie”, t. 2, Wioctawek 1999, s. 95-110.
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Inaczej wyglada¢ bedzie przypis zaczerpnigty z wydawnictwa encyklopedycznego,
gdzie wykorzystane hasta nie maja autorow, np.

' Pax Romana, [w:] Wielka encyklopedia PWN, t. 20: Orgelbrandowie — pieniqdz, red. nacz. J.
Wojnowski, Warszawa 2004, s. 402.

2 Romariska sztuka, [w:] Uniwersalny leksykon sztuki, opr. zbiorowe, Warszawa 2002, s. 444-
446.

3 Strasburg, [w:] Britannica. Edycja polska, t. 41: St — Sz, Poznan 2004, s. 57-58.

W tym przypadku mozna zrezygnowac z umieszczania znaku: [w:], pisa-
nego drukiem prostym, cho¢ rezygnacji z tego znaku zdecydowanie nie polecamy.
Wida¢ stad, iz powolanie si¢ na wydawnictwo encyklopedyczne nalezy rozpoczaé
od podania konkretnego hasta, a nie — jak czynig to nagminnie niektérzy dyploman-
ci — podawania tylko tytutu wydawnictwa encyklopedycznego. Takze konsekwen-
tnie konkretne hasta z wydawnictwa encyklopedycznego, czy stownikowego nalezy
przedstawié¢ w Zrédlach i literaturze (Bibliografii), tam jednak podajac koniecznie
strony (od-do, np. s. 350-353), a nie jak w przypisie konkretna stron¢ (np. s. 351).

Po tytule pracy czy tez hasta encyklopedycznego stawiamy przecinek, a na-
stepnic w nawiasie symbol — tzw. ,,miejscownik” — litere [w:] z dwukropkiem*.
Litera [w:] moze by¢ pisana jako wielka litera [W:], jednak tego tez nie sugerujemy;
jesli juz - wazne jest jednak zachowanie konsekwencji w calej pracy. Nastgpnie
zapisujemy tytut pracy zwartej, ktory trzeba roéwniez pisa¢ kursywa, znowu konse-
kwentnie i jednolicie w catej pracy.

Tytut czasopisma naukowego niekoniecznie nalezy pisa¢ w cudzystowie
pod warunkiem, ze tytut rozprawy (artykutu) pisany jest kursywa. Naszym zdaniem
nalezy jednak przyja¢ za trwalg zasade:

e tytuly i podtytuly drukéw zwartych, rozpraw w drukach zwartych, artyku-
low piszemy konsekwentnie kursywa;

e tytuly czasopism (o czym juz informowaliSmy wyzej) piszemy z wiel-
kich liter (z wyjatkiem spdjnikow) i umieszczamy je w cudzystowie, np.

. Wiedza i Zycie”, np.

I'R. Wieckowski, Podstawowe warunki sprawnego funkcjonowania systemu edukacyjnego,
,,Zycie Szkoly” 1993, nr 5, s. 259-263.

Przed miejscem i datg wydania druku zwartego dobrze (a nawet koniecz-
nie) jest umiesci¢ takze nazwe wydawnictwa (w petnym brzmieniu lub w skrécie,
gdy dotyczy to wydawnictwa powszechnie znanego), ktore wydato cytowang pozy-

cjg, np.

! R. Krajewski, Podstawy prawa rodzinnego, Wydawnictwo Akademickie ,,Zak”, Warszawa
2003, s. 37-38.

4 Symbol graficzno-literowy [w:] oznacza, ze tekst, z ktérego korzystamy nie jest osobnag publikacja,

tylko czg¢$cig pracy zbiorowej. Dotyczy to takze, jak piszemy wyzej, kazdego hasta encyklopedycznego
lub stownikowego.
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2 S. Sowinski, R. Zendrowski, Europa drogg Kosciota. Jan Pawel Il o Europie i europejskosci,
Zaktad Narodowy imienia Ossolinskich, Wroctaw — Warszawa — Krakow 2003, s. 41-47.

3 K. Zimniewicz, Podstawy zarzqdzania, PWN, Warszawa-Poznah 1993, s. 25.

Skrotu wydawnictwa nie stosujemy, gdy jest ono na rynku wydawniczym mniej
znane, np.

! Stownik wydawcy, opr. B. Kalisz, Wydawnictwo Naukowo-Techniczne, Warszawa 1997, s.
23, 48-49.

Podawanie nazw wydawnictw nie jest polecane przez wszystkich promoto-
row, a takze autorow innych przewodnikoéw pisania prac naukowych. Naszych stu-
dentow zach¢camy jednak do uzupehniania zapisow bibliograficznych o ten istotny
element, do czego przekonywalismy juz wyze;j.

Jak postugiwaé si¢ przypisami do tekstu? Jesli przywolujemy po raz
pierwszy pozycj¢ ksigzkowa lub artykut, nalezy podaé zapis bibliograficzny w pet-
nym brzmieniu:

' Polityka gospodarcza, pod red. H. Cwiklinskiego, wyd. 3 zm. i uzup., Wydawnictwo
Uniwersytetu Gdanskiego, Gdansk 2003, s. 107.
2 K. Banasik, W kwestii penalizacji kazirodztwa, ,, Prokuratura i Prawo” 2011, nr 4, s. 67.

Jezeli kolejny (nastgpny) przypis, trzeci (3), dotyczy tej samej pozycji
Z przypisu nr 2, wystarczy napisac:

3 Ibid., s. 72.

Skrot ibid. (z tac. ibidem) — znaczy: tamze. Zamiast skrotu — ibid. mozna stosowaé
inne (zamienne) skroty wyrazen tacinskich, tj. op. cit. — z tac. opus citatum (opere
citato) = znaczy: dzieto cytowane, wzglednie loc. cit., 1. ¢. — z tac. loco citato =
W miejscu cytowanym.

Jezeli w naszym przyktadzie kolejny przypis, czwarty (4), dotyczy innej,
pierwszy raz cytowanej pozycji, rowniez trzeba dokona¢ catosci zapisu bibliogra-
ficznego:

4 E. Cziomer, L. W. Zyblikiewicz, Zarys wspolczesnych stosunkoéw miedzynarodowych,
Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa — Krakow, 2002, s. 317.

W przypisie pigtym (5) chcac ponownie powotaé si¢ na wczesniej cyto-
wang prace pod redakcja Henryka Cwiklinskiego, piszemy skrét tytutu badz tylko
skrot tytutu z trzema kropkami bez tacinskiego skrétu op. cit., np.:

5 Polityka gospodarcza..., s. 100.
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Skrot: op. cit. badz: ibid. stosujemy do przywotania pracy wyzej zapisanej,
np.

® Wybrane problemy nauczania i wychowania. Z doswiadczen okresu transformacji, red. nauk.
M. Kaminska, Oficyna Wydawnicza NOVUM, Plock 2015, s. 45.
"Ibid., s. 48-49.

Bledem bylby natomiast zapis:
Wybrane problemy nauczania i wychowania.... op. cit., s. 48-49.

Opere citato (op. cit.) badz — Ibid. mozemy jedynie zastosowacé, jezeli chcemy od-
wota¢ si¢ do dzieta autora, ktére bylo cytowane wczesniej (ale nie bezposrednio
przed) uzywamy tego skrotu, ktoéry oznacza — jak w cytowanym dziele. Wtedy pi-
szemy nazwisko autora, op. cit., numer strony, np.

"A. Mickiewicz, op. cit., s. 98

Ta operacja jest jednak mozliwa tylko wtedy, kiedy cytujemy tylko jedno
dzielo tego samego autora. Jezeli praca opiera si¢ na kilku dzietach tego samego
autora, nalezy przed skrotem op. cit. umiesci¢ pierwsze stowa tytutu tekstu, o ktory
nam chodzi, po nim wielokropek i skrét op. cit., np.

Przyktad:

8 A. Mickiewicz, Ksiggi pielgrzymstwa..., op. cit., s. 98.

W dobrze przygotowanej pracy naukowej nie powinno stronic¢ si¢ od przy-
pisow zlozonych, sktadajacych si¢ z dwoch lub wigkszej liczby pozycji bibliogra-
ficznych w jednym przypisie, co za§wiadcza, ze autor przedstawiong wyzej (w tek-
Scie gtownym) kwesti¢ opart na dwoch czy trzech zrédtach, np.

? S. Wotoszyn, op. cit., s. 623; Cz. Kupisiewicz, Podstawy..., op. cit., s. 101-103; J. Bak, Z dzie-
jow Szkot Nowodworskich, Wiedza Powszechna, Krakow 1990, s. 38.

Poszczegblne pozycje bibliograficzne w przypisie ztozonym oddzielamy
ztozonym S$rednikiem — ; Skrot tytulu pracy Kupisiewicza zastosujemy wowczas,
jesli powotujemy sie, co najmniej na dwie prace tego autora. Wazna tez jest kolej-
no$¢ cytowanych pozycji. W tym przypadku obowigzuje zasada kolejnosci wydania
(opublikowania) prac. W przytoczonym w przypisie nr 9 praca S. Wotoszyna ogto-
szona zostata w 1980 r., Cz. Kupisiewicza — 1988 r., a J. Baka— 1990 r.

Niekiedy praca zwarta nie zawiera miejsca lub roku wydania, cho¢ zdarza
si¢ wyjatkowo sporadycznie. Wowczas po tytule, ewentualnie wydawcy, stosujemy
skrot: b. m. i r. w., tzn. — brak miejsca i roku wydania badz tylko: Poznan (b. 1), tj.
brak roku. Skrot ten mozna zastgpi¢ skrotem tacinskim: s. a. — tzn. sine anno, pod
warunkiem, Ze ten skrot wyjasnimy w wykazie skro6tow naszej pracy na jej poczat-
ku, bowiem nie nalezy on do znanych i popularnych.
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W przypisach bibliograficznych prac niepublikowanych (bo te takze moze-
my wykorzystywaé w naszych pracach) nalezy poda¢ nast¢pujace elementy:
e inicjat imienia i nazwisko autora,
tytul i ewentualnie podtytut pracy,
okreslenie rodzaju pracy (magisterska, doktorska), nazwisko promotora,
nazwe instytucji (uczelni), w ktorej wykonano pracg oraz jej siedzibe,
rok powstania pracy,
informacje o technice wykonania, (mps = maszynopis, rkps = rekopis,
kps = komputeropis),
e ewentualnie instytucj¢ przechowujaca pracg.
Przyktadowe zapisy bibliograficzne z pracy niepublikowanej moga brzmie¢
nastepujaco:

!'F. Dhutek, Rys szpitalnictwa w powiecie rypiriskim, 1983, tkps w posiadaniu autora pracy.

2 K. Grzesiak, Stosunki panstwo — Kosciét katolicki w diecezji wloclawskiej w latach 1945-
1989, praca doktorska pod kierunkiem prof. M. Krajewskiego, Akademia Bydgoska, 2004, kps
w Archiwum UKW w Bydgoszczy.

Oddzielnego omdéwienia wymaga kwestia stosowania przypisow do zrodet
specjalnych. Przypisy do norm nalezy przejmowac in extenso ze strony tytutowej
lub naglowka normy. W zwigzku z tym w opisie trzeba poda¢ numer normy oraz
jej tytul wraz z nadtytutem. Podobnie rzecz ma si¢ z opisem patentu, ktory nalezy
przejaé z pierwszej jego strony’. Powinien on by¢ wyposazony w nastepujace ele-
menty:

e okreslenie rodzaju dokumentu, np. opis patentowy,
numer dokumentu,
kod nazwy kraju publikujacego dokument,
numer i data zgloszenia,
data opublikowania,
symbol MKP,
tytul wynalazku,
nazwa wlasciciela patentu,
kod nazwy kraju oraz nazwy tworcéw wynalazkow.

Poprawne postugiwanie si¢ przypisami wymaga znajomoSci skrotow
stosowanych w czesci bibliograficznej pracy. Do najczesciej uzywanych skrotow
w réznego rodzaju przypisach naleza:

cfr. — confer — poréwnaj

cyt. za: — cytuje za

d. 1. — dicto loco — w miejscu wskazanym
ditto — detto — w dziele juz cytowanym
dz. cyt. — dzieto cytowane

5 Z. Knecht, Metody uczenia sig¢ i zasady pisania prac dyplomowych, Wyzsza Szkota Zarzadzania,
Wroctaw 1999, s. 152.
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ibid. — ibidem — tamze

id. — idem — ten sam, tenze (takze ten sam autor, moze by¢: Idem)
J. w. — jak wyzej

kps — komputeropis

1. ¢. — loco citato — w miejscu przytoczonym
loco cit. — loco citato — w miejscu cytowanym
mps — maszynopis

op. cit. — opus citatum — dzieto cytowane
pass. — passim — w r6znych miejscach

por. — poréwnaj

rkps — rekopis

S. a. — sine anno — brak roku (wydania)

tenze, taz — (autor, autorka)

u. s. — ut supro — jak wyzej.

Z wyjasnien wyzej podanych skrétow wynika mozliwo$¢ ich zamienno$ci,
stad tez nalezy wybra¢ jedng z form i stosowac konsekwentnie w calej pracy, np.

' K. Pomian, Europa i jej narody, Warszawa 1992, s. 85.

Przy nastepnym, ale wylacznie zaraz nastepujgcym, cytowaniu tej pracy, jesli jest to
jedyna praca tego autora, wybieramy jedng z nizej podanych form:

2 Ibid., s. 86.
3 Tamze, s. 90-91.
4 Op. cit., s. 94, 98.

Jesli odwotlamy si¢ w dalszej czg$ci opracowania do innej pracy tegoz autora, wow-
czas napiszemy:

3 Idem, Ku zjednoczeniu Europy, Warszawa 1994, s. 15.

albo:

¢ Tenze, Ku zjednoczeniu Europy, Warszawa 1994, s. 18.

Gdy w przypisach powolujemy si¢ na kilka dziet tego samego autora, wowczas
w zapisach wystepuja nastepujace elementy:

e inicjal (pierwsza litera) imienia i nazwisko,

e logiczny poczatek tytutu dzieta (artykutu),

e trzy kropki i przecinek,

e numer (numery) strony.

Ponizej podajemy przyktad jednego z przypisow, przypisu ztozonego:
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7J. Tazbir, W pogoni..., s. 225; H. Samsonowicz, O ,, historii prawdziwej”. Mity, legendy i po-
dania jako Zrédto historyczne, Gdansk 1997, s. 132—133; J. Tazbir, Pozegnanie..., s. 62.

Oczywiscie, iz we wczesniejszych przypisach (np. w poprzednim rozdziale) oby-
dwie prace profesora Janusza Tazbira musiaty mie¢ pelny zapis, tj.:

8 J. Tazbir, W pogoni za Europg, Wydawnictwo SIC, Warszawa 1998, s. 66-68;
° J. Tazbir, Pozegnanie w XX wiekiem, Wydawnictwo ISKRY, Warszawa 1999, s. 114-116.

Na koniec tej czesci rozwazan o sporzadzaniu przypisoOw podajemy przyktad z arty-
kutu naukowego umieszczonego na portalu internetowym:

10P. Chybalski, Wykfadnia komparatystyczna w orzecznictwie konstytucyjnym — zarys proble-
mu, https://www.temidium.pl/artykul/wykladnia_komparatystyczna w_orzecznictwie_kon-
stytucyjnym_zarys_problemu-5400.html [dostep: 29 IIT 2020].

OczywisScie zamiast podawania petnego adresu — linku do strony internetowej moz-
na podac tylko jej adres oficjalny, tj.: www.temidum.pl.

Raz jeszcze przypominamy, ze skroty tytutéw dziel, prac zwartych i artykutéw
piszemy (wyrézniamy) kursywa, tj. drukiem pochylym.

7.3. Harwardzki system sporzadzania przypisow

Niektorzy promotorzy lub autorzy przewodnikow lansujg inny model opisu
bibliograficznego, nazywany juz do$¢ powszechnie systemem harwardzkim. Stat
si¢ on w ostatnich latach najpopularniejszym systemem funkcjonujagcym w anglo-
saskiej literaturze naukowej. Takze 1 w Polsce w niektorych dziedzinach nauki staje
si¢ on coraz powszechniejszy i dlatego zastuguje rowniez na omoéwienie w naszym
przewodniku.

Jakie sg podstawowe zasady jego stosowania? Najpierw zajmiemy si¢
omdwieniem sposobow sporzadzania bibliografii. W zapisie bibliograficznym
w tym systemie stosujemy w kolejnosci:
nazwisko autora,
pierwsza litera imienia (imion), badz pelne brzmienie imienia (imion),
data wydania pracy,
tytul pracy,
numer kolejny wydania, (jesli jest to kolejne wydanie),
nazwa wydawnictwa,
miejsce wydania.

Opis bibliograficzny w tym systemie moze wygladaé nastepujaco:
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Drucker P. E. (1993), Post—Capitalist Society, Harper Business, New
York.

Jarosz D. (2000), Polacy a stalinizm 1948-1956, Instytut Historii PAN,
Warszawa.

Kowalak T. (2000), Polityka spoteczna. Wybrane zagadnienia. (Zarys wy-
ktadu), Wyzsza Szkota Ekonomiczna, Biatystok.

Krajewski R. (2003), Bigamia w prawie polskim i w prawie kanonicznym,
Wiloctawskie Wydawnictwo Diecezjalne, Wioclawek.

Nalepinska M. (1972), Jak mowi¢ i pisa¢ poprawnie, wyd. 10, Wiedza
Powszechna, Warszawa.

Sobczak M. (2000), Statystyka, wyd. 3, Wydawnictwo Naukowe PWN,
Warszawa.

Strzelecki J. (2009), Legislacja administracyjna. Zarys wykladu,
Wydawnictwo Naukowe ,,Novum”, Ptock.

Wnuk-Lipinski E. (2004), Swiat miedzyepoki. Globalizacja, demokracja,
panstwo narodowe, Wydawnictwo ,,Znak”, Instytut Studiéw Politycznych
PAN, Krakow.

Zapis w pelnym brzmieniu imienia autora:

Giddens Anthony (2000), Runway World. How Globalization Is Reshaping
our Lives, Routledge, New York.

Niektore wydawnictwa (np. od niedawna takze krakowskie Wydawnictwo

»Znak”), stosujac takie zapisy, uzywaja innych znakéw przestankowych: nazwisko
od imienia oddzielone jest przecinkiem, a po roku wydania zamiast przecinka sta-
wia si¢ dwukropek.

Giddens, Anthony (2000): Runway World. How Globalization Is
Reshaping our Lives, Routledge, New York.

Nazwiska autorow piszemy ze spacja, poszczegdlne elementy oddzielamy

przecinkami, jednak po dacie wydania zamiast — jak to wskazano wyzej — przecinka
mozna zastosowac¢ dwukropek. Stosowanie znakow interpunkcyjnych takze w tego
rodzaju zapisach musi by¢ bezwzglednie jednolite dla catej pracy.

Nieco inaczej w systemie harwardzkim wyglada¢ bedzie zapis w pracy

zbiorowej. Uklad tego zapisu posiada¢ bedzie nastgpujace elementy:

nazwisko autora,

pierwsza litera imienia (albo pelne imig)

rok wydania,

tytul rozdziatlu, rozprawy (moze by¢ pisany zwykla czcionk),
pierwsza litera imienia (lub pelne imi¢) redaktora ksigzki,
nazwisko redaktora ksigzki,

informacja, iz nazwisko dotyczy redakcji: (red.),
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tytul ksigzki (pisany kursywa),
miejsce wydania,
e wydawca.

Jako przyktady podajemy nastgpujace:

e Wisniewski R. (1996), Jakiej etyki potrzebujemy? W sprawie uproszczen
postmodernistycznej krytyki etyki, [w:] Z. Sareto (red.), Moralnosé i etyka
w ponowoczesnosci, Warszawa: Akademia Teologii Katolickiej, s. 77-93.

e Ltuczak Cz. (1997), Polityka Arthura Greisera wobec wspdlnot wyzna-
niowych w Kraju Warty (1939-1945), [w:] M. Piotrowski (red.), Na prze-
tomie stuleci. Narod-Kosciol- panstwo w XIX i XX wieku, Lublin: Klub
Inteligencji Katolickiej, s. 445-452.

Jak nalezy w tym systemie zapisa¢ artykut zamieszczony w czasopismie?
Kolejnos¢ informacji powinna tu by¢ nastepujaca:
e nazwisko autora,

pierwsza litera imienia albo pelne imie
rok wydania czasopisma,
tytut artykutu (konsekwentnie pisany kursywa),

tytul czasopisma (bez cudzystowu, jesli tytul artykutu pisany jest kursy-
wa),
tom (zeszyt), numer czasopisma,

numery stron (0od-do), na ktérych zamieszczony jest artykut.

Ponizej podajemy przyklady takich zapisow:

e Chodorowski J. (1984), Richard Coudenhove — Kalergi i jego doktryna
zjednoczenia Europy, Przeglad Zachodni 1, s. 1-25.

e Kaminska A. D., Koscielny T. (2000), Swiat pod mikroskopem,
Perspektywy 6, s. 14-16.

Zapisy podane wyzej dotycza pelnej informacji bibliograficznej zamiesz-
czanej na koncu pracy czy tez artykutu. Zwracamy uwage, iz tytul ksigzki piszemy
takze kursywa, a nazwisko autora spacja.

Jak umieszcza¢ w ramach systemu harwardzkiego odsylacze w tekscie?
Podajemy to na przyktadzie zaczerpnigtym z pozycji drukowane;j:

Kazda choroba, niepelnosprawnos¢ stwarza potrzebe opieki i wsparcia
spotecznego ze strony roznych oso6b i organizacji spotecznych (S¢k, 1993). O ro-
dzaju i zakresie udzielanego wsparcia decyduje stopien zaawansowania choroby
oraz rodzaj niepelnosprawnos$ci (Axer, 1983: Sokotowska, 1989; Garet, 1990:
por. Adamczyk, Kulik, 1992).
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Dobrze jest w odsytaczu podawa¢ konkretne strony, np. (Garet, 1990, s.
18), jednak nalezy to czyni¢ konsekwentnie. Nie moze istnie¢ odsylacz typu: (E.
Ruszkowska, 1991; B. Jézefik, 1996, s. 13), tym bardziej, ze w drugim przypadku
pojawita si¢ pierwsza litera imienia.

Ponizej podajemy przyktad sporzadzania odsytaczy (przypisow) w tym sy-
stemie w tek$cie gldwnym oraz ponizej — wymienione pozycje w bibliografii:

Metoda majaca na celu systematyczne zbieranie danych od respondentéw, wcho-
dzacych w sktad danej zbiorowosci, jest metodg sondazu (Campell, Katona 1965,
s. 351). Znaczenie ma tutaj fakt, iz takowa populacja (zbiorowos¢) to tzw. proba
reprezentatywna. Jednak w ten sposéb tworzony jest sondaz reprezentatywny
(Sotoma 1995, s. 29).

e Campell A.A., Katona G. (1965), Sondaze na probie reprezentatywnej, [w:]
Nowak S. (red.), Metody badan socjologicznych, PWN, Warszawa.

e Sotoma L. (1995), Metody i techniki badan socjologicznych, Wydawnictwo
Wyzszej Szkoty Pedagogicznej w Olsztynie, Olsztyn.

W niektoérych opracowaniach autorzy tytutow prac nie uyymuja kursywa, co nalezy
uzna¢ na uchybienie.

Na koncu pracy czy artykutu naukowego znajdujemy bibliografi¢, w ktorej
sg przywolane w tym fragmencie pozycje bibliograficzne. Schemat zapisu biblio-
graficznego w zestawie bibliografii powinien zawiera¢ nastgpujace elementy:

e nazwisko i inicjat imienia, po przecinku nazwisko nastgpnego autora i ini-
cjat jego imienia; jesli jest wiecej autorow niz trzech, po pierwszym stosu-
jemy formule” i inni” lub tacinski odpowiednik ,.et al.”,

rok wydania umieszczony w okraglych nawiasach, po nawiasie przecinek,
po spacji podajemy tytut ksigzki, rozprawy lub artykutu wyrdzniane kursy-
w3, zapis konczymy przecinkiem,

e miegjsce wydania, po przecinku — wydawca,

e w przypadku artykutu lub rozprawy w pracy zbiorowej kursywa podajemy
jego tytul, nastgpnie antykwa numer i strony oddzielone pdtpauza (bez od-
stepow pomigdzy polpauzg a liczbami,

e w opisie pracy zbiorowe]j podajemy inicjal imienia i nazwisko redaktora
z dopiskiem (red.),

e caly zapis trzeba zakonczy¢ kropka.

Przyktad zestawienia bibliograficznego:

ZRODLA I LITERATURA (BIBLIOGRAFIA)

1. Alexander J. C. (2001), Robust Utopias and Civil Repairs, International
Sociology, t. 16, nr 4.
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2. Einstein A. (1905), Zur Elektrodynamik bewegter Kérper, Annalen der
Physik, 17, s. 897-903.

3. Kowalik T. (2002), Kapitat globalny a tendencje egalitarne i antyegalitarne,
[w:] B. Liberska (red.), Globalizacja. Mechanizmy i wyzwania, Warszawa,
PTE, ss. 95-106.

Niektorzy autorzy w swoich pracach tacza system harwardzki z trady-
cyjnym, np. w tek$cie zasadniczym stosuja odsylacze tego pierwszego systemu,
a w wykazie zrodet i literatury (bibliografii) podaja zapisy wedhug formuty trady-
cyjnej. Wydaje si¢ to mato zrozumiate i §wiadczy o braku konsekwencji w stosowa-
niu odsylaczy i bibliografii.

Sporzadzajac bibliografie na koncu pracy w tym systemie mozna jej nadaé
numeracj¢ ciggla. To jest warunek sine qua non do zastosowania tego typu biblio-
grafii, szczeg6lnie w przypadkach, gdy cytujemy kilka prac tego samego autora,
a moze si¢ rowniez zdarzy¢, iz wydanych w tym samym roku.

7.4. Ocena sposobow sporzadzania przypisow

Trudno dyskutowaé, czy system harwardzki jest doskonalszy od tradycyj-
nego. Jest to kwestia wyboru dokonanego przez promotora, dyplomanta, dokto-
ranta, autora pracy naukowej czy wreszcie wydawnictwo. Naszym dyplomantom,
szczegoOlnie w naukach humanistycznych, systemu tego nie polecamy, bowiem
wydaje si¢ mato przejrzysty i nie pozwala na szersze ,,wypowiedzenie si¢” autora
1w znacznym stopniu uniemozliwia wskazanie na bogactwo zrédtowe swojej pracy,
ana pewno uniemozliwia zastosowanie réznorodnych przypisow, o czym pisaliSmy
WyzZej.

Wadag systemu harwardzkiego jest konieczno$¢ wprowadzania w tekscie
licznych nawiaséw, co z pewnoscig burzy jego strukture. Na pewno trudno poleci¢
go w pracach obszernych, gdzie czytelnik szybko zniecheci si¢ cigglym Sledzeniem
odnos$nikow i ich konfrontacjg z obszerng — zapewne — bibliografig.

System ten posiada takze inne niedoskonatosci, a mianowicie:

e uniemozliwia wskazanie zrodta bibliograficznego dla cytatu stosowanego
w tekscie;

e nie daje mozliwosci umieszczenia cytatu poza tekstem gldwnym, jesli au-
tor z r6znych powodow nie chce go tam umieszczac;

e autor pracy, stosujgc ten system, w zasadzie nie ma szans powotania si¢ na
wigkszg liczbe opracowan dla udokumentowania jakiego$ fragmentu pracy
naukowej;

e podczas stosowania tego systemu brakuje sposobu na wprowadzenie do
pracy uwag polemicznych i r6znego rodzaju uzasadnionych dygresji, ktore
,rozbijalyby” tekst podstawowy.

Istotng zaletg systemu harwardzkiego jest to, ze wzrokowo lepiej odzwier-
ciedla najnowsze pozycje ujete w zestawieniu bibliograficznym. Z pewnoscig jest
fatwiejszy 1 prostszy w stosowaniu. Niewatpliwie moze on by¢ polecany w naukach
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technicznych i przyrodniczych, moze takze w ekonomicznych. Polecaja go takze
niektérzy przedstawiciele nauk pedagogicznych, ktdrzy koniecznie tym sposobem
chcg uczynic t¢ dyscypling nauki bardziej nowoczesng.

Zauwazy¢ w tym miejscu wypada, ze wiele znaczacych wydawnictw,
w tym m.in. Wydawnictwo Naukowe PWN (np. J. Swiech, Literatura polska
w latach Il wojny swiatowej, Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa 2000,
ss. 584; T, Wyrwa, Krytyczne eseje z historii Polski XX wieku, Wydawnictwo
Naukowe PWN, Warszawa — Krakow 2000, ss. 582), postuguje si¢ wcigz trady-
cyjnym (wczesniej przyjetym) systemem sporzgdzania przypisow (odsytaczy) i ze-
stawien bibliograficznych. Podobnie czynig to inne wydawnictwa, np. krakowski
ZNAK (W. Roszkowski, Do horyzontu i z powrotem. Eseje o historii i wspotczes-
nosci, Wydawnictwo ZNAK, Krakéw 2000, ss. 290; G. Weigel, Swiadek nadziei.
Biografia papieza Jana Pawta II, Wydawnictwo ZNAK, Krakow 2000, ss. 1152,
tytul oryginatu: Witness to Hope, The Biography of Pope John Paul 11, Arnoldo
Mondadori Editore S. p. A., Milano 1999); E. Wnuk—Lipinski, Swiat miedzyepoki.
Globalizacja — demokracja — panstwo narodowe, Krakow 2004). Zasada ta nie jest
réwniez stosowana przez mniejsze wydawnictwa, np. Wydawnictwo Diecezjalne
we Wloctawku, zob. Z. Pawlak, Neoscholastyka i formy jej kontynuacji. Studium
Analityczno-krytyczne tworczosci filozofow wloctawskich XX wieku, Whoctawskie
Wydawnictwo Diecezjalne, Wloctawek 2001, ss. 326).

Naczelna zasada w tworzeniu (sporzadzaniu) przypisow (odsylaczy)
i bibliografii w obydwu systemach jest konsekwencja! Rozumieli to juz staro-
zytni, uzywajac wielu stow, od ktéorych wywodzi si¢ pojecie konsekwencja: con-
sequentia, consequens, consequentis, consequi. By¢ konsekwentnym, to znaczy
postepowac zgodnie z powzigtym wczesniej planem, dzialajac przy tym logicznie
1 wytrwale.

7.5. Opisy bibliograficzne dokumentdéw elektronicznych online®

Propozycje ponizsze podajemy na podstawie normy opisu bibliograficzne-
g0 PN-ISO 690-2:1999 za P. Grzegorzewskim, Jak pisac prace dyplomowe? http://
main.amu.edu.pl/~grzepa/files/dyplom.doc). Podat on przyktady szesciu grup zapi-
su bibliograficznych dokumentéw elektronicznych online. W przypisach ze Zrédet
elektronicznych zaproponowat on stosowanie nastegpujacych zasad:

e dopuszcza si¢ redukowanie imion do inicjaléw oraz skrotow wyrazef

zgodnie z wymaganiami [SO 832,

e pisownia wielkich liter powinna by¢ zgodna z praktyka przyjeta w jezyku
pisanym,

Online (pierwotnie jako on-line, z ang. dost. — na linii) — zwykle w tym stwierdzeniu chodzi o status
serwera lub innego podmiotu zwigzanego z dostgpem do taczy komunikacyjnych (np. Internet), ktory
informuje o dostgpnosci — aktywnosci osoby obstugujacej system (funkcj¢). Przeciwienstwem trybu
online jest tryb offline.
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e nalezy stosowa¢ jednolity dla calej pracy system interpunkcji (kropka,
przecinek, spacja, itp.),

e dopuszcza si¢ stosowanie styloéw czcionki w celu lepszego rozréznienia
elementdéw przypisu,

e imiona i inne elementy nalezy podawac po nazwisku, oddzielajac je prze-
cinkiem,

e jezeli osoba lub cialo zbiorowe ponoszace odpowiedzialnos¢ za dzieto nie
sg podane, nalezy ten element poming¢ i wowczas pierwszym elementem
przypisu powinien by¢ tytut,

e mozna dodawac ttumaczenie tytulu poprzez ujecie go w nawiasach kwa-
dratowych,

e jezeli wystepuje wiecej niz jeden tytut lub — jesli tytut wystepuje wigcej niz
w jednym jezyku — nalezy poda¢ tytut wyrdzniony,

e jezeli w dokumencie elektronicznym lub towarzyszacej mu dokumentacji
nie ma tytutu, nalezy go zastapi¢ pierwszymi wyrazami z dokumentu uzu-
petionymi wielokropkiem ,,...”,

e w przypadku poczty elektronicznej, biuletyndw, list dyskusyjnych w miej-
sce tytutu zaleca si¢ stosowanie okreslenia tematu podawanego w doku-
mencie,

e typy no$nikoéw elektronicznych nalezy podawa¢ w nawiasach kwadrato-
wych, np.: [online], [CD-ROM], [DVD-ROM], [tasma magnetyczna], [dy-
skietka],

e w strefie wydania mozna uzywaé zwrotow przejetych z dokumentu, np.:
wydanie, wersja, wydanie (oprogramowania), poziom, aktualizacja, uak-
tualnienie, itp.

e miejsce publikacji nalezy podawa¢ w oryginalnym jezyku wystgpujacym
w zrodle,

e w przypadku dokumentow dostepnych wylacznie poprzez sie¢ dopuszcza
si¢ pomijanie miejsca wydania,

e jezeli w zrédle wystepuje nazwa wigcej niz jednego wydawcy, nalezy po-
da¢ nazwe wyrdzniona; jezeli brak takich wyr6znien, nalezy podaé pierw-
$Z3 nazwe,

e w przypadku dokumentow dostgpnych wylacznie poprzez sie¢ dopuszcza
si¢ pomijanie wydawcy,

e daty wydania, aktualizacji lub dostgpu moga obejmowaé dzien, miesigc,
rok i czas dnia np. [dostep 13 pazdziernika 2004], jesli chcemy podac¢ daty
w postaci numerycznej powinny by¢ podawane zgodnie z ISO 8601, np.
2004-10-13,

e jezeli nie mozna okresli¢ daty wydania, nalezy poda¢ datg copyright, a je-
zeli brak jest daty copyright, w miejscu daty nalezy podawa¢ wyrazenie
,,data nieznana”.

W przypadku dokumentéw dostepnych online nalezy podawaé informacje
identyfikujaca i1 lokalizujaca zrodto cytowanego dokumentu. Zaleca si¢ poprzedza-
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nie tej informacji wyrazeniem ,,Dostepny w:”. Zaleca si¢ podanie zarowno meto-
dy dostepu, jak i sieciowego adresu lokalizacji. Elementy informacji lokalizujacej
— adres komputera, nazwe katalogu (folderu), nazwe pliku — nalezy przejmowac
w formie wystgpujacej w zrddle, z uwzglednieniem interpunkcji, pisowni wielkich
i matych liter. Informacj¢ o metodzie dostepu oraz identyfikujaca i lokalizujaca do-
kument nalezy umieszcza¢ migdzy znakami: ,,<” — poczatek i ,,>” — koniec.
Przypis do publikacji z czasopism elektronicznych powinien zawieraé:
imi¢ (litera imienia) i nazwisko autora (autorow),

tytul artykutu i jego podtytut (jesli istnieje),

nazwisko ttumacza,

,» Lytut czasopisma”,

numer tomu, (z ewentualnym zaznaczeniem nowej serii),

rok,

numer lub zeszyt,

adres strony internetowej (URL), (data aktualizacji lub data ostatniej (na-
szej) wizyty na stronie), np.

K. Dyda, Zapobieganie i przeciwdziatanie przestgpstwom pedofilskim w instytu-
cjach zajmujgcych sie¢ wychowaniem i opiekq nad dziecmi oraz mlodziezq, https://
ordoiuris.pl/rodzina-i-malzenstwo/zapobieganie-i-przeciwdzialanie-przestep-
stwom-pedofilskim-w-instytucjach [data publikacji: 6 12019; dostep: 28 X1 2020].

W ostatnim zapisie podano dodatkowo informacje o dacie publikacji tego
artykutu, bowiem z jego tresci nie wynika, jaka jest ,,aktualno$¢” podjetej tematyki.
Nie zawsze jednak podane informacje sg dostgpne. Czg$¢ materialéw jest po prostu
wstawiana na strony roznych instytucji i stowarzyszen.

7.5.1. Elektroniczne wydawnictwa zwarte, bazy danych i programy komputerowe

Zapis przypisu powinien posiada¢ nastepujace elementy:
odpowiedzialno$¢ glowna;

tytul;

typ no$nika;

odpowiedzialno$¢ drugorzedna;
wydanie, miejsce wydania;
wydawca;

data wydania;

data aktualizacji lub nowelizacji;
data dostepu, seria, uwagi;
warunki dostepu;

numer znormalizowany.

Przyktady:
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! Neowin.net. Invision Power Help. Support For Open Source Software [online].
Invision Power Services, Inc. 2003 [dostep: 28 lutego 2003; 23:30 GMT]. Dostepny
w World Wide Web: <http://www.neowin.net>.

2 Library Media Education at Minnesota State University [online]. Design by Janice
Valerye Hardy. Minnesota State University. Aktualizowany: 1 czerwca 2002 [do-
step 15 wrzesnia 2002]. Dostgpny w World Wide Web: <http://www.intech.mnsu.
edu/ ksp/lme.htm>.

+ Zwigzek Gmin Gér Swietokrzyskich [online]. Bodzentyn. Zwiazek Gmin Gor
Swigtokrzyskich. [Ostatnia aktualizacja 2000] [dostep 5 kwietnia 2002]. Dostepny
w World Wide Web: <http://zggs.civ.pl>.> Closterkeller — wykaz utworéow do
ZAIKS [online]. [dostep 23 marca 2002]. Dostepny w Internecie: <ftp://ftp.anja.pl/
pliki/Closterkeller wykaz utworow_do ZAIKS.txt>.

¢ Library Information — Katalogi Biblioteki Narodowej [online]. [Biblioteka
Narodowa]. [Warszawa)]. [dostep 20 marca 2003]. Dostepny w Internecie: <telnet://
alpha.bn.org.pl>. Haslo logowania do systemu: library.

7.5.2. Fragment elektronicznych wydawnictw zwartych, baz danych lub progra-
mow komputerowych

Elementy zapisu:

e odpowiedzialno$¢ gtéwna,
tytul dokumentu macierzystego,
typ noénika,
odpowiedzialno$¢ drugorzedna dokumentu macierzystego,
wydanie, miejsce wydania, wydawca,
data wydania, data aktualizacji lub nowelizacji,
data dostgpu,
oznaczenie rozdziatu lub fragmentu, tytut fragmentu,
numeracja w obrgbie dokumentu macierzystego,
lokalizacja w obrebie dokumentu macierzystego,
uwagi, warunki dostepu, numer znormalizowany.

Przyktad:

! Proszynski i S-ka S.A.; Instytut Geodezji i Kartografii. Mapa Polski — 33 000 miej-
scowosci [online]. Proszynski i S-ka S.A 1999-2002; Instytut Geodez;ji i Kartografii.
2000-2002 [dostep: 20 stycznia 2003]. Mapa Polski : skala ok. 1:1 890 000 [Polska

srodkowo-wschodnia]. Dostgpny w World Wide Web: <http://www.pilot.pl>.
4.3.3. Artykuly w elektronicznych wydawnictwach zwartych, bazach danych lub
programach komputerowych

Przyktad:

! Huruk, Alicja; Huruk, Stanistaw. Swictokrzyski Park Narodowy In Zwigzek Gmin
Gor Swietokrzyskich [online]. Zwigzek Gmin Gor Swietokrzyskich. [Ostatnia aktu-
alizacja 2000] [dostep 5 kwietnia 2002]. Dostgpny w World Wide Web: <http://zggs.

civ.pl/park.htm>.
4.3.4. Calos¢ elektronicznego wydawnictwa ciggtego

Przyktad:
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! Biuletyn EBIB — Digitalizacja i narodowe zasoby elektroniczne — projekty i strategie
[online]. Nr 2/2003 (42) luty. [Warszawa]. Stowarzyszenie Bibliotekarzy Polskich
K[omisja] W([ydawnictw] E[lektronicznych]. 2003 [dostep 5 marca 2003].
Czasopismo elektroniczne. Dostgpny w World Wide Web: <http://ebib.oss.wroc.pl/

2003/42/index.php>. ISSN 1507-7187.
4.3.5. Artykuly w elektronicznym wydawnictwie cigglym

Przyktad:

! Pearson, David. Digitalizacja — czy istnieje jaka$ strategia? In [Biuletyn] EBIB —
Digitalizacja i narodowe zasoby elektroniczne — projekty i strategie [online]. Nr
2/2003 (42) luty. 2003 [dostgp: 5 marca 2003]. Dostepny w World Wide Web:
<http://ebib.oss.wroc.pl/2003/42/pearson.php>. ISSN 1507-7187.

7.5.3. Biuletyny elektroniczne, listy dyskusyjne
Przyktad:

! Komunikaty i wydarzenia w edukacji ekologicznej [online]. Warszawa. Departament
Edukacji Ekologicznej, Zespot Informacji o Edukacji Ekologicznej i Ekspertyz
w Narodowym Funduszu. Grudzien 2002 [dostep 8 marca 2003]. [Dokument w for-
macie MS Word 6.0]. Dostepny w World Wide Web: <http://www.ko.rzeszow.pl/

artykuly/zalaczniki/kiw_12 02.doc>.
4.3.7. Komunikaty elektroniczne

Przyktady:
! Bienkowski, Michat. Skrzynka.pl — abonament 7 dni. [online]. Wiadomos¢ dla:
pawel g@skrzynka.pl. Nadawca: root@ra.skrzynka.pl. 12 grudnia 2002; 22:31
EST [dostep: 12 grudnia 2002; 23:00]. Korespondencja osobista.

Wykorzystane w pracy i przywotane w przypisach zrodla internetowe
nazywamy netografia (ang. internet sources)’. Netografia, czyli bibliografia
wykorzystanych stron internetowych jest integralng czescig zrodet i literatury
(bibliografii) i winna wystepowac w nich jako dziat z nagtéwkiem i tytutem:
Netografia®. Btedem jest, jesli w pracy cze$¢ bibliograficzng wydziela si¢ do
dwdch oddzielnych dziatow:

Bibliografia

Netografia.

W najprostszym podziale, w stosunkowo nielicznej ilo§ciowo bibliografii nale-
7y zastosowac 1 zapisa¢ nastepujgco:
BIBLIOGRAFIA
Druki zwarte
Netografia

Stowa i pojecia netografia nie nalezy myli¢ (cho¢ si¢ to zdarza) z blizniaczo podobnym netnografia,
ktore oznacza forme¢ badan etnograficznych zaprojektowana do analizowania kultur i spotecznosci
internetowych.

Wedtug internetowego stownika PWN Netografia - to wlasnie bibliografia tekstow internetowych:
https://sjp.pwn.pl/sjp/netografia; 2656207/ [dostep: 28 111 2020].
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Autorzy niektorych przewodnikdéw proponuja zamienne stosowanie stowa:
netografia poprzez: zrodta internetowe lub bibliografia internetowa. My opowiada-
my si¢ za jednolita nazwa przyjeta m.in. przez nowe stowniki jezyka polskiego, jako
ze np. Wielki stownik wyrazow obcych i trudnych z 2001 r. takiego stowa jeszcze
nie znal. Nie mozna natomiast stosowaé¢ zamiennie stowa Netografia z Internet,
bowiem to ostatnie jest pojeciem wyjatkowo pomiernym, pierwsze za§ ma §cisle
okreslony zaséb formalny. Idac dalej, nie mozna — mimo podstaw etymologicznych
— zastgpi¢ pojecia Netografia okre§leniem Zrddta internetowe.

7.6. Komputerowa bibliograficzna baza danych

Do stworzenia komputerowej bazy danych mozna wykorzysta¢ bardzo po-
pularny program WORD. Do tych czynnosci zachecaja Ewa i Janusz Bielcowie®.
Wchodzac w menu do Narzedzi wykorzystujemy Listy i dokumenty wysylkowe,
a nastepnie Kreator korespondencji seryjnej. Wybierajac z grupy typoéw doku-
mentow Listy mozna tam wpisa¢ dane bibliograficzne, ktore bedzie mozna automa-
tycznie przerabia¢ wedtug ustalonych zasad.

W WORD-zie mozna réwniez wykorzysta¢ dostepne w menu Wstaw,
a nastepnie polecenia Zakladka i Odsylacz. Pozwalajg one odwotywac si¢ do do-
wolnego miejsca w tekscie. Nieco bardziej skomplikowanym sposobem wykorzy-
stania bazy bibliograficznej jest przej$cie z menu Wstaw do Pola.

Doskonatg szans¢ do tworzenia bibliograficznej bazy danych stwarza pro-
gram EndNote. Pozwala on powotywac si¢ na konkretng pozycje w bazie danych,
w tekst wstawiany jest automatycznie odsyltacz, zas w odpowiednim miejscu poja-
wia si¢ opis bibliograficzny. Zaleta tego programu jest to, Ze zna on zasady tworze-
nia przypisoéw i opiséw bibliograficznych.

9

E. i J. Bielcowie, Podrecznik pisania prac, Wydawnictwo Arkadiusz Wingert, Krakow 2004, s. 107-
108.
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Rozdziat VIII

WYMAGANIA REDAKCYJNE I TECHNICZNE

,,Cokolwiek piszesz, chron sig pisa¢ stylem podtym.
Wszystkich stylow pigknosci szlachetnosé jest zrodtem”.
Franciszek S. Dmochowski

8.1. Zewnetrzny wyglad i podstawowe normy skladu pracy

Praca dyplomowa powinna dobrze prezentowac si¢ pod wzgledem swej
formy niezaleznie od poprawnej, wzbudzajacej szacunek i zaufanie warto$ci me-
rytorycznej. Prace najczesciej dobrze zna promotor, mniej czasu na zapoznanie
si¢ z jej walorami ma juz recenzent. Cztonkowie komisji egzaminacyjnej najczes-
ciej tylko ,,kartkujg”, sprawdzajg ilo$¢ pozycji bibliograficznych, zapoznaja si¢ ze
spisem tresci i koncowymi wnioskami. Dlatego tez praca przygotowana starannie
1 estetycznie wzbudza pozytywne odczucia catej komisji egzaminacyjnej. Praca nie-
staranna lub wrecz niechlujna zle §wiadczy o dyplomancie, dowodzi braku szacun-
ku dla promotora, recenzentdow, cztonkéw komisji egzaminacyjnej i czytelnikow.
Forma i estetyka pracy ma niematy wptyw na percepcje¢ jej tresci i w jakims stopniu
na oceng jakosci. Dobrze jest wiec, gdy praca juz swojg zewngtrzng formg sprawia
pozytywne wrazenie.

Ostateczna wersja pracy przedstawiona uczelni musi by¢ dobrze i prawid-
towo opracowana graficznie i technicznie (typograficzne). Praca pod tym wzgledem
niestaranna i opracowana niezgodnie z przyjetymi i proponowanymi tu zasadami
obniza jej poziom. Stad tez w tym rozdziale staramy si¢ poda¢ najwazniejsze zasa-
dy, ktorych przestrzeganie moze ustrzec dyplomanta od ztej opinii i kiepskiej oceny
pracy, a w konsekwencji egzaminu koncowego i wyniku studiéw w catosci.

Druk kolorowy zaleca si¢ tylko do wykreséw, harmonogramow i innych
rysunkow, gdzie uzycie koloru jest rzeczywiscie uzasadnione. Tekst pracy powi-
nien by¢ wydrukowany czarng czcionka, a wyrdznienia mozna dokonywaé jedy-
nie w sporadycznych przypadkach przez podkreélenie, pogrubienie lub pochylenie
(kursywa), a nie przez kolor'.

Dla zachowania estetyki pracy, po wydrukowaniu, a przed jej oprawie-
niem, mozna na poczatku i na koncu dodac¢ po jednej czystej kartce papieru, na kto-

! Stosowane przez nas inne i liczne wyrdznienia zostaly poczynione §wiadomie, bowiem praca ma

charakter typowego przewodnika, a nie pracy ,,opisowej” i stricte badawczej.
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rym praca byta drukowana. Ogélne wymagania redakcyjne mozna skonkludowac
w nastepujacych kwestiach:

czcionka — Times New Roman, 12 pkt (z wyjatkiem tekstu w przypisach
1 opisie zrodet — 10 pkt), kolor czcionki — wytacznie czarny;

kréj czcionki — zwykly, (kursywa dozwolona jest tylko w mottach (zob.
motta w tej pracy), zwrotach obcojezycznych, w cytatach, w przypisach,
bibliografii oraz zrédtach wykazdw, rysunkow, tabel, zdjec (pod nimi) itp.);
pogrubienia stosujemy tylko w tytutach poszczegdlnych czesci pracy. Nie
pogrubiamy pojedynczych stow czy zwrotdow, aby zwrdci¢ uwage czytel-
nika, bowiem praca dyplomowa czy praca magisterska to nie podrecznik
szkolny czy tez metodologiczny, gdzie taka forma jest dopuszczalna a na-
wet wskazana (zob. pogrubienia w tej pracy);

odstep migdzy wierszami (wersami) — 1,5 linii (interlinii); w niektorych
fragmentach tekstu mozna (a niekiedy nawet trzeba) odstgp miedzy wier-
szami zmniejszy¢ do 1 linii, np.: 1) w dolnych przypisach, 2) w dtuzszym
w motcie, cytacie, 3) w 2— lub 3—wersowym podpisie pod rysunkiem, tabe-
la, wykresem itp., 4) w tek$cie tytutu tabeli i wewnatrz tabeli, 5) w spisach
zrodet 1 literatury (bibliografii), rysunkow i tabel, 6) w legendzie wzoru
matematycznego itp.;

akapit zdecydowanie powinien zaczyna¢ si¢ wcigciem okoto 1 cm (wyko-
nanym klawiszem Tab albo przez ustawienie w formacie stylu); zdarza sig¢
czgsto, ze probujemy stosowaé akapit poprzez pisanie od nowej linii, ale
bez wcigcia); akapit® to pismo od nowej linii i konieczne wcigcie;
marginesy (wszystkie: gorny, dolny, lewy, prawy) — 2,5 cm, margines
przeznaczony na oprawe pracy (lewy) o 1 cm wigkszy, a zatem — 3,5 cm,
tekst wyjustowany — skrot Ctrl+] (poza dtuzszymi cytatami poezji);
numeracja (paginacja) stron —na dole strony, w zasadzie po prawe;j stro-
nie, bez ozdobnikéw; strony tytutowej i podzigkowan (wydzielonych na
oddzielnej stronie) nie nalezy numerowac, ale nalezy je liczy¢ (zob. o tym
szerzej w innym miejscu pracy);

tytuly rozdzialéw — mozna zastosowac nastepujgcy wzor numeracji i roz-
miaru czcionki dla tytutléw rozdziatéw merytorycznych:

Rozdzial 1. PRZESTEPSTWO WOBEC DOKUMENTOW

(rozmiar czcionki 14 pkt, pogrubiony WERSALIK)

Podrozdzial 1.1.
rozmiar czcionki 12 pkt, pogrubiona
Podpodrozdzial 1.1.1.
rozmiar czcionki 12 pkt, pogrubiona kursywa
Kolejnych podtytutdéw nie nalezy stosowac, a w zamian za to uzywacé zna-

kéw wyliczania. Kazdy rozdziat zaczyna si¢ na nowej stronie, podrozdziaty — pi-
szemy za ciggiem. Nalezy unikaé zostawiania u dotu strony tekstu z 1-2 wierszami
nalezacego do nowego akapitu; lepiej wtedy nowy akapit zacza¢ od nowej strony.

2

Akapit — z tac. a capite — od glowy, od poczatku: Wielki stownik wyrazow obcych, s. 14.



Objetosé pracy. Arkusze 221

8. 2. Objetos¢ arkuszy. Arkusze

Mozliwe, iz pytania o objeto$é pracy nie powinno sie stawiaé. Zycie mowi
jednak co innego, czgsto bowiem juz w czasie pierwszego spotkania na semina-
rium dyplomowym takie pytanie jest formulowane. Przypomnie¢ tu trzeba prawie
anegdotyczng prawde, ze niewielka praca 26-letniego Alberta Einsteina ogloszona
w 1905 roku pt. O elektrodynamice ciat poruszajgcych sie, opublikowana w cza-
sopi$mie ,,Annalen der Physik” wystarczyta mu najpierw na tytut honoris causa,
a potem w 1921 roku na Nagrode Nobla®. Podawanie jaki§ norm dotyczacych
objetosci lub ilosci rozdzialow, uwazamy za doradzanie bez logiki i potrzeby, np.
to, ,,ze praca licencjacka powinna skltadac sie z trzech rozdzialow, zas praca magi-
sterska — z czterech™.

Niewielka obje¢toSciowo praca ma szanse¢ pozytywnej oceny koncowej,
jesli o jej wysokiej jakoSci zapewnia sam promotor i to juz na etapie jej przygo-
towywania. Lepiej jest jednak zatozy¢, iz praca nie bedzie zbyt krotka. Zbyt matej
objetosci nie warto takze ,,nadrabiac” grubszym papierem, pismem z duzymi odstg-
pami miedzy wierszami (tzw. podwojna interlinig), badz tez stosowaniem duzych
marginesow, a nawet nazbyt duzej, 14-, czy 16-punktowej czcionki. Takie zabiegi
z pewnoscig zostang szybko rozpoznane przez recenzenta i cztonkow komisji egza-
minacyjne;j.

Jesli juz okaze sig, ze nie jesteSmy w stanie napisa¢ pracy o przyzwoitej
objetosci, poleci¢ mozna wprowadzenie wigkszej liczby zalacznikow (aneksow),
ktore oczywiscie musza by¢ merytorycznie powigzane z trescig pracy. Objetos¢ za-
tacznikéw nie moze przesadnie ,,rozsadzac” tekstu calej pracy i nie moze przekra-
cza¢ normy podanej w innym miejscu tej pracy.

W oparciu o pewne do$wiadczenia mozna w przyblizeniu zasugerowac,
aby dla pracy magisterskiej obj¢tos¢ jednego rozdziatu wynosita okoto 25 stron
znormalizowanego komputeropisu. Nieco mniejsza objetos¢ jednego rozdziatu
mozna proponowac¢ dla pracy licencjackiej. Propozycje te nie moga absolutnie wig-
zaé piszacego, a z pewnoscig ograniczaé wowczas, gdy ilos¢ zgromadzonego ma-
terialu pozwala na szersze ujecie zagadnienia w ramach kazdego rozdzialu pracy.
W istocie dyskusja na temat objetosci pracy doktorskiej wydaje si¢ nie na miejscu.

Uwagi na temat objetosci pracy mozna zakonczy¢ klasyczng madroscia:

Non quantitas, sed qualitas.
(Nie ilos¢, lecz jako$¢).

*
Przy sposobnosci podajemy kilka uwag dotyczacych arkuszy. W jezyku
ogblnym, poprzez analogi¢ do arkusza papieru, arkuszami nazywa si¢ wszelkiego

* W polskim ttumaczeniu dostgpna w skrypcie Literatura zrédlowa do kursu Podstawy Fizyki na

Politechnice Warszawskiej, t. 1: Szczegdlna teoria wzglednosci, pod red. W. Kruczka, Biblioteka
Dydaktyczna Zespotu Metodologii Dydaktyki Fizyki, Instytut Fizyki Politechniki Warszawskiej,
Warszawa 1981.

H. Sobocka-Szczapa, Zasady pisania prac licencjackich i magisterskich. Poradnik dla studentow,
Spoteczna Szkota Przedsigbiorczosci i Zarzadzania, £.6dz 2010, s. 17.



222 WYMAGANIA REDAKCYJNE I TECHNICZNE

rodzaju prostokatne fragmenty sztywnego materialu, najczesciej okreslonego for-
matu — nie tylko papieru czy tektury, ale tez np. blachy, tektury itp. Tym samym
terminem okresla si¢ takze wiele rodzajow dokumentow, najczesciej sktadajacych
si¢ z jednego arkusza papieru. Arkusz (od tac. arcus, arquus = huk, tgcza)® jest
m.in. miarg objgtosci tekstu. W poligrafii i edytorstwie wyrdznia si¢ najczesciej:

e arkusz autorski,

e arkusz wydawniczy,

e arkusz drukarski.

Arkusz papieru to ptat papieru okreslonego formatu, stanowiacy podsta-
we takiej miary. Pojecie ,,arkusza papieru” stuzy przede wszystkim do odréznienia
papieru dostarczanego do uzytku w postaci ptaskiej od dostarczanego w innych
postaciach, np. papieru w zwojach i rolach. Arkusze papieru cechujg si¢ zawsze
prostokatnym uktadem bokow oraz duzg doktadnoscia jego wymiarow.

Arkusz autorski obejmuje okoto 40 tys. znakow typograficznych w tek-
$cie pisanym proza. Dla poezji przyjmuje si¢ 700 linijek (wierszy, werséw), za$ dla
zapisu nutowego lub materiatu ilustracyjnego — 3 tys. centymetrow kwadratowych.
W takim przeliczeniu arkusz autorski (skrot — a.a.) obejmie 20-22 stron znormali-
zowanego maszynopisu, tj. okoto 30 wierszy (werséw) na stronie, po 65 znakoéw
w wersie, tgcznie okoto 2 tys. znakéw na stronie. Arkusz autorski stosuje si¢ na
przyktad przy obliczaniu honorarium dla autora ksigzki (artykutu), korektora lub
redaktora tekstu.

Przy sposobnosci warto wiedzie¢ o dwoch innych normach druku, a mia-
nowicie o arkuszu wydawniczym i drukarskim. Arkusz wydawniczy w zasadzie
rowna si¢ arkuszowi autorskiemu. Obejmuje on tekst przedstawiony wydawcy
przez autora wraz z uzupetnieniami i znakami adiustacyjnymi, wynosi:

e 40 tys. znakdw typograficznych (ze spacjami) prozy lub

e 700 linijek poezji badz

e 800 wierszy obliczeniowych (po 50 znakow) lub

e 3 tys. cm? powierzchni ilustracji (takze zapisu nutowego, wzoro6w matema-

tycznych, chemicznych, diagramow itp.).

Przy obliczaniu arkusza wydawniczego (skrét — a.w.) bierze si¢ rowniez pod uwage
dodatki wydawnicze, takie jak: przypisy, Zywa pagina i inne. Pojgcie to stosuje si¢
w wydawnictwach na przyktad przy planowaniu produkcji danego dzieta czy tez
realizacji planu wydawniczego w danym roku. Liczbg arkuszy wydawniczych po-
dajemy w zaokragleniu do maksymalnie dwoch miejsc po przecinku.

Arkusz drukarski, zwany tez arkuszem druku, liczony jest zadrukowa-
ng powierzchnig i wynosi 5246 centymetrow kwadratowych. Odpowiada to jedno-
stronnie zadrukowanemu arkuszowi papieru formatu A-1 (594%841 mm) lub dwu-
stronnie zadrukowanemu arkuszowi formatu A-2. Zawiera wigc 32 strony formatu
A-61 16 stron formatu A-5.

W zaleznosci od formatu papieru (wielkosci ksigzki) obejmuje on:

e w formacie A-5 — 16 stron druku,
e w formacie B-5 — 12 stron druku,

5 SL-P,t. 1, s.248.
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e w formacie A-4 — 8 stron druku,
e w formacie A-3 — 4 strony druku.

%

Standardowa objetos¢ pracy dyplomowej (licencjackiej, inzynierskiej, ma-
gisterskiej) waha si¢ od 45 do 75 stron, ale jest to uzaleznione od wytycznych uczel-
ni 1 wymagan promotora. Najczesciej objetos¢ pracy magisterskiej jest podyktowa-
na specyfika jej tematu. Prace magisterskie moga si¢ga¢ do 100 stron, ale zapewne
moga by¢ znacznie obszerniejsze. Zalezy to od: 1) zakresu tematycznego, 2) zaan-
gazowania studenta, jego aspiracji, 3) od oczekiwan samego promotora. Podczas
pisania pracy magisterskiej nalezy przede wszystkim skupi¢ si¢ na wyczerpaniu
tematu®.

Standardowo przyjmuje si¢, ze praca dyplomowa powinna spetnia¢ nastgpu-
jace parametry:

e podzielona na 3-4 rozdziaty (a nie czeSci, czes$¢ to kilka rozdziatow i to
moze mie¢ zastosowanie w pracach obszernych);

e kazdy rozdziat powinien liczy¢ mniej wigcej tyle samo stron (+/- 5);

e rozdziaty powinny by¢ podzielone na 3-5 czgdci (podrozdziatly, a te ewen-
tualnie na podpodrozdziaty);

e pierwsza cze$¢ pracy winna by¢ opracowaniem teoretycznym (napisanym
na podstawie literatury naukowej), druga — opracowaniem badawczym
(badania wtasne);

o do ogolnej iloSci stron nalezy wliczy¢: strong tytutlowa, spisu tresci, stresz-
czenia, wykaz skrétow, bibliografie, aneksy, spisu tabel, zatacznikdw, in-
deksy itp.

Objetos¢ pracy dyplomowej zwigksza si¢ dodatkowo, jesli zatroszczymy
si¢ 0 jej przejrzystos¢, np. punktory, numerowanie czy listy wielopoziomowe, ktore
pozwalajg na bardziej czytelne przedstawienie tresci, a rozdzielajac tekst, powodu-
ja, ze zajmuje on wigcej przestrzeni. Nie jest to bynajmniej zabieg sztuczny badz
na wyrost.

8.3. Uklad tekstu na stronie pracy. Wypunktowania i wyliczenia

Dobra praca powinna by¢ przepisana (napisana) czytelnie 1 przejrzyscie.
Dzi$ bardzo powszechnym jest przygotowanie prac w systemie sktadu komputero-
wego i drukowanie na drukarkach pracujacych w zestawach komputerowych. Robia
to osoby do tego przygotowane, ale bardzo czgsto czynnosci tej podejmujg si¢ ama-
torzy, kto§ znajomy, cztonek rodziny, wspoimalzonek, dla ktérych zadanie to jest
wcigz dos¢ ktopotliwe. Stad wazne jest, aby autor pracy okreslit wyraznie cho¢by
zasady uktadu tekstu na stronie.

Wazng sprawa w uktadzie kolumny tekstu jest wyrownanie prawe-
go marginesu, czyli tzw. justyfikacja (fac. iustus = sprawiedliwy, prawy (zgodny

®  Przy tej okazji pewna dykteryjka: Winston Churchill mawiat: ,,Mdwca powinien tak skonstruowaé

przemowienie, by wyczerpac temat, ale nie wyczerpac stuchaczy”.
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z prawem)’, od niem. justieren = nastawia¢, regulowac). Przy zastosowaniu sktadu
komputerowego nie stanowi ona zadnego problemu, bowiem funkcja taka znajduje
si¢ na pasku zadan w Narzedziach gléwnych. Jej uwzglednienie daje duzo satys-
fakcji sktadajacemu i autorowi.

Przestrzegajac tych zasad, tj. wielkosci czterech marginesow (3,5; 2,5; 2,5;
2,5 cm) oraz justyfikacji, sktadajac tekst gldéwny pismem 12- lub w wyjatkowych
przypadkach — 13-punktowym, za$ przypisy 10- lub 11-punktowym w jednej linii
(wersie) zmiesci si¢ od 65-70 znakow, liczac je ze wszystkimi przerwami migdzy
wyrazami, cyframi i innymi znakami pisma. Srednia liczba znakéw w wierszu nie
powinna jednak przekroczy¢ 80. Cata strona pomiesci okoto dwdch tysiecy znakow.
Program WORD pozwala na automatyczne policzenie znakow. W tym celu nalezy
wej$¢ do menu Narzedzia i wybra¢ polecenie Statystyka wyrazdéw, a nastgpnie
Znaki ze spacjami. Na stronie powinno by¢ od 29 do 31 wierszy. W tej liczbie trze-
ba uwzgledni¢ takze przypisy. Jest to pewna norma, przydatna szczegolnie wow-
czas, gdy prace przygotowujemy dla wydawnictwa, ktore postuguje si¢ umowng
jednostka objetosci tekstu drukowanego, tj. arkuszem autorskim.

Praca dyplomowa pod wzgledem technicznym powinna by¢ przygotowana
wedlug nastgpujacych zasad:

e tekst pracy nalezy pisaé po jednej stronie kartki papieru (druk dwustronny
jest dopuszczalny, ale nie polecany cho¢by ze wzgledu na fakt, iz wymaga
on wigkszych umiejetnosci w zakresu edytora tekstu); niektore uczelnie
wymagajg jednak wydruku obustronnego;

e dla ozywienia uktadu i poprawy przejrzystosci pracy nalezy stosowac $rod-
tytuly, akapity i wytluszczenia oraz urozmaicac (ale nie nadmiernie) rodzaj
pisma (czcionki): wersaliki, kursywa, spacja itp.

e kolumna tekstu powinna by¢ tak zaplanowana, aby powstat prawy i lewy
margines (ustawienia margineséw dokonuje si¢ poprzez wybor w pasku
zadan programu Word: Plik — Ustawienie strony — Marginesy); tutaj
warto takze zwrdci¢ uwage ma ustawienie Zastosuj, ktére mozna ustawic¢
w funkcji Caly dokument badz tez Od biezacego miejsca;
marginesy w pionie i w poziomie powinny wynosi¢ po okoto 2,5 cm;
lewy margines (o czym juz pisaliémy wyzej) powinien by¢ wigkszy o 1 cm
wtedy, jesli praca bedzie posiadata twardg oprawe, a nie bindowana;

e wielko$¢ lewego marginesu dostosowuje si¢ rowniez do ilo$ci stron pracy
—im ,,grubsza” praca tym wigkszy lewy margines (np. do 60 stron — 3 cm,
do 100 stron — 3,5 cm itd.);

e w celu uzyskania rownomiernego $wiatta na stronie nalezy odpowiednio
zmniejszy¢ prawy margines, jednak nie mniej niz o 0,5 cm;

o tekst zwykly najlepiej pisa¢ czcionka Times New Roman — 12 pkt., kro-
jem zwyklym;

e tekst akapitu powinien by¢ takze wyjustowany (wyréwnywany jednoczes-
nie do prawej i lewej krawedzi marginesu);

7 SL-P,t. 3,5.290.
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e odstep miedzy wierszami (interlinia) nalezy ustawié¢ na 1,5 linii ( w progra-
mie WORD Format — Akapit — Interlinia);

e numeracje stron nalezy pisa¢ w prawym dolnym rogu lub posrodku strony
(Wstawianie — Numer strony);

e numeruje si¢, ale nie umieszcza numeru na tytutowej stronie pracy oraz na
stronie podzigkowan, jesli po§wiecono im oddzielng kartke,

e w zasadzie nie umieszcza si¢ takze numeru strony, ale numeruje si¢ strone
Spisu tresci oraz pierwszej strony Wstepu, ale to juz nie musi by¢ normga.

W pracy mozna stosowaé takze tzw. zywa paging, o czym piszemy w pod-
rozdziale zatytutowanym Numeracja i oznaczanie stron.
Uktad kolumny tekstu na stronie ilustruje szkic zamieszczony ponizej:

XXXXXXXXXXXXXXX XXX XXX XX XX XXX XXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXXXXXX
XXX XX XX XX XXX XXX XXX XXX XX XX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XX XXX
XXXXXXXXX XXX XXX XX XXX XXX XX XX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXXXX
XXX XX XX XX XXX XXX XX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XX XXX XXX XX XXX XXX XX XXX
XXXXXXXXXXXXXXXXX XXX XXX XX XX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXXXX
XXX XX XX XX XXX XXX XX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XX
XXXXXXXXXXXXXXX XXX XXX XX XX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXXXXXX
XXX XX XX XX XXX XXX XX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XX XXX XXX XX XXX XXX XXX XX

Dla szczeg6lnego wyrdznienia uktadu tekstu na stronie mozna zastosowac
w pewnych fragmentach kolumny wciecie z lewej strony marginesu na szeroko$¢
akapitu, tgcznie np. ze zmniejszeniem tam wielkosci czcionki, zob. ponizej:

XXX XX XX XX XXX XXX XX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XX XXX XXX XX XXX XXX XXX XX
XXXXXXXXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXXXX
XXX XX XX XX XXX XXX XX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XX XXX XXX XX XXX XXX XX XXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXX XXX XXX XX XXX XXX XX XXX XXX XX XXX XXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXXXXXXXX

XXX XX XX XX XX XX XX XX XX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX
XXXXXXXXXXXXXXXXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XX XXXXXXXXX
XXX XX XX XX XXX XXX XX XX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX

W niektérych typach prac mozna poleci¢ tzw. encyklopedyczny uktad kolumn na
stronie, czyli z podzialem na dwie kolumny, funkcja w WORD: Uklad strony —
Kolumny:

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX  XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX  XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX  XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
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Uktad ten mozna zastosowac np. dla specyficznego fragmentu pracy w tych
przypadkach, gdy autor od razu decyduje si¢ na thumaczenie tekstu na jgzyk obcy.
Postugiwanie si¢ tego typu uktadem wymaga z jednej strony jasnej koncepcji auto-
ra, z drugiej za$ — nieco wigkszych umiejetnosci technicznych sktadajacego czy tez
piszacego prace.

Inng kwestig pozostaje wlasciwa, ale jednolita dla catej pracy, edycja teks-
tu, tj. wypunktowania i wyliczenia. W wypunktowaniu mozna uzywaé pauz, np.

—pierwsze,

—drugie,

—trzecie
[ub poétpauz, np.

-pierwsze,

-drugie,

-trzecie.

Lepiej prezentuja si¢ rozne inne znaki specjalne (kwadraciki, koteczka, trojkaty,
diamenty itd., zwane punktorami), wybierany je z zakladki programu edytorskie-
go: Narzedzia gléwne — Punktury (do wyboru). O ich uzyciu decyduje zwykle
osoba projektujaca dang publikacje. Wypunktowane elementy tekstu sktada sie
w osobnych wierszach (jak wyzej), cho¢ mozliwe jest rbwniez i czasem bywa sto-
sowane sktadanie za ciggiem (o ile elementy wyliczenia si¢ krétkie), np. w zdaniu:
Prawo do emerytury zalezy od trzech czynnikow: - liczby przepracowanych lat na
powierzchni, - liczby przepracowanych lat pod powierzchniq ziemi, - liczby lat po-
nad wiek 50 lat. Oczywiscie zamiast potpauz ,,-,, mozna zastosowaé tu wyliczenia
numeryczne zamkniete pétnawiasem, np.: 1)...; 2)... Przy dluzszych wyliczeniach
w taki sposéb zdecydowanie zatraca si¢ przejrzystos¢ tekstu.

8.4. Pisanie lub przypisywanie z uzyciem systemu komputerowego

Dzi$ jest juz faktem powszechnym uzywanie do pisania komputera. Wielu
dyplomantow, a pewnie juz dzi§ wszyscy, czyni to osobiscie, stad warto podac kilka
istotnych uwag do tej czynnosci. Najwazniejsze przy uzyciu komputera jest to, aby
od samego poczatku pisania lub przepisywania zachowac kopie sktadu. Nalezy go
zachowa¢ nie tylko na pendrivie®, ale rOwniez na twardym dysku. Obydwa nalezy
aktualizowac¢ w miare postgpu pracy. W mysl zasady ,,przezorny zawsze ubezpie-
czony”, mozna poleci¢ wykonanie kopii na dwoch pendrive ‘ach, ktére nalezy prze-
chowywac¢ w r6znych miejscach, np. w domu i w akademiku (pracy). Zaréwno do-
kument, jak réwniez pendrive powinny posiada¢ ten sam nagléwek (stopke), np. J.
Kowalska, Magisterium, 2020. Zamieszczenie nazwiska na nazwie pliku umozliwi

8 Pendrive — ang. USB flash drive, flashdrive, flash disk, finger disk, USB stick, massive storage device,
flash memory stick, pen drive 1 inne) — urzadzenie przeno$ne zawierajace pamig¢¢ nieulotna typu flash,
zaprojektowane do wspotpracy z komputerem lub innym urzadzeniem odtwarzajacym przez port USB

i uzywane do przenoszenia danych migdzy komputerami oraz urzadzeniami obstugujacymi pamigé
USB.
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odtworzenie dokumentu w razie zagubienia no$nika i ewentualne ustalenie wtasci-
ciela przez uczciwego znalazce.

Kolejna rada dotyczy podziatu tekstu dtuzszej pracy na dysku komputero-
wym na oddzielne pliki z oddzielnymi nazwami czy tez symbolami, koresponduja-
cymi jednak z podstawowa nazwa, np., J. K., mgr, rozdz. 1. Najlepiej dzieli¢ dtuzsza
prace na pliki, z ktérych kazdy stanowi jeden rozdziat lub inny fragment pracy.
Wstep, zakonczenie i bibliografia moga stanowi¢ wlasnie kolejne pliki w sktadzie
pracy. Podziat tekstu pracy na oddzielne pliki ma istotne znaczenie, bowiem w mia-
r¢ powigkszania si¢ objetosci pracy edytor tekstu moze czesto zmienia¢ numery
stron, co powoduje zbyteczng strat¢ czasu. Mniej wprawne w obstudze komputera
osoby mogg doswiadczy¢ np. straty dokumentu. Lepiej jest, gdyby$my mieli utracié
pewna cze$¢ pracy, a nie jej cato$¢ lub znakomita wiekszo$¢. Nadto dhugi doku-
ment, np. kilkudziesigciostronicowy jest mato wygodny przy dokonywaniu zmian
redakcyjnych oraz wszelkiego rodzaju uzupeien i korekt.

Nalezy pamigtac, aby kazda kolejng czg$¢ pracy (streszczenie, wstep, po-
szczegolne rozdziaty, zakonczenie, bibliografie, aneksy, indeksy) rozpoczyna¢ od
nowej strony. Tytut czg$ci pracy obnizamy od goérnej linii kolumny o okoto 4 cm.

Dla osiagnigcia zupelnej przejrzystosci calej pracy mozna takze sugero-
wac, aby tytuly czesci (jesli w pracy zastosujemy taki podziat w obszernej pracy) po
nich nastgpujace umieszcza¢ na oddzielnej stronie w jej gornej potowie. Wowczas
konieczne jest uzycie wigkszej, 20-24—punktowej czcionki.

Dokonujac proponowanego wyzej podziatu, pamietaé trzeba o numeracji
stron. Pierwszy plik zacznie si¢ od pierwszej strony 1 z tym nie powinno by¢ zad-
nego problemu. Kolejne pliki nalezy przeformatowac¢ tak, aby kontynuowaé nume-
racje od ostatniej strony poprzedniego pliku. Operacja ta wydaje si¢ do$¢ prosta,
jednak trzeba pamigtac o tym, ze dopisanie nowych fragmentdéw czy tez uszczuple-
nie tekstu juz napisanego spowoduje przesuni¢cie w numeracji, jednak tylko pliku
podlegajacego zmianom. Trzeba wigc zmieni¢ numeracje w catosci pracy. Innym
sposobem uniknigcia pomytek w numeracji stron jest prowadzenie numeracji we-
wnatrz kazdego pliku od numeru 1 (pierwszego). Po ostatecznym napisaniu cato$ci
pracy mozna przystgpi¢ do przeformatowania catosci.

Dla mniej wytrawnego ,.komputerowca” proces sprawdzania napisanego
tekstu na monitorze moze okaza¢ si¢ trudny. W programie WORD trzeba wyko-
rzysta¢ w pasku Narzedzia funkcje¢ Pisownia i gramatyka, a w niej: — w zakresie
pisowni — Sprawdzanie pisowni w trakcie pisania; — gramatyki — Sprawdzanie
gramatyki w czasie pisania i Sprawdzanie pisowni i gramatyki. Do sprawdzania
po napisaniu nalezy uzywac paskéw przewijania, jednak wcigz nie ma pewnosci, czy
wszystkie bledy zostang zauwazone i usunigte. Wiaczenie funkcji sprawdzania jest
konieczne, cho¢ przez wielu studentéw jeszcze nieuwzgledniane badz niedoceniane.

Tekst na poszczegdlnych stronach powinien by¢ pisany z uwzglednieniem
akapitow. O sposobie budowania akapitow piszemy nizej. W niektorych fragmen-
tach tekstu mozna odstep migdzy wierszami zmniejszy¢ do 1 linii, np. wowczas,
gdy podajemy dhuzszy cytat, podpis pod rysunkiem, tekst tytutu tabeli, legende
wzoru matematycznego lub spis zrodet i literatury. Tekst na stronie nie powinien
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by¢ zbyt ,,zbity”, bo utrudnia to jego czytanie. W celu wyeksponowania niektérych
treSci mozna goro zs trze li¢ (rozspacjowac), stosujac w tym celu odpowiedni
format stylu w zaktadce: Narzedzie gléwne — Czcionka — Odstep miedzy wy-
razami. Tekst mozna wreszcie pogrubié lub podkresli¢ (funkcja w Narzedziach
gléwnych).

Podczas pisania pracy zdarza si¢, ze na koncu wiersza pozostaje poje-
dyncza litera lub litery. Niekiedy na koncu wiersza znajduje si¢ tez warto$¢ licz-
bowa, a jej jednostka, czyli miano zostanie przeniesiona do nastgpnego wiersza.
W obydwu przypadkach nalezy zastosowac tzw. twardg spacje zamiast zwyklej
spacji. W przypadku programu Microsoft WORD jest to kombinacja klawiszy:
Ctrl+Shift+Spacja. Niekiedy zalezy nam na polaczeniu nierozdzielnym np. I-go
wrzesnia. Nalezy wtedy zamiast zwykltego mys$lnika zastosowa¢ twardy mySInik:
Ctrl+Shift+mys$lnik. Polaczenie 1- z go nie zostanie zerwane nawet w przypadku,
gdyby podczas pisania wypadto tak, ze 1- mialoby si¢ znalez¢ w wierszu poprzed-
nim, za§ go w wierszu nastgpnym.

Tzw. twardg spacjag powinno si¢ taczy¢ domyslnie obiekty, ktore traca
w rozdzieleniu sens, gdyby mialy wystapi¢ po réznych stronach kartki, np. rok
zuzyciem skrotu —r. (2004 r.), czy sumg pieniedzy z symbolem waluty — 25 zt, 15 §.

W trakcie pisania, przy przenoszeniu znakdw, nalezy pamigta¢ ponadto, aby:

e nie oddziela¢ spacja inicjatéw imion, np.. J.K. Kowalski, ale juz po inicja-
tach przed nazwiskiem jest spacja;

e nie pozostawia¢ na koncu wiersza (linijki tekstu) spdjnikow 1 przyimkow:
a, 1, 0, u, w, s, czyli tzw. sierotek;

e nie oddziela¢ skrotow nazw, jednostek miar od poprzedzajacych je cyfr lub
liczb, np. c.wt. = cigzar wlasciwy;

e nie rozdziela¢ pomigdzy kolejne wiersze elementow typu: 1945 ., XX w.,
100 €, rozdzial 9, tom 4,

e nie dzieli¢ wyrazow dwusylabowych, np. obraz, stoik, tata;
nie rozdzielaé skrotow typu: m.in., p.n.e;
nie stawia¢ kropki po skrotach, gdzie ostatnia litera skrotu jest ostatnig
literg w wyrazie skracanym, np. pkt = punkt;

e pisac lacznie wyrazy typu: popularnonaukowy, poniewaz ten zlozony przy-
miotnik sktada si¢ z cztonéw nierownorzednych znaczeniowo, oznacza-
jac ,,popularyzujacy nauke” (a nie rownorzednych: popularny i naukowy,
co byloby powodem do pisania z tgcznikiem; podobnie w przymiotniku
,historycznoliteracki” w znaczeniu ,,0dnoszacy si¢ do historii literatury”;
natomiast ,,historyczno-literacki”, jesli co§ dotyczy zaréwno historii, jak
1 literatury;

e po kazdym znaku interpunkcyjnym, uzytym w $rodku zdania, nalezy zo-
stawi¢ odstep (spacje), technicznie — poprzez jedno uderzenie tabulatora;

o wtekScie gldwnym uzywajac nazwisk i imion, trzeba stosowaé nastgpujaca
zasad¢: imi¢ (imiona) piszemy w pelnym brzmieniu tylko pierwszy raz,
nastepnie uzywamy pierwszej litery imienia (imion) z kropka (kropkami),
migdzy inicjatami — nie ma spacji (vide supra);
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e uzywanie samego nazwiska, podczas gdy imi¢ jest znane, bez inicjatu
imienia jest zle odbierane przez czytajacych; za$ jesli imi¢ jest nieznane,
trzeba dodac skrot: Kowalski (i.n.);

e cytujac autordéw prac, przed ich imionami i nazwiskami nie uzywamy stop-
ni czy tez tytutu naukowego, np. Jak podaje w swej pracy R. Kowalski...,
anie Jak podaje w swej pracy dr hab. R. Kowalski...’;

e zdan w tekscie nie nalezy rozpoczynac¢ od znaku (liczby arabskiej, rzym-
skiej, §) czy tez skrotu; stad zamiast piszac: § 10 ustawy mowi, zZe... po-
winno by¢: Paragraf 10 ustawy stanowi, Ze...; podobnie nie nalezy pisac:
17 wrzesnia 1939 r. Zwigzek Sowiecki napadt na Polske lecz: W dniu 17
wrzesnia 1939 r. Zwigzek Sowiecki napadl na Polske; to jest — niestety —
btad wyjatkowo nagminny, ktérego nie ustrzegaja si¢ nawet doktoranci;

e stosujac w tekécie wyliczenie, najlepiej uzywac oznaczen cyfrowych lub
literowych, koniecznie przy tym stosujac akapity; wazne jest, aby kazdy
kolejny element wyliczenia oddzieli¢ przecinkiem bgdz $rednikiem, szcze-
gblnie wtedy, gdy wyliczany element (zapis) jest do§¢ obszerny; na konicu
wszystkich wyliczen stawiamy kropke. Zamiast oznaczen cyfrowych lub
literowych przy poszczegélnych elementach wyliczen mozna zastosowaé
my$lnik — lub punktor (bombke) — * badz kropke srodkowa —; (zob. wyli-
czenie, ktore jest teraz przegladane);

e cytujac tekst zaczynajacy si¢ od nowego wiersza (akapitu), piszemy tak jak
jest w oryginale;
cytowang poezje podaje si¢ bez akapitu;
zamieszczajac w tekScie gtownym tabele, diagramy czy tez rysunki, pa-
migtaé trzeba o ich wysrodkowaniu do osi strony; kazdy wykres zawiera
nastgpujace elementy istotne dla pelnej jego przejrzystosci:

a) tytul wykresu,

b) obraz graficzny,

¢) objasnienie wykresu,

d) kolejny numer,

e) zrodlo, na podstawie ktorego zostat opracowany (pisane
czcionkg o 2 pkt mniejszg od tresci w tabeli);

e zdanie konczace si¢ skrotem zakonczonym kropka, nie wymaga dodatko-
wej kropki, np. Unia Polski z Litwg zostata zawarta w 1569 r.;

e w trakcie pisania nalezy unikaé tzw. ,,szewcow” i ,,bekartow”, tj. pojedyn-
czych wierszy z akapitu rozpoczynajacego si¢ na poprzedniej stronie oraz
pierwszego wiersza akapitu pozostawionego u dotu strony;

e u dolu strony nie nalezy pozostawia¢ tzw. samotnikéw, czyli samotnie po-
zostawionych tytutow podrozdziatow, czy nawet podpodrozdziatow;

Poza tekstem pisanym (poza praca) wlasciwe uzywanie stopni i tytutu naukowego swiadczy o kulturze
osobistej, cho¢ zdarza sig, ze osoby z pierwszym stopniem naukowym (uzyskanym najczgsciej
w minionej epoce) w kontaktach osobistych z réwnymi sobie z trudnos$cia uzywaja zwrotu ,,Panie
doktorze”, podkreslajac zapewne, ze ich doktorat jest niewiele wart.



230 WYMAGANIA REDAKCYJNE I TECHNICZNE

e w tekécie mozna z umiarem i wyczuciem stosowaé rézne wyrodznienia
techniczne (spacja, kursywa, wersalik, wyttuszczenia itp.), o czym pisze-
my w dalszej czeSci naszego przewodnika.

Dobrym sposobem, zapewniajagcym bezpieczenstwo naszej pracy, jest do-
konanie probnego wydruku pracy i dokonanie na nim korekty kolorowym pisakiem.
W tym momencie jest dobra okazja do sprawdzenia, czy wydruk odpowiada wersji
na monitorze komputera. Zdarza si¢ czgsto, iz z r6znych powodow wydrukowany
,probny” egzemplarz nie odpowiada wersji, jakg mieliSmy na monitorze. Calej ko-
rekty wydruku moze dokonac¢ na przyktad kolezanka, kolega, a nawet (jesli sa takie
mozliwosci 1 potrzeby) wynajety korektor (od tac. corrector = poprawiacz, corri-
gere = prostowac, poprawiaé, ang. proofreader = korektor). Zauwazone w trakcie
korekty btedy wprowadzamy systematycznie na dysk komputera.

Poprawiony sktad naszej pracy drukujemy na drukarce, np. HP LaseJet Pro
MFP M125, ktora charakteryzuje si¢ duzym zasobnikiem tonera, a rozdzielczo$¢
druku jest znacznie lepsza. T¢ zreszta ustawia si¢ we

Wiasciwosciach (drukarki)

Papier/Jakosé.

Jesli praca zawiera kolorowe diagramy i zdjecia, trzeba siggnaé po drukar-
ke laserows. Najlepiej oczywiscie wszystkie potrzebne egzemplarze wydrukowac
na takiej wlasnie drukarce, jednak to wigze si¢ z dodatkowymi kosztami. Mozna
tez pozostate egzemplarze kserowa¢. Drukujemy tyle egzemplarzy, ile potrzeba do
ztozenia w uczelni oraz dodatkowo jeden egzemplarz dla swoich potrzeb, ktory
niektorzy studenci zwykli — i shusznie — nazywacé ,,praca na pamigtke”.

Praca powinna by¢ napisana (wydrukowana na drukarce komputerowej),
na dobrej jakosci papierze (70-80—gramowym) formatu A-4, tj. 210x297 mm. Nie
polecamy tzw. papieru kredowego, a tym bardziej tzw. przebitki, na szcze$cie wy-
stepujacej juz rzadko na naszym rynku. Najwazniejsze jednak, aby po wydruko-
waniu wszystkich egzemplarzy zachowa¢ przynajmniej jedng wersj¢ elektroniczng
pracy: 1) na twardym dysku osobistego (domowego) komputera, 2) na pendrive’a.

8.5. Uwagi o budowie i wlasciwym stosowaniu akapitéw. Bledy skladu

W polskiej literaturze uzywa si¢ zamiennie pojec: ,,akapit” oraz ,,ustep”.
Istnieje, co najmniej kilka okreslen tego pojecia. Najbardziej adekwatng wydaje
si¢ nastgpujaca definicja: akapit to wyodrgbniony graficznie fragment tekstu, za-
wierajacy odrebng tresciowo mysl i sktadajgcy si¢ z powigzanych sktadniowo i in-
terpunkcyjnie zdan. Akapit (z tac. a capite = od glowy, od poczatku'®) jest to tzw.
wecigcie lewej strony wiersza, zwane czg¢sto ustepem tekstu. Czyni si¢ to po to, aby
zaznaczy¢, iz od tego miejsca (od tego akapitu) nastgpuje w tek$cie nowa mysl,
nowy ustep. Stad w szerszym pojeciu akapitem nazywa sie fragment tekstu, rozpo-
czynajacy si¢ weigciem pierwszego wersu (wiersza).

1 SE-P, t. 1, 5. 430.
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Akapit stuzy do tworzenia wlasciwej architektonicznie struktury tekstu.
Sam w sobie stanowi pewna calo$¢ i jest jednoczesnie czgécig wigkszej calosci
(podpodrozdziatu, podrozdziatu, rozdziatu). Wyrdznikiem formalnym akapitu jest
to, ze zawiera on jedng mys$l i odznacza si¢ spdjnoscig semantyczng. Jest on ele-
mentem tekstu, bowiem wigze si¢ formalnie i semantycznie z akapitami poprzedza-
jacymi oraz po nim nastepujacymi. Akapit, podobnie jak caty tekst, powinien ce-
chowac si¢ okreslonym porzadkiem chronologicznym, przestrzennym i logicznym.
Pierwszy wiersz akapitu to wiersz akapitowy, a ostatni to wiersz koficowy.

Ze wzgledu na wykorzystanie okreslonych strategii tekstowych akapity
mozna podzieli¢ na:

o klasyfikujace,
e definiujace,

e poréwnujace,
e argumentujace.

Mozna postawi¢ pytanie, jak wewnetrznie powinien by¢ zbudowany aka-
pit? Podobnie jak caty tekst, majac poczatek, srodek, zakonczenie, rowniez akapit
powinien by¢ trojcztonowy i dzieli¢ si¢ na:

¢ informacj¢ wprowadzajacg (wstepna),
e  wypowiedZ rozwijajaca,
e  wypowiedz sumujaca.

Taka budowa okres$lona jest czesto ramg lub formutg akapitowa, ktorej nie
zawsze da si¢ $ciSle zachowaé. Wazne jest, aby treSciowe jadro akapitu stanowi-
to wypowiedzenie tematyczne, zawierajace gtowng mysl tej czesci tekstu pracy.
Wypowiedzenie to powinno by¢ wyrazone jasno i musi by¢ pozbawione ogolniko-
wosci. Akapit trzeba tak zbudowaé, aby mysli w nim zawarte byty posrednio lub
bezposrednio zwiazane z wypowiedzeniem tematycznym.

Jakie rozmiary powinien posiadac¢ akapit? Zdaje sie, ze na to pytanie nikt
nie udzieli jednoznacznej odpowiedzi. Objetos¢ akapitu zalezy od wielu czynni-
kow, a mianowicie:

e rodzaju tekstu,
e formy wypowiedzi,
e pozycji akapitu w tekScie.

W pierwszym przypadku zalezne jest to, czy tekst ma charakter nauko-
wy, popularnonaukowy, wreszcie, czy dotyczy nauk humanistycznych, $cistych lub
przyrodniczych. W drugim za$ przypadku zalezy to od formy wypowiedzi, bowiem
inne akapity beda w opowiadaniu, inne w opisie czy sprawozdaniu. Po trzecie —
akapity na poczatku tekstu (podrozdziatu, rozdziatu) i w §rodku sg dhuzsze od tych
na koncu.

Dobrze jest, gdy na stronie tekstu znajdujg si¢ przynajmniej dwa akapity.
Nie nalezy jednak tego czyni¢ mechanicznie. Podzial tekstu na akapity musi by¢
przeprowadzony z uwzglednieniem logicznej struktury tekstu. Na pewno tekst ca-
lostronicowy i jeszcze przeniesiony na drugg strone, w ktorym nie widzimy akapitu,
$wiadczy o nieporadnosci piszgcego, a ktory nie potrafi w swojej wypowiedzi wy-
generowac tzw. nowej mysli, czyli wlasnie akapitu.
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Jak technicznie uzywac akapitoéw? W jezyku drukarskim akapit wynosi 1-2
firetow (firet — $lepy justunek). W ujeciu praktycznym, przy pisaniu prac pismem
w komputerowych programach edytorskich, akapit to wcigcie zaczynajace si¢ na
czwartym (rzadziej pigtym) uderzeniu tabulatora lub w pionie czwartej (rzadziej
piatej) litery nastepnego wiersza, np.

Amerykanska klawiatura wraz z polskq i niemieckq czcionkq pozwala na szybkie
wprowadzenie oraz tumaczenie haset w trzech jezykach.

Poczatek akapitu powinien zaczynaé si¢ wcigciem ok. 1 cm (wykonanym
klawiszem Tab albo przez ustawienia w formacie stylu:

Narzedzia gléwne

Akapit
Weigcia i odstepy

Sumujac dotychczasowe uwagi, wypada stwierdzi¢, ze akapit powinien
by¢ na tyle dlugi, aby wyrazil najmniej jedna mys$l i w sposob jasny przekazat ja
odbiorcy.

Nie polecamy tworzenia tzw. odstepdw miedzyakapitowych, czyli zwiek-
szania odstepu miedzy akapitami za pomocg stosownej opcji w programie do skta-
du, a tym bardziej metoda nieprofesjonalng przez wstawienie pustego wiersza. Przy
dzieleniu akapitu miedzy sasiednimi famami (lub kolumnami) nalezy dba¢, aby za-
rowno na poczatku, jak i na koncu akapitu znajdowaly si¢ co najmniej dwa wiersze
tekstu.

Stosujac akapity, a czynno$¢ ta jest przeciez konieczna, popetniamy bledy
skladu podczas dzielenia tekstu. Moga by¢ one nastgpujace, a ich nazwy nawet
nieco infantylne, ale istotne:

e szewc — ostatni (jako jedyny) na dole tamu pierwszy i drugi wiersz nowego
akapitu,

e Dbekart — pierwszy na gorze famu ostatni wiersz akapitu (jako jedyny),

e wdowa — krotki wyraz lub koncdéwka przeniesionego wyrazu w wierszu
koncowym,’

e sierotka — ,,wiszacy” wyraz, zwany tez zawieszka (najczesciej spojnik lub
przyimek), typu: a, i, u, w itp. —

Ten ostatni btad popelniamy najczesciej, stad po§wiecamy mu wigcej uwa-
gi. Sierotki w typografii dzieli si¢ na:

e jednoznakowe, np. q, i;

e jednocyfrowe numery, np. przy imionach i tytutach, np. Mieszko I, Pius VI,

e jednocyfrowej wielkosci np. 8 A,

e dwuznakowe, np. az, bo, by, iz, ni, ze,

e trzyznakowe, np. nieodmienne cze$ci mowy jak spdjniki (lub, ale, czy),
przyimki (nad, pod, bez) i partykuly (nie, tak).

Aby zapobiec pozostawieniu po napisaniu pracy tzw. sierotek mozna po-
shuzy¢ si¢ mozliwos$cig automatycznego przeniesienia wszystkich spojnikéw w ca-
tym tekécie. W WORDzie wystarczy wtedy skorzysta¢ z funkcji z

Narzedzi gléwnych

Zamien (skrot Ctrl+ H) dostepnej w sekeji
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Edytowanie
W polu Znajdz trzeba wpisa¢ (bez pluséw:)
spacja + spdjnik, ktory chcemy uporzadkowac + spacja,
za$ w polu Zamien na wstawiamy
spacja + spojnik + twarda spacja.
Uwaga:

e tzw. twarda spacja jest kombinacja klawiszy Ctrl + Shift + Spacja,

e w oknie Znajdowanie i zamienianie nie wida¢ znakoéw niedrukowalnych,
wigc obydwie spacje wygladaja tak samo. Dalej wystarczy klikng¢ Zamien
wszystko, po czym automatycznie wszystkie spdjniki w tek$cie uzyskaja
tzw. twardg spacj¢ i w ten sposob pozbawimy nasz sktad niepozadanych
sierotek.

8.6. Wielka i mala litera

Pisownia wyrazéw wielka literg stanowi do dzi$ nie lada problem nie tylko
dla dyplomantéw. W tym wzgledzie obowigzuja znane zasady wylozone w wielu
specjalistycznych stownikach. W pracach z dziedziny nauk spotecznych czgsto uzy-
wamy nazw organoéw wydajacych akty prawne. Przypomnie¢ tu trzeba nastgpu-
jace zasady:

e akt prawny piszemy malg litera, jednak nazwe organu, ktéry go wydat juz
wielka!!, np.:

1) rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej, 2) ustawa z dnia 14 grud-
nia 2016 r. Prawo oswiatowe.

Nazwy Konkretnych urzedéow piszemy wielkg litera, np. Prezydent
Rzeczypospolitej Polskiej, Marszatek Sejmu, Prezes Polskiej Akademii Nauk,
Rektor Uniwersytetu Jagiellonskiego, Minister Aktywow Panstwowych. Malg litera
napiszemy te funkcje, gdy myslimy o nazwie ogdlnej, np. prezes Polskiej Akademii
Nauk, marszatkowie sejmow Drugiej Rzeczypospolitej, minister Rolnictwa
1 Rozwoju Wsi.

Nazwy mieszkancéw miast tworzymy od nazw miast, stad mieszkanca
Olsztyna nazwiemy olsztynianinem, Ptocka — ptocczaninem, Itawy — itawianinem,
Bydgoszczy — bydgoszczaninem, Rypina — rypinianinem (a nie rypiniakiem!),
Skepego — skepianinem (a nie skepiakiem!) itp. Nazwy regionéw tworzymy od
przymiotnikéw pochodzacych od nazw miast, np. kielecki — Kielecczyzna, sadecki
— Sadecczyzna, biatostocki — Biatostocczyzna itp.

Przypomnie¢ wypada, ze w jezyku angielskim wyrazy tworzace nazwy
1 okreslenia pisze si¢ wielka literg. Dotyczy to takze rozwini¢¢ skrotow, np. NPV
(Net Present Valne), IPR (Internal Rale of Return). Zasada pisowni wielka litera
dotyczy w tym jezyku takze ksigzek i artykulow w czasopismach. Nie mozna jej

' Przy sposobnosci podajemy wyjasnienie: poprawnie jest pisa¢ i mowic: malg literq, a takze wielkq

(duzq) literqg. Konstrukcja wyrazenia z malej (wielkiej) litery jest takze do$¢ czgsto uzywana, ale
wigkszo$¢ jezykoznawcodw uwaza jg za zbyteczny rusycyzm.
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jednak przenosi¢ do jezyka polskiego. W tym miejscu przestrzec nalezy przed upo-
wszechniajacym si¢ ztym zwyczajem naduzywania wielkich liter, przenoszac inne
zasady pisowni angielskiej czy tez niemieckiej (der Student) do jezyka polskie-
go. Pamigtac trzeba, ze nazwy ogolne w jezyku polskim nalezy pisa¢ matg litera,
mimo ze w jezyku angielskim piszemy je wielka. Wyjatek stanowiag nazwy bedace
integralng czgécig znakéw handlowych. Nazwy programéw pisze si¢ w catosci
wielkimi literami (wersalikami), np. WORD, WRITE, ASSMBLER, COPY i inne.
Przy okazji warto powiedzie¢, iz nie nalezy thumaczy¢ i zmienia¢ pisowni nazw
przedsiebiorstw zagranicznych i nazw instytucji handlowych. Trzeba je podawac
w oryginalnym brzmieniu.

Ponizej podajemy ,.katalog” najczesciej stosowanych zasad pisowni wiel-
kim literami, m.in.:

e imiona i nazwiska ludzi, np. Jan Matejko, Jozef Pitsudski, Czestaw Milosz;

e imiona wlasne bogdw i jednostkowych istot mitologicznych, np. Allach,
Zeus, Cerber;

e przydomki i pseudonimy ludzi i to zarowno jednowyrazowe, jak réwniez
wielowyrazowe, np. Krzywousty, Jan z Ludziska, Pola Negri;

e imiona zwierzat i ro$lin: Azor, Mruczek, Reksio, dgb Bartek;

e nazwy panstw, regionow, prowingji, stanéw, miast, osiedli, wsi, przysiot-
kéw, np. Stany Zjednoczone Ameryki Péinocnej, Poznanskie, Quebec,
Nowy Wies, Ochota, Kgkowa Wola, Obory, Majdany, Skepe;

e nazwy historyczno-geograficznych jednostek, np. Ziemia Dobrzynska,
Ziemia Michatowska, Ziemia Krakowska;

e wyrazy pospolite uzywane w znaczeniu nazwy witasnej, np. Korona (w zna-
czeniu Polska), Tréjmiasto, Kraj Kwitnacej Wisni (w znaczeniu — Japonia);

e jedno- i wielozdaniowe nazwy geograficzne i miejscowe, np. Powisle,
Radziochy, Jelenia Géra, Nowa Zelandia;

e drugi czton nazwy wlasnej (sktadajacej si¢ z dwoch cztonow), ktory jest
rzeczownikiem nieodmieniajagcym si¢ w mianowniku, np. wyspa Uznam,
morze Marmara, potwysep Hel;

o nazwy wlasne sktadajace si¢ z dwu cztonow, gdy drugi czton jest rze-
czownikiem w dopemiaczu lub przymiotnikiem w mianowniku, np. Gora
Kosciuszki, Hala Gasienicowa;

e nazwy budowli, zabytkéw i pomnikow, np. Ratusz Staromiejski, Wawel,
Brama Florianska, Zamek Krolewski, Zamek Golubski, Grob Nieznanego
Zotnierza, Gorka Biskupia,

e nazwy urzedow, uczelni, organizacji, szkot, np.. Ministerstwo Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego, Uniwersytet Jagiellonski, Towarzystwo Naukowe
Plockie, Zwigzek Harcerstwa Polskiego, Centrum Ksztatcenia Zawodowego
i Ustawicznego,

o oficjalnenazwy zgromadzen zakonnych, np. Zakon Braci Mniejszych, Zakon
Kaznodziejski, Towarzystwo Jezusowe;
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pierwszy wyraz w nazwach modlitw, tak jak w tytulach utworow litera-
ckich, np.: Gorzkie zale, Litania do Najswigtszej Maryi Panny, Godzinki ku
czci Najswietszej Maryi Panny,

indywidualne nazwy $wiat koScielnych i okreséw liturgicznych: Wielki
Post, Wielki Pigtek, Sroda Popielcowa, Popielec;

nazwy mieszkancow cze¢$ci $wiata, np. Europejczyk, Amerykanin;

nazwy hipotetycznych mieszkancow planet, np. Marsjanin;

nazwy gwiazd, planet i konstelacji, np. Ksi¢zyc, Jowisz, Droga Mleczna;
nazwy mieszkancow krajow, np. Polak, Niemiec, Anglik, Kanadyjczyk,
Greczynka;

nazwy cztonkéw narodu, np. Murzyn, Zyd (jednak jako wyznawca judai-
zmu — zyd, podobnie jak chrze$cijanin, muzutmanin);

nazwy mieszkancow terenow geograficznych, np. Dobrzyniak, Kaszub,
Mazur, Slqzak;

nazwy dynastii, np. Piastowie, Jagiellonowie, Wazowie, Hohenzollernowie;
nazwy $wigt i dni $wigtecznych, np. Boze Narodzenie, Wielkanoc,
Boze Cialo, Wszystkich Swictych, 3 Maja, Dzien Zwyciestwa, Swigto
Niepodlegtosci, Dzien Matki, Dzien Dziecka;

tytuly czasopism (pisane w cudzystowach), np. ,Notatki Plockie”,
»Wprost”, ,,Gazeta Prawna”, z wyjatkiem spojnikéw i przyimkow wy-
stepujacych w $rodku tytutow, np. ,,Literatura na Swiecie”, ,,Prokuratura
1 Prawo”;

pierwszy wyraz w jedno- i wielozdaniowych tytutach utworéw nauko-
wych, literackich, dziet sztuki, ustaw i deklaracji, np. Historia gospodar-
cza Swiata, Noce i dnie, Hold pruski (dzieto Jana Matejki), Psychologia
kliniczna, Fizyka ciala statego, Polski ubior do 1864 roku, Zioty okres
ubioru; Powrat taty, Stepy akermanskie, Oda do miodosci, Polaly si¢ tzy...,
Rozmowa z piramidami, W pamietniku Zofii Bobrowny, Sokrates tanczqgcy,
Ktory skrzywdzites, O mej poezji; Bogurodzica, Rota, Marsylianka, W zto-
bie lezy..., Niech zyje bal, Ustawa o szkolnictwie wyzszym i nauce, (ale w na-
zwach skroconych, przywotywanych w znaczeniu potocznym, zapisujemy
malty litera, np. ustawa antyalkoholowa, ustawa o nieletnich), Konwencja
o prawach dziecka, jednak z wyjatkiem: Stary Testament, Nowy Testament,
Pismo Swiete, Magna Charta Libertatum, Biblia Tysigclecia oraz tytuly
ksiag biblijnych, np. Ksigga Liczb, Ksigga Psalmow, Ksigga Powtorzonego
Prawa, Dzieje Apostolskie, w ktorych tradycyjnie wszystkie czlony pisze
si¢ wielka litera.

nazwy krojow czcionek niezaleznie od pochodzenia, np. Arial, Times New
Roman itp'2.

Nadto wielka literg mozna (fakultatywnie) pisac:

12

nazwy okresow, epok, pradow kulturalno-filozoficznych, np. Starozytnos¢,
Sredniowiecze, Odrodzenie, Romantyzm, Mtoda Polska;

Uchwaly ortograficzne Rady Jezyka Polskiego, http://www.rjp.pan.pl [dostep: 15 IV 2020].
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wyrazy bedace nazwa wilasng lub wchodzace w sktad nazwy wilasnej, np.
WordPerfect, PageMaker, InterCity, NexisLexis;

nazwy cato$ci nazw geograficzno-kulturowych, np. Zachoéd, Wschod,
Daleki Wschod, Bliski Wschod;

nazwy pospolite uzyte w funkcji imion wtasnych postaci literackich, np.
Wokulski, Wojski, Hrabia, Podkomorzy.

Wielkiej litery mozna takze uzywacé ze wzgledoéw grzecznosciowych i uczuciowych,

np. w podaniu:
Pan
Dyrektor Instytutu Prawa UW

W nawigzaniu do decyzji J. M. Rektora zwracam sie do Pana Dyrektora
z prosbq o udzielenie ....................

badz w wyrazeniach typu: Ojczyzna, Nar6d, Pafstwo, Kraj;

réwniez ze wzgledow uczuciowych dopuszcza si¢ wielka litere w zwro-
tach: Powstanie Listopadowe, Wiosna Ludow, Powstanie Styczniowe,
Powstanie Warszawskie.

Whbrew pozorom piszacy majg réwniez trudnosci z wlasciwym zastosowa-

niem malej litery. Malg literg piszemy m.in.:

nazwy dni tygodnia, np. pigtek, niedziela;

nazwy miesigcy, np. luty, maj (jednak 5 lutego, a nie 5 luty, 3 maja, a nie
3 maj);

nazwy obrzedow, np. andrzejki, dozynki, walentynki, tusty czwartek;
nazwy okreséw kalendarzowych i liturgicznych, np. kwartal, wiek, adwent,
post, droga krzyzowa; ale jednak Msza Swieta (w skrocie: Msza Sw.) po-
niewaz jest ona najwazniejszym nabozenstwem, a w tekstach religijnych
tekstach religijnych — zdecydowanie;

nazwy jednostek monetarnych, np.: zfoty, grosz, dolar, euro, lir, rubel, funt,
Jjuan chinski,

nazwy sztucznych jezykow migdzynarodowych, np. esperanto, ido, no-
vial;

nazwy zotnierzy z réznych rodzajow wojska: huzar, utan, saper, piechur,
kawalerzysta, pancerniak;

nazwy wydarzen historycznych i aktow dziejowych, np. hold pruski, po-
wstanie styczniowe, (cho¢ ze wzgledow uczuciowych mozna tu stosowac
wielkie litery — zob. wyzej); ale juz: Bitwa Warszawska, Czerwiec lub
Czerwiec’56, Marzec lub Marzec’68, Grudzien lub Grudzien’70 — pisane
z wielkiej;

nazwy kierunkow filozoficznych, kulturowo-artystycznych, spoteczno-po-
litycznych itp., utworzonych od nazwisk ich tworcow: dostojewszczyzna,
heglizm, marksizm, towianizm, Zeromszczyzna,

nazwy tancow narodowych i ludowych oraz towarzyskich, np.: polonez,
krakowiak, oberek, polka, walc;
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nazwy firmowych wyrobow przemystowych, np. mercedes, adidas, fiat,
philips, pierniki torunskie;

nazwy gatunkéw literackich, utworé6w muzycznych, programow radio-
wych i telewizyjnych, np.: nowela, powies¢, dramat, symfonia, etiuda, stu-
chowisko;

tytuly i stopnie naukowe, np. profesor, doktor habilitowany, licencjat, in-
zynier, ale takze ich skréty: prof.; dr hab., lic.; inz.; prof. h.c. (profesor
honoris causa); prof. dr hab. n. med. dr h.c. multi Henryk Skarzynski';
nazwy godnosci i nazw w znaczeniu pospolitym, np. prezydent, marszatek,
starosta, burmistrz, wojt, rektor, dziekan, prezes, dyrektor, przeor, gwar-
dian, cho¢ — Prezydent RP (jako Glowa Panstwa); oczywiscie grzeczno$-
ciowo mozna te tytuly i godnos$ci pisa¢ wielkg litera;

nazwy mieszkancow miast, wsi, osiedli, np. pfocczanin, torunianin, lipno-
wianin, ostrowiczanka;

nazwy cztonkéw zgromadzen zakonnych, np. karmelita, (ale — kosciot
Karmelitow), bernardyn (ale kosciét Bernardynéw w Skepem), kawaler
maltanski; takze wyjatek — Krzyzak jako czlonek zakonu i obywatel pan-
stwa krzyzackiego;

cztonkow wyznan, np. chrzescijanin, zZyd, (ale juz jako cztonek narodu —
Zyd), ewangelik;

rzeczowniki utworzone od imion wilasnych, uzywane jednak jako nazwy
pospolite, np. kosciuszkowiec, pitsudczyk, marksista,

nazwy absolwentow szkot, utworzone od imion wlasnych ludzi bgdz nazw
miejscowosci, np. matachowiak, harwardczyk, dublanczyk, wymysliniak;
nazwy istot mitologicznych oraz bedacych wytworem fantazji lub przed-
miotem wierzen religijnych, np.: syrenki, rusatki, anioty, diabty, krasno-
ludki,

nazwy stron $wiata, np.: pdtnoc, potudnie, wschod, zachod, potnocny-
-wschod, potudniowy-wschaod,

pojecia i terminy geograficzne, np. biegun potudniowy, koto podbieguno-
we, potudnik, rownik, szerokos¢ geograficzna,

nazwy okregéw administracyjnych wyodrgbnionych w strukturach pan-
stwowych i koscielnych, np. wojewddztwo kujawsko-pomorskie, powiat ry-
pinski, (ale — Pomorze, Kujawy, Mazowsze Plockie), archidiecezja gniez-
nienska, diecezja ptocka oraz ziem nieutworzonych od okrggéw i ziem
historyczno-geograficznych, np. ziemia lipnowska;

przymiotniki utworzone od nazw kontynentdéw, krajéw, narodéw, plemion,
miejscowosci niebedgce nazwami geograficznymi, np. kultura europejska,
Jezyki stowianskie, sery szwajcarskie, wina francuskie, wloctawski fajans;

Doktor honoris causa — z tac. — doktor dla zaszczytu. Tytut wymieniony w art. 28, ust. 1, pkt 9; art. 34,
ust. 1, pkt 8 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (tj. Dz.U. 22020 .,
poz. 85, 374), gdzie wérdd uprawnien senatu uczelni jest nadawanie tego tytutu.
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przymiotniki jako$ciowe, ktore odpowiadajg na pytanie, jaki?, utworzone
od imion wlasnych, np. wiek balzakowski, ogrod jordanowski, syzyfowe
prace;

skrétowce uzywane w znaczeniu nazw pospolitych, a nie jako jednostko-
we nazwy, np. W miescie sq dwie cepelie i jedna desa,

przymiotniki jako$ciowe odpowiadajace na pytanie jaki?, utworzone od
imion wlasnych: epoka zygmuntowska, ogrod jordanowski, rok mickiewi-
czowski, syzyfowa praca, wiek balzakowski; na uwage w tym miejscu za-
shuguja tutaj przymiotniki parnski oraz bozy, ktoére odnosza si¢ do Chrystusa
1 Boga, np. miec¢ z kims$ krzyz panski, stuzka panska, swieci panscy!, ale
juz : Grob Panski (grob Jezusa w Jerozolimie, takze Grob Panski w ko$-
ciele w okresie triduum paschalnego'*), Wieczerza Parnska, A.D. = Roku
Panskiego, w roku Panskim, prostowa¢é sciezki Panskie; iskra boza, palec
bozy, pokoj bozy (ale juz: Syn Bozy, Baranek Bozy).

8.7. Inne, istotne zasady pisowni

W trakcie pisania pracy dyplomanci mogg mie¢ klopoty z innymi zasadami

ortograficznymi. Najwazniejsze z nich dotycza:

14

pisowni wyrazen, w ktorych pierwszy czton jest przystowkiem, a drugi
imiestowem odmiennym lub przymiotnikiem okre$§lanym przez ten przy-
stowek, ktére nalezy pisac¢ rozdzielnie, np. wysoko kwalifikowana kadra;
blisko spokrewniony z...; daleko idgcy wniosek; nowo zbudowany obiekt;
nowo mianowany profesor;

pisowni przymiotnikéw zlozonych z czlonéw nieréwnorzednych zna-
czeniowo, tj. takich, w ktorych gléwne znaczenie zawarte jest w drugim
cztonie, np. rolniczoprzemystowy, rzymskokatolicki, zachodnioeuropejski,
ciemnozielony;,

lacznej pisowni przymiotnika zdroworozsqdkowy;

pisowni potaczen z liczebnikiem poét, gdzie:

— liczebnik p6t z rzeczownikiem piszemy roztgcznie, np. pot godziny,
pot stowa, pot biedy, pot zZycia,

— liczebnik pot jako element wyrazu ztoZzonego pisze si¢ facznie, np.
potkula, poletatowiec, potmetek, potsierota, polswiatek, potauto-
mat,

— pisowni przyimkow ztozonych z samych przyimkow, np. poprzez,
spod, sponad, spoza, sprzed, znad, zza;

tacznej pisowni wszystkich przedrostkoéw z wyrazami pospolitymi, np.
aspoteczny, archikatedralny, arcybiskupstwo, bezsennos¢, dorzecze, hiper-
inflacja, miedzyludzki, minirozmowki, naprzeciw, odseparowany, okoto-
ziemski, pokarmelicki (koscidl), ponadczasowy, postmodernistyczny, prze-

Triduum paschalne —z Yac. triduum = okres trzech dni (a nie jak mylnie w Wikipedii — ,,trzy dni”), tj.

Wielki Czwartek, Wielki Piagtek i Wielka Sobota: SE-P, t. 5, s. 434
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ciwzawatowy, przedhistoryczny, w przededniu, Srodtytul, wiceprezydent,
wiceprezes;

e rozdzielnej pisowni zaimka i nast¢pujacej po nim czesci mowy, np. co ty-
dzien, co najmniej, co niedziela, co dzien, co za (pogoda);

e rozdzielnej pisowni spojnika, ze, np. bodaj ze, mimo ze, pomimo Zze, tak ze
(ale juz: takze w znaczeniu — rowniez);

e Igcznej pisowni lub rozdzielnej czastek — bym, — bys, — by, — by$my, — by-
Scie;

e pisowni tgcznej partykuty —nie:

- z rzeczownikami: np. porzqdek — nieporzqdek, szczescie — nieszcze-
scie;

- z przymiotnikami, np. dobry — niedobry; mqdry — niemgdry,

- z takimi wyrazami, jak: dobrze — niedobrze; mqdrze — niemgdrze,

- z takimi formami czasownikow, jak: niepalgcy, niewierzqcy, nie-
umyty;

e pisowni rozdzielnej partykuty —nie:

- z czasownikami, np. nie krzycz, nie lubig, nie przyszlismy, wyjatki:
niedowidziec¢ (stabo widziec), niedostyszec (stabo styszec),
oraz czasowniki wystepujace tylko z czastkg nie: niecierpliwic sig
nienawidzi¢, niepokoic;

- z formami przymiotnikéw zakonczonymi na -szy, -sza, -sze, np.
lepszy — nie lepszy, najlepszy — nie najlepszy,

- z takimi wyrazami, jak: lepiej - nie lepiej, najlepiej — nie najlepiej,
maqdrzej — nie mqdrzej, najmgdrzej — nie najmgdrzej,

- 7 liczebnikami, np. nie pigé, nie pigtnastu, nie pierwszy, wyjatek:
niejeden (W znaczeniu wielu);

e pisowni przedrostkow i czastek quasi- (wymawiane ,,kfaz-1”, nie ,,ktaz-1)
pisanych z dywizem, np. quasi-nauka, quasi-postepowy; natomiast czastke
pseudo- piszemy lacznie, bez dywizu, chyba ze okres$lany nig wyraz zaczy-
na si¢ wielka litera, np. pseudoartysta, pseudoklasyczny, ale pseudo-Polak;

e pisowni pierwszego sktadnika wyrazow ztozonych, pisany lacznie, o zna-
czeniu niby, prawie,
np. parapsychologia, paradokumentalny, parageneza, paraliteracki, para-
militarny;

e pisowni elementéw wchodzacych w sktad nazwisk dwuczionowych,
wzgledem siebie rownorzednych poprzez zastosowanie tacznika (nie mysl-
nika!), np. Marta Guziuk-Tkacz, Alicja Siegien-Matyjewicz;

e identycznej pisowni w nazwach sktadajacych si¢ z cztonéw roéwnorzed-
nych, dwucztonowych nazw miejscowosci, nazwisk czy przymiotnikdw,
np. Golub-Dobrzyn, Kedzierzyn-Kozle, Jankowska-Cieslak czy biato-czer-
wony.
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Przy tej okazji raz jeszcze wyjasniamy, ze lacznik to krotka kreska (-),
faczaca dwa wyrazy; migdzy tymi wyrazami a tacznikiem nie ma spacji (prze-
wy).

Myslnik za$ (inaczej pauza —) to znak interpunkcyjny, ktory dzieli zda-
nia na mniejsze czastki lub rozpoczyna wypowiedz. Jest to dtuga kreska (-),
ktéra oddziela sie spacjami od sasiadujacych wyrazow.

Lacznik znajdujemy w klawiaturze, pauzg — w funkcjach: Wstawianie/
Symbol

W niektoérych wyrazach po literach k, p, w wyjatkowo piszemy ,,sz”: np.:
ksztalcic, ksztatt, ksztattny, wyksztalcenie, pszczota, pszczelarstwo, pszczeli, pszczot-
ka, pszenica, pszeniczny, pszenny, Pszczyna, pierwszy, wszedzie, wszyscy, wszystko.
»3Z” piszemy réwniez w formach przymiotnikéw zakonczonych na -szy, -sza, -sze
bez wzgledu na litere poprzedzajaca to zakonczenie, np.: grubszy, krotszy, lepszy,
wiekszy, najgrubszy, najlepszy, najkrotszy, najwigkszy.

Pisownia wyrazéw z g, ¢: liter¢ ¢ oraz ¢ piszemy:

¢ nakoncu form wielu rzeczownikéw w liczbie pojedynczej, np.: imig, kocieg,
piskle, prosie, zrebig; bajkq, bajke, lalkq, lalke, poetq, poete;

¢ nakoncu wielu czasownikOw w czasie terazniejszym i przysztym, np.: éwi-
czq, ¢wicze, grajg, wiozq, wioze, zrobig, zrobig;

e w formach czasu przesztego wielu czasownikoéw (przed literami 1, 1), np.:
ciglem, ciety, wzieli,

e w zakonczeniach innych form czasownikow, np.: biegngc, biegngcy, cigc,
ciety, odpoczqc, przyjqcé, przyjety.

Jednak na koncu wielu rzeczownikdéw w liczbie mnogiej piszemy -om, np.:
dzieciom, kocigtom, oknom, paniom, zZotnierzom. W zakonczeniach form odmia-
ny niektdrych czasownikow piszemy -em, np.: powiem, rozumiem, wiem, umiem,
zjem",

8.8. Numeracja i oznaczanie (paginacja) stron

W pracach naukowych, niepublikowanych wazng sprawg jest sposob li-
czenia i oznaczania stron. Czynno$¢ ta okre$lana jest jako paginacja. Istnieje kilka
sposobow oznaczania stron, czyli tzw. paginacji (paginy) zwykle;j:

e posrodku na gérnym marginesie strony,
e na gorze z prawej strony,

e posrodku na dolnym marginesie strony,
e w zewnetrznym, dolnym rogu strony.

Dla tej paginacji stosuje si¢ cyfry arabskie: 1 2 3... lub cyfry rzymskie: I 1
II1..., ale tylko w tekstach ,,odstajacych” od tekstu gléwnego pracy, np. w dodanej
na koficu pracy ikonografii (zbioru zdje¢). Numeracj¢ paginalng pisze si¢ pismem

'S http://www.math.us.edu.pl/ [dostep: 29 I1I 2020].
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prostym lub pochytym o 2 punkty mniejszym od stopnia pisma tekstu zasadniczego.
W tym wzgledzie obowiazujg nastgpujace zasady:
— liczymy wszystkie strony (karty),
—numerujemy wszystkie karty z wyjatkiem:
a) strony tytutowe;j,
b) strony zawierajacej spis tresci, cho¢ mozna stosowac odstepstwa
od tej zasady,
¢) stron, na ktérych uwidoczniony jest tylko tytut rozdziatu lub (czg¢$-
ciej) czgsci pracy.
Stad tez, gdy spis tre$ci zamieszczony zostanie na jednej karcie, pierwszym nume-
rem strony bedzie liczba 3, dla oznaczenia Streszczenia, ewentualnie (gdy tego nie
dajemy w pracy) — Wykazu uzytych skrotow lub Wstepu.

Strony oznaczamy samg cyfra (cyframi) bez dodatkowych znakoéw (pauz,
my$lnikow), typu: —13—. Oznaczenie strony po zewnetrznej jej czgsci nie powinno
wychodzi¢ poza prawy badz lewy margines kolumny (tamu). W przypadku, gdy
stosujemy tradycyjny sposob umieszczania przypisoéw, tj. u dotu strony, tam nie
nalezy umieszczac jej numeru. Paginacja zwykta moze mie¢ zatem uktad:

e wysrodkowana na stronie,
e wukladzie lewa — prawa: kolumna parzysta — lewa strona, kolumna niepa-
rzysta — prawa strona.

Czesto paginacji nie umieszcza si¢ na kolumnach opuszczonych, tj. na stro-
nach rozpoczynajacych nowy rozdziat (paginacja gorna) oraz na kolumnach szpi-
cowych (paginacja dolna) koncowych stronic rozdziatow, cho¢ tego sposobu nie
polecamy. Nie ,,paginujemy” tych stron pracy, ktére w catosci zajgte sg przez ilu-
stracje, tabele czy tez wykresy (cho¢ nie musi to by¢ zasadg trwalg), jednak liczymy
je bezwzglednie do numeracji ciagle;.

Niekiedy na stronach tekstu gldwnego stosuje si¢ tzw. zywaq pagine, gdzie
oznacza si¢ numery stron z tekstem informujagcym o merytorycznej zawarto$ci
okreslonej czesci publikacji (ksigzki, rozdziahu, itp.) Zywa pagina dodatkowo ma
na celu oddzielenie od tekstu gtownego, jednak nie moze tworzy¢ odstepu zbyt
duzego, a sama w sobie nie powinna by¢ szokujaca. W stownictwie wydawniczym
wyrodznia si¢ ponadto:

e pagin¢ zywg otwarta,
e paging podkres$lona,
e paging zywa zamknigtg!s, ktorych sposdb zamieszczamy ponize;j:

Pagina zywa otwarta (nad tekstem):

Leksykon prawa oswiatowego 92
Pagina zywa podkreslona:

Leksykon prawa oswiatowego 92

Pagina Zywa zamknigta:
Leksykon prawa oswiatowego 92

16

Stownik wydawcy, opr. B. Kalisz, Warszawa 1997, s. 140-141.
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Uwaga techniczna: tekst informacyjny w jednym wierszu, nie moze by¢
osadzony zbyt blisko cyfry, najlepiej, gdy ta jest na brzegu tamu (z lewej na stronie
parzystej, z prawej — na stronie nieparzystej). Na koncu tekstu zywej paginy nie
stawiamy kropki (ani po skrécie tytutu, ani tym bardziej po numerze strony).

OczywiScie dopuszczalne jest umieszczenie w gornej paginie skrotu tytutu,
na dolnej za§ — numeru strony.

Paging zywa stosuje si¢ zwykle w: 1) publikacjach naukowych, 2) popu-
larnonaukowych, 3) zawodowych (fachowych, branzowych), 4) podrgcznikach, 5)
dzietach zbiorowych, 6) seriach wydawniczych, np. rocznikach. Konieczna jest ona
w encyklopediach, stownikach i leksykonach.

Kiedy wydanie zawiera jedno dzieto (jednego autora lub kilku autorow
wystepujacych razem) umieszcza si¢ pagine wedlug zasady:

e na stronach parzystych — oryginalne tytuty partii tekstu, tytuty partii wyz-
szego rzedu (czesci, rozdziatu),

e na stronach nieparzystych — tytul partii nizszego rzgdu (podrozdziatu, pa-
ragrafu),

e oryginalne tytuty rozdziatu na stronach parzystych, temat na dwu stronach
rozktadowych na nieparzystych.

W publikacjach naukowych i popularnonaukowych jednego autora nie nalezy
wprowadza¢ do zywej paginy imienia i nazwiska autora oraz tytutu pracy.
W zbiorze dziet jednego autora:
e tytul dziet wstawia si¢ na stronach parzystych,
e tytuly rozdziatow na stronach nieparzystych
W pracach zbiorowych (wieloautorskich):

e imig¢ i nazwisko autora wstawia si¢ na stronach parzystych,

e tytul pracy tego autora na stronach nieparzystych.

Jezeli praca zawiera zbyt dhugi tytut rozdziatu lub innej czesci sktadowej publikacji
nalezy:

e zastosowac logiczny skrot (y) tytutu,

e _urwaé” tytut po pierwszych wyrazach i wstawi¢ wielokropek, np. je-
$li tytut rozdziatu brzmi: Zasady prawa autorskiego w przepisach Unii
Europejskiej, na zywej paginie mozna umiescic: Zasady prawa autorskie-
go...

8.9. Stosowanie innych wyroéznien w tekscie

Praca nasza bedzie pisana minuskula (od tac. minusculus = maty, drobny,
niewielki)!”. Termin ten jest rzadko uzywany, a to po prostu mate litery, o wygla-
dzie liter matych, tak wzgledem ich szeroko$ci oraz wysokosci, czyli po prostu
litera tekstowa. Jest to podstawowa forma komunikacji pisemne;.

Dla poprawy czytelnosci i potrzeby zwrdcenia uwagi czytelnika na pewne
fragmenty lub pojecia oraz nawet dhuzsze sformulowania mozna stosowaé roézne

7 SL-P, t.t.3,s.501.
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wyroznienia techniczne w teksScie, ktore stanowig istotny element typograficzny.
Doskonale nadajg si¢ do tego edytorskie programy komputerowe. Do najcze$ciej
stosowanych wyroznien w tekscie zaliczamy:
e wytluszczenie (pogrubienie),
druk pomniejszony,
druk powigkszony
druk powi¢kszony i pogrubiony,
druk zageszczony,
spacja,czylidrukrozstrzelony,
WERSALIK, czyli WIELKA LITERA,
WERSALIK POGRUBIONY,
kursywa, KURSYWA,
KURSYWA POGRUBIONA
podkreslenie linig ciagla,
stosowanie innych czcionek;
inicjal'® na poczatku rozdziatu, np.

edagogika jest naukq o wychowaniu®.
Rodzaj czcionki i jej wielko$¢ do uzycia wybieramy z zaktadki czcionka i jej wiel-
ko$¢. Ustawienia te sa w pasku zadann programu WORD w zaktadkach:

Narzedzia glowne

Czcionka
Czcionka
Odstep miedzy wyrazami.

Wytluszczenie (pogrubienie) jest rodzajem wyrdznien w tekscie, ktory po-
lega na ztozZeniu litery, wyrazu badz pewnego fragmentu tekstu czcionkami potgru-
bymi lub grubymi, o wigkszym nasyceniu rysunku. Zastgpuje ono tradycyjnie stoso-
wane w przeszlosci podkreslenie wyrazéw, czgséci lub catosci zdan. Wyttuszczenie
fatwe jest do stosowania przy sktadach komputerowych. Pamigta¢ jednak trzeba, ze
wyttuszczony (pogrubiony) wyraz, zdanie lub fragment tekstu musi istotnie na to
zashugiwac. Nalezy przestrzec, ze naduzywanie tej formy wyroznienia czyni z teks-
tu materi¢ nader trudng do zaakceptowania przez uwaznego czytelnika i przynosi
efekt odwrotny od zamierzonego. Wyjatek stanowig prace o charakterze informato-
row czy przewodnikéw, jak chociazby ta przegladana praca.

Pomniejszenie, powigkszenie oraz jego zageszczenie jest w zasadzie moz-
liwe przy sktadzie komputerowym badz w elektronicznych maszynach do pisania
(stosowanych od niedawna ponownie (sic!) np. w stuzbach specjalnych panstwa).

Inicjat — od tac. initium — poczatek, pochodzenie, wstep: SL-P, t. 3, s. 172.
Stowo to ma takze drugie znaczenie, a mianowicie zapis i imienia lub nazwiska w postaci skrotu
ograniczonego do poczatkowej litery zakonczonych kropka, np. Jan Kowalski = J.K. badz J. Kowalski.
O niektorych wyroznieniach w tek$cie pisat D. Korzan, Komputerowa edycja i obrobka prac
dyplomowych, [w:] Vademecum metodologiczne studentow Wydziatu Pedagogicznego Wiodkowica,
pr. zbior. pod red. Z. P. Kruszewskiego, Wydawnictwo Naukowe ,,Novum”, Ptock 2008, s. 119.
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S p a ¢ j a pochodzi od tacinskiego stowa spatium® = wolne miejsce,
przestrzen i w piSmie drukowanym oznacza po prostu dodatkowa odlegltos¢ migdzy
poszczegdlnymi literami. Jest to tradycyjne rozstrzelenie (rozspacjowanie) tekstu,
np.

Dylematy ekonomiczne XXI wieku.

Podobnie jak wyttuszczenie, takze spacja powinna by¢ stosowana z umia-
rem. Rozspacjowanie dluzszego fragmentu tekstu moze przynies¢ efekt nieoczeki-
wany od spodziewanego. Wazng, aczkolwiek wydawatoby sie nieistotng, kwestig
jest konieczne uzywanie spacji przy znakach interpunkcyjnych, tj. po kropce,
przecinku, dwukropku, $Sredniku, pytajniku, wykrzykniku, my§Iniku, nawiasie
i tzw. dywizie — zwanym takze tacznikiem. W tekstach edytorskich przyjeto zasadg,
ze wyzej wymienione znaki z lewej strony tekstu sg do niego jakby ,,przyczepio-
ne”, to znaczy wystepuja bez spacji (bez przerwy), z prawej za$§ sa rozspacjowa-
ne. Innymi slowy: kropke, przecinek, wykrzyknik, znak zapytania, wielokropek,
dwukropek, $rednik, cudzystow — stawiamy bezposrednio po ostatniej literze po-
przedniego stowa, bez spacji. Odstep czynimy dopiero po danym znaku interpunk-
cyjnym. Spacj¢ pomijamy takze mi¢dzy znakami interpunkcyjnymi, np.: Kto jest
autorem poradnika ,,Gdzie postawic¢ przecinek?”’; Pozostata nam zaledwie jedna
godz., czyli 3600 sekund. Spacje¢ pomijamy w obrebie tacznika (-), np. Moja babcia
ma jeszcze czarno-biaty odbiornik telewizyjny; w odroznieniu od mys§lnika (—), np.
Wyrazy czarny — bialy to antonimy.

Wyjatek o zasady opisanej wyzej stanowig: 1) myslnik, 2) nawias otwie-
rajacy, 3) cudzystow otwierajacy, po ktorych nie stosujemy spacji, np. w zdaniach:
Wyrazy: czarny — bialy to antonimy. Rzygacz (in. gargulec) to ozdoba architekto-
niczna. Samochody ,,peugeot” cieszq si¢ duzq popularnoscig*..

Przy okazji trzeba wyjasni¢ pewien szczegdt techniczny. Ot6z w klawia-
turze komputerowej zarowno myslnik, jak i tacznik majg wspolny klawisz i stad
po napisaniu wygladaja jednakowo. Mimo to powinny by¢ wlasciwie uzywane:
lacznik ma taczy¢, a pauza (myslnik) oddziela¢. Najlepiej jednak tacznik wybraé
z klawisza klawiatury (-), za§ myS$lnik wstawi¢ z opcji:

Wstawienie

Symbol
Wiecej symboli
wstawianie —
Tam zresztg znajdziemy takze inne symbole i znaki, ktory brakuje na klawiaturze,
np.:§, ©, &, $, £, 1, takze z innych jezykow, np. cyrylicy, hebrajskiego itp.

Kursywa (z tac. ér. cursiva litera = pismo pospieszne), rzadziej uzywana
w synonimie, jakim ifalika (ang. italic) jest rodzajem pisma, w ktérym uzywa si¢
czcionki pochylonej w prawo. Stad kursywa, bowiem stowo to pochodzace z tac.
cursim = biegiem??, w §redniowiecznej tacinie = cursiva (ang. cursive) znaczy li-

SL-P, t. 5, s. 187. W niektorych przewodnikach podaje si¢ niewtasciwie pisownig tacinska — spacium,
czyli wymowe a nie pisownig.

Stosowanie lub pomijanie spacji miedzy literami a znakami interpunkcyjnymi, https://sjp.pwn.pl/
[dostep: 29 111 2020].

2 SE-P,t. 1, s. 820.
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tera pospieszna, napisana pospiesznie, jest czcionka zblizong do pisma rgcznego®.
Uzycie kursywy wskazane jest do:

e napisania motta do calej pracy lub jego rozdziatu (6w) — vide: przegladana
praca;
dedykacji na poczatku pracy (ksigzki);
zwrotow (wyrazow) pisanych w innym jezyku, np. lest but not least, oratio
pro domo sua, votum separatum, wishful thinking itp.);

e  wyrazow wyjatkowo mato popularnych i nader oryginalnych, np. mizoan-
dria;

e clementow jezyka lub innych wyrazow lub zwrotéw, podawanych jako
przyktady, np. w zdaniu: Rzeczownik mfodziez nie posiada liczby mnogiej;

e tytuldéw cytowanych prac zar6wno w przypisach do tekstu, jak tez w zesta-
wieniu bibliograficznym;

o tytuléw ksiazek i ich czgsci, artykulow, wierszy, piosenek, utworéw mu-
zycznych, obrazow, rzezb, tytuldw audycji radiowych i telewizyjnych
itp., np. ,,Pan Wolodyjowski” Henryka Sienkiewicza; ,,Pasja wedlug sw.
tukasza” Krzysztofa Pendereckiego; Do kanonu literatury obowigzko-
wej polecamy pozycj¢ pt. ,,Rzymskie prawo karne w reskryptach cesarza
Hadriana” K. Amielanczyk, wydang w Lublinie w 2006 r.; Wsrod dziet
Stanistawa Wyspianskiego wyrodznia si¢ obraz ,,Macierzynstwo’,;

e cytatow (jesli ich ilo§¢ w pracy jest stosunkowo niewielka).

Kursywg mozna wreszcie napisa¢ caty Wstegp do pracy badz pewien ustep,
cho¢ moze to okazac¢ si¢ zabiegiem na wyrost. Stosujgc kursywe do zapisu tytutu
ksigzki w tek$cie gtownym mozna pomina¢ uzycie cudzystowu, np. w zdaniu:

Z jego dorobku naukowego uwage zwraca praca pt. Prawo karne w kazusach.

Osobiscie jednak nie radzimy z tego rezygnowac i zapisa¢ przy uzyciu kursywy
i cudzystowu, czyli:

Z jego dorobku naukowego uwage zwraca praca pt. ,, Prawo karne w kazusach”,

a to z tego powodu, iz cytujac jaki$ tekst, ktory zapiszemy w calosci kursywa,
a w ktérym pojawi si¢ tytut ksigzki, nie bedzie on wtedy wyodrebniony.

WERSALIK (z tac. versus — rzad, szereg*; niem. — Versalien), zwany
takze majuskula, jest to wielka litera pisma drukarskiego. Wersalikiem mozna pi-
sa¢ zarowno w spisie tresci, jak 1 w tek$cie glownym tytuly rozdziatléw oraz tytuty
innych czesci pracy, np. WSTEP, ZAKONCZENIE, ZRODEA 1 LITERATURA
(BIBLIOGRAFIA), ANEKSY. Niekiedy wersalik dobrze jest dodatkowo wyrdznié
wythuszczeniem, np. tytul rozdzialu w ksiazce:

23

Wielki stownik wyrazow obcych, s. 425.
2 Ibid., t. 5, 5. 578.
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POLSKA WOBEC EUROPY I SWIATA

Na marginesie rozwazan o stosowaniu wersalikow wskazujemy na to, ze
nie nalezy ich myli¢ z innym krojem pisma, a mianowicie — kapitalikami. R6znica
mie¢dzy nimi jest niewielka, ale jednak znaczna. Wersaliki to wielkie litery, litery
powigkszone danej czcionki co do ich szerokosci 1 wysokos$ci. Kapitaliki maja nato-
miast wyglad liter wielkich, ale pozostaja w rozmiarze, a wigc szerokos$ci i dlugosci,
liter matych. W ten sposob sprawiamy, ze pismo staje si¢ nieco inne niz wszystkie
1 zostaje wyroznione w dodatkowy sposéb, np.

WERSALIK

i

KAPITALIK
(oba zapisy zostaly zapisane czcionkg 12-punktows, réznica jest widoczna!).

*kk

Ponadto przy pisaniu pracy mozna stosowaé inne wyrdznienia:

e cudzystowy,
nawiasy,
obramienia (ramki),
punktory (myslniki, kulki, kwadraciki, kropki $srodkowe) — do wyliczania,
inne utozenie czesci tekstu na stronie, np. poprzez umieszczenie go posrod-
ku lub dosunigcie do lewej badz prawej strony,

e zmniejszong lub zwigkszong interlinig.

Mniejszym pismem (mniejsza czcionka) mozna, a niekiedy trzeba pisaé:

e motta,

e tekst pomocniczy o mniejszej wadze tematycznej,

e przypisy do tekstu zamieszczane u dotu strony (przypisy tradycyjne), raczej

jednak o dwa punkty (stopnie) mniejsze w stosunku do tekstu glownego,
teksty tabel i uktadow tabelarycznych,
streszczenia obcojezyczne,
dtuzsze spisy tabel, rysunkow,
podpisy (zrodta) wykresow, diagramow, tabel, zdje¢ zamieszczane zarow-
no w $rodku jak i na koncu pracy.
Na koniec uwaga generalna: nadmiar wyréznien zastosowanych w pracy
znacznie utrudnia i obniza poziom ergonomii czytania i odbioru, stad — mimo przed-
stawionych propozycji — zaleca si¢ napisanie pracy pod wzgledem typograficznym
na poziomie szlachetnej prostoty, w mys$l zasady wyznawanej przez pisarza zwia-
zanego z nasza ziemig, Franciszka S. Dmochowskiego, ktory mowit: ,,Cokolwiek
piszesz, chron sig¢ pisac¢ stylem podlym. Wszystkich stylow pigknosci szlachetnosé
Jest zrodtem™?.

M. Krajewski, Literat tesknigcy za zZyciem na wsi. Franciszek Salezy Dmochowski - ttumacz, wydawca,
pisarz, krytyk literacki, dziennikarz, pamietnikarz, autor powiesci pt. ,, Przeklenstwo matki”, [w:] F.
S. Dmochowski, Przekleristwo matki. Opowiadanie na rzeczywistych faktach osnowane, wydanie 1V,
Dom Wydawniczy ,,Verbum”, Rypin 2004, s. 189-202.
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8.10. Uzycie cudzystowu

Cudzystow jest znakiem graficznym dwoch par przecinkéw lub klindw,
dwoch znakow — otwierajgcego i zamykajacego, w ktore ujmuje si¢ wyrazy, powie-
dzenia lub zdania cytowane, np.

»Aby mozna bylo droge mierzy¢ przyszig, trzeba wiedzie¢ skqd si¢ przyszto”.
Wyrézniamy dwa rodzaje cudzystowow:
e apostrofowy (typograficzny) —,,...”, np.
Profesor powiedziat: ,,Nie zajmujemy si¢ osqdzaniem innych”;
e ostrokatny — «...», np. ,,Cyprian Kamil Norwid byt poetq mitujgcym swoj
kraj nad wszystko, czesto powtarzajgc, ze »Ojczyzna to wielki zbiorowy

9]

obowigzek«™.
'Cyt. za: J. Wyrwa, Cyprian Kamil Norwid — zycie i dzielo, Paryz 2000, s. 15.

W tym miejscu zwracamy uwage na wyglad cudzystowu. W ostatnich latach dosé¢
czgsto mozna spotkacé sie z cudzystowem tzw. maszynowym:

nn

Rozpowszechnit sie¢ on przede wszystkim ,,dzigki” Internetowi, w tym
poczcie e-mailowej 1 Facebookowi, gdzie wcisnigcie klawisza cudzystowu daje
nam wilasnie ten znak. Towarzyszy nam dzi§ do$¢ wszechobecnie. Jest to cu-
dzystéw niewlasciwy, mozna powiedzie¢ w jakim$ symbolicznym stopniu — nie
polski. Tymczasem w WORD-zie albo LibreOffice bez trudu zamienia si¢ w cu-
dzystow prawidtowy, czyli apostrofowy (typograficzny). Ten cudzystéw (mozna
rzec: prawdziwy 1 wladciwy) jest zreszta dla wigkszo$ci z nas intuicyjny, z takim
bowiem przez cale lata egzystowaliémy w szkole, na studiach etc.

Uzycie cudzystowu nalezy ograniczy¢ w pracy do nastgpujacych sytuacji:

e do wyrazéw lub wyrazen uzytych gwarowo, zargonowo, przenosnie, iro-
nicznie, pejoratywnie, np. ,.krakus”, ,,meliniarz”;

e przy cytowaniu cudzego tekstu, niezaleznie, czy jest to krotki, czy diuzszy
fragment;

e rowniez wtedy, gdy cytat zostal napisany zmienionym krojem czcionki
(np. kursywa), czy tez ewentualnie zostat wyttuszczony;

e stosujac cytat, trzeba w przypisie bezwzglednie podaé zrodto, skad zostat
on zaczerpnigty (tzn.: pierwsza litera imienia, nazwisko autora, tytut dzie-
fa, miejsce i rok wydania, strona, na ktorej znajduje si¢ uzyty do cytowania
tekst),

e do wyrazu lub zwrotu, ktory wystepuje w znaczeniu wyraznie odmiennym
od potocznego dla podkreslenia odmiennos$ci jego rozumienia,

e do pisania tytutdow czasopism lub gazet, np. ,,Zeszyty Naukowe KUL” badz
»(azeta Prawna” zard6wno w przypisach do tekstu, jak rOwniez w zestawie-
niu bibliograficznym, chyba, ze tytuly prac i artykutow piszemy kursywa,
woweczas tytuly czasopism niekoniecznie trzeba umieszcza¢ w cudzysto-
wie; tu jednak obowigzuje zasada jednorodnosci dla calej pracy, jednak tej
formy nie rekomendujemy;
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e przy pisaniu w tek$cie gtéwnym tytutow ksiazek, artykutow, filmow, gazet,
plyt itp., np. ,,Noce i dnie”, ,,Zapobieganie chorobie Parkinsona”, ,,The
New York Times”, ,,Lot nad kukulczym gniazdem”, ,,Potop”;

e do wskazania wyrazu uzytego ironicznie, np. w zadaniu:

Nauczanie jest niewatpliwie bardzo ,,dochodowym” zajeciem;

e dla wyodrgbnienia niektérych nazw wlasnych, takie jak: przezwiska, pseu-
donimy, kryptonimy organizacji, jednostek wojskowych, a takze nazwy
wlasne instytucji lub obiektow, ktére wystepuja na koncu wielowyrazo-
wych nazw opisowych, np. Oddziatem ,,Piast” dowodzit ,,Orzet”;

e przy cytowaniu dtuzszej wypowiedzi, sktadajacej si¢ z kilku zdan, oczywi-
$cie ostatnie zdanie konczymy kropka przed zamykajacym cudzystowem;
kropka po cudzystowie dotyczy zdania zawierajgcego cytat, np.

Stato si¢. ,,Orzet wyladowal”. Nie byto odwrotu.

e do stosowania pseudonimoéw, np. Tadeusz ,,Bor” Komorowski, Stefan
,,arot” Rowecki;

e w wielocztonowych nazwach wlasnych, np. Zesp6l Pie$ni i Tanca
»Mazowsze”, Wydawnictwo ,,Znak”, Wydawnictwo Naukowe ,,Novum”.

Cudzystowem mozna takze wyrozni¢ terminy i zwroty, ktore sg uzyte
W pracy po raz pierwszy. W dalszej czesci tekstu od tego wyrdznienia nalezy odsta-
pi¢. Piszacych wyraznie nalezy przestrzec przed pisaniem w cudzyslowie tytu-
low publikacji zwartych (gtéwnie w zestawieniach bibliograficznych i przypisach),
co sie¢ jeszcze niekiedy zdarza piszacym, np.

Zeromski S., ,,Przedwio$nie”, Warszawa 1985,

badz w ogdle prac naukowych:

Davies N., ,,Boze igrzysko. O odwiedzaniu polskiej krainy czaréw”, Krakow
1995.

Nie uzywamy cudzystowow, piszac:
e nazwy wlasne w oderwaniu, np. na szyldzie, wizytowce itp.,
e slowo w przeno$ni lub znaczeniu wtérnym, np. ,,Oko” kamery uchwycito
wazne momenty w zyciu bohatera.

Sporo klopotow dla piszacych ma stosowanie cudzystowdw obok znakow
interpunkcyjnych, gdzie postawi¢ kropke — przed czy po cudzystowem? Odpowiedz
jest jednoznaczna: kropke zawsze stawiamy po cudzystowie, bowiem jest ona zna-
kiem, ktory konczy wszelkie wypowiedzi pisemne i zawsze znajduje si¢ na koncu.
Inaczej kwestia ta wyglada w przypadku znaku zapytania (?) i wykrzyknika (!), tu
bowiem wszystko zalezy od tego, czy znak odnosi si¢ do tresci zawartej w obrebie
cudzystowu 1 wtedy stawiamy pytajnik czy tez wykrzyknik przed cudzystowem,
a calos¢ konczymy kropka. Jesli natomiast znak zapytania lub wykrzyknienia doty-
czy catego zdania, stawiamy go po cudzystowie, np.:

Kiedy chciat ja wzruszy¢, cytowat stowa Galczynskiego: ,,lle razem drog
przebytych?
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Ile $ciezek przedeptanych?”;
Czy pamietasz, kto weczoraj powiedziat ,,nie lubi¢ czekolady”?%.

Oczywiscie prawidlowa forma jest pisanie (ale i méwienie): ,,Piszemy »w cudzy-
stowie«, a nie »w cudzystowiu«”.

8.11. Stosowanie cytatow

Cytat stanowi wyjatek z obcego tekstu, czyjejs wypowiedzi lub stéw przy-
toczonych dostownie. Stowo to pochodzi od tacinskich wyrazow citatio = oglosze-
nie, wezwanie, obwotanie oraz citare = przywotaé, powotac (si¢)”’. Cytowanie jest
dostownym przytoczeniem tekstu potgczone z jednoczesnym wskazaniem zrodta.

Najpierw podniesiemy kwesti¢ prawa do cytatu. Cytowanie jest dozwolone
tylko wowczas, gdy czytelnie podamy nazwisko tworcy i zrodta cytatu. Kazde uzy-
cie cytatu regulowane jest przepisami prawa autorskiego. Zastosowany cytat moze
by¢ jedynie czeScig nowego i samodzielnego tekstu, tj. wlasnego utworu w rozu-
mieniu prawa autorskiego i tym samym nie moze narusza¢ dobr osobistych twor-
cy®.

Istnieje kilka sposobdéw uzycia cytatu, a do najczesciej uzywanych rodza-
jow naleza;

e cytat bezposredni bedacy oryginalnym i dostownie przepisanym fragmen-
tem pochodzacym z obcego tekstu;

e argument, teza, twierdzenie, opinia przepisana z obcego, nalezacego do
innego autora tekstu;

e cytat graficzny, rysunek, tabela czy inne zestawienia opracowane przez
inng osobe, a ktore sa nam potrzebne w naszym tekscie, przed zastosowa-
niem takiego cytatu graficznego nalezy doda¢ wczesniej krotki komentarz
dotyczacy autora i zrédet, z jakich pochodza;

e materialy umieszczane na stronach internetowych, dane statystyczne, do-
kumenty, ankiety, ktore nie sg obliczeniami czy badaniami przeprowa-
dzonymi przez nas samych, réwniez zaznaczamy w sposob, w ktorym to
odbiorca tatwo dotrze do zrodet, gdzie znajdzie wszystkie dane na temat
oryginalnego pochodzenia wykorzystanych przez nas informacji.

Cytatéw uzywamy wowczas, gdy:

e pewna mysl, teza lub wypowiedZ innego (cytowanego) autora wyrazona
jest w sposob wyjatkowo trafny, mozna rzec — niepowtarzalny;

e chcemy wykaza¢ ewolucje¢ pogladow danego autora;

2 Wszystko o cudzystowie — czyli cigg dalszy porad dotyczqcych poprawnosci zapisu, https://translax.eu

[dostep:18 111 2020].

7 SE-P,t. 1, 5. 526.

B Ustawa z dnia 4 lutego 1984 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (tj. Dz.U. z 2019 r., poz.
1231, 22020 r., poz. 288).
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e pragniemy we wlasnym tekscie podjac¢ polemike z cudzym pogladem (cy-
tujac in extenso (dostownie) — cudzy poglad), stajemy si¢ wiarygodni wo-
bec przysztego czytelnika;

e nie potrafimy przekaza¢ wltasnymi mys$lami cudzych mysli, np. wypowiedz
osoby, z ktorg si¢ nie zgadzamy.

Ten ostatni przyktad jest bardzo ryzykowny i trzeba powiedzie¢ wprost,
naduzywany przez dyplomantow, szczeg6lnie piszacych pierwsze w swoim zyciu
prace naukowe. Pamigtac nalezy o tym, iz nadmierne cytowanie jest bledem, §wiad-
czy o nieporadnosci piszacego i w istocie prowadzi do ,.kontrolowanej kompila-
cji” (od tac. compilatio = grabiez, compilator = grabiezca, compilare = zbieral,
rabowac)®. Zwolennicy wiernych, ale i nadmiernych cytatow rzadko zdaja sobie
sprawe, ze przyszly czytelnik odruchowo je pominie, podobnie zreszta jak przy-
pisy czy przedmowy. Widzac dluzszy fragment, ztozony kursywa lub ujety w cu-
dzystow, badz jedno i drugie, czesto przeslizguje si¢ wzrokiem dalej, do kolejnej
wypowiedzi odautorskiej. Zdarza sie, ze cytujac wiernie cudze wypowiedzi, czgsto
nie§wiadomie propagujemy btedy jezykowe, interpunkcyjne czy nawet ortograficz-
ne, ktorych nie ustrzegli si¢ autorzy cytowanych wypowiedzi. Niestety, dotyczy to
réwniez cytowanych, niekiedy nazbyt czesto, orzeczen sagdowych. To ostatnie jest
szczegolnie grozne, jako Ze autorytet sadu sktania czytelnika do wniosku, ze tak jest
widocznie poprawnie, skoro ,,wysoki sqd tak pisze”. Zdarza si¢ przeto, ze nie jest
ani wysoki (intelektem), ani madry, a potem ,,oczywiste” (jak sam pisze) pomytki
prostuje nomen omen w sprostowaniach do swoich wyrokéw. Tu akurat nie pasuja
stowa 26. prezydenta USA Theodora Roosevelta (1858-1918), ktory zauwazyl, ze
,,bledow nie popetnia ten, kto nic nie robi”.

Formalnie zatem cytat jest ,tekstem w teks$cie”, czyli zestawem obcych
stow. Obce stowa przytoczone dostownie nalezy zatem umiesci¢ w cudzystowie.
Najlepiej, gdy cytat stanowi cze$¢ zdania tworzonego z potaczenia stow piszacego
z obcym (cytowanym) tekstem. Zdanie takie nalezy koniecznie zaopatrzy¢ w przy-
pis, oczywiscie z podaniem numeru strony, na ktérym znajduje si¢ cytowana mysl
(zdanie), np.:

Zdaniem edukacji w czasach KEN byto wychowanie i wpajanie ,,praw-
dziwej poboznosci”. Oceniajac reformatorskie dokonania Komisji, w 1808 r. W.
Szweykowski podkreslal, ze ,,ze zdumieniem ustyszeli uczeni Europy, iz Polacy
w tych wzgledach innym narodom dali si¢ wyscigngé, w urzqdzeniu jednak edu-
kacji jednym podskokiem naglym wszystkie wyprzedzili”'.

' Komisja Edukacji Narodowej. Pisma Komisji i o Komisji, zebrat i opr. S. Tync, Wroctaw
1954, s. 463.

Piszac prace, mozna wykorzystaé tylko czgs¢ cudzej mysli lub wypowie-
dzi. Wowczas fragment skrocony zaznaczamy trzema kropkami ujgtymi w nawias

29

Wielki stownik wyrazow obcych, s. 393.
3 A. Ladyzynski, E. Walejewska, Jak skutecznie studiowac? Poradnik z zakresu pracy umystowej. Nie
tylko dla studentow!, Wyzsza Szkota Zarzadzania ,,Edukacja”, Wroctaw 2000, s. 36.
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okragty (), a nie kwadratowy [ ] — (...), poprzedzajac je lub konczac otwarciem bgdz
zamknieciem cudzystowu, np.:

Nowy fad moralno-polityczny, konstytucyjny, ogloszony w dniu 3 maja
1791 r. w Ustawie Rzadowej, rozpoczynat si¢ od stow: ,,W imi¢ Boga w Trojcy
Swietej Jedynego, Stanistaw August z Bozej taski i woli Narodu Krél Polski,
Wielki Ksigze Litewski, Ruski, Pruski... wraz z Stanami Skonfederowanymi
w liczbie podwdjnej Narod Polski (...)".

albo:

,,Glos Mazowiecki” mienit si¢ pismem ,katolicko-bezpartyjnym”.(...) Zywo re-
dagowany, ostro krytykowat rzady sanacyjne.

Jesli cytat nie zajmuje wigeej niz 2-3 wersow (linijek) tekstu, wyréznikiem
cudzych stow moze by¢ ich ujecie w cudzystow. Cytat dtuzszy nalezy koniecznie
wyrozni¢ kursywg badz ostatecznie napisa¢ z zastosowaniem mniejszej interlinii
oraz cudzyslowem. Podobnie jak w kazdym innym przypadku, liczy si¢ tu konse-
kwencja w stosowaniu przyjetego sposobu wyrdzniania w calej pracy.

W cytowanym fragmencie mozna zastosowaé wilasng (autorska) ingeren-
cj¢, polegajaca np. na zwroceniu uwagi na pewne fragmenty lub niektére sformu-
lowania. Ingerencja ta musi posiada¢ pewng forme techniczna, tj. na przyktad wy-
tluszczenie lub rozstrzelenie wyrazéw (w WORD: Narzedzia gtéwne, Czcionka,
Odstep migdzy znakami, Odstep, Rozstrzelone, Ok), na ktore piszacy pragnie zwro-
ci¢ uwage. W kwadratowym nawiasie nalezy uzy¢ stowa ,,podkreslenie” lub jego
skroétu ,,podkr.” oraz po my$lniku inicjalow wlasnego imienia i nazwiska. Przyktad:

R. Krajewski i S. Szymanski, komentujac status Rzecznika Praw Obywatelskich,

stwierdzaja, iz powotywany on jest ,,przez Sejm za zgodq Senatu na okres 5 lat.

Nie moze on zajmowacé stanowiska, z wyjgtkiem stanowiska profesora szkoty
993

wyzszej [podkr. — M.K.], ani wykonywac innych zajeé zawodowych (...)".

3R. Krajewski, S. Szymanski, Vademecum prawa, Wydawnictwo INFOR, Warszawa 2000,
s. 42.

Dopuszczalne jest takze ingerowanie w tekst cytatu poprzez wytluszczenie
danego fragmentu. Nalezy wowczas, uzywajgc nawiasu kwadratowego zastrzec, iz
jest to ingerencja osoby cytujacej, np.

wFrancuski filozof uwaza, zZe polityka jest wojng [podkr. MK] prowadzong
przy uzyciu innych srodkow. Odwrocenie zas tej maksymy niesie za sobg pewne
konsekwencje™.

Jezeli cytowany fragment zawiera w sobie cytat, nalezy wowczas ten cytat
oznaczy¢ za pomocg znakow ostrokatnych (»tekst cytatu w cytacie«), np.

»Biopolityka rowniez jest nieodlgcznym elementem rozwoju kapitalizmu,
poniewaz ymogla przetrwac jedynie za ceng kontrolowanego wttoczenia ciat w apa-
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rat wytworczy« i dostosowania zjawisk populacyjnych do procesow ekonomicz-
nych”™®,

W catlej ,,technologii” stosowania cytatow trzeba pamigta¢ o wlasciwym
jego wyodrebnieniu tak, aby czytelnik nie mial watpliwo$ci, gdzie si¢ on zaczyna
1 gdzie konczy. W naszej ocenie cytat nalezy wyrézniac¢ podwojnie: cudzystowem
i kursywa. Dluzszy cytat mozna tez zlozy¢ w odrebnym akapicie, mniejsza czcion-
ka. Z innych uwag typograficznych przypominamy, ze w jezyku polskim cudzystow
otwierajacy stawia si¢ na dole wersu, a cudzystow zamykajacy — na gorze, tj. ,,...”.
Nie stawia si¢ spacji migdzy cudzystowem otwierajagcym a nastepujagcym po nim
wyrazem ani migdzy ostatnim wyrazem cytatu a cudzystowem zamykajacym, tj.

LArystoteles mawial, ze wdzigcznos¢ starzeje sig¢ najwczesniej”.
Trzeba takze pamigtal, ze kropka jest zawsze na koncu. Nawet jesli cytujemy kilka
zdan, pod koniec ostatniego najpierw stawiamy cudzystéw zamykajacy, a dopiero
po nim cato$¢ konczymy kropka. To chyba najcze$ciej tamana przez piszacych za-
sada, zwlaszcza, ze np. w jezyku angielskim zalecenia sg doktadnie odwrotne.

Niekiedy ingerencja w cytowany tekst wynika z konieczno$ci dodania
stowa, badz kilku stéw dla poprawy rozumienia tekstu, bowiem cytowany tekst,
niejako wyjety z szerszego kontekstu, zastosowany w innym ujgciu, staje si¢ nie-
zrozumiaty.

W tym miejscu piszacym prace dyplomowe polecamy jako przydatne,
m.in. nastepujace pozycje pomocnicze, z ktorych mozna korzysta¢ z szerokiego
spectrum cytatow, nazywanych niekiedy ztotymi mys$lami ( z tac. aurea dicta):

e Aforyzmy, cytaty i mysli o wychowaniu i tworczosci, wyboér i opr.
M. Krajewski, Wydawnictwo Naukowe ,,Novum”, Ptock 2003

e Aurea dicta (zlote mysli) dla ludzi wladzy i polityki, wybral, opr. 1 wste-
pem poprzedzit M. Krajewski, Dom Wydawniczy ,,Verbum”, Rypin 2004.

e Kopalinski Wiadystaw, Stownik wydarzen, pojeé i legend XX wieku,
Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa 2002.

e Ksiega cytatow z polskiej literatury pieknej od X1V do XX wieku, utozona
przez P. Hertza 1 W. Kopalinskiego, Panstwowy Instytut Wydawniczy,
Warszawa 1975.

o Ksiega przystow, sentencji i wyrazow {tacinskich, zebrat L. Czapinski,
Druk S. Orgelbranda Synow, Warszawa 1892 (reprint).

o Kurytowicz Marek, Stownik terminow, zwrotow i sentencji prawni-
czych tacinskich oraz pochodzenia tacinskiego, Kantor Wydawniczy
ZAKAMYCZE, Krakow 1998.

e Mysli dla siebie, wybral, oprac. 1 wlasnymi si¢ podzielit M. Krajewski,
WEiW ,,Verbum”, (Brodnica) 2017.

e Sentencja swiata, w opr. M. Dubinskiego, Wydawnictwo ASTRUM,
Wroctaw 2004.
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8.12. Prawidlowe uzycie liczb i wzorow w tekscie

Podstawowe zasady zapisu liczb w tekstach niebeletrystycznych (literatu-

rze naukowej, fachowe;j, poradnikowej, w gazetach, czasopismach itd.) sa nastepu-

jace:

zapis cyfrowy wszystkich liczb;

zapis stowny liczb od 0 do 9 potaczony z zapisem cyfrowym liczb od 10
wzwyz, np. Sprzedaz prowadzono w osmiu miastach, ale: Zaproszenie ro-
zestano do 12 osob;

zapis stowny liczb od 0 do 99 potaczony z zapisem cyfrowym liczb od 100
wzwyz, np. W klasie bylo trzydziescioro troje dzieci, ale: Samochdd jechat
z predkoscig ponad 120 kilometrow na godzing;

liczebnik porzadkowy piszemy stownie albo liczba, po ktdrej nalezy po-
stawi¢ kropke, np.: To juz pigty rok studiow lub To juz 5. rok studiow, ale
nigdy: To juz 5-ty rok studiow;

jednostki miar (m, 1, g, s, cm, kg) powinny by¢ poprzedzone spacja, np.
Tunel o dlugosci 300 m;

jesli natomiast mamy do czynienia z symbolami: % i1 °C — stawiamy je
bezposrednio po liczbie, np. Na dworze upat, 35°C!;

w liczbach, ktére sktadajg si¢ z wigcej niz czterech cyfr, oddziela si¢ spacja
tysigce, miliony, miliardy itd., np. 38 000, 150 500, 2 550 000, wyjatkiem
jest zapis liczb w tabeli — je$li w rubryce tabeli wystgpuja zar6wno liczby
czterocyfrowe, jak i dtuzsze, tysiace oddzielamy spacja takze w liczbach
czterocyfrowych, np. 4 000, 54 350;

do oddzielania grup trzycyfrowych stosujemy tylko spacje, nigdy kropke
czy przecinek;

cyfr stojacych po przecinku (w utamkach) nie oddzielamy juz spacja, np.
1,3467, anie 1, 3467,

stowo ,,ilo$¢” stosujemy do rzeczownikdéw niepoliczalnych, np. ,.ilos¢
miejsca”; rzeczowniki policzalne laczymy tylko z ,,liczba”, np. Liczba te-
lefonéw w promocji jest ograniczona.

W tekstach niebeletrystycznych zapis cyfrowy otrzymuja zazwyczaj wszystkie:

liczby oznaczajace dzien i rok lub dzien, miesigc i rok w datach kalenda-
rzowych, np. 15 kwietnia 1973, 12.03.2001, 13 1X 1939;

liczby oznaczajace godzine¢ lub godzing i minuty w zapisie czasu dnia, np.
16.45, 17.09;

liczby poprzedzajace nazwy jednostek miar, np. 2,54 centymetra, 0,45 ki-
lograma, 0,9 tony;

liczby poprzedzajace nazwy jednostek monetarnych, np. 10 dolarow, 250
euro;

liczby oznaczajace procenty i promile, np. 0,25 proc., 12 procent, 1 promil,
liczby oznaczajace temperature, np. -3 stopnie Celsjusza;

liczby oznaczajace paragrafy, np. paragraf 24 kodeksu karnego, w par. 3
kp.a.;
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e liczby oznaczajace numery tomow, zeszytow, rozdziatow i stron publikacji,
np. tom 3, rozdzial 1, strona (s.) 83.

Bezwzglednie zapis cyfrowy otrzymuja liczby wystepujace w sasiedztwie ozna-
czen, skrotow, skrotowcow, symboli 1 znakoéw specjalnych, np. 1,6 km kw., 28,34 g,
60 USD, 73%, 30°C, w §24 k.k.>".

W tekscie opisowym uzywanie liczb powinno odbywac si¢ bardzo ostroz-
nie z zastosowaniem ponizszych zasad:

e w tekstach beletrystycznych liczby zapisuje si¢ stownie (z okre§lonymi
wyjatkami), w tekstach niebeletrystycznych mozna wybraé jedna z kilku
konwencji zapisu;

e niewskazane jest uzywanie liczb arabskich, a takze naduzywanie tych liczb
(tekst powinien zawiera¢ wnioski ptynace z zestawien liczbowych, ktore
mozna umieszcza¢ w tabelach wewnatrz tekstu lub w zalacznikach);

e przy pisaniu cyfr i liczb trzeba unika¢ btedow typu: 5-tego pazdziernika;
nalezy po prostu napisac: pigtego pazdziernika lub 5 pazdziernika;

e uzywajac liczb ze znakiem po przecinku, nalezy uzywac przecinka a nie
kropki, np. 10 154,38, co oznacza: dziesigC tysiecy sto piecdziesigt cztery
1 trzydzieSci osiem setnych, a nie 10, 154. 38, bowiem jest to model anglo-
saski, uzywany w USA i Wielkiej Brytanii;

e wyrazenia matematyczne i chemiczne, sktadajace si¢ z cyfr i symboli lite-
rowych, zamieszczane w pracach naukowych umieszcza si¢ w oddzielnym
wierszu, mimo Ze stanowig czg¢$¢ zdania.

Niezaleznie od wyboru liczba zapisana cyframi nie powinna nigdy otwiera¢ zdania,
np.:

15 maja biskup Stanistaw Gall uczestniczyt w...; winno by¢: W dniu 15 maja...
badz: Dnia 15 maja...

Po cyfrach arabskich oznaczajacych liczebniki porzadkowe stawiamy
kropki, np. Mieszkamy na 10. (= dziesiatym) pietrze. Wyjatkowo kropka po liczeb-
niku moze zosta¢ opuszczona, jesli z kontekstu jednoznacznie wynika, ze uzyty
zostat liczebnik porzadkowy, np. Maryla chodzi do 8 klasy*.

Nie stawiamy kropki:

e po liczebniku oznaczajacym procent, np. 8%;

e po liczebniku porzadkowym wyrazonym cyframi arabskimi, gdy oznacza
on dzien miesigca, rok lub godzing, np. 19 marca, 2020 ., 8 rano;

e przy powotywaniu si¢ na fragmenty aktow prawnych, np. art. 93 ust. 5 poz.
3 ustawy;

e po liczebniku porzadkowym zapisanym cyfra rzymska np. zajat I miejsce;
wydarzyto si¢ 13 XII 2019 roku;

e po liczebniku porzadkowym oznaczajagcym dzien miesigca (jezeli nazwa
jego jest podana stownie), rok albo petng godzine (bez minut). np. rocznica
odbyta si¢ 3 maja; spotkamy si¢ miedzy 15 a 16; zmart w 2004 roku;

' Zapis liczb, https://sjp.pwn.pl/poradnia/haslo/zapis-liczb;7028.html/ [19 III 2020].
32 Nowy stownik ortograficzny PWN z zasadami pisowni i interpunkcji, red. E. Polanski, Wydawnictwo
Naukowe PWN, Warszawa 1997, s. XCVIII, zasada nr 87.4.
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Liczby rzymskie zapisuje si¢ za pomoca nastgpujacych cyfr rzymskich:
I —jeden,
V- pig¢,
X — dziesigg,
L — pigcdziesiat,

C —sto,
D — piecset,
M - tysiac.

Cyfry I, X, C, M zwielokrotnia si¢ co najwyzej trzy razy (LIl — trzy, XXX
— trzydziesci, CCC — trzysta). Gdy chce si¢ utworzy¢ kolejng liczbe wyz-
szego rzedu, wtedy cyfre¢ nizszego rzedu umieszcza si¢ wyjatkowo przed
cyfra wyzszego rzgdu, co oznacza jej pomniejszenie (IV — cztery, XL —
czterdziesci, XC — dziewiecédziesigt, CD — czterysta, CM — dziewigCset).
We wspolczesnej polszczyznie liczb rzymskich uzywa si¢ przede wszystkim do za-
pisu liczebnikow porzadkowych w nastepujacych wyrazeniach:
e imiona wladcow i papiezy, np. Ludwik X1V, Jan Il Sobieski, sw. Jan Pawel
1I;
e imiona oséb o tym samym imieniu i nazwisku jak przodkowie, np. José
Luis Morales III,
e liczbowe oznaczenia kolejnych form panstwowych, np. II Republika
Hiszpanska, Il Rzesza, II RP;
e numery rozdziatow w pracy (ksigzce).
Bledne i nieodpowiednie sg formy, np. w zdaniu i zwrotach:
e Rocznica odbyta si¢ 3. maja; 3-ego maja; 3-go maja;
e l-ego, 3-ego, 17-ego, 1-szym, 2-gim, 13-stym, 18-ste, 30-ste, 50-te*.
Wyjadnienia wymaga wreszcie sposob zapisywania zakreséow liczbo-
wych, czyli np. dat od (daty)... do (daty). Poradnik jezykowy PWN podaje co
prawda az trzy mozliwo$ci do wyboru, tzn. zastosowania: 1) dywizu bez spacji, np.
1989-2004, XIX-XX, 3 IIl 1989-5 V 2004; b) potpauzy bez spacji, np. 1989-2004,
XIX-XX, 3 Il 1989-5 V 2004; c) oraz — zgodnie z regulami ortografii — my$lnik
(ktory moze przyja¢ w tekscie forme potpauzy badz pauzy) ze spacjami, np. /989-
2004 (lub 1989 - 2004), XIX-XX (lub XIX - XX), 3 I 1989 — 5 V 2004 (lub 3 II]
1989 — 5V 2004). My jednak polecamy najbardziej przejrzysta (bez niepotrzebnego
rozwlekania liczb, form¢ pierwsza, tj. zapis zakresu liczbowego dat z uzyciem
dywizu bez spacji, np.
Druga wojna swiatowa w Europie trwata w okresie 1 IX 1939-8 V1945 r.
czy tez:
1914-1918; 1945-1989.
Podobnie postepujemy, gdy liczby daty wspotwystepuja z zapisem stownym,
np. 1845-ok. 1913; 0k.1944-1945%.

3 Wielki stownik poprawnej polszczyzny PWN, wyd. 1 dodruk, Wydawnictwo Naukowe PWN SA,
pod red. A. Markowskiego, Warszawa 2004, s. 1605; Kompendium dobrej polszczyzny, https:/
dobryslownik.pl/ [dostep: 19 111 2020].

# A, Wolanski, O zapisie dat raz jeszcze, https://sjp.pwn.pl/poradnia/haslo/o-zapisie-dat-raz-
jeszcze;10640.html/ [dostep: 22 111 2020].
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Bedac przy zapisywaniu dat, zwracamy uwage na to, ze w datach pisanych
w catoséci cyframi arabskimi stawiamy kropki, np. 01.01.1996, 06.09.1994 roku,
11.11.1918 r. Nie stawiamy natomiast kropki, gdy liczba miesigca zostata oznaczo-
na cyfra rzymska, np.:
1119961, 61X 1994 roku, 11 XI 1918 r.

8.13. Wlasciwe stosowanie skrotow

W kazdej pracy w mniejszym czy wigkszym stopniu uzywa si¢ skrotow
zardwno pojedynczych wyrazow i tzw. skrotowcow, tj. potaczenia skrotow kilku
wyrazow, zwykle pierwszych liter tych wyrazéw pisanych z wielkich liter.

Najpierw jednak pytanie i wyjasnienie: czym si¢ roznig skroty od skro-
towcodw? Skréty to skrocone pojedyncze wyrazy pospolite i wyrazenia zapisane
matymi literami — np.
prof. = profesor,
ob. = obywatel)
dyr. = dyrektor,
st. insp. = starszy inspektor,
nr = numer,

o ek med. = lekarz medycyny.
Skrétowce natomiast to skrocone wielowyrazowe nazwy instytucji, organizacji
i urzedoéw. Zapisujemy je wielkimi literami i odczytujemy w skrdconej wersji, a nie
jako cate wyrazy —np.
e PCK - czyli peceka = Polski Czerwony Krzyz
e PAN —czyt. pan = Polska Akademia Nauk,
e GOPR - czyt. gopr = Gorskie Ochotnicze Pogotowie Ratunkowe.
Stosujac skroty, nalezy przestrzegac¢ nastepujacych zasad:
e skroty powszechnie znane i niebudzace watpliwosci mozna i nalezy stoso-
wac bez specjalnych ograniczen; nalezg do nich miedzy innymi:
abp — arcybiskup,
ang. — angielski (od jezyka, stowa angielskiego),
bm. — biezacego miesigca,
bt. — blogostawiony,
br. — biezacego roku,
cdn. — ciag dalszy nastapi,
dt. — dlugose,
dn.— dnia,
dost. — dostownie,
gr. — grecki (od jezyka greckiego),
hebr. — hebrajski,
11in. — 1 inne,
i nast. — i nastepne,
itd. — 1 tak dalej,
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itp. — i tym podobne,

jn. —jak nizej,

jw. —jak wyzej,

k. — koto (danego miasta),

kan. — kanonik,

k.k — kodeks karny,

km — kilometr,

k.p.k. — kodeks postepowania karnego,
ks. — ksiadz,

kw. —kwadratowych (metréw, kilometrow),
L.mn. — liczba mnoga,

tac. — tacinski (z jezyka tacinskiego),
m —metr,

m.in. — mi¢dzy innymi,

MB — Matki Bozej,

n., nn. — nastepny, nastepne,

NMP — Najswietszej Maryi Panny,
np. — na przyktad,

n.p.m. — nad poziomem (poziom) morza,
0. — ojciec (ksigdz zakonny),

ob. — obywatel,

ok. — okoto,

00. — ojcowie (np. karmelici),

ptd — potudnie,

pol. — potowa,

por. — poréwnaj,

przen. — przeno$ne (znaczenie),

pt. — pod tytutem,

r. —rok,

ros. — rosyjski (jezyk, styl),

s. — siostra (zakonna),

ss. —siostra, sidstr (zakonnych),
staropol. — staropolski (styl, jezyk),
szer. — szerokos¢,

szt. — sztuk, sztuka,

Sw. — Swiety,

tj. — to jest,

tys. — tysiac, tysigcy (a nie tys.),
tzn. — to znaczy,

tzw. — tak zwany,

ub.m. — ubieglego miesigca,

ub.r. — ubiegtego roku,

w. — wiek

wg — wedtug (a nie — wg.)
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wsch. — wschdd

wys. — wysokos¢

zach. — zach6d

zob. — zobacz;
skroty budzace watpliwosci oraz skroty wprowadzone przez autora na uzy-
tek tej pracy mozna stosowac tylko wowczas, gdy zostang one wyjasnione
w wykazie uzytych skrotow; wykaz ten nalezy zamie$ci¢ na oddzielnej stro-
nie zaraz po spisie tresci albo po streszczeniu;
niezaleznie od powyzszej zasady po uzyciu wyrazu lub wyrazenia w na-
wiasie nalezy poda¢ jego brzmienie skrotowe, np. jednostka gospodarki
uspotecznionej (j.g.u.);
uzywajac skrotdw nalezy by¢ w calej pracy konsekwentnym, nie mozna
w jednym miejscu pisa¢ np. w 1989 r, gdzie indziej — w 1989 roku, albo
m.in., W innym miejscu — miedzy innymi badz tez mylnie m. in., czyli ze
spacja.

Stosujac skréty, nalezy przestrzega¢ nastepujacych zasad uzywania przy nich

kropki:

skroty pojedynczych wyrazow konczymy kropka wtedy, gdy przy ich skra-
caniu zostata odrzucona koncoéwka wyrazu, np. godz. (= godzina), w. (=
wiek), hab. (= habilitowany), prof. (= profesor), prof. nzw. (= profesor nad-
zwyczajny), inz. (= inzynier), hr. (= hrabia), ks. (= ksigdz), ob. (= obywa-
tel), pl. (= plac), ul. (= ulica), zob. (= zobacz);

skroty obcych wyrazow, np. s. (fac. sanctus = §wiety, v. (fac. vel = albo);
w skrotach liczby mnogiej, np. 0o. (= ojcowie, np. karmelici), ss. (= siostry,
np. nazaretanki);

po skrocie nazwy dwu— lub wielowyrazowej, np. ds. (= do spraw), itp.
(i tym podobne), cdn. (= cigg dalszy nastapi);

w skrotach obcych nazw wielowyrazowych po kazdym wyrazie, np. op.cit.
(tac. opus citatum = dzieto cytowane, w dziele cytowanym);

po skrétach obcych jednostek monetarnych, np. dol. (= dolar), kop. (= ko-
piejka), mk. (= marka);

skrotowce pisane mata literg, np. Ip. (liczba porzadkowa), itd. (i tak dalej),
itp. (i tym podobne), jw. (jak wyzej), tj. (to jest), tzn. (to znaczy); podobnie,
aczkolwiek z wyjatkiem, pisze si¢ skrot m.in. (migdzy innymi);

w skrotach bibliograficznych: nr, t., cz., z., rozdz., ust,, s., fig., ryc., rys.,
tabl., tab. liczb¢ zwigzang z tym skrétem nalezy umieszcza¢ po nim, np.
tab. 5, ust. 3, t. 5 itp.,

Kropki nie stosuje sie:

po migdzynarodowych skrotach uzywanych w matematyce i fizyce, np. m
(metr), km (kilometr), kg (kilogram), ha (hektar), g (gram), cos (cosinus),
C (Celsjusz), 1 (litr) oraz skrotowych oznaczen polskiej waluty, tj. zt (zto-
ty), gr (grosz);

przy skrotowcach pisanych wielkg literg, np. USA, PAU, PAN, UJ, UKW,
UMCS, RFN, PKO, PCK, WSP, UE.
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Uzywajac skrocen wyrazow, czyli skrotow pisanych z kropka, wystrzegac sie trzeba
czesto powtarzanych btedow:
e zamiast 7ys. (tysiac) niekiedy piszemy tyS.; wg (wedtug), a nie w/g lub wg.;

e  nie nalezy rozpoczynaé zdan skrétem, skrét rozpoczynajacy zdanie nalezy
rozwinaé: Na przykiad zdanie pojedyncze i zlozone..., a nie: Np. zdanie
pojedyncze i ztozZone...,

e w skrotach nie nalezy uzywac¢ znakéw nieliterowych, np. Dobrzyn n/
Drwecg, zamiast prawidlowo: Dobrzyn n. Drwecq,

e nie nalezy umieszcza¢ dwodch skrotow obok siebie, . np.

W przypisach do tekstu, czyli tzw. aparacie naukowym oraz w wykazach
bibliograficznych mozna stosowac¢ (ale w sposob jednolity dla catej pracy) nastepu-

jace skroty:

b.m. — brak miejsca (wydania),

b.m. i r.w. — brak miejsca i roku wydania,
cz. — czgs¢,

dz.cyt. — dzieto cytowane

eadem — taz/tejze (ten sam autor, tej samej autorki)

eidem/idem — ciz (ci sami autorzy)
eaedem — tez (te same autorki)

fig. —figura,

l.c. — loco citato — w tym miejscu

ibid. — ibidem (tamze),

jw. — jak wyzej,

loco cit. — loco citato (w tym miejscu),
nakt. — naktad,

nlb. — nieliczbowanych (stron),

obw. — obwoluta,

0.C. — opus citatum — opracowanie cytowane,
op.cit. — opus citatum (opracowanie cytowane),
opr. — opracowanie,

pass. — passim — w réznych miejscach,
por. — poréwnaj,

r. —rok,

rec. —recenzja,

red. — redaktor, redakcja

ryc. —rycina,

rys. — rysunek,

s. — strona (strony),

ss. — stron (tgczna liczba stron),

t. — tom,

tamze (bez skrotu)

tenze (ten sam autor)

tegoz (tego samego autora)

taz (ta sama autorka)
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tejze (tej samej autorki)

thum. — tlumaczenie, thumaczyt,
w. — wiek,

wyd. — wydanie,

tabl. — tablica,

tab. — tabela,

Z. — Z€SZyt,

zob. — zobacz.

Nadto uwage zwracamy na:

35

2020].

jednostki miar powierzchni i objetosci piszemy przez stosowanie tzw. frak-
cji (czcionki o zmniejszonym oczku, umieszczonej rowno z gorng linig
pisma), np. 1 m?, a nie — I m kw.; 2 m?, a nie — 2 m szesc.;
skroty mozna stosowa¢ w stosunku do nazw geograficznych, np. wsch.
(wschodni, wschod), zach. (zachodni, zachod), pd (potudniowy, potudnie),
pn (po6inocny, pdinoc);
znak % (procent) mozna uzy¢ jedynie przy liczbie napisanej cyframi, np.
19%, a nie osiemnascie %;
skrot par. (paragraf) mozna takze uzy¢ przed liczbg napisang cyframi, np.
par. 9, par. 32;
niedopuszczalne jest tworzenie skrotdw przez podawanie pierwszych
i ostatnich liter, np. f-ma (firma), sp-nia (spotdzielnia), z-ca (zastgpca), v-
-dyrektor (wicedyrektor), s-ka (spotka) itp.;
w skrotowcach najczesciej pomija si¢ przyimki, np. BBWR (Bezpartyjny
Blok Wspolpracy z Rzadem), a nie BBWzR;
do skrotowca pisanymi wielkimi literami dodaje si¢ przyrostek oddzielony
od glownego czlonka dywizem, np. PSL-u, PRL-u, RFN-u;
skrotowcee literowe i1 gloskowe zakonczone w wymowie samogloska —a,
—0, —U, —€ pozostawia si¢ w formie nieodmiennej, np. NRD;
w odniesieniu do skrotowcow literowych i gloskowych mieszanych i pisa-
nych wielkimi literami stosuje si¢ dwie zasady:
1) zasade nieodmiennosci, np. jazda PKP, w SGH, na UKW;
2) zasade polegajaca na odmianie skrotowcoOw omawianego
rodzaju wedhug okreslonego wzoru deklinacyjnego, np. PRL—u,
ONZ~-tu, GOPR—u;
wyrazy tworzone od skrotowcow piszemy tak samo jak inne wyrazy, np.
papowski (od PAP), natowski (od NATO), notowski (od NOT), panowski
(od PAN);
do skrotowcow zapisanych wielkimi literami dodaje si¢ przyrostek oddzie-
lony dywizem, np. PSL-u, NOT-u*.

Vide: J. Majchrzak, T. Mendel, Metodyka pisania prac..., s. 38-40; https:/sjp.pwn.pl [dostep: 19 IV
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W niektorych pracach dyplomanci, a szczegdlnie doktoranci postuguja
si¢ tekstami z Pisma Swietego. Tutaj takze mozna stosowa¢ whasciwe skroty, ktore
(przyjete do powszechnego stosowania) podajemy ponizej*®:

ST - Stary Testament

Rdz Ks. Rodzaju Prz Ks. Przystow
Wj Ks. Wyjscia Koh  Ks. Koheleta
Kpt Ks. Kaptanska Pnp Pie$n nad Pie$niami
Lb Ks. Liczb Mdr  Ks. Madrosci
Pwt Ks. Powtoérzonego Prawa Syr Madro$¢ Syracha
Joz Ks. Jozuego Iz Ks. Izajasza
Sdz Ks. Sedziow Jr Ks. Jeremiasza
Rt Ks. Rut Lm Lamentacje
1 Sm 1 Ks. Samuela Ba Ks. Barucha
2 Sm 2 Ks. Samuela Ez Ks. Ezechiela
1 Krl 1 Ks. Krolewska Dn Ks. Daniela
2 Krl 2 Ks. Krélewska Oz Ks. Ozeasza
1 Km  1Ks. Kronik il Ks. Joela
2Krn 2 Ks. Kronik Am Ks. Amosa
Ezd Ks. Ezdrasza Ab Ks. Abdiasza
Ne Ks. Nehemiasza Jon Ks. Jonasza
Tb Ks. Tobiasza Mi Ks. Micheasza
Jdt Ks. Judyty Na Ks. Nahuma
Est Ks. Estery Ha Ks. Habakuka
1 Mch 1 Ks. Machabejska So Ks. Sofoniasza
2 Mch 2 Ks. Machabejska Ag Ks. Aggeusza
Hi Ks. Hioba Za Ks. Zachariasza
Ps Ks. Psalmow Ml Ks. Malachiasza
NT - Nowy Testament
Mt Ew. wg $w. Mateusza I Tm 1 List do Tymoteusza
Mk Ew. wg $w. Marka 2 Tm 2 List do Tymoteusza
Lk Ew. wg $w. Lukasza Tt List do Tytusa
J Ew. wg $w. Jana Flm List do Filemona
Dz Dzieje Apostolskie Hbr List do Hebrajczykow
Rz List do Rzymian Jk List $w. Jakuba
1 Kor 1 List do Koryntian 1P 1 List $w. Piotra
2 Kor 2 List do Koryntian 2P 2 List $w. Piotra
Ga List do Galatow 1] 1 List §w. Jana

% Wykaz skrotow, https:/biblia.deon.pl/menu.php?st_id=4 [dostep: 18 IV 2020].
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Ef List do Efezjan 2] 2 List $w. Jana

Flp List do Filipian 3] 3 List §w. Jana

Kol List do Kolosan Jud List $w. Judy

1 Tes 1 List do Tesaloniczan Ap Apokalipsa $w. Jana
2 Tes 2 List do Tesaloniczan

Na koniec jeszcze jedna uwaga natury ogolnej. Oddzielny wykaz skrotow
sporzadza si¢ wowczas, gdy jest ich w tekScie lub w przypisach wigcej niz dziesieé.
Jesli decydujemy si¢ na umieszczenie na poczatku pracy wykazu skrotéw, powinien
on obejmowaé wszystkie uzyte w pracy (z wyjatkiem powszechnie znanych). Stad
tez w wykazie tym znajdg si¢ zarowno skroty (skrotowce) instytucji, organizacji,
jak rowniez skroty czasopism, ktore skracaliémy w przypisach, np.

Wykaz uzytych skrétow i skrotow bibliograficznych

AK — Armia Krajowa

BCh - Bataliony Chtopskie

b. m. i r. w. — brak miejsca i roku wydania (ksiazki)

CAW - Centralne Archiwum Wojskowe

KOR — Komitet Obrony Robotnikow

Przegl. Hum. — ,,Przeglad Humanistyczny”

PSB — Polski Stownik Biograficzny

PWE — Panstwowe Wydawnictwo Ekonomiczne

RN — Rzad Narodowy

RD —,,Rocznik Dobrzynski”

RP — Rzeczpospolita Polska

RPP — Rada Polityki Pieni¢znej

UAM - Uniwersytet Adama Mickiewicza

UWM — Uniwersytet Warminsko-Mazurski
Wykaz uzytych skrotéw zamieszczamy w uktadzie alfabetycznym, biorac za pod-
stawe zapis skrotu, a nie jego wyjasnienie®’.

Na koniec raz jeszcze przypomnimy zasade poprawnego uzycia skrotu
tytutu Dziennik Ustaw (Dziennik Ustaw Rzeczypospolitej Polskiej) to: Dz.U. Jesli
skrot wymaga szczegdtowego zapisu miejsca umieszczenia aktu prawnego, zapis
ten nalezy skroci¢ wedlug wzoru:

(Dz.U. 22020 r., poz. 30 z pézn. zm.), badz:
(tj. Dz.U. z 2020 r., poz. 105).
Wyjasnienia przy tym wymagaja nastgpujace kwestie interpunkcyjne: 1) w skrotach:
tj. 1 Dz.U. — (zgodnie z zasadami Rady Jezyka Polskiego) nie stosujemy spacji; 2)
skrotu: t.j. (tekst jednolity) nie mozna zastgpi¢ skrotem: tj. (tzn. to jest); 3) skrét: nr
(numer dziennika, do 2002 r.) wedtug Rady Jezyka Polskiego winno pisa¢ si¢ matg
litera, ale praktyka przyjeta przez KPRM, a poprzednio jeszcze URM, a nastepnie

37 A. Czarnecka, J. Podracki, Skréty i skrétowce. Pisownia, wymowa, odmiana, sktadnia. Stownik,

Wydawnictwo ,,Os$wiata”, Warszawa 1995, pass.
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ustawodawce, jest taka, ze pisze si¢ go wielkg litera; 4) po roku (publikacji aktu
prawa) stawiamy przecinek, mimo ze praktyka w tym wzgledzie bywa inna*,.

Przy sposobnosci podajemy, Ze w odniesieniu do tworzenia i formutowa-
nia tekstow aktow prawnych istniejg, zapisane w przepisach prawnych, dyrekty-
wy formutowania tych tekstow. Zgodnie z nimi skrét od nazwy ,,Dziennik Ustaw
Rzeczypospolitej Polskiej” zapisuje si¢ jako ,,Dz.U.”, skrot wyrazu ,,numer” pisany
jest wielka literg. Natomiast w odniesieniu do oznaczenia przepisow prawnych, kto-
re powotywane sa w tek$cie aktu prawnego, stosuje si¢ nastepujace skroty:

» artykul oznacza si¢ skrotem ,,art.” bez wzgledu na liczbe i przypadek oraz
liczbg arabska bez kropki, chyba Zze w ustawie wprowadzajacej ustawe
okreslang jako ,,kodeks” numer artykulu oznaczono cyfra arabska;

» ustep skrotem ,,ust.” bez wzgledu na liczbg i przypadek oraz cyfra arabska
bez kropki;

*  punkt skrotem ,,pkt” bez wzgledu na liczbe i przypadek oraz cyfra arabska
bez nawiasu;

» litere skrotem , lit.” bez wzgledu na liczbe 1 przypadek oraz literg alfabetu
facinskiego bez nawiasu z prawej strony;

»  paragraf oznacza si¢ znakiem §%.

Cytujac stosowny akt prawny podajemy, co nastgpuje: ,,Roczniki, numery i po-
zycje dziennikow urzedowych wymienia si¢ w postaci: ,,(skrét nazwy dziennika
urzedowego) z ... 1. Nr ..., poz. ... 1 Nr ..., poz. ..., Z ... . Nr ..., poz. ... Oraz 7 ... 1.
Nr ..., poz. ...)”*. Innymi stowy: przecinek stawiamy po podaniu numeru dzienni-
ka, a jesli (ostatnio) juz go nie ma (badz wystepuje rzadko), przecinek stawiamy
przed skrétem, oczywiscie z uzyciem spacji, tj.: ..., poz. Mamy $wiadomos¢, ze
inaczej ten zapis stosuje si¢ na stronie: http://prawo.sejm.gov.pl/, ale tam widzimy
tez inng niekonsekwencje, a mianowicie: 1) skrot t.j. — zapisany jest bez spacji, 2)
Dz. U. — juz ze spacja. Dlatego idgc w $lad za literaturg (zob. przypis wyzej) oraz
ustaleniami Rady Jgzyka Polskiego, ponawiamy nasza rekomendacj¢ uzycia prze-
cinka przed skrétem: poz. Sktania nas do tego réwniez stosowanie tej formy zapisu
interpunkcyjnego przez takie wydawnictwa prawnicze jak np. Oficyna a Wolters
Kluwer business.

Powotujac sie¢ w przypisie do tekstu naukowego na akt prawny nalezy po-
da¢ jego nazwe oraz miejsce ogloszenia, a w przypadku aktow zmienianych, a na-
stepnie ujednolicanych (t.j.), jego ponowne ,,umiejscowienie” ogloszenia, np.

156 Ustawa z dnia 9 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow (t.j. Dz.U. z 2019 1., poz. 1171 z p6zn.
zZm.).

3 Zob. potwierdzenie tej zasady: J. Podracki, Stownik skrétéw i skrétowcéw, Wydawnictwo Naukowe
PWN, Warszawa 1999, s. 74; Zapis skrotu tytutu ,, Dziennik Ustaw’/ ,, Dziennik Ustaw Rzeczypospolitej
Polskiej”, http://www.rjp.pan.pl/index.php?option=com_content&view=article&id=85:zapis-skrotu-
tytuu-qdziennik-ustawqqdziennik-ustaw-rzeczypospolitej-polskiejq&catid=43 &Itemid=59/[dostep:
18 IV 2020].

¥ Rozporzqdzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 20 czerwca 2002 r. w sprawie ,,Zasad techniki
prawodawczej” (tj. Dz.U. z 2002 Nr 100, poz. 908).

40§ 158 ust. 7 rozporzqdzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 20 czerwca 2002 r. w sprawie ,, Zasad
techniki prawodawczej” (tj. Dz.U. z 2002 Nr 100, poz. 908).
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Tytut (nazwe) aktu prawa mozna wyrdzni¢ zardwno w tekscie gtéwnym jak i przy-
pisie kursywa, cho¢ przywotane wyzej rozporzadzenie Prezesa RM z 2002 r. o tym
wyréznieniu milczy, co oznacza, ze nie jest ono w naszych tekstach zakazane, po-
dobnie jak ma si¢ to z tytulami prac czy artykutoéw, ktore wlasnie wyrdzniamy kur-
Sywa.

Na koniec jeszcze jedna kwestia, o czym piszemy takze w innym miejscu,
a mianowicie: zgodnie z zasadami stosowania skrotow, w skrotach: t.j. i Dz.U. nie
stawia si¢ spacji. Tu jednak odnotowujemy niekonsekwencje w miejscu publikowa-
nia aktéw prawa na stronie: http://prawo.sejm.gov.pl, gdzie istotnie przy skrocie:
t.j. nie ma spacji, za$ przy skrocie: Dz. U. — wystepuje spacja. Zatem nie pozostaje
nam nic innego jak rekomendowa¢ — zgodnie z zasadami Rady Jezyka Polskiego —
niestosowanie spacji w obydwu przypadkach.

8.14. Tabele (tablice), wykresy i rysunki w tek$cie. Zdjecia i ilustracje

W wielu rodzajach prac, szczego6lnie przy zastosowaniu metody statystycz-
nej, koniecznym staje si¢ przekazanie pewnych informacji w formie tabel, zwanych
tablicami lub wykresami i rysunkami. Przez pojecia te rozumie si¢ rézne zestawie-
nia cyfrowe, stowno-cyfrowe lub stowne, utozone (pogrupowane) w $cisle okreslo-
nym porzadku w kolumnach, wierszach lub ujete graficznie w ramki.

Tabele sa jedng z najczesciej stosowanych form prezentacji uzyskanego
podczas badan materiatu empirycznego. Prawidtowo zbudowana tabela pozwala na
szybka orientacj¢ w prezentowanym materiale, umozliwia porownywanie danych,
utatwia wykrywanie prawidtowosci w przedstawianym materiale oraz umozliwia
obliczanie miar statystycznych. Tabele nalezy tworzy¢ zawsze, gdy w tekscie po-
jawi si¢ zbyt duzo danych liczbowych. Budujac tabele nalezy pamigtaé, iz powin-
na ona sktada¢ si¢ z nastepujacych elementow: 1) glowki, 2) boczku, 3) kolumn
(rubryk), 4) wierszy. Tabela musi zawiera¢ tytul, ktory rekapituluje jej tres¢. Tytut
umieszczony winien by¢ nad tabelg. Tabelom stawia si¢ wymdg tzw. samoobjas-
nialnosci, tzn., ze powinny one by¢ w taki sposob zbudowane i opisane, aby bez
potrzeby poszukiwania dodatkowych informacji w tek§cie mozna byto w petni zro-
zumiec 1 odczytaé ich zawartosc.

Wykonujac tabele w tekécie gtdownym pracy nalezy dobraé czcionki w po-
szczego6lnych kolumnach tak, aby tabela byta czytelna i przejrzysta, niezaleznie od
jej uktadu (pionowy czy poziomy). Tabele umieszcza si¢ centralnie, numeruje tak
jak rysunki, a podpisuje nad tabelg.

Wyrdéznia si¢ dwa rodzaje tabel (tablic):

— tabele porzadkowe (zbiorcze), ktore stuzg do zestawienia najczes-
ciej danych liczbowych,

— tabele pogladowe, ktorych celem jest prezentacja okre§lonych pra-
widlowosci lub powigzan zachodzacych w zbiorze wynikéw ba-
dan.
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Gdzie nie nalezy umieszczac tabel, wykreséw i rysunkow? W zadnym
przypadku nie mogg one wyprzedzaé tekstu, do ktorego si¢ odnosza swoja zawar-
toscig merytoryczng, w przeciwnym przypadku dla czytelnika sg one niepotrzeb-
nym zaskoczeniem i wprowadzaja do pracy zbyteczny chaos. Tabela nie mozna
konczy¢ zadnej czgSci pracy. Tabele, wykres, czy tez rysunek nalezy umiesci¢ na
stronie zwigzanej z poprzedzajacym ja tekstem, gdy jednak jest to niemozliwe, trze-
ba przenie$¢ na kolejng strone pracy. Niekiedy zdarza sig, ze tabele, wykresy lub
rysunki zajmuja ponad % strony, wowczas nalezy im poswigci¢ calg strone¢ wraz
z numerem i nazwg u goéry oraz podaniem zrédta u dotu. Tabele powinno umiescié
sie w tekécie w ten sposob, aby pozostato na stronie wigcej tekstu ponizej tabeli.
Odstep pomiedzy tytutem tabeli a tabelg nie moze przekracza¢ zwyklej odleglosci
migdzy wierszami tekstu. Pod tabelg powinna znajdowaé si¢ informacja na temat
zrodta pochodzenia materiatow zawartych w tabeli. W badaniach prowadzonych
przez autora zrodlem i zapisem powinno by¢:

Zrédto: badania wiasne (III-IV 2020 r.)

pisany o 1-2 punktow mniejszg czcionkg niz tekst gtowny i dane w tabeli. Dodatkowo
pod tabelag mozna umieszczac tzw. legende, czyli np. opis znajdujacych si¢ w tabeli
symboli czy tez rzadko uzywanych i spotykanych oznaczen.

Uklad tabeli powinien by¢ prosty, a jej ksztalt dopasowany do formatu ko-
lumny. W programie WORD konstrukcje tabeli dokonuje si¢ poprzez rozwinigcie
menu: Wstawienie, Tabela, Wstaw tabele, gdzie pojawi si¢ okno pozwalajace
okresli¢ liczbe kolumn i wierszy tworzonej tabeli oraz mozliwo$¢ ustawienia sze-
rokosci kolumn. Jezeli wszystkie tabele w tworzonym dokumencie maja wygladaé
jednolicie, nie powinno wybiera¢ si¢ funkcji Autoformatowania.

Stosujac tabele, wykresy itp. trzeba przestrzega¢ nastepujacych zasad:

e w calej pracy nalezy przyja¢ konsekwentnie jednorodng nazwe: tabela
(skrot — tab.) lub tablica (skrot — tabl.);

e kazda tabela (tablica) lub wykres powinien posiada¢ swoj kolejny numer
porzadkowy 1 tytul, przy czym numeracja tabel musi by¢ konsekwentnie
stosowana, np. tabela 1 lub tabela I (lepiej jednak stosowacé cyfry arabskie),
nie nalezy uzywac zwrotu: Tab. nr 1, wystarczy Tab. 1;

e podobnie numery porzadkowe powinny posiadaé stosowane w pracy wy-
kresy i rysunki (nie nalezy w tym przypadku uzywac okre$lenia rycina),
ktore trzeba takze zatytutowac (podpisac);

e numeracji mozna dokonywa¢, ale konsekwentnie na dwa sposoby: — we-
wnatrz rozdziatu, np. Tab. 1, badz dla catosci pracy, np. Tab. 3.2.10, co
oznacza: dziesiata tabela w drugim podrozdziale trzeciego rozdziatlu (jed-
nak tego ostatniego sposobu raczej nie polecamy);

e tytul tabeli (tablicy) oraz podpis rysunku i wykresu powinien by¢ krotki,
ale jednocze$nie tresciowo wyczerpujacy, umieszczony centralnie (na osi
kolumny — tamu);
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w tekscie pracy (najlepiej za tabela, tablica, wykresem czy rysunkiem) na-
lezy poda¢ wnioski z nich wyptywajace nawet wtedy, gdy autorowi pracy
wydaja si¢ one oczywiste;

tabele (tablice) najlepiej sporzadza¢ sktadem komputerowym z zachowa-
niem tzw. pionu;

rysunki wykonane r¢cznie robig zte wrazenie, stad najlepiej wykonac je
takze graficznym programem komputerowym;

kazdej tabeli (tablicy), rysunkowi badz wykresowi najlepiej poswigcic jed-
na kartke (strong), chyba, ze sa one stosunkowo niewielkie i zajelyby mniej
niz polowg strony;

tabele i wykresy nalezy umieszcza¢ na stronie poprzez wyjustowanie na
osi kolumny (famu), wystrzegajac sie tzw. efektu znaczka pocztowego, tj.
takiego uktadu, gdzie w ramce zblizonej do koperty listowej sam element
graficzny zajmie tyle miejsca, co znaczek pocztowy na kopercie;

pod tabela nalezy mniejszg czcionka podaé zrodto, na ktérego podstawie
ja wykonano;

tabeli w zasadzie nie powinno przenosic¢ si¢ na nastgpng strong, a jesli juz
taka konieczno$¢ zaistnieje, to nad przeniesiong czesécig nalezy powtorzy¢
numer tabeli (bez tytulu), w nawiasie dodajac: (c. d.) oraz koniecznie za-
mie$ci¢ rubryki z numerami kolumn, a gdy tabela ich nie posiada nalezy
powtorzy¢ wiersz tytutowy, czy tzw. glowke tabeli.

Stosujac tabele, nalezy pamigta¢ o uwzglednieniu wewnatrz nich niekto-

rych ogolnie przyjetych znakow:

0 (zero) — zjawisko wystepuje §ladowo, tzn., Ze nie da si¢ wyrazi¢ uwidocz-
nionymi w tabeli znakami cyfrowymi,

— (kreska) — zjawisko nie wystepuje w ogole,

- (kropka, tzw. §rodkowa) — brak informacji badz brak informacji wiary-
godnych,

X (znak) — wypehnienie rubryki w tym miejscu jest niemozliwe lub staje si¢
niecelowe.

W tabelach bardzo czesto uzywa si¢ liczb, stad nalezy pamigtac:

znakiem dziesi¢tnym jest przecinek a nie kropka, np. 15,65 a nie 15.65;
liczby w kolumnach tabeli powinny by¢ wyrownane wedlug zasady: znak
dziesietny umieszczamy pod znakiem dziesigtnym, jedno$ci pod jednos-
ciami itd.;

liczby cztero— i pieciocyfrowe mozna rozdzieli¢ krotka spacja na grupy
trzycyfrowe, np. 5 465 Iub 2 108, a nie kropka, np. btgdnie — 5.465, cho¢
raczej nie polecamy tych podzialow;

W gtéwkach tabeli oznaczenie lat piszemy w catosci, tj. np. 1989 r., a nie

89 1., podobnie 1990-1999, a nie 1990-99, stosujac skrot roku jako ,,r””. Jezeli dang
wielko$¢ (czgséc¢ tabeli) dzielimy, piszemy ,,w tym” lub z danej wielko$ci wybieramy
tylko jej czg$¢, uzywamy zwrotu ,,z tego”. Czgsto w glowkach tabeli przyjdzie nam
nazywac miesigce lub kwartaty. W tym miejscu trzeba pamigtac, iz nazwy miesigcy
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piszemy tam pelnymi nazwami lub cyframi rzymskimi; takze cyframi rzymskimi
oznaczamy kwartaty.

Jesli niektdére elementy tabeli wymagac beda wyjasnienia, nalezy zastoso-
wac odno$niki, w formie matych liter badZ gwiazdek. Jest to swego rodzaju przypis
do tabeli, ktory umieszcza si¢ pod nig, jednak bez stosowania linii oddzielajgce;j, jak
ma to miejsce przy ,,normalnym” przypisie tekstowym.

Kazda tabela, rysunek czy wykres badz diagram musi mie¢ przywotanie
w tek$cie. Nie mozna wstawia¢ do tekstu rysunku (wykresu, diagramu) przypad-
kowo, w oderwaniu od prezentowanej treSci. Rysunek (wykres, diagram), ale takze
zdjecie musi przedstawia¢ to, o czym piszemy, wyraznie potwierdzaé teze autora.
Rysunki nalezy wstawi¢ do tekstu posrodku strony z podpisem zrédia centralnie
bezposrednio pod rysunkiem. Rysunki (wykresy, diagramy) numeruje si¢: nume-
rem rozdziatu i kolejnym numerem rysunku w rozdziale oraz podpisuje zgodnie
z wzorem, gdzie mozna wyttuszczac tytul, piszgc go czcionka 12-punktowa, u dotu
zrodto nalezy zapisa¢ czcionka 11- badz 10-punktowa, np.:

Rys. 4.21. Schemat organizacyjny wladz stanowiacych w gminie

(RYSUNEK (WYKRES, DIAGRAM)

Zrodto: Opracowanie wlasne (badz konkretne zrodto, np. Rocznik GUS, 2019, s. 239).

W nowszej wersji programu WORD nalezy wybrac:
Odwolania
1 pierwszy z lewej powinien by¢ Spis tresci.
Tam zamiast pisac ,,pierwsze zagadnienie” nalezy do swojego spisu wstawi¢ kon-
kretny tytut na przyktad:
Teoretyczne podstawy badan nad depopulacje ludzkosci

W tabeli nalezy dobra¢ wielko$¢ czcionki w poszczegdlnych kolumnach
tak, aby byta ona czytelna i przejrzysta, niezaleznie od jej uktadu (pionowy czy

poziomy). Tabele numeruje si¢ i opisuje nad tabelg wedhug wzoru:

Tabela 1. Wyniki badan wlasnych

., Ilo§¢ o0s6b za|llos¢ os6b za|Procent
Lp. Ilo$¢ badanych . . , .
opcja pierwsza opcja druga trafnosci
1. 45 20 25 23,45%
2. 56 50 6 3,40%
3. 67 33 34 12,00%
4, 23 3 * 45,00%

* — brak danych
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Linie tabeli powinny by¢ tak dobrane, by poprawialy jej czytelnosc.
Stosowanie cieniowania pol 1 innych efektow moze niestety pogorszy¢ czytelnos¢
tabeli.

Tabele zamieszczane w pracy licencjackiej czy magisterskiej nalezy odpo-
wiednio ponumerowac. Tabela 1 to przyktad poprawnie sporzadzonej tabeli (tabli-

cy).
%

Praca moze ponadto by¢ wzbogacona takze innymi elementami, m.in.:

— wykresami,

— diagramami,

— schematami,

— ilustracjami,

— zdjeciami,

— rysunkami,

— rysunkami technicznymi,

— zapisami rejestratoréw aparatury pomiarowej, itp.

Wszystkie wykresy, diagramy, schematy, zdjecia, ilustracje i rysunki po-
winny by¢ opatrzone tytutami (podpisami), ktére umieszcza si¢ na srodku (wysrod-
kowanie) pod ilustracjg i poprzedza wtasciwym skrotem:

Zdj. = zdjecie
Rys. = rysunek
Ryc. =rycina
Fot. = fotografia.
Nie uzywa si¢ w zasadzie skrotu do wyrazu: ,,wykres”.

Waznym elementem szeregu prac dyplomowych sa wlasnie wykresy.
Wykres jest graficznym odwzorowaniem zaleznos$ci mi¢dzy dowolnymi wielkos$-
ciami. Wykresy w pracach naukowych mogga mie¢ rézne zastosowanie. Pod wzgle-
dem przeznaczenia dzielimy je na:

— funkcyjne, stuzgce do przedstawienia zaleznosci, co najmniej dwoch zmien-
nych,
— poréwnawcze, dla poréwnania roznych wielko$ci (np. statystycznych),
— dynamiczne, dla przedstawienia zmian okre§lonych parametrow w czasie.
Wykresy pod wzgledem formy przedstawienia dzieli si¢ na:
— wieloskalowe, tzn. o kilku skalach na osi,
— przestrzenne, wykonywane w celu przedstawienia kilku zmiennych,
—radiogramy, dla przedstawienia zmian podlegajacych cyklicznym wahaniom.
Diagramy strukturalne moga by¢:
— stlupkowe,
— kotowe.
Radiogramy dzieli si¢ jeszcze na:
— poréwnawcze, dla przedstawienia porownywalnych wielkosci,
— histogramy, za pomoca, ktdrych przedstawia si¢ m.in. rozktad liczebnosci ba-
danej cechy lub zjawiska w okreslonym zbiorze badanych jednostek,
— strukturalne, sporzadzane w celu przedstawienia okreslonej calo$ci na czesci.
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Dla wykresow nalezy stosowac te same zasady co dla rysunkéw, tzn. podpis pod
wykresem jak w przypadku rysunku. Osie wykresow powinny by¢ opisane (miana
jednostek 1 modut podziatki osi), adnotacje na wykresach winny by¢ czytelne. Gdy
na jednym wykresie znajduje si¢ kilka krzywych, nalezy je pokolorowaé (nawet
recznie, pisakiem) albo podac czytelng legendg.

Prace mozna takze wzbogaci¢ schematami, ktére ogdlnie dzieli si¢ na:

— organizacyjne,

— klasyfikacyjne.

Schemat organizacyjny moze np. stanowi¢ graficzne przedstawienie struktury fir-
my czy przedsigbiorstwa. W przypadku urzedu terenowego czy centralnego moze
okresla¢ zaleznosci 1 stopien podporzadkowania oraz powiazan i podleglosci po-
szczegoOlnych stanowisk lub 0sdb zajmujacych odpowiednie stanowiska i1 pehnia-
cych okreslone funkcje. Schemat klasyfikacyjny w swoim zalozeniu ma pokazaé
logiczne uporzadkowanie pojeé, pozwala na prawidlowe grupowanie podmiotow,
wzglednie uwidacznia podziat catosci na zespoty i podzespoty. Kazdy schemat po-
winien by¢ zaopatrzony w nastepujace elementy:

—jasny i logiczny tytut,

— przejrzysty uktad graficzny,

— zrodto podane pod schematem,

— ewentualnie dodatkowe objasnienia (tzw. legenda), gdy jego tres¢ gra-
ficzna jest nie do$¢ czytelna lub przejrzysta.

W niektorych pracach nieodzowne okaze si¢ wykonanie i zamieszczenie
rysunkéw. Podobnie jak wykresy najlepiej wykona¢ je na komputerze, nalezy
wstawiac do tekstu jako ramke graficzng posrodku strony z wyjustowanym do $rod-
ka strony podpisem. Niekiedy rysunek lub fotografia zostang wklejone dopiero po
wydrukowaniu pracy i wtedy nalezy zarezerwowac¢ w tek$cie odpowiednie miejsce
wraz z podpisem, ktory najlepiej wykona¢ komputerowo. Rysunek takze powinien
posiadaé numer, np. w skrocie Rys. 5, a pod nim nalezy umiesci¢ logiczny podpis
w formie rownowaznika zdania.

Wigksze rysunki moga by¢ wykonane na rozkladanej kartce formatu A3
1 wowczas nalezy je wklei¢ po wydrukowaniu pracy, zostawiajgc odpowiednie
miejsce.

Niektore prace mozna wzbogaca¢ materialem zdjeciowym (fotografiami
dokumentacyjnymi). Moze by¢ on umieszczony zarowno w tre$ci zasadniczej, jak
rowniez w czgsci aneksowej. Zdjecia umieszczone w tekscie powinny zdecydowa-
nie korespondowac z tekstem, stad ich umieszczenie stanowi niejednokrotnie tech-
niczng trudno$¢. Przeciwko takiemu rozwiagzaniu przemawia fakt, ze czesto z racji
niewielkiej ilo$ci materiatu ilustracyjnego moga powsta¢ fragmenty pracy o nie-
roéwnym jego rozmieszczeniu. Zauwazy¢ trzeba, ze zdjecia powinny by¢ wyrazne
1 komunikatywne, wlasciwie i estetycznie wykonane.

W niektérych pracach pojawi si¢ konieczno$¢ wykonania i umieszczenia
map albo szkicow. W tym miejscu poleci¢ trzeba nastepujace uwagi:

e mapa nie moze by¢ nazbyt szczegotowa, bo przez to zatraca swoja czytel-
nos¢,
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e mapa bezwzglgdnie powinna by¢ wzbogacona o tzw. legende*!.

Bardzo istotne jest rOwniez stosowanie w calej pracy wspolnej nomenkla-
tury. Nie mozna w jednym miejscu uzy¢ stowa ,,rysunek”, a w innym (dla okresle-
nia tego samego wytworu) — ,,rycina”. Po raz kolejny zwracamy uwage na konse-
kwencje nomenklaturowg*.

8.15. Spisy tabel, wykresow, ilustracji i rysunkéw

Jesli praca zawiera, co najmniej dziesie¢ tabel, schematow, wykresow lub
rysunkow, nalezy wykona¢ zestawienie ich tytulow i zamieSci¢ na koncu pracy na
oddzielnej stronie z tytulem: ,,Spis tabel” lub ,,Spis wykreséw zamieszczonych
W pracy”’.

Spis taki powinien zawiera¢ podstawowe informacje, a mianowicie:

numer tabeli lub ilustracji,

jego tytut,

e numer strony, na ktorej zostata umieszczona w pracy.

Dodatkowo spis taki mozna wzbogaci¢ o informacje dotyczace np. zrodet
czy tez nazwisko autora, ktory wykonat fotografie.

Spis tabel: aby utatwi¢ odszukanie, spis powinien podawac, na ktdrej stronie kazda
z tabel si¢ znajduje, a nie tylko sam spis tabel. Spis tabel moze by¢ przygotowany
automatycznie przez edytor tekstu. Przyktad:

str.
Tabela 1. Stan bezrobotnyCh W POWIECIE ......cc.eeviieriiriiiiiniecee e 21
Tabela 2. ......
Tabela 3. ......

Spis wykresow: aby utatwié¢ odszukanie, spis powinien podawaé, na ktorej stronie
kazdy z wykreséw si¢ znajduje, a nie tylko sam spis wykresow. Spis wykresow
moze by¢ przygotowany automatycznie przez edytor tekstu. Przyktad:

Str.
Wykres 1. Stan zdrowia badanej populacji ........cecveevververieniieiieeienieneeveeieseeneee 22
Wykres 2. ......
Wykres 3. ......

Spis rysunkow: w spisie powinny znalez¢é si¢ wszystkie zamieszczone ilustracje.
Aby utatwi¢ odszukanie, spis rysunkow powinien podawac, na ktorej stronie rysu-
nek si¢ znajduje, a nie tylko sam spis ilustracji. Spis rysunkéw moze by¢ przygoto-
wany automatycznie przez edytor tekstu. Przyklad:

4 Graficzna prezentacja danych statystycznych. Wykresy, mapy, Gtéwny Urzad Statystyczny, Warszawa
2014, a.341in.

4 Vide: bardzo skondensowane uwagi dot. wykresow. schematow, rysunkow i fotografii: T. Mendel,
Metodyka pisania prac..., s. 61-62.
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str.
Rysunek 1. Schemat organizacyjny typowej firmy wydawniczej ..........ccoceevueeneene 23
Rysunek 2. ......
Rysunek 3. ......

Spis zalacznikow: wszystkie dokumenty pomocnicze, ktore nie sa niezbedne do zro-
zumienia tre$ci pracy, powinny znalez¢ si¢ w rozdziale ,,Zataczniki” (lub Aneksy)
na koncu pracy. Takimi materiatami s mapy, plany terenu i budynkéw, kopie dru-
kéw, folderow, reklam, ankiet i kwestionariuszy itp. Kazdy zatgcznik powinien by¢
opisany (jako ,,Zafacznik 17, ,,Zatacznik 2” itd.), gdyz zwykle nie maja one nume-
racji jako strony pracy. Przyktad:

Zalacznik 1. Wzor ankiety wykorzystanej do zebrania opinii pracownikow.
Zalacznik 2. ..........

Zalacznik 3. ..........

8.16. Poprawnos¢ stylistyczna i jezykowa tekstu

Przed ztozeniem pracy do obrony nalezy koniecznie sprawdzi¢ pisownie,
aby usuna¢ literowki i bledy ortograficzne (takze na stronie tytulowej). Sprawdzi¢
nalezy rowniez interpunkcje, zwlaszcza w przypisach.

Spora grupa dyplomantdéw ma klopoty z jasnym i poprawnym stylistycznie
wyrazaniem swoich mysli. Klopoty te nie omijajg takze etapu pisania pracy dyplo-
mowej. O poprawnosci pracy decyduja wzgledy logiczne i gramatyczne. Praca dy-
plomowa powinna by¢ napisana prostymi i krotkimi zdaniami. Nalezy unika¢ zdan
wielokrotnie ztozonych. Aby to osiagna¢, nalezy wystrzegac sig:

e stylu publicystycznego, np. gigantyczna sita wiedzy, krystaliczna znajo-
mos¢ tematu, superczysty jezyk wywodu;

e kolokwializméw (z tac. colloquium = rozmowa, colloqui = rozmawiac,
col- = wspot-, logui = mowi¢)*®, zwanych inaczej potocyzmami®, czy-
li zwrotow charakterystycznych dla jezyka méwionego — potocznego, np.
Koledzy z seminarium wykazali sie totalng ignorancjq zagadnienia®;

e uzywania zwrotOw w pierwszej osobie, typu: W tym celu przeprowadzitam
badania w zespole archiwalnym... Najlepiej uzywaé formy bezosobowe;j:
W tym celu zostaly przeprowadzone badania..., stwierdzono, udato sig¢
udowodnic;

e czasu terazniejszego (najlepiej pisa¢ w czasie przesztym dokonanym, za
wyjatkiem tych fragmentéw wstepu, gdzie prezentowane sg wyniki badan
ujete w literaturze, np.: K. Dedecius w swojej pracy podejmuje probe oceny
stosunkow niemiecko-polskich;

$ SE-Pt. 1,s.574.

4 Potocyzm, [w:] https://sjp.pl/potocyzm [dostep: 15 IV 2020].

Nie korzystajmy z zalewu kolokwializméw i jezyka brutalnego, ktory zapanowat w wielu $rodkach
masowego przekazu, np. na portalach internetowych, gdzie co i rusz czytamy m.in. ,,Informacja ta
powala z nog!”.

45
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stylu napuszonego, pretensjonalnego i pseudoliterackiego*,

zargondw, typu: Tekst utracono na skutek padniecia komputera;

germanizmow 1 rusycyzmow;

nadmiernej ilo$ci uje¢ w stronie biernej, typu: Badania zostaty przeprowa-

dzone, zamiast: przeprowadzono badania;

nadmiaru stownictwa fachowego;

starych sformutowan i zwrotow jezyka fachowego;

nadmiaru obcego stownictwa (pisowni¢ stow 1 wyrazen obcojezycznych

nalezy przed uzyciem sprawdzi¢ w stowniku);

e zbyt czgstego stosowania skrotow nie do$¢ powszechnie znanych i stoso-
wanych (skroty, szczegdlnie obcojezyczne 1 mato znane nalezy wyjasnié,
np. — LILO — Last-In Last—Out, ang. ostatni na wejsciu — ostatni na wyj-
Sciu, w teorii kolejek)*”.

Dla podniesienia waloréw jezykowych pracy nalezy stosowa¢ odpowied-
nio synonimy (wyrazy bliskoznaczne). W tym miejscu nalezy poleci¢ prace A.
Dabrowki, E. Gellera i R. Turczyna, Stownik synonimow, stowo wstepne J. Miodek,
Warszawa 1993 oraz inne wydawnictwa stownikowe tego typu.

Powazne trudno$ci majg dyplomanci z unikaniem powtdrzen tych samych
stow w obrebie zdania badz w zdaniach bezposrednio sasiadujacych. Przestrzec
nalezy przed sktonno$cig do nadmiernego, cz¢sto sztucznego wydtuzania mysli za-
wartych w zdaniach.

W czasie pisania pracy dyplomowej mogag pojawic si¢ problemy z uzyciem
tzw. wyrazow klopotliwych. Tytulem przyktadu wymieniamy kilka z nich:

e nie nalezy myli¢ stowa efemeryczny (krotkotrwaty, ztudny) z enigmatycz-

nym (zagadkowy, tajemniczy);

piszemy ekscelencja, a nie ekselencja;

nie myli¢ ekscelencji z eminencja;

Eurazja, a nie Euroazja;

Koscidt jako wspolnote ludzi wierzacych nalezy pisa¢ wielka litera, np.

Kosciot katolicki; gdy za§ mowa o budowli sakralnej, piszemy ten wy-

raz matg litera, np. kosciot pod wezwaniem Najswigtszej Maryi Panny;

przy okazji wyjasniamy, iz wlasciwym jest zapis matki Jezusa Chrystusa

— Maryi a nie Marii;

e nazwy zakonow piszemy malg litera, np. karmelici, jezuici, z wyjatkiem
Krzyzakow, ktore oznacza nie tylko zakonnikéw lecz mieszkancow pan-
stwa utworzonego przez ten zakon;

e przystowek ,tatwo” z przymiotnikami i imiestowami przymiotnikowymi
piszemy oddzielnie, np. tatwo palny, tatwo zrozumiaty;

e piesn ,,Warszawianka” piszemy wielkg literg, ale o mieszkance Warszawy

moéwimy juz ,,warszawianka”;

4 Czastka,,pseudo” w polskiej pisowni wystgpuje tacznie: https://sjp.pwn.pl/poradnia/haslo/pseudo;8356.
html [dostep: 29 111 2020].
4 Vide: m.in. http:/poradnikpisania.pl/ [dostep: 15 IV 2020].
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menazer — to osoba organizujaca wystepy artysty, za§ menadzer — to osoba
zarzadzajaca przedsiebiorstwem,;

forme ,,mini” piszemy tacznie (bez tacznika) z wyrazem minikomputer,
ktopot moze stanowi¢ pisanie niektdorych nazw geograficznych typu:
morze, jezioro, potwysep; wielka literg piszemy wowczas, gdy druga
czes¢ sktadowa nie wystepuje samodzielnie, np. Kanat Kilonski, Morze
Baltyckie, matg natomiast w przeciwnym przypadku, np. pustynia Sahara,
jezioro Mamry, jezioro Radziochy itp.;

piszemy: myslistwo, ale rybotéwstwo;

wlasciwe jest: co dzien, ale codziennie;

piszemy tacznie: nadto, ponadto oraz rozdzielnie: nad to, ponad to;

na pewno, naprawde, nawzajem;

na przemian;

nie uzywamy tacznika w stowie narodowowyzwolenczy, np. walki narodo-
wowyzwolencze;

ortu i orfowi — obie formy sa poprawne;

protokot, protokot, protokdtowaé, protokotowaé — wszystkie formy sg
wlasciwe;

zamiast pisac ,,trudno przecenic”, lepiej uzy¢ ,,trudno nie docenic”;

lepiej uzywac ,,przekonuj¢” niz ,,przekonywuje”;

rozdzial, a nie rozdzial;

stowo ,,rzymskokatolicki” piszemy takze bez tacznika;

standardowy, ale — niestandardowy;

nazwa miesigca powinna zawsze wystepowa¢ w dopehiaczu, a wigc: 13
pazdziernika, a nie 13 pazdziernik; 26 lutego a nie 26 luty, bowiem paz-
dziernik jest jeden a nie trzynascie, luty jest jeden a nie 26!;

Zdarza sig, ze przepisana i przekazana do oceny praca posiada bledy jezy-

kowe. Do nich zaliczy¢ trzeba m.in.:

stylistyczne, polegajace m.in. na formowaniu pracy niemal z samych cy-
tatow;

enigmatyczne, kiedy to dla zrozumienia zdania trzeba postugiwac si¢ ency-
klopediami czy tez stownikami;

leksykalne, polegajace na btednym uzywaniu wyrazéw w konkretnym
kontekscie,

sktadniowe, kiedy to fragment zdania jest niepowigzany z pozostatg jego
czgscia;

fleksyjne, typu: odmalowywaé — odmalowac, wykonywuje — wykonuje.
Powaznym btedem jest $wiadoma badz przypadkowa rozwlekto§¢ wypo-

wiedzi poprzez naduzywanie czasownikow, np.:
dysponowac, np. dysponowa¢ wiedza, zamiast: mie¢ wiedze,
posiadac, np. posiada¢ znaczenie, zamiast: mie¢ znaczenie,
stanowi¢, np. stanowito problem, zamiast: byfo problemem,
dokona¢, np. dokona¢ wyboru, poprawniej: wybrac,
nastgpié, np. nastgpito ograniczenie wtadzy, lepiej: ograniczono wiadze,
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stworzy¢, np. stworzy¢ mozliwosci, lepiej: umozliwic,

udzielaé, np. udziela¢ odpowiedzi, poprawniej: odpowiedziec,

ulec, np. ulec poprawie, lepiej: poprawic,

wywrzeé, np. wywrze¢ wptyw, lepiej: wplyngc®.

Troska o forme stylistyczna, poprawnos¢ ortograficzna, gramatyczng i in-
terpunkcyjna nie jest sprawg tatwa, ale starajmy si¢, aby nasza praca byta coraz
blizsza ideatu. Jako ze nie jest to tatwe, dla poprawy nastroju czytajacym o tych
zaleceniach i sugestiach, dedykujemy pewna formg¢ pisowni pigknego przeciez
jezyka polskiego: ,,Dzdzystym rankiem gzegzotki® i piegze, zamiast wzigé sie za
dzdzownice, nazarty sie na czczo migzszu rzezuchy i rzedem rzygaty do rozzarzonej
brytfanny™®.

Osobom, ktore nie chcg popelniac¢ btedow stylistycznych, jezykowych, or-
tograficznych, leksykalnych i interpunkcyjnych polecamy do wykorzystania nie-
ktére z podanych nizej pozycji stownikowych (nowszych lub najnowszych wydan,
wznowien badz dodrukow), np.:

1. Banko M., Stownik wyrazow trudnych i kiopotliwych, Wydawnictwo
Naukowe PWN, Warszawa 2010.

2. Dabréwka Andrzej, Dabréwka tukasz, Geller Ewa, Stownik antonimow,
Swiat Ksiazki”, Warszawa 2004

3. Kopalinski Wiadystaw, Stownik wyrazow obcych i zwrotow obcojezycz-
nych z almanachem, Oficyna Wydawnicza ,,Rytm”, Warszawa 2014.

4. Kurzowa Zofia, Kubiszyn-Medrala Zofia, Skarzynski Mirostaw, Winiarska
Justyna, Stownik synonimow, pod red. naukowa Z. Kurzowej, Wydawnictwo
Naukowe PWN SA, Warszawa 2019.

5. Medak Stanistaw, Stownik form koniugacyjnych czasownikow polskich, tt.
na j¢z. ang. A. Seretny, A. Kurtyka, Towarzystwo Autoréw 1 Wydawcow
Prac Naukowych ,,Universitas”, Krakéw 2013.

6. Nowy stownik poprawnej polszczyzny PWN, po red. A. Markowskiego,
wyd. 2, 2 dodruk, Warszawa 2003.

7. Paruch Jozef, Stownik skrotow, ,,Wiedza Powszechna”, Warszawa 1992.

8. Podracki Jerzy, Nowy stownik interpunkcyjny jezyka polskiego z zasadami
przestankowania, Swiat Ksigzki - Bertelsmann Media, Warszawa 2005.

. Polanski E, Szopa M., Deren E., Poradnik interpunkcyjny, Katowice 2010.

10. Praktyczny stownik poprawnej polszczyzny nie tylko dla miodziezy, pod
red. A. Markowskiego, wyd. 3, Warszawa 1999.

11. Praktyczny stownik ortograficzny wspotczesnego jezyka polskiego, red. A.
Karpowicz, Warszawa 2000.

12. Skorupka S., Stownik frazeologiczny jezyka polskiego, t. 1-2, Warszawa
1996.

®  Jak unikaé  pretensjonalnosci  w  stylu  naukowym?, http://poradnikpisania.pl/jak-unikac-
pretensjonalnosci-w-stylu-naukowym/ [dostep: 15 IV 2020].

Gzegzotka - nazwa gatunku ptaka, kukutka, takze ludowa nazwa kukutki.

0 https://demotywatory.pl/ [dostep: 30 IV 2020].
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13. Stownik jezyka polskiego PWN, t. 1-3, red. naukowy M. Szymczak,
Warszawa 1995 oraz dodatkowo wersja CD.

14. Stownik ortograficzny jezyka polskiego PWN z zasadami pisowni i inter-
punkcji, pod red. M. Szymczaka, Warszawa 1996.

15. Stownik poprawnej polszczyzny PWN, pod red. W. Doroszewskiego,
Warszawa 1996.

16. Stownik synonimow polskich, pod red. Z. Kurzowej, Warszawa 1998.

17. Stownik wspodiczesnego jezyka polskiego, t. 1-3, pod red. B. Dunaja,
Warszawa 2000

18. Stownik wyrazow bliskoznacznych, pod red. S. Skoropki, Warszawa 1997.

19. Tittenbrun K., Duzy stownik ortograficzny jezyka polskiego z zasadami pi-
sowni, Warszawa 1999.

20. Wielki stownik ortograficzny PWN z zasadami pisowni i interpunkcji, opr.
zasad pisowni i interpunkcji polskiej E. Polanski; opr. hasel E. Deren,
M. Gniazdowski, T. Karpowicz, A. Klosinska, D. Kownacka, A. Kubiak-
Sokét, J. Lewinson, P. Pilawski, K. Sobolewska, A. Stankiewicz, M. Szopa,
wyd. 4 dodruk popr., Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa 2019.

21. Wielkistownik poprawnej polszczyzny PWN, wyd. 1 dodruk, Wydawnictwo
Naukowe PWN SA, pod red. A. Markowskiego, Warszawa 2018.

8.17. Zwroty i terminy obcojezyczne

Piszacy prac¢ powinien umiej¢tnie i wlasciwie dozowaé uzywanie stow
obcego pochodzenia. Uzywanie ich z przesadg w celu uzyskania tzw. ,,naukowo-
$ci” jest z gruntu rzeczy zle oceniane przez czytajacych. Zle bytoby np., gdyby dla
okreslenia ptaszczyzny, pola, niwy, bez powodu uzywaé zwrotu campus.

Tam, gdzie uzycie obcego terminu, takze facinskiego, dobrze komponuje
si¢ z tekstem, nie nalezy tego unikac. Niejednokrotnie wtasciwie uzyty obcy wyraz
czy zwrot wprowadza do tekstu lepsza atmosfere. Jest dzi$, wiele obcych zwrotow,
ktére sa powszechnie znane 1 uzywane. Na przyktad ktos, kto pisze ujety w nowo-
czesnej formie przebieg swojego zycia, moze go nazwac curriculum vitae. To samo
moze dotyczy¢ innych znanych zwrotdéw, jak np. in extenso, nota bene, persona
non grata, primo voto, vacat, verte, votum separatum i inne. A zatem rygorystyczna
dbato$¢ o ,,czysto$¢” jezyka (puryzm) jest rOwniez niewskazana. Pamigtac trzeba,
ze w wielu przypadkach obce stowo powoduje unikanie ktopotliwych do wyrugo-
wania powtorzen. Trzeba jednak przypomnieé, iz uzywanie obcych zwrotow 1 ter-
mindéw wymaga ich odmiany przez rodzaje, liczby i przypadki.

Zle odbierane jest naszpikowanie tekstu neologizmami, tj. wyrazami
1 zwrotami utworzonymi ,,w biegu”, niejako ,,na site”. Wprowadzaja one do tekstu
duzo zamieszania i wytrgcaja spoisto$¢ tekstu. Podobnie aprobaty nie wzbudzajg
rusycyzmy, czyli wyrazy przejete i wzorowane na jezyku rosyjskim, np. ,,wdrozy¢”,
zamiast ,,zastosowaé w praktyce”.
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Nie polecamy takze naduzywania popularnych zwrotow angielskich, typu home run
(dobra passa), land office business (prosperujacy biznes). Pamigtac trzeba, ze nie-
ktore zwroty angielskie trudno wprost przettumaczy¢ na jezyk polski, np. business
plan, joint venture czy nawet marketing, nie moéwiac np. o Internecie.

W tym miejscu pragniemy poleci¢ wykorzystanie m.in.:

o Oxford Wordpower. Stownik angielsko-polski z indeksem polsko-angiel-
skim, pod red. J. Phillips, Oxford University Oress 2000, ss. 1068,

e Smietana B. i R., Tematyczny stownik jezyka angielskiego, Wydawnictwo
Literackie, Krakow 2000, ss. 364,

e Nowy stownik Fundacji Kosciuszkowskiej angielsko-polski, red. naczelny
J. Fisiak, red. tomu A. Adamska-Sataciak, Dom Wydawniczy Towarzystwa
Autoréw 1 Wydawcow Prac Naukowych ,,Universitas”, Krakow 2003, ss.
1729.

W czesci zatgeznikowej zestawiono kilkadziesiat zwrotow pochodzenia ta-
cinskiego, ktére mozna umiejgtnie wykorzystywaé w roznych pod wzgledem tema-
tycznym pracach dyplomowych. Niektore z tych zwrotéw dotycza kwestii typowo
wydawniczych, np. miscelanea, opus citatum, prolegomena, repertorium i inne.

Do wilasciwego wykorzystania zwrotéw pochodzenia tacinskiego proponu-
jemy wykorzystaé:

e Ksiega przystow, sentencji i wyrazow tacinskich uzywanych przez pisarzy

polskich, zebrat L. Czapinski, Warszawa 1892 (reprint — 1989).

e Kurytowicz M., Sfownik terminow, zwrotow i sentencji prawniczych, tacin-

skich oraz pochodzenia tacinskiego, Krakow 1998.

e Sentencje tacinskie na trzecie tysigclecie, w opracowaniu M. Dubinskiego,

Wroctaw 2000.

8.18. Najwazniejsze zasady interpunkcyjne

Duza wage w trakcie pisania pracy radzimy po$wieci¢ interpunkcji, tj. za-
sadom stawiania znakéw przestankowych. Nie jest celem tej pracy omawianie za-
sad uzywania znakow interpunkcyjnych. Wszystkim, ktérzy maja problemy z inter-
punkcja, a takze w kazdym momencie, gdy pojawi si¢ tego typu watpliwos¢, polecié
trzeba kilka fachowych pozycji:

e Biernacka E., Interpunkcja. Jak pisa¢ poprawnie, Wydawnictwo ,,Eremis”,

Warszawa 2004,

o Jodlowski S., Zasady interpunkcji. Podrecznik. opr., nauk. i red. R. Godyn,

Wydawnictwo Tomasz Strutynski, Krakéw 2002,

o Jodlowski S., Taszycki W., Zasady pisowni polskiej i interpunkcji ze stow-

nikiem ortograficznym, wyd. 22, Wroctaw 1986,

e Przylubska E., Przytubski F., Gdzie postawi¢ przecinek? Poradnik prze-

stankowania ze stowniczkiem, wyd. 10, Warszawa 1993.

Korzystanie w czasie pisania pracy z poradnikéw jezykowych przyniesie
pozytek nie tylko w tym momencie, ale przyda si¢ w przyszto$ci w pracy zawodo-
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wej, a takze w czasie podejmowania i pisania kolejnych tekstow naukowych i ewen-
tualnie kierowania ich do wydawnictw.

Najwazniejszym znakiem przestankowania jest kropka, ktora zamyka wy-

powiedzenie, bedace podstawowa caloscig sktadniowo-znaczeniowa. Kropka moze
by¢ zastgpiona w niektdrych przypadkach przez pytajnik, wykrzyknik lub wielokro-
pek. Kropk(; stawiamy po:

skrocie, np. prof. (= profesor), inz. (= inzynier), ul. (= ulica), al. (= aleja);
skrocie, gdy oznacza on przypadek inny niz mianownik, np. Praca napisa-
na pod kierunkiem dr. Kazimierza Nowaka,
inicjatach imienia, np. K. (= Karol) i nazwiska, np. T. (= Tarantowicz) badz
tacznie, np. T.K. (= Karol Tarantowicz);
po cyfrach arabskich oznaczajacych liczebniki porzadkowe, np. Walczyt
tam 4. Pulk Strzelcow Konnych im. Ziemi Leczyckiey,
w datach pisanych w cato$ci cyframi arabskimi, np. 04.06.1989 roku;
pomigdzy cyframi oznaczajacymi godziny 1 minuty, np. godz. 4.45, godz.
17.00;
po liczbach arabskich i rzymskich oraz literach wprowadzajacych wylicze-
nia, np.
I. CHLOPI A STALINIZM

1. Polityka rolna a chlopi

1.1. Ramy polityczne i prawne

Kropke pomijamy natomiast w nast¢pujacych przypadkach:

13.

14.

15.

16.
17.

18.

19.

20.

w skrocie, ktory zawiera ostatnig liter¢ wyrazu, np. dr (= doktor), mjr (=
major);
na koncu zdania, gdzie wystepuja skrét z kropka lub wielokropek, np.
Skrétem lacinskiego wyrazenia pleno titulo jest P.T.; Zamilkta. I Abel za-
milkt. Juz o nic nie prosit...;
przy cyfrze oznaczajacej date, jesli miesiac za nig piszemy stownie, np. 3
maja;
po wykrzykniku, pytajniku, wielokropku;
na stronach tytutowych prac, np.
Uniwersytet Warszawski
Jan Kowalski
Stalinizacja polskiej gospodarki
Warszawa 2019
po tytutach rozdziatow lub podrozdzialéw pisanych wielkimi literami, ale
1 matymi literami, niezaleznie od sposobu wyrdznienia, np.
PRZYSZLOSC SWIATOWEGO KAPITALIZMU
Zrozumieé autyzm
po liczebnikach porzadkowych pisanych cyframi rzymskimi, np. W XX
wieku mialy miejsce najtragiczniejsze wojny;
miedzy sktadnikami daty, jesli miesiac pisany jest liczbg rzymska, np. Dnia
1 IX 1939 roku wybuchla druga wojna swiatowa,
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21. po liczebnikach porzadkowych oznaczajacych godzine, np. Mosty na Wisle

wysadzono o godzinie 7 wieczorem,

22. po skrotowcach, np. RP, PAN, UKW, SWPW, USA, z wyjatkiem sytuacji,

gdy skrotowiec wystepuje na koncu zdania, np. Studia wyzsze ukonczytem
na UAM.

23. po skrotach jednostek miar i wag, np.: km, m, kg, g, ha.

%

Woecale nie mniejsze ktopoty majg dyplomanci z wlasciwym stosowaniem

znaku przestankowego, jakim jest przecinek. Z najistotniejszych kwestii pragnie-
my zwroci¢ uwage na nastepujace:

przecinkiem nalezy oddzieli¢ zdanie nadrz¢dne od podrzednego i vice ver-
sa (odwrotnie);

przecinkami nalezy wydzieli¢ zdanie podrzgdne (wplecione) wtracone;
przecinek nalezy postawi¢ pomigdzy zdaniami wspotrzednymi potaczony-
mi bezspdjnikowo;

przecinka uzywa si¢ miedzy czg¢sciami zdania pojedynczego, jesli nie sg
polaczone spojnikowo;

przecinek stawia si¢ w zasadzie przed spdjnikami: a, ale, lecz, wigc, cho-
ciaz, jednak;

nie stawia si¢ przecinka przed ,,a” w funkcji przeciwstawnej, np. Miedzy
wschodem a zachodem...;

nie nalezy stawia¢ przecinka przed ,,i”, ,,czy”, ,,badz”, ,,albo”, ,,ani”.
Wypada jednak w tym miejscu przypomnie¢ jedng z waznych zasad tech-

nicznych, koniecznych do stosowania przy przepisywaniu pracy. Po kazdym zna-
ku interpunkcyjnym nalezy pozostawié¢ odstep (spacj¢), tj. jedno uderzenie ta-
bulatora. Zasada ta dotyczy catego tekstu, czyli rowniez zrédet i literatury (biblio-
grafii) oraz przypisow (odsylaczy, notek) w tekscie. Stosowanie tej prostej zasady
powoduje, ze tekst jest bardziej przejrzysty, czytelny i1 sprawiajacy mite wrazenie.

Ponizej podajemy zestaw wyrazen (spdjnikow ztozonych i wtérnych, ktore

wlaczaja zdania) poprzedzonych przecinkiem, przypominajgc przy okazji, ze prze-
cinek nalezy (jest jakby przyklejony) do poprzedniego wyrazu, po nim nast¢puje
spacja i dopiero odpowiednie wyrazenie (spojnik):

, a cho¢

, a gdy (kiedy)
, ajesli (jezeli)
, a mianowicie
, a nastgpnie

, a poniewaz

, a potem

, a takze

, a takze ze
,ato

, a wiec
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, a wigc ze

,aze

, az do momentu (chwili) gdy (kiedy)
, albo lepiej

, albo raczej

,alei

, ani nawet

, ani tez

, chyba ze

, chyba zeby

, CZy moze

, czyli ze

, dlatego ze

, dlatego zeby (aby, by)

, do momentu (chwili) gdy (kiedy)
, dopiero gdy (kiedy)

, dopiero jak

, dzieki temu (= dlatego)

, dzieki temu Ze (= poniewaz)
, 1 chociaz

,1cho¢

, 1jednak

, 1 tak (= mimo to; = a wigc)
, 1to (= na dodatek, w dodatku)
,itoile

, 1to jak (jakby, jak by)

, 1to gdy (kiedy)

, 1to jesli (jezeli)

, 1 to ktory

,1to tak

, 1 to tak ze (zeby)

,1to tyle

,1to tyle ze

, 1to zeby (aby, by)

, 1 tylko tyle

, 1 tylko tak

, ile razy

, ile ze

, innymi stowy

, Jak gdy (kiedy)

, jak gdyby

, jak rdwniez

,jak tez

, jak zeby (aby, by)
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, jako tez

, jako ze

, jak zawsze gdy

, ktory jesli (jezeli)

,lecz i

, lub raczej

, mianowicie ze

, mimo to

, mimo ze

, najpierw ze (zeby, kiedy, jesli)
, hawet aby (zeby)

, nawet ze (gdy, kiedy, gdyby)
, nawet jak (jesli, jezeli)

, nawet tyle (tyle... ,ile...)

, na skutek czego

, na skutek tego

, na skutek tego ze

,oile...

,oile... (w: otyle..., oile...)
,otyle... (w:oile..., o tyle...)
, po co

, po czym

, pod warunkiem ze

, podczas gdy (kiedy)

, podobnie jak

, pod tym warunkiem ze

, pomimo to

, pomimo Ze

, potem gdy (kiedy)

, po to

, po to zeby (aby, by)

, przy czym

, skutkiem czego

, szczegoblnie ze

, szczegblnie zeby (aby, by)
, tak jak

, tak jakby

, tak skad

, tak ze

, tak Zeby (aby, by)

, taki sam jak

, tam gdzie

, tam skad

, ten sam co
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, teraz gdy

, to co

, to jest (= czyli)

, to znaczy (= czyli)

, to znaczy ze (= czyli ze)

, to znaczy zeby (aby, by) (= czyli zeby)
, tyle ze

, tylko ze

, tylko zeby (aby, by)

, tym bardziej ze

, tym bardziej zeby (aby, by)
, w przypadku gdy (kiedy)

, w przypadku gdyby (jak by)
, W taki sposob ze

, W taki sposob zeby (aby, by)
, wtedy gdy (kiedy)

, W tym celu zeby (aby, by)

, W miare¢ jak

, W razie gdyby

, w wypadku gdy (kiedy)

, w wypadku gdyby

, wlasnie gdy (kiedy)

, wlasnie jak

, wobec czego

, wobec tego

, wobec tego ze

, wprzod nim (zanim)

, w przypadku gdy

, wskutek tego

, wskutek tego ze

, wtedy gdy (kiedy)

, W ten sposob

, W ten sposob ze

, W ten sposob zeby (aby, by)
, W tym celu

, W tym celu zeby (aby, by)

, W wyniku tego

, W wyniku tego ze

, W zwigzku z tym

, W zwigzku z tym ze

,Zato ze

, z chwila gdy

, Z ta mysla zeby (aby, by)

, Z tego powodu
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, Z tego powodu ze

, Z tej przyczyny ze
,Ztym ze

, Z tym zastrzezeniem ze
, zwlaszcza gdy (kiedy)
, zwlaszcza jesli (jezeli)
, Zwlaszcza ze

, Z zastrzezeniem ze

, ze zeby (aby, by)

, 7€ az

, ze gdy (kiedy)

, ze gdyby

, ze jesli (jezeli)®'.

Przecinek przed ze stawiamy wowczas, gdy na poprzedzajace go przystowki, zaim-
ki lub wyrazenia przyimkowe pada akcent zdaniowy, a w miejscu przecinka robimy
pauzg oddechowa. Przecinek stawia si¢ przed catym wyrazeniem, np.: chyba ze,
dlatego ze (iz), jako Ze, mimo ze (iZ), pomimo ze (iz), tyle Ze, tylko ze.

8.19. Adiustacja tekstu do przepisania

Adiustacja jest przygotowaniem materiatu pisanego do przepisania badz
do druku pod wzgledem stylistycznym, ortograficznym, frazeologicznym, leksy-
kalnym, interpunkcyjnym i graficznym. Stownik wydawcy wyrdznia adiustacj¢ me-
rytoryczna, stylistyczng i techniczng. Nas interesowac bedzie czynno$¢ zespalajaca
wszystkie rodzaje adiustacji’?. Czynno$¢ ta dotyczy tych osob, ktore swojg prace
pisza ,,recznie”, dajac nastepnie swoj rgkopis do przepisania. Wypada na wstepie
stwierdzi¢, ze prawidtowo sporzadzona adiustacja tekstu do przepisania pismem
maszynowym lub sktadem komputerowym nalezy do obowigzkow piszacego prace.
Jak adiustowac tekst do przepisania? W tym celu nalezy pozna¢ podstawowe znaki
korektorskie wedtug polskiej normy (PN-72/P-55036), ktora zostata wycofana 17
grudnia 2012 roku, cho¢ caty czas funkcjonuje w obiegu. Poznanie ich przyda si¢
nie tylko w czasie pisania pracy, ale w przyszto$ci moze roéwniez okaza¢ si¢ po-
trzebne, np. w przygotowaniu pracy lub jej fragmentu do publikacji. Jesli jednak
uznamy ten wysitek za zbyt duzy, oddajac tekst do przepisania, nalezy wprowadzi¢
poprawki w ten sposob, aby byly one oczywiste dla osoby przepisujacej, a nie-
znajacej czesto zagadnien poruszanych w pracy. Po pierwsze — nad btedng litera,
ktora przekreslamy jeden raz, piszemy u gory wyraznie litere (znak) prawidlowa.
To samo dotyczy calego wyrazu lub nawet zdania czy tez jego czg¢$ci.

st P. Miildner-Nieckowski, Repliki czyli odpowiedzi, http://lpj.pl/index.php?op=31&id=2 [dostep: 31 III
2020].
Stownik wydawcy, Warszawa 1997, s. 708.
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Dla zainteresowanych podajemy, iz najlepszym rozwigzaniem zapoznania
si¢ (cho¢ w czg¢$ci) ze znakami adiustacyjnymi i korektorskimi, wystarczy wpisaé
w Google haslo: znaki korektorskie przyklady/grafika.

Czg$¢ poprawek mozna nanosi¢ na marginesie, dbajac jednak o czytel-
no$¢ dopisanego tekstu. Diuzsze uzupehienia, tzw. wstawki, mozna dolaczy¢ na
oddzielnej kartce, wyraznie zaznaczajac w tek$cie, gdzie ma by¢ umieszczone uzu-
peienie.

Zaleca si¢ dokonywanie uzupetnien i poprawek otowkiem po to, aby w ra-
zie konieczno$ci mozna byto je tatwo usunaé. Fragmenty tekstu wymagajace korek-
ty nalezy oznaczy¢ linig pionowa z boku kolumny, a obok niej postawié, tzw. fajke
lub ptaszek. Strong, na ktorej jest, co najmniej jedna zmiana (poprawka), nalezy
oznaczy¢ w prawym dolnym rogu znakiem ,,X”. Zapewni to przepisujacemu tatwe
wyszukiwanie poprawek i nie posgdzenia go o niesolidnos¢.

8.20. Sprawdzenie pracy po przepisaniu przed oddaniem do oprawy

Po przepisaniu prace czgsto w pospiechu oddajemy do oprawy lub innej
formy zlaczenia w catos$¢, np. przez tzw. bindowanie (od niem. Binde = opaska).
W tym momencie bardzo wazne jest, aby dokona¢ koncowego sprawdzenia catosci
tekstu. Wypada w pierwszym rzedzie bardzo starannie sprawdzi¢ strone tytutowa,
gdzie wbrew pozorom moze pojawic si¢ jaka$ niespodzianka. Radzimy przeczyta¢
te strone, co najmniej trzy razy i to ,,litera po literze”. Moga pojawic si¢ tu btedy nie
tylko w samym tytule, ale takze w personaliach promotora pracy. Nastepnie trzeba
przej$¢ do drugiej czynnosci, jaka jest sprawdzenie spisu tresci i jego zgodnosci
z tytutami rozdziatow 1 poszczegdlnych podrozdzialdw. Tutaj wazne jest sprawdze-
nie zgodno$ci numerdw stron naniesionych w spisie tresci z faktyczng paginacja (od
fac. pagina = kolumna pisma, stronica ksigzki, liczba wskazujaca kolejny numer
stronicy) stron. Z kolei nalezy sprawdzi¢ kolejno$¢ stron w catej pracy, i to zarowno
pod wzglgdem ich numeracji, jak i utoZenia maszynopisu (wydruku komputerowe-
g0). Moze si¢ przeciez zdarzy¢, ze w trakcie sktadania czy nawet transportu uktad
stron zostanie pomylony.

Po upewnieniu si¢ o wlasciwym uktadzie stron tekstu nalezy przystapi¢ do
technicznej kontroli catosci pracy, dbajac przede wszystkim o:

e prawidlowos¢ numeracji odsylaczy w tekscie, pamictajgc o wczesniej
przyjetej zasadzie, ze numerujemy odsylacze (przypisy) w ramach kazdego
rozdziatu, rzadziej w ramach kazdej strony;

e numeracji tablic (tabel), rysunkow, diagramow (numeracja ma dotyczy¢
catego tekstu);

e zgodnosci tytuldw tablic, wykresoéw itp. z tym, co zostanie podane w ich
spisie na koncu pracy;

e jednorodno$ci uzywanych w pracy skrétow i symboli (moze si¢ zdarzy¢, ze
ro6zng forme skrotowa zastosowata osoba przepisujaca prace);
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e zamknigciu otwartych nawiasow, cudzystowow (jest to dos¢ czesty btad
przepisujacych);
e uzyciu kropki w opisie bibliograficznym (kazda pozycja bibliograficzna

w wykazie Zrodet i literatury musi by¢ zakonczona kropka);

prawidtowosci uktadu liczb w pionie w poszczegdlnych tabelach;

prawidtowosci wykonania akapitow (wciecie przy pisaniu od nowego
wiersza musi posiadac t¢ samg ilo$¢ spacji);
e sprawdzeniu, czy kazda pozycja bibliograficzna lub tez Zrédlo wymienione

w odsytaczach (przypisach) do tekstu jest ujete w zestawieniu bibliogra-

ficznym za tekstem gtownym (za Zakoriczeniem);

e prawidtowosci dzielenia wyrazow, chyba ze tekst byt sktadany w progra-
mie komputerowym z zastosowaniem funkcji niedzielenia wyrazow.

Po sprawdzeniu pracy pod wzgledem technicznym trzeba przej$¢ do prze-
Sledzenia jej zawarto$ci merytorycznej. Czytajac nasz tekst, raz jeszcze zastana-
wiamy sie nad celami i problemami badawczymi. Ta czynno$¢ pozwala ponownie
ocenié, czy tekst nie posiada zb¢dnych rozwazat, nie mieszczacych si¢ w tematyce
pracy. Zwracamy takze uwage, czy w tekscie nie pojawiajg si¢ powtdrzenia, badz
istotne luki.

Czytajac po raz ostatni pracg, zwracamy, oczywiscie, raz jeszcze baczng
uwage na ewentualne bledy ortograficzne i interpunkcyjne popetione przez przepi-
sujacego. Warto takze przesledzi¢ poprawng cigglosé tresci, ktora mogta ulec zmia-
nom poprzez poczynione w rekopisie uzupetnienia, tzw. wstawki do tekstu.

W zwiazku z tym, ze wlasny tekst dyplomant zna dobrze i przez to w pew-
nym stopniu wytraca mozliwo$¢ przeprowadzenia bezblednej korekty, o przeczy-
tanie przepisanej pracy mozna poprosi¢ kogos bliskiego i zyczliwego. Moze to by¢
kolezanka (kolega) z grupy seminaryjnej, ktorzy t¢ czynno§¢ moga wykonaé na
zasadzie wzajemnosci. Tekst oczywiscie moze przeczyta¢ kto$ bliski. Jesli zdarzy
si¢ zbyt duzo pomytek na jednej stronie, nalezy ja przepisa¢. Pamigtaé trzeba, ze
brak korekty przepisanego tekstu badz wykonanie jej pospiesznie, niedoktadnie czy
czasami wrecz niechlujnie, Zle §wiadczy o autorze pracy.

8.21. Oprawa pracy

Kwestia oprawy pracy jest mimo wszystko takze wazna. Zabezpiecza ona
prace i umozliwia wlasciwy wyglad w czasie wedrowki w catym systemie jej oce-
ny. Niejednokrotnie oprawiona praca przesylana jest droga pocztowa i przechodzi
przez wiele rgk w czasie moderacji.

Jak nalezy oprawi¢ prace dyplomowa? W tym miegjscu trudno o jedno-
znaczne propozycje. Po pierwsze — nie wydaje si¢ celowe, aby kazda praca dyplo-
mowa posiadala oprawe introligatorska, cho¢ rzeczywiscie praca w takiej oprawie
prezentuje si¢ dobrze. Czy na oprawie introligatorskiej ttoczy¢ lub nanosi¢ inna
technika tytul pracy oraz imi¢ i nazwisko autora? Zabieg ten ze wzgledow eko-
nomicznych wydaje si¢ niecelowy. Jesli juz decydujemy si¢ na napisy na okladce
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pracy, to warto na egzemplarzach przekazanych uczelni i promotorowi wykonaé na-
druk na grzbiecie: pierwsza litera imienia, nazwisko autora oraz tytut pracy, a jesli
jest on zbyt dlugi, mozna poda¢ go w skroceniu. Zabieg ten moze okazac si¢ istotnie
uzyteczny.

Mozna rozwazy¢, czy istotnie twarda oprawa introligatorska jest najlep-
szym rozwiazaniem. Jego mankamentem jest utrudnienie odwracania kolejnych
stron, bowiem szyty grzbiet ,,trzyma” cato$¢ pracy. Niektorzy promotorzy uznaja,
ze prace wieksze o trwalej warto$ci, powinny mimo wszystko posiada¢ oprawe in-
troligatorska. Sposob ten w takim uzasadnieniu mozna przyjaé za racjonalny.

W ostatnich latach pojawity si¢ inne, nowoczes$niejsze, a z pewnoscia szyb-
sze metody oprawy prac, m.in. przez tzw. bindowanie (od niem. Binde = opaska). Sg
one przede wszystkim tansze i szybsze do wykonania, co przy corocznej goraczce
sktadania prac w uczelniach ma niebagatelne znaczenie. Dodatkowym atutem tej
formy oprawy jest mozliwo$§¢ umieszczenia i odczytania za foliowa oprawa catej
strony tytutlowej pracy bez potrzeby jej otwierania. Zatem wybor sposobu oprawy
pracy nalezy pozostawi¢ dyplomantom, chyba Ze promotor badz uczelnia okresli
wyrazne takze w tym wzgledzie swoje zasady i standardy.

W niektérych uczelniach studentowi, ktory sktada wymagana ilo$¢ egzem-
plarzy, wydaje si¢ dowod przyjecia (oddania) pracy. Jest on istotny i warto go za-
chowa¢ w cato$ci dokumentacji swoich studiow. Jesli w danej uczelni nie wydaje
si¢ takich pokwitowan, warto przynajmniej odnotowa¢ w swoim kalendarzu, kiedy
oddali$my prac¢ w dziekanacie czy tez innej komdrce uczelni.
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Rozdziat IX

EGZAMIN DYPLOMOWY

,Finis coronat opus”.
(Zakonczenie wienczy dzielo).
stowa przypisywane Owidiuszowi

Najpierw zajmiemy si¢ podstawami prawnymi pisania prac dyplomowych.
Ot6z nowa ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
w art. 76 normuje kwestie tych prac na studiach I i II stopnia, dlatego tez najwaz-
niejsze zapisy cytujemy tu in extenso:

»2. Praca dyplomowa jest samodzielnym opracowaniem zagadnienia na-
ukowego, artystycznego lub praktycznego albo dokonaniem technicznym lub arty-
stycznym, prezentujgcym ogolng wiedze i umiejetnosci studenta zwigzane ze studia-
mi na danym kierunku, poziomie i profilu oraz umiejetnosci samodzielnego analizo-
wania i wnioskowania.

3. W przypadku studiow drugiego stopnia i jednolitych studiow magister-
skich praca dyplomowa jest przygotowywana pod kierunkiem osoby, ktora posiada
co najmniej stopien doktora.

4. Jezeli praca dyplomowa jest pracq pisemngq, uczelnia sprawdza jq przed
egzaminem dyplomowym z wykorzystaniem Jednolitego Systemu Antyplagiatowego,
o ktorym mowa w art. 351 ust. 1.

5. Recenzje pracy dyplomowej sq jawne”'.

Dodajmy, ze w ust. 1, pkt 3 tego artykutu ustawodawca uznal fakultatyw-
no$¢ prac dyplomowych na studiach I stopnia, pozostawiajac t¢ kwestie¢ poszczegdl-
nym uczelniom, ktoére obowigzkowos$¢ lub brak pracy dyplomowej wpisujg do pro-
gramu studiow. W naszym przekonaniu studia I stopnia na wszystkich kierunkach
powinny jednak konczy¢ si¢ napisaniem i uzyskaniem pozytywnej oceny z pracy
dyplomowej jako jednego z warunkow ukonczenia studiow wyzszych, o ktorych
stanowi wspomniany artykut ustawy z 2018 r. Nie trzeba za nadto przypominaé
o poddawaniu dyplomowej pracy pisemnej ,,pod ocen¢” systemowi antyplagiato-
wemu, o czym dyplomanci powinni pamigtac i to juz od pierwszego spotkania se-
minaryjnego.

' Art. 76, ust. 2-5 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz.U. z 2020
r., poz. 85).
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Inaczej sprawa ta ma si¢ w przypadkach prac doktorskich i habilitacyjnych.
Zostata ona rozstrzygnigta w takze w tej ustawie, w rozdziale V, artykuty 177-226.
Piszemy o tym w nastgpnym rozdziale.

Napisanie pracy dyplomowej ma uwienczy¢ ukonczenie studiow licen-
cjackich (inzynierskich) lub magisterskich. Aby przystapi¢ do egzaminu dyplomo-
wego, trzeba najpierw uzyskaé zaliczenie wszystkich przedmiotow okreslonych
programem studiéw (zaliczenia plus egzaminy). Etap ten nazywa si¢ uzyskaniem
absolutorium (od tac. absolutio = rozwiazanie, absolvere = zwalnia¢?; ang. = cer-
tificate of completion). Wszystkie zaliczenia 1 zdane egzaminy muszg by¢ potwier-
dzone wpisem do indeksu (jesli jest w uczelni prowadzony) i kart egzaminacyjnych.
Po uzyskaniu wszystkich wpisow student zobowigzany jest odda¢ indeks i karte
egzaminacyjna do dziekanatu swojego wydziatu. Na tej podstawie dziekan lub jego
zastepca, czyli prodziekan badz kierownik studium podejmuje decyzje o dopusz-
czeniu studenta do egzaminu dyplomowego (magisterskiego) i wyznacza (w poro-
zumieniu z promotorem i recenzentem) jego termin.

Napisang prace dyplomowa przedstawia si¢ w najmniej trzech egzempla-
rzach do dziekanatu danego wydzialu. W zalezno$ci od ustalen prace te sg rozdzie-
lane nastgpujaco:

e pierwszy egzemplarz do biblioteki gtdéwnej uczelni badz do akt studenta,

e  drugi — dla promotora,

e trzeci — dla recenzenta.

Po przyjeciu pracy przez promotora i dostarczeniu dwoch pozostatych do
uczelni dziekan wyznacza recenzenta, a nastgpnie termin egzaminu dyplomowego,
zwanego czesto (na wyrost) obrong pracy. (Obrona pracy sensu stricto dotyczy roz-
prawy doktorskiej).

Sama praca podlega ocenie przez promotora i recenzenta, ktorzy w tym
celu otrzymuja 1 wypelniaja stosowany druk. Stanowi on zatacznik do niniejsze-
go przewodnika®. Radzimy wcze$niej zaznajomi¢ si¢ z trescig tego druku, aby
wiedzie¢, na co szczegdlng uwage beda zwracaé osoby oceniajace nasz ,,owoc”
studiow.

Oceniajacy najpierw ocenig temat: czy jest on poprawnie sformutowany
1 wystarczajagcy swoim zakresem dla charakteru pracy. Nastepnie ocenie podlega
plan pracy pod wzgledem rzeczowosci i szczegotowosci. Po przeczytaniu wstepu
recenzent zaznajomi si¢ z poszczegolnymi rozdziatami i oceni warto§¢ merytorycz-
ng i1 formalng dzieta, wyrazong w skali 4-stopniowej (2—5, z uwzglednieniem tzw.
plusow do ocen 31 4).

Egzamin koncowy dyplomant zdaje przed komisja w sktadzie:

e dziekan lub prodziekan (niekiedy — stosownie do regulaminu studiéw da-
nej uczelni — takze samodzielny pracownik naukowy wyznaczony przez
dziekana badz prorektora) — jako przewodniczacy komisji,
promotor — jako cztonek komisji,
recenzent — jako drugi cztonek komisji.

2 Wielki stownik wyrazéw obcych, s. 3.

3 Vide: zal. — Karta oceny pracy dyplomowej (wzor).
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Egzamin licencjacki (inzynierski) badz magisterski jest ustny. W czasie
jego trwania student powinien wykazaé si¢ znajomoscig catego materiatu kierun-
kowego z uwzglednieniem tresci stanowigcych przedmiot przedstawionej pracy. To
ogdlne sformutowanie moze by¢ uszczegétowione, zardwno jesli chodzi o tryb, jak
1 zakres egzaminu, przez wlasciwg rade wydziatu (kierownictwo studium). W tym
celu wladze wydzialu (kolegium) na poczatku roku akademickiego opracowuja
1 przedstawiajg do publicznej wiadomosci kierunkowe zagadnienia do egzaminu
dyplomowego.

W czasie egzaminu dyplomantowi zazwyczaj zadaje si¢ trzy, niekiedy czte-
ry pytania: dwa (lub jedno) zadaje promotor, po jednym — recenzent i ewentualnie
przewodniczacy komisji. W wiekszosci uczelni stosuje si¢ zasade trzech kolejnych
pytan. Kazde pytanie wpisywane jest do protokotu. Odpowiedz jest oceniana, a oce-
na rejestrowana jest takze w tym protokole. W zasadzie nie ma reguly dotyczacej
tego, jakiej problematyki majg dotyczy¢ pytania. Jedno z dwoch pytan promotor
moze odnie$¢ do metodologii badan, ale nie musi to by¢ regutg. Nie ma oczywiscie
przeszkod, by jedno z trzech czy czterech pytan dotyczyto wprost napisanej pracy.
Tres¢ pracy dyplomowej przedstawia si¢ na egzaminie podczas 5 — 8-minutowe;j,
bardzo skondensowanej autoprezentacji, najczesciej w pierwszej fazie egzaminu.

Poszczegolne sktadniki koncowej oceny studiow sg dos¢ réznie obliczane
na poszczeg6lnych uczelniach. Kwestie te normowane sa w odpowiednim fragmen-
cie regulaminu studiow, najczesciej w dziale zatytutowanym ,, Tryb ukonczenia stu-
diow”. Najbardziej racjonalnym, naszym zdaniem, wydaje si¢ nast¢pujacy uklad:

e 1/2 $redniej arytmetycznej wszystkich ocen z egzamindw i zaliczen przed-
miotow niekonczacych si¢ egzaminem, uzyskanych w ciggu calego okresu
studiow z uwzglednieniem ocen niedostatecznych,

e 1/4 oceny pracy dyplomowe;j,

e 1/4 oceny egzaminu dyplomowego (magisterskiego).

Jak powiedziano wyzej, na koncowg ocen¢ egzaminu sktada sie:

e $rednia arytmetyczna ocen uzyskanych w czasie studiow,

e Jdrednia ocen (promotora i recenzenta) wystawiona za przedstawiong do
oceny prace,

e ocena egzaminu koncowego.

Przyktadowa technika liczenia $redniej arytmetycznej moze by¢ nastepuja-
ca:

$rednia arytmetyczna ze studiow, np. 4,2 : 2 =2,1

ocena pracy dyplomowej, np. 5,0 : 4 = 1,25

e $rednia oceny z odpowiedzi na pytania egzaminacyjne, np. 4,0 : 4 =1,0

Suma wyniku studiéw wynosi 4,35 punktu. Z tego wyliczenia wnika, Ze student na
dyplomie uzyska $rednig ocen 4,0. W niektorych uczelniach na dyplomach stosuje
si¢ coraz czgsciej (naszym zdaniem stusznie) tzw. oceny potowkowe.

Pomyslny wynik egzaminu koncowego daje podstawe do podjecia przez
komisje decyzji o ukonczeniu studidéw wyzszych i1 nadania tytulu licencjata, inzy-
niera lub magistra badz tez tacznie — magistra inzyniera. Decyzja komisji powinna
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by¢ podjeta 1 ogloszona zaraz (w tym samym dniu) po ztozeniu przez dyplomanta
egzaminu, indywidualnie badz przed cata grupa danego promotora.

Jezeli wynik egzaminu jest negatywny, student powinien mie¢ mozliwos$¢
ponownego przystapienia do egzaminu w terminie pozniejszym, jednak nie dtuz-
szym niz pot roku od dnia uzyskania absolutorium. Gdyby w tym terminie stu-
dent nie przystapit do ponownego egzaminu licencjackiego lub magisterskiego,
powinien by¢ skierowany przez dziekana na powtarzanie ostatniego roku studiow.
Kwestie te powinny by¢ jasno rozstrzygnigte w uczelnianym regulaminie studiow.

Przy sposobnosci podajemy kilka uwag dotyczacych dokumentowania pra-
cy dyplomowej i samego egzaminu. W tym wzgledzie nalezy odwota¢ si¢ do aktu
wykonawczego do ustawy z dnia 18 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce, a mianowicie do rozporzqdzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego
z dnia 27 wrzesnia 2018 r. w sprawie studiow. Paragraf 15 tego rozporzadzenia
normuje, ze w teczce akt osobowych studenta przechowuje si¢ m.in.: 1) pracg dy-
plomows, 2) recenzj¢ pracy dyplomowej, 3) protokét egzaminu dyplomowego,
4) dyplom ukonczenia studiow — egzemplarz do akt, 5) suplement do dyplomu —
egzemplarz do akt, 6) potwierdzenie odbioru dyplomu ukonczenia studiow i jego
odpiséw, suplementu do dyplomu i jego odpiséw, a takze duplikatu dyplomu lub
duplikatu suplementu do dyplomu albo te dokumenty w przypadku ich nieodebra-
nia*. Jak widaé, przepisy jednoznacznie okre$laja, jakie dokumenty finalizujace
studia wyzsze uczelnia ma obowigzek przechowywac, a takze nie pozostawia wat-
pliwosci, jakie jest ich miejsce w dokumentacji uczelni sensu largo.

Jezeli uczelnia prowadzi teczki akt osobowych studenta w postaci elek-
tronicznej, teczka zawiera dokumenty w postaci ich cyfrowego odwzorowania lub
w postaci dokumentoéw elektronicznych. Nadto warto zwrdci¢ uwage na zapis, ze
zawartos¢ teczki osobowej studenta (z wyjatkiem: 1) dokumentéw stanowigcych
podstawe przyjecia na studia, 2) akt Slubowania studenta, 3) potwierdzenie odbioru
legitymacji studenckiej i indeksu i ich duplikatéw, przechowuje si¢ w archiwum
uczelni przez okres 50 lat’.

Do egzaminu koncowego nalezy przygotowaé si¢ wyjatkowo dobrze.
W czasie egzaminu mogg by¢ postawione rozne pytania, takze zwigzane z przedsta-
wiong pracg. Stad przede wszystkim trzeba dobrze zna¢ swoja prace i to nie tylko
jej czesé zasadnicza, ale takze szczegotowo zestawione zrodia i literature oraz za-
taczniki.

Jesli jest mozliwos¢ (a by¢ powinna) wczesniejszego zapoznania si¢ z uwa-
gami recenzenta, nalezy mie¢ $wiadomos¢, iz do wysunietych watpliwosci moze
on powrdci¢ w czasie egzaminu. Na stawiane pytania cztonkow komisji egzami-
nacyjnej trzeba odpowiada¢ bardzo spokojnie i rozwaznie. Chaotyczna odpowiedz
dyplomanta robi zte wrazenie i wprowadza w zaklopotanie przede wszystkim
promotora — opiekuna pracy. Zle odbierana jest rowniez wypowiedZ wyuczona
i sformalizowana, szczeg6lnie wtedy, gdy cze$¢ pytan egzaminacyjnych (z jakichs$

4 Art. 15. ust. 1, pkt. 7-12 rozporzgdzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzesnia

2018 r. w sprawie studiow (Dz.U. z 2018 r., poz. 1861).
5 Ibid., art. 15, ust. 3-4.
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powodow) znana byta dyplomantowi wczesniej, a na inne (nieznane) dyplomant
odpowiada kiepsko. W czasie egzaminu dyplomant, jesli nawet jest dobrze przy-
gotowany, nie powinien tego okazywaé zbyt demonstracyjnie. Trudno cztonkom
komisji aprobowac zbyt nonszalanckie zachowanie si¢ dyplomanta, gdy nawet staje
przed nimi kto$ bardzo dobrze przygotowany, ktory przedstawit bardzo dobrg pra-
ce®. Chetniej spoglada si¢ na adepta skromnego, pokornego, jednak kulturalnie
pewnego swej wiedzy 1 dorobku w postaci pracy dyplomowej. To naprawdg jest
wazne, to procentuje! Zreszta juz mistrz Mikotaj z Nagtowic mawial: ,,Jak cie wi-
dzq, tak cie piszq™”.

Co zatem nalezy radzi¢ osobom przystepujacym do egzaminu w tym dniu,
a takze go poprzedzajagcym. Nade wszystko radzimy:

e poprzedniego dnia zazy¢ dluzszego spaceru, najlepiej w dobrym i przyja-
znym towarzystwie, bez rozmow o jutrzejszej ,,obronie”,
zadba¢ o dobrg pore snu,
rano, w dniu egzaminu, nie zazywac zadnych lekow uspokajajacych,
zadba¢ o dobra, schludna, niewyzywajaca fryzure,
ubra¢ si¢ skromnie, schludnie i niezbyt pretensjonalnie,
nie by¢ spietym i przerazonym,
by¢ rozluznionym, cho¢ nieprzesadnie i sztucznie zrelaksowanym (t¢
sztuczno$¢ zle odbierze, cho¢ bez wplywu na ocene, komisja, przed ktora
staniesz),

e trzeba odpowiada¢ spokojnie, nie nazbyt pewnie,

e nie wyglasza¢ zbyt kategorycznych sagdow w sprawach, ktore mogag by¢

dyskusyjne same w sobie,

wykazywac duzo szacunku do pytan i watpliwo$ci cztonkow komisji,

nie da¢ pozna¢, iz nie rozumiemy pytania i tylko w razie zupetnej koniecz-

nosci prosic o jego powtorzenie.

W czasie egzaminu radzimy nie graé ,,bohatera”, ktéry wszystko wie, bo
»siedzial” nad tematem dwa, poéttora czy caty rok. Na koniec rada ogoélna: jesli
mamy skionno$¢ ulegania egzaminacyjnej panice, przynajmniej przed ,,obrong”
trzeba uswiadomic¢ sobie wtasne atuty. Do nich mozna zaliczy¢:

e pozytywnie zdane egzaminy i do§¢ wysoka §rednia studiow,

e przyjeta i dobrze oceniona przez promotora praca dyplomowa,

e zyczliwo$¢ promotora, ktdra zaskarbiliémy sobie systematyczng i rzetelna
praca w czasie seminariéw i konsultacji.

Swoja droga chcialoby si¢ w tym momencie przywotaé stowa Sedziego
z Pana Tadeusza (1834) Adama Mickiewicza ktory ,,zawsze i pltynnie mowit i z roz-
sqdkiem”, ze ,grzecznosé nie jest naukq tatwg ani malg™®. Do egzaminu trzeba
przystapi¢ with all humility (w pokorze ducha). Dobra praca i umiejetnie zdany

¢ Jeszcze jedna dykteryjka Winstona Churchilla, ktory zauwazyt: ,,Niektorzy mowcy, zanim stanq na
mownicy, nie wiedzq, co majg mowicé, kiedy juz mowiq, to nie wiedzq o czym, a kiedy skonczyli, nie
wiedzq co w istocie powiedzieli”.

Przystowie przypisywane Mikotajowi Rejowi z 1566 r.: cyt. za: 500 zdan polskich, s. 156.

8 Cyt. za: 500 zdan polskich, s. 133.
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egzamin dyplomowy zapewni wlasciwe samopoczucie i satysfakcje nie tylko w tym
waznym dniu w zyciu kazdego studenta. Starozytni przeciez mawiali:

91 finis bonus, laudabile totum”.

(Jesli koniec dobry, to i catos¢ chwalebna).
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Rozdziat X

PRZEWOD I OBRONA ROZPRAWY DOKTORSKIEJ

,Zak, co sie uczy bez ksiegi,
nie bedzie to doktor tegi”.
(staropolskie)

Stowo ,,doktor” pochodzi tacinskiego okreslenia doctor, co oznaczato ,,na-
uczyciel”, ,,mistrz” (ang. takze doctor). Pojeciem tym wspotczesnie tytuluje sig
osoby, ktore na podstawie ztozonej rozprawy doktorskiej (zwanej takze dysertacja,
od tac. dissertatio = badanie, rozumowanie; od ang. doctoral thesis, doctoral disser-
tation = rozprawa doktorska) i przewidzianych egzamindw, decyzja kolegialnych
wiadz uczelni czy tez jednostki naukowej uzyskaty ten stopien naukowy, z ang.
doctor, Ph. D. Doktor jest stopniem, a nie tytutem naukowym, co niektoérzy wcigz
mylg'.

Kwestie stopni naukowych doktora i doktora habilitowanego oraz tytutu
profesora normuje nowa ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyz-
szym i nauce, ktora notabene zastapita niechlubng i kontrowersyjna ustawe z dnia
14 marca 2003 r. o stopniach naukowych i tytule naukowym oraz o stopniach i tytule
w zakresie sztuki:

LWArt. 177. 1. W systemie szkolnictwa wyzszego i nauki nadaje sie:

1) stopnie naukowe i stopnie w zakresie sztuki: a) stopien doktora, b) sto-
pien doktora habilitowanego; 2) tytul profesora.

2. Stopien naukowy nadaje si¢ w dziedzinie nauki i dyscyplinie naukowej.
Stopien naukowy doktora moze by¢ nadany w dziedzinie.

3. Stopien w zakresie sztuki nadaje si¢ w dziedzinie sztuki i dyscyplinie
artystycznej.

4. Tytut profesora nadaje sie w dziedzinie albo w dziedzinie i dyscyplinie
lub dyscyplinach.

5. Jezeli rozprawa doktorska albo osiggniecia, o ktorych mowa w art. 219
ust. 1 pkt 2, obejmujq zagadnienia naukowe z wigcej niz jednej dyscypliny, wskazuje
sig dyscypline, w ktorej nadaje si¢ stopien doktora albo stopien doktora habilito-
wanego.

6. Jezeli rozprawa doktorska obejmuje zagadnienia naukowe z wiecej niz
Jjednej dyscypliny naukowej zawierajgcej si¢ w danej dziedzinie nauki i nie jest

' Wielki stownik wyrazéw obcych, s. 165.
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mozliwe wskazanie dyscypliny, o ktorej mowa w ust. 5, stopien doktora nadaje sie
w dziedzinie nauki.

Stosownie do art. 186 przywotanej ustawy stopien doktora nadaje si¢ oso-
bie, ktora:

e posiada tytut zawodowy magistra, magistra inzyniera albo rownorzgdny
lub posiada dyplom, dajacy prawo do ubiegania si¢ o nadanie stopnia dok-
tora w panstwie, w ktorego systemie szkolnictwa wyzszego dziata uczel-
nia, ktéra go wydata;

e uzyskata efekty uczenia si¢ dla kwalifikacji na poziomie 8 PRK, przy
czym efekty uczenia si¢ w zakresie znajomo$ci nowozytnego jezyka obce-
go sa potwierdzone certyfikatem lub dyplomem ukonczenia studiow, po-
$wiadczajacymi znajomos$¢ tego jezyka na poziomie bieglosci jezykowej
co najmniej B2;

e  posiada w dorobku co najmniej: a) 1 artykul naukowy opublikowany
w czasopi$mie naukowym lub w recenzowanych materiatach z konferencji
migdzynarodowej lub monografi¢ naukowa wydang przez wydawnictwo,
ktére w roku opublikowania monografii w ostatecznej formie byto ujete
w wykazie sporzadzonym zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie
oddzielnego przepisu ustawy, albo rozdziat w takiej monografii lub dzieto
artystyczne o istotnym znaczeniu;

e przedstawita i obronita rozprawg doktorska i spetnita inne wymagania
okreslone przez podmiot doktoryzujacy.

Dalej ustawodawca okreslit warunki, jakim powinna odpowiada¢ rozprawa doktor-
ska, a mianowicie:

e rozprawa doktorska prezentuje ogdlng wiedzg teoretyczng kandydata w dy-
scyplinie albo dyscyplinach oraz umiejetno$¢ samodzielnego prowadzenia
pracy naukowej lub artystycznej;

e jej przedmiotem ma by¢ oryginalne rozwigzanie problemu naukowego,
oryginalne rozwigzanie w zakresie zastosowania wynikow wtasnych badan
naukowych w sferze gospodarczej lub spotecznej albo oryginalne dokona-
nie artystyczne.

Rozprawe doktorska moze stanowi¢ praca pisemna, w tym monografia na-
ukowa, zbior opublikowanych i powigzanych tematycznie artykutow naukowych, pra-
ca projektowa, konstrukcyjna, technologiczna, wdrozeniowa lub artystyczna, a takze
samodzielna 1 wyodr¢bniona czg$¢ pracy zbiorowej. Do rozprawy doktorskiej dota-
cza si¢ streszczenie w jezyku angielskim, a do rozprawy doktorskiej przygotowanej
w jezyku obcym rowniez streszczenie w jezyku polskim. W przypadku, gdy rozprawa
doktorska nie jest praca pisemna, dotacza si¢ opis w jezykach polskim i angielskim®.

Uzyskanie pierwszego stopnia naukowego mozliwe jest, zgodnie z nowg
ustawa, po ukonczeniu szkoty doktorskiej, ktéra moze by¢ prowadzona przez uczel-

Art. 177 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz.U. z 2020 1., poz.
85 z pdzn. zm.).
Art. 87 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (tj. Dz.U. 22020 r.,
poz. 85 z pézn. zm.).
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ni¢ akademicka, instytut PAN*, instytut badawczy albo instytut miedzynarodo-
wy posiadajace kategori¢ naukowa A+, A albo B+ w co najmniej dwdch dyscypli-
nach’. Ustawa dopuszcza takze tryb eksternistyczny w zdobywaniu stopnia dok-
tora, ktdry zostal unormowany do$¢ lapidarnym zapisem w art. 217 wspomnianego
wyzej aktu prawa: ,,Osoba ubiegajqca sig o stopien doktora w trybie eksternistycz-
nym przed wszczeciem postepowania sktada wniosek o wyznaczenie promotora lub
promotorow”s,

Na podstawie delegacji art. 181 ustawy Minister Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego wydat rozporzqdzenie z dnia 21 wrzesnia 2018 v. w sprawie dyplomow
doktorskich, dyplomow habilitacyjnych i legitymacji doktoranta, ktore okreslito:

e niezbedne elementy dyplomu doktorskiego i dyplomu habilitacyjnego;

e sposob sporzadzania duplikatow i1 odpiséw dyplomoéw doktorskich i dyplo-
moéw habilitacyjnych oraz dokonywania w nich sprostowan i zmian danych
osobowych;
wzor legitymacji doktoranta i sposéb potwierdzania jej waznosci;
sposob uwierzytelniania dyploméw doktorskich i dyploméw habilitacyj-
nych oraz duplikatow i odpiséw tych dyploméw, przeznaczonych do obro-
tu prawnego z zagranica;

e wysokos¢ 1 sposob pobierania optaty za uwierzytelnianie dyplomow dok-
torskich i dyplomow habilitacyjnych oraz duplikatow i odpisow tych dy-
plomow;

e wysokos¢ optaty za wydanie duplikatu i odpisu dyplomu doktorskiego oraz
dyplomu habilitacyjnego, w tym odpisu w jezyku obcym’.

W postepowaniu o nadanie stopnia doktora, ktore ma charakter postepo-
wania administracyjnego®, wyznacza si¢ trzech recenzentow sposrod osob nie-
bedacych pracownikami podmiotu doktoryzujacego oraz uczelni, instytutu PAN,
instytutu badawczego, instytutu mig¢dzynarodowego, Centrum Lukasiewicz albo
instytutu Sieci Lukasiewicz, ktorych pracownikiem jest osoba ubiegajaca si¢ o sto-
pien doktora (ang. doctoral degree)’. Recenzenci sporzadzajg recenzje rozprawy
doktorskiej w terminie dwoch miesiecy od dnia doreczenia im rozprawy. Recenzja
powinna konczy¢ si¢ konkluzja i odpowiedzig na pytanie, czy przedstawiona praca
doktorska (ang. PhD thesis) odpowiada wymogom rozprawy na stopien naukowy
(disputatio pro gradu).

4 Ustawa z dnia 30 kwietnia 2010 r. o Polskiej Akademii Nauk (tj. Dz.U. z 2019 r., poz. 1183 z p6zn. zm.).
Art. 198, ust. 3 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (tj. Dz.U. z 2020
r., poz. 85 z poézn. zm.).

Art. 217 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz.U. z 2020 1, poz.
85 z p6zn. zm.).

§1 rozporzqdzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyziszego z dnia 21 wrzesnia 2018 r. w sprawie
dyplomow doktorskich, dyploméw habilitacyjnych i legitymacji doktoranta (tj. Dz.U. z 2018 r., poz.
1837).

Art. 178, ust. 3 ustawy, stanowi, iz W postgpowaniach w sprawie nadania stopnia doktora oraz
w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego, w zakresie nieuregulowanym w ustawie, stosuje
si¢ odpowiednio przepisy Kpa.

Art. 190, ust. 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (tj. Dz.U. z 2020
r., poz. 85).
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Praca doktorska oceniana jest wedlug norm prawnych, ale 1 zwyczajowo
przyjetych na danej uczelni (podmiocie doktoryzujacym). Przy ocenie nalezy wzig¢
pod uwage nastepujace aspekty:

formalne,

metodyczne,

merytoryczne,

kwalifikacyjne, ktore sg syntezg trzech poprzednich!®.

W zwigzku z tym, ze praca doktorska chroniona jest przepisami prawa au-
torskiego, poleca si¢ doktorantom zapoznanie si¢ z przepisami ustawy z dnia 14
lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych!. Niektorzy autorzy su-
geruja takze zapoznanie si¢ z tzw. kodeksem etycznym Dobre obyczaje w nauce'?,
opracowanym przez Polska Akademi¢ Nauk, ktora oczywiscie nie zdefiniowata co
to sg tzw. ,,dobre obyczaje w nauce”, a ktéra to jako pozaprawna i niejasng formutg
bezkarnie przez cale lata od 2003 r. postuguje si¢ jeszcze do dzi§ Centralna Komisja
ds. Stopni i Tytutu.

Do obrony rozprawy doktorskiej moze by¢ dopuszczona osoba, ktdra uzy-
skata pozytywne recenzje od co najmniej dwoch recenzentéw oraz spetnita wyma-
gania ustalone przed podmiot doktoryzujacy. Jezeli doktorant nie zostanie dopusz-
czony do obrony na podstawie wydanej decyzji administracyjnej, przystuguje mu
odwotanie do nowo utworzonej z pomystu 6wczesnego ministra NiSW, J. Gowina
(w miejsce dawnej CKdsSiT) Rady Doskonatosci Naukowej'®, w ktorej notabene
zasiedli takze cztonkowie likwidowanego organu, ,,powolanego na wzor sowiecki”
w 1951 1.4, a od tej — na podstawie przepisow (sic! 60-letniej) ustawy z dnia 14
czerwea 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego®® — do sadu administra-
cyjnego wlasciwego dla dziatania tego centralnego organu (WSA w Warszawie,
a potem do NSA), nad ktérym nikt nie miat i dalej nie ma wladzy! Wylaczy? si¢
z niej nawet konstytucyjny minister nauki i szkolnictwa wyzszego. To nie jedyny
zreszta mankament gowinowskiej ,,reformy” szkolnictwa wyzszego z 2018 r.

Wszystkim, ktoérzy mys$la o uzyskaniu pierwszego stopnia naukowego,
mimo wszystko, dedykujemy klasyczna sentencjg:

Sapere aude!"s.

T. Mendel, Metodyka pisania prac..., s. 67-68.
Ustawa z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych ( tj. Dz.U. z 2019 r., poz.
1231 z p6zn. zm.).
Dobre obyczaje w nauce. Zbior zasad i wytycznych, wyd. 3, zm. i uzup., Polska Akademia Nauk.
Komitet Etyki w Nauce, Warszawa 2001.
Art. 191 ust. 1-2 Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz.U. 2 2020
1., poz. 85); Rada Doskonatosci Naukowej. Kierownictwo, https://www.rdn.gov.pl/kierownictwo.
html/16 11 2020. Przewodniczacym tego organu zostal prof. Grzegorz Wegrzyn — specjalista w zakresie
biologii molekularnej i genetyki.
Centralna Komisja do Spraw Stopni i Tytutéw, https://pl.wikipedia.org/wiki/Centralna Komisja do_
Spraw_Stopni_i Tytu%C5%82%C3%B3w/12 11 2020. Sekretarzem Komisji w kadencji 2017-2020 jest
prof. Bronistaw Sitek z SWPS w Warszawie, jednoczes$nie sekretarz RDN (,,takie tam dwa w jednym”).
Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (t.j. Dz.U. z 2020 r., poz.
256).
1 Horacy, Ad Lollium, 2.40.
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Zal. nr 1

AUREA DICTA'

O NAUCE I BADANIACH NAUKOWYCH
(wybor i opr. MK)?

Sens nauki i jej ciagly rozwoj fascynowat od stuleci filozofow, ale nastep-
nie samych ludzi nauki sensu largo, ktorzy wypowiadali tzw. ztote stowa (mysli)
o0 niej samej i badaniach naukowych. W tym krétkim wyborze paremiograficznym?
pragniemy to zilustrowac, z nadzieja, ze mysli te rozbudza w nas potrzebg reflek-
sji, a moze nawet samooceny. Niektore z nich — by¢ moze — okazg si¢ jaka$ mysla
przewodnig naszych badan, inne — jak si¢ zdaje — ,,przyozdobig” jako motto nasza
prace, rozdziat lub nawet wszystkie rozdziaty. Jesli w ten sposob ten krétki wybor
przyniesie jaki$ pozytek, bedzie to dla autora wybranego kanonu wystarczajaca na-
groda. W wyborze tym znalazly si¢ mysli wezesniej umiejscowione w innych pra-
cach i wyborach paremiograficznych autora tej pracy oraz inne, dodane na uzytek
tego zbioru*.

Aby zna¢ dobrze rzeczy, trzeba znac ich szczegoty.
Francois de La Rochefoucauld (1613-1680)

Ani inteligencja, ani rozum nie sq tworcze.

Jezeli rzezbiarz posiada tylko wiedze i inteligencje,

jego rece nie stworzq dziela.
Antoine de Saint-Exupéry (1900-1944), pisarz i lotnik francuski,
Co trwa dtuzej niz ludzie (1997)

Ani jeden czlowiek nie stat si¢ mgdrzejszy przez to, ze drugiego nazwat gtupcem.
Jadwiga Skibinska-Podbielska (ur. 1939 r.), pisarka i aforystka

Bez nauki nawet swiety nie potrafi wydawac prawdziwych sqdow.
Tommaso Campanella (1568-1639), uczony wioski, dominikanin

Aurea dicta — z tac. — ztote stowa (mysli).

Vide: Aforyzmy, cytaty i mysli o edukacji i tworczosci, wyboér 1 oprac. M. Krajewski, Wydawnictwo
Naukowe ,,Novum”, Plock 2003; Aurea dicta (zlote stowa) dla ludzi wladzy i polityki, wybral,
opr. i wstgpem poprzedzit M. Krajewski, Dom Wydawniczy ,,Verbum”, Rypin 2004; Universitas
w nauczaniu Jana Pawta II, Dobrzynskie Towarzystwo Naukowe, Rypin 2011; Mysli dla siebie,
wybratl, opr. i wlasnymi si¢ podzielit M. Krajewski, WEiW, (Brodnica) 2017.

Paremiografia — dziat leksykografii zajmujacy si¢ zbieraniem, objasnianiem i systematyzowaniem
przystow i ztotych mysli, tzw. paremii.

W pisowni tych mysli zastosowano prawidtowe formy interpunkcyjne i pisarskie, o ktorych piszemy
w zasadniczej czg$ci pracy, tj.: 1) lacznik (-) migdzy latami zycia autoréw zlotych mysli; 2) kursywe
w tytule dziel; 3) brak spacji w skrétach, np. p.n.e.; 4) kropke po goérnym cudzystowie i nawiasie, tj. ).
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Bledow nie popetnia ten, kto nic nie robi.
Theodore Roosevelt (1858-1918), 26. prezydent USA,
laureat Nagrody Nobla za rok 1906

Blogostawione wieki, ktore zrozumiejg,

ze wiedza Swiat ocali, gdy wszystkim zaswieci.
Jadwiga Luszczewska, ps. ,,Deotyma” (1834-1908),
Gnoza

Bo jako pioro biate u czarnego kruka,

tak w pysznym a bogatym rzadka jest nauka.
Wactaw Potocki (1621-1696), poeta,
Na tegoz drugi raz

Bo¢ mqgdrzy nie umierajq,
Jako szaleni mniemajg,
A po smierci prawie Zywig,
Ludzi rzqdzgc naukg swq.
Biernat z Lublina (ok. 1465-po 1529), pisarz polski

Cala mgdros¢ od Boga pochodzi,
jest z Nim na wieki.
Magdros¢ Syracha Starego Testamentu 1,1

Cala nasza nauka, w porownaniu z rzeczywistosciq,
jest prymitywna i dziecinna, ale nadal jest to najcenniejsza rzecz, jakq posiadamy.
Albert Einstein (1879-1955), fizyk niemiecki

Celem nauki nie jest otwieranie drzwi nieskornczonej mqgdrosci,
lecz potozenie kresu nieskonczonym bledom.
Bertold Brecht (1898-1956), pisarz niemiecki

Chcesz by¢ czyms w Zyciu, to sig ucz,

Abys nie zgingt w ttumie;

Nauka — to potegi klucz,

W tym moc, co wigcej umie.
Ignacy Babinski (1862-1951), polski prawnik i literat,
Z rad dla moich synow

Czego nauczysz sie w dziecinstwie, to jest wyryte w kamieniu;
Czego nauczysz si¢ w starosci, wyryte jest w lodzie.
przystowie armenskie
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Czego si¢ uczysz, uczysz si¢ dla siebie.

(Quod discis, tibi discis).
Petroniusz (27-66), satyryk rzymski,
Satyryki

Czeste cytowanie siebie przez naukowca przypomina mitologicznego Narcyza.
Czestaw Banach (ur. 1931), pedagog i polityk oswiatowy,
Wsrod praw i powinnosci (2003)

Czlowiek jest wielki nie przez to, co posiada, lecz przez to,
kim jest; nie przez to, co ma, lecz przez to, czym dzieli si¢ z innymi.
$w. Jan Pawet II (1920-2005), papiez,
Do ubogich mieszkancéw Tondo na Filipinach (1981)

Czlowiek nauki musi zachowywacé dystans do polityki,
szczegolnie wtedy, kiedy w niej uczestniczy.
wiasne (2005 r.)

Czlowiek to przede wszystkim ten, kto tworzy.
Antoine de Saint-Exupéry (1900-1944),
pisarz i lotnik francuski,
Co trwa dtuzej niz ludzie (1997)

Czym jest nauka dla ducha?
Tym swiatlem, co w mroku sie jarzy.
Zdrowy zas$ rozum jest tym,
czym zdrowy dla ciata jest wzrok;
Swiece, gdy dacie $lepemu, i siebie, i drugich poparzy,
Chocby i tysige mial swiec,
wszelako nie dojrzy na krok.
Lucjan Rydel (1870-1918), poeta i dramaturg

Aforyzmy

Czysta sztuka i czysta nauka — to jedyne czyste rzeczy na Swiecie.
Henryk Elzenberg (1887-1967), filozof, profesor UMK

Czytelnika nie mozna zniewalad, czytelnika si¢ urzeka.
Antoine de Saint-Exupéry (1900-1944), pisarz i lotnik francuski,
Co trwa diuzej niz ludzie (1997)

Doskonatosé osigga sig nie wtedy, kiedy nie mozna juz nic dodac,

ale kiedy nie mozna nic ujgé.
Antoine de Saint-Exupéry (1900-1944), pisarz i lotnik francuski
Co trwa dtuzej niz ludzie (1997)
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Doswiadczenie i historia uczq, ze ani ludy,

ani rzqdy nigdy niczego sie z historii nie nauczyty

i nigdy nie postgpowaly wedtug nauk, ktore nalezatoby z niej czerpac.
Georg Wilhelm Friedrich Hegel (1770-1831), filozof niemiecki,
Wykiady z filozofii dziejow

Dziedzictwo, doswiadczenie, nauka.
Wilhelm Scherer (1841-1886), niemiecki historyk literatury

Encyklopedia, czyli Swiat nauk.
Pavao Skali¢ (1534-1575), uczony chorwacki,
tytul dzieta (1559)

Fantastyka naukowa. (Science fiction).
Hugo Gernsback (1884-1967), wydawca amerykanski,
wyrazenie uzyte w 1929 r. w czasopismie ,,Science Wonder Stories”.

Im cztowiek wyzszy w nauke i lata, tym glebiej zgina kolano.
Jadwiga Luszczewska (1834-1908), pisarka polska

Im wigcej uwagi przyktadat cztowiek nauki do logiki,

tym mniejsza byta wartosé jego rozumowania naukowego.
Ferdinand Kannnig Schiller (1864-1937),
filozof angielski, tworca pragmatyzmu

Inteligencja nie daje gwarancji przyzwoitosci.

Przeciwnie, zaostrza konflikty wyborow moralnych.
Norman Davies (ur. w 1939 r.), historyk Europy
Mysli wyszukane (2000)

Jaka z nauk jest najkonieczniejsza? Oduczy¢ sie rzeczy ztych.
Arystoteles (384-322 p.n.e.), filozof grecki,
najwszechstronniejszy uczony Starozytno$ci

Jak blask stonca oswietla wnetrze komnaty, tak nauka rozswietla umyst.
Wang Chong (27-zm. ok. 97-100), chinski filozof, racjonalista

Kazda dziedzina wiedzy przechodzi przez trzy fazy:

teologiczng, metafizyczng i naukowgq, czyli pozytywng.
Auguste Comte (1798-1857), francuski filozof i socjolog,
Cours de philosophie posittive (1839)
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Kazda tworczosc¢ jest przede wszystkim okrutna.
Antoine de Saint-Exupéry (1900-1944), pisarz i lotnik francuski,
Co trwa diuzej niz ludzie (1997)

Kto czyni si¢ wlasnym nauczycielem, czyni sie uczniem glupca.
$w. Bernard z Clairvaux (1090-1153),
francuski filozof i teolog, doktor Kosciota,
List 83 (zok. 1140 r.)

Kto nie zna matematyki,

nie moze tez znac pozostatych nauk ani rzeczy tego swiata.
Roger Bacon (ok. 1214-0k.1294), filozof angielski,
Opus maius

Kto przestaje rozwijac sie, umiera.
Antoine de Saint-Exupéry (1900-1944), pisarz i lotnik francuski,
Co trwa diuzej niz ludzie (1997)

Kto sie douczy albo przeuczy, szkodliwy bywa nad prostaka.
Andrzej Maksymilian Fredro (ok. 1620-1679), pisarz polityczny

Lepiej stucha¢ karcenia przez medrca, niz stuchac¢ pochwaly ze strony glupcow.
Ksiega Koheleta 7,3

Lubie, gdy cztowiek daje swiatlo.
Antoine de Saint-Exupéry (1900-1944), pisarz i lotnik francuski,
Co trwa dtuzej niz ludzie (1997)

LudZzie, ktorzy uwazajq, ze wszystko wiedzq, sq szczegolnie denerwujqgcy dla tych z nas,
ktorzy naprawde wszystko wiedzq.
Harold Coffin (zm. 2015), amerykanski, palebotanik

Ludziom nauki oraz ludziom kultury powierzona zostata
szczegolna odpowiedzialnosé za prawde —
dgzenie do niej, jej obrona i Zycie wedtug niej.
$w. Jan Pawet II (1920-2005), papiez,
spotkanie z rektorami wyzszych uczelni, Torun, 7 VI 1999 r.

Matka i mistrzyni.
(Mater et magistra.)
tacinskie, (stowa rozpoczynajgce encyklike Jana XXIII (1881-1963)
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Madrosé jest wspaniata i niewiedngca:

ci tatwo jq dostrzegq, ktorzy jg mitujq, i ci jg znajdg, ktorzy jej szukajg,

uprzedza bowiem tych, co jej pragng, wpierw dajgc si¢ im poznac.
Ksiega Mgdrosci Starego Testamentu, 6,12-13

Najwigkszym darem Boga jest rozum.
$w. Tomasz z Akwinu (1225-1274), teolog, tworca tomizmu

Nasze poszukiwania i nasza praca potrzebujg idei wiodgcej,
fundamentalnej wartosci, ktora by nadata sens
i polgczyta w jeden nurt badania uczonych,
refleksje historykow, tworczos¢ artystow
i rozwijajgce sie¢ w zawrotnym tempie odkrycia technikow.
$w. Jan Pawet II (1920-2005), papiez,
spotkanie z rektorami wyzszych uczelni, Torun 7 VI 1999 r.

Nauka bez religii jest kulawa, religia bez nauki jest slepa.
Albert Einstein (1879-1955), fizyk niemiecki

Nauka dotyczy tylko tego, co sie powtarza.
Antoine de Saint-Exupéry (1900-1944), pisarz i lotnik francuski
Co trwa dluzej niz ludzie (1997)

Nauka i cnota sq najpewniejszym bogactwem.
lacinskie

Nauka jest jak niezmierne morze,

im wigcej jej pijesz, tym bardziej jestes spragniony.
Stefan Zeromski (1864-1925), pisarz polski,
Syzyfowe prace

Nauka jest éwiczeniem dla mlodego wieku, rozweseleniem w starosci,

ucieczkq i pociechq w nieszczesciu, cieszy nas w domu,

nie przeszkadza poza domem, nocuje z nami,

towarzyszy w podrozy, zyje z nami na wsi.

(Studia adulescentiam acuunt, senectutem oblectant,

secundas res ornant, adversis perfugium ac solacium praebent,

delectant domi, non impediunt foris,

pernoctant nobiscum, peregrinantur, rusticantur).
Cyceron (106-43 p.n.e.), rzymski moéwca, filozof 1 maz stanu,
Mowa w obronie poety Archiasza
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Nauka jest ze wszystkich wartosci, jakie sq w nas, jest jedyna wartosciq.
Plutarch z Cheronei (45/50-120/125), pisarz grecki,
O wychowaniu mtodziezy

Nauka mestwu sity dodaje.
Horacy (65-8 p.n.e.), jeden z najwigkszych lirykéw rzymskich

Nauka naukq, a uczony nie sig nie odrywa od zycia,

niech mi nie bedzie niedolegy...

Uczony, uczony! ... a kamizelki sam sobie zapig¢ nie umie,

dzieci nie chowa, o zong nie dba.

Czemu nie godzi¢ praktyki Zycia z naukq?

Czemu jej nie wla¢ w Zycie i samej Zyciem nie 0Zywic?
Henryk Sienkiewicz (1846-1916), powieSciopisarz
Na marne

Nauka nie ma ojczyzny.
Hippolyte Tayne (1828-1893), francuski filozof i historyk

Nauka nie mniej niz szabla, stworzyla nasze szlachectwo.
Jozef Maksymilian Ossolinski (1746-1826), powiesciopisarz, poeta,
historyk, ttumacz, leksykograf

Nauka staje si¢ niebezpieczna jedynie wtedy,
gdy wyobraza sobie, ze osiggneta swoj cel.
George Bernard Shaw (1856-1930), dramatopisarz angielski

Nauka to nic wiecej, jak uksztattowany i zdrowy rozsqdek.
Aldous Huxley ( 1894-1963), angielski powiesciopisarz,
nowelista, eseista i poeta

Nauka to pokarm dla rozumu.
Lew Totstoj (1829-1910), rosyjski pisarz i mysliciel

Nauka to to, co robig uczeni, a uczeni to ci,
ktorych w danym czasie za uczonych sie uwaza.
Stefan Amsterdamski (1929-2005), polski filozof

Nauka to wiedza zorganizowana.
Herbert Spencer (1820-1903), angielski filozof i socjolog,
Education
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Nauka zwyciestwa.
Michait Antonowski (1759-1816)

Nauke robi sig z faktow, tak jak dom robi si¢ z kamieni;
ale nagromadzenie faktow tak samo nie jest naukg,
jak kupa kamieni nie jest domem.
Henri Poincaré (1854-1912), francuski matematyk, fizyk i filozof

Nauki o duchu (Geisteswissenschaften).
Okreslenie dla nauk humanistycznych
stworzone przez Wilhelma Diltheya w 1883 .

Naukowcy mogg sami dostrzec,
ich odkrycia nigdy nie zastgpiq wiedzy dotyczqgcej prawd ostatecznych.
$w. Jan Pawet II (1920-2005), papiez

Nauk przemoznych perta.

(Scientiarum praevalentium margarita).
Wyrazenie uzyte w akcie erekcyjnym Akademii Krakowskiej
z12V 1364 r.

Nauk wszechnica.
Jacek 1dzi Przybylski (1756-1819), polski filolog i pisarz,
Dysertacja o kunszcie pisania u starozytnych (1788),
odpowiednik tacinskiego Universitas studiorum

Nawet starzec powinien si¢ uczyc.

(Etiam seni discendum est.)
Seneka Mtodszy (ok. 3 p.n.e.-65 n.e.), pisarz rzymski,
Listy moralne do Lucyliusza

Nie cierpig ludzi, ktorzy piszq dla zabawy, ktorzy szukajq efektow.

Trzeba po prostu miec¢ cos do powiedzenia.
Antoine de Saint-Exupéry (1900-1944), pisarz i lotnik francuski,
Co trwa dluzej niz ludzie (1997)

Nie ma krolewskiej drogi do nauki.
Euklides (365?7-3007 p.n.e.), matematyk i fizyk aleksandryjski,
w rozmowie z Ptolemeuszem I Soterem, krolem Egiptu

Nie mam nic do oclenia, poza moim geniuszem.
Oscar Wilde (1856-1900), pisarz angielski,
do urzgdnikow celnych po przyjezdzie do USA w 1884 r.
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Nie miatem zadnego wyksztatcenia, wiec musiatem uzywac swojego rozumau.
Bill Shankly (1913-1981), szkocki trener pitkarski

Nie nauka jest istotq rzeczy, lecz spetnianie dobrych uczynkow.
powiedzenie hebrajskie

Nie przyjmowaé zadnych sqdow procz tych,

ktorych prawdziwos¢ jest tak oczywista i wyrazna,

Ze nie mozna w nie zwgtpic.
Rene Descartes (Kartezjusz, 1596-1650), filozof i matematyk,
Rozprawa o metodzie

Niewiele nauki wystarcza dla zdobycia nalezytego rozeznania.

(Paucis satis est ad bonam mentem uti litteris).
Seneka Mtodszy (ok. 3 p.n.e.-65 n.e.), pisarz rzymski,
Listy moralne do Lucyliusza

Nowy porzgdek prawny, aby rzeczywiscie stuzyl pomnazaniu autentycznego do-
bra wspolnego, musi uznawac i chroni¢ te wartosci, ktore stanowiq najcenniejsze
dziedzictwo humanizmu europejskiego. To on wlasnie zagwarantowalt i wcigz gwa-
rantuje Europie szczegolne miejsce w dziejach cywilizacji. Wartosci te stanowig
najbardziej charakterystyczny dorobek intelektualny i duchowy, ktory uksztattowat
tozsamos¢ europejskq na przestrzeni wiekow, i nalezq do skarbca kultury tego kon-
tynentu. Jak juz przypominatem przy innych okazjach, dotyczq one:
*  godnosci osoby;
*  Swietosci zycia ludzkiego,
»  centralnej roli rodziny opartej na matzenstwie;
*  wagi wyksztalcenia;
*  wolnosci mysli, stowa oraz gloszenia wiasnych poglgdow i wyznawa-
nia religii;
*  ochrony prawnej jednostek i grup;
*  wspoipracy wszystkich na rzecz wspolnego dobra;
»  pracy pojmowanej jako dobro osobiste i spoleczne;
*  wladzy politycznej pojmowanej jako stuzba, podporzgdkowanej prawu
i rozumowi, a ,,ograniczonej” przez prawa osoby i narodow.
W szczegolnosci konieczne bedg uznanie i ochrona w kazdej sytuacji godno-
Sci osoby ludzkiej i prawa do wolnosci religijnej, pojmowanego w trzech aspektach:
indywidualnym, zbiorowym i instytucjonalnym. Oprocz tego nalezy przyjqé zasa-
de pomocniczosci w wymiarze horyzontalnym i wertykalnym oraz wizje stosunkow
spotecznych i wspolnotowych opartg na autentycznej kulturze i etyce solidarnosci.
$w. Jan Pawel 11 (1920-2005), papiez,
przestanie do uczestnikow Europejskiego Kongresu Naukowego
nt. ,,Ku konstytucji europejskiej”, Watykan, 20 VI 2002 r.
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O metodzie nie rozstrzyga subiektywna, lecz przedmiotowa
i bezwzgledna koniecznos¢ wynikajgca z natury zadania, o ktore idzie.
Stanistaw Brzozowski (1878-1911), teoretyk kultury, pisarz i filozof

O stulecie! O nauki! Jak dobrze jest zyc¢!

(O seaculum! O litterae! Iuvat vivere!)
Urlich von Hutten (1488-1523), humanista niemiecki,
z listu do Willibalda Pirckheymera z 25 X 1518 1.

Plan naukowy niepoparty hipotezq roboczg,
Jest szkieletem bez zZywego ciala.
Ludwik Hirszfeld (1884-1954), lekarz — immunolog

Polityka nie jest naukq Scistq.
Otto von Bismarck (1815-1989), polityk niemiecki,
kanclerz Rzeszy (1871-1890),
przemoéwienie w pruskiej Izbie Panoéw 18 XII 1863 r.
(takze: Polityka jest sztukq tego, co mozliwe)

Powtarzanie jest matkq nauki.
(Repetitio est mater studiorum,).
facinskie

Prawdy nauki oczyszczajq i budujg, ale takze niszczq i budzg lek.
Czestaw Banach (ur. 1931), pedagog i polityk oswiatowy,
Wsrod praw i powinnosci (2003)

Prawdy sie nie odkrywa, prawde sie tworzy.
Antoine de Saint-Exupéry (1900-1944), pisarz i lotnik francuski
Co trwa dluzej niz ludzie (1997)

Prawdziwa wiedza i prawdziwa nauka cztowieka — to czlowiek.
Pierre Charron (1541-1603), pisarz francuski

Republika uczonych (Gelehrtenrepublik).
Friedrich Gottlieb Klopstock (1724-1803), poeta niemiecki,
Die deutsche Gelehrtenrepublik (1774)

Rewolucja naukowo-techniczna.
John Desmond Bernal (1901-1971), angielski fizyk i historyk nauki,
Nauka w dziejach (1954)
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Rzeczpospolita nauk (La république des lettres).
Moliere (1622-1673), komediopisarz francuski

Stowa uczq, przyktady pociggajqg.

(Verba docent, exempla trahunt).
Seneka Mtodszy (ok. 3 p.n.e-65 n.e.), pisarz rzymski,
Listy moralne do Lucyliusza

Stuchaj nauki i nie gardz niq.
Ksiega przystow Starego Testamentu, 4,13

Strzez sie czlowieka zlego, ktory knuje niegodziwosci,
by nie sprowadzit na ciebie hanby niezatartej
Ksiega Stracha Starego Testamentu, 11,33

System pojeciowy wart jest tyle co cztowiek, ktorego tworzy.
Antoine de Saint-Exupéry (1900-1944), pisarz i lotnik francuski,
Co trwa dtuzej niz ludzie (1997)

Trzeba sie uczy¢, uptyngl wiek ztoty.
Ignacy Krasicki (1735-1801) pisarz polskiego O$wiecenia

Trzeba tworzy¢ prawde,

ale wowczas dawne twierdzenia znajdq si¢ poza syntezq i stang sie falszywe.
Antoine de Saint-Exupéry (1900-1944), pisarz i lotnik francuski,
Co trwa dtuzej niz ludzie (1997)

Tworczos¢ istnieje tylko tam, gdzie logika jest bezuzyteczna.
Antoine de Saint—Exupéry (1900—1944), pisarz i lotnik francuski,
Co trwa dtuzej niz ludzie (1997)

Bylko sercem widzimy dobrze. Najwazniejsze jest niewidoczne dla oczu.
Antoine de Saint-Exupéry (1900-1944), pisarz i lotnik francuski,
Co trwa dtuzej niz ludzie (1997)

Bylko w swojej ojczyznie i w swoim domu moze by¢ provok lekcewazony.
Ewangelia sw. Mateusza 13, 57b (podobnie u §w. Marka 6, 4b)

Uczgc innych, sami si¢ uczymy.

(Docendo discimus.)
Seneka Mtodszy (ok. 3 p.n.e.-65 n.e.), pisarz rzymski,
Listy moralne do Lucyliusza
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Uczen nie przewyzsza nauczyciela ani stuga swego pana.
Ewangelia sw. Mateusza 10,24

Ucz sie, ale od uczonych; niewyksztatconych niechaj uczy uczony.
(Disce, sed a doctis; indoctos ipse doceto).

Kolumban z Trudonu,

Pouczenia zyciowe

Ucz sig nie po to, by wiedzie¢ wigcej, lecz po to, zeby wiedzie¢ lepiej.
(Stude, non ut plus aliquid scias, sed ut melius.)
Seneka Mtodszy (ok. 3 p.n.e.-65 n.e.), pisarz rzymski,
Listy moralne do Lucyliusza

Ucz sie wszystkiego, a przekonasz sig, Ze wszystko sie kiedys przyda.
(Omnia disce, videbis postea nihil esse superfluum.)

Hugon od $§w. Wiktora,

Didascalion

Uczy¢ sig to nic innego, jak przypomina¢ sobie.

(Nihil est aliud discere nisi recordari.)
Cyceron (106-43 p.n.e.), rzymski moéweca, filozof 1 mgz stanu,
Rozmowy tuskulanskie

Uczcie sig ode Mnie, bo jestem cichy i pokornego serca.
(Discite a me, quia mitis sum et humilis corde.)

Stowa Chrystusa,

Ewangelia sw. Mateusza, 11,29

Usmiechajmy si¢ nad naszym i innych losem,

z wyrozumiatosciq i wyobraznig cztowieka, ktorym trudno byé.

Cieszmy sig zyciem, ale takze walczmy z zagrozeniami

wobec cztowieka i cztowieczenstwa.

Rownowazmy wiedze — mgdroscig,

a cele — srodkami w ksztattowaniu przysztosci.

To nasze prawo i powinnosc!
Czestaw Banach (ur. 1931), pedagog i polityk oswiatowy,
Wsrod praw i powinnosci (2003)

W Dobrej Ziemi, mojej Ziemi, jest najwigcej Ojczyzny.
wlasne
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Wiara nie leka si¢ rozumu, ale szuka jego pomocy i poklada w nim ufnosé.
Jak taska opiera si¢ na naturze i pozwala jej osiggngc petnie,
tak wiara opiera si¢ na rozumie i go doskonali.

$w. Jan Pawet II (1920-2005), papiez,

Encyklika Fides et ratio

Wiedza bez dziatania jest bezpltodng przyjemnosciq.
Ludwik Hirszfeld (1884-1954), lekarz — immunolog

Wiedza i cnota sq ozdobami cztowieka,

Ale wymagajg oprawy, jak szkta okularow.
Wactaw Sieroszewski (1858-1945),
pisarz, dzialacz niepodleglo$ciowy

Wiedzie¢ chcg wszyscy, przylozy¢ do nauki — niewielu.
(Scire volunt omnes, studiis incumbere pauci).
Trawestacja powiedzenia Juwenalisa

Wiecej znaczy wyprawa bez nauki, niz nauka bez wyprawy.
Kwintylian (ok. 35-0k.96), rzymski teoretyk wymowy,
Ksztatcenie mowcy

W nauce nie powinnismy sie¢ kierowa¢ ludzmi, lecz faktami.
Maria Curie—Sktodowska (1867-1934), fizyk i chemik,
dwukrotna laureatka Nagrody Nobla

Wole sie uczyé, niz uczy¢ innych.

(Plus amo discere quam docere).
$w. Augustyn (354-430), filozof i teolog, doktor Kosciota
Listy

Wolno uczyé sie nawet od wroga.

(Fas est et ab hoste doceri).
Owidiusz (43 p.n.e.-17 n.e.), poeta rzymski
Metamorfozy

W osiggnigciach naukowych ludzie wiecej zawdzieczajq przypadkowi
lub czemus podobnemu niz logice.
Francis Bacon (1561-1626), angielski filozof i maz stanu
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W ostatecznym rozumieniu wiadomo z calg pewnosciq,

ze prawda jest w kazdej teorii i Ze Zadne z wielkich doswiadczen ludzkosci,

nawet jesli sq sprzeczne (...), nie moze by¢ a priori bez znaczenia.
Albert Camus (1913-1960), pisarz francuski, laureat Nagrody Nobla,
Odnalezé sens w braku sensu (1998)

Wrog zawsze cig pomniejszy, a najchetniej
do tego dzieta zaprzeze innych kundli.
wlasne

Z glupstwa rosng nauki — a z nauk szalenstwo.
Juliusz Stowacki (1809-1849), poeta polski
Maria Stuart

Zmiana paradygmatu w nauce.
Thomas Samuel Kuhn (1922-1996), filozof amerykanski,
Struktura rewolucji naukowych (1962)

Znam te zwyrodniate rasy, ktore nie piszq juz poematow,

lecz tylko je czytajq, ktore nie uprawiajq swojej ziemi,

lecz wyreczajq sig niewolnikami.

To przeciw nim piaski Potudnia wiecznie przygotowujg

w swoim ubostwie tworczym zywe plemiona,

ktore wyruszq na podbdj ich martwej spuscizny.
Antoine de Saint-Exupéry (1900-1944), pisarz i lotnik francuski,
Co trwa dluzej niz ludzie (1997)

Zaden wiek nie jest zbyt pézny dla nauki.
Kwintylian (ok. 35-ok. 95), rzymski teoretyk wymowy,
Ksztatcenie mowcey

Zeby pisa¢, trzeba najpierw zy¢.
Antoine de Saint-Exupéry (1900-1944), pisarz i lotnik francuski,
Co trwa dluzej niz ludzie (1997)

Zycie catkiem bezczynne jest bez zaje¢ naukowych smiercig

i ztozeniem do grobu zywego czlowieka.

(Otium sine litteris mors est et hominis vivi sepulture).
Seneka Mtodszy (ok. 3 p.n.e.-65 n.e.), pisarz rzymski,
Listy moralne do Lucyliusza (63-65 n.e.)

Zrédta mgdrosci nie wysychajg nigdy,
ale sq ciggle zalewane potokami glupoty.
Edward Lipinski (1888-1986), ekonomista
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Zal. nr 2

WYBRANE WYRAZY I ZWROTY LACINSKIE
PRZYDATNE PRZY PISANIU PRACY NAUKOWEJ

I BADANIACH NAUKOWYCH SENSU LARGO
(wybdr i opr. MK)?®

Przegladajac ten zestaw tacinskich madrosci, przy pisaniu pracy zastana-
wiamy si¢, czy uzywac niektore z nich, ktore tatwo asymilujg si¢ do naszych zdan
picknych i potoczystych? Odpowiedz tkwi w mysli krotkiej, ale jakze wymownej,
madrzejszego od nas, Horacego — Sapere aude! (O$miel si¢ by¢ madrym). Osmiel
si¢ 1 powiedz czytajacemu twoje dzieto, ze siegasz do korzeni cywilizacji, ze od-
wazyles sie tego z pelnym przekonaniem... i nadziejg, ze nie spotkasz si¢ z opinia,
iz jeste$ naukowym snobem. A tak przy okazji: istnieje gdzie§ mylne przekona-
nie, iz wyraz ,,snob” zostatl implementowany z jezyka angielskiego. Nic bardziej
mirazowego, pochodzi on od tacinskiego skrotu, stosowanego na angielskich uni-
wersytetach w XVIII i XIX wieku, gdzie skrotem: S. Nob. = sine nobilitate = bez
szlachectwa (sine = bez, nobilitas = szlachectwo), okreslano, a nawet oznaczano,
studentéw nieposiadajacych szlacheckiego rodowodu (pochodzenia). W wyniku
dalszej ewolucji terminem ,,snob” okresla si¢ kogos, kto nasladuje klase spoteczng
wyzszg od swojej, ale takze cztowieka zadufanego w swojej profesji i wiedzy®.

Ten paremiograficzny zbidr jest wybranym zestawem glownie paremii’
facinskich, wszak — jak pisat Cyprian Kamil Norwid — ,,...do dzis jeszcze mgdrosé
nasza cala sktada si¢ z greckiej, rzymskiej i tej, co w Kosciele™®. Niech zatem
zestawione tu stowa, zwroty 1 zdania okazg si¢ przydatne w szczegdlnosSci przy pi-
saniu prac z prawa, ale niechze nie stronia od nich przyszli historycy, pedagodzy”,
socjologowie, etnografowie, ekonomisci etc.

Wydaje sig¢, ze nic tak, jak tacinskie paremie, nie oddaje ducha ponadcza-
sowej sprawiedliwosci, ktorej podstawowe idee narodzity si¢ wlasnie w czasach
rzymskich, a tylko nieliczne w starozytnej Grecji. Do$¢ powiedzie¢, ze na wynio-
stych kolumnach otaczajgcych budynek Sadu Najwyzszego w Warszawie przy pla-

Piszemy prace naukowe, s. 191-193; Sentencje tacinsko-greckie, http://wietrzykowski.net/Sententiae.
pdf [dostep: 13 IV 2020]; https://www.imperiumromanum.edu.pl/kultura/sentencje-lacinskie/ [dostep:
251V 2020].

Snob, [w:] Online Etymology Dictionary , https://www.etymonline.com/search?q=snob/16 11 2020.
Paremia — z gr. greka: mapowuia, paroimia — jednostka jezykowa, nierzadko o pochodzeniu ludowym,
wyrazajaca madro$¢ lub dos§wiadczenie; paremia rzymska (prawnicza) to krotka sentencja (zasada,
maksyma), najczesciej stworzona przez juryste - autorytet prawniczy (z reguty juryste starozytnego
Rzymu), wyrazajaca w przejrzysty sposob podstawowa zasadg¢ prawng. Zdarzato si¢ w réznym czasie,
ze znajomo$¢ kilku lub kilkunastu paremii tworzyto przekonanie danej osoby o wybitnym znawstwie
prawa. Co gorsza w takim prze§wiadczeniu zyli nawet utytutlowani prawnicy.

C. K. Norwid, Do Walentego Pomiana, cyt. za: M. Inglot, Nad artykutem Cypriana Norwida ,,Zydy
i mechesy”, ,,Prace Polonistyczne Studies in Polish Literature”, t. 58; 2003, s. 168.

Mianownik liczby mnogiej rzeczownika ,,pedagog” ma dwie poprawne formy, a mianowicie:
,.pedagogowie” i,,pedagodzy”’; podobnie zreszta jak profesorowie — profesorzy, geologowie — geolodzy,
inzynierowie — inzynierzy.
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cu Krasinskich nr 2/4/6'° widnieje 86 tacinskich inskrypcji (paremii). Pomyst ozdo-
bienia tego gmachu zostal zrealizowany przez zesp6t romanistow z Uniwersytetu
Warszawskiego pod kierunkiem prof. Witolda Wotodkiewicza. Jak si¢ okazato, byt
to pomyst znakomity, cho¢ praktyka ostatnich dziesigcioleci, niekoniecznie — nawet,
gdy chodzi o epoke stusznie miniong — odpowiada ich tresciom, widagé, ze ,,panstwo
w duszy” Sokratesa 1 Platona zbudowane z logosu, w oparciu o dobro i prawde,
znowu zawiodto!"'.

Zanim przedstawimy nasze propozycje wyrazow, zwrotow i mysli ujetych
w tytule tego zatgcznika, oddajmy si¢ lekturze paremii rzymskich z gmachow sado-
wych w stolicy naszego kraju. Oto one:

1. Qui munus publice mandatum accepta pecunia reperunt, crimine repetundarum
postulantur — Dopuszcza si¢ zdzierstwa ten, kto sprawujac funkcje publiczng
przyjmuje pienigdze od zainteresowanych.

2.  Minime sunt mutanda, quae interpretationem certam semper habuerunt — Jak
najmniej nalezy zmienia¢ to, co zawsze miato jednoznaczng interpretacje.

3. Qui non facit quod facere debet, videtur facere adversus ea, quia non facit —
Jezeli kto$ nie czyni tego, co czyni¢ powinien, uwazac si¢, ze czyni przeciwnie,
poniewaz nie czyni.

4. Ubi eadem legis ratio, ibi eadem legis, dispositio — W takich samych okolicz-
nos$ciach nalezy stosowac te same rozwigzania prawne.

5. lus publicum privatorum pactis mutari non potest — Prawo publiczne nie moze
by¢ zmieniane umowami [0s6b] prywatnych.

6. Non ex regula ius sumatur, sed ex iure quod est regula fiat — Reguly nie tworza
prawa, lecz si¢ z niego wywodz3.

7. In legibus magis simplicitas quam difficultas placet ) — W prawie podoba si¢
bardziej prostota niz zawitosc.

8. Optima est legum interpres consuetudo — Zwyczaj jest najlepsza wykladnia
prawa.

9. lus civile vigilantibus scriptum est — Prawo cywilne jest tworzone dla oséb
starannych.

10. Leges ab omnibus intellegi debent — Ustawy powinny by¢ zrozumiate dla
wszystkich.

11. Scire leges non hoc est verba earum tenere, sed vim ac potestatem ) — Znaé
prawa to nie znaczy trzymac si¢ stow ustawy, ale jej tresci i mocy dziatania.

12. Placuit in omnibus rebus praecipuam esse iustitiae aequitatisque quam stricti
iuris rationem — We wszystkich sprawach powinna mie¢ pierwszenstwo zasada
sprawiedliwosci 1 stuszno$ci nad zasada $cistego prawa.

13. Non omnis vox iudicis iudicati continet auctoritatem — Nie kazda wypowiedz
sedziego ma moc wyroku.

1% Budynek, zaprojektowany przez Marka Budzynskiego i Zbigniewa Badowskiego, oficjalnie przekazano

do uzytku w dniu 11 listopada 1999 r.
I K. Dorosz, £ad duszy, ,,;Teologia Polityczna” 2018, z 19 II.
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.
24,

25.
26.
27.
28.
29.
30.
31.
32.

33.

34.

12

Advocatorum error litigatoribus non noceat — Btad adwokatoéw niech nie szko-
dzi stronom.

Incivile est nisi tota lege perspecta una aliqua particula eius proposita iudicare
vel respondere — Nieprawidlowe jest wydawanie wyroku lub opinii prawnej bez
uwzglednienia catosci ustawy, na podstawie jednego jej fragmentu.

lura non in singulas personas, sed generaliter constituuntur — Prawa sg stano-
wione nie ze wzgledu na konkretne osoby, lecz dla wszystkich.

Omnis definitio in iure civili periculosa est: parum est enim, ut non subverti
potest — Wszelka definicja w prawie cywilnym jest niebezpieczna, poniewaz
rzadko si¢ zdarza, by nie mozna byto jej podwazy¢.

Satius enim esse impunitum relinqui facinus nicentis quam innocentem damna-
ri — Lepiej pozostawi¢ bezkarnym wystepek ztoczyncy, niz skaza¢ niewinnego.
Nullus videtur dolo facere, qui iure suo utitur — Uwaza si¢, ze nie dziata pod-
stepnie ten, kto korzysta ze swego prawa.

Nemo enim in persequendo deteriorem causam, sed meliorem facit —
Dochodzenie sprawy przed sadem nie moze pogorszy¢, lecz jedynie polepszy¢
sytuacj¢ powoda.

luris prudentia est divinarum atque humanarum rerum notitia, iusti atque iniu-
sti scientia — Nauka prawa jest znajomoscig spraw boskich i ludzkich oraz wie-
dza o tym co sprawiedliwe, a co niesprawiedliwe.

Dolum malum facit qui ex aliena iactura lucrum quaerit — Dziala podstegpnie,
kto probuje osiagnac¢ zysk z cudzego niepowodzenia.

Is damnum dat, qui iubet dare — Ten wyrzadza szkode, kto rozkazuje ja czynic.
Nam hoc natura aequum est neminem cum alterius detrimento fieri locupletio-
rem — Stuszne jest, aby nikt nie wzbogacatl si¢ z cudzej straty.

Nulla pactione effici potest, ne dolus praestetur — Umowa nie mozna wylgczy¢
odpowiedzialnosci za podstep.

Reformatio in peius iudici appellato non licet — S¢dziemu apelacyjnemu nie
wolno zmienia¢ wyroku na niekorzysé ,,odwotujacego si¢”.

Nemo auditur propriam turpitudinem allegans — Powolujacy si¢ na wlasny wy-
stepek nie bedzie wystuchany.

Cogitationis poenam nemo patitur — Nikogo nie karze si¢ za jego mysli.
Dolus non praesumitur — Ztego zamiaru nie domniemuje si¢.

lustitias vestras iudicabo' — Osadze waszg sprawiedliwos¢.

Neminem captivabimus nisi iure victum (na podstawie przywilejow Wiadystawa
Jagietty z lat 1430-33) — Nikogo nie uwi¢zimy, o ile nie zostanie pokonany pra-
wem.

Cessante ratione legis, cessat ipsa lex — Gdy ustaje przyczyna obowigzywania
ustawy, traci moc sama ustawa.

Cum in verbis nulla ambiguitas est, non debet admitti voluntatis quaestio — Gdy
w stowach nie ma zadnej dwuznacznosci, nie nalezy podnosi¢ kwestii woli.
Male nostro iure uti non debemus — Nie powinni$my Zle korzystaé (z przyshu-
gujacego) nam prawa.

Napis na $cianie trybunatéow w dawnej Polsce.
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35.

36.

37.
38.

39.
40.
41.
42.
43.
44.
45.
46.
47.
48.
49.
50.
51.
52.
53.
54.
55.
56.
57.

58.
59.

lus est ars boni et aequi — Prawo jest umiejgtnos$cia stosowania tego, co dobre
i stuszne.

Non exemplis, sed legibus iudicandum est — Nalezy orzeka¢ na podstawie
ustaw, a nie nasladowa¢ wczes$niejsze rozstrzygniecia.

Nulla poena sine lege — Nie ma kary bez (stosownego przepisu) ustawy.

Quod ad ius naturalre attinet, omnes homines aequales sunt — Zgodnie z pra-
wem naturalnym wszyscy ludzie sg réwni.

Delicta parentium liberis non nocent — Czyny niedozwolone rodzicéw nie ob-
cigzaja dzieci.

Nulla iniuria est, quae in volentem fiat — Nie wyrzadza si¢ krzywdy chcacemu.
Dura lex, sed lex — Twarde prawo, ale prawo.

Quod omnes similiter tangit, ab omnibus comprobetur — Co wszystkich jedna-
kowo dotyczy, winno by¢ przez wszystkich zatwierdzone.

Summum ius summa iniuria — Najwyzsze prawo (bywa) najwyzszym bezpra-
wiem.

Alienus dolus nocere alteri non debet — Nikogo nie powinien obcigza¢ cudzy
podstep.

Res iudicata pro veritate accipitur — Rozstrzygnigcie sadowe przyjmuje sic za
prawdziwe.

Legem brevem esse oportet — Ustawa powinna by¢ zwigzla.

In omnibus quidem, maxime tamen in iure aequitas spectanda sit — We wszyst-
kim, szczegélnie jednak w prawie, nalezy mie¢ na wzgledzie (zasady) stusz-
nosci.

Vanae voces populi non sunt audiendae — Nie nalezy dawac postuchu czczym
glosom thumu.

lustitia est constans et perpetua voluntas ius suum cuique tribuendi —
Sprawiedliwos¢ jest niezmienng i trwatg wolg zagwarantowania kazdemu jego
prawa.

Non omne quod licet honestum Est— Nie wszystko, co dozwolone, jest uczciwe.
Leges bonae ex malis moribus procreantur — Dobre ustawy rodzg si¢ ze zlych
obyczajow.

Quid est enim civitas nisi iuris societas civium — Czym jest bowiem panstwo,
jesli nie opartym na prawie zwigzkiem obywateli.

Legem bonam a mala nulla alia nisi naturae norma dividere possumus — Dobre
prawo od ztego mozemy odr6zni¢ miarg prawa natury.

Vim vi repellere licet — Site wolno odeprze¢ sitg.

Silent leges inter arma — Milkng prawa w szczg¢ku broni.

Onus est honos qui sustinet rem publicam — Obowiazek jest zaszczytem utrzy-
mujacym Rzeczpospolita.

Libertas inaestimabilis res est — Wolnos¢ jest rzeczg bezcenna.

Cedant arma togae — Niech or¢z ustgpi przed toga.

Salus populi suprema lex esto — Dobro Rzeczypospolitej niechaj bedzie naj-
WYZSZym prawem.
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Hominum causa omne ius constitutum sit — Wszelkie prawo winno by¢ stano-
wione ze wzgledu na cztowieka.

Pacta sunt servanda — Umow nalezy dotrzymywac.

Nostrum est iudicare secundum allegata et probata — Powinni$my sadzi¢ zgod-
nie z przedtozonymi i pewnymi (dowodami).

Lex retro non agit — Ustawa nie dziala wstecz'.

Quod initio vitiosum est, non potest tractu temporis convalescere ) — To, co od
poczatku jest wadliwe, nie moze by¢ uzdrowione przez ,,sam” uptyw czasu.

In testamentis plenius voluntates testantium interpretamur — Wyktadnia testa-
mentOw opiera si¢ na wnikliwym badaniu woli testatorow.

Nemo est iudex in propria causa — Nikt nie moze by¢ s¢dzig we wlasnej spra-
wie.

Nemo plus iuris ad alium transferre potest quam ipse habet — Nie mozna prze-
nie$¢ na drugiego wigcej praw, niz ma si¢ samemu.

In dubio pro reo — W razie watpliwosci [nalezy rozstrzygac] na korzys¢ pozwa-
nego.

Secundum naturam est commoda cuiusque rei eum sequi, quem sequuntur in-
commoda — Naturalne jest, aby ten czerpal korzysci z rzeczy, kto ponosi zwig-
zane z nig ci¢zary.

Ambulatoria est voluntas defuncti usque ad vitae supremum exitum — Wola
spadkodawcy moze by¢ zmieniona az do ostatniego tchnienia.

Ne quis absens puniatur — Nieobecny niech nie bgdzie karany.

Reus excipiendo fit actor — Pozwany w zakresie zarzutu procesowego staje si¢
powodem.

Libera matrimonia esse antiquitus placuit — 7 dawna juz postanowiono, ze
malzenstwa sg wolne.

Ne eat iudex ultra petita partium — Niech nie wychodzi se¢dzia ponad zadania
stron.

Nullus idoneus testis in re sua intellegitur — Nikt nie moze by¢ wiarygodnym
$wiadkiem we wlasnej sprawie.

Venire contra factum proprium nemini licet — Nie wolno wystgpowaé przeciw-
ko temu, co wynika z wtasnych czynow.

Prior tempore potior iure — Pierwszy w czasie lepszy w prawie.

Sententia facit ius inter partes — Wyrok tworzy prawo mig¢dzy stronami.
Eiincumbit probatio qui dicit non qui negat — Ci¢zar dowodu spoczywa na tym,
kto twierdzi, a nie na tym, kto przeczy.

Bis de eadem re ne sit actio — Nie mozna procesowac si¢ dwa razy o to samo.
Actor rei forum sequitur — Powdd idzie do sadu (wlasciwego dla) pozwanego.
Impossibilium nulla obligatio est — Nie ma zobowigzania, gdy (Swiadczenie)
jest niemozliwe.

Si in ius vocat, ito — Kto zostat wezwany przed sad, niech si¢ stawi.
Ignorantia iuris nocet, ignorantia facti non nocet — Nieznajomo$¢ prawa szko-
dzi, nieznajomos$¢ faktu nie szkodzi.

Podkr. autora.
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85. Lex posterior derogat legi priori — Ustawa pozniejsza uchyla wczesniejszg.
86. Favorabiliores rei potius quam actores habentur — Korzystniejsza (sytuacje
procesowg) majg pozwani niz powodowie'.

Absentem, qui rodit amicum, qui non defendit alio culpante, solutos qui capiat ri-
sus hominum famamque dicacis, fingere qui non visa potest, commissa tacere qui
nequit, hic niger est, hunc tu, Romane caveto! — Kto obmawia przyjaciela, kto go
nie broni wobec oskarzen innych, kto cieszy si¢ z wySmiewan ludzkich i towi plotki
gadulow, kto potrafi zmyslac rzeczy nie widziane, a nie potrafi zmilczeé zawierzo-
nej tajemnicy, jest czarnym charakterem, tego wystrzegaj si¢, Rzymianie! (Horacy).
a capite — od poczatku, od ustepu

a casus ad casum — od przypadku do przypadku

Actus omissa forma legis corruit — Czynno$¢ prawna dokonana z naruszeniem przy-
pisanej prawem formy jest niewazna.

ad absurdum — twierdzenie doprowadzone do niedorzecznosci

ad acta — do akt (sprawa zalatwiona)

ad Calendars graecas — nigdy, na ,.,§wiety” nigdy (odtozy¢ cos)

Adhibe rationem difficultatibus - W trudnosciach odwohyj si¢ do rozumu (Seneka
Mtodszy).

Ad maiora natus sum — Jestem stworzony do wyzszych rzeczy (§w. S. Kostka).

Ad maiorem Dei gloriam — Na wigksza chwate Boza (Sw. Ignacy Loyola).

ad perpetuam rei memoriam — na wieczng rzeczy pamiatke

ad referendum — do opracowania, zredagowania lub wyjasnienia

ad rem — do rzeczy, do wlasciwego tematu

adversarius — przeciwnik

advocatus diaboli — adwokat diabta, obronca sprawy niestusznej, niekiedy— ztej

ad vocem —w samg pore, w tej sprawie

Aliena vitia in oculis habemus, a tergo nostra — Cudze winy mamy na oku, wlasne
za plecami (Seneka Mtodszy).

Anno Domini — Roku Panskiego (w skr. A.D.)

a parte — na stronie

alias res — ale to juz jest (inna historia)

Alter alterum docet — Jeden uczy drugiego.

alter ego — czyli ,,drugie ja”

Alteri vivas oportet, si vis tibi vivere — Musisz zy¢ dla innych, jesli chcesz zy¢

z pozytkiem dla siebie (Seneka).

amende honorable — publiczne przyznanie si¢ do winy

Amicus certus in re incerta cernitur — Prawdziwego przyjaciela poznasz w biedzie.
Amicus optima vitae possessio — Przyjaciel to najwigkszy skarb w zyciu.

* A. Kacprzak, J. Krzynowek, W. Wotodkiewicz, Regulae iuris. Lacinskie inskrypcje na kolumnach Sqdu
Najwyzszego Rzeczypospolitej Polskiej, pod red. W. Wotodkiewicza, wyd. 2, Wydawnictwo C.H.
Beck, Warszawa 2006, pass.
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aporema — kwestia sporna

Argumenta non numeranda, sed ponderanda sunt — Dowody nalezy nie liczyc¢,
a wazy¢ (Cyceron).

argumento ex ... —argument z ...

argumentum a contrario — wnioskowanie z przeciwienstwa

argumentum a fortiori — wnioskowanie z silniejszego na stabsze (i odwrotnie)
argumentum a maiori ad minus — a. z wickszego na mniejsze

argumentum a minori ad maius — a. z mniejszego na wigksze

argumentum a rubrica — wnioskowanie z systematyki ustawy

argumentum a simili — wnioskowanie z podobienstwa (z analogii)

argumentum ab auctoritate — a. odwolujacy si¢ do autorytetu

argumentum ad absurdum — a. z doprowadzenia do absurdu

argumentum ad auditorem — argument odwotujacy si¢ do shuchaczy

argumentum ad baculum — argument kija

argumentum ad crumenam — argument odwotujacy sie do kieszeni (tapowka)
argumentum ad hominem (ex concesso) — argument odwotujacy sie do cztowieka
argumentum ad ignorantiam — argument odwotujacy si¢ do niewiedzy
argumentum ad iudicium — argument odwotujacy sie do zdrowego rozsadku
argumentum ad misericordiam — argument odwotujacy si¢ do litosci

argumentum ad personam — argument odnoszacy si¢ do osoby

argumentum ad populum — argument demagogiczny

argumentum ad rem — argument odnoszacy si¢ do meritum sprawy

argumentum ad vanitatem — argument odwotujacy si¢ do proznosci stuchaczy (po-
chlebstwo)

argumentum ad verecundiam — argument odwotujacy si¢ do nieSmiatosci (do auto-
rytetu)

argumentum certum — argument nie do zbicia

argumentum e consensu gentium — wnioskowanie ze zgody powszechnej
argumentum e silentio — wnioskowanie z milczenia

argumentum per eloquentiam — argument z uroku stow

argumentum probabile — argument o pozorach prawdopodobienstwa

artes liberales —sztuki wzywolone

Audiatur et altera pars — Nalezy wystucha¢ takze drugiej (przeciwnej) strony.
Aures multorum veritati clausae sunt — Uszy wielu sg zamknigte naprawde.

Ave, Caesar, morituri te salutant — Witaj Cezarze, majacy umrze¢ pozdrawiaja ci¢
(Swetoniusz, Boski Klaudiusz, 21)

Beate vivere est honeste vivere — Zy¢ szczesliwie jest zy¢ uczciwie (Cyceron).
Bella res est morte sua Mori — Pigkna rzecza jest umrze¢ swoja wiasng $Smiercig
(Cyceron).

Bene dignoscitur, bene curatur — Dobrze rozpoznane, dobrze leczone.

Bene natus et possessionatus — Dobrze urodzony i posiadajacy (ziemig).
bilateraris obligationes — zobowigzanie dwustronne

Bis dat, qui cito dat — Dwa razy daje, kto szybko daje (Publiusz Syrus ).
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Bis de eadem re agi non potest — Nie mozna procesowac si¢ dwa razy o to samo.
bone fide — w dobrej wierze

Bonum ex malo non fit — Dobro nie rodzi si¢ ze zta (Cyceron).

Bonum vinum laetificat cor hominis — Dobre wino raduje serce czlowieka.

Cael ipsum petimus (stultita) — Glupotg siggamy do niebios (zenitu)m (Horacy,
Carminum).

calumnia — oszczerstwo

cardinalis — zasadniczy

Cari sunt parentes, cari liberi, propinqui, familiares, sed omnes omnium caritaters
patria una complexa Est — Drodzy sq nam rodzice, drogie dzieci, drodzy krewni

i przyjaciele, lecz wszystko, co jest komukolwiek drogie, zawiera sie w jednej oj-
czyzni (Cyceron, O powinnosciach).

Carpe diem — Chwytaj dzien (Horacy, Ody).

Carpe diem, quam minimum credulo postero — Uzywaj dnia, jak najmniej ufajgc
przysztosci (Horacy).

casus — od casus = przypadek, kazus prawny (wziety z praktyki przypadek)

casus beli — przyczyna wojny

casus maior — sita wyzsza

causa - przyczyna, powod

causa efficiens — przyczyna sprawcza

causa proxima — przyczyna najblizsza

causa ramota — przyczyna dalsza

causa sine qua non - przyczyna niezbgdna

causalis — kauzalny, sprawczy, przyczynowy

Cautela abundans non nocet — Nadmierne zabezpieczenie nie szkodzi.

Cave ab homine unius libri — Wystrzegaj si¢ cztowieka jednej ksiazki.

Caveat emptor — Niech kupujacy ma si¢ na bacznosci.

Cessante ratione legis cessat ipsa lex — Gdy ustaje przyczyna, dla ktérej wydano
ustawe, traci moc i sama ustawa.

Chapeau bas! — fr. — Kapelusze (czapki) z gtéw (w dowod uznania i i podziwu).
cito — szybko, bez zwtoki

Clara non sunt interpretanda — Jasne (przepisy) nie wymagajg interpretacji.
coauctor delicti — wspolsprawca przestgpstwa

codex — zbior praw

Cogitationis poenam nemo patitur — Nikt nie ponosi kary za swoje mysli.
communis opinio — opinia powszechna

conatus delicti (deliquendi) — usilowanie przestgpstwa

conditio sine qua non — warunek konieczny

Confessio est regina probationum — Przyznanie si¢ jest krélowa dowodow.
confinatio — internowanie

Consuetudo est optima legum interpres — Praktyka jest najlepsza wyktadnig prze-
pisow.
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contra facta non valent argumenta — wobec faktow argumenty muszg ustgpic¢
contra ius commune — wbrew prawu powszechnemu

contra legem — wbrew ustawie

contra legem facere — dziata¢ niezgodnie z prawem

contra naturam — wbrew naturze

contra praescriptum — wbrew przepisowi

contra vim non valet ius — prawo ustgpuje przed przemoca
contradictio — sprzeciw, sprzecznosé

contradictio explicita — wyrazna sprzecznos¢

contradictio implicita — ukryta sprzecznos¢

contradictio in adiecto — sprzeczno$¢ w przydawce (przymiotniku)
contradictio in se — sprzecznos$¢ sama w sobie

contradictio in subiecto — sprzeczno$¢ w samym przedmiocie
contradictio in terminis — sprzeczno$¢ w terminach (okresleniach)
consummatio delicti — dokonanie przestgpstwa

corpus delicti — dowod rzeczowy (przestgpstwa), narzedzie zbrodni

Corruptissima re publica pluriae leges — Im wigkszy nietad w panstwie, tym licz-

niejsze ustawy.

crimen — przestepstwo, zbrodnia

crimen continuatum — przestepstwo ciagte
cui bono —na czyja korzys¢?

Cuiusvis hominis est errare, nullius nisi insipientis in errore perseverare — Kazdy

moze zbtadzié, trwa¢ w bledzie tylko ghupi (Seneka Mtodszy, Epistulae mora-
les V1, 57, 12).

culpa — wina

culpa dolo exorta — wina kombinowana (mieszana)

culpa lata — wina cigzka

culpabilis — karygodny

cum animo corrigendi — w zamiarze (celu) wychowawczym

Cum debita reverentia — Z naleznym powazaniem.

cunabula iuris — podstawy prawa (kolebka wiedzy prawniczej)

curriculum vitae — zyciorys, przebieg zycia

Da locum melioribus — Ustap miejsca lepszym (Publiusz Terencjusz, Phormo).

Da mihi factum, tabo tibi ius — Daj mi okoliczno$ci faktyczne, a ja ci wskaze pra-

Wwo.
de auditu — na podstawie zastyszanego.

de facto — faktycznie, w rzeczywistosci

De gustibus non disputandum Est — Gust nie podlega dyskusji.
de iure — wedhug prawa, zgodnie z prawem

de lege ferenda — o ustawie, ktéra ma by¢ uchwalona

de lege lata — o ustawie obowigzujacej

De minimis non curat lex — Ustawa nie troszczy si¢ o drobiazgi. Ustawa nie moze

regulowac wszystkich rzeczy
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De mortuis aut bene aut nihil — O zmartych (méwic) dobrze albo wcale (Chilon ze
Sparty).

dictum acerbum — gorzka prawda

delictum — wystegpek, przestepstwo

Dicere non est face re — MOwi¢ nie znaczy dziala¢; méwienie nie jest dziataniem.
disputatio pro gradu — rozprawa na stopien naukowy

Divide et impera! — Dziel i rzadz!

docento discimus — uczac drugich, uczymy si¢ sami

doctux ex libro — uczony z ksigzki

Donec eris sospes, multos numerabis amicos, tempora si fuernit nubila solus eris —
Dopoki bedziesz szczegsliwy wielu przyjaciot wokot siebie zliczysz, jesli czasy beda
chmurne, zostaniesz sam (Owidiusz, Tristia).

Dulce et decorum est pro patria mori — Stodko 1 zaszczytnie jest umrze¢ za ojczyzng
(Horacy).

Dum spiro, spero — Dopoki oddycham, nie trace nadziei

dura lex, sed lex — surowe prawo, ale prawo

Eius est tollere legem, cuius est condore — Ten moze uchyli¢ ustawe, kto moze jg
uchwalié.

Emptio tollit locatum — Kupno uchyla najem.

Errare humanum est — Bladzi¢ jest rzeczg ludzka (Seneka Mtodszy, Epistulae mo-
rales V1, 57, 12).

Error iuris nocet — Nie mozna usprawiedliwia¢ si¢ nieznajomoscia prawa.

Est rerum omnium magister usus — Nauczycielem wszystkiego jest praktyka (do-
swiadczenie).

Et non facere facere est — Powstrzymanie si¢ od dziatania jest dziataniem.

Etiam seni discendum est — Nawet starzec powinien si¢ uczy¢. (Sencka Mtodszy,
Listy moralne do Lucyliusza).

ex cathedra — z katedry

Ex malis eligere minima oportet — Trzeba wybiera¢ mniejsze zto (Cyceron, De of-
ficiis).

exemplis discimus — uczymy si¢ na przyktadach

ex iure — Z mocy prawa

Ex opere artifex agnoscitur — Z dziet poznaje si¢ mistrza.

Expedit rei publicae, ut finis sit litium — Lezy w interesie publicznym, aby polozy¢
kres sporom.

Exsecutio iuris non habet iniuriam — Wykonywanie (egzekwowanie) prawa nie jest
bezprawiem.

explicite — jasno, wyraznie, bezposrednio

expresis verbis — wyraznymi stowami, dobitnie
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Facta probantur, iura novit curia — Okoliczno$ci faktyczne wymagaja udowodnie-
nia, a przepisy prawa sa sadowi znane.

fines poena rum — istota, cel prawa karnego

Finis coronat opus — Zakonczenie wieficzy dzieto.

Fraus est fraudem celare — Przestgpstwem jest ukrywaé oszusta.

Gaudeamus igitur — Radujmy si¢ wiec.

generalia — zagadnienia ogdlne

generalis — 0gdlny, powszechny

Generi per speciem derogatur — Prawo szczegolne uchyla ogdlne.
genesis — los, przeznaczenie cztowicka

genocidio (genocidium) — ludobojstwo

genus — rod, rodzaj, klasa rzeczy, grupa

genus perire non censetur — gatunek nie ginie

gloria — chwata, czes$¢

glossa — komentarz (objasnienie) do orzeczenia sadowego, wyjasnianie niezrozu-
miatych tresci, jezyk, mowa, stowo, wyraz

glossa interlinearis — glosa migdzy wierszami przepisow

glossa marginalis — glosa na marginesie tekstu przepisow
gradatio — stopniowanie

Gradus adfinitati nulli sunt — W powinowactwie nie ma stopni.
gratis — za darmo

gravamen — cigzar, zazalenie, cze$¢ skargi

gremium — zespol, ogdt

grosso modo —w duzym przyblizeniu

habilis — stosowny, zdolny (do czegos), odpowiedni

habitus — stan

Historia est magistra vitae — Historia jest nauczycielkg zycia (Cyceron).

hoc anno — w tym roku

hoc loco — w tym miejscu, zob. ibidem — tamze

hoc tempore — w tym czasie

Hominis est errare, insipientis in errore perseverare — Rzecza ludzka jest btadzic,
rzecza glupcow jest trwac w bledzie.

Hominum causa omne ius constitutum est — Wszelkie prawo ustanowione zostato
dla ludzi.

homo nulli coloris — cztowiek bez barwy

homo patiens — cztowiek wolny

Homo sum, humani nihil a me alienum puto — Cztowiekiem jestem i nic, co ludz-
kie, nie jest mi obce (Terencjusz).

Hominum causa omne ius constitutum sit — Wszelkie prawo winno by¢ stanowione
ze wzgledu na cztowieka.

Honore mutant mores, sed raro in meliores — Zaszczyty zmieniaja obyczaj, rzadko
(jednak) na lepsze.
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idem — to samo, ten sam

Ignoratia iuris nocet — Nieznajomo$¢ prawa (ustawy) szkodzi.

Ignorantia legis neminem excusat — Nieznajomos$¢ prawa nikogo nie usprawiedli-
wia.

liniuriam, qui facturus est, iam fecie — Ten, kto ma zamiar wyrzadzi¢ krzywdg, juz
ja wyrzadzit.

Imperare sibi maximum imperium est — Rozkazywacé sobie jest najwyzsza wiadza.
imprimatur — niech si¢ drukuje

in abstracto — w oderwaniu

in concreto — w okres$lonej sytuacji, w okre§lonym wypadku

in dubio mitius — w razie watpliwosci (rozstrzygac) tagodniej

in dubio pro libertate — w razie watpliwosci na rzecz wolnosci

In dubio pro reo — W razie watpliwosci (orzekamy) na korzys¢ oskarzonego.
index librorum prohibitorum — spis ksigzek zakazanych

in extenso — w catosci, w pelnym brzmieniu

in extremis — w ostatecznosci

in fine — na koncu stronicy, rozdziatu

in tenere — w ogole

in principio — w zasadzie

in spe — w przysztosci

in statu nascendi - w stanie rodzenia si¢, powstawania

in statu quo ante — w stanie poprzednim

in folio — w formie arkusza

in loco — w tym miejscu

in quarto —w czwartej czesci arkusza

in statu quo ante — dawniejszy stan rzeczy, poprzedni stan rzeczy

Inter arma silent leges — W$rod broni milczg prawa.

in tergo —na odwrotnej stronie

ipso facto — na mocy samego faktu

ipso iure — Z MOCy samego prawa

inter delicti — formy stadialne czynu zabronionego

Is fecit, cui prodest — Uczynil, ktéremu przyniosto korzys$¢.

lustitia fundamentum regnorum — Sprawiedliwo$¢ (jest) podstawa krolestwa.

Labor omnia vincit improbus — Ustawiczna praca zwyci¢za wszystko.

Wergiliusz (70-19 p.n.e.), Georgiki, 1,145

lapsus — omytka

lapsus calami — btad pidra

lapsus linque — btad jezyka

lege artis — (postepowanie) wedtug prawa, zgodnie z przepisami

Leges ab omnibus intellegi debent — Ustawy powinny by¢ zrozumiale dla wszyst-
kich.

Lex non obligat nisi promulgata — Prawo nie obowigzuje, jesli nie jest ogloszone.
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Lex posterior derogat legi priori — Akt pozniejszy uchyla moc obowigzujgca aktu
wczesniejszego.

Lex retro non agit — Ustawa nie dziata wstecz.

Lex severior retro non agit — Ustawa surowsza nie dziata wstecz.

Lex specialis derogat legi generali — Przepisy szczegdlne majg pierwszenstwo nad
ogdlnymi.

lex subsidiaria — ustawa (przepis) subsydiarny

Lex superior derogat legi inferiori — Ustawa wyzszej rangi uchyla ustawe nizsza.
Liberae sunt cogitationes nostrae — Nasze mysli sg wolne.

Littera docet, littera nocet — Litera uczy, litera szkodzi.

locum — miejsce, pomieszczenie

locus classicus — klasyczny ustep dziela

lost generation — (z ang.) —zagubione pokolenie)

lucri causa — dla zysku

lux et veritas — $wiatto 1 pokoj

magister — nauczyciel, mistrz,

Magna culpa dolus est — Grube niedbalstwo podobne jest zamiarowi (ztemu).
magnas inters opes inops — biedak wsrod wielkich bogactw

Magnificat (anima mea Dominum) —Wielbi (dusza moja Pana).

magnum bonum — wielkie dobro

magnum ignotum — wielka niewiadoma

magnum opus — wielkie dzieto

magnus parens — wielki rodzic, protoplasta

Mali amici malus fructus ferunt — Z1i przyjaciele przynosza zte owoce.
malum in es — postepem zty sam w sobie

malum necessarium — zto konieczne

mandatarius — przyjmujacy zlecenie

Manus manum lavat — Reka rgke myje.

Magister dixit — Mistrz powiedzial.

Mater semper certa est, pater, quem nuptiae demonstrant — Matka jest zawsze
pewna, ojcem za$ jest ten, na kogo akt slubu.

maxima cum studio — Z Najwyzszg starannos$cig.

Maximus pericula semper dant veniam culpae — Wielkie niebezpieczenstwo wyta-
cza zawinienie.

Memento mori — Pamigtaj o Smierci.

memorabilia — godny pamigci

mens — my$l, umysl, rozum

meritum — istota rzeczy

metus causa — z obawy (ze strachu)

minister — shuga, stuzacy

miscelanea — zbior rozpraw roznej tre§ci, mieszanina

miseria — bieda, ngdza

misericordia — milosierdzie, wspolczucie, lito§¢
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modus operandi — sposob dziatania

modus probanci — sposdb dowodzenia

modus procedendi — tryb postgpowania

moratorium — odroczenie terminu

more antiquo — starym obyczajem

mortis causa — na wypadek $mierci

mos (moris, mores) — zwyczaj, obyczaj

mos maiorum — dawny (przodkéw) zwyczaj

multa — kara pieni¢zna (grzywna)

Multi multa sciunt, nemo omnia — Wielu wie duzo, nikt wszystkiego.
multi non omnes — wielu to nie wszyscy

mutatis mutandis — z uwzglednieniem niezbednych zmian
mutuus — wzajemny, dwustronny

natura delicji — charakter przestepstwa

Ne eat iudex ultra petita partium — Niech sedzia nie wykracza ponad Zzadania
stron.

Nemo iudex idoneus in propria causa — Nikt nie jest odpowiednim s¢dzig we wlas-
nej sprawie.

Nemo invitus compellitur ad communionem — Nikt nie moze by¢ zmuszony do po-
zostawania we wspotwlasnosci.

Nihil est in intellectu quin prius fuerit in sensu — Nie ma nic w umysle, czego by
przedtem nie byto w zmystach (Arystoteles).

Nihil sine ratione faciendum est — Niczego nie nalezy czyni¢ bez namystu.
Nocentem qui defendit, sibi crimen parit — Kto broni wyrzadzajacego krzywdg,
wydaje oskarzenie na siebie.

nolens volens — chcae nie chege

nomen — imi¢, nazwisko

Non facit fraudem, qui facit, quod debet — Nie czyni bezprawia, kto spetnia swg
powinnos¢.

nomen nescio (NN) — imienia i nazwiska nie znam (NN)

nomen omen (tac. nomen (est) omen ) — W nazwisku tkwi wrdzba, w imieniu obja-
wia si¢ charakter osoby.

Non est beatus, esse se qui non putat — Nie jest szcze§liwy, kto si¢ za szczgsliwego
nie uwaza (Publiliusz Syrus).

Non exemplis, sed legibus iudicandum est — Nalezy orzeka¢ na podstawie ustaw,
a nie nasladowac wczesniejsze rozstrzygniecia.

Non omnis moriar — Nie wszystek umr¢ (Horacy).

Non schole sed vite discimus — Nie dla szkoty, ale dla zycia uczymy sig.

non quantitas, sed qualitas —nie ilo$¢, lecz jako$§¢

nota bene — zwrd¢ uwagge, nawiasem mowigc, niekiedy — notabene

Nova constitutio futuris forman imponere debet, non praeteritis - Nowa ustawa po-
winna regulowac przyszto$é, a nie przesztosé.

novum —nowy stan faktyczny, nowe okoliczno$ci
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novum iudicium — nowe orzeczenie sadowe

novus rex, nova lex —nowy krdl, nowe prawo

nuda veritas — naga prawda

Nulla poena sine lege — Nie ma kary bez ustawy.

Nulla regula (est) sine exceptione — Nie ma reguly bez wyjatku.

Nulla sine Deo mens bona est — Bez Boga zadna my$l nie jest dobra (Seneka
Mtodszy).

Nullum crimen sine actione — Nie ma przestgpstwa bez spotecznie niebezpieczne-
g0 sprawcy.

Nullum crimen sine culpa — Nie ma przestgpstwa bez winy.

Nullum crimen sine lege penali anteriori — Nie ma przestgpstwa bez wczesniejszej
ustawy.

Nullum crimen sine lege poenali — Nie ma przestepstwa bez ustawy karne;j.
Nullum crimen sine lege scripta — Nie ma przestepstwa bez prawa pisanego.
Nullum crimen sine periculo sociali — Nie ma przestepstwa bez spotecznego nie-
bezpieczenstwa czynu.

Nullum crimen sine poena — Kazde przestepstwo powinno by¢ ukarane.

Nullum scelus rationem habet — Zadna zbrodnia nie ma uzasadnienia.

numerus clausus — liczba zamknigta, ograniczona,

nuda veritas — naga prawda

Omnes homines aequales sunt — Wszyscy ludzie sg rowni.
o tempora, o mores! — o czasy, o obyczaje (Cyceron)

Odi mendacium — Nienawidze¢ ktamstwa.

odium fidei - nienawis¢

opera omnia — dzieta wszystkie autora

opere citato — w dziele juz cytowanym

opera posthuma — dzieto po$miertne

optimus — najlepszy

opus citatum — dzielo juz cytowane (skrét: op. cit.)

Ora et labora - Médl sig 1 pracuj (Sw. Benedykt z Nurs;ji).
oratio pro domo sua — mowa w sprawie wlasnej, zob. pro domo sua

Pacta sunt servanda — Umow nalezy dotrzymywac.

pagina fracta — karta ztamana wzdtuz na dwie potowy

par excellence — w calym tego stowa znaczeniu, w najwyzszym stopniu
passim — wszgdzie, w wielu miejscach

Pax hominibus bonae voluntatis — Pokoj ludziom dobrej woli (z Wulgaty).
Pecunia non olet — Pienigdze nie Smierdzg.

per analogiam — przez analogi¢

per aspera ad astra — przez ciernie do stawy; przez ciernie do sukcesu (wg
Seneki)

per exemplum — na przyktad

per procura — w zastepstwie
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persona grata — osoba mile widziana

persona non grata — osoba niepozadana

pia desideria — pobozne zyczenie (nie dajace si¢ spetnic)
poeta laurentus — poeta uwienczony

post scriptum — po napisaniu, dopisek (P. S. badz PS.)
potestas vitas nesique — wtadza zycia i $mierci

primo voto — z pierwszego $lubu, z pierwszego matzenstwa
primus intes pares — pierwszy migdzy réwnymi

printed — wydrukowany

pro domo sua — w obronie wiasnej, w sprawie wlasnej

pro forma — dla zachowania formy, dla formy

pro futuro — na przysztos§¢

prolegomena — przedmowa, wstep, wprowadzenie,

pro publico bono — dla dobra og6tu, dla dobra publicznego
pro memoria — dla pamigci

qualitas — jako$¢

quantitas — 1108¢

quasi — jakby, jak gdyby, na ksztatt (czegos)

Quid libris utilius atque dulcius? — CO4z jest pozyteczniejsze 1 milsze od ksigzki?
Qui tacet, consentire videtur — Kto milczy, zdaje si¢, wyraza zgode.

Quod bonum, felix, faustum fortunatumque sit! — Oby to bylo szczgsdliwe, sprzyja-
jace 1 pomysine.

quod scripti scripsi — co napisatem, to napisatem

ratio decidendi — podstawa rozstrzygnigcia

ratio legis — motyw ustawodawczy, sens ustawy

Ratio legis est anima legis — Sens ustawy jest jej dusza.

reductio ad absurdum — sprowadzenie rozumowania do niedorzecznos$ci

regina probationum — krolowa dowodow

Rem tene, verba sequentur — Trzymaj si¢ tematu, stowa p6jdg za nim (Katon
Starszy).

Requiescat in pace — Niech odpoczywa w pokoju (takze w skrocie: R.I.P.)
repertorium — wykaz, spis

Repetitio est mater studiorum — Powtarzanie jest matka wiedzy.

res iudicata — powaga rzeczy osadzonej

Res iudicata pro veritate habetur — Sprawe osadzong ostatecznie uwaza si¢ za roz-
strzygnieta (takze: Wyrok sadu uwaza si¢ za prawde).

Res non parta labore, sed relicta — Rzecz nie osiagni¢ta wlasng praca, lecz odzie-
dziczona.

Res nullius cedit primo occupanti — Rzecz niczyja przypada temu, kto pierwszy ja
zawlaszczyt.

Res severa est verum gaudium — Prawdziwa rados¢ jest rzecza powazng (Seneka
Mtodszy).
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resume — krotkie podsumowanie

Salus populi suprema lex — Dobro ludu (jest) najwyzszym prawem.

Salus rei publicae suprema lex — Dobro panstwa najwyzszym prawem.

salvo iure — bez naruszenia prawa (z zachowaniem praw)

sapere aude — by¢ madrym o$miel si¢

Sapienti sat — Madremu wystarczy to, co powiedziano.

sapientis est mutare consilium — cztowiek rozumny nie wstydzi si¢ zmieni¢ zdania
scientia — wiedza, nauka

scientia nobilitat — wiedza uszlachetnia

Scio me, nihil scire - Wiem, ze nic nie wiem (Sokrates).

Scribere scribendo, dicendo dicere disces — Nauczysz si¢ pisac pisaniem, moéwic
mowieniem.

scriptum — pismo

sensu largo — w szerokim znaczeniu

sensu stricto — w §cistym znaczeniu

sensus communis — zdrowy rozsadek

sententia — postanowienie

sic —tak (1)

silva rerum — zbiér rozmaitych wiadomosci

sine dubio — bez watpienia

sine irra et studio — bezstronnie

sine qua non — nieodzowny, bez ktorego cos nie istnieje

Sisyphi labores — praca Syzyfa, praca bez skutku

Sitque ibi scientiarum praevalentium margarita, ut viros producat maturitate con-
spicuos, virtutum ornatibus — Niechze tam bedzie nauk przemoznych perta, aby
wydawata m¢zne dojrzatoscia rady znakomite, ozdobg cnot §wietne i w rdéznych
umiejetnosciach biegle (z aktu erekcyjnego Akademii Krakowskiej, 12 V 1364 r.)
Sit venia verbo — Niech mi wolno bedzie powiedziec.

spiritus movens — duch poruszajacy

sponte sua — dobrowolnie, z wlasnej woli

statu quo ante bellum — stan przed wybuchem wojny

Stilus est optimus magister dicendi — Pisanie jest najlepszym nauczycielem wymo-
wYy.

strictus — zwiezly

subsidium — pomoc, wsparcie

sui gereris — swego rodzaju, osobliwy

summa summarum — wszystko razem (wWzigwszy)

summum bonum — najwigksze dobro

Superficies solo cedit — To, co znajduje si¢ na gruncie, przypada gruntowi.

tempi passati — minione czasy (przesztosc)
Tempora mutantur et nos mutantur in illis — Czasy si¢ zmieniaja, a my wraz
Z nimi.
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terminus preclusivus — termin ostateczny

tempore crimini — w czasie zbrodni

tempus delicti — czas popelnienia przestepstwa

terminus iuris — termin prawny

Tertium non datur — Nie ma trzeciego wyjscia (rozwigzania).

thema probandi — przedmiot dowodzenia

theoria iuridica — teoria prawna

Tota vita discendum est mori — Przez cale zycie trzeba si¢ uczy¢ umiera¢ (Seneka
Mtodszy).

tutela legitima — opieka ustawowa

ultima ratio — ostateczny argument

usus te plura docebit — wigcej nauczy ci¢ praktyka

Ut pictura poesis — Poezja jest jak obraz (Horacy).

utilitas publica — interes publiczny

Usus est tyrannus — Zwyczaj jest tyranem.

Usus magister est optimus — Praktyka to najlepszy nauczyciel.

vacat — wolne miejsce

vacatio legis — okres miedzy ogloszeniem ustawy a wejSciem jej w zycie

Vae victis! — Biada zwyciezonym! (slowa wiadcy Galow, Brennusa).

Vanitas vanitatum et omnia vanitas — Marno$¢ nad marno$ciami i wszystko mar-
no$¢ (z: Ksiegi Koheleta)

Veni, vidi, vici — Przyszedlem, zobaczytem, zwycigzytem (stowa Juliusza Cezara
z47 1. n..e.).

Venimus, vidimus, Deus vicit — PrzybyliSmy, zobaczylismy, Bog zwyciezyt (sto-
wa krola Polski, Jana II Sobieskiego, ktorymi zawiadomit papieza Innocentego
XI o zwycigstwie nad Turkami pod Wiedniem w 1683 r.).

Venire contra factum proprium nemini licet — Nie wolno wystepowac przeciwko
temu, co wynika z wlasnych czynéw.

Verba docent, exempla trahunt — Stowa ucza, przyktady pociagaja.

verba veritas — stowa prawdy

Verba volant, scripta manent — Stowa ulatujg, pismo zostaje.

Verbis ut nummis est — Uzywac nalezy stow jak pieniedzy.

verbum — stowo

verbum nobile — stowo honor (szlachcica)

Vercundia omnium virtutum custos est — Skromnos¢ jest straznikiem wszystkich
cnot.

veritas — prawda

veritas odium parit obsequium amicos — otwarto$¢ rodzi nienawis¢, pochlebstwo
przyjaciot

verte — odwrdcic¢ na drugg strong

via facti — droga faktow

vice versa — odwrotnie, nawzajem, na odwrot
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vide — patrz, zobacz

vide infra — patrz nizej

vide supra — patrz wyzej

vidi — widziatem

Vir bonus semper tiro — Cztowiek porzadny zawsze si¢ uczy.

virtuti militari — dzielnosci zohierskiej

vis maior — sita wyzsza

Vitae, non scholae discendum est — Trzeba si¢ uczy¢ dla zycia, nie dla szkoty, zob.:
Non schole sed vite discimus

Vivat, crescat, floret — Niech zyje, niech wzrasta, niech kwitnie.

Vivere militare est - Zycie jest walka (Seneka Mtodszy).

vocatio — wezwanie

volens nolens — chcac nie chcac

Volentibus non fit iniuria — Chcacemu nie dzieje si¢ krzywda.

volumen — pismo, tom

volumina legum — zbiory praw

votum separatum — glos odrebny, zdanie odrebne

vox clamantis in deserto — gtos wolajacego na puszczy

Vox populi, vox Dei — Gtos ludu jest glosem Boga (z listu Karola Wielkiego z 800
1. do Alkuina).
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Zal. nr 3

SEOWNICZEK WYBRANYCH TERMINOW I ZWROTOW

PRZYDATNYCH DLA AUTORA PRAC I WYDAWCY
(wybdr, opr. i uzup. MK) ®

adiustacja — (od tac. ad iustum = do normy), przygotowanie tekstu (rekopisu Iub
maszynopisu) do druku zaréwno pod wzgledem jezykowym, pisowni oraz ozna-
czen techniczno-drukarskich.

adnotacja — (od tac. adnotatio = uwaga), obszerniejsze informacje podawane po
zasadniczym opisie bibliograficznym; wyroznia si¢: 1) adnotacje wyjasniajaca, 2)
zawarto$ciows, 3) ksiegoznawcza, 4) zalecajacs.

akapit — (od tac. a capite = od rozdziathn), odstep pierwszego wiersza tekstu od
lewego marginesu, wynoszacy zazwyczaj 1-1,5 firetow (3-5 uderzen tabulatora).

akcydens — druk okoliczno$ciowy, uzytkowy lub informacyjny, np. ulotka, kalen-
darz, instrukcja, program, formularz, bilet, karta pocztowa, prospekt itp., nie bedacy
ksigzka ani czasopismem.

aneks — (od tac. annectere = przywiazac), uzupetienie, dodatek uzupetniajacy
tre$¢ pracy, ksiazki, zwany takze zatgcznikiem (zob.).

anonim — (od gr. anonymos = bezimienny), dzieto nieznanego autora, takze niezna-
ny autor dziela.

antologia — (od gr. anthologia = zbieranie kwiatdw), wybor oryginalnych lub thi-
maczonych dziet réznych autoréw badz roznych prac jednego autora opatrzony
wspolnym tytulem.

antydatacja — (fac. ante = przed), oznaczenie dokumentu, pisma, druku datg wczes-
niejsza niz zostat on wystawiony.

antykwariat — (od tac. antyquus = antyk) ksiggarnia zajmujaca si¢ zakupem i sprze-
daza starych, wyczerpanych w naktadach ksiazek i innych wydawnictw.

aparat naukowy — dokumentacja Zrédlowa, najczesciej w formie réznych przypi-
sow (zob.), kwalifikujaca dzieto badz artykut do kanonu literatury naukowe;j.

5 Popr. i uzup.[ z:] Piszemy prace naukowe, s. 194-205 oraz Stownik terminéw bibliotecznych, opr. T.

Drzazga, [w:] Vademecum metodologiczne studentow Wydziatu Pedagogicznego Wiodkowica, pr.
zbior. pod red. Z. P. Kruszewskiego, Wydawnictwo Naukowe ,,Novum”, Ptock 2008, pass.
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apostrof — (od tac. apostropha = figura retoryczna), znak graficzny w ksztatcie
przecinka umieszczony na gornej linii, oddzielajacy polskie koncowki niektérych
wyrazow obcych.

arkusz autorski — obejmuje okoto 40 tys. znakow typograficznych w tekScie pisa-
nym prozg. Dla poezji przyjmuje si¢ 700 linijek (wierszy, wersow), zas dla zapisu
nutowego lub materiatu ilustracyjnego — 3 tys. centymetrow kwadratowych. A.a.
obejmie 20-22 stron znormalizowanego maszynopisu, tj. okoto 30 wierszy (wer-
sOw) na stronie, po 65 znakéw w wersie, tacznie okoto 2 tys. znakéw na stronie.
A.a. stosuje si¢ na przyktad przy obliczaniu honorarium dla autora ksigzki (artyku-
u), korektora lub redaktora tekstu.

arkusz druku (drukarski) — liczony jest zadrukowang powierzchnig i wynosi
5246 centymetrow kwadratowych. Odpowiada to jednostronnie zadrukowanemu
arkuszowi papieru formatu A-1 (594x841 mm) lub dwustronnie zadrukowanemu
arkuszowi formatu A-2. Zawiera wigc 32 strony formatu A-6 1 16 stron formatu A-5.

arkusz papieru — ptat papieru okre§lonego formatu, stanowigcy podstawe takiej
miary. Pojecie ,,arkusza papieru” stuzy przede wszystkim do odrdznienia papieru
dostarczanego do uzytku w postaci ptaskiej od dostarczanego w innych postaciach,
np. papieru w zwojach i rolach. Arkusze papieru cechuja si¢ zawsze prostokatnym
uktadem bokoéw oraz duza doktadnos$cig jego wymiardw.

arkuszy wydawniczy — obejmuje okoto 40 tys. znakow typograficznych w tekscie
pisanym proza. Dla poezji przyjmuje si¢ 700 linijek (wierszy, wersow), za$ dla za-
pisu nutowego lub materiatu ilustracyjnego — 3 tys. centymetréw kwadratowych.
W takim przeliczeniu arkusz autorski (skrot — a.a.) obejmie 20-22 stron znormali-
zowanego maszynopisu, tj. okoto 30 wierszy (werséw) na stronie, po 65 znakow
w wersie, tacznie okolo 2 tys. znakow na stronie. A.w. stosuje si¢ na przyktad przy
obliczaniu honorarium dla autora ksigzki (artykuhu), korektora lub redaktora tekstu.

artykul naukowy — wypowiedz pisemna opisujaca fragment zjawiska, problemu,
rzeczywistosci z wykorzystaniem okre$lonej metody naukowej. Dzieli si¢: 1) a.
zrodlowy, 2) a. polemiczny, 3) a. przegladowy, 4) a. recenzyjny. Powinien zawie-
ra¢: 1) dane osobowe i informacj¢ o afiliacji autora, 2) tytut (ew. z podtytutem), 3)
krotkie streszczenie oraz stowa kluczowe, 4) tre§¢ podzielong na logiczne akapity.

autobibliografia — (od gr. auto = sam), bibliografia (zob.) prac wlasnych autora
sporzadzona przez niego samego.

autobiografia — publikacja, ktorej tematem jest Zycie jego autora, napisana przez
niego samego.
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autoreferat — sprawozdanie autora z wlasnej pracy naukowej, np. dysertacji dok-
torskiej, wygltoszone przed okre$lonym gremium (na publicznej obronie) badz
publikowane, ktore nie moze by¢ streszczeniem pracy, ale uzasadnieniem i obrong
osiggnietych efektow badawczych.

autoryzacja — (fac. §r. auctorizare = upowazniac), zatwierdzenie przez autora teks-
tu do druku, pozwolenie autora na: publikacj¢, przektad, reprodukcje, adaptacje
dzieta.

awers — (od tac. aversus = odwrocony tytem), pierwsza strona, strona gldwna karty
tytutowe;.

bestseller — (od ang. best seller = autor takiej ksigzki), ksigzka cieszaca si¢ w swo-
im czasie duzym zainteresowaniem, czego wyrazem jest wysoka jej sprzedaz po-
przedzona najczesciej pozytywnymi recenzjami.

bibliofil — znawca i mitos$nik ksigzek, zwtaszcza trudno dostepnych, tzw. biatych
krukow.

bibliografia — uporzadkowany (alfabetyczny) spis drukow i artykuléw publikowa-
nych.

bibliografia adnotowana — bibliograficzny spis dziel zawierajacy krotki ich opis
tre$ciowy.

bibliografia alfabetyczna — spis dziel uporzadkowany wedtug kolejnosci alfabe-
tyczne;j.

bibliografia zalecajaca — spis bibliograficzny zawierajacy odpowiednio wybrane
pisSmiennictwo dotyczace okreslonego tematu czy zagadnienia.

bibliografia zalacznikowa — spis bibliograficzny dolaczony do pracy (ksigzki),
zawierajacy wykaz tytutow prac, artykutow i innych zrodet pisanych, wykorzysta-
nych przez autora.

biblioteka cyfrowa, takze: internetowa, wirtualna, elektroniczna — sieciowa ushu-
ga internetowa umozliwiajgca udostgpnianie takich jak: czasopisma elektroniczne,
e-booki, ale takze zdigitalizowanych badZ pozyskanych w formie PDF tradycyj-
nych publikacji papierowych, zwartych, czasopism, map, zdje¢ itp., umozliwiajgca
w wiekszosci zapis na dysku komputera ,,zdalnej” zwartosci.

big — maszynowe (przy uzyciu bigownicy) wycisniecie rowkdéw w miejscach zagie-
cia kartonu, np. na kartonowej oktadce ksigzki.
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bindowanie — od niemieckiego stowa Binde = opaska, introligatorskie, taczenie
kartek papieru poprzez wykonanie na grzbiecie otwordéw, w ktore wprowadza si¢
plastikowy tacznik wraz z plastikowymi oktadkami.

biografia — (od gr. bios — zycie; grapho — pisz¢), praca zawierajgca opis zycia
1 dziatalnosci osoby, ktora przekroczyla prog przecigtnosci badz tez zwigzty zycio-
rys postaci wybitnej.

biogram — zwigzta informacja o zyciu i dziatalnosci jakiej$ osoby w uktadzie chro-
nologicznym zamieszczona w wydawnictwie drukowanym, zwiezty zyciorys (zob.
curriculum vitae).

blok ksigzki — zasadnicza cze$¢ ksiazki czyli zadrukowane ponumerowane arku-
sze, zlozone 1 zszyte badz sklejone w kolejnosci, bez oktadki.

blad drukarski — pomytka w wydrukowanej publikacji, powstata z winy drukarni,
zwana niekiedy chochlikiem drukarskim. Do publikacji z btedami drukarskimi badz
autorskimi czy tez wydawniczymi dodaje si¢ karteczke, zwang erratg.

broszura — niewielka ksigzka, najczesciej do 64 stron, w migkkiej oprawie najczgs-
ciej taczona drutem (zszywka).

CD - (ang. compact disc), no$nik danych na ptycie kompaktowe;.

CD-ROM drive — ( z ang.), naped ptyt CD w zestawie komputerowym badz lap-
topie.

copyright — (ang. copyright = prawo autorskie), napis stanowigcy zastrzezenie
praw autorskich, umieszczany na rewersie strony tytutowej. Sktada si¢ z symbolu
© badz zwrotu copyright by (czasem takze tacznie znak i zapis) oraz imienia i na-
zwiska autora badz podmiotu praw autorskich oraz roku pierwszego wydania dzieta
wraz z rokiem ustalenia (udzielenia) tych praw, np.: © Copyright by Wszechnica
Edukacyjna i Wydawnicza VERBUM 2020 albo © Copyright by Zbigniew P.
Kruszewski, 2019.

cymelia (cimelia) — (z gr. xeynhov keimélion = nieruchomos$¢, kosztownosc,
skarb, klejnot), grupa zbiorow bibliotecznych szczegdlnie cennych. Do nich zalicza
si¢ m.in.: r¢kopisy, druki, druki zwarte, ryciny, fotografie, mapy i muzykalia wy-
roézniajace si¢ forma, trescig, pochodzeniem lub wiekiem.

czcionka— Zargonowo w nawigzaniu do sktadu linotypowego kroj, styl i stopien
pisma w komputerowym systemie edytorskim.
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dedykacja — (od tac. dedicatio = po§wiecenie), wpis do ksigzki, najczeséciej autora,
adresowany osobie obdarowanej, umieszczany na pierwszej (przedtytulowe;j) stro-
nie publikacji.

diariusz — (z tac. diarium), dziennik, skrotowy zapis biezacych wydarzen z zycia
publicznego lub prywatnego.

digitalizacja (dygitalizacja, cyfryzacja) — (od tac. digitus = palec), wprowadzenie
do pamigci komputera tradycyjnych, drukowanych lub rekopismiennych materiatow
bibliotecznych lub archiwalnych w postaci danych cyfrowych metodg skanowania,
w Polsce do udostepniania cyfrowych materiatow pi§mienniczych w Internecie prze
biblioteki cyfrowe stosowany jest m.in. system dLibra.

duplikat — (od tac. duplicatum — podwojne), kopia oryginatu, wykonana w postaci
kserokopii przy uzyciu skanera, wymagajaca najczgsciej potwierdzenia przez upo-
wazniony podmiot lub osobg.

dysertacja — (fac. dissertatio = omdwienie, roztrzgsanie, wywod, dyskusja, rozpra-
wa), rozprawa na pierwszy stopien naukowy (tac. disputatio pro gradu) — doktora.

dublet — drugi albo dalszy egzemplarz tytutu ksigzki w zbiorach bibliotecznych.

dywiz — pozioma kreska, tgcznik — przenosnik (-), uzywana przy przenoszeniu wy-
razoéw oraz laczeniu wyrazow dwu- i wielocztlonowych.

dzieto — wytwor pracy naukowe;j, literackiej lub artystycznej, stanowiacy zwarta,
samoistng calo$¢. Jest przedmiotem ochrony prawnej, gwarantowanej przez prawo
autorskie i prawa pokrewne.

dzielo zbiorowe — wydawnictwo zwarte zawierajace prace wielu autordéw, objete
jednak wspolnym tytutem i ewentualnie podtytutem, pod redakcjg jednej lub kilku
0s0b.

edytor — (od ang. editor = redaktor), wydawca, w tym ksigzek, czasopism i pracy
codzienne;.

edytor tekstu — komputerowy program przeznaczony do pisania, sktadania tekstu
do druku, np. WORD, PAGEMAKER.

egzemplarz autorski — egzemplarz badz egzemplarze wytworu drukowanego, kto-
ry wydawca (edytor — zob.) zobowiazuje si¢ przekazaé autorowi bezptatnie.
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ekslibris — (od tac. ex libris = z ksiazek, z ksiegozbioru), artystycznie wykonana sa-
moprzylepna naklejka z nazwiskiem lub inicjatami wla$ciciela ksiazki, umieszcza-
na najczesciej na wewnetrznej stronie oktadki; moze by¢ takze wykonana w formie
odcisku pieczetnego.

e-mail — (od ang. electronic mail = poczta elektroniczna), w skrocie: e-mail, naj-
cze¢sciej nazywana skrotowo jako mail.

errata — (od tac. erratum = btad), dotaczona do ksigzki, najczesciej w ukladzie
tabeli, kartka zawierajaca zestawienie bledéw 1 pomylek zardwno z winy drukarni
jak tez wydawcy lub autora, zauwazonych po wydrukowaniu pracy, uzupetniona
sprostowaniami.

faksymile — (od Zac. fac simile = czyn podobnie), doktadna kopia, reprodukcja
ksigzki, dokumentu, rysunku, podpisu, sporzadzona najczeséciej metodg fotograficz-
ng (fotosktad).

fiszka — kartka z zapisem bibliograficznym badz tematycznym.

folder — (od ang. fold = zagigcie), druk reklamowy badz informacyjny zawierajacy
zwigzte informacje wraz ze zdjeciami, dzisiaj najczesciej kolorowymi.

folial — (od Zac. folium, folia = karta), ksigga rekopismienna, rzadziej zadrukowana,
formatu polowy arkusza papieru.

grafika komputerowa — obraz graficzny wykonany za pomoca komputera i wydru-
kowany na drukarce réznego typu.

grant — dofinansowanie lub finansowanie badan naukowych lub wydawnictw, np.
przez Narodowe Centrum Rozwoju, instytucje samorzagdowa, uczelnig¢ itp.

grubo$é pisma — cecha pisma komputerowego, przeniesiona na maszyn¢ drukarska
offsetowa Iub cyfrowa.

grzbiet — miejsce zszycia lub sklejania sfalsowanych arkuszy ksigzki, a takze odpo-
wiadajaca mu cze$¢ oprawy introligatorskiej; umieszcza si¢ na nim imi¢ i nazwisko
autora oraz tytul ksigzki, a takze fakultatywnie niekiedy rowniez znak (logotyp)
wydawnictwa.

hipoteza — (od gr. hypohtesis, Yac. hipothesis = przypuszczenie), przypuszczenie
dotyczace zwigzku pomigdzy zmiennymi, wysunigte dla potwierdzenie lub zaprze-
czenia jakiego$ zjawiska; zatozenie oparte na prawdopodobienstwie, wymagajace
sprawdzenia. Sformutowanie hipotezy stanowi jedno z poczgtkowych stadiéw ba-
dania naukowego po postawieniu problemu (probleméw) badawczego.
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honorarium — (od tac. honorarius = honorowy), wynagrodzenie dla autora za pra-
wo publikowania jego dzieta, wyptacane wedlug stawki (umownej) za arkusz au-
torski (20-22 stron znormalizowanego komputeropisu), wyptacane na podstawie
wczesniej zawarte] umowy z wydawnictwem.

imprimatur — (z tac. imprimere = ttoczy¢), dostownie = niech bedzie odbite; ze-
zwolenie na druk, najczesciej udzielane przez wiadze koscielng — biskupa Iub pro-
wincjata (w zakonie).

indeks — spis, wykaz zawierajacy w okreslonym uktadzie (najczesciej alfabetycz-
nym) wybrane terminy, hasta, nazwiska itp. z podaniem stron, na ktérych wystepuja
w tek$cie; na przyktad: rzeczowy, biograficzny (oséb), geograficzny itp.

Indeks Hirscha, zwany tez inaczej wskaznik Hirscha, wspdtczynnik, ktory ma cha-
rakteryzowaé caty dorobek naukoweca, a nie tylko pokazywacé, jak wiele razy kon-
kretna publikacja zostata zacytowana. Indeks Hirscha jest to liczba prac (n) danego
naukowca, ktora zostala zacytowana co najmniej n — razy. Jezeli naukowiec ma
indeks h réwny 4, oznacza to, ze w swoim dorobku ma co najmniej 4 prace, a kazda
z nich zostata zacytowana co najmniej 4 razy.

inicjal — (od tac. initialis = poczatkowy), pierwsza litera rozpoczynajaca rozdziat,
wyrozniajaca si¢ wielkoscia, ksztattem, niekiedy takze kolorem.

inkunabul — (z tac. incunabula = powijaki, kotyska, w pieluszce), wytwor sztuki
drukarskiej sprzed 1501 r. zewnetrz nieprzypominajacy rekopis.

interlinia — (fac. inter = miedzy), odstep migdzy wierszami (wersami) tekstu, (zob.
takze — wers).

Internet — zwany takze globalng siecia. Jest zbiorem polaczonych sieci, ktory po-
zwala urzadzeniu albo uzytkownikowi taczy¢ si¢ w ramach jednej sieci komunika-
cyjnej z innym urzadzeniem albo uzytkownikiem obecnym w systemie tych pota-
czonych sieci. Komputery podtagczone sg do sieci poprzez modem, ktory zamienia
kody komputera przez systemy modulacji i demodulacji. W celu wykorzystania
Internetu nalezy dysponowaé: komputerem, modemem, linig telefoniczng, odpo-
wiednim oprogramowaniem oraz ISP (Internet Serwice Provider), czyli obsluga
zabezpieczajaca tacznos¢ internetows.

ISBN — mi¢dzynarodowy znormalizowany numer ksigzki, sktadajacy si¢ z symbolu
literowego — 978 (dla Polski — PL ISBN: 83) oraz dziesigciu znakow cyfrowych, na-
dawany przez Bibliotek¢ Narodowa; jest to skrét angielskiego terminu International
Standard Book Number = Mi¢dzynarodowy Standardowy Numer Ksigzki.
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ISSN — (z ang. International Standard Serial Number), migdzynarodowy znormali-
zowany numer wydawnictwa cigglego, w tym czasopisma.

jednodniowka — wydawnictwo o charakterze okoliczno$ciowym, najczescie)
z okazji jakiego§ wydarzenia, nieklasyfikowane do czasopisma ani tez do druku
zwartego.

jezyk lacinski (facina) — (z tac. lingua latina, sermo latinus, latinum, latinitas),
jezyk indoeuropejski z latynofaliskiej podgrupy jezykow italskich. W Polsce tacina
byla jezykiem urzgdowym az do rozbioréw. W Kosciele katolickim liturgie spra-
wowano niemal wylacznie po tacinie az do Soboru Watykanskiego II (1962-1965).

kalendarium - niekiedy takze jako calendarium — (od Zac. Kalendae = pierw-
szy dzief miesigca, termin ptacenia dlugéw), chronologiczne zestawienie informa-
¢ji na dany temat z uwzglednieniem lat, miesi¢cy, a nawet dni.

kapitalka — kolorowa tasma umieszczona na koncach grzbietu bloku ksigzki, shuzy
jako element dekoracyjny i wzmacniajacy grzbiet.

karta przedtytulowa, zwana tez strong przedtytutlowa, karta (strona) poprzedzaja-
ca karte (strong) tytutowa ksigzki, zwierajaca najczesciej tylko tytul dzieta; na jej
rewersie podaje si¢ niekiedy nazwe serii wydawniczej badZz umieszcza dedykacje.

karta tytulowa, zwana takze strong tytutowa, karta (strona) zawierajgca na awersie
imie¢ 1 nazwisko autora (autoréw), tytut i podtytut dzieta oraz miejsce i rok wydania;
na jej rewersie — pozostate informacje wydawnicze, w tym m.in. © Copyright by,
nr ISBN, nazwiska recenzentow, redaktorow, korektoréw, a takze adres wydawcy.

katalog biblioteczny — spis ksigzek, r¢kopisoéw, czasopism i innych dokumentoéw
1 materiatow znajdujacych si¢ w bibliotece, m.in.: dziatlowy, dziesietny, rzeczowy,
alfabetyczny.

kolumna — sktad komputerowy lub drukarski uformowany wedlug okreslonego
formatu, jedno- lub wielotamowy.

kompendium — (od tac. compendium = oszczgdnos$¢, skrdt), podreczne dzieto za-
wierajace skrot wiedzy na temat jakiej§ dziedziny wiedzy; odpowiednik vademe-
cum.

kompilacja — (od tac. compilatio = grabiez), dzielo (praca) oparte na materiatach
zebranych z innych dziel; utwor nieoryginalny, zestawienie czesci cudzych prac.

konsultacja — (od tac. consulere = radzi¢), indywidualne spotkanie wyktadowcy ze
studentem w celu przedyskutowania i wyjasnienia jakiego$§ zagadnienia naukowe-
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g0, zasiggnigcie naukowej porady badz skonsultowanie fragmentu przysztej pracy
dyplomowe;.

korekta — (od tac. corrigere — poprawia¢, prostowac), poprawianie, usuwanie wad
i usterek na prébnym wydruku za pomoca znormalizowanych znakow korektor-
skich.

kréj pisma — charakterystyczny ksztalt znakow pisma maszyny do pisania lub dru-
karki komputerowej (liter, znakow przestankowych i innych) o wspolnych cechach;
W jego obrebie mozna wyr6zni¢ jego odmiany: cienki, normalny, gruby (pogrubio-
ny), wersalik, kursywa.

kserografia — metoda reprodukcji tekstu pisanego lub innych znakow graficznych,
dokonywana za pomoca kserografu potocznie nazywana kserowaniem.

ksigzka — druk zwarty w oprawie, skladajacy si¢ co najmniej z czterech zadruko-
wanych, sfalcowanych, przycigtych i zszytych, badz sklejonych arkuszy papieru;
mniejsza od ksigzki formg druku zwartego jest broszura (zob.).

ksiegozbior — zbior ksiazek, rekopisow, czasopism i innych wydawnictw zgroma-
dzonych przez osobg fizyczng lub prawna, np. biblioteke, zwang niekiedy ksigznica.

ksiegozbior podreczny — wydzielona i fatwo dostepna czgs¢ ksiegozbioru w bi-
bliotece, najczesciej obejmuje dzieta ogolne, np. stowniki, leksykony, encyklopedie
i inne kompendia wiedzy.

kursywa, zwana takze italikg — (fac. $r. — cursiva littera = pismo pospieszne),
czcionka z krojem pisma pochylonym w prawo, przypominajaca pismo reczne; sto-
sowana w tekscie do wyrdznien, np. cytatow, mott i zapisu wyrazow obcych.

kwerenda — (od tac. quaerenda — rzeczy poszukiwane), poszukiwanie, zwlaszcza
informacji, materialow w aktach archiwalnych, bibliotekach itp.

lakierowanie (oktadki) — pokrywanie powierzchni oktadki cienkg warstwg lakieru,
w celu nadania kartonowi potysku.

laminowanie — zwane niekiedy foliowaniem, powlekanie oktadki cienkg warstwg
folii (matowej badz btyskiem) w celu uzyskania lepszej trwatosci.

legenda — tekst pod rysunkiem, tabelg badz mapg zawierajacy szczegdlowe objas-
nienia znakow umieszczonych w tych informatorach.
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leksykon — (od ft. lexique = stownik), alfabetyczny zbiér haset w okreslonym za-
kresie tematycznym wraz ze stosunkowo krotkim wyjasnieniem ich znaczenia i za-
kresu tematycznego.

Lista filadelfijska (Master Journal List) — wykaz czasopism i serii naukowych
opracowywany i aktualizowany przez Thomson Reuters. Lista zawiera tytuty, ktore
przeszty proces oceny i sg uwzgledniane przez bazy ISI Web of Knowledge. Dane
bibliograficzne czasopisma uwzglednionego na liScie zawierajg wylacznie tytut
czasopisma, czestotliwos$¢ ukazywania sie, ISSN, adres wydawcy oraz bazy, w kto-
rych jest indeksowane. Lista filadelfijska nie podaje wskaznika Impact Factor dla
czasopisma.

literatura przedmiotu — wykaz dziet odnoszacy si¢ do danego zagadnienia (pracy,
artykutu), zwana takze bibliografia.

literéwka — btad polegajacy na przestawieniu liter, ich braku badz pojawieniu si¢
w tek$cie niewlasciwej litery.

manuskrypt — rekopis, tekst (reczny, maszynowy) przeznaczony do druku.

metodologia — (od gr. methodikos = metodyczny; tac. methodicus = metodyczny),
dziedzina filozofii nauki, ktorej przedmiotem sa metody badan stosowanych w na-
uce, ich poprawnos$¢, skutecznos$¢ oraz przydatnos¢ przy formutowaniu twierdzen
1 teorii naukowych w danej dziedzinie wiedzy. Gléwnie zajmuje si¢ czynnosciowq
strong nauk sensu largo 1 pojmowana jest tacznie z rezultatami badan.

metodyka — racjonalnie uzasadniony zbiér usystematyzowanych informacji na te-
mat metod 1 technik rozwigzania problemu (probleméw) badawczych.

miniatura — maty element graficzny w tekscie badz w jego zakonczeniu, np. roz-
dziatlu, czasem tez barwna ilustracja niewielkich rozmiar6w majgca na celu ozdo-
bienie tekstu.

modul — jednostka kursu w nauczaniu akademickim. Modul wyraza si¢ zwykle
liczbg punktéw kredytowych. W niektorych uczelniach suma punktow uzyskanych
w drodze poszczegdlnych modutdéw stuzy do uzyskania okreslonego dyplomu czy
tez tytutu akademickiego.

monografia — (od gr. monos = pojedynczy, grapho = pisze; ang. monograph), jest
praca analityczng, opisujacag jedno zagadnienie. Oparta jest na krytycznym omo-
wieniu 1 wykorzystaniu dotychczasowej literatury, w przypadku prac historycznych
— wykorzystaniu zrodet archiwalnych i drukowanych oraz na badaniach wtasnych.
Opracowanie monograficzne moze dotyczy¢ okreslonej dziedziny nauki, pewnego
szerszego zagadnienia.
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monogram — najczesciej dwie litery ozdobnie ze sobg potaczone, tworzace jeden
znak graficzny, np. litery imienia i nazwiska, pisane acznie, np. JK badz z kropka-
mi, ale nieoddzielone spacja, np. J.K.

motto — cytat, sentencja, aforyzm umieszczony zwykle na poczatku dzieta, takze
rozdziatu, stanowigcy mys$l przewodnig pracy badz jej czesci, zwane takze epigra-
fem.

na osi (Srodkowanie)— symetryczne usytuowanie tytutlow, podpisow, ilustracji, ta-
bel, diagramow itp. w stosunku do pionowej osi kolumny (strony).

nadbitka — wydrukowany osobno fragment pracy zbiorowej, zawierajacy np. tekst
jednego autora, czgsto §wiadomie bez zmiany paginacji (numeracji stron) i osobnej
oktadki w celu przekazania autorowi, ktory z kolei przesyta ja (z dedykacja) do
biblioteki.

naklad — liczba wydanych jednorazowo egzemplarzy ksiazki, broszury Iub czaso-
pisma, do niedawna odnotowana na rewersie strony tytutowe;.

nawias — znak pisarski w ksztalcie: 1) par zakrzywionych tukow (), 2) kwadratowy
[ 1, 3) klamrowy {...}, 4) ostrotukowy < >.

notka bibliograficzna — skrocony opis bibliograficzny stosowany gtownie w przy-
pisach (zob.) do tekstu, zwana cze$ciej przypisem do tekstu.

objeto$¢ ksiazki — rozmiar dzieta mierzony w arkuszach wydawniczych (zob.)
i drukarskich (zob.).

obwoluta — papierowa oktadka ze skrzydetkami, naktadana najczesciej na twarda
oktadke ksigzki, spetiajaca funkcje informacyjno-reklamowsa.

odsylacz — znak graficzny w tekscie, najcz¢sciej w postaci cyfry, rzadziej gwiazdki
lub litery odsyltajacej do opatrzonego takim samym znakiem przypisu (notki bi-
bliograficznej, przypisu — zob.) umieszczonego u dolu strony, rzadziej na koncu
rozdziatlu czy tez calej pracy wraz informacja.

offset — technika druku wynaleziona w koncu XX stulecia, polegajgca na przeno-
szeniu farby drukarskiej na papier za posrednictwem cylindra pokrytego warstwa

gumy.

opracowanie — praca redakcyjna z tekstem zmierzajaca do nadania tekstowi formy
wymaganej przez wydawnictwo; takze opracowanie naukowe, graficzne, typogra-
ficzne.
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oprawa — zespot czynnosci introligatorskich zwigzanych z nadaniem ksigzce osta-
tecznej postaci: bezszwowa, catopapierowa, catoptocienna, kombinowana, migkka,
polptocienna, prosta, specjalna, spiralna, twarda, zeszytowa, ztozona.

ornament — element zdobniczy o réznym wzorze i ksztatcie (figuralnym, geome-
trycznym, stylizowanych roslin) stosowany najczgsciej dla poprawy estetyki druko-
wanego dzieta, takze forma tzw. przerywnikéw w tekscie.

pagina (od tac. pagina = kolumna) — 1) liczba wskazujaca kolejny numer strony
w ksiazce (takze w pracy pisanej pismem drukowanym), umieszczana najczescie]
pod kolumnag druku; 2) element kompozycji strony zawierajgcy numer strony pub-
likacji; paginy zwykle zawieraja jedynie ten numer.

pagina zywa — wiersz nad kolumng druku oddzielony najcze¢$ciej linia ciagla, za-
wierajacy tytut dzieta (czesciej jego fragmentu, np. rozdziatu, czy rozprawy).

pauza — znak drukarski w ksztalcie poziomej kreski (-) o szerokosci jednego fireta
(zob.), bedacy odpowiednikiem znaku interpunkcyjnego, zwany takze tacznikiem.

periodyk — (od gr. periodikos = okresowy), czasopismo o stalej nazwie i ciggtej nu-
meracji, wydawane w ustalonym z gory odstepie czasu, ktore posiada ISSN (zob.).

perykopa — (od gr. perikope = okaleczenie, odcinek), ustep, rozdzial z Ewangelii
czytany i objasniany w czasie Mszy §w. lub innych czynno$ci liturgicznych.

podrozdzial — cze$¢ rozdziatu stanowigca pewng catos$¢ tre§ciowa, wyodrgbniona
graficznie.

podpodrozdzial — mniejsza czg$¢ podrozdziatu, wyznaczona oznaczaniem najczgs-
ciej liczbowym, np. 1.3.5, tzn. pierwszy rozdziat, drugi podrozdzial, 3 — podpod-
rozdziat.

POL-index — baza cytowan powstata jako element systemu POL-on, odpowie-
dzialna za gromadzenie informacji o cytowaniach celem wyznaczenia Polskiego
Wspotczynnika Wptywu (PWW) — link: https://pbn.nauka.gov.pl/polindex—we-
bapp/

POL-on — zintegrowany system informacji o nauce i szkolnictwie wyzszym, kto-
ry wspiera prac¢ Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa WyzZszego, a takze Gloéwnego
Urzedu Statystycznego oraz Rady Doskonato$ci Naukowej, utworzonej w miejsce
dawnej (o proweniencji komunistycznej CKdsSiT). Jego istotnym zadaniem jest
stworzenie globalnej bazy danych o jednostkach naukowych, wyzszych uczelniach
1 nauce polskiej. Gromadzone dzigki niemu informacje wspierajg procesy decy-
zyjne MNiSW odnoénie do polskich uczelni oraz jednostek naukowych. POL-on
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utatwia podejmowanie decyzji o ukierunkowaniu wydatkow na ksztatcenie i pomoc
materialng dla uczelni wyzszych; wystepuje pod adresem internetowym: https://
polon2.opi.org.pl/zasoby.

Polona — baza drukow, zdje¢ i innych no$nikow informatycznych, wystepujaca pod
adresem: https://polona.pl/

Polonica — (od $redniowiecznej fac. polonus, polonicus = polski, Polonia = Polska),
wydawnictwa drukowane i rekopisy dotyczace Polski, znajdujace si¢ w kraju lub
za granica.

poradnik — publikacja zawierajaca wskazowki i rady dotyczace okreslonej dziedzi-
ny wiedzy lub czynnosci, np. poradnik pisania prac dyplomowych.

postowie — tekst napisany przez autora, redaktora badz tez wydawce, niekiedy napi-
sany po oddaniu pracy do druku, umieszczany na koncu ksigzki.

praca zbiorowa — dzieto napisane przez kilku (co najmniej trzech) autoréw, oglo-
szone pod redakcja jednej z nich badz osobg niezwigzang z tym zespotem.

Printed in Poland — (od ang. print = drukowac), formuta zamieszczana na rewersie
strony tytutowej wskazujaca, ze dzieto wydano i wydrukowano w Polsce.

prolegomena — (od gr: prolegein = méwié przedtem), przedmowa, uwagi wstepne,
tresci wprowadzajace do ksigzki; zamiennie uzywane zamiast wstepu.

przebitka — tekst przygotowany na konferencje lub sympozjum naukowe jeszcze
przed opublikowaniem w formie ostatecznej, dzi$ jednak uzywane juz sporadycz-
nie.

przedmowa — tekst zamieszczony na poczatku dzieta napisany przez wydawcg, re-
daktora, niekiedy przez samego autora, zawierajacy omowienie genezy dziela, jego
konstrukcje 1 krotka charakterystyke (zob. prolegomena).

przeklad — czynnos$¢ polegajaca na przettumaczeniu tekstu na inny jezyk; moze on
by¢ dostowny badz tzw. wolny.

przypis — tekst pomocniczy do tekstu gtdéwnego, zaopatrzony w odsylacz i zawie-
rajacy zrodto wiedzy badz informacje wyjasniajgce (zob. notka biograficzna, odsy-
lacz).

pseudonim — zmys$lone imi¢ 1 nazwisko, przybrane np. przez pisarzy, poetow, arty-
stow lub dziennikarzy badz okreslenie obok nazwiska, czesto nick albo ksywa (zob.
anonim).
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recenzja — (od tac. recensio = przeglad), krytyczna i objasniajgca zarazem ocena
dzieta wykonana przed oddaniem do druku (recenzja wewnetrzna, przedwydawni-
cza) badz juz po ukazaniu si¢ ksigzki (recenzja zewn¢trzna, powydawnicza).

repertorium — (od tac. repertorium = wykaz), skorowidz, wykaz, rejestr, spis,
zwlaszcza akt, np. sgdowych, komorniczych.

repetytorium — (od tac. repetitorium = wykaz), wyktad, skrypt bedacy powtorze-
niem przerabianego materialu z danej dziedziny, o dowolnym uktadzie: alfabetycz-
nym, chronologicznym badz systematycznym.

reprint — (od ang. re = dotyczy, print = drukowac), wierna fotoreprodukcja dzieta
z wydania oryginalnego.

respondent — (od tac. respondens = odpowiadajacy), osoba odpowiadajaca bada-
czowi na postawione pytania, np. w trakcie wypelniania ankiety.

rewers — 1) wypetniony i podpisany przez czytelnika blankiet, bedacy dowodem
wypozyczenia, np. ksigzki, czasopisma itp.; 2) odwrotna strona monety zawierajaca
inne elementy graficzne w wigkszym lub mniejszym stopniu zwiazane z okolicz-
no$ciami wybicia monety; 3) odwrotna strona awersu, np. strony tytutowej ksiazki.

rozdzial — cz¢$¢ dzieta stanowigca zwartg cato$¢ tematyczng, opatrzona tytutem,
przedtem kolejng liczbg (najczesciej rzymska) i stowem rozdzial.

ryza — jednostka liczenia arkuszy papieru réwna 500 arkuszom; moze by¢ tez ryza
podwdjna, czyli miara papieru rowna 1000 arkuszom.

Scopus — naukowa baza danych prowadzona przez Wydawnictwo Elsevier, za-
wierajaca informacje o opublikowanych pracach naukowych: 1) artykuty w cza-
sopismach naukowych, 2) ksigzki, 3) materiaty konferencyjne, 4) patenty. Scopus
indeksuje zawarto$¢ z 24 600 aktywnych tytutéw od 5000 wydawcow, ktére sa
rygorystycznie sprawdzane i wybierane przez niezalezng rade¢ ekspertow, a takze
wykorzystuje bogactwo metadanych, taczac ludzi z publikowanymi pomystami
1 instytucjami.

seminarium — (od tac. seminarium = szkotka), spotkanie wyktadowcy z nieliczng
grupg studentow, podczas ktdrego np. jeden z jego uczestnikow przedstawia referat
seminaryjny lub fragment swojej pracy.

seria wydawnicza — cigg publikacji o nieokreSlonym terminie zakonczenia cyklu,
zwiazany jednak wspodlna tematyka, tytutem, niekiedy takze znakiem uwidocznio-
nym na oktadce i karcie (stronie) tytutowej, zachowuje jednolity format i szate gra-
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ficzng oraz wspolny ISBN, ale dodatkowo oddzielny dla poszczegdlnych tomow
serii.

sklad — zestaw pojedynczych znakéw powstaty z materiatu komputerowego badz
naswietlony na materiatach swiattoczutych (fotosktad) lub wydruk z drukarki kom-
puterowej badz cyfrowe;j.

skrotowiec — wyraz powstaly z potaczenia pierwszych liter wyrazow wchodza-
cych w sklad jakiej$ nazwy, np. PAU (Polska Akademia Umiegjgtnosci), UKW
(Uniwersytet Kazimierza Wielkiego).

skrypt — (od tac. scriptum = rzecz napisana), dawniej wydanie drukiem wyktadow
na uzytek studentow wyzszych uczelni, dzi§ — niewielka ksigzka nawigzujaca tres-
cig do danego wyktadu.

skrzydelko obwoluty — zagigta cze$¢ obwoluty, na ktdrej zamieszcza si¢ niekiedy
informacje o autorze lub tresci wydawnictwa (wraz z logotypem) w celu zachgcenia
do zakupu badz inne informacje wydawnicze (zob. obwoluta).

stownik — uporzagdkowany wedtug alfabetu zbioér wyrazow lub zwrotow wraz z ich
szerszymi objasnieniami, nierzadko z podaniem zrodet pochodzenia wiedzy zawar-
tej w ich tresci (zob. leksykon).

stownik biograficzny — zbior biogramow (zob.) oséb dobranych wedlug okreslonej
zasady, ktorzy przekroczyli prog przecigtnosci (najczesciej osob niezyjacych), ze-
stawiony w uktadzie alfabetycznym, badZ chronologiczno-alfabetycznym, niekiedy
z dodaniem zdjgcia osoby biografowanej, np. Polski stownik biograficzny.

slowo wstepne — zbidr informacji umieszczonych przed tekstem gtownym dzieta,
pochodzacy najczesciej od autora, niekiedy od znawcy tematu lub wydawcy; moze
przybiera¢ takze inne nazwy, jak np.: wprowadzenie, wstep, uwagi wprowadzajace,
badz z jezyka greckiego — prolegomena (zob.), a nawet — prodrom.

spacja — (od tac. spatium = przestrzen), odstep miedzy literami albo wyrazami
(druk rozstrzelony).

starodruki — wydawnictwa opublikowane przed rokiem 1800, do starodrukow za-
licza si¢ inkunabuty (zob.).

stopien pisma — wysoko$¢ pisma wyrazona w punktach (0,376 mm), w programie
WORD wystepuje jako rozmiar czcionki.

stopka (redakcyjna) — wyodrgbniona graficznie informacja umieszczona najczes$-
ciej na odwrocie strony tytutowej badzZ na koficu dzieta lub gazety czy tez czaso-
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pisma, zawierajaca podstawowe informacje dotyczace sktadu, adresu wydawnictwa
(redakcji) oraz wielkosci naktadu.

strona (tekstu) —1800 znakow tekstu ze spacjami (zob.).

subskrypcja — forma sprzedazy ksigzek polegajaca na zawarciu umowy miedzy
wydawnictwem a nabywca (subskrybentem), ktéry przed ukazaniem si¢ dzieta wy-
raza gotowos$¢ jego nabycia po cenach subskrypcyjnych, dzi$ stosowana coraz rza-
dziej.

suplement — (od tac. supplementum = uzupehienie), material dodatkowy, uzupet-
niajacy badz aktualizujacy dzieto, zawarty zazwyczaj w oddzielnym tomie; dodatek
do dyplomu absolwenta uczelni wyzsze;j.

system harwardzki — system odwolywania si¢ do ksigzek lub artykulow w tekscie
gléwnym swojej pracy.

tekst gléwny — tekst dzieta bez dodatkéw, np. zatagcznikow i indeksow, ale ze wste-
pem i zakonczeniem; zwany takze tekstem podstawowym.

tekst rozspacjowany — tekst rozbity spacjami (tekst rozstrzelony), zob. spacja.

tiret — znak graficzny w postaci krotkiej poziomej kreski (-), stosowany przy prze-
noszeniu wyrazéw (por. dywiz).

tom — cz¢$¢ dziela wyodrgbniona przez wydawce z catosci, zaopatrzona w oddziel-
ng karte tytulowa i oddzielny ISBN — zob.; tomem okresla si¢ takze pojedynczy
egzemplarz ksigzki, badz czasopisma naukowego, np. rocznika.

toner — naelektryzowany tusz badz proszek uzywany do urzadzen kserograficz-
nych, takze w drukarkach laserowych i cyfrowych.

transliteracja — system przepisywania tekstow innym alfabetem niz alfabet orygi-
nalu, jednak z doktadnym zachowaniem jego ortografii a pominigciem wymowy.

typografia — czynno$¢ zwigzana z ksztaltowaniem funkcjonalnej i poprawnej czy-
telnoSci 1 estetyki uktadu tekstowo-graficznego publikacji, w tym takze drukow
zwartych. Moze dotyczy¢: 1) poligrafii, drukarstwa, raczej w znaczeniu tradycyj-
nym, zwigzanym ze stosowaniem czcionek; 2) ogoétu zagadnien dotyczacych pro-
jektowania drukowanych liter i innych znakéw pisarskich; 3) uktadu graficznego
drukowanej strony; 4) sztuki uzytkowej zajmujacej si¢ estetyka szaty graficznej
publikacji; 4) uktadu graficznego strony w witrynie WWW.
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tytulatura— ogo6t informacji zamieszczonych na stronie (karcie) tytutowej ksigzki
oraz jej rewersie (odwrocie).

tytul grzbietowy — napis umieszczony na grzbiecie ksiazki, zawierajacy imig¢ (badz
tylko inicjat), nazwisko autora oraz tytut gtowny; dodatkowy moze by¢ wzbogaco-
ny o znak wydawnictwa oraz oznaczenie tomu (zob. grzbiet).

uklad typograficzny — rozmieszczenie poszczegdlnych elementdw, tj. pisma, zna-
kow graficznych, ilustracji na ptaszczyznie strony ksigzki, czasopisma, gazety w za-
leznosci od tego, czego dotyczy typografia (zob.).

ustep — niewielki fragment tekstu zawarty miedzy dwoma akapitami (zob.), stano-
wiacy logiczng cato$¢.

utwor — dzieto pismiennicze wykonane przez autora, samoistne lub niesamoistne
wydawniczo; pod wzgledem prawa to kazdy przejaw dziatalnosci tworczej o indy-
widualnym charakterze, ustalony w jakiejkolwiek postaci, niezaleznie od wartosci,
przeznaczenia i sposobu wyrazenia.

vademecum, wym. wademekum — (od tac. vade mecum = p6jdz ze mna, chodz za
mna), ksigzka-przewodnik, rodzaj kompendium (zob.) wiedzy na okre$lony temat
lub z okreslonej dziedziny nauki.

varia — (od tac. varius = r6zny, rozmaity), teksty r6znego charakteru, rozmaitosci
wydawnicze, zbior prac (artykutéw) o réznej tematyce.

wakat (vacat) — (od fac. vacere = by¢ wolnym), niezadrukowane stronice w ksigzce.
wecigcie akapitowe — odstep od lewej linii kolumny w pierwszym wierszu (wersie)
- zob. rozpoczynajacy akapit (zob.), rozpoczynajacy si¢ weigciem najczesciej o 3-5

spacji (uderzania tabulatora).

wers — (od lac. versus = bruzda, rzad, linia, wiersz), wyodrebniona linijka wiersza
(takze linijka tekstu),

wersalik, zwany takze majuskuta, pismo, ktorego wszystkie litery maja jednakowa
wysokos$¢.

wyklejka — pojedyncza kartka zadrukowana jedno- lub dwustronnie, zawierajaca
ilustracje, mape, wykres, tabelg itp., przyklejona do ksigzki w grzbiecie arkusza.

wkladka — luzny dodatek jedno- Iub wielostronicowy wktadany do ksigzki lub cza-
sopisma, najczesciej na koficu do tzw. kieszeni.



361

wolumin (niekiedy — wolumen) — (od tac. volumen = zwoj pisma, ksiega, tom),
jednostka introligatorska zawierajaca jeden lub kilka tomow; takze jednostka bi-
blioteczna (por. tom); rowniez najstarsza posta¢ ksigzki (zwo;).

WORD for WINDOWS - (od ang. word = formutowaé, redagowaé, window =
okno), popularny program edytorski przeznaczony do komputeréw IBM.

WORDPERFECT - (od ang. perfect = doskonatly), najpopularniejszy program
edytorski firmy o tej samej nazwie.

wstep — poczatkowa czeg$¢ dzieta napisana przez autora lub inng osobg, ktorej celem
jest wprowadzenie w tre§¢ pracy; moze nosi¢ takze inne nazwy: stowo wstepne
(zob.), wprowadzenie, uwagi wprowadzajace badz prolegomena (zob.) lub pro-
drom.

WWW - (od ang. World Wide Web), siec¢ WWW do obstugi Internetu. Kazda strona
zaczyna si¢ od ,http”. Jest to uniwersalny lokalizator URL (Uniwersal Resource
Locator), ktéry identyfikuje protokot potrzebny do zalogowania si¢ (podtaczenia)
w sieci Web.

wydanie (edycja) — ogloszenie dzieta drukiem; naktad ksigzki (czasopisma), (zob.
naktad).

wydanie bibliofilskie — wydanie wykonane na ogét na bardzo dobrym papierze,
np. czerpanym, czy holenderskim, o starannie dobranym uktadzie typograficznym
(zob.), zaopatrzone w artystycznie wykonang opraw¢ i reczng numeracje, w nakta-
dzie nieprzekraczajagcym 1000 egzemplarzy.

wydawca, zwany tez edytorem — osoba fizyczna lub prawna zajmujaca si¢ wydawa-
niem ksigzek lub czasopism.

wykaz skrétéow — zestawienie skrotow uzytych w danej publikacji, umieszczane ze
wzgledow racjonalnych przed tekstem glownym, podstawowym (zob.).

wykaz tablic (spis tablic) — zestawienie numerdow i tytutéw tablic wystepujacych
w tekécie gldownym, umieszczone na koncu pracy.

wykres — graficzne przedstawienie rozwoju, zaleznosci miedzy okreslonymi wiel-
ko$ciami, przebiegu danego zjawiska, wzbogacajace ksigzke.

wznowienie — kazde kolejne wydanie ksigzki, zwane takze reedycja.
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zakladka — tasiemka lub wstgzka (najczesciej kolorowa) przymocowana do gornej
kapitatki (zob.), wystajaca poza dolny brzeg ksiagzki, przeznaczona do zaznaczenia
czytanej strony tekstu.

zalgcznik, zwany takze aneksem — uzupehienie dzieta tematyka $ci§le z nim zwia-
zang, umieszczane na koncu pracy, za zrddtami i literaturg (bibliografia)

zapowiedzi wydawnicze — informacje przekazywane przez wydawcow o tytutach
wydawniczych, ktore majg ukaza¢ si¢ niebawem, kierowane do ksiggarzy, a takze
srodkéw masowej informacji.

zeszyt — jednostka wydawnictwa ciaglego badz zeszytowego (zob. tom).

zlocenie — r¢cznie badZ maszynowo wykonane napisy 1 ozdoby na oktadkach dziel,
najczesciej plociennych lub potptociennych.

znaki adiustacyjne — zbiér znakéw wedlug okreslonej normy uzywanych przez
wydawce przed przekazaniem maszynopisu do sktadu drukarskiego Iub kompute-
rowego (zob. adiustacja).

znaki interpunkcyjne (przestankowe) — znaki pisarskie uzywane zgodnie z ogol-
nie przyjetymi zasadami przestankowania.

znaki korektorskie — zbidr ustalonych i znormalizowanych znakow, ktérymi na
odbitce korektorskiej (szczotce) oznacza si¢ btedy sktadu oraz inne zmiany wpro-
wadzane przez wydawce (zob. korekta).

znaki ornamentacyjne — znaki pisma komputerowego uzywane w tekscie w celu
jego urozmaicenia (zob. ornament, ozdobnik).
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Zal. nr 4

piecze¢ Wydziatu (Studium)

Pan Recenzent (Promotor)

podpis Dziekana (Kierownika Studium)

OCENA PRACY DYPLOMOWEJ

Temat pracy :

Temat pracy w jezyku angielskim: ...

Imieinazwisko.... ... ..o
Nralbumu: ........coveeninit.
Seminarium: (stopien, iMi¢ i NAZWISKO) ......c.ooiviiiiiiiiiiiiii e

1. Czy tres¢ pracy odpowiada tematowi sformutowanemu w tytule:

2. Ocena uktadu pracy, struktury podziatu tresci, kolejnosci rozdziatow, komplet-
nosci tez itp.:

16 Oceng wypetnia si¢ pismem komputerowym, zapisuje w PDF i umieszcza w komputerowym systemie

uczelnianym.
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3. Merytoryczna ocena pracy:

4. Inne uwagi:

5. Czy i w jakim zakresie praca stanowi nowe ujgcie problemu:

6. Charakterystyka doboru i wykorzystania Zrodet:

7. Ocena formalnej strony pracy (poprawnos$¢ jezyka, opanowanie techniki pisania
pracy, spis rzeczy, odsytacze, uktad typograficzny):

8. Sposob wykorzystania pracy (publikacja, udostgpnienie instytucjom, materiat
zrédlowy):

data podpis (ew. skan podpisu)
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INDEKS RZECZOWY"

a
adiustacja 282, 344
Akademia Krakowska 23, 24. 318, 341
akapit (ustep tekstu) 147, 157, 198, 199, 220, 224, 225, 227, 229, 230-233
aksjomat 38
akt prawny — zob. zrodla prawa 184, 263
akta sadowe 64, 66, 143,
analiza 39, 53, 56, 62, 86, 88, 155
analiza dokumentow 66, 67, 68, 83
analiza jako$ciowa 97
analiza lingwistyczna 98
analiza stanu wiedzy 117
analiza statystyczna 95
analiza tematu 116
analiza tresci 63, 64, 116, 117, 148
analiza wynikéw 97
analiza wytworow 96, 97
aneks (aneksy) 187, 188, 344
ankieta 23, 83, 97, 101, 102, 103, 149
a. anonimowa 102
. audytoryjna 102
. imienna (jawna) 102
. internetowa 102
. jednorazowa 102
. okresowa 102
. pocztowa 102
. pop-under 102
. pop-up 102
. prasowa 103
a. srodowiskowa 103
antropologia kulturowa 30
archiwa (zespoty — zrodta archiwalne) 65, 138, 143, 352
argumentacja 150, 151, 183
arkusz autorski 222, 345, 350
arkusz drukarski 222
arkusz wydawniczy 222
artykul 52. 141, 203, 209, 263, 344, 345
artykul naukowy
artykut recenzyjny
autobiografia (zob. metoda autobiograficzna) 74, 298, 301, 345
autobiografia tematyczna 73

SN -V PR VI <V I VB R S

7 Nie obejmuje wykazu zrodet i literatury.
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autorecenzja 170

b
badania 17, 28, 35, 37, 41, 46, 51, 52, 53, 56, 60, 75, 106
b. ankietowe 149-150
. diagnostyczne 45
. dystansowe 45
. eksperymentalne 563
. empiryczne 45
. ewaluacyjne 45
. marketingowe 81, 82
. naukowe 14, 30, 37, 39, 42, 44, 45, 60
. pedagogiczne 16, 46
. psychologiczne 89
. sondazowe 83
. statystyczne 94
. teoretyczne 46
b. z pogranicza 46
baza danych 217, 357
baza zrodlowa 40, 44, 114
bibliografia (literatura przedmiotu) 15, 44, 116, 127, 128, 134, 141, 142, 175,
bibliografia prac okreslonego autora 160
biblioteka 23, 138, 142, 346
bindowanie (oprawa kotonotatnikowa) 283, 285, 347
biografia 72, 73, 74, 175, 347
biograficzna nota 73
biogram 73, 347
budowa pracy dyplomowej 159-193

cocoocoococococococoo

c
CD (compact disc) 139, 213, 275, 347
cel
poznawczy 37, 39, 118
praktyczny118
teoretyczny 118
cel pracy naukowej 41, 118, 166, 174
gtéwny 118
szczegOtowy (czastkowy) 118
cudzystow 145, 147,148, 153,161, 164,179, 182, 186, 198, 202, 209, 235, 244-252,
284,310
curriculum vitae 73, 175, 333, 347
cykl organizacyjny — zob. tez seminarium dyplomowe 124-131, 159, 161, 221, 271,
357,363
cyrylica 185, 244
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cytat 51, 151, 153, 156, 175, 182, 198, 199, 201, 211, 220, 227, 245, 247-252, 273,
298, 299, 300, 352, 354

czasopismo naukowe 355

czcionka 145, 162, 167, 188, 190, 199.208, 219, 220, 224, 228, 229, 232, 243, 245,
246, 251, 252, 265, 266, 267, 347, 354

czes$¢ zasadnicza pracy 160, 171, 188

d
dane zrodtowe (zob. bibliografia)
dedukcja 87, 155, 156
definicje poje¢ 148
diagramy 229, 230, 267, 268
doktor 13, 23, 123, 161, 293, 294, 295, 348
doktor habilitowany 13, 33
doktorska praca 15, 16, 41, 51, 121, 123-133, 161, 199, 205, 211, 221, 287, 288,
291, 293-296
doktryna 35, 205
dokumentoskopia (zob. technika badania dokumentdw)
dokumenty

cyfrowe 66, 100

intencjonalne 30

jawne 100

niepiSmienne 100

obrazkowo-dzwigkowe 100

osobiste 66, 100

pierwotne 53, 67, 100, 135

pismienne 100

pochodne 100

poufne 100

wytworzone 67, 96, 100, 136

zastane 67, 96, 100
druk pomniejszony 243
druk potgruby — zob. wytluszczenie
druki (opracowania) zwarte 136, 147, 176, 180, 216, ,301, 347
dyplom

licencjata 13, 43, 175, 289

magistra 13, 43, 124, 129, 175, 289, 294, 315, 335
dyplomant, dyplomowa praca 14-16, 42,43, 117, 119, 123-134, 137, 141, 148, 156,

157,166,168,170,184,193,211,219,226,233,250,271,284,285,288-290
dyskusja 19, 57, 122, 221, 348
dywiz (facznik) 239, 244, 255, 260, 348, 359
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INDEKS RZECZOWY

e
egzamin dyplomowy (koncowy), ,,obrona pracy” 287-292
egzemplarze (pracy) 230, 348
ekspertyza 48, 57
eksperyment
e. laboratoryjny 81, 96
e mySlowy 82, 87
e. naukowy 62, 80, 81
e. pedagogiczny 81, 99, 105
e. projekcyjny 81
e. z jedng grupa 81
e. jednoczesny 81
e. sukcesywny 82
e. terenowy (naturalny) 81
eksperymentalizm 38
elementarz 25, 288
encyklopedia
encyklopedia pedagogiczna 49, 146, 201
encyklopedia powszechna 146, 178
encyklopedyczny uktad kolumn 225
epistemologia 37
esej 55, 73,212
estymator 92

f

filozofia 26, 30, 31, 36, 37

filozofia nauki 37

firet 344, 345

fiszka (notka) bibliograficzna 137, 143, 144, 146-148, 349

g
glosa 48, 57, 65

gospodarka 32
gromadzenie materiatow 135-137

h

habilitacyjna praca 51

harmonogram pisania pracy 127, 129, 219
hasta 54. 115. 133, 144, 146, 189, 191, 202, 350
heurystyka (metoda) 20

hipotezy badawcze 37-43, 53, 60-62. 67, 80, 82,94,106, 118, 119,,130, 152,174,349
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i
indeks H 58, 350
indeksy 44, 116, 161, 189, 190, 233, 227

indukcja 38, 87, 145

informacja 86, 101, 167, 172, 198, 201, 208, 265, 347, 354
instytucje naukowe 28

interlinia 157, 19, 199, 221, 225, 350

introspekcja 87,88

introspekcjonizm 88

i

jasnosc¢ tekstu 42, 44, 75, 115, 131, 168, 172, 232, 269
justowanie 162, 266

justyfikacja 233

k
karta (strona) tytutowa , przedtytutowa 144, 160, 201, 223, 283, 351, 359
katalogi biblioteczne 138, 140, 143, 215
alfabetyczne 138, 175, 262, 346, 350, 351, 353, 357, 358
komputerowe 193,217,
rekopiséw 100, 138, 140, 157, 347, 348, 350-352, 356
rzeczowy 16, 44, 49, 138, 143, 190, 193, 350, 351
kafeteria
dysjunktywne 102
koniunktywne 102
otwarte 102
zamknigte 102
kolokwializm 271
kolumna tekstu 190, 224, 232, 241, 264, 266, 267, 283, 325, 351, 355
komentarze do ustaw 57, 65, 178, 185, 335
kompilacja 25, 49, 132, 351
kompozycja tekstu 86, 150, 151, 355
komputer — zob. sktad komputerowy 199, 219, 223, 224, 226, 227, 230, 231, 232,
233,243, 266, 282, 284, 348, 351, 358, 362
komputerowy program edytorski —
zob. sktad komputerowy
komunikat (doniesienie naukowe) 48, 54, 216
koncepcja 48, 119, 120, 126, 133
konferencja naukowa 56, 142, 143, 294, 356
kognitywistyka 88
konkluzja 151, 153, 154, 295
konspekt pracy (zob. plan pracy)
konstrukcja pracy 42, 44, 55, 56, 87, 90, 134, 159, 167, 169, 170, 356
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konsultacja 112, 126, 128, 351

kopiowanie 65, 143, 148, 158

korekta (znaki korektorskie) 128,137,222,227,230,283,283,284,345,351,352,362

kropka $rodkowa 246

kryteria naukowosci 43

krytycyzm tekstu 70, 114

kserokopia (dokumentow) 137, 157, 348

ksiggi kancelaryjne 143

ksztatcenie umystowe 23, 68, 131

kursywa 202, 207, 209, 210, 219, 220, 224, 230, 243, 244, 245, 247, 250-252,
264,352

kwerenda archiwalna (zob. archiwa)

kwestionariusz ankiety 102, 102, 105, 106, 107, 117, 149, 188, 271

1

liczby w tekscie 200, 201, 204, 229, 253-255, 266

linia tekstu — zob. wers

lista bibliograficzna — zob. bibliografia

literatura 134, 138, 140, 160, 165, 176-179, 186, 187, 201, 263
logika 30, 36, 37, 321

ludzie nauki 33, 185, 311

i
fam — zob. kolumna tekstu

m
magisterska praca 41, 43, 126, 129, 130, 158, 160, 161, 174, 205, 220, 221
majuskuta — zob. wersalik
mapy 100, 271, 347
margines 147, 157, 162, 173, 220-225, 240, 241, 246, 283, 344
maszynopis znormalizowany 206, 222, 283, 345, 362
materiaty (prace) niepublikowane 178, 205
materialy statystyczne 64, 66, 67, 83, 91, 94, 95, 100, 136, 148, 176, 188, 249
materiaty z badan 48, 56, 70, 85, 122
materiaty zrédlowe 135
metanauka 36, 37
metodolog 30, 40
metodologia 35, 38, 40, 47, 56, 93, 97, 127, 353
metody badawcze
m. analizy i konstrukcji logicznej 63, 86
m. analizy i krytyki piSmiennictwa, w tym zrodet archiwalnych, drukowa-
nych i zrédet prawa 63, 68
m. analizy wytworow 63, 96, 97
m. autobiograficzna 62, 73-74
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m. badania dokumentéw i1 materialdéw pismiennictwa oraz wytworow
badanego $rodowiska lub jednostki 62, 65

m. biograficzna 62, 72-73, 97, 99

m. eksperymentalna (eksperyment naukowy) 62, 80-81
m. heurystyczna 19, 63, 92-93

m. indywidualnych przypadkéw, nazywana niekiedy studium indywidual-
nego przypadkow 63, 84, 85, 99, 104

m. introspekcyjna 63, 87, 88

. korelacyjna 63, 91

. monograficzna 62, 69-71, 99

. najwiekszej wiarygodnosci 63, 91-92

. obserwacyjna 62, 77

. projekcyjna 63, 88-89

sokratyczna 19, 20

. sondazu diagnostycznego 63, 83-84, 99, 104, 210

. statystyczna 61, 63, 91, 93-96

. symulacji komputerowej 63, 97, 98

. syntetyczna 25

. testowa 63, 82, 95, 97

. wywiadu 62, 72, 74, 75-77, 89, 101, 105, 106, 150
metodyka 14, 39, 59-110, 353

mikrofilm 138

minuskuta 243

monografia 48, 51, 52, 69, 112, 133, 294, 353

mys$l przewodnia 113, 354

BBBEEBBEEBEBEBEE

n
narzedzia badan (badawcze)

dyspozycje i arkusz obserwacyjny 105

kwestionariusz wywiadu 105

kwestionariusz ankiety 102, 103, 105-107, 117, 149, 150

kwestionariusz testu 86, 105, 106

kwestionariusz ankiety korespondencyjnej 105

narzedzia obserwacji 105

narzg¢dzia socjometrii 106

skale (jako narzgdzie pomiaru), np. skala do badania przystawania dziecka,

urzadzenia audiowizualne (dyktafon, aparat fotograficzny, kamera filmowa

itp.) 105

test nauczycielski 101

test socjometryczny 101, 105

test wiadomosci 1 umiejetnosei 101, 105

test wielokrotnego wyboru 101, 105

test zdan niedokonczonych 105

testy parametryczne 106
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testy pracowniane 105
testy niewerbalne 96, 105
testy roznicujace 106
nauka
n. czysta 27, 30, 313
n. praktyczna 30, 36, 47
n. teoretyczna 27, 30, 294
nauki
n. humanistyczne 26, 27, 30, 31, 37, 69
n. wyzwolone 23
naukowa praca 41, 44, 69, 115, 177
naukowe badania 14, 30, 37, 39, 42, 44, 45, 56, 61, 349
naukowe doniesienie 54, 117
naukowe opracowanie 41, 45, 51, 52, 56, 69, 71, 83, 93, 127, 128, 138, 233, 287
naukowy aparat 14, 41, 65, 128, 189, 195, 200, 344
naukowy artykut 48, 49, 52-54, 57, 58, 64, 69, 113, 123, 128, 134, 136, 141, 144,
147, 177-179,182, 186, 187, 202, 293, 206, 207, 209, 210, 214-216, 222,
233,245,247, 248, 264, 294, 344, 345, 346, 353, 357, 359, 360
naukowy stopien 40, 123, 149, 162, 171, 287, 293-295, 334, 348
naukowy tekst 16, 52, 53, 57, 73, 101, 112-115, 127, 128, 132, 145, 147, 148, 150-
153, 156, 157, 159, 160, 162, 166, 168, 171, 175, 178, 182, 183, 188, 189,
190, 195, 196-216, 219, 220-284, 3243, 345, 346, 348, 350, 352, 353-362
naukowy tytut 13, 31, 33
naukoznawstwo 37
neologizm 115, 275
Netografia 64, 89, 134, 178, 216, 217
notatki 85, 100, 143, 147
notebook 149
numer wydania 179
numeracja i oznaczanie stron 119, 174, 178, 195, 200, 215, 225, 240, 241, 265, 283

0
objetos¢ pracy (arkusza) 52, 55-57, 72, 113
obrona pracy dyplomowej 13, 15, 122, 288, 291, 293-296
obserwacja 38, 62, 63, 67, 77-81, 85, 97
0. aranzowana 78, 103
0. bezposrednia 78, 103
0. cato$ciowa 103
0. ciagla 103
o. fotograficzna 18, 103
o. grupowa 103
0. ilosciowa 63, 68, 103
0. jakosciowal03
0. jawna 103
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0. jednostkowa 18, 103
0. kompleksowa 18,103
o. kontrolowana 78, 103
0. mechaniczna 78, 103
0. naturalna 78, 103
o. naukowa 79, 103
o. neutralna 79, 103
0. nieciagta 103
0. niekontrolowana 79
0. niestandaryzowana 79
0. nieuczestniczaca 79
0. nieustrukturyzowana 69
0. posrednia 78-79
0. potoczna 79
0. prosta 37
0. probek czasowych 18,
o. standaryzowana 79, 103
0. swobodna 103
0. systematyczna 79, 103
0. systematyczna bezposrednia 78, 103
0. systematyczna posrednia 78, 79, 103
0. uczestniczaca 71, 101, 103
o ustrukturyzowana 79, 103
0. wycinkowa 78
o. ukryta 78, 79, 103
0. zwykta 77
obstuga komputera (zob. sktad komputerowy)
odsytacz — zob. przypis
ontologia 36, 37
opis 54, 67-69, 73, 104, 114, 117, 134, 140, 150, 180, 205, 212, 217, 231, 265, 284
opis bibliograficzny 144, 147,207, 212-215, 217, 284, 354
opowiadanie 25, 51, 72, 150
opracowanie materiatow 128, 155
oprawa pracy 162, 284, 285, 355
oszczednos¢ stowa 115, 351

p
pagina (paginacja) 157, 220, 240, 241, 283, 339, 354, 355
p. zwykta 240, 241
p. zywa otwarta 222, 241, 355
p. zywa zamknicta 241
pamigtniki i wspomnienia 65-67, 85, 97, 100, 103, 136, 143, 178
perswazja — zob. argumentacja
pisanie tekstu naukowego 16. 127, 138, 151, 156, 157, 164, 168, 177, 226-229, 248,
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249,273, 287, 288
piSmiennictwo — zob. bibliografia
plagiat 132, 148, 287
plan badawczy (planowos¢)
plan graficzny 56, 86, 113
plan pracy 124, 126, 128, 129, 132, 133-135, 159, 168, 288
plan studiow 125, 127, 129, 287, 288, 289
podpodrozdziat 44, 144, 148, 160, 172-174, 220, 223, 229-231, 355
podrecznik 21, 48, 53, 136, 137, 139, 220, 242
podstawa zroédlowa — zob. bibliografia
podsumowanie — zob. zakonczenie
pomoc dydaktyczna 48
powies¢ autobiograficzna (zob. autobiografia)
poznanie
p. naukowe 35, 41, 63, 77, 121
p. potoczne 28, 29, 35, 77, 247
pozycja bibliograficzna 284
pozycje drukowane 57, 176-178, 209, 356,
prace doktorskie 41,43, 121, 122, 175, 221, 288, 293-296
prace redakcyjne 127, 219-284
prace zbiorowe 47, 176
prakseologia 37
prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce 15, 40, 41, 123, 197, 287, 293
problem badawczy (zob. temat pracy)
projekt badawczy 48, 56
projektor pisma 55
promotor 15, 40,43, 112, 116, 117,121, 122, 124-132, 134, 135, 138, 142, 156, 157,
161, 162, 1651-68, 171, 181, 184, ,200, 203, 205, 207, 211, 219, 221, 223,
283, 285, 288, 286, 288, 290, 291, 295, 363
protokoty 66, 67, 70, 74, 143, 273, 289, 290, 361
przerywnik 176, 255
przetwarzanie materialow 155
przewodnik (poradnik) 15, 48, 167, 179, 180, 199, 244, 253, 255, 274, 276
przypisy (notki, odsytacze) 44, 54, 137, 160, 179, 190, 195, 196-216, 222, 224,
246, 250, 283
psychobiografia 74
psychologia
p. introspekcyjna 88
p. kliniczna 235
psychoterapia 88
punkt (stopien) pisma 347
punktor 179, 226, 229, 233, 246
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r

ramowy plan pracy — zob. plan pracy

recenzent 16, 107, 124, 127, 130, 138, 156, 170, 171, 174, 175, 187, 195, 219, 221,
288, 289, 290, 295, 296

recenzja (autorecenzja) 48, 57, 170, 295, 346, 357

referat (naukowy) 48, 54-56, 113, 121, 122, 127

redukcja 87

regulamin studiow 123, 126, 288, 289, 290

relacje 85, 88, 108, 149, 163

retoryka 21, 22, 23, 183

rekopis 48, 100, 138, 140, 157, 205, 206, 282, 284, 344, 347-356

rodzinny wywiad $rodowiskowy (zob. wywiad rodzinny)

rozdziat (zob. podrozdzial, podpodrozdziat)

rozporzadzenie 66, 136, 176, 183, 233, 264, 290, 295

rozprawa naukowa 15, 28, 29, 43, 48, 51, 53, 54, 112, 113, 122, 136, 140, 145,
168-174, 178, 182, 186, 201, 202, 208, 210, 288, 293

rusycyzmy 233, 272, 275

rysunki 65, 66, 67, 100, 117, 220, 227, 229, 264-269, 352

rytm (pracy) 129

s

samodzielny pracownik nauki 33, 288

seminarium 124-161, 221, 271, 357, 363

sktad komputerowy 243, 266, 282, 351

skroty 112, 114, 144, 147,1 60, 161, 164, 168, 172, 180, 181, 183, 184, 186, 188,
193, 197, 200, 203-207, 212, 220, 222, 223, 228, 229, 233, 237, 238, 241,
241-243, 254, 256-268, 272,274,277, 278, 283

socjogram 72,86

socjologia 30, 37, 70, 101

spacja (druk rozstrzelony) 196,208,209, 213, 222, 224, 228, 230, 233, 240, 244,
253,255, 258, 263, 264, 266, 278, 354, 358, 359

spis tabel, rycin, zdj¢¢ 144, 160, 164, 170, 172, 241, 267

spis tresci 144, 160,164, 166, 170, 172, 241, 267

spoteczenstwo informacyjne 27

sprawozdanie 48, 56, 103, 122, 160, 346

stan badan 56, 137, 170

statystyczne techniki 83, 104

statystyka 47, 92, 93, 94, 104, 224

streszczenie 44, 55, 122, 147, 148, 164, 166, 167, 168, 170, 184,227,294, 345, 346

strona tytutlowa 144, 161, 201, 205, 225, 241, 271, 285, 346, 347, 348, 351, 354,
356, 357, 359

struktura IMRAD 53

studia doktoranckie 15

studium 48, 52
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studium indywidualnych przypadkéw (zob. m. indywidualnych przypadkow)
styl pracy 44, 113, 114, 115

symbole 228, 244

synonimy 195, 272

synteza 48, 148, 155, 296, 321

systematyzowanie wynikow 45, 68, 155, 311

szkic (zob. plan graficzny)

szkic pracy — zob. plan pracy

sztuki wyzwolone 23

$
Scistos¢ tekstu
srodtytut

t

tablice (tabele) 264-269

tabulator 146, 228, 232, 278, 344, 360

technika pisania prac n aukowych 14, 80, 121, 128

techniki badawcze 36, 47, 83, 84, 95, 99, 100-103, 118, 119, 210
t. analizy 97

. ankiety 83, 101, 102, 105

. asocjacyjne 104

. badania dokumentéw i przekazéw medialnych 65, 71, 83, 100, 122,

. badan jako$ciowych 101

. bodzcow wzrokowych 090

. dokumentalne 103

. ilo§ciowe 101

. komputerowe 132

. niestandaryzowane 103

. obrazkowe 89

. obserwacyjne 103

. oparte na komunikowaniu 103

. pomiaru pedagogicznego 101, 103

. projekcyjne 89, 90, 87, 103, 104

. przetwarzania materiatu empirycznego 103, 104

. skojarzen stownych 90

. socjometryczne 105

. standaryzowane 101

. statystyczne 83, 104

. werbalne 89, 105

. wykorzystujgca ruch ekspresyjny 90

. wywiadu 83

teczka tematyczna, osobowa 85, 137, 290

temat pracy (zob. problem badawczy)
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teoria poznania 17-19, 35-39, 42, 43, 46, 63, 65, 80, 82, 92, 95, 101, 129

terminy — zob. definicje

test

= &+ =+ &+ =+ &+ + &+ + &+ + &+ + &+ e+ S+ttt o

. autoekspresyjny 89

. cech 96

. charakterologiczne 96

. czynnosciowy 96

. inteligencji 96, 107

. nauczycielski 101, 105

. niewerbalny 105

. osiggnie¢ szkolnych 99, 105

. osobowosci 97, 105, 107

. parametryczne 105

. pedagogiczne 96

. postaw 96

. pracownicze 105

. projekcyjny 96, 104, 107

. przyrzadowy 96

. psychologiczno-pedagogiczne 96, 97
. 6zZnicujace 105

. rysunkowy

. socjometryczny 101, 105

. sytuacyjny

. $wiatta 90

. typologiczne 96

. umiejetnosci elementarnych 101

. ustny

. werbalny 96

. wiadomosci 1 umiejetnosci 96, 101, 105
. wielokrotnego wyboru 101, 105

. wzrokowo-motoryczne 90

. wyborow alternatywnych 101

. wykonania 96

. wystandaryzowane 63, 89, 96, 101
. zadan niedokonczonych 104, 105
. zainteresowan 96

. zdolnosci 96, 107

. zdolnosci specjalnych 96

teza 155, 249

tlumaczenie 125, 169, 213, 226, 240
tok wywodu 159, 160

transkrypcja 185

twierdzenia 38, 48, 110, 115, 249, 330
typografia 44, 119, 120, 122, 124,219, 222,232,243, 246,247,252, 345, 354, 359,
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360, 361, 364,
tytul i podtytut pracy 44, 111-113, 13, 135, 144, 161, 162, 164, 166, 172, 174, 176,
179, 181, 189, 201, 202, 205, 206, 214, 227,241, 242,247, 284, 285, 351

u
uczelnia 13, 17, 24, 33, 40, 42, 43, 545, 56, 69, 121, 123, 124, 125, 131, 132, 134,
161, 162, 167, 189, 196, 205, 219, 223, 230, 234, 237, 285, 288, 289, 290,
283, 295, 296, 315, 316, 255, 256, 358, 359
uktad pracy 44, 113, 159-193
uktad pracy modelowy 160
uktad tekstu na stronie 223-226, 241
ustawa
- ustawa Karta Nauczyciela 184
- ustawa Kodeks karny 77, 184
- ustawa kodeks postepowania administracyjnego 296
- ustawa Kodek postepowania karnego 82
- ustawa Kodeks postepowania karnego
- ustawa o dostgpie do informacji publicznej 66
- ustawa o Narodowym Centrum Badan i Rozwoju 28
- ustawa o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach 66, 143
- ustawa o Polskiej Akademii Nauk 295
- ustawa o pomocy spotecznej 77
- ustawa o postgpowaniu w sprawach nieletnich 184
- ustawa o prawie autorskim i prawach pokrewnych 11, 132, 249, 296
- ustawa o Radzie Ministrow 263
- ustawa o samorzadzie wojewodztwa 183
- ustawa o wychowaniu w trzezwosci 184
- ustawa o zasadach finansowania nauki 28
- ustawa o zawodzie psychologa i samorzgdzie zawodowym psychologoéw
88
- ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce 15, 40, 41, 123, 197, 235,
237, 287, 293-296
- ustawa Prawo o$wiatowe 233
- ustawa Przepisy wprowadzajace ustawy reformujace system nauki 28
uwagi wlasne (zob. notatki)

v
vademecum 14, 16, 351, 360

w

warsztat pisarski 187

warunki naukowo$ci 42-44. 76, 79, 275
wers 350, 360

wersalik 230, 245, 352, 360



379

wiedza 17, 19, 24, 28, 29, 31, 42, 273, 291, 312, 315, 317, 320, 327, 341
wielka 1 mata litera 145, 157, 184, 233-237, 258, 262, 272
wnioski 47, 52, 56, 80, 114, 117, 148, 155, 168, 169, 174, 254, 266
wojna bioinformacyjna 27
wstep (wprowadzenie, stowo wstepne) 21, 44, 56, 114, 116, 134, 144, 160, 168,
171,227, 243
wychowanie 22, 50
wydawnictwa (druki) zwarte 136, 147, 176, 178, 180, 214, 216, 301
wydawnictwa ciagte 176, 196
wydawnictwa zbiorowe 47, 141, 176, 348
wykaz literatury 122, 125, 177
wykaz terminow 16, 197, 190
wykaz uzytych skrotow 10, 160, 168, 172, 241, 258, 262
wyktady 21,357
wykres 153, 229, 265, 267, 268, 360, 361
wyksztatcenie 20. 21, 48, 240
wyniki badan 37, 52, 54, 56, 57, 85, 103, 141, 154, 157, 271
wyttuszczenie (pogrubienie) 173. 243, 244, 251
wywiad 63, 74, 77, 83, 907, 103, 105, 150
w. diagnostyczny 74
w. biograficzny (autobiograficzno-narracyjny) 75, 76
w. cze$ciowo skategoryzowany 75
w. dyskursywny 75
w. ekspercki 75
w. faktograficzny 75
w. ilo§ciowy 63, 75, 101
w. indywidualny 75
w. jawny 75
w. jawny formalny 75
w. jawny nieformalny 75
w. konceptualny 75
w. kontrolny 75
w. kwestionariuszowy (standaryzowany) 75, 101
w. nakierowany 75
w. narracyjny 75, 76
w. nieskategoryzowany 75
w. osobisty 75, 83
w. panelowy 76
w. pisemny 76
w. poglebiony 76, 101
w. rodzinny $rodowiskowy 77
w. skategoryzowany 75, 76, 101
w. standaryzowany 101
w. swobodny 76
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w. srodowiskowy 76, 77, 101
w. telefoniczny 76, 83

w. ukryty 76

w. uliczny 76

Ww. zbiorowy 76

zZ

zakonczenie (podsumowanie, wnioski) 21, 44, 114, 116, 12,, 160, 227, 231

zaliczenie (semestru) 113, 128, 129, 143, 288,

zalaczniki do pracy — zob. aneksy

zapis bibliograficzny — zob. opis bibliograficzny

zapis dostowny 147

zapis tematyczny 147

zasada zrodtowosci 114

zawodowy tytul 171, 294

zbiory regionalne 130

zbiory specjalistyczne 48, 130, 140

zdjecia 55

zestawienia (bibliograficzne, liczbowe, statystyczne) 57,179, 183,270, 349,351,361

zmienne 61, 81, 91-110

znak adiustacyjny 124, 222, 283, 362

znak typograficzny 44, 119, 122, 124, 219, 222, 243, 246, 247, 252, 345, 354, 360,
361, 364

znaki interpunkcyjne 196, 208, 228, 230, 240, 244, 248, 249, 250, 262,263, 274-284

znaki korektorskie — zob. korekta

zZ

zrodta drukowane 67, 93, 114, 131, 134, 187

zrédta i literatura — zob. bibliografia

zrédta prawa (wykaz zrodet prawa) 134, 136, 137, 176, 177, 179

Z
zyciorys (zob. biografia, CV) 69, 73, 333, 347



